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Nous vous remercions d'avoir choisi le scanneur d'images couleur ScanSnap S1100
(désormais nommé « le ScanSnap »).

Dans ce guide, vous trouverez des explications relatives a l'installation et a I'utilisation du
ScanSnap.

Avant d'utiliser le ScanSnap, assurez-vous d'avoir lu ce guide ainsi que les Instructions
préliminaires avec soin et dans leur intégralité.

Nous espérons que ce guide vous sera d'une grande utilité au moment d'utiliser le ScanSnap.

Si vous utilisez le systéme d'exploitation Microsoft® Windows®, le programme Adobe®
Acrobat® (7.0 au minimum) ou Adobe® Reader™ (7.0 au minimum) doit, au préalable, étre
installé pour pouvoir consulter et imprimer ce guide.

Les marques

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, PowerPoint, Outlook, SharePoint et Entourage
sont des marques déposées ou commerciales de Microsoft Corporation aux Etats-Unis et/ou
dans d’autres pays.

Word est le produit de Microsoft Corporation aux Etats-Unis.

Apple, le logo Apple, Mac, Mac OS, iPhoto et Rosetta sont des marques commerciales
d'Apple Inc.

Adobe, le logo Adobe, Acrobat et Adobe Reader sont des marques déposées ou des
appellations commerciales d’Adobe Systems Incorporated aux Etats-Unis et/ou dans
d’autres pays.

Intel, Pentium et Intel Core sont des marques déposées ou commerciales d'Intel Corporation
aux Etats-Unis et dans d'autres pays.

PowerPC est une marque déposée ou commerciale d'International Business Machines
Corporation aux Etats-Unis et/ou dans d’autres pays.

Cardiris est une marque commerciale d'l.R.I.S.

ABBYY™ FineReader™ Engine ©2011 ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY et FineReader sont des marques commerciales d'ABBYY.

Evernote est une marque déposée ou commerciale d'Evernote Corporation.

Google et Google Documents sont des marques déposées ou commerciales de Google Inc.
Salesforce, le logo Salesforce et Salesforcg CRM sont des marques déposées ou
commerciales de salesforce.com, inc. aux Etats-Unis et dans d’autres pays.

ScanSnap, le logo ScanSnap, CardMinder et Rack2-Filer sont des marques déposées ou
commerciales de PFU LIMITED au Japon.

Les autres noms d'entreprises et de produits cités dans ce guide sont des marques
déposées ou commerciales de leurs détenteurs respectifs.
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Fabricant

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group
Solid Square East Tower

580 Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi, Kanagawa 212-8563, Japan
Téléphone : (81-44) 540-4538

© PFU LIMITED, 2010-2012
Avis de non-responsabilité

®Reproductibilité des images numérisées
Assurez-vous que l'image numérisée avec le ScanSnap correspond a vos attentes (ex.

exactitude de la taille de I'image reproduite, nombre d'informations, fidélité, contenu et
couleur).

®Avant de rendre le document original
Vérifiez les images numérisées avec le ScanSnap en utilisant une application associée
et assurez-vous que l'intégralité des données a été généré avant de vous séparer de
l'original.
Il est de la responsabilité du client de stocker et de gérer I'image numérisée, mais aussi
de rendre le document original numérisé avec le ScanSnap.
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Les guides

Consultez les guides suivants autant de fois que nécessaire lorsque vous utilisez le

ScanSnap.

Guide

Description

Références

ScanSnap S1100
Instructions préliminaires

Consultez ce guide avant de
commencer a utiliser le produit
car il contient des informations
importantes qui vous
permettront une utilisation
sUre du ScanSnap.

Il vous présente également le
contenu de I'emballage du
ScanSnap, l'installation du
logiciel, la connexion du
ScanSnap et la confirmation
de son bon fonctionnement.

Inclus dans I'emballage.

ScanSnap S1100
Guide d'utilisation
(le présent guide)

Consultez ce guide pour
obtenir des informations sur
les opérations usuelles du
ScanSnap, l'installation des
composants du logiciel livre,
les méthodes de numérisation,
les divers paramétres et la
manipulation du ScanSnap.

Sélectionnez le menu Démarrer — Tous
les programmes — ScanSnap Manager
— Guide d'utilisation du ScanSnap.

Sélectionnez Applications dans la barre
latérale du Finder et double-cliquez sur
ScanSnap — Manual — Guide
d'utilisation.

Dépannage (installation)

Consultez ce guide si vous
rencontrez des problémes lors
de l'installation des
composants du logiciel ou
lorsque le ScanSnap ne
fonctionne pas normalement
malgré l'installation compléte
du logiciel. Vous y trouverez
des solutions.

® Cliquez sur Guides — Dépannage
(installation) dans la boite de dialogue
ScanSnap Setup qui s'ouvre aprés
l'insertion du Setup DVD-ROM dans le
lecteur de DVD-ROM.

® Sélectionnez le menu Démarrer — Tous
les programmes — ScanSnap
Manager — Dépannage (installation).

® Double-cliquez sur l'icbne de
Dépannage (installation) dans la
fenétre ScanSnap qui s'ouvre aprés
avoir inséré le Setup DVD-ROM dans le
lecteur de DVD-ROM.

® Sélectionnez Applications dans la barre
latérale du Finder et double-cliquez sur
ScanSnap — Manual — Dépannage
(installation).

Guide d'utilisation de
ScanSnap Connect
Application (i0OS)

Consultez ce guide pour
obtenir des informations sur la
connexion de périphériques
mobiles sur l'ordinateur,
['utilisation de ScanSnap
Connect Application sur ces
mobiles, les paramétres et la
réception des fichiers.

Cliquez sur le bouton a l'écran Liste
des fichiers de ScanSnap Connect
Application installé sur le périphérique
mobile. Ensuite, cliquez sur le bouton Aide
a I'écran Information qui s'affiche.
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Guide

Description

Références

ScanSnap Organizer
Guide d'utilisation

Guide d'utilisation de
CardMinder

Cardiris™ 4 Guide de
I'utilisateur

Guide d'utilisation
d'ABBYY FineReader for
ScanSnap

Guide d'utilisation de Scan
to Microsoft SharePoint

Consultez ces guides si vous
utilisez le produit pour la
premiére fois et lorsque vous
aurez, par la suite, besoin
d'explications relatives aux
fonctionnalités, aux boites de
dialogue/fenétres, aux
systémes d'exploitation
compatibles et aux fonctions.

Sélectionnez le menu Démarrer — Tous
les programmes — ScanSnap Organizer
— Guide.

Sélectionnez le menu Démarrer — Tous
les programmes — CardMinder —
Guide.

Dans le Finder, sélectionnez Applications
et double-cliquez sur Cardiris for
ScanSnap — Manuals — Guide de
I'utilisateur.pdf.

Sélectionnez le menu Démarrer — Tous
les programmes — ABBYY FineReader
for ScanSnap(TM) 4.1 — Guide de
l'utilisateur.

Sélectionnez le menu Démarrer — Tous
les programmes — KnowledgeLake —
Scan to Microsoft SharePoint - Guide
d'utilisateur.

ScanSnap Manager Aide

Consultez les rubriques d'aide
lorsque vous avez des doutes
ou rencontrez des problemes
avec une opération (ex.
configuration des parameétres).
Chaque opération, chaque
probléme et sa solution,
chaque boite de dialogue/
fenétre et chaque message y
sont expliqués.

Consultez les rubriques d'aide selon une
des méthodes suivantes :

® cliquez avec le bouton droit sur l'icone

de © dans la barre des taches puis
sélectionnez ? — Rubriques d'aide
dans le menu qui s'affiche.

Dans Windows 7, l'icdbne de ScanSnap

Manager © est affichée dans le menu

qui s'ouvre lorsque vous cliquez sur E]
dans la barre des taches ;

® cliquez sur le bouton () dans
ScanSnap Manager ;

® appuyez sur la touche [F1] de votre
clavier lorsqu'une fenétre est en cours
d'affichage ;

® cliquez sur le bouton Aide dans chaque
boite de dialogue ;

® tout en appuyant sur la touche [ctrl] de
votre clavier, cliquez sur l'icone de
ScanSnap Manager @ dans le Dock
puis sélectionnez Aide — Aide dans le
menu qui s'affiche ;

® cliquez sur le bouton ((2)) dans
ScanSnap Manager ;

® dans la barre des menus, sélectionnez
Aide — Aide de ScanSnap Manager.
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Guide Description Références

Consultez les rubriques d'aide Pour en savoir plus sur I'ouverture des
ScanSnap Organizer Aide | lorsque vous avez des doutes rubriques d'aide, consultez le guide

ou vous rencontrez des d'utilisation de chaque produit.
problémes concernant une

Aide pour CardMinder o .
opération (ex. pour configurer

les paramétres).

Aide pour Cardiris Chagque opération, chaque Dans la barre des menus, sélectionnez Aide
boite de dialogue/fenétre et — Aide de Cardiris.
chaque message y sont
Aide pour ABBYY expliques. Dans la barre des menus, sélectionnez Aide
FineReader for ScanSnap — Aide de FineReader for ScanSnap.
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H A propos de ce guide

Structure

Ce guide est structuré de la maniére suivante :

Présentation du ScanSnap
Ce chapitre vous présente les fonctionnalités du ScanSnap, ses composants,
les plateformes requises ainsi que son utilisation usuelle.

Installation du logiciel
Ce chapitre vous présente les composants du logiciel fourni avec le ScanSnap
et vous guide dans leur installation.

Utiliser le ScanSnap (avec Windows)/ Utiliser le ScanSnap (avec Mac OS)
Ce chapitre vous explique comment numériser, modifier ou enregistrer les
parametres de numérisation, ajouter, modifier ou supprimer un profil, ainsi que
les nombreuses autres fonctions disponibles.

Dépannage
Ce chapitre vous propose des solutions aux problémes rencontrés comme,
par exemple, dégager un bourrage de document.

Entretien
Dans ce chapitre, vous trouverez des explications sur les produits d'entretien
et le nettoyage du ScanSnap.

Annexe
Cette annexe vous donne des informations sur les mises a jour de ScanSnap
Manager, la désinstallation des logiciels, les paramétres disponibles selon la
meéthode de numérisation, I'achat et le nettoyage des Transparents ainsi que
les spécifications relatives a l'installation du ScanSnap.

Pour une meilleure compréhension du ScanSnap, veuillez lire ce guide en respectant l'ordre
des chapitres énoncés depuis « Présentation du ScanSnap » jusqu’a « Utilisation du
ScanSnap ».
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Symboles utilisés dans ce guide

Les indications suivantes sont utilisées dans ce guide afin d'éviter tout risque d’accident ou
de dommages a vous et toute autre personne présente ainsi qu'a votre propriété. Ces
avertissements se composent d'un niveau d'alerte et d'une description. Voici la liste des
divers avertissements et leur signification.

Indication Description

Cette indication signale a l'utilisateur une opération qui peut
AAVERTISSEMENT étre a I'origine de blessures graves voire mortelles si elle
n’est pas scrupuleusement respectée.

Cette indication signale a l'utilisateur une opération qui peut
AATTENﬂON abimer le matériel mais également, mettre en danger la

sécurité de toute personne présente si elle n’est pas
scrupuleusement respectée.

Parallelement a ces indications, les symboles suivants sont également utilisés dans ce

manuel.
Symbole Description
Ce symbole indique a l'utilisateur une information particuli€rement
importante.
Lisez soigneusement cette information.
Ce symbole informe I'utilisateur d’'un conseil ou d’une astuce
M particulierement utile concernant une opération.

Ce symbole indique que les opérations s'effectuent sur Windows.

ﬂvj-m Ce symbole indique que les opérations s'effectuent sur Mac OS.

Les fleches dans ce guide

Une fléche orientée vers la droite « — » est utilisée pour énumérer une suite d'opérations a
effectuer.

Exemple : sélectionnez le menu Démarrer — Poste de travail.



Introduction

Les captures d’écran de ce guide

®Fenétres de Windows
Les captures d'écran insérées dans le présent guide ont été réalisées selon les directives de
Microsoft Corporation.
Elles sont extraites du systéme d'exploitation Windows Vista.
Selon le systéme d'exploitation que vous utilisez, les écrans et les manipulations peuvent
différer de ceux exprimés dans le guide.

®Fenétres de Mac OS
Les captures d'écran du présent guide ont été réalisées avec le systéme d'exploitation Mac
0S X v10.6.
Les fenétres et opérations peuvent légérement différer selon le systéme d'exploitation que
vous utilisez.

En vue d’'une amélioration du produit, les captures d’écran de ce guide sont sujettes a des

modifications sans préavis.
Si les captures d'écran présentées dans le guide different de celles de votre systeme

d'exploitation, suivez les indications affichées a I'écran.
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Abréviations utilisées dans ce guide

Les abréviations suivantes sont utilisées dans ce guide :

Windows 7

Windows Vista

Windows XP

Windows
Microsoft Office

Word

Excel

PowerPoint

SharePoint

Office Live

Internet Explorer

Windows Live Mail

Windows Mail

- Windows® 7 Edition Starter

Windows® 7 Edition Familiale Premium
Windows® 7 Professionnel

Windows® 7 Entreprise

Windows® 7 Edition Intégrale

: Windows Vista® Edition Familiale Basique

Windows Vista® Edition Familiale Premium
Windows Vista® Professionnel

Windows Vista® Entreprise

Windows Vista® Edition Intégrale

- Windows® XP Edition Familiale

Windows® XP Professionnel

. systéme d'exploitation Windows 7, Windows Vista ou Windows XP
: Microsoft® Office

- Microsoft® Word 2010

Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003
Microsoft® Office Word 2002
Microsoft® Word pour Mac 2011
Microsoft® Word 2008 pour Mac
Microsoft® Word 2004 pour Mac

- Microsoft® Excel® 2010

Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003
Microsoft® Office Excel® 2002
Microsoft® Excel® pour Mac 2011
Microsoft® Excel® 2008 pour Mac
Microsoft® Excel® 2004 pour Mac

. Microsoft® PowerPoint® 2010

Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003
Microsoft® Office PowerPoint® 2002

. Microsoft® SharePoint™ Server 2010, version frangaise

Microsoft® Office SharePoint™ Server 2007, version frangaise
Microsoft® Office SharePoint™ Portal Server 2003, version frangaise
Microsoft® SharePoint™ Foundation 2010, version frangaise
Microsoft® Windows® SharePoint™ Services 2.0/3.0, version frangaise

- Microsoft® Office Live

: Windows® Internet Explorer®

Microsoft® Internet Explorer®

. Windows Live™ Mail

: Microsoft® Windows® Mail

10
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Outlook

Outlook Express
Outlook pour Mac
.NET Framework
Entourage

Mac OS

Adobe Acrobat

Adobe Reader

ABBYY FineReader for

ScanSnap

Cardiris

Google Documents

ScanSnap

Transparent

- Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003

: Microsoft® Outlook® Express

: Microsoft® Outlook® pour Mac
: Microsoft® .NET Framework

: Microsoft® Entourage®

: Mac OS X v10.7

Mac OS X v10.6
Mac OS X v10.5
Mac OS X v10.4

- Adobe® Acrobat®
: Adobe® Reader™

: ABBYY FineReader for ScanSnap™

Toutes les descriptions contenues dans ce guide supposent ['utilisation
d'ABBYY FineReader for ScanSnap fourni avec le ScanSnap. En I'absence
de remarques particulieres, I'appellation « ABBYY FineReader for
ScanSnap » se réféere au programme fourni avec le ScanSnap.

ABBYY FineReader for ScanSnap est soumis a des mises a jour sans
préavis.

Si les descriptions different de celles indiquées a I'écran, consultez les
rubriques d'aide d'ABBYY FineReader for ScanSnap.

: Cardiris™ for ScanSnap
: Google Documents™
: Scanneur d'images couleur ScanSnap S1100

: Transparent du ScanSnap

11
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Présentation du ScanSnap

AN NN NN NN

Ce chapitre vous présente les fonctionnalités du ScanSnap, ses composants, les plateformes
requises ainsi que les opérations usuelles.

Fonctionnalités du ScanSnap ............ ... ... .. . . . . . . . . 18
Nom et fonction des composants. . .. ....... ... ... ... ... 22
Plateformerequise. . . ... ... 24
Mise sous tension et hors tension du ScanSnap............................. 28
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Chargementdes documents .. ... ... . it 32
Bréve introduction a la numérisation . . ........ ... 34
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Fonctionnalités du ScanSnap

Fonctionnalités du ScanSnap

Les principales fonctionnalités du ScanSnap sont les suivantes :

®Conversion des documents en données humeériques, uniquement en
appuyant sur la touche [Scan/Stop]
Aprés avoir converti en fichiers PDF ou JPEG, les feuilles qui encombrent votre bureau,
vous pourrez les consulter, les éditer, les gérer et les archiver sur votre ordinateur.

®Numérisation rapide
Des documents recto verso couleur au format A4 ou Lettre peuvent étre numérisés a
une vitesse moyenne de 7,5 secondes par feuille sous les conditions suivantes :
® Plateforme requise

processeur Intel® Core™ 2 Duo 2,2 GHz au minimum
systeme d'exploitation Windows 7, Windows Vista ou Windows XP

[Macos )

processeur Intel® Core™ 2 Duo 2,4 GHz au minimum

systeme d'exploitation Mac OS X v10.7, Mac OS X v10.6, Mac OS X v10.5 ou Mac
OS Xv10.4

® Parameétres de numérisation*
A condition que Qualité de I'image soit défini sur Résolution automatique, Mode
couleur sur Détection auto des couleurs, Taux de compression sur 3 et que tous
les autres paramétres conservent leur valeur par défaut.
* . - Selon le document, la numérisation pourrait étre lente en mode N&B (noir et blanc).
Exemple : numérisation de la page d'une brochure en mode N&B (image couleur a convertir
en noir et blanc)
- la numérisation sera lente si vous activez les paramétres Correction automatique des
chaines de caractéres désalignées et/ou Rotation automatique des images.
®Compact, léger et portatif
Compact, le ScanSnap se place facilement sur votre bureau, a c6té de I'ordinateur. Il
est alimenté par un simple cable USB. Vous pouvez ainsi le transporter avec votre
ordinateur portable et I'utiliser au bureau comme a l'extérieur.

®Le « Quick menu » ou un menu simple et concis
Méme si vous utilisez le ScanSnap pour la premiére fois, le Quick Menu vous permettra
de l'utiliser sans peine. Appuyez uniquement sur la touche [Scan/Stop] du scanneur
pour numeériser votre document et le Quick Menu s'ouvrira afin de vous permettre de
sélectionner une action de votre choix.
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Fonctionnalités du ScanSnap

®Distinction automatique des documents couleur des documents en noir
et blanc
Le ScanSnap détermine le mode couleur de chaque document. Ainsi, les documents
couleurs sont enregistrés en mode couleur, les documents en noir et blanc sont
enregistrés en mode noir et blanc et les documents noir et blanc composés de
photographies ou d'illustrations sont enregistrés en gamme de gris. Cette fonction va
optimaliser la taille des fichiers PDF.

®Numérisation de plusieurs documents de tailles différentes (Détection
automatique du format de page)
Le format d'une page étant automatiquement détecté, inutile de modifier les paramétres
a chaque numeérisation. Le Transparent (vendu séparément), vous permet de numériser
des documents de format supérieur a A4/Lettre, ainsi que des photographies et des
coupures de presse.

®Numérisation de plusieurs types de documents
Le ScanSnap vous permet non seulement de numeériser des documents papiers tels
que des documents professionnels, des cartes de visites, des photographies ou des
coupures de presse mais également des cartes en plastique (notamment embossées)
telles qu'un permis de conduire ou une carte d'identité.

®Définition automatique de la résolution selon le format de page
Dans un premier temps, le document est numérisé avec une résolution de 300 ppp. Si
sa longueur est inférieure ou égale a 148 mm (5,83 po), I'image numérisée sera
enregistrée sous 300 ppp, tandis que la résolution passera a 200 ppp pour les
documents les plus longs. En cas de liaison avec une application de reconnaissance
textuelle (ex. pour numériser des cartes de visite), vous pouvez enregistrer les images
numeérisées sous une haute résolution, sans avoir a modifier les parameétres de
numeérisation.

®Création de fichiers PDF indexables
Vous pouvez créer des fichiers PDF indexables en effectuant une reconnaissance
textuelle automatique sur les fichiers PDF numérisés.
Vous pouvez également réaliser une reconnaissance textuelle sur des passages
surlignés au feutre fluorescent d'un document en noir et blanc et les enregistrer en tant
que mots clés du fichier PDF.

®Envoi par courriel ou impression des images numérisées
Vous pouvez joindre une image numeérisée a un courriel, sans avoir a ouvrir une
application quelconque ou l'imprimer sans utiliser de photocopieur.
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Fonctionnalités du ScanSnap

®Compatible avec Windows et Mac OS
Vous pourrez utiliser le ScanSnap de la maniére qui convient le mieux a votre systeme
d'exploitation, parmi Windows et Mac OS*.

*

: Les fonctions suivantes seront indisponibles si votre systéme d'exploitation est Mac OS.
» Compression couleur élevée
* Mot de passe pour les fichiers PDF
®Conversion d'un document papier en un fichier Word, Excel ou
PowerPoint
Utilisez le programme ABBYY FineReader for ScanSnap fourni, pour directement
convertir I'image numérisée au format Word, Excel ou PowerPoint.
Avec Mac OS, seules les conversions en fichiers Word et Excel sont possibles.

®Tri et gestion des images numérisées en établissant un lien avec

ScanSnap Organizer
® Enregistrement de mots clés (indexation intelligente)
Vous pourrez créer des mots clés avec les méthodes suivantes :
- reconnaissance d’'une chaine de caracteres sur une page (traitement OCR) et
enregistrement en tant que mot clé (zone OCR) ;
- enregistrement de n'importe quelle chaine de caracteres en tant que mot clé ;
- enregistrement d'une chaine de caractéres surlignée en tant que mot clé
(indexation grace a un surligneur) ;
- glissé-déposé d’'un mot dans la liste des mots clés (ajout d'un mot clé avec un
glissé-déposé).
Vous pourrez visualiser les mots clés sur les vignettes. (superposition des mots clés
sur les images numérisées)
® Diffusion des fichiers par mots clés (tri automatique par mot clé)
Les fichiers pourront également étre classés dans des dossiers selon le mot clé
enregistré en tant que condition du tri.
® Recherche de plusieurs fichiers (sélection du moteur de recherche)
Les fichiers pourront étre retrouvés rapidement par nom, mot clé, texte ou date.
® Copie des sections surlignées
Les passages surlignés d'une page au feutre fluorescent pourront étre copiés et
collés dans un fichier différent, en vue de créer un album de coupures.

®Classement simple des cartes de visite
Grace a l'application fournie avec le ScanSnap, la reconnaissance textuelle pourra étre
effectuée sur les cartes de visite qui seront alors facilement converties en données
numeériques. Avec CardMinder, vous pouvez créer une base de données qui facilitera la
recherche des cartes de visite converties en données numériques.
L'application fournie est la suivante :

CardMinder
UErr® Ccardiris
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Fonctionnalités du ScanSnap

®Partage des documents convertis en données numériques
Vous pouvez partager des documents en enregistrant les images numérisées
directement dans SharePoint ou Office Live.

®Acceés aux documents convertis en données numériques a tout
moment, n'importe ou
Grace a une liaison vers Evernote, Google Documents, Salesforce ou SugarSync, vous
pourrez consulter les images numérisées a tout moment depuis un ordinateur ou un
smartphone et ce, ou que vous soyez.

®Enregistrement des documents convertis en données numériques sur
un périphérique mobile
Vous pouvez enregistrer les images sur un périphérique mobile (ex. tablette tactile,
smartphone).

®Fusion de deux images numérisées
Vous pouvez fusionner, verticalement ou horizontalement, deux images numérisées
pour qu'elles n'en forment qu'une seule.

Remarque : le ScanSnap n'est pas conforme aux normes standard TWAIN, ISIS et WIA.
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Nom et fonction des composants

Nom et fonction des composants

Cette partie vous présente les composants du ScanSnap ainsi que leurs fonctions.

B Avant

Guide de chargement

A soulever avant d'utiliser le ScanSnap.
= Quvrez le guide de chargement pour allumer le
ScanSnap.

Guide de sortie

Pour en savoir plus, veuillez consulter le
paragraphe Guide de sortie (page 23).

Section supérieure

Ouvrez-la pour retirer un bourrage papier ou pour
nettoyer l'intérieur du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Nettoyer l'intérieur
du ScanSnap (page 429)

Touche [Scan/Sto
7 [ Pl

Appuyez sur cette touche pour commencer ou
E ] terminer la numérisation.

\ J Cette touche indique également I'état du
ScanSnap :

bleu scintillant ~ : prét

bleu clignotant  : numérisation en cours
orange clignotant : erreur

Guide de chargement

Pour placer le document a numériser.

Zone de chargement
Insérez ici le document a charger.
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W Coté

vignette

) Retirez cette vignette apres avoir installé
le logiciel.

connecteur USB

B Guide de sortie

Guide de sortie

Ouvrez le guide de sortie pour éjecter les document
depuis le devant du ScanSnap.

Sélectionnez la méthode d'éjection selon le type de
document que vous numérisez.

Pour en savoir plus, consultez Formats de papier
acceptés (page 29).

Guide de sortie fermé
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Plateforme requise

La plateforme requise pour le ScanSnap est la suivante :

B Windows

Systéme
d'exploitation

Windows 7
(32/64 bits)

Windows Vista (*1)
(32/64 bits)

Windows XP (*2)
(32 bits)

Unité centrale

processeur Intel® Core™ 2 Duo 2,2 GHz au minimum recommandé

(minimum : Intel® Pentium® 4 1,8 GHz)

Mémoire

32 bits : 1 Go au minimum
64 bits : 2 Go au minimum

512 Mo au minimum (1 Go au minimum recommandé)

Résolution de
I'affichage

800 x 600 pixels au minimum (*3)

Espace libre du
disque dur

L'espace disque requis pour installer le logiciel fourni avec le ScanSnap est le

suivant :

ScanSnap Manager : 530 Mo

ScanSnap Organizer : 620 Mo

CardMinder : 280 Mo

ABBYY FineReader for ScanSnap : 600 Mo
Evernote for Windows : 150 Mo

Scan to Microsoft SharePoint : 40 Mo

Port USB (*4)

USB2.0/USB1.1

*1: Service Pack 1 au minimum requis
*2: Service Pack 3 au minimum requis
*3: si la taille de police des caractéres est importante, I'affichage de certains écrans sera incomplet.
Le cas échéant, utilisez une police de caractéres plus petite.
*4: si vous utilisez un port USB 3.0, le transfert des données sera aussi rapide que si vous utilisiez
un port USB 2.0.

Avec Windows Vista ou Windows XP, .NET Framework 3.5 SP1 est installé (un maximum de
M 500 Mo d'espace libre requis sur le disque dur) en méme temps que ScanSnap Manager,
ScanSnap Organizer ou CardMinder.
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Plateforme requise

Evitez de brancher le ScanSnap sur le port USB de la souris ou du moniteur (il pourrait ne
pas fonctionner correctement).
Si vous utilisez un concentrateur USB acheté en grande surface, assurez-vous qu'il est
équipé d'un adapteur c.a.
Si vous utilisez un port USB ou un concentrateur USB de type 1.1, la numérisation sera
moins rapide.
Si l'unité centrale ou la mémoire ne respecte pas les spécifications requises, la numérisation
sera moins rapide.
Selon le gestionnaire de disque de votre systeme Windows, I'espace disque utilisé aprés
l'installation pourrait étre différent de I'espace disque requis.
Un espace disque environ trois fois supérieur a la taille du fichier a générer est nécessaire
lors de la numérisation du document.
Si les caractéres ne s'affichent pas correctement lorsque vous utilisez CardMinder, Scan to
Mobile ou Scan to Salesforce Chatter, effectuez les opérations suivantes :
- Windows XP

@ Sélectionnez Panneau de configuration — Options régionales et linguistiques —

onglet Langue — case a cocher Installer les fichiers pour les langues d'Extréme-

Orient.

® [nstallez la police universelle (Arial Unicode MS) depuis le disque de paramétrage de
Microsoft Office 2000 au minimum.

- Windows Vista ou Windows 7
Installez la police universelle (Arial Unicode MS) depuis le disque de paramétrage de
Microsoft Office 2003 au minimum.

Dans les tableaux suivants, vous trouverez des exemples de tailles de fichier pour la

numeérisation d’'un document couleur, en mode simple.

Format de fichier LIS de’: Taille du papier
compression
PDF 3 A4 (catalogue)

Il Hus b Dz weith Business Risk,

Tailles approximatives d’'une image numérisée (Ko)

Mode couleur Resolut-lon Standard Fine Supérieure | Excellente
automatique
Couleur 413,6 275,7 4277 877,9 3231,1
Gris 367,9 260,5 403,9 746,9 27291
N&B 172,4 120,2 174,0 362,0 2048,4
Compression couleur 2243 168,8 240,0 165,3 —
élevée
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Plateforme requise

B Mac OS

_gEsme Mac OS X v10.7 | Mac OSXv10.6 | MacOSXvi05 | MacOSXvi0.4
d'exploitation (*1) (*2)
Unité centrale processeur Intel® Core™ 2 Duo 2,4 GHz au minimum recommandé
(minimum : Intel® Core™ Duo 1,83 GHz ou PowerPC® G5 1,6 GHz)
Mémoire 512 Mo au minimum

2 Go au minimum | 1 Go au minimum

(1 Go au minimum recommandé)

AN CE 1 024 x 768 pixels au minimum

I'affichage
Espace libre du L'espace disque requis pour installer le logiciel fourni avec le ScanSnap est le

disque dur suivant :
® ScanSnap Manager : 800 Mo
® ABBYY FineReader for ScanSnap : 570 Mo
® Cardiris : 130 Mo
® Evernote pour Mac : 55 Mo

Port USB (*3) USB2.0/USB1.1

*1: nous vous invitons a appliquer les derniéres mises a jour de Mac OS.

*2: Evernote for Mac n'est pas accueilli par les versions antérieures a Mac OS X v10.5.8.

*3: si vous utilisez un port USB 3.0, le transfert des données sera aussi rapide que si vous utilisiez
un port USB 2.0.

® Evitez de brancher le ScanSnap sur le port USB de la souris ou du moniteur (il pourrait ne
pas fonctionner correctement).

® Sivous utilisez un concentrateur USB acheté en grande surface, assurez-vous qu'il est
équipé d'un adapteur c.a.

® Sivous utilisez un port USB ou un concentrateur USB de type 1.1, la numérisation sera
moins rapide.

® Sil'unité centrale ou la mémoire ne respecte pas les spécifications requises, la numérisation
sera moins rapide.

® Un espace disque environ trois fois supérieur a la taille du fichier a générer est nécessaire
lors de la numérisation du document.
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Dans les tableaux suivants, vous trouverez des exemples de tailles de fichier pour la

numérisation d’'un document couleur, en mode simple.

Format de Taux de . .
- f Taille du papier
fichier compression
PDF 3 A4 (catalogue)
Il Hewn ko D woith Buiness Risk
Bt el
j k“ '\ ‘-. ..-
Tailles approximatives d’'une image numérisée (Ko)
Mode couleur Resolut_lon Standard Fine Supérieure Excellente
automatique

Couleur 413,6 275,7 427,7 877,9 3231,1
Gris 367,9 260,5 403,9 746,9 27291
N&B 172,4 120,2 174,0 362,0 2048,4
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Mise sous tension et hors tension du ScanSnap

Mise sous tension et hors tension du
ScanSnap

Cette section vous explique comment allumer et éteindre le ScanSnap.

La mise sous tension ou hors tension du ScanSnap dépend de celle de votre ordinateur. Par
conséquent, inutile de vous inquiéter de la mise sous tension et hors tension du ScanSnap,
aussi longtemps qu'il est connecté a l'ordinateur.

®Allumer le ScanSnap
Ouvrez le guide de chargement une fois l'ordinateur allumé.
La touche [Scan/Stop] clignote en bleu pour indiquer que le ScanSnap est allumé puis
elle scintille, toujours en bleu, lorsque le ScanSnap est prét a numériser.

Apres le démarrage de certains ordinateurs, l'initialisation du ScanSnap pourrait
s'effectuer plusieurs fois.

®Eteindre le ScanSnap
Eteignez I'ordinateur ou fermez le guide de chargement.
La touche [Scan/Stop] s'éteint lorsque le ScanSnap est mis hors tension.

Selon l'ordinateur utilisé, il faudra patienter deux voire trois minutes avant que la touche
[Scan/Stop] ne cesse de scintiller aprés I'arrét de votre ordinateur.

®Mise en veille du ScanSnap
Si le ScanSnap est allumé, il passera en mode veille (économie d'énergie) aprés une
minute d'inutilisation.
En veille, les lampes internes du ScanSnap arrétent de scintiller.
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Formats de papier acceptés

Dans cette section, vous trouverez des informations sur les documents acceptés par le
ScanSnap.

B Conditions des documents pouvant étre numérisés

Les types de documents pouvant étre numérisés avec le ScanSnap sont les suivantes :

Méthode Avec le guide de sortie Avec le guide de sortie fermé
d'éjection (*1) ouvert

papier standard de bureau papier standard de bureau, cartes postales, cartes de
. visite
Support papier Cartes conformes au type standard 1SO7810 ID-1
(54 x 86 mm)
entre 52,3 et 80 g/m? entre 52,3 et 209,3 g/m? (14 et 56,1 Ib)
P (14 et 20 Ib)

Cartes plastique
0,76 mm (les cartes embossées sont supportées)

largeur :entre 25,4 et 216 mm (1 et 8,5 po)

longueur : entre 25,4 et 360 mm (1 et 14,17 po)

format maximal pour la numérisation d'une page longue (*2): 216 x 863 mm
(8,5 x 34 po)

Taille du papier

*1: Pour en savoir plus, consultez Guide de sortie (page 23).
*2: Pour numériser une page longue, gardez le doigt appuyé sur la touche [Scan/Stop] du
ScanSnap pendant plus de trois secondes.
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® | es documents rédigés au crayon pourraient étre maculés lors de la numérisation. Nous
vous invitons a numériser de tels documents avec le Transparent. Si vous décidez de ne pas
utiliser le Transparent, nettoyez réguli€rement les rouleaux afin d'éliminer les dépots
accumulés, souvent a l'origine d'erreurs de chargement.
Pour en savoir plus, consultez Nettoyer l'intérieur du ScanSnap (page 429).

® \/ous ne devez pas numériser les types de document suivants :

- document relié par un trombone ou agrafé (veuillez les 6ter avant la numérisation) ;

- document dont I'encre n'a pas encore adhéré (attendre le séchage complet pour pouvoir
numeériser) ;

- document d'un format supérieur a 216 x 863 mm/8,5 x 34 po (L x I)

- document au support autre que le papier comme le tissu, les feuilles métalliques et les
transparents usuels.

® |'illustration d'une carte postale pourrait étre endommagée aprés la numérisation.

® Les cartes peuvent étre tordues si elles ne sont pas insérées normalement.

® Sila surface de la carte est maculée de taches grasses (ex : empreintes), nettoyez-les avant
de les numériser.

® |Insérez la carte plastique, droite, dans la zone de chargement du ScanSnap. N'inclinez pas
la carte plastique lors de son insertion car elle risque ne pas étre correctement prise dans le
ScanSnap.

® Sivous numérisez des cartes plastiques a face lustrée, certaines parties de I'image risquent
d'étre plus claires ou sombres que l'original.
ex : une carte de crédit de couleur or

® |Insérez les cartes embossées a l'italienne afin d'obtenir de meilleurs résultats de
numeérisation.

® Sila couleur de fond de la carte et des caractéres embossés est la méme (ex : par
d'embossage or ou argent), les caractéres embossés risquent d'étre difficilement reconnus
par le ScanSnap. Dans ce cas, cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation de la
boite de dialogue de configuration du ScanSnap et cochez la case Configuration pour
document avec texte seulement.

® Sivous numérisez les types de document suivants sans le Transparent, ceux-ci pourraient
étre endommagés ou incorrectement numeérisés. il est recommandé d'utiliser le Transparent
pour numériser de tels documents ;

- document d'un format inférieur a 25,4 x 25,4 mm/1 x 1 po (L x I)

- document dont le grammage est inférieur a 52,3 g/m? (17 Ib)

- document d'épaisseur inégale (ex. enveloppes et documents avec collage) ;

- document froissé ou corné ;

- document plié ou déchiré ;

- papier calque ;

- papier couché ;

- photographie (papier photographique) ;

- document perforé ou poingonné ;

- document de forme irréguliére (ni carré ni rectangulaire) ;

- papier carbone ou thermique ;

- document avec notes ou papillons.

® Comme le papier autocopiant contient des produits chimiques pouvant endommager les
rouleaux, accordez une attention particuliére aux points suivants :

- il est recommandé d'utiliser le Transparent pour numériser de tels documents ;

- sivous n'utilisez pas le Transparent, assurez-vous de nettoyer réguli€rement les rouleaux
afin de préserver les performances du scanneur. Selon le type de papier autocopiant, par
rapport au chargement de documents de bureau standard, la durée de vie du scanneur
pourrait étre réduite.
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B Conditions pour utiliser le Transparent

Le Transparent (vendu séparément) est un accessoire permettant le transport des documents
dans le ScanSnap.

Vous pourrez numériser des documents plus grands que le format A4/Lettre, des
photographies et des coupures de presse.

Les conditions d'utilisation du Transparent sont les suivantes :

AATTENTION

® Evitez d'utiliser un Transparent abimé car il pourrait endommager le scanneur.
® Attention a ne pas vous couper avec le bord du Transparent.

Méthode d'éjection (*1) | Avec le guide de sortie fermé

Support papier documents impossibles a charger directement dans le ScanSnap

Grammage

jusqu'a 127 g/m? (34 Ib)
jusqu'a 63,5 g/m? (17 Ib) (lors de la numérisation d'un document plié en deux)

Taille du papier B6 (JIS) (128 x 182 mm)

Transparent (216 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm) (*2)

A4 (210 x 297 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A6 (105 x 148 mm)

B4 (257 x 364mm) (*2)

B5 (JIS) (182 x 257 mm)

Carte postale (100 x 148 mm)

Carte de visite (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)

Lettre (8,5 x 11 po/216 x 279,4 mm)

11 x 17 po (279,4 x 431,8 mm) (*2)

format personnalisé
largeur :entre 25,4 et 216 mm (1 et 8,5 po)
longueur : entre 25,4 et 297 mm (1 et 11,69 po)

*1

: Pour en savoir plus, consultez Guide de sortie (page 23).
*2:

Plié en deux pour la numérisation.

Evitez de salir ou de couper la partie hachurée en noir et blanc du Transparent. Faute de
quoi, il sera incorrectement reconnu.

Evitez de charger le Transparent & I'envers. Faute de quoi, un bourrage de papier pourrait se
produire et endommager et le Transparent et le document inséré a l'intérieur.

Evitez de laisser un document dans le Transparent. Faute de quoi, I'encre du document
pourrait maculer le Transparent.

Pour qu'il ne soit pas déformé, évitez d'utiliser ou de laisser le Transparent dans une piéce
fortement réchauffée, directement sous les rayons du soleil ou prés d'un appareil de
chauffage.

Evitez de plier ou de tendre le Transparent.

Pour éviter toute déformation, gardez le Transparent sur une surface plane, sans rien poser
dessus.

Un bourrage de papier pourrait se produire si vous insérez plusieurs petits documents
(photographies, cartes postales) dans le Transparent. Veuillez insérer un document a la fois
dans le Transparent.
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Chargement des documents

Chargez un document dans le ScanSnap comme expliqué ci-dessous.
Pour en savoir plus, consultez Formats de papier acceptés (page 29).

Vous ne pouvez charger qu'un document a la fois dans le ScanSnap.

1 = Ouvrez le guide de chargement du ScanSnap.

Guide de chargement

® Sivous souhaitez que le document soit éjecté depuis le devant du ScanSnap ou si
M vous n'avez pas assez d'espace, ouvrez le guide de sortie.
Pour en savoir plus, consultez Formats de papier acceptés (page 29).

® |e type d'éjection differe suivant I'ouverture ou non du guide sortie.

Avec le guide de sortie fermé Avec le guide de sortie ouvert
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2. Insérer le document dans la zone de chargement du ScanSnap, le recto

vers vous.

= Le document est tiré jusqu'a ce qu'il soit placé a l'intérieur du ScanSnap.

® Si vous spécifiez un format standard autre que
Détection automatique (qui est le format de papier
par défaut), insérez le document en I'alignant au bord

du cbté gauche de la zone de chargement.
Pour en savoir plus, consultez : &
avec Windows (— page 85) L S ’

avec Mac OS (— page 276)

® Lorsque vous numérisez, le guide de sortie fermé, /
laissez assez d'espace a l'arriere du ScanSnap pour permettre une éjection totale du
document. Assurez-vous que I'emplacement ou est éjecté le document est libre de
tout obstacle. Faute de quoi, des bourrages de document pourraient se produire :

® Sivous numérisez les types de documents suivants
avec le guide de sortie ouvert, un bourrage papier
pourrait se produire et les endommager. Numérisez
les types de documents suivants avec le guide de
sortie fermé.
- papier épais (80 g/m? (20 Ib) au minimum)
- cartes postale
- cartes de visite
- cartes plastique
- transparent

Guide de sortie
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Breve introduction a la numérisation

Cette section vous présente les différentes étapes d'une numérisation.
Deux méthodes de numérisation sont a votre disposition. Choisissez celle qui est la plus
adaptée a vos besoins.

®Avec le Quick Menu
Grace au Quick Menu et aux diverses fonctions offertes par le ScanSnap, suivez les
instructions a I'écran pour simplifier votre premiere numérisation.
Aprés la numérisation, sélectionnez I'application qui interagira avec ScanSnap Manager
dans le Quick Menu.
Pour en savoir plus sur le Quick Menu, consultez :
avec Windows (— page 70)
avec Mac OS (— page 262)

®Sans le Quick Menu

Vous pouvez numériser des documents en utilisant des paramétres de numérisation
prédéfinis.
Avant la numérisation, sélectionnez un profil dans lequel vous aurez configuré
I'application qui interagira avec ScanSnap Manager. La numérisation s'effectuera
conformément aux paramétres de numérisation du profil sélectionné.
Pour en savoir plus sur le Quick Menu, consultez :

avec Windows (— page 76)

avec Mac OS (— page 268)

Pour activer/désactiver le Quick Menu, vous devez cocher/décochez la case Utilisation du
M Quick Menu dans la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.

Vous pouvez ouvrir la boite de dialogue de configuration/fenétre de paramétrage du ScanSnap

de la maniere suivante :

cliquez avec le bouton droit sur I'icone de ScanSnap Manager S dans la barre des taches
puis sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Dans Windows 7, I'icbne de ScanSnap Manager @ est affichée dans le menu qui s'ouvre

lorsque vous cliquez sur [é] dans la barre des taches.

Tout en appuyant sur la touche [ctrl] de votre clavier, cliquez sur I'icbne de ScanSnap Manager

@ dans le Dock puis sélectionnez Paramétres.
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Avec le Quick Menu

Sans le Quick Menu

Allumez le ScanSnap. (— page 28)

Sélectionnez un profil.

Moacos)

Profil

v {8, Standard

v \‘2 EStandard

] CardMing
[-J] ardiinder , Scanto E-mail

¢
\EH PDF indexable (= senopm

!‘:_J Scan to Folder

| | Scanto Folder
sl

E Scan to Evernate (Document)

E Scan to Evernote (Note)

?ﬁ Sean to E-mail

. Placez un document dans le ScanSnap.

. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap

. Pour numériser en continu, chargez le document

. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap

Vous ne pouvez charger qu'un document a la
fois.
® documents pouvant étre numérisés
(— page 29)
® Chargement des documents (— page 32)

pour démarrer la numeérisation.

suivant aprés vous étre assuré de I'éjection du
précédent. La numérisation commence dés que
vous placez le nouveau document.

La touche [Scan/Stop] du ScanSnap clignote en
bleu pendant la numérisation.

une fois la numérisation terminée.

[Macos)

@088
TE2es @

- i

iauez sur ficane de application qui inter

L'application sélectionnée démarre. ]
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AN NN NN NN

Ce chapitre vous présente les composants du logiciel fourni avec le ScanSnap et vous guide
dans leur installation.

Présentation du logiciel fourni .. ... ... . . . 37
Installer sur Windows. . . .. ..o 39
Installer sur Mac OS. . . . . ... . 53
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Présentation du logiciel fourni

Vous trouverez ci-dessous une bréve présentation de chaque logiciel fourni. Vous pourrez
éditer, gérer et organiser les images numérisées en utilisant les composants suivants du
logiciel :

®ScanSnap Manager
Ce pilote pour scanneur est nécessaire pour la numérisation de documents avec le
ScanSnap. Une image numérisée peut étre enregistrée sous un fichier PDF ou JPEG.
Vous devez installer ScanSnap Connect Application sur votre périphérique mobile pour
pouvoir y enregistrer des fichiers PDF et JPEG.
Vous pouvez télécharger ScanSnap Connect Application pour périphériques mobile
depuis une boutique d'applications telle que I'App Store.

®ScanSnap Organizer
Cette application va vous permettre d'afficher les images numérisées (dans des fichiers
PDF ou JPEG) sans avoir a les ouvrir, de créer des dossiers et de classer vos fichiers.

®CardMinder
Cette application va vous permettre de numériser efficacement un grand nombre de
cartes de visite.
La reconnaissance textuelle pourra étre réalisée sur les cartes de visite et vous pourrez
créer une base de données afin de vous faciliter la gestion et la recherche des contacts.

®Cardiris {[FrD
Cette application va vous permettre de numériser efficacement un grand nombre de
cartes de visite avec la reconnaissance textuelle.

®ABBYY FineReader for ScanSnap
Cette application va vous permettre d’effectuer une reconnaissance textuelle sur les
images numeérisées avec le moteur OCR (reconnaissance optique des caractéres) et de
les convertir en fichiers Word, Excel ou PowerPoint que vous pourrez éditer.
Avec Mac OS, seules les conversions en fichiers Word et Excel sont possibles.

®Evernote pour Windows /Evernote pour Mac (o
Vous pouvez, de maniére simple, enregistrer des fichiers dans Evernote avec le
ScanSnap.

®Scan to Microsoft SharePoint
Vous pouvez, de maniere simple, enregistrer des fichiers dans SharePoint et Office
Live avec le ScanSnap.
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®Version d'essai Rack2-Filer V5.0
Cette application offre une gestion intégrée des documents papier numérisés
(documents électroniques) et des données numériques créées avec l'ordinateur,
comme si vous classiez des documents dans de vrais dossiers reliés. Pour connaitre
les langues accugeillies, consultez le fichier Lisez-moi de Rack2-Filer.

Vous pouvez télécharger le logiciel suivant depuis le Setup DVD-ROM.

®SugarSync Manager pour Windows ISugarSync Manager pour
Mac (o

Avec le ScanSnap, il vous sera trés facile de sauvegarder des fichiers vers votre
dossier SugarSync.
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Installer sur Windows

Cette section vous explique comment installer le logiciel sur Windows.

B Installer le logiciel

Aprés avoir inséré le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM de votre ordinateur, la
boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

3 ScanSnap Setup =HEETN| X

Scansnap Scansnap

L G e Color Image Scarnnar

=y e/ ey

Bienvenue dans la configuration du ScanSnap.
i MNous vous remercions d'avoir choisi le
ScanSnap.

Le logiciel suivant peut étre installé :
Installer les produits - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Guides - Evernote
- Scan to Microsoft SharePoint

Le logiciel suivant peut étre téléchargé:
Parcourir le DVD - Sugarsync

Si vous rencontrez des problémes lors de
I'installation, consultez [Dépannage
Pour nous contacter ({installation}] dans [Guides].

Logiciel d'essai

> Quitter =

%

Les fonctions de chaque bouton de la boite de dialogue ScanSnap Setup sont les suivantes.

Bouton Fonction

Lisez-moi Pour ouvrir la boite de dialogue Lisez-moi qui vous permettra de consulter le
fichier Lisez-moi de chaque logiciel.

Installer les produits Pour ouvrir la boite de dialogue Installer les produits.
® bouton ScanSnap
Pour installer les logiciels suivants :
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
® bouton Evernote
Pour installer Evernote pour Windows
® bouton SugarSync
Pour ouvrir la page web de téléchargement de SugarSync Manager pour
Windows.
® bouton Scan to Microsoft SharePoint
Pour installer Scan to Microsoft SharePoint
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Bouton

Fonction

Guides

Pour ouvrir la boite de dialogue Documents qui vous permettra de consulter le
guide d'utilisation de chaque composant du logiciel, le guide Dépannage
(installation) compris.

Parcourir le DVD

Pour ouvrir Windows Explorer qui vous permettra d'afficher les fichiers du DVD-
ROM.

Pour nous contacter

Pour afficher les informations relatives a l'assistance technique.

Logiciel d'essai

Pour ouvrir la boite de dialogue Logiciel d'essai qui vous permettra d'installer
le logiciel d'essai.
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B Logiciel ScanSnap

Pour installer les composants suivants du logiciel :
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Organizer
® CardMinder
® ABBYY FineReader for ScanSnap

La méthode est la suivante.

1 = Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.
= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

Si la boite de dialogue ScanSnap Setup ne s’ouvre pas, double-cliquez sur
M ScanSnap.exe du DVD-ROM dans I'explorateur de Windows.

3. Cliquez sur le bouton Installer les produits.

3 ScanSnap Setup =HEETN| X

Scansnap Scansnap

Catar Irege Soarrer Color Image Scarnnar

=y e/ ey

Bienvenue dans la configuration du ScanSnap.
i MNous vous remercions d'avoir choisi le
ScanSnap.

Le logiciel suivant peut étre installé :
Installer les produits - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Guides - Evernote
- Scan to Microsoft SharePoint

Le logiciel suivant peut étre téléchargé:
Parcourir le DVD - Sugarsync

Si vous rencontrez des problémes lors de
I'installation, consultez [Dépannage
Pour nous contacter ({installation}] dans [Guides].

Logiciel d'essai

> Quitter =

= La boite de dialogue Install Products s'ouvre.
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4. Cliquez sur le bouton ScanSnap.

il b |
3 Install Products =ARC X

Scansnap Scansnap

Calor s SoErrmer Color magse Scanner

=y e/ ey

ScanSnap Sélectionnez un logiciel a installer.

Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y Menu principal =

= La boite de dialogue ScanSnap s’ouvre, affichant 'écran Bienvenue dans le
programme d'installation du ScanSnap.

5. Cliquez sur le bouton Suivant.

= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'affiche.

6. Lisez le message concernant le logiciel antivirus et cliquez sur OK.

ScanSnap Setup @

B L'installation peut échouer si un logiciel antivirus est installé sur votre
W' plateforme.
~ Le cas échéant, interrompez le logiciel antivirus puis recommencez
l'installation.

4

= L'écran Sélectionnez les fonctionnalités s'affiche.
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7. Assurez-vous que I'ensemble des cases sont cochées, puis cliquez sur

le bouton Suivant.

=)

[ ScanSnap
- -

Sélechi les fonct lités

Sélectionnez les options que vous souhaitez installer. l - -

Sélectionnez les fonctionnalités & installer, effacez les fonctionnalités & ne pas installer.

ScanSnap Manager [a)
ScanSnap Organizer [ Ma]
CardMinder [ Ma]

ABEYY FineReader for ScanSnap [

Ma)

[Sélectionner tout] I Effacer tout I

I<Précéden(" Suivant » ])l Annuler I

® Un composant du logiciel non coché ne sera pas installé.
® Notez que vous devez installer ScanSnap Manager. Ainsi, nous vous invitons a installer
I'ensemble des composants afin de profiter de toutes les fonctionnalités du ScanSnap.

= L'écran Sélectionnez I'emplacement de l'installation s'ouvre.

8. Confirmez le dossier de destination puis cliquez sur le bouton Suivant.

= Une fenétre de confirmation vous demandant d'accepter les termes du contrat

s'ouvre.

9. Lisez le CONTRAT DE LICENCE D’UTILISATEUR FINAL et cochez la
case J'accepte les termes de la licence. Puis cliquez sur le bouton

Suivant.

M

= L'écran Début de copie des fichiers s'affiche.

Selon le nombre de composants a installer, cette étape peut étre requise plusieurs fois.

1 O.Confirmez les paramétres puis cliquez sur le bouton Suivant.

= L'installation commence. Une fois l'installation terminée, I'écran ScanSnap $1100

Chargement de document (1/2) s'affiche.
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1 1 .Confirmez les paramétres et cliquez sur le bouton Suivant.

ScanSnap
ScanSnap 51100 Ch t de d t[142) w,m
Chargez le document dans le ScanSnap de la maniére suivante. -
1. Duvrez le guide de chargement du ScanSnap. 1 %
S

2. Chargez un document dang le ScanSnap, e recto onienté &
l'estérieur.

3. Appuyez zur la touche [Scan].

<Document recto verso:
4. Retournez le document puis chargez-le dang le ScanSnap.
[La numérization commencera automatiquemnent. |

< Précéden Annuler

%

= L'écran ScanSnap S1100 Chargement de document (2/2) s'affiche.

12.Confirmez les paramétres et cliquez sur le bouton Suivant.

ScanSnap
ScanSnap 51100 Ch t de d t[272) w,m
Chargez le document danz le ScanSnap de la maniére suivante, l .

<Plusieurs documents:

5. Chargez le document suivant dans le ScanSnap, le recto orienté
wers ['extérieur.

[La numérization commencera automatiquemnent. |

‘45'5&3

)

5
4
E. 5l ¥ a une image sur le verso, retournez le document puis L ~
chargez-le dans le ScanSnap. " —?N
[La numérization commencera automatiquemnent. | L
anea 5 7
7. Lorzque tous les documents sont numérizés, cliquez sur le bouton
Terminer la numérization ou appuyez sur la touche [Stop] du
ScanSnhap. 7,
/

743

< Précédeni ‘ Annuler

%

= L'écran Assistant d'installation terminé s'affiche.

1 3.Cliquez sur le bouton Terminer.

14 .Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.

Si l'installation n'a pas été réalisée avec succes, sélectionnez Guides — Dépannage
(installation) dans la boite de dialogue ScanSnap Setup et consultez le document
correspondant.
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B Evernote pour Windows

Installer Evernote pour Windows de la maniére suivante.

1 = Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.
= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

Si la boite de dialogue ScanSnap Setup ne s’ouvre pas, double-cliquez sur
u ScanSnap.exe du DVD-ROM dans I'explorateur de Windows.

3. Cliquez sur le bouton Installer les produits.

3 ScanSnap Setup =HEETN| X

Scansnap Scansnap

Catar Irege Soarrer Color Image Scarnnar

=y e/ ey

Bienvenue dans la configuration du ScanSnap.
i MNous vous remercions d'avoir choisi le
ScanSnap.

Le logiciel suivant peut étre installé :
Installer les produits - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Guides - Evernote
- Scan to Microsoft SharePoint

Le logiciel suivant peut étre téléchargé:
Parcourir le DVD - Sugarsync

Si vous rencontrez des problémes lors de
I'installation, consultez [Dépannage
Pour nous contacter ({installation}] dans [Guides].

Logiciel d'essai

> Quitter =

= La boite de dialogue Install Products s'ouvre.
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4. Cliquez sur le bouton Evernote.

il b |
3 Install Products =ARC X

Scansnap Scansnap

Calor s SoErrmer Color magse Scanner

=y e/ ey

ScanSnap Sélectionnez un logiciel a installer.

Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y Menu principal =

= L'installation commence.

5. Suivez les instructions affichées a I'écran pour compléter l'installation.

6. Cliquez sur le bouton Terminer lorsque la notification informant de la fin

de ’installation s'affiche.

7. Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.
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B SugarSync Manager pour Windows

¢ Une connexion a internet est requise afin d’installer SugarSync Manager pour Windows.
La méthode est la suivante.

1 . Allumez I'ordinateur, puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur DVD-ROM.

= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

Si la boite de dialogue ScanSnap Setup ne s’ouvre pas, double-cliquez sur
M ScanSnap.exe du DVD-ROM dans I'explorateur de Windows.

3. Cliquez sur le bouton Installer les produits.

3 ScanSnap Setup =HEETN| X

Scansnap Scansnap

Catar Irege Soarrer Color Image Scarnnar

=y e/ ey

Bienvenue dans la configuration du ScanSnap.
i MNous vous remercions d'avoir choisi le
ScanSnap.

Le logiciel suivant peut étre installé :
Installer les produits - ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Guides - Evernote
- Scan to Microsoft SharePoint

Le logiciel suivant peut étre téléchargé:
Parcourir le DVD - Sugarsync

Si vous rencontrez des problémes lors de
I'installation, consultez [Dépannage
Pour nous contacter ({installation}] dans [Guides].

Logiciel d'essai

> Quitter =

= La boite de dialogue Install Products s'ouvre.
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4. Cliquez sur le bouton SugarSync.

il b |
3 Install Products =ARC X

Scansnap Scansnap

Calor s SoErrmer Color magse Scanner

=y e/ ey

ScanSnap Sélectionnez un logiciel a installer.

Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y Menu principal =

= Un navigateur web démarre et la page web de téléchargement de SugarSync
Manager pour Windows s’ouvre.
Téléchargez puis installez SugarSync Manager pour Windows.

5. Une fois l'installation terminée, retirez le Setup DVD-ROM du lecteur
DVD-ROM.
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B Scan to Microsoft SharePoint

Installez Scan to Microsoft SharePoint de la maniére suivante.

M

Pour en savoir plus sur la plateforme requise et autres remarques sur l'installation, consultez le
fichier Lisez-moi de Scan to Microsoft SharePoint. Cliquez sur le bouton Lisez-moi dans la
boite de dialogue Scan to Microsoft SharePoint afin d'ouvrir le fichier correspondant.

1 « Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.

= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

M

Si la boite de dialogue ScanSnap Setup ne s’ouvre pas, double-cliquez sur
ScanSnap.exe du DVD-ROM dans I'explorateur de Windows.

3. Cliquez sur le bouton Installer les produits.

3 ScanSnap Setup

Scansnap

Cala s Somrirmer

Lisez-moi
Guides
Parcourir le DYD
Pour nous contacter

Logiciel d'essai

> Quitter

%

Scansnap

olor mage Scarnnar

=y e/ ey

Bienvenue dans la configuration du ScanSnap.
MNous vous remercions d’avoir choisi le
ScanSnap.

Le logiciel suivant peut étre installé :
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
- Evernote
- Scan to Microsoft SharePoint

Le logiciel suivant peut étre téléchargé:
- Sugarsync

Si vous rencontrez des problémes lors de

I'installation, consultez [Dépannage
(installation)] dans [Guides].

—

= La boite de dialogue Install Products s'ouvre.
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4. Cliquez sur le bouton Scan to Microsoft SharePoint.

il b |
3 Install Products =ARC X

Scansnap Scansnap

Calor s SoErrmer Color magse Scanner

=y e/ ey

ScanSnap Sélectionnez un logiciel a installer.

Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y Menu principal =

= L'installation commence.

5. Suivez les instructions affichées a I'écran pour compléter l'installation.

6. Cliquez sur le bouton Fermer lorsque la notification informant de la fin

de ’installation s'affiche.

7. Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de Scan to Microsoft SharePoint. Cliquez
M sur le bouton Scan to Microsoft SharePoint dans la boite de dialogue Documents pour
consulter le guide d'utilisation de Scan to Microsoft SharePoint.
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B Logiciel d'essai

Installez le logiciel d'essai de la maniére suivante.

Pour en savoir plus sur la plateforme requise et l'installation, consultez le fichier Lisez-moi du
M logiciel d'essai. Cliquez sur le nom du logiciel dans la boite de dialogue Trial Software, puis
cliquez sur le bouton Lisez-moi pour consulter le fichier.

1 « Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.

= La boite de dialogue ScanSnap Setup s'ouvre.

M

Si la boite de dialogue ScanSnap Setup ne s’ouvre pas, double-cliquez sur
ScanSnap.exe du DVD-ROM dans I'explorateur de Windows.

3. Cliquez sur le bouton Logiciel d'essai.

%

3 ScanSnap Setup

Scansnap

Cala s Somrirmer

Lisez-moi
Guides
Parcourir le DYD
Pour nous contacter

Logiciel d'essai

> Quitter

Scansnap

olor mage Scarnnar

=y e/ ey

Bienvenue dans la configuration du ScanSnap.
MNous vous remercions d’avoir choisi le
ScanSnap.

Le logiciel suivant peut étre installé :
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
- Evernote
- Scan to Microsoft SharePoint

Le logiciel suivant peut étre téléchargé:
- Sugarsync

Si vous rencontrez des problémes lors de

I'installation, consultez [Dépannage
(installation)] dans [Guides].

—

= La boite de dialogue Trial Software s'ouvre.
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4. Cliquez sur le bouton du logiciel d'essai que vous souhaitez installer.

3 Trial Software =HEETN| X

Scansna, L, i

Rack2-Filer Sélectionnez un logiciel d'essai.

ABBYY

PDF Transformer . . .
* Lisez soigneusement les conditions

d'utilisation de chagque logiciel. Yous pourrez
utiliser le logiciel d'essai unigquement si vous
acceptez toutes les conditions d'utilisation.
MNotez gue nous ne pouvons fournir ni
assistance ni garantie quant au logiciel
d'essai. Pour en savoir plus sur les produits et
leur acquisition, consultez le site Web du
fabricant afin de le contacter directement.

Y Menu principal

= La boite de dialogue de configuration du logiciel d'essai s'affiche (ex. Configuration
de Rack2-Filer).

5. Cliquez sur le bouton Installer le produit.

= L'installation commence.

6. Suivez les instructions affichées a I'écran pour compléter l'installation.

7. Cliquez sur le bouton Terminer lorsque la notification informant de la fin

de ’installation s'affiche.

8. Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.

Pour en savoir plus sur l'utilisation de ces versions d'essai, consultez le guide du logiciel.

M Cliquez sur le bouton Guides dans la boite de dialogue de configuration du logiciel d'essai afin
d'ouvrir le guide.
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Installer sur Mac OS

Cette section vous expligue comment installer les composants du logiciel sur Mac OS.

B Installer le logiciel

Aprés avoir inséré le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM de votre ordinateur, la
fenétre ScanSnap s'ouvre.

annm 5 ScanSnap -
F .4 5 éléments, Mo disponibles ——
Cofor mage Scasrnmnar ‘ -\é
ScanSnap Autre logiciel
e T
'»ﬁ PDF
Lisez-moi Dépannage (installation)

PDF

Guide d'utilisation

La fonction de chaque icone de la fenétre ScanSnap est expliquée ci-dessous.

Icone Fonction

ScanSnap Pour installer les composants suivants du logiciel :
® ScanSnap Manager

® ABBYY FineReader for ScanSnap

® Cardiris

Autre logiciel Pour afficher la fenétre Autre logiciel.
® |cone Evernote
Pour installer Evernote pour Mac
® |cOne SugarSync
Pour ouvrir la page web de téléchargement de SugarSync Manager

pour Mac.
Lisez-moi Pour consulter le fichier Lisez-moi.
Dépannage (installation) Pour consulter la rubrique Dépannage (installation).
Guide d'utilisation Pour consulter le présent guide.
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B Logiciel ScanSnap

Pour installer les composants suivants du logiciel :
® ScanSnap Manager
® ABBYY FineReader for ScanSnap
® Cardiris

La méthode est la suivante.

1 . Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.

= La fenétre ScanSnap s'ouvre.

3. Double-cliquez sur I'icbne de ScanSnap.

annm 5 ScanSnap -
F .4 5 éléments, Mo disponibles ——

Scansnap

Cofor mage Scasrnmnar

ScanSnap Autre logiciel

@ -

Lisez-moi Dépannage (installation)

Guide d'utilisation

= Un message de confirmation s'affiche pour procéder a l'installation.
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4. Cliquez sur le bouton Continuer.

Ce paquet exige I'exécution d'un
programme pour déterminer si
I'installation est possible.

Pour préserver la sécurité de votre ordinateur, il est
recommandé d'installer ou d'exécuter uniguement
les logiciels provenant d'une source fiable. Si vous
n'étes pas certain de 'origine de ce logiciel, cliguez
sur Annuler pour arréter le programme ainsi que
I'installation.

=

(" Annuler ) ( Continuer )

= La fenétre Installer le ScanSnap s’ouvre, affichant I'écran Bienvenue dans le
programme d'installation du logiciel ScanSnap.
5. Cliquez sur le bouton Continuer.

= L'écran Informations importantes s'affiche.

6. Lisez tout le contenu de I'écran et cliquez sur le bouton Continuer.

= L'écran Contrat de licence s'affiche.

7. Lisez le CONTRAT DE LICENCE D’UTILISATEUR FINAL et cliquez sur le

bouton Continuer.

= Une fenétre de confirmation vous demandant d'accepter les termes du contrat
s'ouvre.

8. Pour accepter les termes du contrat de licence, cliquez sur le bouton

Accepter.

Pour poursuivre l'installation du logiciel, vous devez accepter les
termes du contrat de licence du logiciel.

Cliquez soit sur Accepter pour continuer, soit sur Refuser pour
annuler 'installation et quitter le programme d'installation.

(L i h e Y (2 =
(" Lire lalicence | [ Refuser ){( Accepter )
S

= L'écran Licence de Cardiris s'affiche.
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9. Déroulez le contrat afin de le lire dans son intégralité, puis cliquez sur le

bouton Continuer.

= Un message de confirmation s'affiche.

1 O.Pour accepter les termes du contrat de licence, cliquez sur le bouton

Accepter.

. Pour poursuivre l'installation du logiciel, vous

#’i devez accepter les termes du contrat de licence du

4 ) logiciel.

B Cliguez soit sur Accepter pour continuer, soit sur Refuser pour
annuler I'installation et guitter le programme d'installation.

(" Lire la licence ) (" Refuser ) ( Accepter )

= L’écran Installation standard sur nom de disque s’affiche.

1 1 «Cliquez sur le bouton Installer.

amnm . Installer ScanSnap

Installation standard sur « »

& Introduction

® Lisez-moi Cela occupera Mo d’espace disque sur
I'ordinateur.

© Licence

Cliquez sur Installer pour procéder a une

installation standard de ce logiciel sur le disque

© Type d'installation « »,

© Destination

® Installatiog

ScanSnap S1100
Chargement de
document 1
ScanSnan S11006
Chargement de
docirment 2

Résurmé

£ . N Y
[ Changer I'emplacement de I'installation... )

| TR ' & . 'd ™y
[ Personnaliser ) [ Revenir [| Installer )
—

4

)

® Pour installer uniquement ScanSnap Manager, décochez les cases ABBYY
M FineReader for ScanSnap et Cardiris a I'écran Installation personnalisée sur
« nom du disque » que vous pouvez afficher en cliquant sur le bouton Personnaliser.
® ABBYY FineReader for ScanSnap et Cardiris ne peuvent pas étre installés seuls.

= Une fenétre d’authentification s'affiche.

12.Saisissez le nom et le mot de passe d’utilisateur avec les privileges

d’administrateur, puis cliquez sur le bouton OK.

= L'installation commence. L'installation terminée, I'écran ScanSnap S1100
Chargement de document 1 s'affiche.
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1 3.Lisez les instructions puis cliquez sur le bouton Continuer.

fano

. Installer ScanSnap

& Introduction

© Lisez-moi

© Licence

© Destination

O, Type d'installation
O Installation

£ ScanSnap 51100
Chargement de
document 1
ScanSoan. 51106,
Chargement de
docirment 2

Résurmé

ScanSnap 51100 Chargement de document 1

1. Ouvrez le guide de chargement du 1
ScanSnap.
| 2. Chargez un document dans le
| ScanSnap, le recto orienté a l'extérieur.

74

b

3. Appuyez sur la touche [Scan]. b

M

<Document recto verso>

4. Retournez le document puis chargez-
le dans le ScanSnap.
(La numérisation commencera 4
automatigquement.)

@

ET——
Revenir {( Continuer )
A

A

= L'écran ScanSnap S$S1100 Chargement de document 2 s'affiche.

14.Lisez les instructions puis cliquez sur le bouton Continuer.

fano

. Installer ScanSnap

& Introduction

© Lisez-moi

© Licence

© Destination

O, Type d'installation
O Installation

0 ScanSnap 51100
Chargement de
document 1

© Scan5nap 51100
Chargement de
document 2

Résurmé

[+3]

=~

ScanSnap 51100 Chargement de document 2

<Plusieurs documents>

5. Chargez le document suivant dans le 5
ScanSnap, le recto orienté vers ﬁ’%
I'extérieur. .-;"156
(La numérisation commencera A

automatiguement.)

.S'ily a une image sur le verso,
retournez le document puis chargez-le
dans le ScanSnap.

(La numérisation commencera
automatigquement.) 7

. Lorsque tous les documents sont
numeérisés, cliquez sur le bouton
Terminer la numérisation ou appuyez
sur la touche [Stop] du ScanSnap.

. £ . Y
(" Revenir [( Continuer )
4

)

= Le message L’installation s’est terminée avec succeés s’affiche a I'écran

1 5.Cliquez sur le bouton Fermer.

16.Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.
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Bl Evernote pour Mac

Installer Evernote pour Mac de la maniére suivante.

1 = Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD-ROM.

= La fenétre ScanSnap s'ouvre.

3. Double-cliquez sur I'icone Autre logiciel.

annm 5 ScanSnap
F .4 5 éléments, Mo disponibles
Cofor mage Scasrnmnar ‘ -\é
ScanSnap Autre logiciel

@ -

Lisez-moi Dépannage (installation)

L2

PDF

Guide d'utilisation

= La fenétre Autre logiciel s’affiche.
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4. Double-cliquez sur I'icone Evernote.

fno (] Autre logiciel -
F.4 2 éléments, Mo disponibles ——
.\‘é HTTP
Evernote SugarSync
£

= Un message de confirmation s'affiche.

5. Pour accepter les termes du contrat de licence, cliquez sur le bouton

Accepter.
Evernote
IMPORTANT - Read this
License Agreement carefully
before clicking on the Evernote Corporation
“Agree” button. By clicking m
on the "Agree” button, you SOFTWARE LICENSE AND SERVICE AGREEMENT
agree to be bound by the
terms of the License Welcome to Evernote Corporation ("WE" or "Evernote Corporation”). We
Agreement. provide the software (the "Software”) and services (the "Services”)

available at our Web site (the "Site™) httpfiwww .evernote.com or http:/
preview.evernote.com to YOU ("you" or "Licensee”).

The Software you seek to download and/or install is licensed only on the
condition that YOU agree with Evernote Corporation to be legally bound
by this Software License and Service Agreement ("Agreement”) which
sets forth the terms and conditions upon which the parties agree as they
pertain to the licensing of Evernote Software and usage of Evernote
Services. Please read them carefully before using this Software and
Services. Should you have any questions concerning this Agreement,
please contact Evernote Corporation via e-mail at

compliance @evernote.com.

IF YOU AGREE TO BE BOUND BY THE TERMS OF THIS AGREEMENT, .
CLICK ON THE "AGREE" BUTTON AT THE BOTTOM OF THIS PAGE AT

AN NS TIAC TLIC CACTAATIC TN | OC DAL SATET ARIC DY

= Une fenétre pour démarrer l'installation d'Evernote pour Mac s'ouvre.

- §

Print Save... ) ( Reject
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6. Glissez I'icone d'Evernote sur I'icone des Applications.

fanon _| Evernote —
=}
F .4 2 éléments, Zéro Ko disponibles ——
A
MAC
» T
> I.'.” "'"§Qﬂ
Tao install Evernote, drag the icon 5 Q‘
to your Applications folder. F r R e ST
Evernote Applications

= Evernote pour Mac est copié dans le dossier Applications.

7.La copie terminée, glissez I'icone d'Evernote dans la corbeille.

8. Retirez le Setup DVD-ROM du lecteur de DVD-ROM.

Si l'installation n'a pas été réalisée avec succés, sélectionnez Dépannage (installation) dans
la fenétre ScanSnap afin de trouver des solutions.

9. Préparez l'interaction avec Evernote.

Démarrez Evernote et créez un bloc-notes.
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B SugarSync Manager pour Mac

J Une connexion a internet est requise afin d’installer SugarSync Manager pour Mac.
La méthode est la suivante.

1 . Allumez I'ordinateur, puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Insérez le Setup DVD-ROM dans le lecteur DVD-ROM.

= La fenétre ScanSnap s'ouvre.

3. Double-cliquez sur lI'icone Autre logiciel.

annm 5 ScanSnap
F .4 5 éléments, Mo disponibles

f_,cfc_w a’rr?fsgr: Socasrnrnar ‘

ScanSnap Autre logiciel

@ -

Lisez-moi Dépannage (installation)

4

Guide d'utilisation

= La fenétre Autre logiciel s’affiche.
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4. Double-cliquez sur I'icone SugarSync.

anm [] Autre logiciel
F.4 2 éléments, Mo disponibles

v | @

|

HTTP

Evernote SugarSync

= Un navigateur web démarre et la page web de téléchargement de SugarSync
Manager pour Mac s’ouvre.
Téléchargez puis installez SugarSync Manager pour Mac.

5. Une fois l'installation terminée, retirez le Setup DVD-ROM du lecteur
DVD-ROM.
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AN NN NN NN

Dans ce chapitre, vous trouverez des explications sur la numérisation, la configuration des
parameétres de numérisation, la création, la modification et la suppression de profils, ainsi que
diverses fonctions et utilisations du scanneur.

Icones et opérations de ScanSnap Manager. . ............ .. . ... 64
Numériser undocument. . . .. ... ... 68
Configurer ScanSnap Manager . . .. . ... 82
ACHONS . . . o 105
Configurer le ScanSnap selonvosbesoins . . ............ ... .. ... 220
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Icones et opérations de ScanSnap Manager

Toutes les opérations du ScanSnap sont gérées dans ScanSnap Manager.

Au démarrage de Windows, l'icbne de ScanSnap Manager s'affiche automatiquement dans la
barre des taches.

Cette icOne vous informe de la correcte communication de ScanSnap Manager avec le
ScanSnap. L'aspect de cette icone dépend de I'état de la communication, comme indiqué ci-
dessous :

Etat Icone de ScanSnap Manager

-
communication établie @
absence de

communication

Un menu s'affiche lorsque vous cliquez sur l'icone de ScanSnap Manager.

J Dans Windows 7, cliquez sur B dans la barre des taches pour afficher le menu listant I'icone
n de ScanSnap Manager @

Pour que l'icone de ScanSnap Manager @ soit toujours affichée, glissez-déposez I'icone @J
sur la barre des taches.
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B Le Menu clic droit

Ce menu s'affiche lorsque vous cliquez avec le bouton droit sur I'icbne de ScanSnap Manager

MNumériser

Configuration de la touche Scan...

Gestion des profils...

Information des résultats de la numeérisation

¥

Quitter

—— D

clic droit

Rubrique

Fonction

Numériser

La numérisation commence. La numérisation s'exécute selon les paramétres
configurés dans Configuration de la touche Scan.

Configuration de la
touche Scan

Pour ouvrir la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.

Vous pouvez configurer les paramétres de numérisation dans cette boite de
dialogue.

= Configurer les paramétres de numérisation (page 85)

Gestion des profils

Pour ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils.
Vous ne pourrez pas sélectionner Gestion des profils si vous cochez la case
Utilisation du Quick Menu dans la boite de dialogue de configuration du
ScanSnap.

= Gérer les profils (page 88)

Information des résultats
de la numérisation

La numérisation terminée, un message s'affiche pour vous informer si des
pages vierges ont été supprimées ou si des images ont été pivotées.

=)

ScanSnap Manager

“oici les résultats de la numérisation :
Suppression de pages vierges : Nan
Fotation de l'image : Non
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Rubrique Fonction

? Cette rubrique comporte les sous-menus suivants :
® Rubriques d'aide
Pour consulter les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.
® Dépannage
Pour consulter la rubrique Dépannage disponible dans les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.
® Site portail de ScanSnap
Pour ouvrir la page d'accueil globale du ScanSnap
(http://scansnap.fujitsu.com/).
® A propos de ScanSnap Manager
Pour ouvrir la boite de dialogue Informations relatives a la version.
® Préférences
Pour ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager - Préférences.
® Mise a jour automatique
Pour ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager - Mise a jour en
ligne (page 434).

Quitter Pour quitter ScanSnap Manager.
= Fermer le ScanSnap (page 81)

66



Icones et opérations de ScanSnap Manager (avec Windows)

B Le Menu clic gauche

Cliquez avec le bouton droit sur I'icbne de ScanSnap Manager @ pour afficher ce menu.
Les profils disponibles sont affichés dans le Menu clic gauche.

Profil
v _':E%\? Standard
mCardMinder
nz%:,' PDF indexable
,' Scan to Folder
“:{;" Scan to E-mail
"3_ Scan to Print

%Scan to Google Documents(TM)

L‘%’] ABBYY Scan to Word

%ABBW Scan to Excel
E%—_]ABBYY Scan to PowerPoint(R)
E\i Scan to Evernote (Document)
E Scan to Evernote (Mote)

' q Raclk2-Filer

—, clic gauche

exemple de Menu clic gauche

Sélectionnez un profil dans ce menu avant de numériser vos documents. La numérisation
s'effectuera conformément aux paramétres de numérisation du profil sélectionné.

Pour en savoir plus sur la création, la modification et la suppression d'un profil, consultez
Gérer les profils (page 88).

® Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu
M dans la boite de dialogue de configuration du ScanSnap. Tant que cette case sera cochée, le
Menu clic gauche ne s'affichera pas.
® Les profils configurés pour les modeles de scanneur suivants seront préservés avec le
ScanSnap S1100 si I'ordinateur connecté est le méme :
- ScanSnap S1500
- ScanSnap S1500M
- ScanSnap S1300
- ScanSnap S510
- ScanSnap S500
- ScanSnap S300
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Numériser un document

Dans cette section, vous allez apprendre a numériser avec le ScanSnap.

B Préparation

1 « Allumez I'ordinateur.

= Au démarrage de Windows, l'icbne de ScanSnap Manager @ s'affiche dans la
barre des taches.

M

® Sil'icbne de ScanSnap Manager 9 n'est pas affichée, sélectionnez le menu

Démarrer — Tous les programmes — ScanSnap Manager — ScanSnap Manager
pour démarrer ScanSnap Manager. Normalement, ScanSnap Manager est enregistré

sous Démarrage aprés son installation et son icone 9 s'affiche dans la barre des
taches au démarrage de Windows.
Si ScanSnap Manager n'est pas enregistré sous Démarrage, procédez a son
enregistrement de la maniére suivante :
1. Dans le Menu clic droit, sélectionnez ? — Préférences.
= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Préférences s'ouvre.
2. Cochez la case Exécuter ScanSnap Manager a I'ouverture de la session dans
I'onglet Exécution automatique.

Dans Windows 7, cliquez sur B dans la barre des taches pour afficher le menu listant
I'icbne de ScanSnap Manager @

Pour en savoir plus sur l'affichage de l'icéne de ScanSnap Manager @ dans la barre
des taches, consultez Icdnes et opérations de ScanSnap Manager (page 64).
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2. Ouvrez le guide de chargement sur le ScanSnap pour le mettre sous

tension.

Guide de chargement

= L'icbne de ScanSnap Manager passe de @ a @

Selon les performances, la plateforme et la charge de I'ordinateur (nombre de programmes

M en cours d'ouverture, par exemple), l'icone de ScanSnap Manager peut passer a @' aprés
un moment d'attente.

Il existe deux méthodes de numérisation : une avec le Quick Menu, I'autre sans le Quick
Menu. Pour en savoir plus, consultez :

® Avec le Quick Menu (— page 70)

® Sans le Quick Menu (— page 76)

69



Numeériser un document (avec Windows)

B Avec le Quick Menu

L'exemple suivant concerne une numérisation avec le Quick Menu.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Cochez la case Utilisation du Quick Menu.

Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer

(BlEs

l Fecommandé ] | Fetit fichier ] | Haute qualite ] | Fersannaliser ]
| Détails V| | oK || Annuler || Appliguer |
3. Cliquez sur le bouton d'un profil.
2=
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
E'Utilisation du Cluick Menu\é
G Fecommandé ] | Fetit fichier ] | Haute qualite ] | Fersannaliser D
| Détails V| | oK || Annuler || Appliguer |
Profil
Profil Description

bouton Recommandé

Les paramétres sont Résolution automatique pour Qualité de I'image
dans l'onglet Numérisation de la boite de dialogue de configuration du
ScanSnap. Tandis que les autres paramétres sont définis par défaut.
Nous vous invitons a sélectionner ce bouton si vous souhaitez obtenir
une qualité optimale pour la numérisation de documents selon leur
format.

bouton Petit fichier

Les parameétres sont Normale (couleur/gris : 150 ppp, N&B : 300 ppp)
pour Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la boite de
dialogue de configuration du ScanSnap. Tandis que les autres
parametres sont définis par défaut.

Nous vous invitons a sélectionner ce bouton si vous souhaitez réduire la
taille du fichier.
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Profil Description

bouton Haute qualité Les parameétres sont Supérieure (couleur/gris : 300 ppp, N&B : 600
ppp) pour Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la boite de
dialogue de configuration du ScanSnap. Tandis que les autres
parametres sont définis par défaut.

Nous vous invitons a sélectionner ce bouton si vous souhaitez
numeériser des documents avec une qualité élevée.

bouton Personnaliser Les parametres par défaut sont identiques a ceux du bouton
Recommandé.
Les parameétres pourront étre modifiés selon le but de la numérisation.

® Le bouton Recommandé est sélectionné par défaut.
u ® Pour en savoir plus sur les paramétres par défaut avec le Quick Menu, consultez les
rubriques d'aide de ScanSnap Manager.
® \ous ne pouvez pas changer les paramétres des boutons Recommandé, Petit Fichier
et Haute Qualité. Si vous veniez a modifier un seul de ces paramétres, le profil
passerait automatiquement a Personnaliser.
Pour en savoir plus, consultez Configurer les parameétres de numérisation (page 85).

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Vous pouvez également commencer la numérisation avec le Menu clic droit.
M Pour en savoir plus, veuillez consulter le paragraphe Le Menu clic droit (page 65).

® Evitez de rebrancher le ScanSnap ou d'autres appareils USB durant la numérisation.

® Ne fermez pas le guide de chargement durant la numérisation.

® FEvitez de changer d'utilisateur durant la numérisation. La numérisation pourrait étre
annulée.
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= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et
enregistrement de fichier s'ouvre.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier ﬂ
Q Mumeérisation de l'image...
Quick Menu(Recommandé)
Application : -
Qualité de I'image : Résolution automatique
Mode couleur: Détection auto des couleurs
Type de numeérisation:  Numérisation simple
Format de fichier : PDF (Taux de compression:3 )
Taille du papier: Détection automatique
Divers : Ignorer |a page vierge, Rotation
Sauvegardé: 0 pages ( 0 feuilles)

’ Arréter ]

= Une fois la numérisation terminée, la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Numérisation d'image et enregistrement de fichier affiche un nouveau message
indiquant que le ScanSnap est prét pour la prochaine numérisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

E‘?‘ Chargez le document suivant.

La numérisation commencera automatiquement. J , J .

I Pour sauvegarder I'image et quitter
Cliquez sur le bouton Terminer la numeérisation ou
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé: 1 pages ( 1 feuilles) II“I'

7] k Terminer la numérisation

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

® Par ailleurs, vous pouvez interrompre la numérisation en cliquant sur le bouton
M Terminer la numérisation dans la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Numérisation d'image et enregistrement de fichier.
® | a touche [Scan/Stop] du ScanSnap clignote en bleu pendant la numérisation.
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8. Dans le Quick Menu, cli

quez sur l'icone de I'application qui interagira

avec ScanSnap Manager.

Scansnap

Page 141

@ M

Scan to ScanSnap
Organizer

B° 8

Scan to Mobile

Scan to Word

Scan to

(Document)

@

\s

CardMinder

Scan to Evernote

Scan to Excel

#

y

Scan to E-mail

~

Scanto Google
Documents(TM)

™, 3
t _E)
Scan to
SharePoint

td
2

I &

Scan to Print

Scan to
Rack2-Filer

Scan to Folder

"

Scan to Evernote
(Mote)

Scan to Salesforce Scan to SugarSync
Chatter

N B
—

Scan to Picture
Folder

Scan to
FPowerPoint(R)

J

(%) Afficher les détails

Applications & afficher/masquer $if

= L'application sélectionnée démarre.

® Pour sélectionner
consultez Sans le

M

® Pour en savoir plus, consultez Parameétres du Quick Menu (page 82).

I'application a lier avec ScanSnap Manager avant la numérisation,
Quick Menu (page 76).

Description

Scan to ScanSnap
Organizer (*1)

Application
S

Pour ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Organizer.

Vous pourrez sauvegarder I'image numérisée dans le dossier
sélectionné dans ScanSnap Organizer.

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap
Organizer.

m Scan to CardMinder (*2)

Pour ouvrir la boite de dialogue CardMinder.

L'image numérisée est stockée dans CardMinder.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Stocker des cartes
de visite dans CardMinder (page 146).

_ Scan to Folder
£

-,

Pour ouvrir la boite de dialogue Scan to Folder.

Vous pourrez sélectionner le dossier dans lequel enregistrer les
images numérisées.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer les
données dans un dossier (page 107).

Scan to E-mail

Pour ouvrir la boite de dialogue Scan to E-mail.

Vous pourrez joindre I'image numérisée a un courriel.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Joindre un fichier a
un courriel (page 114).

Scan to Print

Pour ouvrir la boite de dialogue Scan to Print.

Vous pourrez imprimer les images numeérisées.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Utiliser le ScanSnap
comme photocopieuse (page 124).
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Application

Description

r
~§

Scan to Rack2-Filer (*3)

L'image numérisée est sauvegardée au format fichier PDF dans un
dossier relié de Rack2-Filer.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer dans
Rack2-Filer (page 162).

Scan to Mobile (*4)

Pour ouvrir la boite de dialogue Scan to Mobile.
L'image numérisée est sauvegardée sur un périphérique mobile.
Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des
données sur un périphériqgue mobile (page 208).

Scan to Evernote
(Document) (*5)

L'image numérisée est sauvegardée au format fichier PDF dans
Evernote.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des
documents dans Evernote (page 169).

Scan to Evernote (Note)

(*5)

L'image numérisée est sauvegardée au format fichier PDF dans
Evernote.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des
notes manuscrites dans Evernote (page 176).

Scan to Google
Documents(TM) (*4)

L'image numérisée est sauvegardée au format fichier PDF dans
Google Documents.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des
documents dans Google Documents (page 181).

Scan to Salesforce
Chatter (*4)

L'image numérisée est publiée sur Salesforce Chatter.
Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Publier sur
Salesforce Chatter (page 190).

Scan to SugarSync
(*6)

Vous pourrez enregistrer les images numérisées dans votre dossier
SugarSync.

Pour en savoir plus sur la suite de la procédure apres avoir
sélectionné cette rubrique, consultez Enregistrer des documents dans
votre dossier SugarSync (page 201).

Scan to Word (*7)

Vous pourrez créer un fichier Word en convertissant les images
numérisées en données textuelles.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Convertir au format
Word/Excel/PowerPoint (page 138).

Scan to Excel (*7)

Vous pourrez créer un fichier Excel en convertissant les images
numérisées en données textuelles.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Convertir au format
Word/Excel/PowerPoint (page 138).

Scan to PowerPoint(R)

(*7)

Vous pourrez créer un fichier PowerPoint en convertissant les images
numérisées en données textuelles.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Convertir au format
Word/Excel/PowerPoint (page 138).

Scan to SharePoint (*8)

Pour sauvegarder les images numérisées dans SharePoint ou Office
Live.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des
données dans SharePoint (page 153).
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Application Description

-

Scan to Picture Folder Pour ouvrir la boite de dialogue Scan to Picture Folder.

Vous pourrez enregistrer les fichiers JPEG créés depuis les images
numeérisées dans le dossier d'images.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer dans le
dossier d'images (page 131).

M
2
*3:

*4

affiché si ScanSnap Organizer est installé.

affiché si CardMinder est installé.

Affiché si la version d'essai de Rack2-Filer (fournie avec le ScanSnap) ou Rack2-Filer (V5.0
au minimum recommandé/modeéle fourni ou vendu séparément) est installé.

affiché si NET Framework 3.0 est installé.

.NET Framework 3.0 est également compris dans .NET Framework 3.5 (SP1 au minimum).
Nous vous invitons a utiliser .NET Framework 3.5 (SP1 au minimum) en procédant a la mise a
jour de Windows.

Méme si vous avez déja installé .NET Framework 4 au minimum, l'installation de .NET
Framework 3.0 reste nécessaire car cette version n’est pas comprise dans .NET Framework 4
au minimum.

: affiché si Evernote for Windows 3.5 au minimum est installé.

: affiché si SugarSync Manager pour Windows 1.9.28 au minimum est installé.
. affiché si ABBYY FineReader for ScanSnap est installé.

: affiché si Scan to Microsoft SharePoint est installé.

® | e format de l'image générée peut Iégérement différer de I'original.
® Sil'une des applications suivantes est active (dont la fenétre est affichée en premier
plan et sélectionnée dans la barre des taches) et que vous appuyez sur la touche
[Scan/Stop], la liaison entre ScanSnap Manager et I'application démarre
automatiquement.
- ScanSnap Organizer
- CardMinder (interaction avec ScanSnap Manager uniquement si le document
numeérisé est une carte de visite)
- Version d'essai de Rack2-Filer (fournie avec le ScanSnap) ou Rack2-Filer (V5.0 au
minimum recommandé/modéle fourni ou vendu séparément)
- Scan to Mobile
Pour en savoir plus, consultez Etablir un lien automatique avec les applications (page
98).

® |a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Vous devez
soit sélectionner une icone dans le Quick Menu afin de terminer le traitement, soit
fermer le Quick Menu avant de passer a la numérisation suivante.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente lorsque le Quick Menu est affiché.
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B Sans le Quick Menu

L'exemple suivant concerne une numérisation sans le Quick Menu.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

(BlEs
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
(D Uttilisation du Quick Menu) Erafil
l Fecommandé | | Petit fichier ] l Haute qualite ] [f Standard v]
| Détails V| | oK || Annuler || Appliguer |
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3. Sélectionnez un profil.

Sélectionnez un profil dans :

® |a liste déroulante Profil

(=S
Scansnap
Color Imege Scarnmner
[ Utilisation du Quick Menu Prafil
[ PRecommande | [ Pefitfichier | [ Hautequalite | Ef Standard vJ
| Details v [ ok || anmnuer | [ Appliquer |

® |e Menu clic gauche

Profil

= N
v _\:Lw Standard
ﬂ CardMinder
I:“‘T]’ PDF indexable

f_'_ l Scan to Folder

%‘T/g:’_/ Scan to E-mail

s:@ Scan to Print

% Scan to Google Documents(TM)
L'_.%j ABBYY Scan to Word

%ABBW Scan to Excel
%ABBW Scan to PowerPoint(R)
E Scan to Evernote (Document)
E Scan to Evernote (Mote)

' q Rack2-Filer
I J

4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la
numérisation.

Vous pouvez également commencer la numérisation avec le Menu clic droit.
M Pour en savoir plus, veuillez consulter le paragraphe Le Menu clic droit (page 65).

® Ne fermez pas le guide de chargement durant la numérisation.
® FEvitez de changer d'utilisateur durant la numérisation. La numérisation pourrait étre
annulée.

@ ® Evitez de rebrancher le ScanSnap ou d'autres appareils USB durant la numérisation.

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et
enregistrement de fichier s'ouvre.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier ﬁ
Q Mumeérisation de l'image...
Standard
Application : ScanSnap Organizer
Qualité de I'image : Résolution automatique
Mode couleur: Détection auto des couleurs
Type de numeérisation:  Numérisation simple
Format de fichier : PDF (Taux de compression:3 )
Taille du papier: Détection automatique
Divers : Ignorer |a page vierge, Rotation
Sauvegardé: 0 pages ( 0 feuilles)

’ Arréter ]

= Puis, la boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et
enregistrement de fichier affiche un nouveau message indiquant que le ScanSnap
est prét pour la prochaine numeérisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Iij' Chargez le document suivant.
La numérisation commencera automatiquement. J ’ J .
I Pour sauvegarder I'image et quitter
Cliquez sur le bouton Terminer la numeérisation ou
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.
Sauvegardé: 1 pages ( 1 feuilles) II“I'

7] k Terminer la numérisation

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dées que vous placez un document.
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6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= L'application relative au profil sélectionné démarre.

M

Par ailleurs, vous pouvez interrompre la numérisation en cliquant sur le bouton

Terminer la numérisation dans la boite de dialogue ScanSnap Manager -

Numérisation d'image et enregistrement de fichier.

La touche [Scan/Stop] du ScanSnap clignote en bleu pendant la numérisation.

Pour sélectionner I'application qui interagira avec ScanSnap Manager dans le Quick

Menu a la fin de la numérisation, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

Si vous avez coché la case Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du

fichier PDF ou Convertir au format PDF indexable dans I'onglet Fichier, I'application

s'ouvrira aprés que la reconnaissance textuelle ait été réalisée sur I'image numérisée.

Une boite de dialogue affichant la progression de la reconnaissance textuelle s'ouvre.

Par défaut, les documents sont numérisés avec les paramétres suivants : Qualité de

I'image : Résolution automatique et Mode couleur : Détection auto des couleurs.

Pour en savoir plus, consultez Configurer les parametres de numérisation (page 85).

L'application qui démarre apres la numérisation dépend de votre choix effectué dans

I'onglet Application de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap. Pour en

savoir plus, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

Le format de I'image générée peut légerement différer de I'original.

Si 'une des applications suivantes est active (dont la fenétre est affichée en premier

plan et sélectionnée dans la barre des taches) et que vous appuyez sur la touche

[Scan/Stop], la liaison entre ScanSnap Manager et I'application démarre

automatiquement.

- ScanSnap Organizer

- CardMinder (interaction avec ScanSnap Manager uniquement si le document
numeérisé est une carte de visite)

- Version d'essai de Rack2-Filer (fournie avec le ScanSnap) ou Rack2-Filer (V5.0 au
minimum recommandé/modéle fourni ou vendu séparément)

- Scan to Mobile

Pour en savoir plus, consultez Etablir un lien automatique avec les applications (page

98).
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B Interrompre la numérisation

Vous pouvez interrompre la numérisation d'un document.
Annulez la numérisation de la maniére suivante.

1 . Cliquez sur le bouton Arréter dans la boite de dialogue ScanSnap

Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier qui s'ouvre
pendant la numérisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier ﬁ
Q Mumeérisation de l'image...
Quick Menu(Recommandé)
Application : -
Qualité de I'image : Résolution automatique
Mode couleur: Détection auto des couleurs
Type de numeérisation:  Numérisation simple
Format de fichier : PDF (Taux de compression:3 )
Taille du papier: Détection automatique
Divers : Ignorer |a page vierge, Rotation
Sauvegardé: 0 pages ( 0 feuilles)

q Arréter

® \ous pouvez également interrompre la numérisation en appuyant sur la touche [Scan/

M Stop] du ScanSnap.

® | anumérisation interrompue, retirez le document du ScanSnap. Pour savoir comment
dégager un document, consultez la section Dépannage disponible dans les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

= Le message suivant s'affiche lorsque la numérisation s'arréte.

ScanSnap Manager - Message

i La numérisation a été interrompue.
.

5i un document est resté coincé dans le ScanSnap, ouvrez la section supérieure
et dégagez-le.

(aucune)

Dépannage i@

4% Pour continuer
Chargez le document sur le guide de chargement et cliquez sur le bouton
Reprendre la numérisation ou appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.

® Pour annuler
Cliquez sur le bouton Quitter,

Sauvegardé : 0 pages( 0 feuilles) Derniére page sauvegardée

[ Reprendre la numérisation ] ’ Quitter

2. Cliquez sur le bouton Quitter.

Pour continuer, cliquez sur le bouton Reprendre la numérisation ou appuyez sur la
touche [Scan/Stop] du ScanSnap aprés y avoir placé un document.
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B Fermer le ScanSnap

Quitter ScanSnap Manager
Sélectionnez Quitter dans le Menu clic droit.

Normalement, vous n'avez pas besoin de quitter ScanSnap Manager.

Vous ne pourrez plus utiliser le ScanSnap aprés avoir quitté ScanSnap Manager.
M Si vous souhaitez utiliser le ScanSnap, sélectionnez le menu Démarrer — Tous les

programmes — ScanSnap Manager — ScanSnap Manager pour ouvrir ScanSnap
Manager.

Déconnecter le ScanSnap

1 . Fermez le guide de chargement pour éteindre le ScanSnap.
= L'icbne de ScanSnap Manager dans la barre des tache passe de @ a @

2. Débranchez le cable USB de lI'ordinateur.

Le ScanSnap ne comporte pas d'interrupteur et sa mise sous tension/tension se fait

M parallélement a celle de I'ordinateur. Vous pouvez également allumer/éteindre le
ScanSnap en ouvrant/fermant le guide de chargement.

81



Configurer ScanSnap Manager (avec Windows)

Configurer ScanSnap Manager

Dans cette section, vous trouverez des explications sur le choix des applications a afficher
dans le Quick Menu, les paramétres de numérisation, la création, la modification et la
suppression d'un profil, la liaison automatique avec une application, la progression de la
numeérisation et les boites de dialogue qui s'ouvrent lors de la numérisation.

B Parametres du Quick Menu

Vous pouvez choisir les applications a afficher dans le Quick Menu et celles a masquer, ainsi
que modifier leur ordre d’affichage en effectuant les opérations suivantes.
1 . Cliquez sur Applications a afficher/masquer dans le Quick Menu.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

Scansnap

Page 141

~i - s S R # .q #
? P = : | ]
T I8
Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

g'mm ¥R

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

& D" &’

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails (Applications a afficher/masquer 3

= La boite de dialogue Applications a afficher/masquer s’ouvre.
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2. Sélectionnez les applications a afficher dans le Quick Menu.

®Affichage et masquage des icones des applications
L’icéne de chaque application listée sous Afficher est indiquée dans le Quick Menu.
Lorsque vous sélectionnez une application dans Afficher et vous cliquez sur le bouton
Supprimer, elle sera déplacée dans la liste Masquer. Inversement, si vous
sélectionnez une application dans Masquer et cliquez sur le bouton Ajouter, elle sera
déplacée dans la liste Afficher.
Pour afficher toutes les applications dans le Quick Menu, cliquez sur le bouton Par

défaut.
[ Applications a afficher/masquer &J
rI\»1asquer: D rAﬁicher: )
Q‘f&iScan to Excel Scanto ScanSnap Organize »
i Scan to PowerPoint(F) 01 Scan to Cardhkdinder
Scan to SharePaint 2| Scan to Folder
| Scan to Picture Folder _|Scan to E-mail
! &4 Scan to Print |
o S ¥ Scan to Racke-Filer i It
B scan to Mohile
. 5 Scan to Evernate (Documend
<<Supprimer ﬂScan to Ewvernote (Nate)
" Scan to Google Documents(
"C'Scanto Salesforce Chatter =
4 m 3
" S \ S
Par défaut ‘ oK | Annuler ‘ ? ‘

®Ordre d’affichage des applications
L’ordre d’affichage des icones des applications dans le Quick Menu respecte celui de la
liste Afficher.
Vous pouvez modifier la position d’'une application en la sélectionnant dans Afficher et
en double-cliquant soit sur Haut, soit sur Bas.
Pour restaurer I'ordre d’affichage par défaut du Quick Menu, cliquez sur le bouton Par

défaut.
[ Applications a afficher/masquer &J
a

Masguer: rAﬁicher:

Q‘f&iScan to Excel Scanto ScanSnap Organize »

i Scan to PowerPoint(F) 01 Scan to Cardhkdinder
Scan to SharePaint 2| Scan to Folder

| Scan to Picture Folder _|Scan to E-mail

) =i Scan ta Print i
ADERD ¥ Scan to Rack?-Filer i It
B scan to Mohile
. E‘Scan to Ewvernote (Docurment 4
<<Supprimer achan to Evernote (Nate)
" Scan to Google Documents |

"C'Scanto Salesforce Chatter =
4 m 13

7

Far défaut ‘ oK | Annuler ‘ ? ‘
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Les applications sont affichées dans I'ordre indiqué ci-dessous dans le Quick Menu et
dans Afficher de la boite de dialogue Applications a afficher/masquer.

Masquer. f wicher, ‘ Page 1

i Scan to Excel [ Scanto ScaflEnap Organize ~

(i Scan to PowerPaint(R) O Scanto Cardidindar M
") Scan to SharePoint = Scanto Foldtr

1 Sean to Picture Falder | Scanto E-m@l

Ajouters>

<<Supprimef

Par défaut | oK Annuler ‘ ?

() Afficherles détails Applications  afficher/masquer 3¢

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Applications a

afficher/masquer.

= La seélection des applications a afficher dans le Quick Menu et leur nouvelle position
sont validées.

84



Configurer ScanSnap Manager (avec Windows)

B Configurer les parametres de numérisation

Vous pouvez configurer les paramétres de numérisation dans la boite de dialogue de
paramétrage du ScanSnap selon vos besoins.
Configurez les paramétres de numérisation de la maniére suivante.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

Vous pouvez ouvrir la boite de dialogue de configuration du ScanSnap :

M ® en double-cliquant sur l'icdbne de ScanSnap Manager @ ;
® en appuyant simultanément sur les touches [Ctrl] + [Ma]] + [espace].

2. Cliquez sur le bouton Détails pour passer en mode d'affichage détaillé.

®Avec le Quick Menu

affichage général affichage détaillé

ScanN2nNIp Scan=2nap

[v[iUitiisation du Quick Menu Utilisation du Quick Menu

| Recommaendée | | Peitfichier | |  Hauequaite | [ Persomnaliser | | PRecommaende | | Peitfichier | |

Haute qualite | | Personnaliser
i| Détails "|I) [ ok || amnuer || Appiquer | =4 Applicsion |1 Sauwegerde £ Numérisaton’| J Fichier |7 Papisr |-+ Compression
Spe choix
Culité delimage : [ ] Résolution -
Mode couleur: [ [ Détection auto des couleurs -

Caté anumeriser: [+ | Numérisation simple (un seul coté) -

Lorsejue la numérisation e cours est compléte, commencet la suivante

Masquer  ~ ok || Amnuer || Appliguer

®Sans le Quick Menu

affichage général affichage détaillé

Scansna, Scansna,

Color image Scanner Color Image Scarner

[ Utlisation ciu Quick Menu Profi [ Utlisation du Quick Menu Profil
[ Pecommande | | Fefitfichier | [ Hawlequalte | [ Standard | [ PRecommande | [ Peitichier | [ Hawequalite | [ Standard -
(o ) [ oc [ amier ][ sppiouer | m@ Naeristion | o Fiotir | Paet |-} Conpression
chaix
Qualité de 'image : | ] Résolution i -
Moce couleur: [ Détection auto des couleurs -

Cate anumeriser: [ |- | Numérisation simple (un seul coté) ~

Lorscjue la numérisation en cours estcompléte, commencer la suivante

Masquer A~ OK | [ aanuer || Appliguer
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L'aspect de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, la derniére fois que vous

M I'avez utilisé, est conservé. Par exemple, si la boite de dialogue a été fermée en mode

d'affichage détaillé, elle sera affichée en mode détaillé la prochaine fois que vous
I'ouvrirez.

3. Modifiez les parameétres de numérisation dans chaque onglet.

Cualité de l'image : Résolution automatique v]
Mode couleur: [ D Détection auto des couleurs v]
Cate a numeriser : [ |* | MNumérisation simple (un seul céte) v]

Laorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

\ 7

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer

Vous pouvez configurer les rubriques suivantes.

Pour en savoir plus, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

® Onglet Application

Application a utiliser avec le ScanSnap

® Onglet Sauvegarde

Dossier dans lequel I'i'mage numérisée sera enregistrée
Nom de fichier utilisé pour enregistrer I'image numérisée

® Onglet Numérisation

Mode de numérisation

(qualité de I'image, couleur, gris ou noir et blanc, activer ou désactiver les
parameétres Configuration pour document avec texte seulement,
Suppression automatique des pages vierges, Correction automatique des
chaines de caractéres désalignées, Rotation automatique des images et
Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante)

® Onglet Fichier

Format de fichier de I'image numérisée (*.pdf, *.jpg)

Reconnaissance textuelle éventuelle d'une chaine de caractéres surlignée qui
pourra étre enregistrée en tant que mot clé du fichier PDF

(reconnaissance textuelle sur la premiére section ou sur toutes les sections
surlignées a enregistrer en tant que mots clés, choix de la langue de la
reconnaissance textuelle)

Reconnaissance textuelle éventuelle des chaines de caractéres sur une image
numérisée, conversion d'un fichier au format PDF indexable

(conversion de la premiére page ou de toutes les pages et choix de la langue
pour la reconnaissance textuelle)
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- Création éventuelle de fichiers PDF distincts
(pour regrouper toutes les images numérisées dans un fichier PDF unique ou
créer plusieurs fichiers PDF composés d'un nombre prédéfini de pages)

- Création éventuelle d'un mot de passe pour protéger les fichiers PDF créés
(création d'un mot de passe identique pour tous les fichiers PDF ou de mots de
passe distincts par numérisation)

® Onglet Papier

- Format des documents (sélection du format, utilisation du Transparent)

® Onglet Compression

- Taille de fichier de I'image numérisée (niveau de compression)

Les parametres de configuration varient selon I'utilisation ou non du Quick Menu.
Pour en savoir plus, consultez Configurer les parameétres avec le Quick Menu/sans le
Quick Menu (page 445).

4. Cliquez sur le bouton OK ou Appliquer.

= Si vous utilisez le Quick Menu, les parameétres de numérisation du bouton
Personnaliser seront modifiés.

= Si vous n'utilisez pas le Quick Menu, les paramétres de numérisation du profil
sélectionné seront modifiés.

Si vous appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap alors que la boite de dialogue de
M configuration du ScanSnap est ouverte, cette derniére se fermera et la numérisation

commencera. Les changements effectués jusqu'ici sont enregistrés et les documents sont

numeérisés selon les parameétres sélectionnés.

Tant que d'autres boites de dialogue seront ouvertes, la numérisation ne commencera

pas, méme si vous appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap.
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B Gérer les profils

Vous pouvez gérer vingt profils au maximum.
Pour sélectionner un profil, ouvrez la liste déroulante Profil dans la boite de dialogue de
configuration du ScanSnap ou dans le Menu clic gauche.

Pour pouvoir utiliser un profil, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans la
M boite de dialogue de configuration du ScanSnap.

® |iste déroulante Profil

=S
Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer

[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommandé | | Petit fichier ] l Haute qualite ] [ 7 Standard v]

| Annuler || Appliguer |

| Detsils | | ok

® Menu clic gauche

Profil

(& N
v l\'?'( Standard
M

mCardMinder

IL"Z["( PDF indlexable
N

,‘ | Scan to Folder
'"'7'4&;2 Scan to E-mail
“‘é Scan to Print

%Scan to Google Documents(TM])
t%] ABBYY Scan to Word

%ABBW Scan to Excel

E%ABBW Scan to PowerPoint(R)

E Scan to Evernote (Document)
E Scan to Evernote (Mote)

._='q Rack2-Filer

. v

Une fois que vous aurez enregistré les parameétres de numérisation fréquemment utilisés
dans des profils, vous n'aurez plus besoin d'ouvrir a chaque fois la boite de dialogue de
configuration du ScanSnap pour modifier les paramétres de numérisation. Vous pouvez
passer d'un profil a I'autre, uniguement en le sélectionnant.

Pour en savoir plus, consultez :

ajouter un profil (— page 89)
modifier un profil (— page 92)
renommer un profil (— page 94)
supprimer un profil (— page 96)
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Ajouter un profil

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

Y|

Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

2. Configurez les paramétres de numérisation dans chaque onglet.

Pour en savoir plus sur les onglets, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap

Manager.
(=S
Color Image Scarnmner ‘
[C] 1 Kilisation du Quick Menu Eal
l Fecommande ] l Petitfichier ] l Haute qualité ] [ 1 Standard -

Es Application |- Sauvegarde |£3 MNumérisatian - Fichier

Specifiez le mode etles options de numérisation de wotre chaix.

Cualité de l'image : Résolution automatique v]
Mode couleur: [ D Détection auto des couleurs v]
Cate a numeriser : [ |'_| MNumeérisation simple (un seul coté) v]

Laorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

g J

oK || Annuler || Appliguer
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3. Sélectionnez Ajouter un profil dans la liste déroulante Profil.

[

(BlEs
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Quick Menu Erafil
[ Fecommandé ] [ Fetit fichier ] [ Haute qualité ] [_:; Standard -
Standard
O CardMinder
A PDFindexable
Z Scan to Folder
zle mode etles | Scanto E-mail
c Scan to Print
Cualité de l'image : Résolution automatique ‘B Scan to Google Documents(TM)
L ABBYY Scan to Word
tode coulaur [ [ Couleur G, ABBYY Scan to Excel
lidy  ABBYY Scan to PowerPoint(R)
Cate a numeriser : [ E MNumeérisation simple (un seul coté) 4 Rack2-Filer
Scan to Evernote (Document)
Lorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la: Scan to Evernote (Note)

= La boite de dialogue Ajouter un nouveau profil s'ouvre.

4. Nommez le profil, puis cliquez sur le bouton OK.

Ajouter un nouveau profil ﬂ

Mam du nowseau profil

(A4 Couleur )

C o)) o) [ ]

= Le nom du nouveau profil s'affiche dans la liste déroulante Profil de la boite de

dialogue de configuration du ScanSnap.

Scansnap

Color Imege Scarnaer

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

(=S

[ Fecommandé ] [ Fetit fichier ] [ Haute qualité ]

[ f (A4 Couleur

Cualité de l'image : Résolution automatique

tode couleur: [D Couleur

Cate a numeriser : [ E MNumeérisation simple (un seul coté)

Laorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante
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5. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

M

® \ous pouvez créer vingt profils au maximum, le profil Standard compris.
® \ous pouvez modifier I'ordre d'affichage des profils, abstraction faite du profil Standard.

1.

Sélectionnez Gestion des profils dans le Menu clic droit ou dans la liste déroulante
Profil de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'ouvre.
Sélectionnez les profils, un a un, dans la liste afin de réorganiser leur ordre

Cliquez sur le bouton Haut ou Bas pour déplacer un profil.

ScanSnap Manager - Gestion des profils

=)

'-“4&;Z Scan to E-mail
‘C_é Scan to Print
'S q Rackz-Filer
{ Scanto Google
Documents(Th)

L%] ABBYY Scan to Word

%AB B Scan to Excel

E’l ABBYY Scan to
e PowerPaint(R)

Scan to Evernote (Mote)

Scan to Evernote
(Document)

[ 1l "4 Couleur

m

) o
w

Fenammet...

Effacer

Haut

Fermer

4. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la boite de dialogue ScanSnap Manager

- Gestion des profils.
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Modifier les paramétres d'un profil

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

M

Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

2. Sélectionnez un profil dans la liste déroulante Profil.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu

[ Fecommandé ] l Fetit fichier ] [ Haute qualité ]

7 Standard -

Prafil

K]

= Standard

01 CardMinder

1 PDF indexable
2 Scanto Folder
| Scanto E-mail
=

=

o

3

Scan to Print

Scan to Google Documents(TM)

Cualité de l'image : ¢
M ABBYY Scan to Word

Résolution automatique

tode couleur [ E Détection auto des couleurs E{%i ABBYY Scan to Excel
lidy  ABBYY Scan to PowerPoint(R)
Cate a numeriser : [ |'_| MNumeérisation simple (un seul coté) 4 Rack2-Filer

" Scan to Evernote (Document)
Lorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la ;

Ajouter un profil...
Gestion des profils...

3. Modifiez les paramétres de numérisation dans chaque onglet.

Pour en savoir plus sur les onglets, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap
Manager.

Cualité de l'image :

Résolution automatique v]

tode couleur [ E Détection auto des couleurs V]

Cate a numeriser : [ |'_| MNumeérisation simple (un seul coté) v]

Laorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

- v

oK || Annuler || Appliguer
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4. Lorsque vous avez fini de changer la configuration du profil, cliquez sur
le bouton OK.

= Un message de confirmation s'affiche, vous demandant si vous souhaitez écraser
les parametres du profil actuel.

Si vous sélectionnez un profil différent dans la liste déroulante Profil avant de cliquer sur
M le bouton OK, le message suivant s'affiche.

ScanSnap Manager &J

Pour éditer le profil "A4 Couleur”, choisissez "Oui”.
¥ Pour garder la configuration actuelle, choisissez "Non”.

[ o || Non |[ Annuer |

Si vous cliquez sur le bouton Oui, les nouveaux paramétres seront validés et le profil
passera a celui sélectionné dans la liste déroulante Profil.
Si vous cliquez sur le bouton Non, les paramétres modifiés seront annulés et le profil
passera a celui sélectionné dans la liste déroulante Profil.

5. Pour écraser le profil, cliquez sur le bouton Oui. Pour enregistrer les

paramétres sous Standard, cliquez sur le bouton Non.

ScanSnap Manager &J

4 Le profil "A4 Couleur” a été édité.

W' Cliquez sur "Oui” pour sauvegarder les modifications.

Dans le cas contraire, cliquez sur "Mon” afin de retrouver le profil
"Standard".

[ o || Non |[ Annuer |

Si vous avez sélectionné le profil Standard a I'étape 2., aucun message de confirmation ne

M s'affichera.

93



Configurer ScanSnap Manager (avec Windows)

Renommer un profil

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Gestion des profils.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'ouvre.

® Sivous ne pouvez pas sélectionner Gestion des profils dans le Menu clic droit,
M décochez la case Utilisation du Quick Menu dans la boite de dialogue de
configuration du ScanSnap.
® \ous pouvez également ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion
des profils en sélectionnant Gestion des profils dans la liste déroulante Profil de la
boite de dialogue de configuration du ScanSnap.

2. Sélectionnez un profil, puis cliquez sur le bouton Renommer.

ScanSnap Manager - Gestion des profils

'-“4&;Z Scan to E-mail

':_é Scan to Print
] Fenammet...
._q Fackz-Filer
{ Scanto Google Effacer
Documents{Th)

L%] ABBYY Scan to Word

E_%AB B Scan to Excel Bas

E’l ABBYY Scan to
& PowerPoint(R)

Haut

ol

m

II

J Scan to Evernote (Mote)

3

Fermer
Scan to Evernote
(Document)

= La boite de dialogue Renommer s'ouvre.

Vous ne pouvez pas renommer le profil Standard.
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3. Renommez le profil, puis cliquez sur le bouton OK.

Renommer @

MNarm: (Lettre MNair et Blanc )

[ ok |)  Annuer |

= Le profil est renommeé.

ScanSnap Manager - Gestion des profils @

'-“4&;Z Scan to E-mail
‘C_é Scan to Print
L Scanto Google
Documents(Th)
L%] ABBYY Scan to Word

%AB B Scan to Excel it

L? ABBYY Scan to
FowerPoint(R)

Fenammet...

— Effacer

m

Bas
LY Racko-Fier

y Scan to Evernote
ecaner
Scan to Evernote (Mote)

_'Jﬁ Lettre Moir et Blanc )
M

|

4. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la boite de dialogue ScanSnap

Manager - Gestion des profils.
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Supprimer un profil

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Gestion des profils.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion des profils s'ouvre.

M

® Sivous ne pouvez pas sélectionner Gestion des profils dans le Menu clic droit,
décochez la case Utilisation du Quick Menu dans la boite de dialogue de
configuration du ScanSnap.
Vous pouvez également ouvrir la boite de dialogue ScanSnap Manager - Gestion
des profils en sélectionnant Gestion des profils dans la liste déroulante Profil de la
boite de dialogue de configuration du ScanSnap.

2. Sélectionnez un profil, puis cliquez sur le bouton Effacer.

ScanSnap Manager - Gestion des profils

'-“4&;Z Scan to E-mail
':_é Scan to Print

'S q Fackz-Filer

L Scanto Google
. Documents{Thd)

L%] ABBYY Scan to Word

E_%AB B Scan to Excel

E’l ABBYY Scan to
& PowerPoint(R)

J Scan to Evernote (Mote)

Scan to Evernote

(Document)

||

'

Fenammet...

Effacer )

Haut

m
UJ
II IIQ o II
w

Fermer

Vous ne pouvez pas supprimer le profil Standard.

= La boite de dialogue Supprimer les paramétres s'ouvre.

3. Cliquez sur le bouton Oui.

Supprimer les paramétres

=)

[Lettre Moir et Blanc] sera supprimé de |a liste des profils.

l Y Cette opération est irréversible.

Souhaitez-vous continuer ¥

Oui l Nen

= Le profil est supprimé de la liste.
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4. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la boite de dialogue ScanSnap

Manager - Gestion des profils.
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W Etablir un lien automatique avec les applications

Lorsque vous effectuez une numérisation, alors qu'une application interactive est ouverte,
ScanSnap Manager établira automatiquement un lien avec l'application, quels que soient les
paramétres de numérisation ou que vous utilisiez le Quick Menu ou non.

Les applications qui peuvent automatiquement interagir avec ScanSnap Manager sont les
suivantes :

® ScanSnap Organizer
L'image numérisée est affichée dans ScanSnap Organizer.
® CardMinder
L'image numérisée est affichée dans CardMinder.
® Version d'essai de Rack2-Filer (fournie avec le ScanSnap) ou Rack2-Filer (V5.0 au
minimum recommandé/modéle fourni ou vendu séparément)
L'image numérisée est enregistrée dans un dossier relié de Rack2-Filer.
® Scan to Mobile*
L'image numérisée est envoyée sur un périphérique mobile.
* . L'interaction automatique sera possible uniquement si I'application est active.

Il existe deux modes d'interaction automatique.

®Etablir un lien lorsqu'une des applications précitées est active
(recommandé)
Si ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer est actif (dont la boite de dialogue
est affichée au premier plan et sélectionnée dans la barre des taches), appuyez sur la
touche [Scan/Stop] pour numériser vos documents et établir automatiquement une
liaison entre ScanSnap Manager et I'application active.

[yt — inactive

—— active

cier g
riom conmpieq

Dans I'exemple ci-dessus, ScanSnap Manager interagira automatiquement avec ScanSnap
Organizer car la boite de dialogue de ScanSnap Organizer est au premier plan (boite de
dialogue active).
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®Toujours établir un lien avec une des applications précitées en cours
d'exécution

Si vous avez ouvert ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer, I'application
sélectionnée dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application de la
boite de dialogue de configuration du ScanSnap sera ignorée et passera
automatiquement a celle en cours d’ouverture. L'application interagira automatiquement
avec ScanSnap Manager, méme si la fenétre de I'application est réduite ou n'est pas
affichée au premier plan. Le lien établi entre I'application et ScanSnap Manager prendra
fin, une fois que vous quitterez I'application.
Si vous avez ouvert plus d'une application, l'ordre de priorité sera le suivant :

- CardMinder

- ScanSnap Organizer

- Version d'essai de Rack2-Filer (fournie avec le ScanSnap) ou Rack2-Filer (V5.0

au minimum recommandé/modéle fourni ou vendu séparément)

Lorsque le Quick Menu est désactivé, le nom de I'application indiqué dans le Menu clic
gauche est précédé de « Lien avec ».

Profil

G -'.j'.?ﬁl Lien avec ScanSnap Organize)
W

-'.:'.?ﬁ? Standard

LY

mCardMinder

lorsque ScanSnap Organizer interagit automatiquement avec ScanSnap Manager

® Si ScanSnap Manager interagit automatiquement avec CardMinder, les cartes de visite
seront numeérisés avec les paramétres en cours. Si certains parameétres ne sont pas
accueillis par CardMinder, les paramétres par défaut seront utilisés.
Pour en savoir plus sur CardMinder, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap
Manager.

® ScanSnap Manager interagira avec CardMinder seulement si le format du document
numérisé est une carte de visite.
Si vous numérisez un document de format différent, le message d'erreur suivant
s'affichera.

ScanSnap Manager L&J

.' - 1 Aucun document numérisé n'était au format carte de visite,
‘S Les paramétres en cours concernent uniquement les cartes de visite.

Confirmez le format des documents numérisés.
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Changer le mode d'interaction automatique

Vous pouvez modifier le mode d'interaction automatique de la maniéere suivante.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Aide — Préférences.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Préférences s'ouvre.

2. Dans I'onglet Lien interactif, sélectionnez le mode de liaison

automatique.

ScanSnap Manager - Préférences LéJ

Lien interactif | Afichage de I'évolution | Exécution automatique

Lorsgue vous exécuterez ScanSnap Organizer, CardMinder ou
Rack2-Filer, le ScanSnap v sera automatiquement relié.

Conditions

éEtainr un lien lorsgu'une des applications précitées est active |
(recormmandé)

Toujours établir un lien avec une des applications précitées en
cours d'exécution

oK l | Annuler | | ?

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue ScanSnap

Manager - Préférences.

= L'application interagira avec ScanSnap Manager selon le mode que vous avez
sélectionné.
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B Connaitre lI'activité du ScanSnap

Si vous éteignez ou allumez le ScanSnap alors que ScanSnap Manager est ouvert, une bulle
contextuelle s’affichera depuis la barre des taches pour vous informer de 'activité du
ScanSnap.

®lorsque le ScanSnap est allumé

ScanSnap est prét a numeériser
Cliquez ici pour désactiver cet avertissemnent.

®lorsque le ScanSnap est éteint

x

ScanSnap est déconnecte
Cliquez ici pour désactiver cet avertissement.

Pour désactiver les notification relatives a I'activité du ScanSnap, cliquez sur la bulle
u contextuelle et décochez la case Information sur I'état de la communication dans la
boite de dialogue ScanSnap Manager - Préférences.
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Recevoir ou masquer les notifications relatives a I'activité du
ScanSnap

Vous pouvez choisir de bloquer ou d'afficher les bulles contextuelles relatives a I'activité du
ScanSnap.
Configurez le paramétre de la maniere suivante.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Aide — Préférences.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Préférences s'ouvre.

2. Dans I'onglet Affichage de I’évolution, cochez ou décochez la case

Information sur I’état de la communication.

ScanSnap Manager - Préférences LéJ

Lien interactif Exécution automatique

Avertissement sur '&tat de la communication

Four &tre informé de 'état de la communication du ScanSnap par
une bulle contextuelle.

V| Infarmation sur I'état de la communication

Afficher I'état de la numérisation

Four afficher la progression de la numérisation.

¥ Progression de la numérisation (recommandé)

[ oK l | Annuler | | ? |

Si vous cochez la case Information sur I’état de la communication, vous recevrez
une notification selon que le ScanSnap est allumé ou éteint.

Si vous décochez la case Information sur I’état de la communication, vous ne
recevrez aucune notification.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue ScanSnap

Manager - Préférences.
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B Afficher la progression de la numérisation

Lorsque la numérisation commence, la boite de dialogue ScanSnap Manager -
Numérisation d'image et enregistrement de fichier s'ouvre.
Cette boite de dialogue est composée des rubriques suivantes :

® progression de la numérisation

® paramétres de numérisation

® enregistrement terminé

® prévisualisation
Par ailleurs, vous pouvez interrompre la numérisation en cliquant sur le bouton Arréter dans
la boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de
fichier ou en appuyant sur la touche [Scan/Stop] située sur le ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Interrompre la numérisation (page 80).

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier lg

-l . . .-
=} Numérisation de l'image...
—d

Quick Menu(Recommandé)

Application : -

Qualité de I'image : Résolution automatique

Mode couleur: Détection auto des couleurs

Type de numeérisation:  Numérisation simple

Format de fichier : PDF (Taux de compression:3 )

Taille du papier: Détection automatique

Divers : Ignorer |a page vierge, Rotation
Sauvegardé: 0 pages ( 0 feuilles)

’ Arréter ]

e

Le message suivant s'affiche dans la boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation
d'image et enregistrement de fichier une fois le document numérisé. Si vous avez une pile
de documents a numériser, placez le document suivant dans le ScanSnap. La numérisation
commence dés que vous placez un document.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

=0 X
|__‘._ Chargez le document suivant.
La numérisation commencera automatiquement. J , J .
I Pour sauvegarder I'image et quitter
Cliquez sur le bouton Terminer la numeérisation ou
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.
Sauvegardé: 1 pages ( 1 feuilles) IIIII'

7] Terminer la numérisation

e

La boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de
fichier se ferme lorsque vous appuyez sur la touche [Scan/Stop] ou que vous cliquez sur le
bouton Terminer la numérisation.

Dans la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, si la case Lorsque la numérisation

M en cours est compléte, commencer la suivante de I'onglet Numérisation est décochée, la
boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier
se ferme automatiquement aprées avoir sauvegardé I'image numérisée.
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Masquer la progression de la numérisation
Vous pouvez masquer la boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et
enregistrement de fichier de la maniére suivante.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Aide — Préférences.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Préférences s'ouvre.

2. Dans I'onglet Affichage de I’évolution, décochez la case Progression de

la numérisation (recommandé).

ScanSnap Manager - Préférences LéJ

Lien interactif| Affichage de I'Bvalution | Exécution automatique

Avertissement sur '&tat de la communication
Four &tre informé de 'état de la communication du ScanSnap par
une bulle contextuelle.

V| Infarmation sur I'état de la communication

Afficher I'état de la numérisation
Four afficher la progression de la numérisation.

( Y| Progression de la numérisation (recommandéD

oK l | Annuler | | ?

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue ScanSnap
Manager - Préférences.

= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et
enregistrement de fichier sera masquée dés la prochaine numeérisation.

Si vous décidez de masquer la progression de la numérisation, I'icbne de ScanSnap

M Manager alternera entre @ et 2.
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Actions

Afin de vous faire gagner du temps au bureau, le ScanSnap vous propose une liste d’actions.
Celles-ci vont vous permettre de :

®Partager les fichiers des documents numérisés.
Aprés la numérisation, vous pouvez enregistrer I'image numérisée directement dans un
dossier mis en réseau, la partager et informer de son chemin d'accés complet dans un
courriel automatiquement créé.

®Envoyer les fichiers des documents par courriel aux personnes
assistant a une réunion.
Vous pouvez envoyer par courriel le fichier de I'image numérisée.

®Utiliser une imprimante plutét qu'une photocopieuse pour imprimer les
documents.
Vous pouvez imprimer I'image numérisée avec une imprimante.

®Convertir les pages d’un catalogue ou d’une brochure en données
numériques et les enregistrer.
Vous pouvez sauvegarder les pages numérisées d'un catalogue ou d'une brochure
directement dans votre dossier d'images.

®Citer le texte d’un document papier que vous ne souhaitez pas saisir
manuellement.
Vous pouvez exécuter une reconnaissance textuelle sur I'image numérisée et la
convertir en un document Word, Excel ou PowerPoint.

®Trier et organiser un grand nombre de cartes de visite.
Vous pouvez stocker et gérer des cartes de visite dans CardMinder.

®Partager les fichiers des documents numérisés en utilisant SharePoint.
Vous pouvez enregistrer les images numérisées dans SharePoint et Office Live.

®Convertir des documents papier en données numériques afin de les
organiser a votre convenance.
Vous pouvez enregistrer les images numérisées directement dans Rack2- Filer afin de
les gérer et de les organiser.

®0Gérer les documents numeérisés en établissant un lien avec Evernote.
Vous pouvez enregistrer les fichiers PDF dans Evernote et les consulter a tout moment,
n'importe ou.
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®Gérer des notes manuscrites en établissant un lien avec Evernote.
Vous pouvez enregistrer les fichiers JPEG dans Evernote et les consulter a tout
moment, n'importe ou.

®Gérer les documents numérisés en établissant un lien avec Google
Documents.

Vous pouvez enregistrer les fichiers PDF dans Google Documents et les consulter a
tout moment, n'importe ou.

0 Gérer les documents numeérisés en établissant un lien avec Salesforce
Chatter.

Vous pouvez publier les images numérisées sur Salesforce Chatter et les gérer avec
Salesforce CRM.

®Gérer les documents numérisés en établissant un lien avec SugarSync.
Vous pouvez enregistrer les images numérisées dans votre dossier SugarSync et y
accéder simplement, n'importe quand et n’importe ou.

®Enregistrer les documents numérisés sur un périphérique mobile.
Vous pouvez enregistrer les fichiers d'images numérisées sur un périphérique mobile.
Vous pourrez les consulter en établissant un lien avec une application accueillant les
fichiers PDF ou JPEG.

Dans les pages qui suivent, vous allez apprendre a utiliser les actions.
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Actions (avec Windows)

B Enregistrer les données dans un dossier

Cette section vous explique comment enregistrer le fichier d'une image numérisée dans un
dossier de votre choix.

Vous pouvez enregistrer le fichier d'une image numérisée dans un dossier mis en réseau afin
de le partager. De plus, vous pourrez informer les personnes de votre choix du chemin
d'accés au dossier qui sera automatiquement indiqué dans un courriel.

Le logiciel de messagerie électronique par défaut sera utilisé.

M Ce logiciel de courriel peut ne pas répondre correctement avec ScanSnap Manager, méme s'il a
été défini par défaut. Le cas échéant, contactez le fournisseur du logiciel de courriel.
Configurez les parameétres du logiciel de courriel de la maniére suivante.

Windows 7/Windows Vista

1.

2.

3.

Sélectionnez le menu Démarrer — Programmes par défaut — Choisissez vos
programmes par défaut.

= La boite de dialogue correspondante s'ouvre.

Dans Programmes, sélectionnez le logiciel de courriel qui interagira avec ScanSnap
Manager.

Sélectionnez Définir ce programme par défaut et cliquez sur le bouton OK.

Windows XP
Le logiciel de courriel sélectionné dans le menu Outils — Options Internet — onglet
Programmes — liste déroulante Courrier électronique d'Internet Explorer interagira avec
ScanSnap Manager.
Si aucun logiciel de courriel n'a été sélectionné, choisissez-en un dans la liste déroulante
Courrier électronique. Vous ne pourrez pas choisir de logiciels de courriel non enregistrés
dans cette liste déroulante.

Logiciels de courrier électronique confirmés

Windows Live Mail

Windows Mail (Windows Vista)
Outlook 2010/2007/2003
Outlook Express 6
Thunderbird version 3.1

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'enregistrement d'une image
numérisée dans un dossier avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 108)

® sans le Quick Menu (— page 111)

107



Actions (avec Windows)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite

M de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la
numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.
4. Double-cliquez sur lI'icone Scan to Folder.

Scansnap

4 Page 1/1

W || al|l@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B' 8" 8 & OE

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

@ @& O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue Scan to Folder s'ouvre.
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Actions (avec Windows)

5. confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to Folder, vous pouvez renommer les fichiers et les

dossiers d'enregistrement, mais aussi indiquer le chemin d'accés au dossier

d'enregistrement dans un courriel.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Folder, consultez les rubriques

d'aide de ScanSnap Manager.

)

2010

]
¥

prévisualisation

« | Scan to Folder E@g
Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[FOFR 1126 11 22 29 -

Spécifier le dossier d'enregistrement

Enregistrer sous :

Taille du fichier combiné 047 Mo

ChUsers \Documents

Indiquer le chemin du dossier d'enregistrement dans un couriel

Parcour...

F i 3 Sauvegarder

i

Annuler

@ Bide
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Actions (avec Windows)

6. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

= Sivous avez coché la case Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans
un courriel dans la boite de dialogue Scan to Folder, un logiciel de courriel
démarre et un message, composé du chemin d'accés au dossier ou est enregistré le

fichier, est créé.

| Nouveau message - s

= | B ||

11261122 29 pdf
11261122 43 pdf

Fichier Edition Affichage Insertion Format Qutils Message I
I ) | (- I

EEvoyer | 4 B B 2= V- mE D

=Y |

@3] Cc: |

Objet : |

MS PGothic - E|lGc 1 5 AL

® |anumérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu est affiché et la boite de
dialogue Scan to Folder est ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan to Folder
avant de numériser le document suivant.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que le Quick Menu est affiché et que la boite de dialogue Scan to Folder
est ouverte.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Folder.

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[Citlisation du Quick Menu Profil
l Fecommande ] | Petitfichier ] l Haute qualité ] [ 1 Standard -

E: Application ) 1 Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

ionner 'application de wotre chaix.

Gpplication choisie:[ & Scanto Folder vD

Configuration de 'application...

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Folder si vous sélectionnez :
M ® Scan to Folder dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue de configuration
du ScanSnap ;
® Scan to Folder dans le Menu clic gauche.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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Actions (avec Windows)

5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la
numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= La boite de dialogue Scan to Folder s'ouvre.

7 . confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to Folder, vous pouvez renommer les fichiers et les
dossiers d'enregistrement, mais aussi indiquer le chemin d'accés au dossier
d'enregistrement dans un courriel.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Folder, consultez les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

» | Scan to Folder =HEEN X
7

Spécifier le nom du fichier

Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[PoF 26 1 22 2] -

[
J , J ' Taile dufichier combing ~ 0.47 Mo
1805 2000 2008 200

Spécifier le dossier d'enregistrement

Enregistrer sous :
I -
ChUsers \Documents
f

Indiquer le chemin du dossier d'enregistrement dans un couriel

r.JI I I Il_. — Sauvegarder

Annuler

i

i

Aide

8
©

prévisualisation
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Actions (avec Windows)

8. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

= Sivous avez coché la case Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans
un courriel dans la boite de dialogue Scan to Folder, un logiciel de courriel
démarre et un message, composé du chemin d'accés au dossier ou est enregistré le
fichier, est créé.

| Nouveau message - s

Fichier

Edition

I
= Envoyer

Affichage Insertion

L

Format Outils Message 7

=Y |

@3] Cc: |

Objet : |

M5 PGothic

]
B
%]

l

Jiiit
]
by
|
IJ
4

e
.

|

nt
L)
n¥
L]
[y
[
[

11261122 29 pdf
11261122 43 pdf

Aucune numérisation ne pourra étre réalisée tant que la boite de dialogue Scan to
Folder sera ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan to Folder avant de numériser le
document suivant.

Evitez de déplacer, supprimer ou renommer l'image numérisée dans une application
différente tant que la boite de dialogue Scan to Folder est affichée.
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Actions (avec Windows)

Joindre un fichier a un courriel

Cette section vous expligue comment joindre une image numérisée a un courrier
électronique.

Le logiciel de messagerie électronique par défaut sera utilisé.

Ce logiciel de courriel peut ne pas répondre correctement avec ScanSnap Manager, méme s'il a
été défini par défaut. Le cas échéant, contactez le fournisseur du logiciel de courriel.
Configurez les parameétres du logiciel de courriel de la maniére suivante.

Windows 7/Windows Vista

1.

3.

Sélectionnez le menu Démarrer — Programmes par défaut — Choisissez vos
programmes par défaut.

= La boite de dialogue correspondante s'ouvre.

Dans Programmes, sélectionnez le logiciel de courriel qui interagira avec ScanSnap
Manager.

Sélectionnez Définir ce programme par défaut et cliquez sur le bouton OK.

Windows XP
Le logiciel de courriel sélectionné dans le menu Outils — Options Internet — onglet
Programmes — liste déroulante Courrier électronique d'Internet Explorer interagira avec
ScanSnap Manager.
Si aucun logiciel de courriel n'a été sélectionné, choisissez-en un dans la liste déroulante
Courrier électronique. Vous ne pourrez pas choisir de logiciels de courriel non enregistrés
dans cette liste déroulante.

Logiciels de courrier électronigue confirmés

Windows Live Mail

Windows Mail (Windows Vista)
Outlook 2010/2007/2003
Outlook Express 6
Thunderbird version 3.1

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'envoi par courriel d'une image

numeérisée, avec ou sans le Quick Menu, consultez :
® avec le Quick Menu (— page 115)
® sans le Quick Menu (— page 120)
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Actions (avec Windows)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite

M de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

Vous pouvez joindre, au maximum, dix fichiers a un courriel.

Si vous numérisez plus d'un document avec les parametres de numérisation suivants,
plusieurs fichiers seront créés. Accordez une attention particuliére au nombre de
documents a numériser :

® format de fichier : JPEG (*.jpg)

® cochez la case Générer un fichier PDF apreés (n) page(s)

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.
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Actions (avec Windows)

4. Modifiez les parameétres de Scan to E-mail. (Ou rendez-vous a I'étape 5.)

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #£ de I'icone Scan to E-mail et
sélectionnez le menu Paramétres.

Scansnap

Page 141

i

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder
Organizer CardMinder

Scan to E-mail Scan to Print Scan to
Rack2-Filer

'8 8 & T &

Scanto Google Scanto Salesforce Scan to SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

B B & O &°

Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

Scan to Mobile Scan to Evernote  Scan to Evernote

Scan to Word Scan to Excel

@ Afficher les détails Applications 3 afficher/masquer 3

= La boite de dialogue Scan to E-mail - Options s'ouvre.

2. Modifiez les parametres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to E-mail - Options, consultez les

rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

4 Scan to E-mail - Options ﬂ
A T
[] Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers EDF
Enregistrer les images sous un fichier
Taille du fichier joint :
Sila taille du fichier combiné est supérieure au seuil défini indiqué
cid 1g), afficher un i it
15 Mo
[ ok ][ Aonuer | [ Ade |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to E-mail -
Options.
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Actions (avec Windows)

5. Cliquez sur l'icéne Scan to E-mail.

Scansnap

Page 141

i

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B' 8" 8 & T8

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

S B B O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint{R) SharePoint Folder

@ Afficher les détails Applications 3 afficher/masquer 3

= La boite de dialogue Scan to E-mail s'ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu dans la boite de dialogue Scan to
E-mail - Options a I'étape 4., la boite de dialogue Scan to E-mail ne s'ouvrira pas.
Un message avec les fichiers a joindre s'affichera plutét.
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Actions (avec Windows)

6. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to E-mail, vous pouvez renommer le fichier, protéger
son acces avec un mot de passe d'ouverture et I'enregistrer dans le dossier sélectionné
dans Dossier d'enregistrement des images apres I'avoir joint a un courriel.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to E-mail, consultez les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

4 Scan to E-mail

= | (5] ||
Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
11,26 11 25 53} -
N [PoF]
J , J ' Taille dufichier combing ~ 0.47 Mo
NS 2000 2005 2000
= Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers FDF
S Enregistrer les images générées sous un fichier
f
LI.I.I.II.I_, <4 Joindre
11 | Q [ Ne plus afficher cette boite de dislogue @ e

prévisualisation

7. Cliquez sur le bouton Joindre.

= Si vous avez coché la case Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers
PDF dans la boite de dialogue Scan to E-mail - Options ou Scan to E-mail, la boite

de dialogue Scan to E-

mail - Mot de passe s'ouvre.

4 Secan to E-mail — Mot de passe

=)

Créer un mot de passe pour les fichiers PDF.

Saisissez un mot de passe:

Corfirmez le mot de passe:

oK [ Annuler ][ Aide ]

%

Saisissez un mot de passe, puis cliquez sur le bouton OK.
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Actions (avec Windows)

Le message suivant s'affichera si vous cliquez sur le bouton Annuler dans la boite de

M dialogue Scan to E-mail - Mot de passe.

Scan to E-mail

=)

% Souhaitez-vous continuer le traiternent, malgré 'absence de mot de

_,-'I passe d'ouverture pour ces fichiers PDF?

Si vous ne souhaitez pas créer de mot de passe d'ouverture, cliquez sur le bouton Oui.

= Une fenétre composée d'un message et du fichier a joindre, s'ouvre.
(=l E ]

L' Nouveau message -

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

"
I Envoyer Y By B

A: |
Cc: |
Objet: |
Jomdre(|§ _11_26_11_26_07.pdf (196 Ko))

| — & sl

i}
+
ol
L
i
i
1
]
Ml

E|lc I s A|EE

® |a numérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu est affiché et la boite de
dialogue Scan to E-mail est ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan to E-mail avant

de poursuivre la numérisation.
Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application

différente tant que le Quick Menu est affiché et que la boite de dialogue Scan to E-mail

est ouverte.
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Actions (avec Windows)

Sans le Quick Menu
Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans
M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to E-mail.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualite ]

&2 MNumérisation | J Fichier

| Sauvegarde

Es Application

{e wotre choix.

(Application chaisie: [ | Scanto E-mail vD

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to E-mail lorsque vous

M sélectionnez :

® Scan to E-mail dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue de configuration

du ScanSnap ;
® Scan to E-mail dans le Menu clic gauche.
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Actions (avec Windows)

3. Modifiez les parameétres de Scan to E-mail. (Ou rendez-vous a I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

Es Application |- Sauvegarde &3 MNumérisatian - Fichier

Four sélectionner 'application de wotre choix.

Application chaisie: [ | Scanto E-mail v]

GCaniguration de I'application...D

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Scan to E-mail - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to E-mail - Options, consultez les

rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

il |
4 Scan to E-mail - Options @

[] Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers EDF

Enregistrer les images sous un fichier

Taille du fichier joint :

Sila taille du fichier combiné est supérieure au seuil défini indiqué
ci-dessous), afficher un avertissement.

15| Mo

[ ok ][ Aonuer | [ Ade |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to E-mail -
Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

Vous pouvez joindre, au maximum, dix fichiers a un courriel.

Si vous numérisez plus d'un document avec les parametres de numérisation suivants,
plusieurs fichiers seront créés. Accordez une attention particuliére au nombre de
documents a numériser :

® format de fichier : JPEG (*.jpg)

® cochez la case Générer un fichier PDF apreés (n) page(s)
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Actions (avec Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

M

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= La boite de dialogue Scan to E-mail s'ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu dans la boite de dialogue Scan to
E-mail - Options a I'étape 3., la boite de dialogue Scan to E-mail ne s'ouvrira pas.
Un message avec les fichiers a joindre s'affichera plutot.

8. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to E-mail, vous pouvez renommer le fichier, protéger
son acces avec un mot de passe d'ouverture et I'enregistrer dans le dossier sélectionné
dans Dossier d'enregistrement des images aprées I'avoir joint a un courriel.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to E-mail, consultez les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

4 Scan to E-mail =R X

Spécifier le nom du fichier

s 2000 208 2010

[

[ [» MR

Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
[FoF 126 17 25 53] -

Taille du fichier combiné

Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers FDF

Enregistrer les images générées sous un fichier

[ Ne plus afficher cette boite de dislogue

0.47 Mo

@ Aide

prévisualisation
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Actions (avec Windows)

9. Cliquez sur le bouton Joindre.

= Si vous avez coché la case Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers
PDF dans la boite de dialogue Scan to E-mail - Options ou Scan to E-mail, la boite
de dialogue Scan to E-mail - Mot de passe s'ouvre.

4 Secan to E-mail — Mot de passe @

Créer un mot de passe pour les fichiers PDF.

Saisissez un mot de passe:

Corfirmez le mot de passe:

ok | [ Aonuer | [ Ade |

.

Saisissez un mot de passe, puis cliquez sur le bouton OK.

Le message suivant s'affichera si vous cliquez sur le bouton Annuler dans la boite de

M dialogue Scan to E-mail - Mot de passe.

Scan to E-mail @

% Souhaitez-vous continuer le traiternent, malgré I'absence de mot de

W' passe d'ouverture pour ces fichiers PDF?

Si vous ne souhaitez pas créer de mot de passe d'ouverture, cliquez sur le bouton Oui.

= Un logiciel de courriel démarre et le fichier sélectionné est joint a un courriel.

_[' Nouveau message -

=RACN X

Fichier Edition Affichage Insertion Format Qutils Message
I

— T 0
= Envoyer e P F 0 P -TmED

=3

EA: |
[@3 Cc: |
Objet : |

Joindre ("|= _11_26_11_26_0T.pdf(196Ko))

® Aucune numérisation ne commencera tant que la boite de dialogue Scan to E-mail

sera ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan to E-mail avant de poursuivre la
numérisation.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que la boite de dialogue Scan to E-mail est ouverte.

123



Actions (avec Windows)

Utiliser le ScanSnap comme photocopieuse

Cette section vous expligue comment imprimer une image numérisée avec une imprimante.
Lorsqu'une imprimante interagit avec ScanSnap Manager, le ScanSnap peut étre utilisé
comme photocopieuse.

® | es ombres encadrant le document peuvent étre reproduites sous forme de lignes sur
I'image numérisée, selon la méthode de numérisation et les conditions du papier. Si vous
imprimez de telles images, ces lignes seront également reproduites a I'impression.

® |'image numérisée sera imprimée avec une résolution de 150 ppp, quel que soit le
paramétre sélectionné dans Qualité de I'image de 'onglet Numérisation.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'impression d'une image numérisée
avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 125)

® sans le Quick Menu (— page 128)
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Actions (avec Windows)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite

M de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les paramétres de Scan to Print. (Ou rendez-vous a I'étape 5.)

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #£ de l'icone Scan to Print et
sélectionnez le menu Paramétres.

Scansnap

Page 141

I 2 arametres... : Eed
q R a @ 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 ¢ &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

T O° &§°

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue Scan to Print - Options s'ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Print - Options, consultez les
rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

‘= Scan to Print - Options ﬁ

Garder les données utilisées pour limpression dans un fichier

Afficher |a boite de dialogue Impression

[ ok ] [ Anuer | | Aide

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Print - Options.
5. Cliquez sur l'icone de Scan to Print.

Scansnap

Page 141

i A =

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B" 8 8 &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

; =, 3 ; el
= B B O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Afficher les détails Applications 3 afficher/masquer 3

= La boite de dialogue Scan to Print s'ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher la boite de dialogue Impression a |'étape
4., l'impression est réalisée immédiatement.
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6. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to Print, vous pouvez sélectionner I'imprimante a
utiliser, le nombre d'exemplaires et |a taille de I'image numérisée a imprimer, mais aussi
enregistrer I'image numérisée dans le dossier sélectionné dans Dossier

d'enregistrement des images.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Print, consultez les rubriques

d'aide de ScanSnap Manager.

‘= Scan to Print

MNom:

Recherche de l'imprimante

l

- ] Propriétés...

o
Options d'impression
Mombre de copies:
1985 2000 e e

Format d'origine/Réduction:

™ ’ Méme format

¥

Raotation automatique

Cadrage de I'image et impression

Garder les données utilizées pour l'impression dans un fichier

III | @‘l ) [ Ne plus afficher cette boite de dialogue

e Impression
gy | -

® Annuler

(7)) Aide

prévisualisation

7. Cliquez sur le bouton Impression.

= L'image numérisée est imprimée.

® |a numérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu est affiché et la boite de
dialogue Scan to Print est ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan to Print avant de

poursuivre la numérisation.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que le Quick Menu est affiché et que la boite de dialogue Scan to Print

est ouverte.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Print.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualité ]

&2 MNumérisation | J Fichier

Es Application ! Sauvegarde

{e wotre choix.

(Application chaisie: Li‘l Scan to Print vD

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

OK || Annuer | | Appliquer |

| hasouer | |

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Folder si vous sélectionnez :
M ® Scan to Print dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue de configuration du

ScanSnap ;
® Scan to Print dans le Menu clic gauche.
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3. Modifiez les paramétres de Scan to Print. (Ou rendez-vous a I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Four sélectionner 'application de wotre choix.

Application chaisie: L’ Scan to Print v]

GCaniguratiDn de I'application...D

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Scan to Print - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Print - Options, consultez les
rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

‘= Scan to Print - Options ﬁ

Garder les données utilisées pour limpression dans un fichier

Afficher |a boite de dialogue Impression

[ ok ] [ Anuer | | Aide

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Print - Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La boite de dialogue Scan to Print s'ouvre.

Si vous avez décoché la case Afficher la boite de dialogue Impression a |'étape

3., l'impression est réalisée immédiatement.

8. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to Print, vous pouvez sélectionner I'imprimante a
utiliser, le nombre d'exemplaires et |a taille de I'image numérisée a imprimer, mais aussi
enregistrer I'image numérisée dans le dossier sélectionné dans Dossier

d'enregistrement des images.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Print, consultez les rubriques

d'aide de ScanSnap Manager.

‘= Scan to Print

MNom:

Recherche de l'imprimante

l

- ] Propriétés...

o
Options d'impression
Mombre de copies:
1985 2000 e e

Format d'origine/Réduction:

™ ’ Méme format

¥

Raotation automatique

Cadrage de I'image et impression

Garder les données utilizées pour l'impression dans un fichier

III | @‘l [ Ne plus afficher cette boite de dialogue
\. .

it Impression
e==d MP

Annuler

Aide

prévisualisation

9. Cliquez sur le bouton Impression.

= L'image numérisée est imprimée.

® Aucune numérisation ne commencera tant que la boite de dialogue Scan to Print sera
ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan to Print avant de poursuivre la

numérisation.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer l'image numérisée dans une application
différente tant que la boite de dialogue Scan to Print est ouverte.
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B Enregistrer dans le dossier d'images

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée sous un fichier JPEG
dans le dossier d'images.

Le dossier d'images par défaut est le suivant :
M ® Windows 7/Windows Vista
nom du lecteur (tel que C):\Users\nom d'utilisateur\images\ScanSnap
® Windows XP
nom du lecteur (tel que C):\Documents and Settings\nom d'utilisateur\Mes documents\
Mes images\ScanSnap

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'enregistrement d'une image
numérisée dans le dossier d'images, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 132)

® sans le Quick Menu (— page 135)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite
M de dialogue de configuration du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).
1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les paramétres de I'action Scan to Picture Folder. (Ou rendez-

vous a l'étape 5.)

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #% de I'icone Scan to Picture Folder
et sélectionnez le menu Parameétres.

Scansnap

Page 141

z : ~ % g % om %
ﬁ f] a | Y - a-u_’q

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

g'mm ¥R

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

G & O==

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue Scan to Picture Folder - Options s'affiche.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Picture Folder - Options,
consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

S5

4 Scan to Picture Folder - Options

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Picture Folder -
Options.

5. Cliquez sur l'icéne Scan to Picture Folder.

Scansnap

Page 141

W A a @

Scan to ScanSnap
Organizer

Scan to
Rack2-Filer

Scan to Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print

CardMinder

B' 8" 8 & O

Scan to Evernote  Scan to Evernote
(Document) (Mote)

& @ O

Scan to Excel Scan to
FPowerPoint(R)

Scan to Mobile

Scan to Word

Scan to
SharePoint

Scanto Google
Documents(TM)

Scan to Salesforce Scan to SugarSync

Chatter
a %

-

Scan to Picture

Folder

(%) Afficher les détails

Applications & afficher/masquer $if

= La boite de dialogue Scan to Picture Folder s'ouvre.

Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 4., I'i'mage numérisée est
directement sauvegardée dans le dossier d'images.
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6. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to Picture Folder, vous pouvez renommer le fichier et

I'enregistrer dans le dossier sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Picture Folder, consultez les

rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

| Scan to Picture Folder =HEEN] X
Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
. [JPC) 11 26 11 30 500001 -
J , J ' Taille dufichier combing ~ 1.48 Mo
e e o e Spécifier le dossier d'enregistrement
| |
Enregistrer sous :
¥
ChlUsers' “Pictures\.ScanSnap
fi
[ Enregistrer les images générées sous un fichier
r;I_I.I_I.I_l . — Sauvegarder
- d
11 | Q [ Ne plus afficher cette boite de dislogue @ e
L '

prévisualisation

dossier d'images.

M

7. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Dans Spécifier le dossier d’enregistrement, vous pourrez choisir un dossier autre que le

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier d'images.

® |anumérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu est affiché et la boite de
dialogue Scan to Picture Folder est ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan to

Picture Folder avant de poursuivre la numérisation.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que le Quick Menu est affiché et que la boite de dialogue Scan to Picture

Folder est ouverte.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans
M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,
sélectionnez Scan to Picture Folder.

e
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
| Fecommandée | | Fetit fichier ] l Haute Qualité ]

E: Application ) 1 Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

{e wotre choix.

Application ChDiSiEG'_ Scan to Picture Folder vD

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

Aprés avoir enregistré des paramétres de numérisation dans des profils, vous pourrez
M sélectionner l'application interactive avec ScanSnap Manager dans la liste déroulante
Profil ou dans le Menu clic gauche pour la prochaine numérisation.
Pour en savoir plus, consultez Gérer les profils (page 88).
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3. Modifiez les parameétres de I'action Scan to Picture Folder. (Ou rendez-
vous a l'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Four sélectionner 'application de wotre choix.

Application choisie: [ | Scan to Picture Folder v]

GCaniguration de I'application...D
-

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue Scan to Picture Folder - Options s'affiche.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Picture Folder - Options,

consultez I'aide de ScanSnap Manager.

r |
~| Scan to Picture Folder - Cptions ﬁ

AMfficher I'aperqu

[ ok ] [ Ander | [ fide |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Picture Folder -
Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= La boite de dialogue Scan to Picture Folder s'ouvre.

Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 3., I'i'mage numérisée est
directement sauvegardée dans le dossier d'images.

8. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to Picture Folder, vous pouvez renommer le fichier et
I'enregistrer dans le dossier sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Picture Folder, consultez les

rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

| Scan to Picture Folder =HEEN] X
~
Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
. [JPC) 11 26 11 30 500001 -
Historique Mumérotation...
J , J ' Taille dufichier combing ~ 1.48 Mo
e e o e Spécifier le dossier d'enregistrement
| |
Enregistrer sous :
¥
7 ChlUsers' “Pictures\.ScanSnap
Historigue Parcour...
fi

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

EXY

11 [ Ne plus afficher cette boite de dislogue

Sauvegarder

ii

Annuler

Aide

©

M

prévisualisation

Dans Spécifier le dossier d’enregistrement, vous pourrez choisir un dossier autre que le

dossier d'images.

9. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est sauvegardée dans le dossier d'images.

® Aucune numérisation ne commencera tant que la boite de dialogue Scan to Picture
Folder sera ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan to Picture Folder avant de

poursuivre la numérisation.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer l'image numérisée dans une application
différente tant que la boite de dialogue Scan to Picture Folder est ouverte.
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B Convertir au format Word/Excel/PowerPoint

Cette section vous expligue comment convertir les images numérisées en fichiers Word,
Excel et PowerPoint avec ABBYY FineReader for ScanSnap, fourni avec le ScanSnap.

Documents PowerPoint
’
- _/

e
-

® Les applications suivantes doivent étre installées sur votre ordinateur afin que la
reconnaissance textuelle soit possible.
- ABBYY FineReader for ScanSnap (fourni avec le ScanSnap)
- Word
- Excel
- PowerPoint
- Visual Basic for Applications of Office Shared Features (son installation est simultanée a
celle, standard, de Microsoft Office)
® \ous ne pourrez pas visualiser les documents convertis en fichier Word, Excel ou
PowerPoint, tant que les applications correspondantes ne seront pas installées et que votre
enregistrement pour pouvoir les utiliser ne sera pas compléte. Installez ces applications et
complétez I'enregistrement de I'utilisateur pour pouvoir consulter les documents convertis sur
votre ordinateur.
® ABBYY FineReader for ScanSnap peut étre utilisé avec les versions des programmes
suivants :
- Word : 2010/ 2007 / 2003 / 2002
- Excel : 2010 /2007 / 2003 / 2002
- PowerPoint : 2010 / 2007 / 2003 / 2002
® Evitez d'utiliser cette fonction si vous travaillez déja sur Word, Excel ou PowerPoint. Et vice
et versa. Faute de quoi, vous recevriez un message tel que « L'appel a été rejeté par
I'appelé » et les résultats de la conversion pourraient ne pas s'afficher.
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A propos de la fonction OCR d'ABBYY FineReader for ScanSnap

® ABBYY FineReader for ScanSnap est une application exclusive du ScanSnap. Cette
application peut effectuer une reconnaissance textuelle uniquement sur des fichiers PDF
créés avec le ScanSnap. La reconnaissance textuelle de fichiers PDF créés avec Adobe
Acrobat ou d'autres applications sera impossible.

La reconnaissance optique des caractéres offre les fonctionnalités suivantes. Avant

d'exécuter la reconnaissance textuelle, vérifiez que les documents sont convertibles en
consultant les directives suivantes :

Application

Convertible

Non convertible

Scan to Word

document dont la mise en page
est simple, avec une ou deux
colonnes

Word Document

document dont la mise en page est
complexe, composé de diagrammes, de
tableaux et de texte (ex. brochures,
magazines et journaux)

[T

(] e T

Scan to Excel

document composé de
tableaux simples dont aucune
cellule n'est fusionnée

document composé de :

- tableaux sans bords solides

- tableaux composés de formats de cellule
compliqués

- tableaux complexes composés de sous-
tableaux

- diagrammes

- graphes

- photographies

- texte a la verticale

Scan to
PowerPoint(R)

document composé de texte et
de diagrammes simples ou de
tableaux avec un fond blanc ou
uni et clair

PowerPoint Document

- document de mise en page complexe et
composeé de texte, diagrammes ou
illustrations

- document dont le texte recouvre une
photographie ou un fond a motifs

- document avec un texte estompé sur un
fond trés sombre
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® |es parametres suivants pourraient ne pas étre conservés. Nous vous invitons a confirmer les
documents convertis avec Word, Excel ou PowerPoint afin d'y apporter d’éventuelles
corrections :
- taille et police des caractéeres
- interlettrage et interligne
- soulignement, mises en gras et en italique
- exposant/indice
® Les types de document suivants (caractéres) peuvent étre incorrectement reconnus.
Pour une meilleure reconnaissance textuelle, modifiez le mode de couleur ou augmentez la
résolution :
- document comportant des notes manuscrites
- document contenant des petits caractéres (inférieur a 10 points)
- document désaligné
- document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée
- document dont les caracteres sont imprimés sur un fond dégradé
ex. caractéres ombrés
- document composé d’un grand nombre de caractéres décorés
ex. caracteres décorés (gaufre/contour)
- document dont les caracteres recouvrent un fond a motifs
ex. caractéres chevauchant des illustrations ou des diagrammes
- document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord
- document de mise en page complexe ou comportant une quantité importante de bruit
d'image
(La reconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue.)
® e message suivant s’affiche lors de la conversion d’'une page longue en un fichier Word. Les
résultats de la conversion peuvent étre indiqués sur plusieurs pages.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1 lij

\'e'\ Affichage des résultats de la reconnaissance impossible : 'application Microsoft Word n'a pas été détectée. Voulez-vous enregistrer les résultats de la reconnaissance dans un fichier 7

Qui Non

® Lors de la conversion en un fichier Excel, la reconnaissance ne peut pas s’effectuer sur plus
de 65 536 lignes.

® Lors de la conversion en un fichier Excel, les informations relatives a la mise en page du
document, les diagrammes et les dimension des graphiques et tableaux ne sont pas
conservés. Seuls les tableaux et les chaines de caracteres seront reproduits.

® Un fichier converti au format PowerPoint ne contiendra pas la couleur de fond originale et les
motifs.

® |es images numérisées a l'envers ou a l'italienne pourraient étre incorrectement reconnues.
Cochez la case Rotation automatique des images page 228 ou chargez les documents
vers le bas, en les orientant a la frangaise.

® Dans la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, méme si vous cochez la case
Générer un fichier PDF apreés (n) page(s) dans I'onglet Fichier — Option, les résultats de
la conversion seront enregistrés dans un fichier unique.
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Vous pouvez changer les paramétres de numérisation appliqués durant la conversion au format

Word, Excel ou PowerPoint dans la boite de dialogue de configuration d'ABBYY FineReader for
ScanSnap.

K

Sélectionnez le menu Démarrer — Tous les programmes — ABBYY FineReader for
ScanSnap(TM) 4.1 — ABBYY FineReader for ScanSnap(TM) 4.1 pour ouvrir la boite de
dialogue suivante.

\x) ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1 (2 [z
| Scan to PowerPoint I Scan to Searchable PDF |
Options générales | ScantoWord |  Scanto Beel |

Langues de Reconnaissance:

]

Abkhaz -
Adygué

Afrikaans

Agul

Albanais

Allemand

Allemand (Luxembourg)

Allemand (nouvelle orthographe)

Altai

Anglais

Aménien (Est)

Aménien (Grabar)

Aménien (Quest) -

[ Effacer les images numérisées aprés la reconnaissance

About

l S'enregistrer maintenant! l

[ ok ][ Amnuer |[ Aide |

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation d'ABBYY FineReader for ScanSnap.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de conversion d'une image
numeérisée en un fichier Word/Excel/PowerPoint, avec ou sans le Quick Menu, consultez :
® avec le Quick Menu (— page 142)
® sans le Quick Menu (— page 144)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite

M de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

1. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

® Nous vous invitons a sélectionner Résolution automatique ou Supérieure dans
M Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la boite de dialogue de configuration
du ScanSnap.
® Sivous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Cliquez sur l'icone Scan to Word, Scan to Excel ou Scan to
PowerPoint(R).

Scansnap

Page 141

W A oa @ & v

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B' 8" 8 & O

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

@ @] O u°

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £
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® Sivous numérisez un document en sélectionnant JPEG(*.jpg) dans Format de fichier
de I'onglet Fichier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, aucune
donnée ne pourra étre convertie au format Word, Excel ou PowerPoint.

® Lanumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez la
fin de la conversion avant de numériser un autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

= La bofte de dialogue suivante s'ouvre et la conversion des données en fichier Word,
Excel ou PowerPoint commence.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

Enregistrez votre copie de ABBYY FineReader pour bénéficier des avantages
suivants :

- Support technique gratut;

- Ont accés aux informations en ligne sur les nouvelles versions de ABBYY

FineReader et d'autres produits ABEY™Y.
S'enregistrer maintenant !

Lecture... images:
0 image(s) traitéels), 2 image(s) restante(s)

= La conversion terminée, Word, Excel ou PowerPoint s'exécute et le résultat de la
conversion est affiché.

Si Word, Excel ou PowerPoint n'est pas installé sur la plateforme de I'ordinateur, I'image
M numérisée sera enregistrée sous un des formats suivants a la fin de la conversion :

® Scan to Word : format RTF (.rtf)

® Scan to Excel : format XLS (.xIs)

® Scan to PowerPoint : PPT format (.ppt)
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez ABBYY Scan to Word, ABBYY Scan to Excel ou ABBYY
Scan to PowerPoint(R).

s
Cofor mage E-'aanner"
[l Utilisation du Quick kenu Prafil
| Recommandés | | Petit fichier | | Haute Qualite |

Gpplication choisie: [ L TABBYY Scan to Word vD
Ajouter ou supprimer...
| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

® Nous vous invitons a sélectionner Résolution automatique ou Supérieure dans
M Qualité de I'image dans l'onglet Numérisation de la boite de dialogue de configuration
du ScanSnap.
® ScanSnap Manager peut également interagir avec ABBYY Scan to Word, ABBYY
Scan to Excel ou ABBYY Scan to PowerPoint(R) lorsque vous sélectionnez :
- ABBYY Scan to Word, ABBYY Scan to Excel ou ABBYY Scan to PowerPoint(R)
dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue de configuration du
ScanSnap ;
- ABBYY Scan to Word, ABBYY Scan to Excel ou ABBYY Scan to PowerPoint(R)

dans le Menu clic gauche.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

144



Actions (avec Windows)

4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= La boite de dialogue suivante s'ouvre et la conversion des données en fichier Word,
Excel ou PowerPoint commence.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

Enregistrez votre copie de ABBYY FineReader pour bénéficier des avantages
suivants :

- Support technique gratut;

- Ont accés aux informations en ligne sur les nouvelles versions de ABBYY

FineReader et d'autres produits ABEY™Y.
S'enregistrer maintenant !

Lecture... images:
0 image(s) traitéels), 2 image(s) restante(s)

= La conversion terminée, Word, Excel ou PowerPoint s'exécute et le résultat de la
conversion est affiché.

Si Word, Excel ou PowerPoint n'est pas installé sur la plateforme de I'ordinateur, I'image
M numeérisée sera enregistrée sous un des formats suivants a la fin de la conversion :

® Scan to Word : format RTF (.rtf)

® Scan to Excel : format XLS (.xIs)

® Scan to PowerPoint : PPT format (.ppt)
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B Stocker des cartes de visite dans CardMinder

Cette section vous explique comment conserver les images numérisées des cartes de visite
et les informations correspondantes dans CardMinder.

L'HORLOGE S.A.

® Lorsque vous stockez les images numérisées des carte de visite dans CardMinder, aucune
page vierge ne sera supprimée, méme si vous avez coché la case Suppression
automatique des pages vierges.

® Mille pages au maximum, pages vierges comprises, peuvent étre simultanément stockées
dans CardMinder.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de gestion des cartes de visite dans
CardMinder, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 147)

® sans le Quick Menu (— page 150)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite

M de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

1 . Posez le recto de la carte de visite contre la zone de chargement du

ScanSnap.

= La carte de visité est tirée jusqu'a ce qu'elle soit placée a l'intérieur du ScanSnap.

® Dans la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, si Carte de visite a été
sélectionné pour Taille du papier dans I'onglet Papier, insérez la carte de visite en
I'alignement sur le c6té gauche de la zone de chargement.

® Sivous numérisez avec le guide de sortie ouvert, un
bourrage papier pourrait se produire et endommager
les cartes de visite. Assurez-vous de fermer le guide de
sortie lorsque vous numérisez des cartes de visite.

Guide de sortie
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2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Nous vous invitons a sélectionner Résolution automatique ou Supérieure dans Qualité
de I'image dans l'onglet Numérisation de la boite de dialogue de configuration du
ScanSnap. ScanSnap Manager ne pourra pas interagir avec CardMinder si Qualité de
I'image est défini sur Excellente.

Si vous souhaitez numériser plusieurs cartes visite, chargez-en une nouvelle dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous en placez une nouvelle.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.
4. Cliquez sur I'icone Scan to CardMinder.

Scansnap

Page 141

@A |la @ & 4&

Scan to ScanSnay Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to
Organizer CardMinder Rack2-Filer

5 ¢ TR

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

B B O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

® |a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez que
ScanSnap Manager interagisse avec CardMinder avant de numériser un autre
document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

= La fenétre CardMinder s'affiche.
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5. confirmez I'image numérisée et le résultat de la reconnaissance

textuelle.

= [ 5 [ |

.@ Ak l';_a,.\ = CardMinder
4 Accueil Edition des données Traitement de I'image Affichage Rechercher des cartes: | Saisir e texte a rechercher MIENRE A7)
- — Py 5 =Y =
= cay, < ) Ca | & =
Scanneur Reconnaissance | Courriel Page Application Liaison Salesforce
) i web =2 mobile
Mouvel enregistrement ™ || Reconnaissance | Courriel || Recherche sur Internet || Application | Lien mobile |Liaison avec Cloud ™
Liste des Dossiers [ X Image de la carte o x
[E Boite réception
@ Exporté L'HORLOGE S.A.
¢&? Portable
H Corbeille i
T Michelle LEBOEUF
Nom complet Traductrice
20 rue de I'Espoir 75315 PARIS
¢ Michelle Leboeuf Téléphone : (000) 000-0000 Télécopie : (000)-111-2222
e-mail : michelle@abcd.com
site internet : www.herloge.fr
Editer les données nx
‘ ] Nom complet | |Miche|le Leboeuf
\ Société |[Chorioge S.A.
‘ o Téléphone | |l000)000-0000
‘ > Adresse électronique | |miche|le@abcd.com
« [ b
Articles sélectionnés: 1 1/ 2 feuilles Daossier sélectionné : Boite réception ‘ Miveau du zoom de I'image: 16% @ E—— @ .

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation et les rubriques d'aide de CardMinder.

M
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Actions (avec Windows)

Sans le Quick Menu

M

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans
la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le

Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez CardMinder.

(2=
Color image Scaernrner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommandé | | Petit fichier ] l Haute qualite ] [ 7 Standard -

ol Sauvegarde

&% MNumérisation

_a Fichier =y Compression

pplication de wotre choix,

Gpplication chaisie :[ [ CardMinder

-)

Ajouter ou supprimer...

Configuration de 'application...

| Masguer A|

| oK || Annuler || Appliguer |

Nous vous invitons a sélectionner Résolution automatique ou Supérieure dans Qualité
de I'image dans l'onglet Numérisation de la boite de dialogue de configuration du
ScanSnap. ScanSnap Manager ne pourra pas interagir avec CardMinder si Qualité de
I'image est défini sur Excellente.

M

ScanSnap ;

ScanSnap Manager peut également interagir avec CardMinder si vous sélectionnez :
® CardMinder dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue de configuration du

® CardMinder dans le Menu clic gauche.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.
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4. Posez le recto de la carte de visite contre la zone de chargement du

ScanSnap.

= La carte de visité est tirée jusqu'a ce qu'elle soit placée a l'intérieur du ScanSnap.

® Dans la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, si Carte de visite a été
sélectionné pour Taille du papier dans I'onglet Papier, insérez la carte de visite en
I'alignement sur le c6té gauche de la zone de chargement.

® Sivous numérisez avec le guide de sortie ouvert, un
bourrage papier pourrait se produire et endommager
les cartes de visite. Assurez-vous de fermer le guide de
sortie lorsque vous numérisez des cartes de visite.

Guide de sortie

5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous souhaitez numériser plusieurs cartes visite, chargez-en une nouvelle dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous en placez une nouvelle.

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= La fenétre CardMinder s'affiche.
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7 . confirmez I'image numérisée et le résultat de la reconnaissance

textuelle.

= [ 5 [ |

.@ Ak l';_a,.\ = CardMinder
4 Accueil Edition des données Traitement de I'image Affichage Rechercher des cartes: | Saisir e texte a rechercher MIENRE A7)
- — Py 5 =Y =
= cay, < ) Ca | & =
Scanneur Reconnaissance | Courriel Page Application Liaison Salesforce
) i web =2 mobile
Mouvel enregistrement ™ || Reconnaissance | Courriel || Recherche sur Internet || Application | Lien mobile |Liaison avec Cloud ™
Liste des Dossiers [ X Image de la carte o x
[E Boite réception
@ Exporté L'HORLOGE S.A.
¢&? Portable
H Corbeille i
T Michelle LEBOEUF
Nom complet Traductrice
20 rue de I'Espoir 75315 PARIS
¢ Michelle Leboeuf Téléphone : (000) 000-0000 Télécopie : (000)-111-2222
e-mail : michelle@abcd.com
site internet : www.herloge.fr
Editer les données nx
‘ ] Nom complet | |Miche|le Leboeuf
\ Société |[Chorioge S.A.
‘ o Téléphone | |l000)000-0000
‘ > Adresse électronique | |miche|le@abcd.com
« [ b
Articles sélectionnés: 1 1/ 2 feuilles Daossier sélectionné : Boite réception ‘ Miveau du zoom de I'image: 16% @ E—— @ .

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation et les rubriques d'aide de CardMinder.

M
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Enregistrer des données dans SharePoint

Cette section vous expligue comment enregistrer une image numérisée dans SharePoint ou
Office Live.

....................

® Pour enregistrer un fichier de taille importante dans SharePoint ou Office Live, vous devrez
peut-étre contacter I'administrateur du systéme pour modifier la configuration de SharePoint
ou d'Office Live.

® |orsque vous exécuterez Scan to Microsoft SharePoint pour la premiére fois, vous devrez
enregistrer un site SharePoint. Une fois le site SharePoint enregistré, ScanSnap Manager se
connectera automatiquement au site au prochain démarrage.
Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de Scan to Microsoft SharePoint.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'enregistrement d'une image
numérisée dans SharePoint et Office Live, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 154)

® sans le Quick Menu (— page 158)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite
M de dialogue de configuration du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).
1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les paramétres de Scan to SharePoint. (Ou rendez-vous a
I'étape 5.).

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #£ de l'icone Scan to SharePoint et
sélectionnez le menu Paramétres.

Scansnap

Page 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 8 ¢ &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

e \’:,*

hulla

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue Scan to SharePoint - Options s'ouvre.

154



Actions (avec Windows)

2. Modifiez les paramétres.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to SharePoint - Options,

consultez I'aide de ScanSnap Manager.

| ‘ ) Scan to SharePoint - Options

S5

¥ Enregistrer les images sous un fichier

Annuler |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to SharePoint -

Options.

5. Cliquez sur l'icéne de Scan to SharePoint.

Scansnap

Page 141

i

Scan to
CardMinder

ad Y

Scan to ScanSnap Scan to Folder Scan to E-mail

Organizer

B' 8" 5

Scan to Evernote
(Mote)

Scanto Google
Documents(TM)

Scan to Evernote
(Document)

&

Scan to Excel

Scan to Mobile

Scan to Word

Scan to
FPowerPoint(R)

Scan to
SharePoint

Scan to Print

Scan to
Rack2-Filer

Scan to Salesforce Scan to SugarSync
Chatter

A, B
~l

Scan to Picture
Folder

(%) Afficher les détails Appl

0

document.

ications & afficher/masquer $if

® | anumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez que
ScanSnap Manager interagisse avec Microsoft SharePoint avant de numériser un autre

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application

différente lorsque le Quick Menu est affiché.

= Scan to Microsoft SharePoint démarre.
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6. Enregistrez I'image numérisée.

®Enregistrer dans SharePoint
1. Sélectionnez le dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer I'image numérisée.
2. Dans le panneau d’indexation Scan to Microsoft SharePoint, saisissez des
informations comme le titre et cliquez sur le bouton Accepter.

bl Scan to Microsoft SharePoint x
(o )

)
= 4 product documentation Type de contenu: | Dooument v

i} Eudget T
[0 Budget Tille |om |
1 Document
71 Schedule
{1 Schedule
0 Training

Accepter Effacer Annuler

|J Prét paur lndexation : 001.pdf

L

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

®Enregistrer dans Office Live

L’assistance pour Office Live differe selon le pays. Pour en savoir plus, consultez le site
Office Live.

1. Sélectionnez Se connecter a Office Live dans le menu.

Scan to Microsoft SharePoint e

Cache
™= 1126 1339 5...

y
, | Indexer unfichier

-
_J Ajouter le site SharePoint LA b 13 23

= T 1126 13 44 1.
i Se connecter a Office Live | I 11_26_13 48 1

x Quitter

.

= La boite de dialogue de connexion a Office Live s'ouvre.
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2. Saisissez un identifiant et un mot de passe dans la boite de dialogue de connexion a

Office Live et cliquez sur le bouton Sign in.

Y = x
i Windows Live

Sign In To:  Microsoft Office Live

f) Windows Live ID | =

Password |

[ Remember me on this computer
[ Remember my Password

You are logging into (Microsoft Office Live) which is not a
Microsoft developed application

Sign up for a Windows Live |D
3 Windows Live D Works with MSN, Cffice Live and Passport sites

= Apres que le ScanSnap soit connecté a Office Live, la boite de dialogue Scan to
Microsoft SharePoint s'ouvre.

3. Sélectionnez le dossier dans lequel enregistrer I'image numérisée.
4. Dans le panneau d’indexation Scan to Microsoft SharePoint, saisissez des
informations comme le titre et cliquez sur le bouton Accepter.

= 1
I;'"“} Sean to Microsoft SharePoint _ x
\\:') G )
= ontent Type: |Document v|
= g httpe/Hlaketest com
i A
{7 BradsLibrary
73 Column Test Title |UUT |
{7 Connect
n] Types Test | |
i ents
'n | Discription
0 testib
341 product documentation
Date mardi 26 FEvrier "I
[ Accepter ]) Effacer ] [ Annuler
& Prét pour lindexzation : 001.pdf .
e

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de Scan to Microsoft SharePoint.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans
M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,
sélectionnez Scan to SharePoint.

(==
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommandee ] l Petitfichier ] l Haute Qualité ] [f Standard -

E: Application ) 1 Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

ionner 'application de wotre chaix.

(Application choigie: [ ) {Scan to SharePoint vD

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK

|| Annuler || Appliguer |

Aprés avoir enregistré des paramétres de numérisation dans des profils, vous pourrez
sélectionner l'application interactive avec ScanSnap Manager dans la liste déroulante
Profil ou dans le Menu clic gauche pour la prochaine numérisation.

Pour en savoir plus, consultez Gérer les profils (page 88).

K

158



Actions (avec Windows)

3. Modifiez les parameétres de Scan to SharePoint. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.).

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Pour sélectionner 'application de votre choix.

Application choisie: [ (3 iScan to SharePoint V]

GCaniguration de I'application..D

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

= La boite de dialogue Scan to SharePoint - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to SharePoint - Options,

consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

1} Scan to SharePoint - Options ﬁ

[v¥ Enregistrer les images sous un fichier

Annuler |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to SharePoint -
Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Scan to Microsoft SharePoint démarre.

8. Enregistrez I'image numérisée.

®Enregistrer dans SharePoint

1. Sélectionnez le dossier dans lequel enregistrer I'image numérisée.
2. Dans le panneau d’indexation Scan to Microsoft SharePoint, saisissez des
informations comme le titre et cliquez sur le bouton Accepter.

) Scan to Microsoft SharePoint - X
(5= )
L\
] 38 product documentation
] Eudost

{7 Budget

{7 Document

{71 Schedule

{70 Schedule

{0 Training
\
ij Prét pour lindexation : 001,pdf

Type de contenu

Document

(oot

[Accepler ]) Effacer ][ Annuler

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

®Enregistrer dans Office Live

L’assistance pour Office Live differe selon le pays. Pour en savoir plus, consultez le site

Office Live.

1. Sélectionnez Se connecter a Office Live dans le menu.

3
% | Indexer unfichier

Scan to Microsoft SharePoint

-
=| ) Aouter le site SharePoint

Cache

11,26 13 39 5..

X Quitter

= La boite de dialogue de connexion a Office Live s'ouvre.
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2. Saisissez un identifiant et un mot de passe dans la boite de dialogue de connexion a
Office Live et cliquez sur le bouton Sign in.

Y = x
i Windows Live

Sign In To:  Microsoft Office Live

f) Windows Live ID | =

Password |

[ Remember me on this computer
[ Remember my Password

You are logging into (Microsoft Office Live) which is not a
Microsoft developed application

Sign up for a Windows Live |D
3 Windows Live D Works with MSN, Cffice Live and Passport sites

= Apres que le ScanSnap soit connecté a Office Live, la boite de dialogue Scan to
Microsoft SharePoint s'ouvre.

3. Sélectionnez le dossier dans lequel enregistrer I'image numérisée.
4. Dans le panneau d’indexation Scan to Microsoft SharePoint, saisissez des
informations comme le titre et cliquez sur le bouton Accepter.

=
I;'"“} Sean to Microsoft SharePoint _ x
& 9| _
- ontent Type: |Document v|
= g httpe/flaketest com
i A
{7 BradsLibrary
73 Column Test Title |UUT |
{7 Connect
i Tupes Test | |
i ents
'n | Discription
0 testib
341 product documentation
Date mardi 26 FEvrier "I
\e ‘ [ Accepter ] i Effacer [ Annuler
D Prét pour lindesxation : 001.pdf

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de Scan to Microsoft SharePoint.
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Actions (avec Windows)

Enregistrer dans Rack2-Filer

Cette section vous expligue comment enregistrer une image numérisée sous un fichier PDF
dans la version d'essai de Rack2-Filer (fournie avec le ScanSnap) ou Rack2-Filer (V5.0 au
minimum recommandé, fourni ou vendu séparément).

[ eagof

® |a version d'essai de Rack2-Filer (fournie avec le ScanSnap) ou Rack2-Filer (V5.0 au
minimum recommandé, modéle fourni ou vendu séparément) est nécessaire pour utiliser
cette fonction.
Rack2-Filer est une application qui va vous permettre de convertir vos documents papiers et
électroniques en fichiers PDF. Vous pourrez, par la suite, les gérer sur un ordinateur. Vous
pourrez virtuellement gérer vos documents en les insérant dans des dossiers reliés que vous
rangerez dans une bibliothéque, comme si vous consultiez un livre.

® |es paramétres suivants dans ScanSnap Manager sont désactivés lorsque les images
numérisées sont enregistrées dans Rack2-Filer.
- Renommer le fichier aprés la numérisation
- Compression couleur élevée

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'enregistrement d'une image
numérisée dans Rack2-Filer, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 163)

® sans le Quick Menu (— page 166)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite
M de dialogue de configuration du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).
1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les paramétres de Scan to Rack2-Filer. (Ou rendez-vous a

I'étape 5.).

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #£ de l'icone Scan to Rack2-Filer et
sélectionnez le menu Paramétres.
Scansn3Ip
Page 141

i =

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

'8 8 & O &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

G D° §°

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue ScanSnap - > Rack2 s'affiche.
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Actions (avec Windows)

2. Modifiez les paramétres.
Dans cette boite de dialogue, sélectionnez le dossier dans lequel enregistrer I'image
numeriseée.
Pour en savoir plus, consultez les rubriques d'aide - > de Rack2-Filer. Cliquez sur le
bouton Aide dans la boite de dialogue ScanSnap - > Rack2 pour afficher cette
rubrique.

r |
ScanSnap -> Rack2 ﬁ

— Emplacement pour la zauvegarde des données ScanSnap [(lorsque Rack2Viewer ou WorkArea n'est pas ouvert]

[~ Demande spstématique de confirmation

" Classeur actuellement sélectionné dans la fenétre Rack2-Filer

[ou zélection de clazzeur si aucun clazzeur n'a été sélectionné)

" Dialogue systématique de sélection de classeur pour une assignation individuelle

()8 I Annuler | ? |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue ScanSnap - > Rack2.
5. Cliquez sur lI'icone Scan to Rack2-Filer.

Scansnap
Page 141

| A g @ ey’

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

"8 85 ¢

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

B B O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

® Sivous numérisez un document en sélectionnant JPEG(*.jpg) dans Format de fichier
de I'onglet Fichier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, aucune image
ne pourra étre enregistrée dans Rack2-Filer.

® |a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez
I'image dans Rack2-Filer avant de numériser le document suivant.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

= Rack2-Filer démarre et le fichier PDF créé avec le ScanSnap est enregistré dans
Rack2-Filer, selon les paramétres définis a I'étape 4.
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Actions (avec Windows)

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de Rack2-Filer.

M
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Actions (avec Windows)

Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Rack2-Filer.

Scansnap

Color Image Scarnmner

[l Utilisation du Quick kenu Frofil

| Fecommandée | | Petit fichier ]l Haute Qualité ]

&2 MNumérisation | J Fichier

Es Application )4 Sauvegarde

{e wotre choix.

Gpplication chaisie: [J Rack2-Filer VD

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

OK || Annuer | | Appliquer |

| hasouer | |

ScanSnap Manager peut également interagir avec Rack2-Filer si vous sélectionnez :
M ® Rack2-Filer dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue de configuration du

ScanSnap ;
® Rack2-Filer dans le Menu clic gauche.
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Actions (avec Windows)

3. Modifiez les parameétres de Scan to Rack2-Filer. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.).

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Four sélectionner 'application de wotre choix.

Application choisie: [J Rack2-Filer v]

GCaniguration de I'application...D

Ajouter ou supprimer...

| hasouer | | OK || Annuer | | Appliquer |

= La boite de dialogue ScanSnap - > Rack2 s'affiche.

2. Modifiez les paramétres.
Dans cette boite de dialogue, sélectionnez le dossier dans lequel enregistrer I'image
numeérisée.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue ScanSnap -> Rack2, consultez I'aide de
Rack2-Filer. Cliquez sur le bouton Aide de la boite de dialogue ScanSnap - >
Rack2 pour afficher cette rubrique.

il |
ScanSnap -> Rack2 ﬁ

Emplacement pour la sauvegarde des données ScanSnap (lorsque R ack2Viewer ouWorkArea n'est paz ouvert]

[~ Demande spstématique de confirmation

" Clazzewr actuellement sélectionné dans la fenétre R ack2-Filer

[ou zélection de clazzeur si aucun clazzeur n'a été sélectionné)

™ Dialogue systématique de sélection de classeur pour une assignation individuelle

()8 | Annuler | ? |

e

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue ScanSnap - > Rack2.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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Actions (avec Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= Rack2-Filer démarre et le fichier PDF créé avec le ScanSnap est enregistré dans
Rack2-Filer, selon les parameétres définis a I'étape 3.

M

Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de Rack2-Filer.
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Actions (avec Windows)

Enregistrer des documents dans Evernote

Cette section vous expligue comment enregistrer une image numérisée sous un fichier PDF
dans Evernote.

Si vous enregistrez I'image numérisée dans Evernote apres I'avoir convertie en un fichier PDF
indexable, le fichier PDF deviendra indexable dans Evernote.

® \ous devez créer un compte Evernote (gratuit ou premium).
® \/ous devez, au préalable, ouvrir une session dans Evernote pour Windows afin de pouvoir
enregistrer un fichier dans Evernote.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'enregistrement d'une image
numérisée dans Evernote, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 170)

® sans le Quick Menu (— page 173)
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Actions (avec Windows)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite
M de dialogue de configuration du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).
1 . Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le

M ScanSnap.

La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les paramétres de Scan to Evernote (Document). (Ou rendez-
vous a I'étape 5.)

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #% de I'cone Scan to Evernote
(Document) et sélectionnez le menu Paramétres.

Scansnap

Page 141

M oA oa @ & 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

EEPE & TR

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scan to SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

T D &§°

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue Scan to Evernote - Options s'ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Evernote - Options, consultez

les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

@ Scan to Evernote - Options ﬁ
Options OCR
Langue : [ Frangais v]
Pages cibles :  (7) Premiére page @ Toutes les pages

[ ok J[ Awnder |[ Aide |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Evernote -
Options.

5. Cliquez sur lI'icone de Scan to Evernote (Document).

Scansnap

Page 141

a4 A oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

& 5 ¢ T

Scan to Mobile Scan to Evernote | Scanto Evernote  Scanto Google Scan to Salesforce Scan to SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

= : @ _ ™, A X
Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Afficher les détails Applications 3 afficher/masquer 3

® | anumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le

@ fichier PDF dans Evernote avant de numériser le document suivant.
® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application

différente lorsque le Quick Menu est affiché.
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Actions (avec Windows)

= Si vous numérisez un document en sélectionnant JPEG (*.jpg) dans Format de
fichier de I'onglet Fichier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, un
fichier PDF sera créé depuis le fichier JPEG. Un fichier PDF séparé est crée pour
chaque fichier JPEG.
La boite de dialogue suivante s'affiche lorsque le fichier PDF est en cours de
création.

Scan to Evernote (Document) L&J

Création du fichier PDF depuis les données dimage...

Fichier concemé : jpg

Evolution du tratement :

Annuler

%

= Si vous avez coché la case Convertir au format PDF indexable a I'étape 4., la
reconnaissance textuelle s’effectuera selon les parameétres sélectionnés dans
Options OCR de la boite de dialogue Scan to Evernote - Options.
La boite de dialogue suivant s'affiche durant la reconnaissance textuelle.

Scan to Evernote (Document) L&J

Reconnaissance textuelle en cours.

Fichier concemé : pdf

|
" Ty

Evolution du trai 1t

Page: 1/1

La reconnaissance textuelle s'effectuera si certaines pages contiennent du texte
u n'ayant pas encore été reconnu. Notez que la reconnaissance textuelle s'effectuera
uniquement sur ces pages.

= Evernote pour Windows démarre et le fichier PDF est enregistré dans Evernote.

Le fichier dans lequel 'image numérisée est enregistrée, est conservé dans le dossier
M que vous avez sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images de I'onglet

Sauvegarde de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, méme aprés avoir

enregistré 'image numérisée dans Evernote. Supprimez ce fichier s'il est inutile.
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Actions (avec Windows)

Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Evernote (Document).

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommande ] l Petitfichier ] l Haute qualité ] [ 1 Standard -

E: Application |} 1 Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

{e wotre choix.

(Application chaisie :[E iScan to Evernote (Document) vD

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Evernote (Document) lorsque

M vous sélectionnez :

® Scan to Evernote (Document) dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue
de configuration du ScanSnap ;
® Scan to Evernote (Document) dans le Menu clic gauche.
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Actions (avec Windows)

3. Modifiez les parameétres de Scan to Evernote (Document). (Ou rendez-
vous a l'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

Application choisie : [# {Scan to Evernote (Document] V]

GCaniguration de I'application...D

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer

= La boite de dialogue Scan to Evernote - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Evernote - Options, consultez
les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

[ [#] Scan to Evernote - Options ﬁ
[V]Convertir au format PDF indexable
Options OCR
Langue : [@ Frangais v]
Pages cibles :  (7) Premiére page (@ Toutes les pages

[ ok J[ Awnder |[ Aide |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Evernote -
Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le

M ScanSnap.

La numérisation commence dés que vous placez un document.
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Actions (avec Windows)

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Si vous numérisez un document en sélectionnant JPEG (*.jpg) dans Format de
fichier de I'onglet Fichier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, un
fichier PDF sera créé depuis le fichier JPEG. Un fichier PDF séparé est crée pour
chaque fichier JPEG.
La boite de dialogue suivante s'affiche lorsque le fichier PDF est en cours de

création.
Scan to Evernote (Document) &J
Création du fichier PDF depuis les données dimage...
Fichier concemé : jpg
Evolution du tratement :

= Sivous avez coché la case Convertir au format PDF indexable a I'étape 3., la
reconnaissance textuelle s’effectuera selon les parametres sélectionnés dans
Options OCR de la boite de dialogue Scan to Evernote - Options.
La boite de dialogue suivant s'affiche durant la reconnaissance textuelle.

.|
Scan to Evernote (Document) &J
Reconnaissance textuelle en cours.

Fichier concemé : pdf
Evolution du trai 1t
« B T
L

La reconnaissance textuelle s'effectuera si certaines pages contiennent du texte
n'ayant pas encore été reconnu. Notez que la reconnaissance textuelle s'effectuera
uniquement sur ces pages.

M

= Evernote pour Windows démarre et le fichier PDF est enregistré dans Evernote.
Le fichier dans lequel 'image numérisée est enregistrée, est conservé dans le dossier
M que vous avez sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images de I'onglet
Sauvegarde de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, méme aprés avoir
enregistré I'image numérisée dans Evernote. Supprimez ce fichier s'il est inutile.
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Actions (avec Windows)

Enregistrer des notes manuscrites dans Evernote

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée sous un fichier JPEG
dans Evernote.

Lorsque vous enregistrez un fichier JPEG dans Evernote, la reconnaissance textuelle
s'exécute sur I'ensemble du texte, notes manuscrites comprises, et le fichier devient
indexable dans Evernote.

® \ous devez créer un compte Evernote (gratuit ou premium).
® \ous devez, au préalable, ouvrir une session dans Evernote pour Windows afin de pouvoir
enregistrer un fichier dans Evernote.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'enregistrement d'une image
numérisée dans Evernote, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 177)

® sans le Quick Menu (— page 179)
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Actions (avec Windows)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite
M de dialogue de configuration du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).
1 . Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le

M ScanSnap.

La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Cliquez sur l'icone de Scan to Evernote (Note).

Scansnap

Page 141

W A g @ e W

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B' 818 | & O

Scan to Mobile Scanto Evernote] Scan to Evernote | Scanto Google Scanto Salesforce Scan to SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

©; O §°

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

® | anumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le
fichier JPEG dans Evernote avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.
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Actions (avec Windows)

= Si vous numérisez un document en sélectionnant PDF(*.pdf) dans Format de
fichier de I'onglet Fichier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, un
fichier JPEG séparé est crée pour chaque page du fichier PDF.
La boite de dialogue suivante s'affiche lorsque le fichier JPEG est en cours de

création.
Scan to Evernote (Mote) &J
Création de données dimage depuis le fichier PDF...
Fichier concemé : pdf
Evolution du tratement : ——
Page: 1/1

%

= Evernote pour Windows démarre et le fichier JPEG est enregistré dans Evernote.

® Sivous sélectionnez PDF (*.pdf) dans Format de fichier de I'onglet Fichier de la
M boite de dialogue de configuration du ScanSnap, une numérotation composée de
quatre chiffres est automatiquement ajoutée au nom du fichier enregistré dans
Evernote.
Par exemple, si le nom de fichier est ScanSnap, les fichiers seront nommés/
numérotés de la maniére suivante :
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® e fichier dans lequel 'image numérisée est enregistrée, est conservé dans le dossier
que vous avez sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images de 'onglet
Sauvegarde de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, méme aprés
avoir enregistré 'image numérisée dans Evernote. Supprimez ce fichier s'il est inutile.
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Actions (avec Windows)

Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Evernote (Note).

(2=
Color image Scaernrner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommandé | | Petit fichier ] l Haute qualite ] [ 7 Standard -

Es Application ) 1 Sauvegarde |&3 Numérisation | J Fichier

ionner 'application de wotre chaix.
(Application chaisie : iScan to Evernote (Note) vD
Configuration de 'application...
Ajouter ou supprimer...
| Masguer A| | oK | | Annuler | | Appliguer |

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Evernote (Note) lorsque vous

M sélectionnez :

® Scan to Evernote (Note) dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue de
configuration du ScanSnap ;
® Scan to Evernote (Note) dans le Menu clic gauche.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

4. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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Actions (avec Windows)

5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Si vous numérisez un document en sélectionnant PDF(*.pdf) dans Format de
fichier de I'onglet Fichier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, un
fichier JPEG séparé est crée pour chaque page du fichier PDF.
La boite de dialogue suivante s'affiche lorsque le fichier JPEG est en cours de

création.
Scan to Evernote (Mote) L&J
Création de données dimage depuis le fichier PDF...
Fichier concemé : pdf
Evolution du tratement : ——
Page: 1/1

= Evernote pour Windows démarre et le fichier JPEG est enregistré dans Evernote.

® Sivous sélectionnez PDF (*.pdf) dans Format de fichier de I'onglet Fichier de la
M boite de dialogue de configuration du ScanSnap, une numérotation composée de
quatre chiffres est automatiquement ajoutée au nom du fichier enregistré dans
Evernote.
Par exemple, si le nom de fichier est ScanSnap, les fichiers seront nommés/
numérotés de la maniére suivante :
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® e fichier dans lequel 'image numérisée est enregistrée, est conservé dans le dossier
que vous avez sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images de 'onglet
Sauvegarde de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, méme aprés
avoir enregistré 'image numérisée dans Evernote. Supprimez ce fichier s'il est inutile.
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Actions (avec Windows)

Enregistrer des documents dans Google Documents

Cette section vous expligue comment enregistrer une image numérisée sous un fichier PDF
dans Google Documents.

® \ous devez créer un compte Google (gratuit).
® \ous devez installer NET Framework 3.0 afin de pouvoir utiliser cette fonction.
.NET Framework 3.0 est également compris dans .NET Framework 3.5 (SP1 au minimum).

Nous vous invitons a utiliser .NET Framework 3.5 (SP1 au minimum) en procédant a la mise
a jour de Windows.

Méme si vous avez installé .NET Framework 4 au minimum, l'installation de .NET Framework

3.0 reste nécessaire car cette version n’est pas comprise dans .NET Framework 4 au
minimum.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'enregistrement d'une image
numérisée dans Google Documents, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 182)

® sans le Quick Menu (— page 186)
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Actions (avec Windows)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite

M de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

1 . Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le

M ScanSnap.

La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les parameétres de Scan to Google Documents(TM). (Ou rendez-

vous a I'étape 5.).

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #% de I'icdne Scan to Google
Documents(TM) et sélectionnez le menu Paramétres.

Scansnap |

Page 141

® A -

-,

I &

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

' m mEPe §

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

B & O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue Scan to Google Documents(TM) - Options s'ouvre.
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Actions (avec Windows)

2. Modifiez les paramétres.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Google Documents(TM) -
Options, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

7@5 Scan to Google Documents(TM) - Cptions

S5

Compte Google

E-mail :

Mot de passe :

Convertir au format PDF indexable

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

Options OCR
Langue Frangais -
Pages cibles : () Premiére page @ Toutes les pages

[ ok ][ Amnuer ||

Aide

0

sur Google Documents.

Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de remplir les champs E-mail et Mot de
passe. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient automatiquement se connecter

Nous vous invitons a remplir le champ E-mail dans cette fenétre et a saisir votre mot de

passe a chaque fois.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Google

Documents(TM) - Options.

Scansnap

Page 141

5. Cliquez sur l'icone de Scan to Google Documents(TM).

q A a @

Scan to E-mail

Scan to Scan to Folder
CardMinder

Scan to ScanSnap
Organizer

"8 85| &

Scanto Evernote  Scanto Evernote] Scan to Google

Scan to Mobile

Scan to Word

(Document) (Mote)

& @

FPowerPoint(R)

Documents(Th)
3
A —

Scan to Excel Scan to Scan to
SharePoint

I

Scan to Print Scan to
Rack2-Filer

T &
bcan to Salesforce Scan to SugarSync
Chatter
. W

Scan to Picture
Folder

(%) Afficher les détails

O
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® | anumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le
fichier PDF dans Google Documents avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.



Actions (avec Windows)

= Si vous n'avez saisi aucun compte Google dans la boite de dialogue Scan to
Google Documents(TM) - Options a |'étape 4., la boite de dialogue Scan to
Google Documents(TM) s'ouvrira. Pour continuer, saisissez votre adresse
électronique et le mot de passe et cliquez sur le bouton OK.

:‘ Scan to Google Documents(TM) &J

Saisissez votre compte Google.

e N
E-mail : |
Mot de passe :

\ S
[ Sauvegardez les informations de votre compte

0K | [ Cancel |[ Annuer

® Sivous utilisez un ordinateur public, évitez de cocher la case Sauvegardez les
informations de votre compte. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient
automatiquement se connecter sur Google Documents.

® Scan to Google Documents est inacessible dans un environnement mandataire
nécessitant une authentification au moment de se connecter a Internet.

= Si vous numérisez un document en sélectionnant JPEG (*.jpg) dans Format de

fichier de I'onglet Fichier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, un
fichier PDF sera créé depuis le fichier JPEG. Un fichier PDF séparé est crée pour

chaque fichier JPEG.
La boite de dialogue suivante s'affiche lorsque le fichier PDF est en cours de

création.

Scan to Google Documents(TM) L&J
Création du fichier PDF depuis les données dimage...
Fichier concemé : ipg
P
Evolution du tratement ©
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Actions (avec Windows)

= Si vous avez coché la case Convertir au format PDF indexable dans la boite de
dialogue Scan to Google Documents(TM) - Options a |'étape 4., la
reconnaissance textuelle sera effectuée selon les paramétres configurés dans
Options OCR de la boite de dialogue Scan to Google Documents(TM) - Options.
La boite de dialogue suivant s'affiche durant la reconnaissance textuelle.

r 3
Scan to Google Documents(TM) &J
Reconnaissance textuelle en cours.

Fichier concemé : pdf
Evolution du trai 1t

La reconnaissance textuelle s'effectuera si certaines pages contiennent du texte

M n'ayant pas encore été reconnu. Notez que la reconnaissance textuelle s'effectuera
uniquement sur ces pages.

= L'enregistrement dans Google Documents commence. Cliquez sur le bouton Fermer
pour fermer la boite de dialogue Scan to Google Documents(TM) a la fin de la
numerisation.

Scan to Google Documents(TM) &J

La sauvegarde vers Google Documents(TM) a été réalisée avec succés.

Fichier concemé : pdf

Evolution du tratement :

Format de fichier : 0.22/0.22 Mo

@ Fermesz cette fenétre lorsque |a sauvegarde est terrninée)

Femmer

%

Si vous avez coché la case Fermez cette fenétre lorsque la sauvegarde est
terminée, la boite de dialogue Scan to Google Documents(TM), a partir de la
numeérisation suivante, se fermera automatiquement a la fin de I'enregistrement.

Google Documents ne s'ouvrira pas a la fin de I'enregistrement. Pour confirmer le fichier
M PDF enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Google Documents.
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Actions (avec Windows)

Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Google Documents(TM).

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommande ] l Petitfichier ] l Haute qualité ] [ 1 Standard -

E: Application ) 1 Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

ionner 'application de wotre chaix.

(Application chaisie :[ r\% i5can to Google Documents(TM) vD

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Google Documents(TM)

M lorsque vous sélectionnez :

® Scan to Google Documents(TM) dans la liste déroulante Profil de la boite de dialogue
de configuration du ScanSnap ;
® Scan to Google Documents(TM) dans le Menu clic gauche.
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Actions (avec Windows)

3. Modifiez les parameétres de Scan to Google Documents(TM). (Ou rendez-

vous a l'étape 4.).

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

Es Application

4 Sauvegarde

&% MNumérisation

- Fichier

Four sélectionner I'application de wotre choix.

Application chaisie :[ @ i5can to Google Documents(TM)

-

GCaniguration de I'application..D

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A|

| ok

|| Annuler || Appliguer |

= La boite de dialogue Scan to Google Documents(TM) - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Google Documents(TM) -
Options, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

.f“z Scan to Google Documents(TM) - Cptions

Compte Google

E-mail :

Mot de passe :

Convertir au format PDF indexable

Options OCR
Langue : (& Frangais -
Pages cibles : () Premiére page @ Toutes les pages

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

oK | [ Amnder ][ Ade

=)

® Sivous utilisez un ordinateur public, évitez de remplir les champs E-mail et Mot
de passe. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient automatiquement se
connecter sur Google Documents.

® Nous vous invitons a remplir le champ E-mail dans cette fenétre et a saisir votre
mot de passe a chaque fois.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Google
Documents(TM) - Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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Actions (avec Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Si vous n'avez saisi aucun compte Google dans la boite de dialogue Scan to
Google Documents(TM) - Options a |'étape 3., la boite de dialogue Scan to
Google Documents(TM) s'ouvrira. Pour continuer, saisissez votre adresse
électronique et le mot de passe et cliquez sur le bouton OK.

:* Scan to Google Documents(TM) Lth

Saisissez votre compte Google.

(. | 7)

E-mail :

Mot de passe :
\.

J

Sauvegardez les informations de votre compte

oK ]| Cancel || Annuler |

® Sivous utilisez un ordinateur public, évitez de cocher la case Sauvegardez les
informations de votre compte. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient
automatiquement se connecter sur Google Documents.

® Scan to Google Documents est inacessible dans un environnement mandataire
nécessitant une authentification au moment de se connecter a Internet.

= Si vous numérisez un document en sélectionnant JPEG (*.jpg) dans Format de
fichier de I'onglet Fichier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, un
fichier PDF sera créé depuis le fichier JPEG. Un fichier PDF séparé est crée pour

chaque fichier JPEG.
La boite de dialogue suivante s'affiche lorsque le fichier PDF est en cours de
création.

Scan to Google Documents(TM) L&J‘

Création du fichier PDF depuis les données dimage...

Fichier concemé : ipg

Evolution du tratement :

Annuler
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Actions (avec Windows)

= Si vous avez coché la case Convertir au format PDF indexable dans la boite de
dialogue Scan to Google Documents(TM) - Options a |'étape 3., la
reconnaissance textuelle sera effectuée selon les paramétres configurés dans
Options OCR de la boite de dialogue Scan to Google Documents(TM) - Options.
La boite de dialogue suivant s'affiche durant la reconnaissance textuelle.

r 3
Scan to Google Documents(TM) &J
Reconnaissance textuelle en cours.

Fichier concemé : pdf
Evolution du trai 1t

La reconnaissance textuelle s'effectuera si certaines pages contiennent du texte

M n'ayant pas encore été reconnu. Notez que la reconnaissance textuelle s'effectuera
uniquement sur ces pages.

= L'enregistrement dans Google Documents commence. Cliquez sur le bouton Fermer
pour fermer la boite de dialogue Scan to Google Documents(TM) a la fin de la
numerisation.

Scan to Google Documents(TM) &J

La sauvegarde vers Google Documents(TM) a été réalisée avec succés.

Fichier concemé : pdf

Evolution du tratement :

Format de fichier : 0.22/0.22 Mo

@ Fermesz cette fenétre lorsque |a sauvegarde est terrninée)

Femmer

%

Si vous avez coché la case Fermez cette fenétre lorsque la sauvegarde est
terminée, la boite de dialogue Scan to Google Documents(TM), a partir de la
numeérisation suivante, se fermera automatiquement a la fin de I'enregistrement.

Google Documents ne s'ouvrira pas a la fin de I'enregistrement. Pour confirmer le fichier
M PDF enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Google Documents.
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Actions (avec Windows)

Publier sur Salesforce Chatter

Cettes section vous explique comment publier une image numérisée, sous la forme d'un
fichier PDF ou JPEG, sur Salesforce Chatter.

® Une licence Salesforce CRM est requise séparément.

® ScanSnap Manager peut interagir avec les éditions Salesforce suivantes :
- Unlimited
- Enterprise

® \ous devez installer NET Framework 3.0 afin de pouvoir utiliser cette fonction.
.NET Framework 3.0 est également compris dans .NET Framework 3.5 (SP1 au minimum).
Nous vous invitons a utiliser .NET Framework 3.5 (SP1 au minimum) en procédant a la mise
a jour de Windows.
Méme si vous avez installé .NET Framework 4 au minimum, l'installation de .NET Framework
3.0 reste nécessaire car cette version n’est pas comprise dans .NET Framework 4 au
minimum.

® \/ous pouvez publier, au maximum, cent fichiers d'image a la fois sur Salesforce Chatter.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numeérisation et de publication d'une image
numérisée sur Salesforce Chatter, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 191)

® sans le Quick Menu (— page 196)
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Actions (avec Windows)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite
M de dialogue de configuration du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).
1 . Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les paramétres de Scan to Salesforce Chatter. (Ou rendez-vous

a I'étape 5.).

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #£ de l'icone Scan to Salesforce
Chatter et sélectionnez le menu Parameétres.

Scansnap |

Page 141

| A s

-,

T, o

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

'8 5 &

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scan to Salesforce Scan to SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

@ & O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter - Options s'ouvre.
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Actions (avec Windows)

2. Modifiez les paramétres.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter - Options,
consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

€ Scan to Salesforce Chatter - Options ﬂ

Compte de |'utilisateur
Nom de Itiisateur : |

Mot de passe

Jeton de sécurité

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

oK |[ Anuer |[ Ade

Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de remplir les champs Nom de
@ I'utilisateur, Mot de passe et Jeton de sécurité. Faute de quoi, d'autres utilisateurs
pourraient automatiquement se connecter sur Salesforce.

Nous vous invitons a remplir les champs Nom de I'utilisateur et Jeton de sécurité
dans cette boite de dialogue et a saisir votre mot de passe a chaque fois.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Salesforce
Chatter - Options.

5. Cliquez sur I'icone de Scan to Salesforce Chatter.

Scansnap

Page 141

l

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail

Scan to Print Scan to
Organizer CardMinder

Rack2-Filer

'8 85 ¢

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google
(Document) (Mote) Documents(TM)

% @B O

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

Scan to Picture

@ Afficher les détails Applications 3 afficher/masquer 3
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Actions (avec Windows)

= Si vous n'avez saisi aucun compte Salesforce dans la boite de dialogue Scan to
Salesforce Chatter - Options a I'étape 4., la boite de dialogue Scan to Salesforce
Chatter - Connexion s'ouvrira. Pour continuer, saisissez votre nom d’utilisateur et
votre mot de passe et cliquez sur le bouton OK. Saisissez éventuellement un jeton
de sécurité.

Y Scan to Salesforce Chatter - Connexion L&J

Saisissez le compte de |'utilisateur.

7

MNom de I'utilisateur : |
Mot de passe

Jeton de sécurité
"

Sauvegarder les informations relatives au compte de 'utiisateur

OK || Annuer |[  Ade

® Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de cocher la case Sauvegarder les
informations relatives au compte de I'utilisateur.
Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient automatiquement se connecter sur
Salesforce.

® Scan to Salesforce Chatter est inacessible dans un environnement mandataire
nécessitant une authentification au moment de se connecter a Internet.

= La boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter s'ouvre.
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Actions (avec Windows)

6. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter, vous pouvez paramétrer
I'emplacement et la méthode de publication, le message a publier, nommer et décrire le
fichier qui sera publié sur Salesforce Chatter et enregistrer 'image numérisée dans le
dossier sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter, consultez les
rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

-

€ Scan to Salesforce Chatter =R X

-
T MNom du fichier : 1 ;o2 Fichier

Informations sur la publication

Publier sur:  Mes fiux

||
J , J . Méthode :  Publier sur Chatter
1995 2000 7005 010

Publier tous les fichiers avec le méme paramétre

] Informations sur Chatter
‘ Message : -

Mom d'affichage : _05_13_16_54 34

Description :

B [ Enregistrer les images générées sous un fichier

III |Q Précédent [ Publier ] [ Annuler ] [ Aide ]

e T

prévisualisation
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Actions (avec Windows)

7. Cliquez sur le bouton Publier.

= La publication sur Salesforce Chatter commence. Cliquez sur le bouton Fermer pour
fermer la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter a la fin de la publication.

S5

"C! Scan to Salesforce Chatter

Publication sur Salesforce réussie.

Fichier concemné : pdf

Document : 2/2 Format de fichier : 0.64/0.64Mo

Evolution du traitement :

(D Eermer cette fenétre & |z fin de la publication.)

Fermer

%

Si vous avez coché la case Fermer cette fenétre a la fin de la publication, la boite
de dialogue Scan to Salesforce Chatter, a partir de la numérisation suivante, se
fermera automatiquement a la fin de la publication.

® |a numérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu est affiché et la boite de
dialogue Scan to Salesforce Chatter est ouverte. Fermez la boite de dialogue Scan
to Salesforce Chatter avant de numériser le document suivant.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente lorsque le Quick Menu est affiché.

Salesforce ne s'ouvrira pas a la fin de la publication. Pour confirmer le fichier d'image
M enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Salesforce.
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Actions (avec Windows)

Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans
M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,
sélectionnez Scan to Salesforce Chatter.

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommande ] l Petitfichier ] l Haute qualité ] [ 1 Standard -

I Sauvegarde | Numérisation | J Fichier

pplication de wotre choix,

(Application choigie :[ "C' Scanto Salesforce Chatter v])

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK

|| Annuler || Appliguer |

Aprés avoir enregistré des paramétres de numérisation dans des profils, vous pourrez
sélectionner l'application interactive avec ScanSnap Manager dans la liste déroulante
Profil ou dans le Menu clic gauche pour la prochaine numérisation.

Pour en savoir plus, consultez Gérer les profils (page 88).

K
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Actions (avec Windows)

3. Modifiez les paramétres de Scan to Salesforce Chatter. (Ou rendez-vous
a l'étape 4.).

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Four sélectionner I'application de wotre choix.

Application choisie :[ "C' Scanto Salesforce Chatter v]

(ICaniguration de l'application... ])

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

= La boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter - Options,
consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

€ Scan to Salesforce Chatter - Options @

Compte de |'utilisateur

Nom de Itiisateur : |
Mot de passe

Jeton de sécurité

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

[ ok J[ Amnuer |[ Ade

Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de remplir les champs Nom de
I'utilisateur, Mot de passe et Jeton de sécurité. Faute de quoi, d’autres utilisateurs
pourraient automatiquement se connecter sur Salesforce.

Nous vous invitons a remplir les champs Nom de I'utilisateur et Jeton de sécurité
dans cette boite de dialogue et a saisir votre mot de passe a chaque fois.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Salesforce
Chatter - Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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Actions (avec Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la
numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= Si vous n'avez saisi aucun compte Salesforce dans la boite de dialogue Scan to
Salesforce Chatter - Options a I'étape 3., la boite de dialogue Scan to Salesforce
Chatter - Connexion s'ouvrira. Pour continuer, saisissez votre nom d'utilisateur et
votre mot de passe et cliquez sur le bouton OK. Saisissez éventuellement un jeton
de sécurité.

"C* Scan to Salesforce Chatter - Connexion L&J

Saisissez le compte de |'utilisateur.

7
MNom de I'utilisateur : |

Mot de passe

Jeton de sécurité
N

Sauvegarder les informations relatives au compte de 'utiisateur

OK || Annuer |[  Ade

® Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de cocher la case Sauvegarder les
informations relatives au compte de I'utilisateur.
Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient automatiquement se connecter sur
Salesforce.

® Scan to Salesforce Chatter est inacessible dans un environnement mandataire
nécessitant une authentification au moment de se connecter a Internet.

= La boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter s'ouvre.
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8. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter, vous pouvez paramétrer
I'emplacement et la méthode de publication, le message a publier, nommer et décrire le
fichier qui sera publié sur Salesforce Chatter et enregistrer 'image numérisée dans le
dossier sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter, consultez les
rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

-

€ Scan to Salesforce Chatter =R X

MNom du fichier : 1 ;o2 Fichier

Informations sur la publication

Publier sur:  Mes fiux

||
J , J . Méthode :  Publier sur Chatter
1995 2000 7005 010

Publier tous les fichiers avec le méme paramétre

] Informations sur Chatter
‘ Message : -

Mom d'affichage : _05_13_16_54 34

Description :

B [ Enregistrer les images générées sous un fichier

III |Q Précédent [ Publier ] [ Annuler ] [ Aide ]

prévisualisation
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9. Cliquez sur le bouton Publier.

= La publication sur Salesforce Chatter commence. Cliquez sur le bouton Fermer pour
fermer la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter a la fin de la publication.

"C! Scan to Salesforce Chatter @

Publication sur Salesforce réussie.
Fichier concemné : pdf

Evolution du traitement :

Document : 2/2 Format de fichier : 0.64/0.64Mo

(D Eermer cette fenétre & |z fin de la publication.)

Fermer

%

= Sivous avez coché la case Fermer cette fenétre a la fin de la publication, la boite
de dialogue Scan to Salesforce Chatter, a partir de la numérisation suivante, se
fermera automatiquement a la fin de la publication.

® Aucune numérisation ne commencera tant que la boite de dialogue Scan to
Salesforce Chatter sera ouverte. Fermez la boite de dialogue avant de numériser un
autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer l'image numérisée dans une application
différente tant que la boite de dialogue Scan to Salesforce Chatter est ouverte.

Salesforce ne s'ouvrira pas a la fin de la publication. Pour confirmer le fichier d'image
M enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Salesforce.
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B Enregistrer des documents dans votre dossier
SugarSync

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d’'un
fichier PDF ou JPEG, dans votre dossier SugarSync.

® \ous devez posséder un compte SugarSync.

® Pour utiliser cette fonction, vous devez installer SugarSync Manager pour Windows 1.9.28
au minimum.

® \ous pouvez enregistrer jusqu’a 100 fichiers a la fois dans votre dossier SugarSync.

Lors de votre premiere connexion dans SugarSync apres avoir installé SugarSync Manager pour
M Windows, le Magic Briefcase, dossier de synchronisation utilisé pour SugarSync est
automatiquement créé.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de publication d’'une image
numérisée dans votre dossier SugarSync avec ou sans le Quick Menu, consultez :
® avec le Quick Menu (— page 202)
® sans le Quick Menu (— page 205)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite

M de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

1 . Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les parameétres de Scan to SugarSync. (Ou rendez-vous a

I’étape 5.)

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #% de I'icéne de Scan to SugarSync
et sélectionnez le Paramétres.

Scansnap

Page 141

M oA oa @ & 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# f@# H # 'c’||

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scan to SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

< D &°

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Afficher les détails Applications a afficher/masquer £

= La boite de dialogue Scan to SugarSync - Options s’ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to SugarSync - Options
consultez les rubriques d’aide de ScanSnap Manager.

E Scan to SugarSync - Options ﬁ

Afficher 'apergu

[ ok [ Annder |[  Ade |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to SugarSync -
Options.

5. Cliquez sur I'icone de Scan to SugarSync.

Scansnap

Page 141

q A a4 @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

g'm'm ¥ ©

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforcq Scan to SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

B O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Afficher les détails Applications 3 afficher/masquer 3

= La boite de dialogue Scan to SugarSync s’ouvre.
Sivous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 4., 'image numérisée sera
directement enregistrée dans votre dossier SugarSync.
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6. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to SugarSync vous pouvez renommer le fichier et
spécifier votre dossier SugarSync.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to SugarSync, consultez 'aide de
ScanSnap Manager.

& Scan to SugarSync =HECEIN X
Spécifier le nom du fichier
| ]
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
@3 11110942 52 -
Taille du fichier combiné 043 Mo
1285 2000 2005 2010
Spécifier le dossier d'enregistrement
u
‘ Veuillez spécifier votre dossier SugarSync.
C:hUsers® “Documents'Magic Briefcase’\ScanSnap

Sauvegarder

- #% % = 3 3

Annuler

11 | Q [ Ne plus afficher cette boite de dislogue e

prévisualisation

Le fichier ne sera pas synchronisé avec SugarSync tant que vous n’avez pas sélectionné
un dossier SugarSync en tant que dossier d’enregistrement.

7. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est enregistrée dans votre dossier SugarSync.

® | anumérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu est affiché et que la boite
de dialogue Scan to SugarSync n’est pas fermée. Fermez la boite de dialogue Scan
to SugarSync avant de numériser le document suivant.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente tant que le Quick Menu est affiché et que la boite de dialogue
Scan to SugarSync n’est pas fermée.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s’ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,
sélectionnez Scan to SugarSync.

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommande ] l Petitfichier ] l Haute qualité ] [ 1 Standard -

E: Application ) Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Four sélectionner I'application de wotre choix.

(Application chaisie Li [€can to Sugaraync v])

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

Lorsque vous ajoutez des parametres personnalisés comme profils, I'application a liée
avec ScanSnap Manager peut étre sélectionnée depuis la liste déroulante Profil ou le
Menu clic-gauche lors de la prochaine numérisation.

Pour en savoir plus sur I'ajout d’un profil, consultez Gérer les profils (page 88).

K
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3. Modifiez les parameétres de Scan to SugarSync. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I’application.

Application choisie :L* fScan to Sugarsync v]

( Configuration de 'application... D

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

= La boite de dialogue Scan to SugarSync - Options s’affiche.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to SugarSync - Options,

consultez I'aide de ScanSnap Manager.

& Scan to SugarSync - Options ﬁ

Afficher 'apergu

[ ok [ Annder |[  Ade |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to SugarSync -
Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dées que vous placez un document.
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Une fois la numérisation terminée, la boite de dialogue Scan to SugarSync s’ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 3., 'image numérisée sera
directement enregistrée dans votre dossier SugarSync.

8. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la boite de dialogue Scan to SugarSync vous pouvez renommer le fichier et
spécifier votre dossier SugarSync.

Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to SugarSync, consultez I'aide de

ScanSnap Manager.

& 5can to SugarSync

1985 2000

¥

- #% % = 3 3

[ [» MR

2010

== i:h
Spécifier le nom du fichier
| ]
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
@3 11110942 52 -
Taille du fichier combiné 043 Mo
2005

Spécifier le dossier d'enregistrement

Veuillez spécifier votre dossier SugarSync.

Chlsersh

[ Ne plus afficher cette boite de dislogue

“Documents'Magic Briefcase’\ScanSnap

Parcour...

Sauvegarder

Annuler

de

|
prévisualisation

Le fichier ne sera pas synchronisé avec SugarSync tant que vous n’avez pas sélectionné
un dossier SugarSync en tant que dossier d’enregistrement.

9. Cliquez sur le bouton Sauvegarder.

= L'image numérisée est enregistrée dans votre dossier SugarSync.

® |a numérisation ne commencera pas, tant que la boite de dialogue Scan to
SugarSync sera ouverte. Fermez la boite de dialogue avant de numériser le document

suivant.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente tant que la boite de dialogue Scan to SugarSync est ouverte.
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B Enregistrer des données sur un périphérique mobile

Cette section vous expligue comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d'un
fichier PDF ou JPEG, sur un périphérique mobile.

® \/ous devez connecter un périphérique mobile a la fois.

® \ous devez installer NET Framework 3.0 afin de pouvoir utiliser cette fonction.
.NET Framework 3.0 est également compris dans .NET Framework 3.5 (SP1 au minimum).
Nous vous invitons a utiliser .NET Framework 3.5 (SP1 au minimum) en procédant a la mise
a jour de Windows.
Méme si vous avez installé .NET Framework 4 au minimum, l'installation de .NET Framework
3.0 reste nécessaire car cette version n’est pas comprise dans .NET Framework 4 au
minimum.

® Pour pouvoir utiliser cette fonction, vous devez également installer ScanSnap Connect
Application sur le périphérique mobile. Téléchargez ScanSnap Connect Application pour
périphériques mobiles depuis une boutique d'applications, comme App Store.
ScanSnap Connect Application pour périphériques mobiles est accueilli par les systémes
d'exploitation suivants :
- i0S 4.2.1 au minimum

® |e nombre de fichiers d'images numérisées et la taille maximale d'un fichier pouvant étre
enregistrés sur un périphérique mobile sont décrits ci-dessous :
- nombre de fichiers : 100 au maximum
- taille totale : 2 048 Mo

® Une alerte pare-feu peut s'afficher si vous démarrez Scan to Mobile pour la premiére fois. Si
I'alerte s'affiche, sélectionnez Autoriser I'accés ou Débloquer.
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M

® Le message suivant s'affiche lorsque vous démarrez Scan to Mobile pour la premiére fois.

Cliquez sur le bouton OK pour ouvrir la boite de dialogue Scan to Mobile - Usuel.

=)

Bienvenue dans Scan to Mobile

Gréce & cette fonction, vous pouvez directement sauvegarder vos fichiers
dang un périphérique mobile via un réseau.

1. Depuis l'ordinateur, créez un mot de passe & partager avec le
périphérique mobile dans la fenétre Scan to Mobile - Usuel.

2. Installez ScanSnap Connect Application dans le périphérique mobile

3. Démamez ScanSnap Connect Application dans le périphérique mobile.
4. Sélectionnez un ordinateur puis saisissez le mot de passe dans la fenétre
Saisissez votre mot de passe qui s'affiche.

Une fois la procédure ci-dessus terminée, le fichier est envoyé dans le
périphérique mobile.

Pour plus de détails, consultez la rubrique d'aide.

Dans la boite de dialogue Scan to Mobile - Usuel, saisissez un mot de passe pour vous
connecter au périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur les divers parametres, consultez les rubriques d'aide de Scan to
Mobile.

Scan to Mobile - Usuel &J

Démarmer Scan to Mobile au moment de la connexion

[] Envayer les données aprés avoir cliqué surle bouton Envayer
Paramétres usuels

Créez un mot de passe pour la connexion avec un pérphérique mobile.
Mot de passe
Confirmer le mot de passe :

Paramétres détaillés

[ Annuler ] [ Aide ]

Muméro de port 52217

L'icone de Scan to Mobile s'affiche dans la barre des taches lorsque le fichier est enregistré
sur le périphérique mobile.
Dans Windows 7, I'icobne de Scan to Mobile est affichée dans le menu qui s'ouvre lorsque

vous cliquez sur E dans la barre des taches.

L'icbne de Scan to Mobile vous informe de la communication entre I'ordinateur et le
périphérique mobile. L'aspect de cette icbne dépend de I'état de la communication, comme
indiqué ci-dessous :

Etat Icone de Scan to Mobile

en attente E]

mise en veille E
envoi

erreur d'envoi E

rejeté E

Pour en savoir plus sur I'enregistrement d'une image numérisée sur un périphérique mobile
via une interaction automatique, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® interaction automatique (— page 210)

® avec le Quick Menu (— page 212)
® sans le Quick Menu (— page 216)
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Interaction automatique

® Pour en savoir plus sur les fonctionnalités et I'utilisation de ScanSnap Connect Application
M pour périphériques mobiles, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect
Application (iOS).
® Pour en savoir plus, consultez Etablir un lien automatique avec les applications (page 98).

1 . Sélectionnez le menu Démarrer — Tous les programmes — ScanSnap

Manager — Scan to Mobile.

= L'icone de Scan to Mobile E] s'affiche dans la barre des taches.

—

E =/ Iﬂ'r*': 16:07

2. Connectez-vous sur votre ordinateur depuis le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur la connexion a un ordinateur depuis un périphérique mobile,

consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application (iOS).

= La connexion établie, la boite de dialogue Scan to Mobile s'affiche a I'écran de
I'ordinateur et vous informe du périphérique mobile actuellement connecté sur
I'ordinateur.

[ Scan to Mobile &1

Pénphéngue mobile connecté

Adresse [P : Pause

Format de fichier : 0,00/0.00 Mo
Document : 0/0

Nom de l'ordinateur :

Femmer l ’ Aide

3. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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4. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Pour activer l'interaction automatique avec Scan to Mobile, appuyez sur la touche [Scan/
Stop] du ScanSnap et effectuez une numérisation pendant que Scan to Mobile est actif
(application actuellement sélectionnée dans la barre des taches) et que sa boite de
dialogue est affichée au premier plan.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence des que vous placez un document.

5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= L'image numérisée est envoyée sur le périphérique mobile depuis l'ordinateur.

[ Scan to Mebile @1

Pénphéngue mobile connecté
Envoiterming (prét & envoyer le fichier suivant)

Adresse [P : Envoi terminé

Format de fichier : 0.40/0.40 Mo
Document : 1/1

Nom de l'ordinateur :

Come ) pe ]

Si vous avez coché la case Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton Envoyer
M dans la boite de dialogue Scan to Mobile - Usuel, le bouton Envoyer sera visible dans la boite
de dialogue Scan to Mobile. Cliquez sur le bouton Envoyer pour envoyer l'image vers le

périphérique mobile.

6. L'envoi terminé, cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la boite de
dialogue Scan to Mobile.

Aprés avoir déconnecté le périphérique mobile de I'ordinateur, la boite de dialogue Scan to

M Mobile se fermera automatiquement.
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la boite

M de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 70).

1 « Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si Scan to Mobile est déja ouvert et actif (dont I'application est sélectionnée dans la barre
des taches et la boite de dialogue Scan to Mobile est au premier plan), ScanSnap
Manager interagira automatiquement avec Scan to Mobile, sans que le Quick Menu ne
s'affiche.

Pour afficher le Quick Menu, réduisez d'abord la boite de dialogue Scan to Mobile, puis
recommencez la numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.
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4. Modifiez les parameétres de Scan to Mobile. (Ou rendez-vous a I'étape 5.)

1. Placez le pointeur de la souris sur le symbole #¢ de I'icone Scan to Mobile et
sélectionnez le menu Paramétres.
ScansnIp

4 Page 1/1

q 1 oa @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

EPe e ¥R

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

B B & O &°

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Afficher les détails Applications 3 afficher/masquer 3

= La boite de dialogue Scan to Mobile - Options s'ouvre.

2. Modifiez les parametres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Mobile - Options, consultez les

rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

Scan to Mebile - Options ﬁ

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

[ ok [ Aonuer |[ A |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Mobile -
Options.
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5. Cliquez sur l'icone de Scan to Mobile.

Scansnap

Page 141

| A a @

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

E# | # 'e# a#

Scan to Mobile Scanto Evernote  Scanto Evernote  Scanto Google Scanto Salesforce Scanto SugarSync
(Document) (Mote) Documents(TM) Chatter

B O &

Scan to Word Scan to Excel Scan to Scan to Scan to Picture
FPowerPoint{R) SharePoint Folder

@ Afficher les détails Applications 3 afficher/masquer 3

que ScanSnap Manager interagisse avec Scan to Mobile avant de numériser un autre
document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente lorsque le Quick Menu est affiché.

@ ® | a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez

= La boite de dialogue Scan to Mobile s'ouvre.

[ Scan to Mobile ﬁ

Pénphéngue mobile connecté

Démarrez ScanSnap Connect Application dans le périphérique
mobile pour &tablir une connexion et envoyer le contenu
automatiquement.

Document : 1

Nom de l'ordinateur :
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6. Connectez-vous sur votre ordinateur depuis le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur la connexion a un ordinateur depuis un périphérique mobile,

consultez le guide d'utilisation de ScanSnap

Connect Application (iOS).

= La connexion établie, la boite de dialogue Scan to Mobile s'ouvre et vous informe

du périphérique mobile actuellement connecté sur I'ordinateur. Ensuite, I'image

numerisée est envoyée sur le périphériqu

e mobile.

Scan to Mebile

[S=5c)

Pénphéngue mobile connecté

Envoiterming (prét & envoyer le fichier suivant)

Adresse [P :

Envoi terminé

Format de fichier : 0.40/0.40 Mo
Document : 1/1

Nom de l'ordinateur :

[

Femer || Ade |

® Sivous avez coché la case Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton

M Envoyer dans la boite de dialogue Sc

visible dans la boite de dialogue Scan

an to Mobile - Usuel, le bouton Envoyer sera
to Mobile. Cliquez sur le bouton Envoyer pour

envoyer l'image vers le périphérique mobile.

® Pour en savoir plus sur les fonctionnal

ités et l'utilisation de ScanSnap Connect

Application pour périphériques mobiles, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap

Connect Application (iOS).

7. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la boite de dialogue Scan to

Mobile lorsque I'envoi est terminé.

Aprés avoir déconnecté le périphérique m

M to Mobile se fermera automatiquement.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans
M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 76).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I'onglet Application,
sélectionnez Scan to Mobile.

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommande ] l Petitfichier ] l Haute qualité ] [ 1 Standard -

E: Application § 1 Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

ionner 'application de wotre chaix.

(Application choisie : Scan to Mobile vD

Configuration de I'application...]

Ajouter ou supprimer...

| oK || Annuler || Appliguer |

Aprés avoir enregistré des paramétres de numérisation dans des profils, vous pourrez
M sélectionner l'application interactive avec ScanSnap Manager dans la liste déroulante
Profil ou dans le Menu clic gauche pour la prochaine numérisation.
Pour en savoir plus, consultez Gérer les profils (page 88).
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3. Modifiez les parameétres de Scan to Mobile. (Ou rendez-vous a I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

E: Application | Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier

Four sélectionner I'application de wotre choix.

Application choisie : Scan to Mobile v]

UConfiguration de I'application...D

Ajouter ou supprimer...

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer

= La boite de dialogue Scan to Mobile - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la boite de dialogue Scan to Mobile - Options, consultez les

rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

Scan to Mebile - Options ﬁ

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

[ ok [ Aonuer |[ A |

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue Scan to Mobile -
Options.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dées que vous placez un document.
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La boite de dialogue Scan to Mobile s'ouvre.

Scan to Mobile

Pénphéngue mobile connecté

automatiquement.

Démarrez ScanSnap Connect Application dans le périphérique
mobile pour &tablir une connexion et envoyer le contenu

Document : 1

Nom de l'ordinateur :

Aide

8. Connectez-vous sur votre ordinateur depuis le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur la connexion a un ordinateur depuis un périphérique mobile,

consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application (iOS).

= La connexion établie, la boite de dialogue Scan to Mobile s'ouvre et vous informe

du périphérique mobile actuellement connecté sur I'ordinateur. Ensuite, I'image

numerisée est envoyée sur le périphérique mobile.

Scan to Mobile

[S=5c)

Pénphéngue mobile connecté

Envoiterming (prét & envoyer le fichier suivant)

Adresse [P :

Envoi terminé

Format de fichier : 0.40/0.40 Mo
Document : 1/1

Nom de l'ordinateur :

Femmer l ’ Aide
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® Sivous avez coché la case Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton
u Envoyer dans la boite de dialogue Scan to Mobile - Usuel, le bouton Envoyer sera
visible dans la boite de dialogue Scan to Mobile. Cliquez sur le bouton Envoyer pour
envoyer l'image vers le périphérique mobile.
® Pour en savoir plus sur les fonctionnalités et I'utilisation de ScanSnap Connect
Application pour périphériques mobiles, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap
Connect Application (iOS).

9. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la boite de dialogue Scan to

Mobile lorsque I'envoi est terminé.

Aprés avoir déconnecté le périphérique mobile de I'ordinateur, la boite de dialogue Scan

M to Mobile se fermera automatiquement.
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins

Cette section vous expose les diverses utilisations du ScanSnap.

B Numériser un document couleur en mode gris ou
noir et blanc

Si vous avez sélectionné Détection auto des couleurs dans Mode couleur de I'onglet
Numérisation de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, le ScanSnap
déterminera si le document a numériser est en couleur, en gris ou en noir et blanc et
I'enregistrera tel quel.

Si vous souhaitez numériser des documents couleur et les enregistrer en mode gris ou noir et
blanc, configurez les paramétres suivants.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Mode couleur de I'onglet Numérisation,

sélectionnez Gris ou N&B.

=S
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[C] 1 Kilisation du Quick Menu Eal
l Fecommandé | | Petit fichier ] l Haute qualite ] [ 7 Standard -

Cualité de l'image :

Mode couleur:

Caté & numériser:

[ Lorsque

Masguer A oK || Annuler || Appliguer
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3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Les images numérisées sont enregistrées en gris ou en noir et blanc.
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B Numeériser un document couleur avec une
compression élevée

Avec le ScanSnap, vous pouvez enregistrer une image couleur numérisée sous un mode de
compression élevée. Vous pouvez numériser une grande quantité de documents avec ce
mode et les enregistrer dans un fichier PDF compact.

Pour numériser des document avec le mode de compression élevée, configurez les

paramétres suivants.

Avec le mode Compression couleur élevée, divers niveaux de compression sont appliqués
aux caracteres et aux arriere-plans. Par conséquent, la taille d’un fichier, composé
essentiellement d’'un texte, sera réduite, tandis que la qualité des caractéres restera élevée.
Pourtant, les photographies et dessins étant considérés comme des fonds, la compression
pourrait corrompre les images numérisées. Pour cette raison, évitez d'utiliser ce mode si vous
numérisez des photographies, des illustrations etc.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Mode de couleur de I'onglet Numérisation,

sélectionnez Compression couleur élevée.

=S
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[T Utilisation du Quick Menu Erafil
l Fecommandé | | Petit fichier ] l Haute qualite ] [ A Standard -

Cualité de l'image :

Résolution automatique

tode couleur D Détection auto des couleurs

Détection auto des couleurs
Couleur
Gris (inversion)

[ Larsque Ny

Caté & numériser:

&E
-D Compression couleur élevée

Masguer A oK

|| Annuler || Appliguer

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

222




Configurer le ScanSnap selon vos besoins (avec Windows)

4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= Le document numérisé est enregistré en tant qu'image couleur hautement
comprimée.
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B Corriger les chaines de caractéeres désalignées

Le ScanSnap peut détecter les chaines de caractéres désalignées d'un document et les
corriger.
Afin de réaligner ces chaines de caractéres, configurez les paramétres suivants.

® Un désalignement de +/-5° peut étre corrigé.
® Comme la détection d'un désalignement se base sur la quantité de caractéres imprimés sur
le document, le texte des documents suivants pourrait étre réaligné par erreur. Dans ce cas,
décochez la case Correction automatique des chaines de caractéres désalignées :
- document dont le pas entre les lignes ou les caractéres est extrémement faible ou
lorsque les caractéres se chevauchent
- document contenant un grand nombre de caractéres détourés ou décorés
- document contenant plus de photographies et de dessins que de texte
- document dont les caractéeres recouvrent un fond a motifs
ex. caractéres chevauchant des illustrations ou des diagrammes
- document dont les caracteres sont imprimés dans tous les sens (ex. plans)
- document composé de longues diagonales
- document comportant des notes manuscrites
® Ce parametre est désactivé lorsque vous numérisez avec le Transparent.

Inutile d'activer le paramétre Correction automatique des chaines de caractéres

M désalignées si vous sélectionnez Détection automatique dans Taille du papier de l'onglet
Papier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap. Avec ce paramétre, les images
désalignées seront toujours recadrées.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation chu Cuick Menu Profil
l Fecommande ] l Petitfichier ] l Haute qualité ] [ £ {Standard i

Es Application |- Sauvegardef| &3 Numérisatian

Specifiez le mode etles options de num on de wotre chaix.

Cualité de l'image : Résolution automatique v]
Mode couleur: [ D Détection auto des couleurs v]
Cate a numeriser : [ |* | MNumérisation simple (un seul céte) v]

Lorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer | i
Optian... )

| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

= La boite de dialogue Option Mode de numérisation s'ouvre.

désalignées.

Option Mode de numérisation &J

Luminosité (numérisation N&B uniguement)

Clair_éI @] llllgBFoncé

I ——
Marmal

[T Configuration pour document avec texte seulement

Suppression automatique des pages vierges

( Correction automatique des chaines de caractéres désalignées)

Ratation automatique des images

ok [ Amwer [ 2 ]

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

3. Cochez la case Correction automatique des chaines de caractéeres

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer toutes les boites de dialogue.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= Les chaines de caractéres sont réalignées pour I'image de sortie.
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B Correction de l'orientation des images numérisées

Au bureau, les piles de documents de format identique mais d'orientations diverses sont

fréquentes.

Le ScanSnap peut corriger automatiquement I'orientation de chaque page numérisée.

Pour pivoter les images, configurez les paramétres suivants.

Comme cette option détermine I'orientation du document selon ses chaines de caracteres, les
types de document suivants risquent d’étre mals orientés. Dans ce cas, décochez la case
Rotation automatique des images.

document composé d'un grand nombre de caractéres extrémement grands ou petits
document dont le pas entre les lignes ou les caracteres est extrémement faible ou lorsque les
caracteres se chevauchent

document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord

document contenant plus de photographies et de dessins que de texte

document dont les caractéres sont imprimés sur un fond dégradé

ex. caracteres ombrés

document composé d’'un grand nombre de caractéres décorés

ex. caractéres décorés (gaufre/contour)

document dont les caracteres recouvrent un fond a motifs

ex. caractéres chevauchant des illustrations ou des diagrammes

document dont les caractéres sont imprimés dans tous les sens (ex. plans)

document rédigé uniquement avec des lettres capitales

document comportant des notes manuscrites

document désaligné

document rédigé dans une langue non accueillie (autre que le japonais, I'anglais, le francgais,
I'allemand, l'italien, I'espagnol, le chinois simplifié et traditionnel, le coréen et le portugais)
document avec une mise en page complexe

document contenant une grande quantité de bruit

document composé de caracteres estompés

document composé de caracteres faiblement imprimés

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

(=S
Color Image Scarnmner ‘
[T Utilisation chu Cuick Menu Profil
l Fecommande ] l Petitfichier ] l Haute qualité ] [ £ {Standard i

Es Application |- Sauvegardef| &2 Numérisatian

Specifiez le mode etles options de num on de wotre chaix.

Cualité de l'image : Résolution automatique v]
tode couleur [ D Détection auto des couleurs V]
Cate a numeriser : [ |'_| MNumeérisation simple (un seul coté) v]
Lorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer | i
Optian... )
| Masguer A| | oK | | Annuler | | Appliguer |

= La boite de dialogue Option Mode de numérisation s'ouvre.

3. Cochez la case Rotation automatique des images.

Option Mode de numérisation ﬁ

Luminosité (numérisation N&B uniguement)

Clair_éI @] llllgBFoncé

I ——
Marmal

[T Configuration pour document avec texte seulement

Suppression automatique des pages vierges

["] Correction automatique des chaines de caractéres désalignées
( Ratation automatique des images)

ok [ Amwer | [ 2

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer toutes les boites de dialogue.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= La nouvelle orientation de I'image numérisée est enregistrée.
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B Numérisation de documents supérieurs au format

Ad/Lettre

Vous pouvez numériser des documents supérieurs au format A4/Lettre, tels que les formats
A3, 11 x 17 pouces et B4 en utilisant le Transparent (vendu séparément). Aprés avoir plié le
document en deux parties égales, une numérisation de chaque c6té en mode simple sera
exécutée et les deux images générées seront fusionnées pour ne former qu'une seule.

La case Correction automatique des chaines de caractéres désalignées (onglet
Numérisation — Option dans la boite de dialogue de configuration du ScanSnap)
seradésactivée.

M

Vous pouvez également numériser des documents plus petits que le format A4/Lettre et générer
les deux cotés dans une seule image.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans I'onglet Papier, sélectionnez Détection automatique dans Taille du

papier, puis cliquez sur le bouton Configurations du Transparent.

B Es
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[T Utilisation du Quick Menu Erafil
Fecommandé | | Petit fichier ] l Haute qualite ] [ 7 Standard -

l

Es Application |

|

Sauvegarde

&% MNumérisation

+ Compression

Sélectionnez le papi

Taille du papiey:

Er.

Détection automatique

GCanigurations du Transparent...D

Fersonnaliser...

Masguer A|

oK || Annuler || Appliguer |

= La boite de dialogue Configurations du Transparent s'affiche.
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3. Sélectionnez images sur une double page dans Enregistrer sous.

Pour en savoir plus sur la configuration du transparent, veuillez consulter la rubrique
Aide pour ScanSnap Manager.

[ = Configurations du Transparent ﬂ
rEnregistrer 0UE
[images sur une double page v]
g
Taille du papier
[Détection automatique v]

Fersonnalizer...

Utilizez ce paramétre pour numérizer un document supérieur au format A4,
comme A3 et B4,

Les deus céités du document plié en deus seront numérisés puis fusionnés pour
&lre enregistrés sous une image en double page.

<Pour configurer la numérization:
- Sélectionnez Détection automatique pour T aile du papier dans l'onglet Papier.

<Pour inzérer un document dans le ransparent:
- Alignez le coté plié sur le bord droit du transparent de maniére quiil soit bien
calé contre le cété droit supérieur,

<Pour numérizer le transparent>

Effectuez ez opérations suivantes.

1. Chargez le transparent dans le ScanSnap, le recto orienté vers vous pour
nurmériser le recto.

2. Retourner le tranzparent et chargez-le danz le ScanSnap pour numérizer le
PEE

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer toutes les boites de dialogue.

5. Insérez le document dans le Transparent.

1. Pliez le document en deux, de maniére que le cété a numériser soit tourné vers
I'extérieur.
Pliez avec soin en veillant a ne créer aucune rainure.

= o
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2. Ouvrez le transparent est placez-y un document.
Alignez la pliure avec le bord droit du f
Transparent, de maniére que le document ovesevienfonnnesonndns
soit calé contre le coin supérieur droit. &

Notez que le recto du Transparent comporte un trait épais vertical sur le coin

M supérieur droit.

6. La partie hachurée en noir et blanc du Transparent doit d'abord étre

insérée dans le scanneur, dans le sens indiqué par la fleche.

= Le transparent est tiré jusqu'a ce qu'il soit placé a l'intérieur du ScanSnap.

Si vous numérisez en utilisant le Transparent, avec le Guide de sortie
guide de sortie ouvert, un bourrage papier pourrait se
produire et endommager les documents. Assurez-vous de
fermer le guide de sortie lorsque vous numérisez avec le
Transparent.
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la
numérisation.
= La boite de dialogue ScanSnap Manager - Numérisation d'image et

enregistrement de fichier s'ouvre. Une fois le recto du Transparent numérisé,
I'image obtenue s'affiche dans la zone de prévisualisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier ﬁ

E Retournez le Transparent et chargez-le sur le
= guide de chargement.

La numérisation commencera automatiquement pour
sauvegarder les images sur une double page.

® Pour annuler

Cliquez sur le bouton Arréter ou appuyez sur la touche
[Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé: 0 pages ( 0 feuilles)

Arréter

8. Retournez le Transparent est insérez-le tel qu'il est expliqué dans I'étape
6.

Assurez-vous de numérisez consécutivement le recto et le verso du Transparent.

= La numérisation démarre automatiquement et la boite de dialogue ScanSnap
Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier s'ouvre. Une fois le
verso du Transparent numérisée, les images obtenues du recto et verso s'affichent
sur une double page dans la zone de prévisualisation.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier ﬁ

-
|__‘1_ Chargez le document suivant.

La numérisation commencera automatiquement.

I Pour sauvegarder I'image et quitter
Cliquez sur le bouton Terminer la numeérisation ou
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé: 1 pages ( 1 feuilles)

7} L Terminer la numeérization J

Répétez les étapes 5. a 8. afin de numériser des documents plus grands que le format A4/
Lettre.

Vous pouvez continuez la numérisation des documents insérés directement dans le
ScanSnap. Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

La numérisation commence dés que vous placez un document sur le ScanSnap.

K
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9. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Les images obtenues du recto et verso s'affichent

sur une double page dans la zone de

prévisualisation.

® Une ligne ou une espace peut étre reproduite entre les images numérisées du recto et du
verso. Par ailleurs, si vous numérisez un document épais, les deux cé6tés numérisés
pourraient se rejoindre par leur bord supérieur.
Le degré de ces symptdmes varie selon que le document ait été plié ou non.
Dans ce cas, essayez les solutions suivantes :
- pliez le document avec soin ;
- au moment de placer le document dans le Transparent, alignez son bord avec celui du

Transparent.

® Sivous sélectionnez Détection automatique dans la liste déroulante Taille du papier de la
boite de dialogue Configurations du Transparent, I'image sera générée sous un format
optimal automatiquement sélectionné parmi les formats standard (A3, B4 ou 11 x 17 po)
disponibles dans cette liste. Cependant, selon le document numérisé, le format de I'image
généree pourrait étre plus petit que l'original ou certaines parties de I'image pourraient
manquer.
Exemple : Si vous numérisez un document au format A3 dont I'image, imprimée au centre,

correspond au format A4, les données seront sauvegardés dans un format B4.

Pour sauvegarder des données conformément a la taille du document, spécifiez le format
dans la liste déroulante Taille du papier.

® | a zone entourant la pliure du document pourrait ne pas étre générée. Le cas échéant,
insérez le document de maniére que son bord soit a 1 mm en retrait de celui du Transparent.
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B Numériser des photographies ou des articles

Avec le Transparent, vous pouvez numériser des documents que vous craignez
d'endommager (photographies) ou difficiles a insérer dans le scanneur (coupures de presse).
Pour numérisez de tels documents, configurez les paramétres suivants.

La case Correction automatique des chaines de caractéres désalignées (onglet

Numérisation — Option dans la boite de dialogue de configuration du ScanSnap) sera
désactivée.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans I'onglet Papier, sélectionnez Détection automatique dans Taille du

papier, puis cliquez sur le bouton Configurations du Transparent.

(2=
Color image Scaernrner ‘
[T Utilisation du Cluick benu Frofil
l Fecommandé | | Petit fichier ] l Haute qualite ] [ 7 Standard v]

Es Application

~ 1 Sauvegarde

&% MNumérisation

Taille du papis

Sélectionnez le papier.

. | Détection automatique

Fersonnaliser...

G Configurations du Transparent... D

Masguer A|

| oK || Annuler || Appliguer |

= La boite de dialogue Configurations du Transparent s'affiche.
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3. Sélectionnez deux images distinctes (recto et verso) dans Sauvegarder

SOus.

Pour en savoir plus sur la configuration du transparent, veuillez consulter la rubrique
Aide pour ScanSnap Manager.

= Configurations du Transparent ﬁ
rEnregistrer 0UE
[deux images distinctes [recto et versa) v]
Taille du papier
[Détection automatique v]

Personnalizer... ]

Utilizez ce paramétre pour numérizer les documents difficiles & numériser comme

- les documents facilement endommageables tels que des photographies ;
- les documents de format non standard tels que des coupures de journaus ;
- les documents provoquant souvent des bourrages de papier.

<Pour configurer la numérization:
- Sélectionnez Détection automatique pour T aile du papier dans l'onglet Papier.

<Pour inzérer un document dans le ransparent:
- Calez le bord supérieur du document contre le bord central du transparent.

<Congzeil:

Sivous sélectionnez Taille du tranzparent pour T aille du papier, lmage
numeénizée est sauvegardée selon le format du transparent. Yous pourrez alors
rogner limage pour obtenir le format désird en utiizant une autre application telle
quisdobe[R] AcrobatR).

Ok ]) Annuler ] [

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer toutes les boites de dialogue.

5. Insérez le document dans le Transparent.

Ouvrez le Transparent et placez le haut du document FTTTTTTTTTITY. TITTITTTTTTT
- |
contre le bord supérieur central du Transparent. ,l: i I
4 |
1
4 I :
7’
Rl '
[ —
1
4
4
4
’
va
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6. La partie hachurée en noir et blanc du Transparent doit d'abord étre

insérée dans le scanneur, dans le sens indiqué par la fleche.

= Le transparent est tiré jusqu'a ce qu'il soit placée a l'intérieur du ScanSnap.

Si vous numérisez en utilisant le Transparent, avec le Guide de sortie
guide de sortie ouvert, un bourrage papier pourrait se
produire et endommager les documents. Assurez-vous de
fermer le guide de sortie lorsque vous numérisez avec le
Transparent.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

= La numérisation terminée, l'image obtenue est affichée dans la zone de

prévisualisation.

K

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

s |

=0 X
|_'._ Chargez le document suivant.
La numérisation commencera automatiquement.
I Pour sauvegarder I'image et quitter

Cliquez sur le bouton Terminer la numeérisation ou

appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé: 1 feuilles)

1 pages (

7 [ Terminer la numérisation

Recommencez les étapes 5. a 6. afin de numériser plus de documents tels que des
photographies ou des coupures de presse.

Vous pouvez continuez la numérisation des documents insérés directement dans le
ScanSnap. Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
La numérisation commence dés que vous placez un document sur le ScanSnap.
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8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= L'image numérisée est enregistrée.

® L'image numérisée est générée au centre du format que vous avez sélectionné dans
la liste déroulante Taille du papier de la boite de dialogue Configuration de la
touche Scan.

® Sivous sélectionnez Détection automatique dans la liste déroulante Taille du
papier de la boite de dialogue Configurations du Transparent, I'image sera
générée sous un format optimal automatiquement sélectionné parmi les formats
standard disponibles dans cette liste. Cependant, selon le document numérisé, le
format de I'image générée pourrait étre plus petit que I'original ou certaines parties de

I'image pourraient manquer.

Exemple : Si vous numérisez un document au format A5 dont I'image, imprimée au
centre, correspond au format A4, les données seront sauvegardés dans un
format A5.

Pour sauvegarder des données conformément a la taille du document, spécifiez le

format dans la liste déroulante Taille du papier.

Placez une feuille vierge et blanche sous le document si :

M ® ['image numérisée a été enregistrée sous un format différent (aprés avoir sélectionné
Détection automatique dans la liste déroulante Taille du papier de la boite de
dialogue Configurations du Transparent) ;

® des ombres sont reproduites sur le bord de I'image numérisée ;
® des lignes noires sont reproduites autour de I'image numérisée d'un document
maladroitement découpé.

e

4

p :‘

feuille vierge
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B Numériser une page longue

Vous pouvez numériser des documents d'une longueur maximale de 863 mm (34 po).

Dans les pages qui suivent, vous trouverez des explications sur la numérisation de pages
longues.

1 = Insérer le document dans la zone de chargement du ScanSnap, le recto
vers vous.

= Le document est tiré jusqu'a ce qu'il soit placé a l'intérieur du ScanSnap.

Assurez-vous que rien ne géne la
sortie du document et qu'il y a
suffisamment d'espace pour I'accueillir.
Saisissez-le, au fur et a mesure, de sa
sortie du ScanSnap.
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2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pendant trois secondes

au moins, jusqu'a ce qu'il clignote en bleu.

= La numérisation commence.

En cas de numérisation en continu, les pages suivantes seront également considérées
M comme longues et donc, numérisées en conséquence.

® Si vous sélectionnez Excellente dans la liste déroulante Qualité de I'image de
I'onglet Numérisation de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap, le
message d'erreur suivant s'affiche et la numérisation de page longue est désactivée.

ScanSnap Manager L&J

- | La numérisation de page longue est impossible lorsque I'option
' Excellent est spécifice pour Qualité de I'image.
~ Sélectionnez une option différente dans Qualité de I'image puis
reCOmmEncez.

%

® Lors de la numérisation d’'un document long, le paramétre Taille du papier de I'onglet
Papier de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap est sur Détection
Automatique : Les paramétres en cours sont utilisés pour d'autres types de
numeérisation.
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B Enregistrer des images numérisées dans plusieurs
fichiers PDF

Avec le ScanSnap, vous pouvez enregistrer des images numérisées dans plusieurs fichiers
PDF, selon le nombre de pages que vous aurez sélectionné. Par exemple, vous pouvez
numeériser une pile d'épreuves et enregistrer chacune de ces épreuves dans un fichier PDF.
Pour enregistrer des images dans plusieurs fichiers PDF, configurez les paramétres suivants.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Format de fichier de I'onglet Fichier,

sélectionnez PDF (*.pdf) et cliquez sur le bouton Option.

==
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
l Recommandée | | Petitfichier ] l Haute Cualité ] [ 7 Standard A

Papier |- Compression

le format JFEG est disponible uniguement si dans [e menu [Mode

Couleur], l'option "Couleur" ou "Gris" a été choisie.
Sélectionner OCR }lop

[[lIndexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier POF

@ Premiére zone Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
@ Frangais -
@ Premigre page Toutes les pages
| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

= La boite de dialogue Option Format PDF s'affiche.
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3. Sélectionnez Générer un fichier PDF aprés (n) page(s) et saisissez le

nombre de pages a fractionner.

Un fichier PDF sera créé a chaque fois que le nombre de pages, sélectionné ici, sera
atteint.

Option Format PDF LéJ

Fraction des pages PDF

FOF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul fichier PDF)

@ Générer un fichier POF aprés:

1 <] page(s)

Mot de passe
Définir un mat de passe pour le fichier PDF

Ltilisez un mot de passe fixe

[ oK l | Annuler | | ? |

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer toutes les boites de dialogue.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= Un fichier PDF est créé, chaque fois que le nombre de pages indiqué a I'étape 3. a
été numeérisé.
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B Créer des fichiers PDF indexables

Le ScanSnap peut automatiquement exécuter une reconnaissance textuelle sur une image
numerisée et créer un fichier au format PDF indexable.
Afin de créer des fichiers PDF indexables, configurez les paramétres suivants.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Format de fichier de I'onglet Fichier,

sélectionnez PDF (*.pdf).

M

2=
Color image Scaernrner ‘
[T tilisation du Quick Menu Prafil
l Recommandée ] | Petitfichier ] l Haute Cualité ] [f Standard A

Es Application

4 Sauvegarde

Farmat de fichier: [Eﬁ PDF (*.pdf)

les ns de fichier de votre choix,

Sélectionner OCR
[[lIndexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier POF

TeTormant JPEG est disponible UniqUerment 51 aans 1e mend [Mode
Couleur], I'option "Couleur" ou "Gris" a &té choisie.

@ Premiére zone Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
@ Frangais -
@ Premigre page Toutes les pages
| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

Nous vous invitons a sélectionner Fine ou Supérieure dans Qualité de I'image de I'onglet
Numérisation de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
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3. Cochez la case Convertir au format PDF indexable.

= Le message suivant s'affiche :

ScanSnap Manager

Pour spécifier les options de fichier de wotre choix.

Farmat de fichier: [m PDF (*.pdf) -

le farmat JPEG est disponible uniguement si dans le menu [Mode

Couleur], l'option "Couleur" ou "Gris" a été choisie.
Sélectionner OCR }lop

[[lIndexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier POF
d = G Toutes les zones

Options OCR
Langue @ Frangais -
Fages cibles: @ Framigre page ) Toutes les pages
Optian...
| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

® [angue
Sélectionnez la langue. Le japonais, I'anglais, le frangais, I'allemand, l'italien,
I'espagnol, le chinois (simplifié ou traditionnel), le coréen, le russe et le portugais
peuvent étre sélectionnés.

® Pages ciblées
Pour réaliser une reconnaissance textuelle sur toutes les pages, cochez la case
d’option Toutes les pages, et Premiére page pour réaliser une reconnaissance
textuelle uniquement sur la premiére page.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

244



Configurer le ScanSnap selon vos besoins (avec Windows)

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La reconnaissance textuelle s'exécute sur I'image numérisée et un fichier PDF

indexable est créé.

® Selon la plateforme de 'ordinateur, l'activation de la reconnaissance textuelle pourrait
ralentir le traitement si vous activez ce parametres a I'étape 3.
® |esimages suivantes (caractéres) peuvent étre incorrectement reconnues.
Le cas échéant, pour une meilleure reconnaissance textuelle, modifiez le mode de
couleur ou augmentez la résolution de la qualité de I'image :
- document comportant des notes manuscrites
- document composé de petits caractéres et numérisé en basse résolution
- document désaligné
- document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée
- document avec du texte rédigé en italique
- document composé d’exposants, d’indices et de formules de mathématiques
complexes
- document dont les caractéres sont imprimés sur un fond dégradé
ex. caractéres ombrés
- document composé d’un grand nombre de caractéres décorés
ex. caractéres décorés (gaufre/contour)
- document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs
ex. caractéres chevauchant des illustrations ou des diagrammes
- document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord
® |areconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue :
- document avec une mise en page complexe
- document composé de données autres que textuelles
ex. texte sur un fond ombré

245



Configurer le ScanSnap selon vos besoins (avec Windows)

B Enregistrer les mots clés d'un fichier PDF

Sur un document noir et blanc, une chaine de caractéres (ex. un titre, la une) peut étre
enregistrée en tant que mot clé et, par la suite, utilisée pour retrouver le fichier PDF.
Surlignez avec soin, de maniére qu'il soit complétement recouvert, un mot clé pertinent avec
un feutre fluorescent a base d’eau.

Ainsi, lors de la numérisation, il sera détecté puis assigné en tant que mot clé du fichier PDF.

fichier PDF indexable

enregistrer le texte en tant
* que mot clé du fichier PDF *
* — o
ScanSnap ScanSnap Mot clé

convertir la chaine de caractéres Image

surlignée en un texte

recherche du fichier grace au mot
clé enregistré

Scan

Accordez une attention particuliére aux points suivants pour surligner les termes de vos
documents en noir et blanc :
® n'importe quel feutre fluorescent peut étre utilisé.
Voici les couleurs et I'épaisseur des tracés recommandées :

rose jaune bleu vert

ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

le tracé doit étre franc ;

® |es sections surlignées doivent respecter les dimensions suivantes :
minimum : 3 x 10 mm (largeur x longueur)
maximum : 20 x 150 mm (largeur x longueur)

® utilisez une couleur fluorescente par page ;

® assurez-vous de surligner toute la chaine de caractéres ciblée.

Effectuez le tracé, de maniére que toute la section soit de couleur uniforme :

bon exemple mauvais exemple 1 mauvais exemple 2
P (surlignage incomplet) (couleur irréguliére)
ScanSnap ScanSnap ScanSnap
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® vous pouvez surligner dix sections par page au maximum.

K

Nous vous invitons a utiliser un surligneur bleu ou vert. Si vous utilisez un surligneur rose ou

jaune, les sections surlignées pourraient ne pas étre reconnues en tant que mots clés.

Utilisez un surligneur bleu sur les documents au fond sombre (ex. feuilles de papier journal).

Si vous utilisez une couleur autre que le bleu, les sections surlignées pourraient ne pas étre

détectées.

Pour les document suivants, les sections surlignées ne seront ni reconnues ni enregistrées

en tant que mots clés :

- page couleur d'un catalogue ou d'une brochure

- document sur lequel deux couleurs ou plus ont été utilisées pour le surlignage

- document composé de couleurs en plus des surlignages (d'autres stylos ont été utilisés
ou le document est maculé)

- document dont une page contient un grand nombre de sections surlignées

Les chaines de caractéres suivantes ne pourront pas étre enregistrées comme mots clés :

- les dimensions des passages surlignés ne respectent pas les valeurs imposées

- le surlignage est irrégulier (ex. désaligné)

- les sections surlignées se touchent

- la couleur du surligneur est trop péale ou s’est estompée

ScanSnap

Si vous surlignez plusieurs passages, assurez-vous de les séparer d'une espace de 5 mm au

moins. Faute de quoi, plusieurs sections surlignées pourraient ne former qu'une seule a la

détection.

Dans le cas suivant, les chaines de caractéres entourant les passages surlignés pourraient

étre assignées en tant que mots clés :

- le surlignage d’'une section déborde sur d’autres chaines de caractéres

Dans les cas suivants, les chaines de caractéres non surlignées pourraient étre assignées

en tant que mots clés :

- page couleur d'un catalogue ou d'une brochure

- document composé de textes couleur, de schémas, de photographies, de tableaux et de
lignes

- document contenant des passages encadrés au feutre fluorescent

- document maculé

Augmentez la résolution si vous avez des difficultés a enregistrer les mots clés.

Les mots clés enregistrés d’un fichier PDF peuvent étre confirmés dans la fenétre principale
de ScanSnap Organizer (dans des vignettes) ou dans Propriétés du document d'Adobe
Acrobat ou Adobe Reader.
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Afin d'enregistrer automatiquement les mots clés d’un fichier PDF, configurez les parameétres

suivants.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.
Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).

= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Format de fichier de I'onglet Fichier,

sélectionnez PDF (*.pdf).

s
Color Imege Scarnmner ‘
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
l Fecommandée ] l Petit fichier ] l Haute Qualité ] [f Standard hd

Es Application |- Sauvegarde

les ns de fichier de votre choix.
Farmat de fichier: [ (@ POF (*.pdf)
=] Drmal JHFEL estdisponib

Couleur], l'option "Couleur" ou "Gris" a été choisie.
Sélectionner OCR }lop

[[lIndexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier POF

@ Framigre zona Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
@ Frangais -
@ Framigre page Toutes les pages
| Masguer A| | oK || Annuler || Appliguer |

Nous vous invitons a sélectionner Fine ou Supérieure dans Qualité de I'image de l'onglet
M Numérisation de la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
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3. Cochez la case Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier

PDF.

+ Compression

Farmat de fichier: [Eﬁ PDF (*.pdf) -
le farmat JPEG est disponible uniguement si dans le menu [Mode

TR T T T T T

Sélectionner OCR
[#lindexer le texte sélectionné en tant que mat-clé du fichier PDF |

Zones cihlées @ Framigre zona ) Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
Langue @ Frangais -
Fages cibles: @ Framigre page ) Toutes les pages
Optian...
| Masguer A| oK | | Annuler | | Appliguer |

® Zones ciblées
Sélectionnez Premiére zone pour exécuter une reconnaissance textuelle sur la
premiére section surlignée uniquement et Toutes les zones pour une

reconnaissance textuelle sur I'ensemble des sections surlignées.

M

® [angue

Ne sélectionnez pas Premiére zone si votre texte est a la verticale.

L’exemple suivant concerne le paramétre Premiére zone.
® Cochez cette case si vous souhaitez assigner, par exemple, un titre en tant que
mot clé du fichier PDF.
Exemple : si seul le titre du document est surligné, il sera enregistré en tant que
mot clé du fichier PDF qui deviendra indexable par la chaine de

caracteres du titre.

3. How to Use ScanSnap

Tt chapter describes hasxc opeeation of ScasSop

® Si plusieurs sections d'une page ont été surlignées, celle la plus élevée sera
enregistrée en tant que mot clé.
Exemple : dans le cas suivant, la section surlignée B, étant plus élevée que la
section surlignée A, sera enregistrée en tant que mot clé.

section surlignée A section surlignée B

____________________________ >[4
1. ScanSnap 2. Image Scanner

Sélectionnez la langue. Le japonais, I'anglais, le frangais, I'allemand, l'italien,
I'espagnol, le chinois (simplifié ou traditionnel), le coréen, le russe et le portugais
peuvent étre sélectionnés.
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® Pages ciblées
Sélectionnez Premiére page pour exécuter une reconnaissance textuelle et
enregistrer le mot clé détecté uniquement sur la premiére page ou Toutes les
pages pour une reconnaissance textuelle sur toutes les pages.

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la boite de dialogue de

configuration du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La reconnaissance textuelle est effectuée sur les passages surlignés et un fichier
PDF, comportant les mots clés détectés, est créé.
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Selon la plateforme de I'ordinateur, l'activation de la reconnaissance textuelle pourrait
ralentir le traitement si vous activez ce paramétres a I'étape 3.
Les images suivantes (caractéres) peuvent étre incorrectement reconnues.
Le cas échéant, pour une meilleure reconnaissance textuelle, augmentez la résolution
dans Qualité de I'image :
- document comportant des notes manuscrites
- document composé de petits caractéres et numérisé en basse résolution
- document désaligné
- document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée
- document avec du texte rédigé en italique
- document composé d’exposants, d’indices et de formules de mathématiques
complexes
- document dont les caracteres sont imprimés sur un fond dégradé
ex. caractéres ombrés
- document composé d’un grand nombre de caractéres décorés
ex. caracteres décorés (gaufre/contour)
- document dont les caracteres recouvrent un fond a motifs
ex. caractéres chevauchant des illustrations ou des diagrammes
- document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord
La reconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue :
- document avec une mise en page complexe
- document composé de données autres que textuelles
ex. texte sur un fond ombré
Si une méme chaine de caractéres est surlignée plusieurs fois sur un document, elle
sera, autant de fois, enregistrée en tant que mot clé du fichier PDF.
La longueur totale de I'ensemble des mots clés ne doit pas dépasser les 255 caractéres,
signes de ponctuation compris.
Lors d’une vérification avec Adobe Acrobat ou Adobe Reader, des guillemets pourront
étre ajoutés aux mots clés (ex. « ABC »).
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B Protéger un fichier PDF avec un mot de passe
d'ouverture

Lors de I'enregistrement d'une image numérisée au format PDF, vous pouvez assigner un

mot de passe d'ouverture.
Une fois le mot de passe d'ouverture du fichier PDF créé, seule la personne connaissant le

mot de passe pourra y accéder. Nous vous invitons a protéger I'accés de tout document privé

ou confidentiel avec un mot de passe.
Afin d'assigner un mot de passe a un fichier PDF, configurez les parameétres suivants.

Avec le Quick Menu, vous ne pourrez pas créer de mot de passe.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans la liste déroulante Format de fichier de I'onglet Fichier,

sélectionnez PDF (*.pdf) et cliquez sur le bouton Option.

==
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[l Utilisation du Quick kenu Frofil
l Recommandée | | Petitfichier ] l Haute Cualité ] [ 7 Standard A

Papier |- Compression

Couleur], l'option "Couleur" ou "Gris" a été choisie.
Sélectionner OCR }lop

[[lIndexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier POF

@ Framigre zona Toutes les zones
[ Corvertir au farmat POF indexable
Options OCR
@ Frangais -
@ Premigre page Toutes les pages
| oK || Annuler || Appliguer |

| Masguer A|

= La boite de dialogue Option Format PDF s'affiche.
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3. Cochez la case Définir un mot de passe pour le fichier PDF.

Option Format PDF &J

Fraction des pages PDF

@ PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un seul fichier PDF)
Générer un fichier PDF aprés
1 - page(s)

tot de passe
(J Di&finir un mot de passe pour |e fichier PDF%)

Ltilisez un mot de passe fixe

[ oK l | Annuler | | ? |

%

®Pour assigner un mot de passe différent par numérisation
Décochez la case Utilisez un mot de passe fixe.
Vous pouvez assigner un mot de passe différent par numérisation.

Option Format PDF &J

Fraction des pages PDF

@ PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un seul fichier PDF)

Générer un fichier PDF aprés
L - pagefs)

Mot de passe

JI:Définir un mot de passe pour le fichier PDF

( Ltilisez un mot de passe fixe)

oK l | Annuler | | ?
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®Pour utiliser un mot de passe prédéfini
1. Cochez la case Utilisez un mot de passe fixe.
Le méme mot de passe sera utilisé pour tous les fichiers PDF. Inutile de créer un
mot de passe a chaque fois qu'un document est numérisé.

Option Format PDF &J

Fraction des pages PDF

@ PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un seul fichier PDF)
Générer un fichier PDF aprés
L - pagefs)

Mot de passe
| Definir un mot de passe pour le fichier PDF

(EUtiIisez unmot de passe fixeD

Mot de passe: Confirmer:

[ oK l | Annuler | | ? |

%

2. Saisissez le méme mot de passe dans les champs Mot de passe et Confirmer.

Option Format PDF &J

Fraction des pages PDF

@ PDF multipage (toutes les images seront générées sous laforme d'un seul fichier PDF)
Générer un fichier PDF aprés
L - pagefs)

Mot de passe
| Definir un mot de passe pour le fichier PDF

[#liLkilisez un mot de passe fixe:

@Dtde passe: Confirmer: )

oK l | Annuler | | ?

Vous pouvez utiliser les caractéres suivants pour créer un mot de passe :
u 16 caractéres au maximum
caractéres alphanumériques : A~Z;a~z;0~9
symboles : 1"#$% &' ()*+,-./:;<=>?2@[\]1*_"{|}~

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer toutes les boites de dialogue.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

254



Configurer le ScanSnap selon vos besoins (avec Windows)

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Sivous avez décoché la case Utilisez un mot de passe fixe a |'étape 3., la boite de
dialogue suivante s'ouvrira a la fin de la numérisation.

ScanSnap Manager (Saisissez un mot de passe)

=)

Mot de passe:

Confirmer:

Saisissez un mot de passe pour le fichier PDF

[ ok

| |

Annuler

Dans les champs Mot de passe et Confirmer, saisissez le méme mot de passe et

cliquez sur le bouton OK.

® \ous pouvez utiliser les caractéres suivants pour créer un mot de passe :

M 16 caractéres au maximum

caractéres alphanumériques : A~Z;a~z;0~9
symboles : !"#$ % &' ()*+,-./:;<=>2@[\1"_"{|}~
® Si vous cliquez sur le bouton Annuler, le fichier PDF sera senregistré sans mot de

passe.

= L'image numérisée est enregistrée dans un fichier PDF dont I'ouverture est protégée

par un mot de passe.

Si vous oubliez le mot de passe, vous ne pourrez plus ouvrir votre fichier PDF.
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Dans ce chapitre, vous trouverez des explications sur la numérisation, la configuration des
parameétres de numérisation, la création, la modification et la suppression de profils, ainsi que
diverses fonctions et utilisations du scanneur.

Icones et opérations de ScanSnap Manager. . ............ ... . ... 257
Numeériserundocument. . . ... ... . 261
Configurer ScanSnap Manager . . ... ... 273
ACHONS . . . o 292
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Icones et opérations de ScanSnap Manager

Toutes les opérations du ScanSnap sont gérées dans ScanSnap Manager.

L'icdbne de ScanSnap Manager est affichée dans le Dock et vous informe que ScanSnap
Manager est ouvert. Au démarrage de Mac OS, I'icbne s'affiche automatiquement dans le
Dock.

Cette icdne vous informe de la correcte communication de ScanSnap Manager avec le
ScanSnap. L'aspect de cette icobne dépend de I'état de la communication, comme indiqué ci-
dessous :

Etat Icone de ScanSnap Manager

communication établie

S
absence de @

- (
communication

Ce menu s'affiche lorsque vous cliquez sur l'icbne de ScanSnap Manager tout en appuyant
sur la touche [ctrl] de votre clavier.

¢ Aprés avoir ajouté l'icone de ScanSnap Manager au Dock, @ doit s'afficher. ~
u Une ombre bleue apparait sous 'icbne de ScanSnap Manager lorsqu'’il est en g
cours d’exécution.
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B Menu de ScanSnap Manager

Ce menu s'affiche lorsque vous cliquez sur I'icone de ScanSnap Manager @ tout en gardant
le doigt appuyé sur la touche [control] de votre clavier.

Numeériser

Parametres...
Profil...
Gestion des profils...
Aide
Options
Masquer
Quitter
Cliquez tout en appuyant sur la -
touche [control] du clavier. i I =y
Rubrique Fonction
Numériser La numérisation commence. Selon les paramétres configurés dans
Paramétres.
Paramétres La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

Vous pouvez configurer les paramétres de numérisation dans cette fenétre.
= Configurer les paramétres de numérisation (page 276)

Profil Pour afficher le menu Profil.

Vous ne pourrez pas sélectionner Profil si vous cochez la case Utilisation du
Quick Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.

= Menu Profil (page 260)

Gestion des profils La fenétre ScanSnap Manager - Gestion des profils s'ouvre.

Vous ne pourrez pas sélectionner Gestion des profils si vous cochez la case
Utilisation du Quick Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.

= Gérer les profils (page 279)

Aide Cette rubrique comporte les sous-menus suivants :

® Aide
Pour consulter les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

® Dépannage
Pour consulter la rubrique Dépannage disponible dans les rubriques d'aide
de ScanSnap Manager.

® Site portail du ScanSnap
Pour ouvrir la page d'accueil globale du ScanSnap
(http://scansnap.fujitsu.com/).

® A propos de ScanSnap Manager
Pour ouvrir la fenétre Informations relatives a la version.

® Préférences
Pour ouvrir la fenétre ScanSnap Manager - Préférences.

® Mise a jour en ligne
Pour ouvrir la fenétre ScanSnap Manager - Mise a jour en ligne (page
436).
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Rubrique Fonction

Garder dans le Dock Pour ajouter l'icone de ScanSnap Manager @ au Dock.

Ouvrir avec la session * | Pour automatiquement lancer ScanSnap Manager au démarrage de Mac OS.

Afficher dans le Finder * | Pour afficher le contenu du dossier ScanSnap en utilisant le Finder.

Afficher/Masquer Pour masquer ou réafficher toutes les fenétres ouvertes de ScanSnap
Manager.
Quitter Pour quitter ScanSnap Manager.

= Fermer le ScanSnap (page 272)

* . Sélectionnez le sous-menu Options pour afficher ces rubriques.
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B Menu Profil

Ce menu s'affiche lorsque vous cliquez sur l'icbne de ScanSnap Manager @
Les profils disponibles sont affichés dans le menu Profil.

Profil

v & standara

| Scan to Folder
Scan to E-mail
== Scanto Print
=
E} Scan to Evernote (Document)

E} Scan to Evernote (Note)
‘T@g Scan to Google Documents(TM)

b
L_»g] Sean to Word
E;%j] Scan to Excel

~ | cardiris
4

™8  iPhoto

- 3-8

exemple de menu Profil

Faites votre choix dans le menu Profil avant de lancer la numérisation. La numérisation
s'effectuera conformément aux parametres de numérisation du profil sélectionné.

Pour en savoir plus sur la création, la modification et la suppression d'un profil, consultez
Gérer les profils (page 279).

® Pour activer le menu Profil, décochez la case d'option Utilisation du Quick Menu dans la
M fenétre de paramétrage du ScanSnap. Le menu Profil ne s'affichera pas si cette case

d'option est cochée.

® \ous pouvez également afficher le menu Profil dans le menu de ScanSnap Manager en
sélectionnant Profil.

® Les profils configurés pour les modeles de scanneur suivants seront préservés avec le
ScanSnap S1100 si I'ordinateur connecté est le méme :
- ScanSnap S1500
- ScanSnap S1500M
- ScanSnap S1300
- ScanSnap S510M
- ScanSnap S300M
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Numériser un document

Dans cette section, vous allez apprendre a numériser avec le ScanSnap.

B Préparation

1 « Allumez I'ordinateur.

= Au démarrage de Mac OS, l'icone de ScanSnap Manager @ s'affiche dans le Dock.

J ® Sil'icone de ScanSnap Manager @ ne s'affiche pas, dans le Finder, sélectionnez
Applications — ScanSnap — ScanSnap Manager pour démarrer ScanSnap
Manager.
® Si ScanSnap ne s’exécute pas automatiquement, au démarrage de Mac OS,
sélectionnez Comptes — Mon compte — Ouverture — | +| — ScanSnap Manager
dans la fenétre Préférences systéme afin de démarrer ScanSnap Manager.

2. Ouvrez le guide de chargement pour allumer le ScanSnap.

= L'icéne de ScanSnap Manager dans le Dock passe de '@ a @

Selon les performances, la plateforme et la charge de l'ordinateur (nombre de programmes

M en cours d'exécution, par exemple), I'icbne de ScanSnap Manager peut passer a @ apres
un moment d'attente.

Il existe deux méthodes de numérisation : une avec le Quick Menu, 'autre sans le Quick
Menu. Pour en savoir plus, consultez :

® Avec le Quick Menu (— page 262)

® Sans le Quick Menu (— page 268)
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B Avec le Quick Menu

L'exemple suivant concerne une numérisation avec le Quick Menu.

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Cochez la case Utilisation du Quick Menu.

Foc
Cofor mage E‘r—.anner‘
([E Utilisation du Quick Menu)
( Recommandé 8 ( Petit fichier Y Haute qualité Y f Personnaliser B’
Détails S Appliquer

3. Cliquez sur le bouton d'un profil.

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

Utilisation du Quick Menu

)

( Recommandé 3 Petit fichier Y Haute qualité Y f Personnaliser

Détails v A

ppliquer

boutons des profils

Profil Description

bouton Recommandé Les parameétres sont Résolution automatique pour Qualité de I'image
dans l'onglet Numérisation de la fenétre de paramétrage du ScanSnap,
tandis que les autres paramétres sont définis par défaut.

Nous vous invitons a sélectionner ce bouton si vous souhaitez obtenir
une qualité optimale pour la numérisation de documents selon leur
format.

bouton Petit fichier Les parameétres sont Normale (couleur/gris : 150 ppp, N&B : 300 ppp)
pour Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la fenétre de
paramétrage du ScanSnap, tandis que les autres paramétres sont
définis par défaut.

Nous vous invitons a sélectionner ce bouton si vous souhaitez réduire la
taille du fichier.
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Profil

Description

bouton Haute qualité

Les paramétres sont Supérieure (couleur/gris : 300 ppp, N&B : 600 ppp)
pour Qualité de I'image dans I'onglet Numérisation de la fenétre de
paramétrage du ScanSnap, tandis que les autres paramétres sont
définis par défaut.

Nous vous invitons a sélectionner ce bouton si vous souhaitez numériser
des documents avec une qualité élevée.

bouton Personnaliser

Les parameétres par défaut sont identiques a ceux du bouton
Recommandé.
Les parameétres pourront étre modifiés selon le but de la numérisation.

® Le bouton Recommandé est sélectionné par défaut.
u ® Pour en savoir plus sur les paramétres par défaut avec le Quick Menu, consultez les
rubriques d'aide de ScanSnap Manager.
® \ous ne pouvez pas changer les paramétres des boutons Recommandé, Petit Fichier
et Haute Qualité. Si vous veniez a modifier un seul de ces paramétres, le profil
passerait automatiquement a Personnaliser.
Pour en savoir plus, consultez Configurer les paramétres de numérisation (page 276).

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

5. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

6. Placez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la
numérisation.

Vous pouvez également exécuter la numérisation avec le menu de ScanSnap Manager.

M Pour en savoir plus, veuillez consulter le paragraphe Menu de ScanSnap Manager (page
258).

® Evitez de rebrancher le ScanSnap ou d'autres appareils USB durant la numérisation.
® Ne fermez pas le guide de chargement durant la numérisation.
® FEvitez de changer d'utilisateur durant la numérisation.

= La fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de
fichier s'ouvre.

M 7 7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

uly ) N "
| Numeérisation de I'image...
=

Quick Menu (Personnaliser)

Application : -
Qualité de l'image : Résolution automatique
Mode couleur : Détection auto des couleurs

an®

Type de numérisation : Numérisation simple
Format de fichier : PDF (Taux de compression : 3)
Taille du papier : Détection automatique
Divers : lgnorer la page vierge, Rotation

Sauvegardé : 0 pages | 0 feuilles )

@ ( Arréter

= Une fois la numérisation terminée, la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation
d'image et enregistrement de fichier affiche un nouveau message indiquant que le
ScanSnap est prét pour la prochaine numérisation.

M 7 7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

-l
L_‘\_ Chargez |le document suivant.

-
La numérisation commencera automatiquement. J ’ J .
-
2
= Pour sauvegarder ['image et quitter

Cliguez sur le bouton Terminer la numérisation ou
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé : 1pages | 1 feuilles ) IIIII-

@ (" Terminer la numérisation

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.
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8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

® Par ailleurs, vous pouvez interrompre la numérisation en cliquant sur le bouton
M Terminer la numérisation dans la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation
d'image et enregistrement de fichier.
® La touche [Scan/Stop] du ScanSnap clignote en bleu pendant la numérisation.

9. Dans le Quick Menu, cliquez sur I'icone de I'application qui interagira

avec ScanSnap Manager.

T

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ 7]

= L'application sélectionnée démarre.

® Pour en savoir plus, consultez Paramétres du Quick Menu (page 273).
M ® Pour sélectionner I'application a lier avec ScanSnap Manager avant la numérisation,
consultez Sans le Quick Menu (page 268).

Application Description
Scan to Folder Pour ouvrir la fenétre Scan to Folder.
-,_—?J_‘ Vous pourrez sélectionner le dossier dans lequel enregistrer les

images numérisées.
Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer les
données dans un dossier (page 294).

Scan to E-mail Pour ouvrir la fenétre Scan to E-mail.

Vous pourrez joindre I'image numeérisée a un courriel.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Joindre un fichier
a un courriel (page 301).

o Scan to Print Pour ouvrir la fenétre Imprimer.
| = Vous pourrez imprimer les images numérisées.
L Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Utiliser le
ScanSnap comme photocopieuse (page 311).
Scan to Mobile Pour ouvrir la fenétre Scan to Mobile.
a L'image numérisée est sauvegardée sur un périphérique mobile.
Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des
données sur un périphériqgue mobile (page 377).
Scan to Evernote L'image numérisée est sauvegardée au format fichier PDF dans
Al q (Document) Evernote.
' (*1) (*2) Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des

documents dans Evernote (page 339).
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Application Description

*1) (*2) Evernote.
Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des
notes manuscrites dans Evernote (page 346).

rj@ Scan to Evernote (Note) | L'image numérisée est sauvegardée au format fichier PDF dans

Scan to Google L'image numérisée est sauvegardée au format fichier PDF dans
@ Documents(TM) (*1) Google Documents.
Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Enregistrer des
documents dans Google Documents (page 351).
_ Scan to Salesforce L'image numérisée est publiée sur Salesforce Chatter.
~C‘ Chatter Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Publier sur
Salesforce Chatter (page 360).
Scan to SugarSync Vous pourrez enregistrer les images numérisées dans votre
‘ (*1) (*3) dossier SugarSync.
Pour en savoir plus sur la suite de la procédure aprés avoir

sélectionné cette rubrique, consultez Enregistrer des documents
dans votre dossier SugarSync (page 370).

Scan to Word (*4) Vous pourrez créer un fichier Word en convertissant les images
numeérisées en données textuelles.

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Convertir au
format Word/Excel. (page 318).

Scan to Excel (*4) Vous pourrez créer un fichier Excel en convertissant les images
E%‘- numeérisées en données textuelles.

1 . . .

Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Convertir au
format Word/Excel. (page 318).

L'image numérisée est stockée dans Cardiris.
Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Stocker des
cartes de visite dans Cardiris (page 325).

= Cardiris (*5) Pour ouvrir la fenétre Cardiris.
.

% iPhoto (*6) Pour ouvrir la fenétre iPhoto.
A L'image numérisée est sauvegardée dans iPhoto.
"] Pour en savoir plus sur cette rubrique, consultez Conserver des

images numérisées dans iPhoto (page 334).

*1 : affiché si Mac OS X v10.5.8 au minimum est installé.

*2 : affiché si Evernote for Mac 1.10 au minimum est installé.

*3 : affiché si SugarSync Manager pour Mac 1.9.29 au minimum est installé.
*4 : affiché si ABBYY FineReader for ScanSnap est installé.

*5 : affiché si Cardiris est installé.

*6 : affiché si iPhoto 5 au minimum est installé.

® | e format de l'image générée peut Iégérement différer de I'original.

M ® Siune des applications suivantes est active (le menu de I'application est affiché dans la
barre des menus), appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap afin d'établir une
interaction automatique entre ScanSnap Manager et 'application.

- Cardiris (interaction avec ScanSnap Manager uniqguement si le document numérisé
est une carte de visite)

- Scan to Mobile

Pour en savoir plus, consultez Etablir un lien automatique avec les applications (page

289).
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® |anumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Vous devez
soit sélectionner une icone dans le Quick Menu afin de terminer le traitement, soit
fermer le Quick Menu avant de passer a la numérisation suivante.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente lorsque le Quick Menu est affiché.
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B Sans le Quick Menu

L'exemple suivant concerne une numérisation sans le Quick Menu.

1. Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.
Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Décochez la case Utilisation du Quick Menu.

%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

(D Utilisation du Quick Menu) Profil

Recommandée | I | Petit fichier 3 € Haute Qualité ) [ Standard %+

| Appliauer

3. Sélectionnez un profil.
Sélectionnez un profil dans :

® le menu local Profil dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap ;

%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

Tl Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée } € Petit fichier 3 € Haute Qualité ) [ Standard %+

| Appliauer

® menu Profil

" re Standard
" | Scan to Folder
=

» Scan to E-mail
o

(== Scanto Print
=

E Scan to Evernote (Document)

_S] Scan to Evernote (Note)

@ Scan to Google Documents(TM)
t% Scan to Word
k%i] Scan to Excel

™8 iPhoto
L O] y

Cardiris
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4. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

M

Vous pouvez également exécuter la numérisation avec le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, veuillez consulter le paragraphe Menu de ScanSnap Manager (page
258).

® Evitez de rebrancher le ScanSnap ou d'autres appareils USB durant la numérisation.
® Ne fermez pas le guide de chargement durant la numérisation.
® FEvitez de changer d'utilisateur durant la numérisation.

= La fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de
fichier s'ouvre.

M 7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

=y ) . "
\— Numérisation de l'image...
=

Standard

Application : Preview
Qualité de 'image : Résolution automatique
Mode couleur : Détection auto des couleurs .
Type de numérisation : Numérisation simple " —
Format de fichier : PDF (Taux de compression @ 3)
Taille du papier : Détection automatique
Divers : Ignorer |la page vierge, Rotation

Sauvegardé : 0 pages ( 0 feuilles )

@ ( Arréter )

= Puis, la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement
de fichier affiche un nouveau message indiquant que le ScanSnap est prét pour la
prochaine numérisation.

M

™ " ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

|:_:_ Chargez le document suivant.

.
La numérisation commencera automatiquement. J , J '
-
2
k=l Pour sauvegarder I'image et quitter

Cliguez sur le bouton Terminer la numérisation ou
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé : 1pages ( 1 feuilles ) II"l-

" — ~
@ ( Terminer la numérisation

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
ScanSnap. La numérisation commence dées que vous placez un document.
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6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= L'application relative au profil sélectionné démarre.

M

Par ailleurs, vous pouvez interrompre la numérisation en cliquant sur le bouton

Terminer la numérisation dans la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation

d'image et enregistrement de fichier.

La touche [Scan/Stop] du ScanSnap clignote en bleu pendant la numérisation.

Pour sélectionner I'application qui interagira avec ScanSnap Manager dans le Quick

Menu a la fin de la numérisation, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

Si vous avez coché la case Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du

fichier PDF ou Convertir au format PDF indexable dans I'onglet Fichier, I'application

s'ouvrira aprés que la reconnaissance textuelle ait été réalisée sur I'image numérisée.

Une fenétre affichant la progression de la reconnaissance textuelle s'ouvre.

Par défaut, les documents sont numérisés avec les paramétres suivants : Qualité de

I'image : Résolution automatique et Mode couleur : Détection auto des couleurs.

Pour en savoir plus , consultez Configurer les parametres de numérisation (page 276).

L'application qui démarre aprés la numérisation dépend de la sélection effectuée dans

I'onglet Application de la fenétre de paramétrage du ScanSnap. Pour en savoir plus,

consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

Le format de I'image générée peut Iégerement différer de I'original.

Si une des applications suivantes est active (le menu de I'application est affiché dans la

barre des menus), appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap afin d'établir une

interaction automatique entre ScanSnap Manager et I'application.

- Cardiris (interaction avec ScanSnap Manager uniquement si le document numérisé
est une carte de visite)

- Scan to Mobile

Pour en savoir plus, consultez Etablir un lien automatique avec les applications (page

289).
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B Interrompre la numérisation

Vous pouvez interrompre la numérisation d'un document.
Annulez la numérisation de la maniéere suivante.

1 . Cliquez sur le bouton Arréter dans la fenétre ScanSnap Manager -

Numérisation d'image et enregistrement de fichier qui s'ouvre pendant la
numérisation.

7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

uly ) N "
! Numeérisation de I'image...
=

Quick Menu (Personnaliser)

Application : -
Qualité de l'image : Résolution automatique
Mode couleur : Détection auto des couleurs

an?

Type de numérisation : Numérisation simple
Format de fichier : PDF (Taux de compression @ 3)
Taille du papier : Détection automatique
Divers : lgnorer la page vierge, Rotation

Sauvegardé : 0 pages [ 0 feuilles )

@ C Arréter )

Vous pouvez également interrompre la numérisation en appuyant sur la touche [Scan/

M Stop] du ScanSnap.

La numérisation interrompue, retirez le document du ScanSnap. Pour savoir comment
dégager un document, consultez la section Dépannage disponible dans les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

= Le message suivant s'affiche lorsque la numérisation s'arréte.

8,00 ScanSnap Manager - Message

! La numérisation a été interrompue.

Si un decument est resté coincé dans le ScanSnap, ouvrez |a section supérieure
et dégagez-le.

2 {aucune)
Dépannage @
L% Pour continuer
Chargez le document sur le guide de chargement et cliquez sur le bouton
Reprendre la numérisation ou appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
© Pour annuler
Cliguez sur le bouton Quitter.
Sauvegardé : 0 pages [ Ofeuilles)  Derniére page sauvegardée
e e G ~
( Reprendre la numérisation ) ( Quitter )

2. Cliquez sur le bouton Quitter.

Pour continuer, cliquez sur le bouton Reprendre la numérisation ou appuyez sur la
touche [Scan/Stop] du ScanSnap aprés y avoir placé un document.
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B Fermer le ScanSnap

Quitter ScanSnap Manager
Sélectionnez Quitter dans le menu de ScanSnap Manager.
Normalement, vous n'avez pas besoin de quitter ScanSnap Manager.

Vous ne pourrez plus utiliser le ScanSnap aprés avoir quitté ScanSnap Manager.
M Dans le Finder, sélectionnez Applications et double-cliquez sur ScanSnap — ScanSnap
Manager pour démarrer ScanSnap Manager lorsque vous souhaitez utiliser le ScanSnap.

Déconnecter le ScanSnap
1 . Fermez le guide de chargement pour éteindre le ScanSnap.

= L'icdbne de ScanSnap Manager dans le Dock passe de @ a @

2. Débranchez le cable USB de I'ordinateur.

Le ScanSnap ne comporte pas d'interrupteur et sa mise sous tension/hors tension se fait
M parallélement a celle de l'ordinateur. Vous pouvez également allumer/éteindre le
ScanSnap en ouvrant/fermant le guide de chargement.
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Configurer ScanSnap Manager

Dans cette section, vous trouverez des explications sur les paramétres de numérisation, la
création, la modification et la suppression d'un profil, la liaison automatique avec une
application et les fenétres qui s'affichent pendant la numérisation.

B Parametres du Quick Menu

Vous pouvez choisir les applications a afficher dans le Quick Menu et celles a masquer, ainsi
que modifier leur ordre d’affichage en effectuant les opérations suivantes.

1 « Cliquez sur "3 dans le Quick Menu.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ 7]

= La fenétre Applications a afficher/masquer s’ouvre.
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2. Sélectionnez les applications a afficher dans le Quick Menu.

® Affichage et masquage des icones des applications
Cochez la case des applications a afficher dans le Quick Menu.

Pour afficher toutes les applications dans le Quick Menu, cliquez sur le bouton Par

défaut.

Applications 4 afficher/masquer

Cocher la case pour afficher I'application dans le Quick Menu.

Glisser I'application pour en changer l'ordre.

Scan to Folder

Scan to E-mail
= Scan to Print
u Scan to Mobile
_'y Scan to Evernote (Document)
_Bf Scan to Evernote (Note)
\%,5can to Google Documents(TM)
lr(._:‘Scan to Salesforce Chatter
ﬁ Scan to SugarSync
s Scan to Word
L@}I Scan to Excel
4. Cardiris
T, iPhoto

ERREEEEER

TM(rraaa

Par défaut ) (" Annuler :( oK )@

®Ordre d’affichage des applications

L’'ordre d’affichage des icones des applications dans le Quick Menu respecte celui de la

liste Applications a afficher/masquer.
Glissez une application pour changer sa position.

Pour restaurer I'ordre d’affichage par défaut du Quick Menu, cliquez sur le bouton Par

défaut.

Applications 4 afficher/masquer

Cocher la case pour afficher I'application dans le Quick Menu.

Glisser I'application pour en changer l'ordre.

# Scan to Folder
# Scan to E-mail
# = Scan to Print
™ [ Scan to Mobile
_'y Scan to Evernote (Document)
_'35 Scan to Evernote (Note)
¥ 5can to Google Documents(TM)
" scan to Salesforce Chatter
™ - Scan to Sugarsync
™ Lz Scan to Word
™ (& 5can to Excel
. -
™ 1, Cardiris
LE T iPhoto

EEEE

J

¢ Par défaut ) (" Annuler :( oK )@
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Les applications sont affichées dans I'ordre indiqué ci-dessous dans le Quick Menu et
dans la fenétre Applications a afficher/masquer.

Applications & afficherfmasquer

Cocher la case pour afficher I'application dans le Quick Menu.

Glisser |'application pour en changer l'ordre.

™ [ 5¢an to Folder
#  Scan to E-nfil
M = Scan to Pri
™ [ scan to Motgle

™ 25can to Evefnote (Document)
™  5can to Evefhote (Note)

¥ P scanto Gi Documents(TM)
™ #C)5can to Salffforce Chatter
™ | Scan to Sugarsync

# L Scan to Word

# {3 5can to Excel

™ ] cardiris

LE T, iPhoto

J )
Par défaut ) (Annuler ) k) (D)

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Applications a afficher/
masquer.

= La sélection des applications a afficher dans le Quick Menu et leur nouvelle position
sont validées.
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B Configurer les parametres de numérisation

Vous pouvez configurer les paramétres de numérisation dans la fenétre de paramétrage du

ScanSnap selon vos besoins.

Configurez les paramétres de numérisation de la maniére suivante.

1 . Sélectionnez Parameétres dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Sélectionnez Paramétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

M

indiqué dans la barre des menus).

Vous pouvez également ouvrir la fenétre de paramétrage du ScanSnap en appuyant
simultanément sur les touches [Commande (g:g)] et [S] du clavier. Cette opération est
possible uniquement si ScanSnap Manager est actif (lorsque « ScanSnap Manager » est

2. Cliquez sur le bouton Détails pour passer en mode d'affichage détaillé.

®Avec le Quick Menu

affichage général

Scansnap

Colar image Scarner

™ Utilisation du Quick Menu

affichage détaillé

Scansnap

Color Imege Scerner

™ utilisation du Quick Menu

€ ommandé ) Petit fichier Haute qualité

S~ -
(o)) Appliquer

®Sans le Quick Menu

affichage général

€ ¢ ) Petit fichier Haute qualité
A Application | ] Sauvegarde | % Numérisation | [ J, Fichier | ' Papier | Lls Compression
Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix.
Qualité de I'image : [ 5 Résolution i )
Mode couleur : [ (5 Détection auto des couleurs =)

Type de numérisation : [ -] simple (un seul coté) =)

] Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer
la suivante

(Option... )

(6]

Masquer A~ Appliquer

affichage détaillé

(] (]
=t s EcsnnEmF I e A ETY
[ Utilisation du Quick Menu Profil [T Utilisation du Quick Menu Profil
Recommandée ~ petit fichier Haute Qualité ["Standard [ Recommandée " petit fichier Haute Qualité [‘Standard ]
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Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix.

Qualité de I'image : [ EJ Résolution (]
Mode couleur : [ (5 Détection auto des couleurs =)
Type de numérisation : | ] Numérisation simple (un seul caté) =)

Mlmmue la numérisation en cours est compléte, commencer
la suivante

e
(_option...

®
 vE— r——
Masquer  ~ Appliquer
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L'aspect de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, la derniére fois que le ScanSnap était
M utilisé, est conservé. Par exemple, si elle a été fermée en mode détaillé, la fenétre de
paramétrage sera affichée en mode détaillé a sa prochaine ouverture.

3. Configurez les paramétres de numérisation dans chaque onglet.

. Application L1 Papier o Compression

1 Sauvegarde | =} Numérisation | | . Fichier

Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix.

Qualité de l'image : Résolution automatique o ]
Mode couleur : | [ Détection auto des couleurs o ]
Type de numérisation : | [ | Numérisation simple (un seul cété) o ]

EILorsque la numérisation en cours est compléte, commencer
la suivante

€ Option... 3

@
f \ f H \
Masquer A Appliguer

Vous pouvez configurer les rubriques suivantes.
Pour en savoir plus, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.
® Onglet Application
- Application a utiliser avec le ScanSnap
® Onglet Sauvegarde
- Dossier dans lequel I'image numérisée sera enregistrée
- Nom de fichier utilisé pour enregistrer I'image numérisée
® Onglet Numérisation
- Mode de numérisation
(qualité de I'image, couleur, gris ou noir et blanc, activer ou désactiver les
parameétres Configuration pour document avec texte seulement,
Suppression automatique des pages vierges, Correction automatique des
chaines de caractéres désalignées, Rotation automatique des images et
Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante)
® Onglet Fichier
- Format de fichier de I'image numérisée (*.pdf, *.jpg)
- Reconnaissance textuelle éventuelle d'une chaine de caractéres surlignée qui
pourra étre enregistrée en tant que mot clé du fichier PDF
(reconnaissance textuelle sur la premiére section ou sur toutes les sections
surlignées a enregistrer en tant que mots clés, choix de la langue de la
reconnaissance textuelle)
- Reconnaissance textuelle éventuelle des chaines de caractéres sur une image
numérisée, conversion d'un fichier au format PDF indexable
(conversion de la premiére page ou de toutes les pages et choix de la langue
pour la reconnaissance textuelle)
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- Création éventuelle de fichiers PDF distincts
(pour regrouper toutes les images numérisées dans un fichier PDF unique ou
créer plusieurs fichiers PDF composés d'un nombre prédéfini de pages)
® Onglet Papier
- Format des documents (sélection du format, utilisation du Transparent)
® Onglet Compression
- Taille de fichier de Iimage numérisée (niveau de compression)

Les parametres de configuration varient selon I'utilisation ou non du Quick Menu.
Pour en savoir plus, consultez Configurer les parametres avec le Quick Menu/sans le
Quick Menu (page 445).

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

= Si vous utilisez le Quick Menu, les parameétres de numérisation du bouton
Personnaliser seront modifiés.

= Si vous n'utilisez pas le Quick Menu, les paramétres de numérisation du profil
sélectionné seront modifiés.

Si vous appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap alors que la fenétre de

M paramétrage du ScanSnap est ouverte, cette derniere se fermera et la numérisation
commencera. Les changements effectués jusqu'ici sont enregistrés et les documents sont
numeérisés selon les parameétres sélectionnés.
Tant que d'autres fenétres seront ouvertes, la numérisation ne commencera pas méme si
vous appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap.
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B Gérer les profils

Vous pouvez gérer vingt profils au maximum.

Vous pouvez sélectionner un profil dans le menu local Profil de |la fenétre de paramétrage du
ScanSnap ou dans le menu Profil.

Pour pouvoir utiliser un profil, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

® menu local Profil

%]
Cofor magse Scsnner"
Tl Utilisation du Quick Menu Profil
"~ Recommandée Petit fichier s Haute Qualité [ Standard ¥

® |le menu Profil

Profil

v s standard

UJ Scan to Folder
Scan to E-mail
= Scan to Print

L~

3} Scan to Evernote (Document)
E] Scan to Evernote (Note)
@ Scan to Google Documents(TM)
t»é.l Scan to Word
Eﬁ;al Scan to Excel

=il

)'J Cardiris

™8 iPhoto
L O] y

Une fois que les parameétres de numérisation fréquemment utilisés sont enregistrés dans des
profils, vous n'aurez plus besoin d'ouvrir a chaque fois la fenétre de paramétrage du
ScanSnap pour configurer les parameétres de numérisation. Vous pouvez passer d'un profil a
I'autre, uniquement en le sélectionnant.

Pour en savoir plus, consultez :

® ajouter un profil (— page 280)

® modifier un profil (— page 283)
® renommer un profil (— page 285)
® supprimer un profil (— page 287)
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Ajouter un profil

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

M

Décochez la case d'option Utilisation du Quick Menu.

2. Configurez les paramétres de numérisation dans chaque onglet.

Pour en savoir plus sur les onglets, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap
Manager.

o

Scansnap

Color mage Scarnnaer

[Tl Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ) [ Petit fichier 3 € Haute Qualité [ Standard I-G-‘

o Compression

Mode couleur : rg Détection auto des couleurs o ]

Type de numérisation : | [* | Numérisation simple (un seul cété) s ]

E Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer
la suivante

( Option... )
\ J
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3. Sélectionnez Ajouter un profil dans le menu local Profil.

%]
Scansnap

Cofor image Scarnmnaer

] Utilisation du Quick Menu Profil

Recommande g ; Petit fichier Y € Haute qualité ¥ Standard
Scan to Folder
Scan to E-mail
A Application ig Sauvegarde !ﬁ Numérisation | | o Fichier | [P Papler |  Scan to Print
Scan to Evernote (Document)
Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix. Scan to Evernote (Note)

Scan to Google Documents(TM)
Scan to Word

Scan to Excel

Cardiris

iPhoto

Qualité de l'image :

Résolution automatique

Mode couleur : [ [J Détection auto des couleurs

Type de numérisation : | ] Numérisation simple (un seul cété) Ajouter un profil....

Lorsque la numérisation en cours est compléte,
la suivante r

[ Option...

= La fenétre Ajouter un nouveau profil s'ouvre.

4. Nommez le profil, puis cliquez sur le bouton OK.

Ajouter un profil
Nom du nouveau profil :
< |ﬂ\4 Couleuﬂ D

@ ( Annuler ;I E-—-Ol(———)

= Le nouveau profil est ajouté au menu local Profil dans la fenétre de paramétrage du
ScanSnap.

(%]
Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer

] Utilisation du Quick Menu Profil

Recommande 4 Petit fichier ] s Haute qualité " (" A4 Couleur o

. Application | [1 Sauvegarde EE Numérisation | [ Fichier | EF ; L1 Compression

Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix.

Qualité de l'image : Résolution automatique l-%‘]
Mode couleur : | [J Détection auto des couleurs F‘ﬁ"i
Type de numérisation : | [* | Numérisation simple (un seul cété) F%i

Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer

la suivante
[ Option...

5. Cliquez sur le bouton Appliquer.
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6. Cliquez sur le bouton £} situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre
de paramétrage du ScanSnap.

® \ous pouvez créer vingt profils au maximum, le profil Standard compris.
M ® \ous pouvez modifier I'ordre d'affichage des profils, abstraction faite du profil Standard.
1. Sélectionnez Gestion des profils dans le menu de ScanSnap Manager ou dans le
menu local Profil de la fenétre de paramétrage du ScanSnap.

= La fenétre ScanSnap Manager - Gestion des profils s'ouvre.
2. Glissez le profil jusqu'a la position désirée dans la liste.

M 7 ScanSnap Manager - Gestion des profils

Changer l'ordre de la liste des profils en les faisant
glisser.

Scan to E-mail
(& 5can to Print
_'3?_ Scan to Evernote (Document)
_'Bf_ Scan to Evernote (Note)
-‘z-J Scan to Google Docs(TM)
U; Scan to Word
t“%q Scan to Excel

1 Cardiris
|

= iPhoto

‘ i A4 Couleur )

@

3. Cliquez sur le bouton ﬂ pour fermer la fenétre ScanSnap Manager - Gestion des
profils.
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Modifier les paramétres d'un profil

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

M

Décochez la case d'option Utilisation du Quick Menu.

2. Sélectionnez un profil dans le menu local Profil.

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

] Utilisation du Quick Menu Profil

Recommande Petit fichier Haute qualité | Standard

Scan to Folder
— Scan to E-mail
A\ Application | L1 Sauvegarde | [ Numérisation | | . Fichier LI Papier Scan to Print

Scan to Evernote (Document)
Scan to Evernote (Note)

Scan to Google Documents(TM)
Scan to Word

Scan to Excel

= - Cardiris
Mode couleur : [ [J Détection auto des couleurs

. - —— i A4 Couleur
Type de numérisation : | U Numérisation simple (un seul cdté)

Ajouter un profil...
Gestion des profils...

Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix.

Qualité de l'image : Résolution automatique

Lorsque la numérisation en cours est compléte
la suivante

3. Modifiez les paramétres de numérisation dans chaque onglet.

Pour en savoir plus sur les onglets, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap
Manager.

4\, Application | L1 Sauvegarde | 2 Numérisation

| =y Fichier

Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix.

Qualité de l'image : Résolution automatique o ]
Mode couleur : rg Détection auto des couleurs o ]
Type de numérisation : | [* | Numérisation simple (un seul cété) o5 ]

Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer
la suivante

Option...
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4. La configuration du profil modifiée, cliquez sur le bouton Appliquer.

5. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre
de paramétrage du ScanSnap.
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Renommer un profil

1 . Sélectionnez Gestion des profils dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre ScanSnap Manager - Gestion des profils s'ouvre.

® Sivous ne pouvez pas sélectionner Gestion des profils dans le menu de ScanSnap
M Manager, décochez la case Utilisation du Quick Menu dans la fenétre de
paramétrage du ScanSnap.
® \ous pouvez également ouvrir la fenétre ScanSnap Manager - Gestion des profils
en sélectionnant Gestion des profils dans le menu local Profil de la fenétre de
paramétrage du ScanSnap.

2. Sélectionnez un profil, cliquez sur le bouton | #- | situé sur le coin

inférieur gauche et sélectionnez Renommer.

M 7 ScanSnap Manager - Gestion des profils |

Changer l'ordre de la liste des profils en les faisant
glisser.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_'3?_ Scan to Evernote (Document)
_BS_ Scan to Evernote (Note)
+J Scan to Google Docs(TM)
U,' Scan to Word
t“%q Scan to Excel

| Cardiris
>

= iPhoto \
el

L

= Le champ du nom du profil devient éditable.

Vous ne pouvez pas renommer le profil Standard.
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3. Saisissez un nouveau nom.

M 7 7 ScanSnap Manager - Gestion des profils

Changer I'ordre de la liste des profils en les faisant
glisser.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_3 Scan to Evernote (Document)
_3 Scan to Evernote (Note)
+J Scan to Google Documents(TM)
'b.;r Scan to Word
t.g_IScan to Excel

| Cardiris
>

= iPhoto

Qnr& Noir et Blanc E
= ®

= Le profil est renommeé.

4. Cliquez sur le bouton ® pour fermer la fenétre ScanSnap Manager -
Gestion des profils.

= Un message s'affiche.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer.

1 Appliquer les changements au profil ?

[ Ne pas appliquer ( Annuler ) ( Appliquer )
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Supprimer un profil

1 . Sélectionnez Gestion des profils dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre ScanSnap Manager - Gestion des profils s'ouvre.

® Sivous ne pouvez pas sélectionner Gestion des profils dans le menu de ScanSnap
M Manager, décochez la case Utilisation du Quick Menu dans la fenétre de

paramétrage du ScanSnap.

® \ous pouvez également ouvrir la fenétre ScanSnap Manager - Gestion des profils
en sélectionnant Gestion des profils dans le menu local Profil de la fenétre de

paramétrage du ScanSnap.

2. Sélectionnez un profil, puis cliquez sur le bouton

M 7 ScanSnap Manager - Gestion des profils

Changer l'ordre de la liste des profils en les faisant
glisser.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_'3’ Scan to Evernote (Document)
3’ Scan to Evernote (Note)
-_:‘-‘:JJ Scan to Google Docs(TM)
|L-.;! Scan to Word
u%l Scan to Excel

| Cardiris
>

™ iPhoto
el

~Me——————

‘ i Lettre Noir et Blanc

- @

Vous ne pouvez pas supprimer le profil Standard.

= Le profil est supprimé de la liste.

3. Cliquez sur le bouton @ pour fermer la fenétre ScanSnap Manager -

Gestion des profils.

= Un message de confirmation s'affiche.
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4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

1 Appliquer les changements au profil ?

(" Ne pas appliquer y € Annuler Y6 Appliquer )
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Etablir un lien automatique avec les applications

Si une des applications suivantes est active (le menu de I'application est affiché dans la barre
des menus), vous pourrez appuyer sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour numériser
les documents et établir une interaction automatique entre ScanSnap Manager et
I'application, méme si le Quick Menu est activé.
Les applications qui peuvent automatiquement interagir avec ScanSnap Manager sont les
suivantes :
® Cardiris
L'image numérisée est affichée dans Cardiris.
® Scan to Mobile
L'image numérisée est envoyée sur un périphérique mobile.

fenétre inactive fenétre active
fHNO Scan to Mobile ‘
Périphérique mobile connecté m
®
Tourner Rogner Loupe Dém.arrer Sca'nSna.p Connect Ap.plical'won dar\s le périphérique ISR
mobile pour établir une connexion automatiguement.

Cartes.

QOuvrir et
créer
Etats-Unis

Exporter vCard g
o=y
4

Nom de l'ordinateur :

| T —— -
( Fermer ) Arréter )

( Téléphone 2
Portable
Télécopie
E-mail

Site Internet
MNotes

Vi

Dans I'exemple ci-dessus, ScanSnap Manager interagira automatiquement avec Scan to
Mobile car la fenétre Scan to Mobile est au premier plan (fenétre active).
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B Afficher la progression de la numérisation

Lorsque la numérisation commence, la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image
et enregistrement de fichier s'ouvre.
Cette fenétre est composée des rubriques suivantes :

® progression de la numérisation

® parametres de numérisation

® cnregistrement terminé

® prévisualisation
Par ailleurs, vous pouvez interrompre la numérisation en cliquant sur le bouton Arréter dans
la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier ou en
appuyant sur la touche [Scan/Stop] située sur le ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Interrompre la numérisation (page 271).

M 7 7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

- L .
! Numérisation de l'image...
=

Quick Menu (Personnaliser}

Application : -
Qualité de l'image : Résolution automatique
Mode couleur : Détection auto des couleurs
Type de numérisation : Numérisation simple
Format de fichier : PDF (Taux de compression : 3)
Taille du papier : Détection automatique
Divers : lgnorer la page vierge, Rotation

an?

Sauvegardé : O pages ( 0 feuilles )

@ ( Arréter )

Le message suivant s'affiche dans la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image
et enregistrement de fichier une fois le document numérisé. Si vous avez une pile de
documents a numériser, placez le document suivant dans le ScanSnap. La numérisation
commence dés que vous placez un document.

™ 7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

-l
I__‘\_ Chargez |le document suivant.

-
La numérisation commencera automatiquement. ‘ ’ J '
-
2
= Pour sauvegarder ['image et quitter

Cliguez sur le bouton Terminer la numérisation ou
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé : 1pages ( 1 feuilles ) IIIII-

r: B .. . Y
@ [ Terminer la numeérisation

La fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier se
ferme lorsque vous appuyez sur la touche [Scan/Stop] ou que vous cliquez sur le bouton
Terminer la numérisation.

Dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap, si la case Lorsque la numérisation en cours

M est compléte, commencer la suivante de I'onglet Numérisation est décochée, la fenétre
ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier se ferme
automatiquement aprés avoir sauvegardé l'image numérisée.
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Masquer la progression de la numérisation

Vous pouvez masquer la fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et
enregistrement de fichier de la maniére suivante.

1 . Dans le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Aide — Préférences.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre ScanSnap Manager - Préférences s'ouvre.

2. Décochez la case Afficher I'état de la numérisation (recommandé).

.00 ScanSnap Manager - Préférences

Afficher I'état de la numérisation

Sélectionner ou non I'affichage de la numérisation.

(EAfﬁcher I'état de la numérisation (recommandé))

0

3. Cliquez sur le bouton @ situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

ScanSnap Manager - Préférences.

= La fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de
fichier sera masquée a la prochaine numérisation.

Si la progression de la numérisation est masquée, le nombre de pages

M enregistrées sera indiqué sur I'icobne de ScanSnap Manager @ dans le
Dock.
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Actions

Afin de vous faire gagner du temps au bureau, le ScanSnap vous propose une liste d’actions.
Celles-ci vont vous permettre de :

®Partager les fichiers des documents numérisés.
Aprés la numérisation, vous pouvez enregistrer I'image numérisée directement dans un
dossier mis en réseau, la partager et informer de son chemin d'accés complet dans un
courriel automatiquement créé.

®Envoyer les fichiers des documents par courriel aux personnes
assistant a une réunion.
Vous pouvez envoyer par courriel le fichier de I'image numérisée.

®Utiliser une imprimante plutét qu'une photocopieuse pour imprimer les
documents.
Vous pouvez imprimer I'image numérisée avec une imprimante.

®Citer le texte d’un document papier que vous ne souhaitez pas saisir
manuellement.
Vous pouvez exécuter une reconnaissance textuelle sur I'image numérisée et la
convertir en un document Word ou Excel.

®Trier et organiser un grand nombre de cartes de visite.
Vous pouvez stocker et gérer des cartes de visite dans Cardiris. La carte peut étre
générée au format texte ou au format vCard.

®Convertir les pages d’un catalogue ou d’une brochure en données
numériques et les enregistrer.
Vous pouvez stocker et gérer les pages numérisées d'un catalogue ou d'une brochure
directement dans iPhoto.

®Gérer les documents numérisés en établissant un lien avec Evernote.
Vous pouvez enregistrer les fichiers PDF dans Evernote et les consulter a tout moment,
n'importe ou.

®Gérer des notes manuscrites en établissant un lien avec Evernote.
Vous pouvez enregistrer les fichiers JPEG dans Evernote et les consulter a tout
moment, n'importe ou.

®Gérer les documents numérisés en établissant un lien avec Google
Documents.
Vous pouvez enregistrer les fichiers PDF dans Google Documents et les consulter a
tout moment, n'importe ou.
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®Gérer les documents numérisés en établissant un lien avec Salesforce
Chatter.
Vous pouvez publier les images numérisées sur Salesforce Chatter et les gérer avec

Salesforce CRM.

®Gérer les documents numérisés en établissant un lien avec SugarSync
Vous pouvez enregistrer les images numérisées dans votre dossier SugarSync et y
accéder simplement, n'importe quand et n’importe ou.

®Enregistrer les documents numérisés sur un périphérique mobile.
Vous pouvez enregistrer les images numérisées sur un périphérique mobile connecté.
Vous pourrez les consulter en établissant un lien avec une application accueillant les
fichiers PDF ou JPEG.

Dans les pages qui suivent, vous allez apprendre a utiliser les actions.
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B Enregistrer les données dans un dossier

Cette section vous explique comment enregistrer le fichier d'une image numérisée dans un
dossier de votre choix.

Vous pouvez enregistrer le fichier d'une image numérisée dans un dossier mis en réseau afin
de le partager. De plus, vous pourrez informer les personnes de votre choix du chemin
d'acces au dossier qui sera automatiquement indiqué dans un courriel.

®00 Nouveau message

A

Le programme de courriel qui interagira avec ScanSnap Manager est celui configuré dans Mail
M lorsque vous sélectionnez le menu Mail — Préférences — bouton Générales — Logiciel de

courrier par défaut.

Les logiciels de courriel suivants sont accueillis :

® Mail

® Outlook pour Mac 2011

® Entourage 2008 pour Mac

® Entourage 2004 pour Mac

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de sauvegarde d'une image
numérisée dans un dossier, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 295)

® sans le Quick Menu (— page 298)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Double-cliquez sur I'icone Scan to Folder.

Scan to Folder

i~ Cliquez sur l'icéne de I'application qui interagira avec le ScanSnap Fo 7]

= La fenétre Scan to Folder s'ouvre.
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5. confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre Scan to Folder, vous pouvez renommer les fichiers et les dossiers
d'enregistrement, mais aussi indiquer le chemin d'accés a ces dossiers dans un
courriel.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Folder, consultez les rubriques d'aide de
ScanSnap Manager.

N0 Scan to Folder
Prévisualisation Spécifier le nom du fichier
b Liste des fichiers :

u n® Nom du fichier

_ . I
4 5 2
| el

1995 2000 05 2010

= l Numérotation... J l Historigue des noms ~
[ f Format de fichier : Mo

Taille totale : Mo

[ Dossierlocal | Dossier réseau  Dossier MobileMe |

Enregistrer sous :

fUsersf

Parcourir... J| Historique ~

] Indiguer le chemin du dossier d'enregistrement dans un courriel

® (" Annuler ) (Enregistrer)

prévisualisation
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6. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

= Si vous avez coché la case d'option Indiquer le chemin du dossier
d’enregistrement dans un courriel dans la fenétre Scan to Folder, un logiciel de
courriel démarre et un message, composé du chemin d'accés au dossier ou est

enregistré le fichier, est créé.

®

——

00

Nouveau message
WO

oA & &R |

Envoyer Discussion Joindre Adresses Polices Couleurs Enr. brouillon  Navigateur de photos

=

T r'— %
(15) (=)

-

A:[

Cc:

Objet :

11_25_16_10 45.pdD

A

® |anumérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu sera affiché et la fenétre
Scan to Folder, ouverte. Fermez la fenétre Scan to Folder avant de numériser un
autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre Scan to Folder est
ouverte.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Folder.

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

[l Utilisation du Quick Menu Profil

Recommande Petit fichier Haute qualité | Standard e

A Application ) Sauvegarde | = Numérisation | | . Fichier P Papier o Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Gppﬁcation choisie : | ] Scan to Folder ! :D

Configuration de I'application...

e Ajouter ou supprimer...

@
[ H \
Masquer A Appliquer

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Folder si vous sélectionnez :
M ® Scan to Folder dans le menu local Profil de la fenétre de paramétrage du ScanSnap ;
® Scan to Folder dans le menu Profil.

3. Cliquez sur le bouton Appliquer.

4. Cliquez sur le bouton {7 situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre
de paramétrage du ScanSnap.
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5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= La fenétre Scan to Folder s'ouvre.

8. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre Scan to Folder, vous pouvez renommer les fichiers et les dossiers
d'enregistrement, mais aussi indiquer le chemin d'accés a ces dossiers dans un
courriel.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Folder, consultez les rubriques d'aide de
ScanSnap Manager.

aNeo Scan to Folder
Prévisualisation Spécifier le nom du fichier
Liste des fichiers :
u n® Nom du fichier
- 1

2

| Numeérotation... | | Historigue des noms ~
Format de fichier : Mo
Taille totale : Mo

[ Dossierlocal | Dossier réseau  Dossier MobileMe |

Enregistrer sous :

fUsersf

Parcourir... || Historique ~

] Indiguer le chemin du dossier d'enregistrement dans un courriel

(" Annuler ) (Enregistrer)

prévisualisation
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9. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

= Si vous avez coché la case d'option Indiquer le chemin du dossier
d’enregistrement dans un courriel dans la fenétre Scan to Folder, un logiciel de
courriel démarre et un message, composé du chemin d'accés au dossier ou est
enregistré le fichier, est créé.

®@00 Nouveau message —

= = 7h &:h &Bh &30 45 (=)

Envoyer Discussion Joindre Adresses Polices Couleurs Enr. brouillon  Navigateur de photos
A:[
GG

. Objet :

[ 11_25_16_10 45.pdD

A

® Aucune numérisation ne commencera tant que la fenétre Scan to Folder sera ouverte.
Fermez la fenétre Scan to Folder avant de numériser un autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que la fenétre Scan to Folder est ouverte.
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B Joindre un fichier a un courriel

Cette section vous expligue comment joindre une image numérisée a un courrier
électronique.

Le programme de courriel qui interagira avec ScanSnap Manager est celui configuré dans Mail
M lorsque vous sélectionnez le menu Mail — Préférences — bouton Générales — Logiciel de

courrier par défaut.

Les logiciels de courriel suivants sont accueillis :

® Mail

® OQutlook pour Mac 2011

® Entourage 2008 pour Mac

® Entourage 2004 pour Mac

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'envoi par courriel d'une image
numeérisée avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 302)

® sans le Quick Menu (— page 306)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
Vous pouvez joindre, au maximum, dix fichiers a un courriel.
Si vous numérisez plus d'un document avec les parametres de numérisation suivants,
plusieurs fichiers seront créés. Accordez une attention particuliére au nombre de
documents a numériser :

® format de fichier : JPEG (*.jpg)
® cochez la case d'option Générer un fichier PDF aprés (n) page(s)

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les parameétres de Scan to E-mail. (Ou rendez-vous a I'étape 5.)

1. Cliquez sur Parameétres sous l'icone de Scan to E-mail.

Scan o E-mai)
e e
TR T

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap f+ 7]

= La fenétre Scan to E-mail - Options s'ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to E-mail - Options, consultez les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

A.0.0 Scan to E-mail - Options

¥ Afficher la prévisualisation
ESauvegarder les images numérisées

Taille totale des fichiers :

Si la taille totale des fichiers 4 joindre est supérieure au seuil
défini, afficher un avertissement.

1 ][ Mo

@ (" Annuler ) ( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to E-mail - Options.

5. Cliquez sur l'icone Scan to E-mail.

LF Paramétres...

'C‘ ﬁ E@j % & \

B Cliquez sur l'icone de I'application qui interagira avec le ScanSnap f+ 7]

= La fenétre Scan to E-mail s'ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher la prévisualisation dans la fenétre Scan to
E-mail - Options a |'étape 4., la fenétre Scan to E-mail ne s'ouvrira pas. Par contre,
une fenétre composée d'un message et du fichier a joindre, s'ouvre.
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6. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre Scan to E-mail, vous pouvez renommer le fichier et, éventuellement,
I'enregistrer dans un dossier sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images
apreés l'avoir joint a un courriel.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to E-mail, consultez les rubriques d'aide de
ScanSnap Manager.

(< NeN) Scan to E-mail
Prévisualisation Spécifier le nom du fichier
) Liste des fichiers :
5 n® Nom du fichier
. 1
2
995 2000 2005 200
|
[
l Numeérotation... J | Historigue des noms ~

Taille totale : Mo

E Sauvegarder les images numérisées

. 1/1 - - e——- ) ] Ne plus afficher cette fenétre

( Annuler g ( Joindre & un courriel 3

prévisualisation
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7. Cliquez sur le bouton Joindre a un courriel.

= Un logiciel de courriel démarre et le fichier sélectionné est joint & un courriel.

1985

=
e~
Y
v

""‘)iiﬁ'}

® |a numérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu sera affiché et la fenétre
@ Scan to E-mail, ouverte. Fermez |la fenétre Scan to E-mail avant de numériser un

autre document.
Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application

différente tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre Scan to E-mail est

ouverte.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to E-mail.

(%]
Scansnap

Cofor image Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ) [ Petit fichier f Haute Qualité " [ Standard +

A Application E Mumérisation |_; Fichier 2 Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Gpp]ication choisie: |  Scan to E-mail H—{)

€ Configuration de |'application... ]

( Ajouter ou supprimer... ]

)

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to E-mail lorsque vous

M sélectionnez :

® Scan to E-mail dans le menu local Profil de la fenétre de paramétrage du ScanSnap ;
® Scan to E-mail dans le menu Profil.
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3. Modifiez les parameétres de Scan to E-mail. (Ou rendez-vous a I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

4 Application 9 Sauvegarde ﬁ Mumérisation |_; Fichier a2 Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie: [, Scan to E-mail |+l

(_( Configuration de l'application... D

( Ajouter ou supprimer... \

)

= La fenétre Scan to E-mail - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to E-mail - Options, consultez les rubriques

d'aide de ScanSnap Manager.

NN Scan to E-mail - Options

¥ Afficher la prévisualisation
ESauvegarder les images numérisées

Taille totale des fichiers :
Si la taille totale des fichiers a joindre est supérieure au seuil
défini, afficher un avertissement.

1 (Mo

@ (" Annuler ) ( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to E-mail - Options.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer dans la fenétre de paramétrage du

ScanSnap.

5. Cliquez sur le bouton {4 situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.
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6. Chargez le document dans le ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

Vous pouvez joindre, au maximum, dix fichiers a un courriel.

Si vous numérisez plus d'un document avec les parametres de numeérisation suivants,
plusieurs fichiers seront créés. Accordez une attention particuli€ére au nombre de
documents a numériser :

® format de fichier : JPEG (*.jpg)

® cochez la case d'option Générer un fichier PDF aprés (n) page(s)

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.
= La fenétre Scan to E-mail s'ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher la prévisualisation dans la fenétre Scan to

E-mail - Options a |'étape 3., la fenétre Scan to E-mail ne s'ouvrira pas. Par contre,
une fenétre composée d'un message et du fichier a joindre, s'ouvre.
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9. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre Scan to E-mail, vous pouvez renommer le fichier et, éventuellement,

I'enregistrer dans un dossier sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images

apreés l'avoir joint a un courriel.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to E-mail, consultez les rubriques d'aide de

ScanSnap Manager.

NeVe) Scan to E-mail
Prévisualisation Spécifier le nom du fichier
(= ) Liste des fichiers :
5 'n® Nom du fichier
) ]
2
1905 2000 2005 200
|
l Numeérotation... J | Historigue des noms ~
Taille totale : Mo
t
E Sauvegarder les images numérisées
M 171 - M ] Ne plus afficher cette fenétre
" W
( Annuler g ( Joindre & un courriel 3

prévisualisation
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1 O.Cliquez sur le bouton Joindre a un courriel.

= Un logiciel de courriel démarre et le fichier sélectionné est joint & un courriel.

® Aucune numérisation ne commencera tant que la fenétre Scan to E-mail sera ouverte.
@ Fermez la fenétre Scan to E-mail avant de numériser un autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que la fenétre Scan to E-mail est ouverte.

310



Actions (avec Mac OS)

Utiliser le ScanSnap comme photocopieuse

Cette section vous expligue comment imprimer une image numérisée avec une imprimante.
Lorsqu'une imprimante interagit avec ScanSnap Manager, le ScanSnap peut étre utilisé
comme photocopieuse.

® | es ombres encadrant le document peuvent étre reproduites sous forme de lignes sur
I'image numérisée, selon la méthode de numérisation et les conditions du papier. Si vous
imprimez de telles images, ces lignes seront également reproduites a I'impression.

® |'image numérisée sera imprimée avec une résolution de 150 ppp, quel que soit le
paramétre sélectionné dans Qualité de I'image de I'onglet Numérisation.

® Si vous effectuez une impression sans bords, enregistrez d'abord I'image dans un fichier,
puis imprimez-la en utilisant la prévisualisation, Adobe Acrobat ou Adobe Reader.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'impression d'une image numérisée
avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 312)

® sans le Quick Menu (— page 315)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les parameétres de Scan to Print. (Ou rendez-vous a I’étape 5.)

1. Cliquez sur Parameétres sous l'icone de Scan to Print.

Lcan o prind]

@088
Grm)
-

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap f+ 7]

= La fenétre Scan to Print - Options s'ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Print - Options, consultez les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

Scan to Print - Options

ESauvegarder les images numérisées

@ (" Annuler ) ( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Print - Options.

5. Cliquez sur l'icéne de Scan to Print.

B Cliquez sur l'icone de I'application qui interagira avec le ScanSnap f+ 7]

= La fenétre Imprimer s'ouvre.
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6. Configurez les options d'impression dans la fenétre Imprimer.

Dans la fenétre Imprimer, vous pouvez sélectionner I'imprimante a utiliser, le nombre
d'exemplaires et la taille de I'image numérisée a imprimer. Mais aussi, enregistrer
l'image numérisée dans un dossier sélectionné dans Dossier d'enregistrement des
images.

Pour en savoir plus sur la fenétre Imprimer, consultez les rubriques d'aide de
ScanSnap Manager.

Imprimer

Imprimante : | I ] E]

u
9 : ’ .J’ Préréglages : | Standard '3]
- Copies : | 1 # triges

— Pages : @ toutes

Ode: 1 e 1
Taille du papier: @ A4 % 8.27 par 11.69 pouces
" | L
. Orientation : Ii! ll
i | Scan to Print o ]—
1 IIIII "I Réduire au format du papier
i ]
ERotation automatique
(lea | €] 1surl [ > [pM]) @Cadrage de l'image et impression
ESauvegarder les images numérisées
@ |‘\' PDF = ',l (" Annuler ) [ Imprimer )

7. Cliquez sur le bouton Imprimer.
= L'image numérisée est imprimée.

® |anumérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu sera affiché et la fenétre
Imprimer, ouverte. Fermez la fenétre Imprimer avant de numériser un autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre Imprimer est ouverte.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Print.

(%]

. Scansnap

Cofor mage Scarnmnaer

] Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandé ] Petit fichier ~ Haute qualité [ Standard 5 ]

A Application | )1 Sauvegarde | [} Numérisation | | Fichier

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(Application choisie : [ & Scan to Print ) :D

[ Configuration de I'application... )

€ Ajouter ou supprimer... 3

Masquer A Appliquer

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Folder si vous sélectionnez :
u ® Scan to Print dans le menu local Profil de la fenétre de paramétrage du ScanSnap ;
® Scan to Print dans le menu Profil.
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3. Modifiez les paramétres de Scan to Print. (Ou rendez-vous a I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

A Application | |1 Sauvegarde ﬁ Numérisation | | - Fichier " Papier o Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie : | = Scan to Print & ]

G Configuration de l'application... )

[ Ajouter ou supprimer...

@
f \ f H \
Masquer A Appliguer

= La fenétre Scan to Print - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Print - Options, consultez les rubriques

d'aide de ScanSnap Manager.

Scan to Print - Options

ESauvegarder les images numérisées

@ (" Annuler :( oK )

3. Cliguez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Print - Options.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer dans la fenétre de paramétrage du

ScanSnap.

5. Cliquez sur le bouton {1 situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

6. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La fenétre Imprimer s'ouvre.

9. Configurez les options d'impression dans la fenétre Imprimer.

Dans la fenétre Imprimer, vous pouvez sélectionner I'imprimante a utiliser, le nombre
d'exemplaires et la taille de I'image numérisée a imprimer. Mais aussi enregistrer
I'image numérisée dans un dossier que vous sélectionnerez dans Dossier
d'enregistrement des images.

Pour en savoir plus sur la fenétre Imprimer, consultez les rubriques d'aide de
ScanSnap Manager.

Imprimer

Imprimante : 4 E]

| |
a 7 ’ ' ' Préréglages : | Standard I ]
: Copies : |1 Elriées

z Pages : (@ toutes

Ode: 1 a1
Taille du papier : | A4 % 8.27 par 11.69 pouces
5 I I L
. %]

Orientation :
o Scan to Print I ]—
d IIIII | Réduire au format du papier
B |
ERotation automatique
Ciaa T = ) e el " . .
(et | 4] 1surl [ » M| # Cadrage de I'image et impression
ESauvegarder les images numérisées
@ -roF-v) (" Annuler ) (" Imprimer )

1 O.Cliquez sur le bouton Impression.
= L'image numérisée est imprimée.

® Tant que la fenétre Imprimer sera ouverte, aucune numérisation ne sera possible.
Fermez la fenétre Imprimer avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente tant que la fenétre Imprimer est ouverte.
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B Convertir au format Word/Excel.

Cette section vous expligue comment convertir une image numérisée en un fichier Word et
Excel avec ABBYY FineReader for ScanSnap, fourni avec le ScanSnap.

® Les applications suivantes doivent étre installées sur votre ordinateur afin que la
reconnaissance textuelle soit possible.
- ABBYY FineReader for ScanSnap (fourni avec le ScanSnap)
- Word
- Excel

® \ous ne pourrez pas visualiser les documents convertis en fichiers Word ou Excel, tant que
les applications correspondantes ne seront pas installées et que votre enregistrement pour
pouvoir les utiliser ne sera pas compléte. Installez ces applications et complétez
I'enregistrement de I'utilisateur pour pouvoir consulter les documents convertis sur votre
ordinateur.

® Si Word n’est pas installé sur votre ordinateur, un fichier texte des documents convertis au
format Word sera affiché avec TextEdit. Si Excel n’est pas installé sur votre ordinateur, vous
ne pourrez pas visualiser les documents convertis au format Excel.

® ABBYY FineReader for ScanSnap peut étre utilisé avec les versions suivantes de Word et
d'Excel :
- Word : 2011 / 2008 / 2004
- Excel : 2011 /2008 / 2004

® Evitez d'exécuter cette fonction si vous travaillez déja sous Word ou Excel. Et vice et versa.
Faute de quoi, bien qu'enregistrés dans un fichier, vous ne pourrez pas consulter les
résultats de la conversion, méme si vous avez coché la case Ouvrir le fichier aprés la
reconnaissance dans la fenétre Préférences de FineReader for ScanSnap.
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A propos de la fonction OCR d'ABBYY FineReader for ScanSnap
® ABBYY FineReader for ScanSnap est une application exclusive du ScanSnap. Ce

programme peut exécuter la reconnaissance textuelle uniquement sur des fichiers PDF
créés avec le ScanSnap. La reconnaissance textuelle de fichiers PDF créés avec Adobe
Acrobat ou d'autres applications sera impossible.

® |areconnaissance optique des caracteres offre les fonctionnalités suivantes. Avant
d'exécuter la reconnaissance textuelle, vérifiez que les documents sont convertibles en
consultant les directives suivantes :

Application Convertible Non convertible

Scan to Word | document dont la mise en document dont la mise en page est
page est simple, avec une ou | complexe, composé de diagrammes, de
deux colonnes tableaux et de texte (ex. brochures,

magazines et journaux)

Word Document

e 1)

|

]

0

Scan to Excel | document composé de document composé de :
tableaux simples dont aucune | - tableaux sans bords solides
cellule n'est fusionnée - tableaux composés de formats de

cellule compliqués

- tableaux complexes composés de
sous-tableaux

- diagrammes

- graphiques

- photographies

- texte a la verticale

Excel Document Title 1 [titte2 [rives [riviea |rivies

e s
’x 2 s [ s [s [

e [ OREED

s i

2 l
2 s s
o [ns 2 3 | 3

'

2 s [ |6 |
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® |es paramétres suivants pourraient ne pas étre conservés. Nous vous invitons a ouvrir les
documents convertis avec Word ou Excel afin d'éditer les caractéres mal reconnus :

taille et police des caractéres

interlettrage et interligne

soulignement, mises en gras et en italique
exposant/indice

® Les types de document suivants (caractéres) peuvent étre incorrectement reconnus.
Pour une meilleure reconnaissance textuelle, modifiez le mode de couleur ou augmentez la
résolution :

document comportant des notes manuscrites

document contenant des petits caractéres (inférieur a 10 points)
document désaligné

document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée
document dont les caractéres sont imprimés sur un fond dégradé

ex. caracteres ombrés

document composé d’un grand nombre de caractéres décorés

ex. caracteres décorés (gaufre/contour)

document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs

ex. caracteres chevauchant des illustrations ou des diagrammes
document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord
document a la mise en page complexe ou avec des caractéres illisibles
(La reconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue.)

® Lors de la conversion en un fichier Excel, la reconnaissance ne peut pas s’effectuer sur plus
de 65 536 lignes.

® Lors de la conversion en un fichier Excel, les informations relatives a la mise en page du
document, les diagrammes et les dimension des graphiques et tableaux ne sont pas
conservés. Seuls les tableaux et les chaines de caractéres seront reproduits.

K

Vous pouvez modifier les paramétres appliqués durant la conversion en document Word ou
Excel dans la fenétre de paramétrage d'ABBYY FineReader for ScanSnap.

Sélectionnez Applications — ABBYY FineReader for ScanSnap — Préférences de
FineReader for ScanSnap. Puis sélectionnez le menu FineReader for ScanSnap —
Préférences pour ouvrir la fenétre suivante.

8,00 Préférences de FineReader for ScanSnap

[ Général | Scan to Searchable PDF  Scan to Excel  Scan to Word |

Langues de reconnaissance (en sélectionner une ou plusieurs®) :

Frangais

Abkhaz

Adygué m
Afrikaans

Agul

Albanais

Allemand

Allemand (Luxembourg) !
Allemand (nouvelle orthographe) 4
Altai b

*La sélection de plus de 3 langues n'est pas recommandéa.

10000000 O

E Ouvrir le fichier aprés la reconnaissance

["] Demander le nom du fichier avant l'enregistrement
] Effacer les images numérisées aprés la reconnaissance

"] Quitter ABBYY FineReader for ScanSnap aprés la reconnaissance

Pour en savoir plus, consultez les rubriques d'aide d'ABBYY FineReader for ScanSnap.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de conversion au format Word/Excel,

avec ou sans le Quick Menu, consultez :
® avec le Quick Menu (— page 321)
® sans le Quick Menu (— page 323)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.
® Nous vous invitons a sélectionner Résolution automatique ou Supérieure pour
M Qualité de I'image dans l'onglet Numérisation de la fenétre de paramétrage du

ScanSnap.
® Sivous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Cliquez sur l'icone de Scan to Word ou Scan to Excel.

Scan to Word

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ 7]

® Sivous avez sélectionné le format JPEG(*.jpg) dans Format de fichier de I'onglet
Fichier de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, aucune donnée ne pourra étre
convertie au format Word ou Excel.

® Lanumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez la
fin de la conversion avant de numériser un autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente lorsque le Quick Menu est affiché.
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= La fenétre suivante s'ouvre et la conversion commence.

OO0

Lecture...: fichier 1 sur 2

Annuler

= La conversion terminée, Word ou Excel s'ouvre afin d'afficher le résultat de la

conversion.

Le fichier Word ou Excel est enregistré sous un des formats suivants :

M ® Scan to Word : format RTF (.rtf)

® Scan to Excel : format XLS (.xIs)
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Word ou Scan to Excel.

3¢ |

| Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

[l Utilisation du Quick Menu Profil

Recommande Petit fichier Haute qualité | Standard L

\ Application )1 Sauvegarde | [Zi Numérisation | | L Fichier

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Gpplication choisie : | % Scan to Word J :D

Configuration de |'application...

( Ajouter ou supprimer...

@
[ i \
Masquer A Appliquer

® Nous vous invitons a sélectionner Résolution automatique ou Supérieure pour
M Qualité de I'image dans l'onglet Numérisation de la fenétre de paramétrage du

ScanSnap.

® ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Word ou Scan to Excel
lorsque vous sélectionnez :
- Scan to Word ou Scan to Excel dans le menu local Profil de la fenétre de

paramétrage du ScanSnap ;

- Scan to Word ou Scan to Excel dans le menu Profil.

3. Cliquez sur le bouton Appliquer dans la fenétre de paramétrage du

ScanSnap.
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4. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La fenétre suivante s'ouvre et la conversion des données en fichier Word ou Excel
commence.

Conversion du document

Lecture...: fichier 1 sur 2

Annuler )

= La conversion terminée, Word ou Excel s'ouvre afin d'afficher le résultat de la
conversion.

Le fichier Word ou Excel est enregistré sous un des formats suivants :

M ® Scan to Word : format RTF (.rtf)

® Scan to Excel : format XLS (.xls)
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Stocker des cartes de visite dans Cardiris

Cette section vous explique comment conserver les images numérisées des cartes de visite
et les informations correspondantes dans Cardiris.

o BOEUF (Carte 1 de 1) =

25
e
TioBezsx1 676K 3005w

>
100

LHORLOGE SA.

foo|

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de gestion des cartes de visite dans
Cardiris, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 326)

® sans le Quick Menu (— page 329)

® tiliser le carnet d’adresses dans Cardiris (— page 332)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 . Posez le recto de la carte de visite contre la zone de chargement du

ScanSnap.

= La carte de visité est tirée jusqu'a ce qu'elle soit placée a l'intérieur du ScanSnap.

® Dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap, si Carte de visite a été sélectionné pour
Taille du papier dans I'onglet Papier, insérez la carte de visite en l'alignant sur le cété
gauche de la zone de chargement.

® Sivous numérisez avec le guide de sortie ouvert, un
bourrage papier pourrait se produire et endommager
les cartes de visite. Assurez-vous de fermer le guide de
sortie lorsque vous numérisez des cartes de visite.

Guide de sortie
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2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Nous vous invitons a sélectionner Résolution automatique ou Supérieure pour Qualité
de I'image dans 'onglet Numérisation de la fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Si vous souhaitez numériser plusieurs cartes visite, chargez-en une nouvelle dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous en placez une nouvelle.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Cliquez sur le bouton Cardiris.

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ 7]

® | a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez que
ScanSnap Manager interagisse avec Cardiris avant de numériser un autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

= La fenétre Cardiris s’affiche.
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5. Confirmez I'image numérisée et le résultat de la reconnaissance

textuelle.

bouton Style
des cartes

n0e Michelle LEBOEUF (Carte 1 de 1) =)

LHORLOGE S A,

Michelle LEBOEUF carte’ L

—— numérisée
bouton Exporter T o o b Vi 0n0-t1 2222

email: michells@abed. com
bouton Format
de sortie
Barre d'outils —————— T ———=résultat de la
carte reconnaissance

==
000)-111-2222

ail  michelle@abcd.com

raductrice e-mail

La carte numérisée est affichée sur le cété droit supérieur de la fenétre.
Une liste de cartes déja numérisées est affichée dans la barre d’outils de la carte.
Les résultats reconnus sont affichés sous la carte numérisée.

@ Evitez de quitter Cardiris lorsque la fenétre de paramétrage est ouverte ou un message est
affiché.

® Pour reconnaitre une carte de visite dont la langue est différente de celle actuellement
M paramétrée dans Cardiris, cliquez sur le bouton Style de carte puis modifiez le
paramétre régional
® Pour en savoir plus, consulter le Cardiris™ 4 Guide de I'utilisateur et les rubriques
d'aide de Cardiris.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Cardiris.

™

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

[l Utilisation du Quick Menu Profil

Recommande Petit fichier Haute qualité Standard e

A Application ) Sauvegarde | = Numérisation | | . Fichier

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(Application choisie : | i) Cardiris . :“D

Configuration de I'application...

e Ajouter ou supprimer... )

@

[ H \
Masquer A Appliquer

Nous vous invitons a sélectionner Résolution automatique ou Supérieure pour Qualité
de I'image dans l'onglet Numérisation de la fenétre de paramétrage du ScanSnap.

ScanSnap Manager peut également interagir avec Cardiris si vous sélectionnez :
M ® Cardiris dans le menu local Profil de la fenétre de paramétrage du ScanSnap ;
® Cardiris dans le menu Profil.
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3. Cliquez sur le bouton Appliquer.

4. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre
de paramétrage du ScanSnap.

5. Posez le recto de la carte de visite contre la zone de chargement du

ScanSnap.

= La carte de visité est tirée jusqu'a ce qu'elle soit placée a l'intérieur du ScanSnap.

® Dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap, si Carte de visite a été sélectionné pour
Taille du papier dans I'onglet Papier, insérez la carte de visite en l'alignant sur le cété
gauche de la zone de chargement.

® Sivous numérisez avec le guide de sortie ouvert, un
bourrage papier pourrait se produire et endommager
les cartes de visite. Assurez-vous de fermer le guide de
sortie lorsque vous numérisez des cartes de visite.

Guide de sortie

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous souhaitez numériser plusieurs cartes visite, chargez-en une nouvelle dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous en placez une nouvelle.
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

8.c

= La fenétre Cardiris s’affiche.

onfirmez I'image numérisée et le résultat de la reconnaissance

textuelle.
nne Michelle LEBOEUF (Carte 1 de 1) )
bouton Style
des cartes L'HORLOGE S.A.
Michelle LEBOEUF carte
numérisée

bouton Exporter

bouton Format
de sortie

Barre d'outils

carte

Traduttrice

200 run da [Ezpolr 75315 PARIS

Teéphons: (100) 000 ADD1  Teléuopies (D201 2222
email: micheilefabcd com

résultat de la
reconnaissance

S Traductrice e-mail

La carte numérisée est affichée sur le cété droit supérieur de la fenétre.
Une liste de cartes déja numérisées est affichée dans la barre d’outils de la carte.
Les résultats reconnus sont affichés sous la carte numérisée.

@ Evitez de quitter Cardiris lorsque la fenétre de paramétrage est ouverte ou un message est
affiché.

® Pour reconnaitre une carte de visite dont la langue est différente de celle actuellement
M paramétrée dans Cardiris, cliquez sur le bouton Style de carte puis modifiez le
paramétre régional
® Pour en savoir plus, consulter le Cardiris™ 4 Guide de I'utilisateur et les rubriques
d'aide de Cardiris.
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Utiliser le carnet d'adresses dans Cardiris
Vous pouvez enregistrer les caractéres reconnus d'une carte de visite numérisée dans le
carnet d'adresses.

Evitez de quitter Cardiris lorsque la fenétre de paramétrage est ouverte ou un message est
affiché.

1 . Cliquez sur le bouton Format de sortie ou sélectionnez Configuration —

Format de sortie dans la barre des menus.

= La fenétre Cartes de visite s'ouvre.

Cartes de visite

Format: | vCard o ]

Mise en page
Délimiteur de champs: ' Tabulation

nclure les noms des champs

nclure I'image des cartes

Sortie

¥! Demander le nom et I'emplacement du fichier

Envoyer vers: | Aucun = ]

Copier dans le presse-papiers

are—— (:
[ Annuler ) oK

2. Dans le menu local Format, sélectionnez Carnet d'adresses.

HTML
Unicode

Forma v vCard |

Microsoft Excel
I Microsoft Outlook Is

Inclure I"image des cartes

Sortie

¥! Demander le nom et I'emplacement du fichier

Envoyer vers: | Aucun & ]

Copier dans le presse-papiers

are——
(Annuler)  OK )

3. Cliquez sur le bouton OK.
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4. Cliquez sur le bouton Exporter ou sélectionnez Action — Exporter toutes

les cartes dans la barre des menus.

= Le résultat de la reconnaissance textuelle de toutes les cartes de visite présentes
dans la barre d’outils est enregistré dans le carnet d'adresses.

5. Dans la barre des menus, sélectionnez Cardiris for ScanSnap — Quitter

Cardiris for ScanSnap pour fermer Cardiris.

Les résultats reconnus des cartes de visite numérisées peuvent étre générés sous forme de
M texte ou au format vCard. Pour en savoir plus, consultez le Cardiris™ 4 Guide de I'utilisateur et
les rubriques d'aide de Cardiris.
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Conserver des images numérisées dans iPhoto

Cette section vous expligue comment stocker des images numérisées dans iPhoto.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de conservation d'une image
numérisée dans iPhoto, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 335)

® sans le Quick Menu (— page 337)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 . Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Cliquez sur le bouton iPhoto.

@By =089 %

iPhoto

CEEE L

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ 7]

® |a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez que
ScanSnap Manager interagisse avec iPhoto avant de numériser le document suivant.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

= La fenétre iPhoto s'ouvre.
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5. confirmez I'image numérisée dans iPhoto.

PHOTOTHEQUE 5 =
& fuenements #s99 ¥v événement sans titre
B Photos L) w-11-26 - 6 photo
¥ RECENTS
59 12 derniers mois .
P signalées
' corbeille F
Il
v 0 = e = e = =
® £ ) X ol I e L= =
Diviser  Edition  Faire pivoter  Masquer Signaler Livie  Calendrier Carte Galerie web  Courrier  Imprimer  Commander des tirages
+ (@ " | > Q4 Rechercher

Parallélement a son enregistrement dans iPhoto, 'image numérisée est également
enregistrée dans le dossier que vous avez sélectionné dans Dossier d’enregistrement
des images de I'onglet Sauvegarde de la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Supprimez ce fichier s’il est inutile.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez iPhoto.

™

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

] Utilisation du Quick Menu Profil

Recommande Petit fichier Haute qualité | Standard L

A Application )1 Sauvegarde | =} Numérisation | | - Fichier P

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(App]ication choisie : | T iPhoto [ :-D

Configuration de l'application...

' Ajouter ou supprimer... b

@
f \ [ i \
Masquer A Appliguer

ScanSnap Manager peut également interagir avec iPhoto si vous sélectionnez :
M ® iPhoto dans le menu local Profil de la fenétre de paramétrage du ScanSnap ;
® iPhoto dans le menu Profil.

3. Cliquez sur le bouton Appliquer.

4. Cliquez sur le bouton £} situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre
de paramétrage du ScanSnap.
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5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la
numérisation.

= La fenétre iPhoto s'ouvre.

8. Confirmez I'image numérisée dans iPhoto.

200 iPhoto
PHOTOTHEQUE -
28 événements ssss| ¥ événement sans titre
& Photos 8 ~11-26 - 6 photo
¥ RECENTS
.
J'F ) |
g E EE
o =
I,
= - ' T,
it 3 T,
e
e B
> l : B b
» 7 ) A ¥ B [ & & L = =]
Divise Editi Faire pivoter Masquer Signaler Li Calendrier  Carte Galerie web ~ Courrier  Imprimer  Commander des tirages
+ 0[] » Q3 Rechercher ) S—— - =

Parallélement & son enregistrement dans iPhoto, I'image numérisée est également
enregistrée dans le dossier que vous avez sélectionné dans Dossier d’enregistrement
des images de I'onglet Sauvegarde de la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Supprimez ce fichier s’il est inutile.

K
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B Enregistrer des documents dans Evernote

Cette section vous expligue comment enregistrer une image numérisée sous un fichier PDF
dans Evernote.

Si vous enregistrez I'image numérisée dans Evernote apres I'avoir convertie en un fichier PDF
indexable, le fichier PDF deviendra indexable dans Evernote.

® \ous devez créer un compte Evernote (gratuit ou premium).

® Vous devez d’abord créer un carnet de notes dans Evernote pour Mac pour pouvoir
enregistrer un fichier.

® Décochez, au préalable, la case 860

Préférences
Amener la nouvelle note au premier — -
stro Préféronc o e =
plan danS la fenetre Preferences Général Synchroniser Mise a jour logicielle ' Capturer ' Raccourcis

d’Evernote afin d’'empécher I'affichage
des nouvelles notes a 'écran lorsque
vous numérisez des documents en ["My Notebook [4] ( Nouveau Carnet )
Contlnu' Aprés une capture :

La captu re d’écran ci-contre est extraite ‘ "] Amener la nouvelle note au premier plan ’

d’Evernote for Mac 2 0 4 Dans Cette aire rebondir I'lcone du Dock une seule fois

Ejouer un son

Par défaut, placer toutes les notes collées dans le carnet suivant :

fenétre, la case Amener la nouvelle

note au premier plan est décochée Par défaut, afficher les PDF récemment marqués :
A | Intégré :
Cette fenétre et son contenu peuvent megre :
différer selon la version d’Evernote que R
™ Le plugin Safari pour Evernote crée des notes depuis la page Web
vous utilisez. courante ouverte dans Safari

E Utiliser le plugin pour Safari

Redémarrer Safari pour que les changements prennent effets.

Plugin Firefox

Le plugin Evernote pour Firefox crée les notes depuis votre page dans
Firefox. |l est disponible séparément du site Web des plugins de Mozilla;

i Télécharger le plugin Evernote pour Firefox 4

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et d'enregistrement d'une image
numérisée dans Evernote, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 340)

® sans le Quick Menu (— page 343)

339



Actions (avec Mac OS)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 « Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le

M ScanSnap.

La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les parameétres de Scan to Evernote (Document). (Ou rendez-
vous a l'étape 5.)

1. Cliquez sur Parameétres sous l'icone de Scan to Evernote (Document).

Scan to Evernote (Document)

a3

i Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ (7]

= La fenétre Scan to Evernote (Document) - Options s'ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Evernote (Document) - Options,

consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

(. YON®! Scan to Evernote (Document) - Options

E Convertir au format PDF indexable
Options OCR

Langue : | [ Frangais o ]

Pages cibles : () Premigre page ) Toutes les pages

@ (" Annuler \.( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Evernote (Document) -
Options.

5. Cliquez sur lI'icone de Scan to Evernote (Document).

Scan to Evernote (Document)

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ (7]

® | anumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le
fichier PDF dans Evernote avant de numériser le document suivant.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

= Si vous numérisez un document aprés avoir sélectionné JPEG (*.jpg) dans Format
de fichier de I'onglet Fichier de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, un fichier
PDF distinct sera créé pour chaque fichier JPEG.
La fenétre suivante s'affiche lorsque le fichier PDF est en cours de création.

Scan to Evernote (Document)

Création du fichier PDF depuis les données d'image...
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= Si vous avez coché la case Convertir au format PDF indexable a I'étape 4., la
reconnaissance textuelle s’effectuera selon les paramétres sélectionnés dans
Options OCR de la fenétre Scan to Evernote (Document) - Options.
La fenétre suivante s'ouvre pendant la reconnaissance textuelle.

MmO Scan to Evernote (Document) Searchable PDF Maker

Reconnaissance textuelle en cours...
Fichier concerné : .pdf

Evolution du =
traitement :

La page 1/1 est en cours de traitement

£ a1 N
[ Annuler )
—

La reconnaissance textuelle s'effectuera si certaines pages contiennent du texte n'ayant
M pas encore été reconnu. La reconnaissance textuelle s'effectuera sur toutes les pages sans
exception, méme si le texte de certaines pages a déja été reconnu.

= Evernote pour Mac démarre et le fichier PDF est enregistré dans Evernote.

Le fichier dans lequel 'image numérisée est enregistrée, est conservé dans le dossier que

M vous avez sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images de 'onglet
Sauvegarde de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, méme aprés avoir enregistré
image numérisée dans Evernote. Supprimez ce fichier s’il est inutile.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Evernote (Document).

Foc

- Scansnap

Cofor image Scarnmnaer

] Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandé Petit fichier Haute qualité Standard 5

A Application )1 Sauvegarde | [} Numérisation | | . Fichier

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(Application choisie : [ 3 Scan to Evernote (Document) s D

( Configuration de I'application...

' Ajouter ou supprimer... b

@
Masquer A Appliquer ‘

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Evernote (Document) lorsque

M vous sélectionnez :

® Scan to Evernote (Document) dans le menu local Profil de la fenétre de paramétrage
du ScanSnap ;
® Scan to Evernote (Document) dans le menu Profil.
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3. Modifiez les parameétres de Scan to Evernote (Document). (Ou rendez-
vous a l'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

A Application | T Sauvegarde | [=} Numérisation | | Fichier | LI Papier | LJo Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie : | ¥ Scan to Evernote (Document) s ]

(:/ Configuration de l'application... )

[ Ajouter ou supprimer...

@
f \ f H \
Masquer A Appliguer

= La fenétre Scan to Evernote (Document) - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Evernote (Document) - Options,

consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

(. YON®! Scan to Evernote (Document) - Options

E Convertir au format PDF indexable
Options OCR

Langue : | [ Frangais o ]

Pages cibles : () Premigre page ) Toutes les pages

@ (" Annuler \.( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Evernote (Document) -
Options.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

5. Cliquez sur le bouton £ situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

6. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le

M ScanSnap.

La numérisation commence dés que vous placez un document.

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.
= Si vous numérisez un document aprés avoir sélectionné JPEG (*.jpg) dans Format
de fichier de I'onglet Fichier de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, un fichier

PDF distinct sera créé pour chaque fichier JPEG. La fenétre suivante s'affiche
lorsque le fichier PDF est en cours de création.

Scan to Evernote (Document)

Création du fichier PDF depuis les données d'image...

”l“

= Si vous avez coché la case Convertir au format PDF indexable a I'étape 3., la
reconnaissance textuelle s’effectuera selon les paramétres sélectionnés dans
Options OCR de la fenétre Scan to Evernote (Document) - Options.
La fenétre suivante s'ouvre pendant la reconnaissance textuelle.

MmO Scan to Evernote (Document) Searchable PDF Maker

Reconnaissance textuelle en cours...
Fichier concerné : pdf

Evolution du =
traitement :

La page 1/1 est en cours de traitement

£ a1 N
[ Annuler )
—

La reconnaissance textuelle s'effectuera si certaines pages contiennent du texte n'ayant
M pas encore été reconnu. La reconnaissance textuelle s'effectuera sur toutes les pages sans
exception, méme si le texte de certaines pages a déja été reconnu.

= Evernote pour Mac démarre et le fichier PDF est enregistré dans Evernote.

Le fichier dans lequel 'image numérisée est enregistrée, est conservé dans le dossier que

M vous avez sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images de 'onglet
Sauvegarde de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, méme aprés avoir enregistré
image numérisée dans Evernote. Supprimez ce fichier s’il est inutile.
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B Enregistrer des notes manuscrites dans Evernote

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée sous un fichier JPEG
dans Evernote.

Lorsque vous enregistrez un fichier JPEG dans Evernote, la reconnaissance textuelle
s'exécute sur I'ensemble du texte, notes manuscrites comprises, et le fichier devient
indexable dans Evernote.

® \ous devez créer un compte Evernote (gratuit ou premium).

® \ous devez d’abord créer un carnet de notes dans Evernote pour Mac pour pouvoir
enregistrer un fichier.

® Décochez, au préalable, la case

800 Préférences
Amener la nouvAeIIe no’te’ au premier B @ -
plan dans |a fenetre Preferences Général Synchroniser Mise a jour logicielle Capturer Raccourcis

d’Evernote afin d’'empécher I'affichage
des nouvelles notes a I'écran lorsque
vous numérisez des documents en
continu.

La capture d’écran ci-contre est
extraite d’Evernote for Mac 2.0.4. Dans
cette fenétre, la case Amener la
nouvelle note au premier plan est
décochée.

Par défaut, placer toutes les notes collées dans le carnet suivant :

| My Notebook

Aprés une capture :
[ Amener la nouvelle note au premier plan
aire rebondir I'lcone du Dock une seule Tois

Ejouer un son

= ] (" Nouveau Carnet

Par défaut, afficher les PDF récemment marqués :
<

| Intégré v

Plugin Safari

Cette fenétre et son contenu peuvent
différer selon la version d’Evernote que
vous utilisez.

® avec le Quick Menu (— page 347)
® sans le Quick Menu (— page 349)

346

Le plugin Safari pour Evernote crée des notes depuis la page Web
courante ouverte dans Safari.

E Utiliser le plugin pour Safari

Redémarrer Safari pour gue les changements prennent effets.

Plugin Firefox

Le plugin Evernote pour Firefox crée les notes depuis votre page dans
Firefox. Il est disponible séparément du site Web des plugins de Mozilla:

F Télécharger le plugin Evernote pour Firefox 5

Pour en savoir plus sur les méthodes de numeérisation et d'envoi d'une image numérisée vers
Evernote, avec ou sans le Quick Menu, consultez :



Actions (avec Mac OS)

Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 « Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la
numérisation.
Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le

M ScanSnap.

La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Cliquez sur l'icone de Scan to Evernote (Note).

Scan to Evernote (Note)

Bo=08

=

e

i~ Cliquez sur l'icéne de I'application qui interagira avec le ScanSnap Fo 7]

® | anumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le
fichier JPEG dans Evernote avant de numériser un autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.
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= Sivous numérisez un document aprés avoir sélectionné PDF(*.pdf) dans Format de
fichier de I'onglet Fichier de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, un fichier
JPEG distinct sera créé pour chaque page du fichier PDF.
La fenétre suivante s'affiche lorsque le fichier JPEG est en cours de création.

Scan to Evernote (Note)

Création du fichier JPEG depuis les données d'image...

= Evernote pour Mac démarre et le fichier JPEG est enregistré dans Evernote.

® Sivous sélectionnez PDF (*.pdf) dans Format de fichier de I'onglet Fichier de la fenétre
M de paramétrage du ScanSnap, une numérotation composée de quatre chiffres est
automatiquement ajoutée au nom du fichier enregistré dans Evernote.
Par exemple, si le nom de fichier est ScanSnap, les fichiers seront nommés/numérotés de
la maniére suivante :
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® | e fichier dans lequel 'image numérisée est enregistrée, est conservé dans le dossier que
vous avez sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images de 'onglet
Sauvegarde de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, méme aprés avoir enregistré
'image numérisée dans Evernote. Supprimez ce fichier s’il est inutile.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Evernote (Note).

(%]

| Scansnap

Cofor image Scanmnaer

[l Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandé Petit fichier Haute qualifé Standard s

A Application )T Sauvegarde | [ Numérisation | | . Fichier

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(App]ication choisie : [ 3 Scan to Evernote (Note) ) 3D

Configuration de l'application...

€ Ajouter ou supprimer... 3

@
f H \
Masquer A Appliguer

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Evernote (Note) lorsque vous

M sélectionnez :

® Scan to Evernote (Note) dans le menu local Profil de la fenétre de paramétrage du
ScanSnap ;
® Scan to Evernote (Note) dans le menu Profil.

3. Cliquez sur le bouton Appliquer.

4. Cliquez sur le bouton £ situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.
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5. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= Si vous sélectionnez PDF(*.pdf) dans Format de fichier de I'onglet Fichier de la
fenétre de paramétrage du ScanSnap, un fichier JPEG distinct sera créé pour
chaque page du fichier PDF.
La fenétre suivante s'affiche lorsque le fichier "JPEG est en cours de création.

Scan to Evernote (Note)

Création du fichier JPEG depuis les données d'image...

= Evernote pour Mac démarre et le fichier JPEG est enregistré dans Evernote.

® Sivous sélectionnez PDF (*.pdf) dans Format de fichier de I'onglet Fichier de la fenétre
M de paramétrage du ScanSnap, une numérotation composée de quatre chiffres est
automatiquement ajoutée au nom du fichier enregistré dans Evernote.
Par exemple, si le nom de fichier est ScanSnap, les fichiers seront nommés/numérotés
de la maniére suivante :
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® Le fichier dans lequel 'image numérisée est enregistrée, est conservé dans le dossier
que vous avez sélectionné dans Dossier d'enregistrement des images de I'onglet
Sauvegarde de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, méme aprés avoir enregistré
'image numérisée dans Evernote. Supprimez ce fichier s’il est inutile.
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Enregistrer des documents dans Google Documents

Cette section vous expligue comment enregistrer une image numérisée sous un fichier PDF
dans Google Documents.

Vous devez créer un compte Google (gratuit).

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de sauvegarde d'une image
numérisée dans Google Documents, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 352)

® sans le Quick Menu (— page 356)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 « Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le

M ScanSnap.

La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les parameétres de Scan to Google Documents(TM). (Ou rendez-
vous a I'étape 5.).

1. Cliquez sur Paramétres sous l'icbne de Scan to Google Documents(TM).

Scan to Google Documents(TM)

I
yof JeieNsl-|

i Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ (7]

= La fenétre Scan to Google Documents(TM) - Options s'ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Google Documents(TM) - Options,
consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

(. YON®! Scan to Google Documents(TM) - Options

Compte Google

E-mail : |

Mot de passe :

E Convertir au format PDF indexable

Options OCR

Langue : | [ Frangais o ]

Pages cibles : () Premigre page ) Toutes les pages

|1 Sauvegarder les images numérisées

@ (" Annuler \.( oK )

Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de remplir les champs E-mail et Mot de
passe. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient automatiquement se connecter
sur Google Documents.

Nous vous invitons a remplir E-mail dans cette fenétre et a saisir votre mot de passe a
chaque fois.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Google Documents(TM) -
Options.

5. Cliquez sur l'icone de Scan to Google Documents(TM).

TEDER

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ (7]

® | anumérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le
fichier PDF dans Google Documents avant de numériser un autre document.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.
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= Si vous n'avez saisi aucun compte Google dans la fenétre Scan to Google
Documents(TM) - Options a |'étape 4., la fenétre Scan to Google Documents(TM)
s'ouvrira. Pour continuer, saisissez votre adresse électronique et le mot de passe et
cliquez sur le bouton OK.

[0S Scan to Google Documents(TM)

Saisissez votre compte Google.

E-mail :

Mot de passe :

"I Mémoriser le mot de passe

@ (" Annuler ) ( oK )

® Evitez de cocher la case Mémoriser le mot de passe si vous utilisez un
ordinateur partagé. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient
automatiquement se connecter sur Google Documents.

® Scan to Google Documents sera inacessible si vous vous connectez sur Internet
avec un serveur mandataire demandant une authentification.

= Si vous sélectionnez JPEG (*.jpg) dans Format de fichier de 'onglet Fichier de la
fenétre de paramétrage du ScanSnap, un fichier PDF distinct sera créé pour chaque
fichier JPEG.
La fenétre suivante s'affiche lorsque le fichier PDF est en cours de création.

Scan to Google Documents(TM)

Création du fichier PDF depuis les données d'image...

-, "~

= Si vous avez coché la case Convertir au format PDF indexable dans la fenétre
Scan to Google Documents(TM) - Options a I'étape 4., la reconnaissance textuelle
sera effectuée selon les parameétres configurés dans Options OCR de la fenétre
Scan to Google Documents(TM) - Options. La fenétre suivante s'ouvre pendant la
reconnaissance textuelle.

(. PONS Scan to Google Documents(TM) Searchable PDF Maker

Reconnaissance textuelle en cours...

Fichier concerné : .pdf

Evolution du
traitement :

La page 1/1 est en cours de traitement

£ a1 N
[ Annuler )
—
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La reconnaissance textuelle s'effectuera si certaines pages contiennent du texte
M n'ayant pas encore été reconnu. La reconnaissance textuelle s'effectuera sur toutes
les pages sans exception, méme si le texte de certaines pages a déja été reconnu.

= L'enregistrement dans Google Documents commence. Cliquez sur le bouton Fermer
pour fermer la fenétre Scan to Google Documents(TM) a la fin de I'enregistrement.

(. YON®! Scan to Google Documents(TM)

La sauvegarde vers Google Documents{TM) a été réalisé

Fichier concerné : .pdf

Evolution du
traitement :

Document : 1/1 Format de fichier : 0.23Mo /0.23Mo

C: Fermez cette fenétre lorsque la sauvegarde est terminée)

Si vous avez coché la case Fermez cette fenétre lorsque la sauvegarde est
terminée, la fenétre Scan to Google Documents(TM), a partir de la numérisation
suivante, se fermera automatiquement a la fin de I'enregistrement.

Google Documents ne s'ouvrira pas a la fin de I'enregistrement. Pour confirmer le fichier
M PDF enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Google Documents.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Google Documents(TM).

M

. Scansnap

Cofor image Scarnmnaer

"l Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandé Petit fichier Haute qualité Standard e

A Application )1 Sauvegarde | [=} Numérisation | | Fichier | CI" Papier | LJo Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(Appiication choisie : f"l;r}f-, Secan to Google Documents(TM) | :D

( Configuration de I'application... )

( Ajouter ou supprimer... 3

&)

[ i \
Masquer A Appliquer

ScanSnap Manager peut également interagir avec Scan to Google Documents(TM)

M lorsque vous sélectionnez :

® Scan to Google Documents(TM) dans le menu local Profil de la fenétre de
paramétrage du ScanSnap ;
® Scan to Google Documents(TM) dans le menu Profil.
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3. Modifiez les parameétres de Scan to Google Documents(TM). (Ou rendez-
vous a l'étape 4.).

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

A Application | T Sauvegarde | [=} Numérisation | | Fichier | LI Papier | LJo Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie : r"lﬁf-, Scan to Google Documents(TM) s ]
G Configuration de I'application... D
[ Ajouter ou supprimer... 3
@
f H \
Masquer A Appliguer

= La fenétre Scan to Google Documents(TM) - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Google Documents(TM) - Options,
consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

(. YON®! Scan to Google Documents(TM) - Options

Compte Google

E-mail :

Mot de passe :

E Convertir au format PDF indexable

Options OCR

Langue : | [ Frangais 4 i

Pages cibles : () Premigre page ) Toutes les pages

|1 Sauvegarder les images numérisées

® (" Annuler \.( oK )

Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de remplir les champs E-mail et Mot de
passe. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient automatiquement se connecter
sur Google Documents.

Nous vous invitons a remplir le champ E-mail dans cette fenétre et a saisir votre mot
de passe a chaque fois.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Google Documents(TM) -
Options.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.
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5. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre
de paramétrage du ScanSnap.

6. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la
numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.
= Si vous n'avez saisi aucun compte Google dans la fenétre Scan to Google
Documents(TM) - Options a |'étape 3., la fenétre Scan to Google Documents(TM)

s'ouvrira. Pour continuer, saisissez votre adresse électronique et le mot de passe et
cliquez sur le bouton OK.

[ DO Scan to Google Documents(TM)

Saisissez votre compte Google.

E-mail :

Mot de passe :

"I Mémoriser le mot de passe

@ (" Annuler ) ( oK )

® Evitez de cocher la case Mémoriser le mot de passe si vous utilisez un
ordinateur partagé. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient
automatiquement se connecter sur Google Documents.

® Scan to Google Documents est inacessible dans un environnement mandataire
nécessitant une authentification au moment de se connecter a Internet.

= Si vous sélectionnez JPEG (*.jpg) dans Format de fichier de 'onglet Fichier de la
fenétre de paramétrage du ScanSnap, un fichier PDF distinct sera créé pour chaque
fichier JPEG.
La fenétre suivante s'affiche lorsque le fichier PDF est en cours de création.

Scan to Google Documents(TM)

Création du fichier PDF depuis les données d'image...

I’I“-.
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= Si vous avez coché la case Convertir au format PDF indexable dans la fenétre
Scan to Google Documents(TM) - Options a I'étape 3., la reconnaissance textuelle
sera effectuée selon les parameétres configurés dans Options OCR de la fenétre
Scan to Google Documents(TM) - Options. La fenétre suivante s'ouvre pendant la
reconnaissance textuelle.

. YoNe Scan to Google Documents(TM) Searchable PDF Maker

Reconnaissance textuelle en cours...

Fichier concerné : pdf

Evolution du
traitement :

La page 1/1 est en cours de traitement

£ a1 N
[ Annuler )
—

La reconnaissance textuelle s'effectuera si certaines pages contiennent du texte
u n'ayant pas encore été reconnu. La reconnaissance textuelle s'effectuera sur toutes
les pages sans exception, méme si le texte de certaines pages a déja été reconnu.

= L'enregistrement dans Google Documents commence. Cliquez sur le bouton Fermer
pour fermer la fenétre Scan to Google Documents(TM) a la fin de I'enregistrement.

[0S Scan to Google Documents(TM)

La sauvegarde vers Google Documents{TM) a été réalisé

Fichier concerné : .pdf

Evolution du
traitement :

Document : 1/1 Format de fichier : 0.23Mo /0.23Mo

(: Fermez cette fenétre lorsque la sauvegarde est terminés)

Fermer

Si vous avez coché la case Fermez cette fenétre lorsque la sauvegarde est
terminée, la fenétre Scan to Google Documents(TM), a partir de la numérisation
suivante, se fermera automatiquement a la fin de I'enregistrement.

Google Documents ne s'ouvrira pas a la fin de I'enregistrement. Pour confirmer le fichier
M PDF enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Google Documents.
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Publier sur Salesforce Chatter

Cette section vous explique comment publier une image numérisée, sous la forme d'un fichier
PDF ou JPEG, sur Salesforce Chatter.

® Une licence Salesforce CRM est requise séparément.

® ScanSnap Manager peut interagir avec les éditions Salesforce suivantes :
- Unlimited
- Enterprise

Pour en savoir plus sur la publication d'une image numérisée sur Salesforce Chatter, avec ou
sans le Quick Menu, consultez :

® avec le Quick Menu (— page 361)

® sans le Quick Menu (— page 365)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 « Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les parameétres de Scan to Salesforce Chatter. (Ou rendez-vous
a I'étape 5.).

1. Cliquez sur Parameétres sous l'icone de Scan to Salesforce Chatter.

@By =H089 %

. I
€ & 3 “‘“.*‘:b" ‘

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ 7]

= La fenétre Scan to Salesforce Chatter - Options s'ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Salesforce Chatter - Options, consultez
les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

M " Scan to Salesforce Chatter - Options

Compte de ['utilisateur

Nom de l'utilisateur : |

Mot de passe :

Jeton de sécurité :

[_] Enregistrer les images générées sous un fichier

® (" Annuler ) ( oK )

Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de remplir les champs Nom de
I'utilisateur, Mot de passe et Jeton de sécurité. Faute de quoi, d’autres utilisateurs
pourraient automatiquement se connecter sur Salesforce.

Nous vous invitons a remplir les champs Nom de I'utilisateur et Jeton de sécurité
dans cette fenétre et a saisir votre mot de passe a chaque fois.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Salesforce Chatter -
Options.

5. Cliquez sur I'icone de Scan to Salesforce Chatter.

&l Ty \=

Scan to Salesforce Chatter

- Parametres...

Cliquez sur l'icéne de I'application qui interagira avec le ScanSnap *$ 0
= Si vous n'avez saisi aucun compte Salesforce dans la fenétre Scan to Salesforce
Chatter - Options a I'étape 4., la fenétre Scan to Salesforce Chatter - Connexion
s'ouvrira. Pour continuer, saisissez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe et
cliquez sur le bouton OK. Saisissez éventuellement un jeton de sécurité.

.00 Scan to Salesforce Chatter - Connexion

Saisissez le compte de 'utilisateur.

Nom de l'utilisateur : ||

Mot de passe :

Jeton de sécurité :

"I Mémoriser le mot de passe

@ (" Annuler ) E oK 3
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® Evitez de cocher la case Mémoriser le mot de passe si vous utilisez un
ordinateur partagé. Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient
automatiquement se connecter sur Salesforce.

® Scan to Salesforce Chatter sera inacessible si vous vous connectez sur Internet
avec un serveur mandataire demandant une authentification.

= La fenétre Scan to Salesforce Chatter s'ouvre.

6. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre Scan to Salesforce Chatter, vous pouvez paramétrer I'emplacement
et la méthode de publication, le message a publier, nommer et décrire le fichier qui sera
publié sur Salesforce Chatter et enregistrer I'image numérisée dans un dossier que
vous sélectionnerez dans Dossier d'enregistrement des images.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Salesforce Chatter, consultez les rubriques

d'aide de ScanSnap Manager.

806

Scan to Salesforce Chatter

Prévisuzlisation

Nom du fichier :
_05_17_01_43_19.pdf

Informations sur la publication

Publier sur : Mes flux

Méthode :  Publier sur Chatter
™ Publier tous les fichiers avec le méme paramétre

Informations sur Chatter

1/ 2 Fichier

| Modifier... |

Message :

Nom d'affichage : _05_17_01_43_19

Description :

[_| Enregistrer les images générées sous un fichier

Précédent (" Suivent ) (" Annuler

A

Publier

prévisualisation
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7. Cliquez sur le bouton Publier.

= La publication sur Salesforce Chatter démarre. Cliquez sur le bouton Fermer afin de
fermer la fenétre Scan to Salesforce Chatter a la fin de la publication.

.Tere Scan to Salesforce Chatter

Publication sur Salesforce réussie.

Fichier concerné : .pdf

Evolution du traitement :

Document : 2/2 Format de fichier : 0.39/0.39 Mo

Fermer

Si vous avez coché la case Fermer cette fenétre a la fin de la publication, la
fenétre Scan to Salesforce Chatter, a partir de la numérisation suivante, se fermera
automatiquement a la fin de la publication.

(: Fermer cette fenétre & la fin de la publication.)

® |anumérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu sera affiché et la fenétre
Scan to Salesforce Chatter, ouverte. Fermez la fenétre Scan to Salesforce Chatter

avant de numériser un autre document.
® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente lorsque le Quick Menu est affiché.

Salesforce ne s'ouvrira pas a la fin de la publication. Pour confirmer le fichier d'image
u enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Salesforce.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.
Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,

sélectionnez Scan to Salesforce Chatter.

[ ]
Cofor magse Scsnner"
] Utilisation du Quick Menu Profil
Recommande Petit fichier Haute qualité . Standard 5

A Application J§ T Sauvegarde | =} Numérisation | | Fichier | LI Papier | LJo Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(App]ication choisie : | “C! Scan to Salesforce Chatter Fi‘])

C Configuration de I'application... )

f Ajouter ou supprimer... )

0]

Masquer A

Appliguer

Aprés avoir enregistré des parameétres personnalisés dans un profil, vous pourrez

sélectionner une application interactive dans le menu local Profil ou dans le menu Profil
pour la prochaine numérisation.

Pour en savoir plus, consultez Gérer les profils (page 279).

K
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3. Modifiez les paramétres de Scan to Salesforce Chatter. (Ou rendez-vous
a l'étape 4.).

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

% Application | L1 Sauvegarde ﬁ Numérisation | | - Fichier 1" Papier o Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie : | “C! Scan to Salesforce Chatter =

E Configuration de l'application... j

€ Ajouter ou supprimer...

@
f \ f H \
Masquer A Appliguer

= La fenétre Scan to Salesforce Chatter - Options s'ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Salesforce Chatter - Options, consultez
les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

M " Scan to Salesforce Chatter - Options

Compte de ['utilisateur

Nom de l'utilisateur : |

Mot de passe :

Jeton de sécurité :

[_] Enregistrer les images générées sous un fichier

® (" Annuler ) ( oK )

Si vous utilisez un ordinateur public, évitez de remplir les champs Nom de
I'utilisateur, Mot de passe et Jeton de sécurité. Faute de quoi, d’autres utilisateurs
pourraient automatiquement se connecter sur Salesforce.

Nous vous invitons a remplir les champs Nom de I'utilisateur et Jeton de sécurité
dans cette fenétre et a saisir votre mot de passe a chaque fois.

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Salesforce Chatter -
Options.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

£

5. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.
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6. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La nhumérisation commence dés que vous placez un document.

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= Si vous n'avez saisi aucun compte Salesforce dans la fenétre Scan to Salesforce
Chatter - Options a I'étape 3., la fenétre Scan to Salesforce Chatter - Connexion
s'ouvrira a la fin de la numérisation. Pour continuer, saisissez votre nom d’utilisateur
et votre mot de passe et cliquez sur le bouton OK. Saisissez éventuellement un jeton
de sécurité.

.YeNe Scan to Salesforce Chatter - Connexion

Saisissez le compte de 'utilisateur.

Nom de l'utilisateur : ||

Mot de passe :

Jeton de sécurité :

"I Mémoriser le mot de passe

@ (" Annuler ) ( oK )

® Evitez de cocher la case Mémoriser le mot de passe si vous utilisez un
ordinateur partagé.
Faute de quoi, d’autres utilisateurs pourraient automatiquement se connecter sur
Salesforce.

® Scan to Salesforce Chatter est inacessible dans un environnement mandataire
nécessitant une authentification au moment de se connecter a Internet.

= La fenétre Scan to Salesforce Chatter s'ouvre.
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9. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre Scan to Salesforce Chatter, vous pouvez paramétrer I'emplacement
et la méthode de publication, le message a publier, nommer et décrire le fichier qui sera
publié sur Salesforce Chatter et enregistrer I'image numérisée dans un dossier que
vous sélectionnerez dans Dossier d'enregistrement des images.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Salesforce Chatter, consultez les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

aNe Scan to Salesforce Chatter

Prévisuslisstion Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
f ) _05_17_01_43_19.pdf

Informations sur la publication

Publier sur : Mes flux | Modifier... |

[ ]
0 . , a ?' Méthode :  Publier sur Chatter
™ Publier tous les fichiers avec le méme paramétre

= Informations sur Chatter

(4 Message :

Nom d'affichage : _05_17_01_43_19

Description :

o« 111 > b G [_| Enregistrer les images générées sous un fichier

@ Précédent [ Suivant ) (" Annuler ) ( Publier )
- 4

prévisualisation
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1 O.Cliquez sur le bouton Publier.

= La publication sur Salesforce Chatter démarre. Cliquez sur le bouton Fermer afin de
fermer la fenétre Scan to Salesforce Chatter a la fin de la publication.

8,00 Scan to Salesforce Chatter

Publication sur Salesforce réussie.

Fichier concerné : .pdf

Evolution du traitement :

Document : 2/2 Format de fichier : 0.39/0.39 Mo

(: Fermer cette fenétre & la fin de la publication)

Fermer

Si vous avez coché la case Fermer cette fenétre a la fin de la publication, la
fenétre Scan to Salesforce Chatter, a partir de la numérisation suivante, se fermera
automatiquement a la fin de la publication.

® Aucune numérisation ne commencera tant que la fenétre Scan to Salesforce Chatter
sera ouverte. Fermez la fenétre avant de poursuivre la numérisation.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer l'image numérisée dans une application
différente tant que la fenétre Scan to Salesforce Chatter est ouverte.

Salesforce ne s'ouvrira pas a la fin de la publication. Pour confirmer le fichier d'image
M enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Salesforce.
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B Enregistrer des documents dans votre dossier
SugarSync

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d’'un
fichier PDF ou JPEG, dans votre dossier SugarSync.

® \ous devez posséder un compte SugarSync.
® Pour utiliser cette fonction, vous devez installer SugarSync Manager pour Mac 1.9.29 au
minimum.

Lors de votre premiere connexion dans SugarSync apres avoir installé SugarSync Manager pour
M Mac, le Magic Briefcase, dossier de synchronisation utilisé pour SugarSync est
automatiquement créé.

Pour en savoir plus sur les méthodes de numérisation et de publication d’'une image
numérisée dans votre dossier SugarSyncFor avec ou sans le Quick Menu, consultez :
® avec le Quick Menu (— page 371)
® sans le Quick Menu (— page 374)
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de configuration du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 . Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les parameétres de Scan to SugarSync. (Ou rendez-vous a
I’étape 5.)

1. Cliquez sur Parameétres sous Scan to SugarSync.

L Paramétres...

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ 7]

=La fenétre Scan to SugarSync - Options s’ouvre.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to SugarSync - Options consultez les
rubriques d’aide de ScanSnap Manager.

.00 Scan to SugarSync - Options

™ Afficher I'ape rgu

@ (" Annuler ) ( oK 3

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to SugarSync - Options.
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5. Cliquez sur I'icone de Scan to SugarSync.

4T Paramétres...

i~ Cliquez sur l'icdne de I'application qui interagira avec le ScanSnap F+ 7]

= La fenétre Scan to SugarSync s’ouvre.
Sivous avez décoché la case Afficher I'apercu a I'étape 4., 'image numérisée sera
directement enregistrée dans votre dossier SugarSync.

6. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre Scan to SugarSync vous pouvez renommer le fichier et spécifier votre
dossier SugarSync.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to SugarSync, consultez I'aide de ScanSnap

Manager.
806 Scan to SugarSync
Prévisualisation Spécifier le nom du fichier
—
Liste des fichiers :
o : = — n® Nom du fichier |
=, ENE o 08 27 03 24 34 1
. . . . 2 _08_27_03_24 36
s 2000 2008 2%
= Numérotation... J l Historigue des noms ~
‘ Taille totale : 0.47 Mo

Spécifier le dossier d'enregistrement

f
- |
= Veuillez spécifier votre dossier SugarSync.
fUsers/ /Documents/Magic Briefcase/ScanSna
Parcourir... H Historique ~

M 11 L |

[ Ne plus afficher cette boite de dialogue

® (" Annuler ) (Enregistrer)

prévisualisation

Le fichier ne sera pas synchronisé avec SugarSync tant que vous n’avez pas sélectionné
un dossier SugarSync en tant que dossier d’enregistrement.
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7. Cliquez sur le bouton Enregistrer.

= L'image numérisée est enregistrée dans votre dossier SugarSync.

® | a numérisation ne commencera pas, tant que le Quick Menu est affiché et que la
fenétre Scan to SugarSync n’est pas fermée. Fermez la fenétre Scan to SugarSync

avant de numériser le document suivant.
® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre Scan to

SugarSync n’est pas fermée.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case Utilisation du Quick Menu dans

M la boite de dialogue de configuration du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Configuration de la touche Scan.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La boite de dialogue de configuration du ScanSnap s’ouvre.

2. Dans la liste déroulante Application choisie de I’onglet Application,
sélectionnez Scan to SugarSync.

Foc

 Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

] Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandé Petit fichier Haute qualité | Standard o

A Application § 1 Sauvegarde | =} Numérisation | | . Fichier

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(App]ication choisie : | g Scan to SugarSync I-':-D

( Configuration de l'application... 3

' Ajouter ou supprimer... b

0]

[ H \
Masquer A Appliquer

Lorsque vous ajoutez des parametres personnalisés comme profils, I'application a liée

M avec ScanSnap Manager peut étre sélectionnée depuis la liste déroulante Profil ou depuis
le menu Profil lors de la prochaine numérisation.

Pour en savoir plus sur I'ajout d'un profil, consultez Gérer les profils (page 279).
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3. Modifiez les parameétres de Scan to SugarSync. (Ou rendez-vous a
I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I’application.

% Application | L1 Sauvegarde ﬁ Numérisation | | - Fichier 1" Papier o Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie : | @ Scan to SugarSync & ]

(/ Configuration de l'application... \)

€ Ajouter ou supprimer...

@
f \ f H \
Masquer A Appliguer

=La fenétre Scan to SugarSync - Options s’affiche.

2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to SugarSync - Options consultez les
rubriques d’aide de ScanSnap Manager.

.00 Scan to SugarSync - Options

™ Afficher I'ape rgu

@ (" Annuler ) ( oK )

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to SugarSync - Options.
4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

£

5. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

6. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dées que vous placez un document.
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8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La numérisation terminée, la fenétre Scan to SugarSync s’ouvre.
Si vous avez décoché la case Afficher I'apergu a I'étape 3., 'image numérisée est
directement enregistrée dans votre dossier SugarSync.

9. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre Scan to SugarSync, vous pouvez renommer le fichier et spécifier votre

dossier SugarSync.

Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to SugarSync, consultez les rubriques d’aide

de ScanSnap Manager.

FeNe)

Scan to SugarSync

Prévisualisation

2000

Spécifier le nom du fichier
Liste des fichiers :

n® Nom du fichier

P~ 08 2703 24 34 1

2 _08_27_03_24 36
Numeérotation... | | Historigue des noms ~
Taille totale : 0.47 Mo

Spécifier le dossier d'enregistrement

Veuillez spécifier votre dossier SugarSync.

fUsers/ /Documents/Magic Briefcase/ScanSna

| Parcourir... || Historique v|

[ Ne plus afficher cette boite de dialogue

(" Annuler ) (Enregistrer\

Prévisualisation

Le fichier ne sera pas synchronisé avec SugarSync tant que vous n’avez pas sélectionné
un dossier SugarSync en tant que dossier d’enregistrement.

1 O.Cliquez sur le bouton Enregistrer.

= L'image numérisée est enregistrée dans votre dossier SugarSync.

® Lanumérisation ne commencera pas, tant que la fenétre Scan to SugarSync sera
ouverte. Fermez la fenétre avant de numériser le document suivant.

® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente tant que la fenétre Scan to SugarSync est ouverte.
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B Enregistrer des données sur un périphérique mobile

Cette section vous expligue comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d'un
fichier PDF ou JPEG, sur un périphérique mobile.

® \/ous devez connecter un périphérique mobile a la fois.

® Pour pouvoir utiliser cette fonction, vous devez également installer ScanSnap Connect
Application sur le périphérique mobile. Téléchargez ScanSnap Connect Application pour
périphériques mobiles depuis une boutique d'applications, comme App Store.
ScanSnap Connect Application pour périphériques mobiles est accueilli par les systémes
d'exploitation suivants :
- i0S 4.2.1 au minimum

® Le nombre de fichiers d'images numérisées et la taille maximale d'un fichier pouvant étre
enregistrés sur un périphérique mobile sont décrits ci-dessous :
- nombre de fichiers : 100 au maximum
- ftaille totale : 1 024 Mo

® Une alerte pare-feu peut s'afficher si vous démarrez Scan to Mobile pour la premiére fois. Si
|'alerte s'affiche, sélectionnez Autoriser.
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M

® |e message suivant s'affiche lorsque vous démarrez Scan to Mobile pour la premiére fois.
Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Mobile - Usuel.

Scan to Mobile
Bienvenue dans Scan to Mobile

Grice a cette fonction, vous pouvez directement
sauvegarder vos fichiers dans un périphérique
mobile via un réseau.

1. Depuis I'ordinateur, créez un mot de passe a

partager

avec le périphérigue mobile dans la fenétre

[Scan to Mobile - Usuel].

2. Installez ScanSnap Connect Application dans le
périphérigue mobile.

3. Démarrez ScanSnap Connect Application dans le
périphérigue mobile.

4., Sélectionnez un ordinateur puis saisissez le mot
de passe dans la fenétre [Saisissez votre mot de
passe] qui s'affiche.

Une fois

la procédure ci-dessus terminée, le fichier

est envoyé dans le périphérique mobile.

Pour plus de détails, consultez |a rubrigue d'aide.

@

(" Annuler oK

€ )

Dans la fenétre Scan to Mobile - Usuel, saisissez un mot de passe pour vous connecter sur

le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur les divers paramétres, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap

Manager.
P Te

Scan to Mobile - Usuel

E Pour exécuter « Scan to Mobile » lors de votre connexion.

| Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton Envoyer

Paramétres usuels

Créez un mot de passe pour

la connexion avec un périphérique mobile.

Mot de passe :

Confirmer le mot de passe :

Paramétres détaillés

Numéro de port :

@

[ Modifier )

5

- T T

[ Annuler ) oK

® Lorsque Scan to Mobile est ouvert, son icone est affichée dans la barre des menus. L'icone
de Scan to Mobile vous informe de la communication entre I'ordinateur et le périphérique
mobile. L'aspect de cette icbne dépend de I'état de la communication, comme indiqué ci-

dessous :

Etat

Icone de Scan to Mobile

en attente

mise en veille

envoi

erreur d'envoi

rejeté

L W o
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Pour en savoir plus sur la numérisation et I'enregistrement d'une image numérisée, ainsi que
sur I'enregistrement d'un fichier déja existant, sur un périphérique mobile via une interaction
automatique, avec ou sans le Quick Menu, consultez :

® interaction automatique (— page 380)

® avec le Quick Menu (— page 383)

® sans le Quick Menu (— page 386)

® enregistrer un fichier existant sur un périphérique mobile (— page 390)
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Interaction automatique

® Pour en savoir plus sur les fonctionnalités de ScanSnap Connect Application pour
M périphériques mobiles, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application
(i0S).
® Pour en savoir plus, consultez Etablir un lien automatique avec les applications (page 289).

1 . Dans le Finder, sélectionnez Applications et double-cliquez sur

ScanSnap — Scan to Mobile.

= La fenétre Scan to Mobile s'ouvre.

aNno Scan to Mobile

Périphérique mobile connecté @

Démarrer ScanSnap Connect Application dans le périphérique
mobile pour établir une connexion automatiguement.

Nom de l'ordinateur : %

AT -
( Fermer ) Arréter
| S —
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2. Connectez-vous sur votre ordinateur depuis le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur la connexion a un ordinateur depuis un périphérique mobile,

consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application (iOS).

= La connexion établie, la fenétre Scan to Mobile s'affiche a I'écran de I'ordinateur et
vous informe du périphérique mobile actuellement connecté sur l'ordinateur.

aNno Scan to Mobile
Périphérique mobile connecté @
Adresse IP : Pause
Format de fichier : 0,00 / 0,00 Mo
Document : o/ 0

Nom de l'ordinateur : %

AT -
( Fermer ) Arréter
| S —

3. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

4. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

M

Pour activer l'interaction automatique avec Scan to Mobile, appuyez sur la touche [Scan/
Stop] du ScanSnap et lancez la numérisation pendant que Scan to Mobile est actif (le
menu de Scan to Mobile s'affiche dans la barre des menus).

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
ScanSnap. La numérisation commence des que vous placez un document.
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5. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= L'image numérisée est envoyée sur le périphérique mobile depuis l'ordinateur.

aNno Scan to Mobile

Périphérique mobile connecté @

Envoi terminé (prét & envoyer le fichier suivant)

Adresse IP : Envoi terminé
Format de fichier : 0,09 / 0,09 Mo
Document : 1/ 1

Nom de l'ordinateur : %

T E— =
( Fermer ) Arréter
| S —

A

Si vous avez coché la case Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton

M Envoyer dans la fenétre Scan to Mobile - Usuel, le bouton Envoyer sera visible dans la
fenétre Scan to Mobile. Cliquez sur le bouton Envoyer pour envoyer l'image vers le
périphérique mobile.

6. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la fenétre Scan to Mobile

lorsque I'envoi de I'image numérisée est terminé.

Apreés avoir déconnecté le périphérique mobile de I'ordinateur, la fenétre Scan to Mobile

M se fermera automatiquement.
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Avec le Quick Menu

Pour activer le Quick Menu, vous devez cocher la case Utilisation du Quick Menu dans la

M fenétre de paramétrage du ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Avec le Quick Menu (page 262).

1 « Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si Scan to Mobile est déja ouvert et actif (dont le menu est indiqué dans la barre des
menus), ScanSnap Manager interagira automatiquement avec Scan to Mobile, sans que le
Quick Menu ne s'affiche.

Pour afficher le Quick Menu, choisissez une application différente de Scan to Mobile dans
la barre des menus et recommencez la numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence des que vous placez un document.

3. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Le Quick Menu s'affiche.

4. Modifiez les paramétres de Scan to Mobile. (Ou rendez-vous a I'étape 5.)

1. Cliquez sur Parameétres sous l'icone de Scan to Mobile.

Scan to Mobile

o

i Cliquez sur l'icéne de I'application qui interagira avec le ScanSnap Fo 7]

= La fenétre Scan to Mobile - Options s'ouvre.
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2. Modifiez les paramétres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Mobile - Options, consultez les rubriques

d'aide de ScanSnap Manager.

.00 Scan to Mobile - Options

[ ] Sauvegarder les images numérisées

® (" Annuler ) E—ﬂk—a

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Mobile - Options.
5. Cliquez sur l'ic6ne de Scan to Mobile.

CIEED
S CILE R

L Paramétres...

CE s

i~ Cliquez sur l'icéne de I'application qui interagira avec le ScanSnap Fo 7]

® |a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez
que ScanSnap Manager interagisse avec Scan to Mobile avant de numériser un autre

document.
® FEvitez de déplacer, supprimer ou renommer une image numérisée dans une
application différente lorsque le Quick Menu est affiché.

= La fenétre Scan to Mobile s'ouvre.

OLOLe Scan to Mobile

Périphérigue mobile connecté ®

Démarrez ScanSnap Connect Application dans le périphérigue
mobile pour établir une connexion et envoyer le contenu
automatiguement.

Document : 1

Nom de l'ordinateur : % -— -
a
Fermer ( Arréter )

A
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6. Connectez-vous sur votre ordinateur depuis le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur la connexion a un ordinateur depuis un périphérique mobile,

consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application (iOS).

= La connexion établie, la fenétre Scan to Mobile s'affiche a I'écran et vous informe
du périphérique mobile actuellement connecté sur I'ordinateur. Ensuite, I'image
numerisée est envoyée sur le périphérique mobile.

aNno Scan to Mobile

Périphérique mobile connecté @

Envoi terminé (prét & envoyer le fichier suivant)

Adresse IP : Envoi terminé
Format de fichier : 0,09 / 0,09 Mo
Document : 1/ 1

Nom de l'ordinateur : %

AT -
( Fermer ) Arréter
| S —

® Sivous avez coché la case Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton
M Envoyer dans la fenétre Scan to Mobile - Usuel, le bouton Envoyer sera visible dans
la fenétre Scan to Mobile. Cliquez sur le bouton Envoyer pour envoyer l'image vers le
périphérique mobile.
® Pour en savoir plus sur les fonctionnalités de ScanSnap Connect Application pour
périphériques mobiles, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect
Application (i0S).

7. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la fenétre Scan to Mobile

lorsque I'envoi de I'image numérisée est terminé.

Aprés avoir déconnecté le périphérique mobile de l'ordinateur, la fenétre Scan to Mobile

M se fermera automatiquement.
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Sans le Quick Menu

Pour désactiver le Quick Menu, vous devez décocher la case d'option Utilisation du Quick
M Menu dans la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez Sans le Quick Menu (page 268).

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.
Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Application choisie de I'onglet Application,
sélectionnez Scan to Mobile.

[ %]
Cofor magse Scsnner"
[l Utilisation du Quick Menu Profil
Recommandé Petit fichier Haute_qgahte - Standard P

A Application |1 Sauvegarde | = Numérisation | | . Fichier

Pour sélectionner |'application de votre choix.

(Appﬁcation choisie : [ [J Scan to Mobile % ")

C Configuration de I'application... )

( Ajouter ou supprimer... 3

@

[ i \
Masquer A Appliquer

Aprés avoir enregistré des parameétres personnalisés dans un profil, vous pourrez

sélectionner une application interactive dans le menu local Profil ou dans le menu Profil
pour la prochaine numérisation.

Pour en savoir plus, consultez Gérer les profils (page 279).

K
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3. Modifiez les parameétres de Scan to Mobile. (Ou rendez-vous a I'étape 4.)

1. Cliquez sur le bouton Configuration de I'application.

% Application | L1 Sauvegarde ﬁ Numérisation | | - Fichier 1" Papier o Compression

Pour sélectionner |'application de votre choix.

Application choisie : | [ Scan to Mobile =

(/ Configuration de l'application... \:)

€ Ajouter ou supprimer...

@
f \ f H \
Masquer A Appliguer

= La fenétre Scan to Mobile - Options s'ouvre.

2. Modifiez les parametres.
Pour en savoir plus sur la fenétre Scan to Mobile - Options, consultez les rubriques
d'aide de ScanSnap Manager.

8,00 Scan to Mobile - Options

[ ] Sauvegarder les images numérisées

® (" Annuler ) E oK 3

3. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Scan to Mobile - Options.
4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

£

5. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

6. Placez un document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dées que vous placez un document.
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8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La fenétre Scan to Mobile s'ouvre.

CaOWB® Scan to Mobile

Périphérique mobile connecté @

Démarrez ScanSnap Connect Application dans le périphérigue
mobile pour établir une connexion et envoyer le contenu
automatiguement.

Document : 1

Nom de l'ordinateur : %

£ a_ AN
Fermer ( Arréter )
| S —

A

9. Connectez-vous sur votre ordinateur depuis le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur la connexion a un ordinateur depuis un périphérique mobile,

consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application (iOS).

= La connexion établie, la fenétre Scan to Mobile s'affiche a I'écran et vous informe
du périphérique mobile actuellement connecté sur I'ordinateur. Ensuite, I'image
numeérisée est envoyée sur le périphérique mobile.

aNno Scan to Mobile

Périphérique mobile connecté @

Envoi terminé (prét & envoyer le fichier suivant)

Adresse IP : Envoi terminé
Format de fichier : 0,09 / 0,09 Mo
Document : 1/ 1

Nom de l'ordinateur : %

T E— =
( Fermer ) Arréter
| S —
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® Sivous avez coché la case Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton
u Envoyer dans la fenétre Scan to Mobile - Usuel, le bouton Envoyer sera visible dans
la fenétre Scan to Mobile. Cliquez sur le bouton Envoyer pour envoyer l'image vers le
périphérique mobile.
® Pour en savoir plus sur les fonctionnalités de ScanSnap Connect Application pour
périphériques mobiles, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect
Application (iOS).

1 O.Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la fenétre Scan to Mobile

lorsque I'envoi de I'image numérisée est terminé.

Aprés avoir déconnecté le périphérique mobile de l'ordinateur, la fenétre Scan to Mobile

M se fermera automatiquement.
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Enregistrer un fichier existant sur un périphérique mobile

Pour en savoir plus sur les fonctionnalités et I'utilisation de ScanSnap Connect Application pour
M périphériques mobiles, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application (iOS).

1 . Dans le Finder, sélectionnez Applications et double-cliquez sur

ScanSnap — Scan to Mobile.

= La fenétre Scan to Mobile s'ouvre.

aNno Scan to Mobile

Périphérique mobile connecté @

Démarrer ScanSnap Connect Application dans le périphérique
mobile pour établir une connexion automatiguement.

)

Nom de l'ordinateur : %

AT -
( Fermer ) Arréter
| S —
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2. Connectez-vous sur votre ordinateur depuis le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur la connexion a un ordinateur depuis un périphérique mobile,

consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application (iOS).

= La connexion établie, la fenétre Scan to Mobile s'affiche a I'écran et vous informe
du périphérique mobile actuellement connecté sur I'ordinateur.

aNe Scan to Mobile
Périphérique mobile connecté @
mﬂ Adresse IP : Pause
=
Format de fichier : 0,00 / 0,00 Mo
Document : o/ 0

Nom de l'ordinateur : %

£ - N ~
( Fermer ) Arréter
| S —

3. Dans la barre des menus, sélectionnez Fichier — Ouvrir.

= La fenétre correspondante s'ouvre.
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4. Sélectionnez un fichier PDF ou JPEG a enregistrer sur le périphérique

mobile et cliquez sur le bouton Ouvrir.

= Le fichier est envoyé sur le périphérique mobile depuis 'ordinateur.

aNno Scan to Mobile

Périphérique mobile connecté @

Envoi terminé (prét & envoyer le fichier suivant)

Adresse IP : Envoi terminé
Format de fichier : 0,09 / 0,09 Mo
Document : 1/ 1

Nom de l'ordinateur : %

T E— =
( Fermer ) Arréter
| S —

Si vous avez coché la case Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton

M Envoyer dans la fenétre Scan to Mobile - Usuel, le bouton Envoyer sera visible dans la
fenétre Scan to Mobile. Cliquez sur le bouton Envoyer pour envoyer l'image vers le
périphérique mobile.

5. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la fenétre Scan to Mobile

lorsque I'envoi de I'image numérisée est terminé.

Aprés avoir déconnecté le périphérique mobile de l'ordinateur, la fenétre Scan to Mobile

M se fermera automatiquement.
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Configurer le ScanSnap selon vos besoins

Cette section vous expose les diverses utilisations du ScanSnap.

B Numériser un document couleur en mode gris ou
noir et blanc

Si vous avez sélectionné Détection auto des couleurs dans Mode couleur de I'onglet
Numérisation de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, le ScanSnap déterminera si le
document a numériser est en couleur, en gris ou en noir et blanc et I'enregistrera tel quel.

1. Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Mode couleur de I'onglet Numérisation, sélectionnez

Gris ou N&B.
P
Cofor image S‘canner‘
] Utilisation du Quick Menu Profil
Recommande Petit fichier Haute qualité | Standard s

A Application | |1 Sauvegardg ﬁ Mumérisation Fichier |_. Papier 2 Compression

Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix.

Qualité de I'image : | =] Résolution automatique o ]

Mode couleur v [ Détection auto des couleurs a
Couleur

Type de numérisation

[ NeB
i |l
( Option... )
@
[ H \
Masquer A Appliquer

3. Cliquez sur le bouton Appliquer.
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4. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

5. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

6. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Les images numérisées sont enregistrées en gris ou en noir et blanc.
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B Corriger les chaines de caractéeres désalignées

Le ScanSnap peut détecter les chaines de caractéres désalignées d'un document et les

corriger.

Afin de réaligner ces chaines de caractéres, configurez les paramétres suivants.

® Un désalignement de +/-5° peut étre corrigé.

® Comme la détection d'un désalignement se base sur la quantité de caractéres imprimés sur
le document, le texte des documents suivants pourrait étre réaligné par erreur. Le cas
échéant, décochez la case Correction automatique des chaines de caractéres
désalignées :

document dont le pas entre les lignes ou les caractéres est extrémement faible ou
lorsque les caractéres se chevauchent

document contenant un grand nombre de caractéres détourés ou décorés
document contenant plus de photographies et de dessins que de texte

document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs

ex. caractéres chevauchant des illustrations ou des diagrammes

document dont les caractéres sont imprimés dans tous les sens (ex. plans)
document composé de longues diagonales

document comportant des notes manuscrites

® Ce parametre est désactivé lorsque vous numérisez avec le Transparent.

Inutile d'activer le paramétre Correction automatique des chaines de caractéres

M désalignées si vous sélectionnez Détection automatique dans Taille du papier de l'onglet
Papier de la fenétre de paramétrage du ScanSnap. Avec ce paramétre, les images numérisées
seront toujours recadrées.

1. Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

)

- Scansnap |

Cofor image Scarnmnaer

] Utilisation du Quick Menu Profil

~ Recommandé Petit fichier Haute qualité Standard 55

A\ Application | L1 Sauvegarde | o Fichier P Papier o Compression

Spécifiez le mode et les options de numérisation de votre choix.

Mode couleur : rE Détection auto des couleurs o ]

Type de numérisation : | | | Numérisation simple {un seul cdté) o5 ]

E Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer
la suivante

Option... )

Masquer A Appliquer

= La fenétre Option Mode de numérisation s'ouvre.

3. Cochez la case Correction automatique des chaines de caractéeres
désalignées.

Option Mode de numérisation

Luminosité (numérisation N&E unigquement)

Clair O B Foncé
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

[_] Configuration pour document avec texte seulement
ESuppression automatigue des pages vierges

(E Correction automatique des chaines de caractéres désalignées)

[ Rotation automatique des images

@ (" Annuler \.( oK )

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Option Mode de

numérisation.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer dans la fenétre de paramétrage du
ScanSnap.
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6. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

7. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

9. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Les chaines de caractéeres sont réalignées pour I'image de sortie.
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B Correction de l'orientation des images numérisées

Au bureau, les piles de documents de format identique mais d'orientations diverses sont

fréquentes.

Le ScanSnap peut corriger automatiquement I'orientation de chaque page numérisée.
Pour pivoter les images, configurez les paramétres suivants.

Puisque cette option permet de détecter I'orientation d'une page selon les caractéres qui y sont
imprimés, elle pourrait étre ineffective sur les documents suivants. Dans ce cas, décochez la
case Rotation automatique des images.

document composé d'un grand nombre de caractéres extrémement grands ou petits
document dont le pas entre les lignes ou les caracteres est extrémement faible ou lorsque les
caracteres se chevauchent

document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord
document contenant plus de photographies et de dessins que de texte

document dont les caractéres sont imprimés sur un fond dégradé

ex. caractéres ombrés

document composé d’'un grand nombre de caractéres décorés

ex. caractéres décorés (gaufre/contour)

document dont les caracteres recouvrent un fond a motifs

ex. caractéres chevauchant des illustrations ou des diagrammes

document dont les caractéres sont imprimés dans tous les sens (ex. plans)
document rédigé uniquement avec des lettres capitales

document comportant des notes manuscrites

document désaligné

document rédigé dans une langue non accueillie (autre que le japonais, I'anglais, le francgais,
I'allemand, l'italien, I'espagnol, le russe et le portugais)

document avec une mise en page complexe

document contenant une grande quantité de bruit

document composé de caracteres estompés

document composé de caracteres faiblement imprimés

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.
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2. Cliquez sur le bouton Option de I'onglet Numérisation.

(%]

- Scansnap

Cofor image Scarnmnaer

‘ ] Utilisation du Quick Menu Profil

Recommande Petit fichier Haute qualité | Standard 55

L2 Compression

Qualité de I'image : | Résolution automatique o ]
Mode couleur : | [ Détection auto des couleurs o ]
Type de numérisation : | [* | Numérisation simple (un seul cété) o5 ]

E Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer
la suivante

i
( Option... )

@
f H \
Masquer A Appliquer

= La fenétre Option Mode de numérisation s'ouvre.

3. Cochez la case Rotation automatique des images.

Option Mode de numérisation

Luminosité (numérisation N&E unigquement)

Clair O B Foncé
Ll 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

[_] Configuration pour document avec texte seulement
ESuppression automatigue des pages vierges

|| Correction automatique des chaines de caractéres désalignées
‘ ERotation automatigue des images ’
® (" Annuler ) ( oK )

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Option Mode de

numérisation.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer dans la fenétre de paramétrage du
ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton .7 situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.
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7. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

9. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numeérisation.

= La nouvelle orientation de l'image numérisée est enregistrée.
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B Numérisation de documents supérieurs au format
Ad/Lettre

Vous pouvez numériser des documents supérieurs au format A4/Lettre, tels que les formats
A3, 11 x 17 pouces et B4 en utilisant le Transparent (vendu séparément). Aprés avoir plié le
document en deux parties égales, une numérisation de chaque c6té en mode simple sera
exécutée et les deux images générées seront fusionnées pour ne former qu'une seule.
Modifiez les parameétres pour numériser des documents plus grands que le format A4/Lettre
en suivant la procédure ci-dessous :

Depuis la fenétre Option Mode de numérisation (onglet Numérisation — bouton Option dans
la fenétre de paramétrage du ScanSnap), la case Correction automatique des chaines de
caracteéres désalignées est décochée.

Vous pouvez également numériser des documents plus petits que le format A4/Lettre et générer

M les deux cotés dans une seule image.

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans I'onglet Papier, sélectionnez Détection automatique dans Taille du
papier, puis cliquez sur le bouton Configurations du Transparent.

(e ]
Cofor mage E‘nanner‘
"l Utilisation du Quick Menu Profil
Recommandé Petit fichier Haute qualité | Standard 5

A Application J Sauvegarde ﬁ Numérisation || . Fichier ._H_. Compression

Sélectionnez le papier.

Taille du papier : C Détection automatique | 3D
( Configurations du Transparent... ) [ Personnaliser...
©)]
f \ f i \
Masguer ~ Appliguer

= La fenétre Configurations du Transparent s'ouvre.
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3. Sélectionnez images sur une double page dans Enregistrer sous.

Pour en savoir plus sur les parameétres du Transparent, consultez les rubriques d'aide
de ScanSnap Manager.

Configurations du Transparent

Enregistrer sous

Cimages sur une double page I :D

Taille du papier

| Détection automatique |l ]

Personnaliser...

Utilisez ce paramétre pour numériser un document supérieur au format A4,
comme A3 et B4.

Les deux cétés du document plié en deux seront numérisés puis fusionnés
pour &tre enregistrés sous une image en double page.

<Pour configurer la numérisation=
- Sélectionnez Détection automatique pour Taille du papier dans I'onglet
Papier.

«<Pour insérer un document dans |e transparent>
- Alignez le coté plié sur le bord droit du transparent de maniére gu'il soit
bien calé contre le cdté droit supérieur.

«<Pour numériser |e transparent>

Effectuez les opérations suivantes.

1. Chargez le transparent dans le ScanSnap, le recto orienté vers vous pour
numériser le recto.

2. Retourner le transparent et chargez-le dans le ScanSnap pour numériser le
verso.

@ ( Annuler j

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Configurations du
Transparent.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer dans la fenétre de paramétrage du
ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton .7 situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre
de paramétrage du ScanSnap.

7. Insérez le document dans le Transparent.

1. Pliez le document en deux, de maniére que le c6té a numériser soit tourné vers
I'extérieur.
Pliez avec soin en veillant a ne créer aucune rainure.

R
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2. Ouvrez le transparent est placez-y un document.
Alignez la pliure avec le bord droit du .
Transparent de maniére que le document eeeseneefien e s
soit calé contre le coin supérieur droit. &

Notez que le recto du Transparent comporte un trait épais vertical sur le coin supérieur

M droit.

8. La partie hachurée en noir et blanc du Transparent doit d'abord étre

insérée dans le scanneur, dans le sens indiqué par la fleche.

= Le transparent est tiré jusqu'a ce qu'il soit placée a l'intérieur du ScanSnap.

Si vous numérisez en utilisant le Transparent, avec le Guide de sortie
guide de sortie ouvert, un bourrage papier pourrait se
produire et endommager les documents. Assurez-vous de
fermer le guide de sortie lorsque vous numérisez avec le
Transparent.
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9. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

= La fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de
fichier s'ouvre. Une fois le recto du Transparent numérisé, I'image obtenue s'affiche
dans la zone de prévisualisation.

- 7 7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Retournez le Transparent et chargez-le sur le
guide de chargement.

La numérisation commencera automatiqguement pour
sauvegarder les images sur une double page.

® Pour annuler
Cliguez sur le bouton Arréter ou appuyez sur la touche
[Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé : 0 pages ( 0 feuilles )

@ ¢ Arréter B

1 O.Retournez le Transparent est insérez-le tel qu'il est expliqué dans

I'étape 8.

Assurez-vous de numérisez consécutivement le recto et le verso du Transparent.

= La fenétre ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de
fichier s'ouvre. Une fois le verso du Transparent numérisée, les images obtenues
du recto et verso s'affichent sur une double page dans la zone de prévisualisation.

M 7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

E_"- Chargez le document suivant.

La numérisation commencera automatiquement.

I Pour sauvegarder I'image et quitter
Cliguez sur le bouton Terminer la numérisation ou - —
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap. - -

Sauvegardé : 1pages ( 1 feuilles )

oL o e . p
@ [ Terminer la numérisation

Répétez les étapes 7. a 10. afin de numériser des documents plus grands que le format A4/
Lettre.

Vous pouvez continuez la numérisation des documents insérés directement dans le
ScanSnap. Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

La numérisation commence dés que vous placez un document sur le ScanSnap.

K
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1 1 Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Les images obtenues du recto et verso s'affichent

sur une double page dans la zone de
prévisualisation.

® Une ligne ou une espace peut étre reproduite entre les images numérisées du recto et du
verso. Par ailleurs, si vous numérisez un document épais, les deux cé6tés numérisés
pourraient se rejoindre par leur bord supérieur.
Accordez une attention particuliére aux points suivants :
- pliez le document avec soin ;
- au moment de placer le document dans le Transparent, alignez son bord avec celui du

Transparent.

® Sivous sélectionnez Détection automatique dans la liste déroulante Taille du papier de la
fenétre Configurations du Transparent, I'image sera générée sous un format optimal
automatiquement sélectionné parmi les formats standard (A3, B4 ou 11 x 17 po) disponibles
dans cette liste.
Cependant, selon le document numérisé, le format de I'image générée pourrait étre plus petit
que l'original.
Exemple : si vous numérisez un document au format A3 dont I'image, imprimée au centre,

correspond au format A4, les données seront enregistrées sous le format B4.

Pour enregistrer des images conformément a la taille du document, sélectionnez le format
dans le menu local Taille du papier.

® | a zone entourant la pliure du document pourrait ne pas étre générée. Le cas échéant,
insérez le document de maniére que son bord soit a 1 mm en retrait de celui du Transparent.
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B Numériser des photographies ou des articles

Avec le Transparent, vous pouvez numériser des documents que vous craignez
d'endommager (photographies) ou difficiles a insérer dans le scanneur (coupures de presse).
Pour numérisez de tels documents, configurez les paramétres suivants.

Depuis la fenétre Option Mode de numérisation (onglet Numérisation — bouton Option dans

la fenétre de paramétrage du ScanSnap), la case Correction automatique des chaines de
caractéres désalignées est décochée.

1. Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans I'onglet Papier, sélectionnez Détection automatique dans Taille du

papier, puis cliquez sur le bouton Configurations du Transparent.

5 |

| Scansnap

Cofor image Scarnmner
' Utilisation du Quick Menu ro
[ Utilisation d k M Profil

Recommande Petit fichier Haute qualité | Standard b4

A Application | L1 Sauvegarde | =} Numérisation || . Fichier

Sélectionnez le papier.

Taille du papier : C Détection automatique | 3D
G Configurations du Transparent... ) [ Personnaliser...
©)]
f \ f i \
Masquer A Appliquer

= La fenétre Configurations du transparent s'affiche.
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3. Sélectionnez deux images distinctes (recto et verso) dans Enregistrer

SOus.

Pour en savoir plus sur la configuration du transparent, veuillez consulter la rubrique

Aide pour ScanSnap Manager.

Configurations du Transparent

Enregistrer sous

Cdeux images distinctes (recto et verso) ¥ :D

Taille du papier

| Détection automatigue w5 i

Personnaliser...

Utilisez ce paramétre pour numériser les documents difficiles & numériser
‘comme :

- les documents facilement endommageables tels que des photographies ;

- les documents de format non standard tels que des coupures de journaux ;
- les documents proveguant souvent des bourrages de papier.

<Pour configurer la numérisation>
- Sélectionnez Détection automatique pour Taille du papier dans I'onglet
Papier.

<Pour insérer un document dans le transparent>
- Calez le bord supérieur du document contre le bord central du transparent.

<Conseil=

5i vous sélectionnez Taille du transparent pour Taille du papier, I'image
numérisée est sauvegardée selon le format du transparent. Vous pourrez
alors rogner I'image pour obtenir le format désiré en utilisant une autre
application telle qu'Adobe(R) Acrobat(R).

® ( Annuler \

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Configurations du

Transparent.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer dans la fenétre de paramétrage du

ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton £} situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.
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7. Insérez le document dans le Transparent.

Ouvrez le Transparent et placez le haut du document =

contre le bord supérieur central du Transparent. ,’i ﬁ

8. La partie hachurée en noir et blanc du Transparent doit d'abord étre

insérée dans le scanneur, dans le sens indiqué par la fleche.

= Le transparent est tiré jusqu'a ce qu'il soit placé a l'intérieur du ScanSnap.

Si vous numérisez en utilisant le Transparent, avec le Guide de sortie
guide de sortie ouvert, un bourrage papier pourrait se
produire et endommager les documents. Assurez-vous de
fermer le guide de sortie lorsque vous numérisez avec le
Transparent.
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9. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

= La numérisation terminée, l'image obtenue est affichée dans la zone de

prévisualisation.

K

M 7 7 ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

-
I_'I_ Chargez le document suivant.

La numérisation commencera automatiquement.

I Pour sauvegarder I'image et quitter
Cliguez sur le bouton Terminer la numérisation ou
appuyez sur la touche [Stop] du ScanSnap.

Sauvegardé : 1pages | 1 feuilles )

® (" Terminer la numérisation )

Recommencez les étapes 7. a 8. afin de numériser plus de documents tels que des
photographies ou des coupures de presse.

Vous pouvez continuez la numérisation des documents insérés directement dans le
ScanSnap. Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
La numérisation commence dés que vous placez un document sur le ScanSnap.
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1 O.Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= L'image numérisée est enregistrée.

L'image numérisée est générée au centre de la page selon le format sélectionné dans

le menu local Taille du papier de la fenétre Configurations du Transparent.

Si vous sélectionnez Détection automatique dans la liste déroulante Taille du

papier de la fenétre Configurations du Transparent, I'image sera générée sous un

format optimal automatiquement sélectionné parmi les formats standard (A3, B4 ou

11 x 17 po) disponibles dans cette liste.

Cependant, selon le document numérisé, le format de I'image générée pourrait étre

plus petit que I'original ou une partie des données pourrait ne pas étre reproduite.

Exemple : si vous numérisez un document au format A5 dont I'image, imprimée au
centre, correspond au format A4, les données seront générées sous un
format A5.

Pour enregistrer des images conformément a la taille du document, sélectionnez le

format dans le menu local Taille du papier.

Placez une feuille vierge et blanche sous le document si :

M .

I'image numérisée a été enregistrée sous un format différent (aprés avoir sélectionné
Détection automatique dans la liste déroulante Taille du papier de la fenétre
Configurations du Transparent) ;

des ombres sont reproduites sur le bord de I'image numérisée ;

des lignes noires sont reproduites autour de I'image numérisée d'un document
maladroitement découpé.

::-gl ---------------------

4

~:_\

feuille vierge
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B Numériser une page longue

Vous pouvez numériser des documents d'une longueur maximale de 863 mm (34 po).

Dans les pages qui suivent, vous trouverez des explications sur la numérisation de pages
longues.

1 = Insérer le document dans la zone de chargement du ScanSnap, le recto
vers vous.

= Le document est tiré jusqu'a ce qu'il soit placé a l'intérieur du ScanSnap.

Assurez-vous que rien ne géne la sortie
du document et qu'il y a suffisamment
d'espace pour l'accueillir. Saisissez-le,
au fur et a mesure, de sa sortie du
ScanSnap.
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2. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pendant trois secondes

au moins, jusqu'a ce qu'elle clignote en bleu.

= La numérisation commence.

En cas de numérisation en continu, les pages suivantes seront également considérées
M comme longues et donc, numérisées en conséquence.

® Sivous avez sélectionné Excellente dans le menu local Qualité de I'image de
I'onglet Numérisation de la fenétre de paramétrage du ScanSnap, le message
d'erreur suivant s'affiche indiquant que la numérisation de page longue est
désactivée.

Scan5nap Manager

= La numérisation de page longue est impossible lorsgue
@'-I I'option Excellent est spécifiée pour Qualité de I'image.
=— 4

Sélectionnez une option différente dans Qualité de |'image puis
recommencez.

)

® Lors de la numérisation d’'un document long, le paramétre Taille du papier de l'onglet
Papier de la fenétre de paramétrage du ScanSnap passe sur Détection
Automatique : Les paramétres en cours sont utilisés pour les autres types de
numeérisation.
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B Enregistrer des images numérisées dans plusieurs
fichiers PDF

Avec le ScanSnap, vous pouvez enregistrer des images numérisées dans plusieurs fichiers
PDF, selon le nombre de pages que vous aurez sélectionné. Par exemple, vous pouvez
numeériser une pile d'épreuves et enregistrer chacune de ces épreuves dans un fichier PDF.
Pour enregistrer des images dans plusieurs fichiers PDF, configurez les paramétres suivants.

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Format de fichier de I'onglet Fichier, sélectionnez

PDF (*.pdf) et cliquez sur le bouton Option.

(%]
Scansnap

Cofor image Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ~ Petit fichier $ Haute Qualité [ Standard +

. Application | CJ Sauvegarde %ﬁ Numérisation

Pour spécifier les options de fichier de votre choix.

[ & POF (*.pdf) )
PEC est disponible uniquement si
I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Format de fichier:

dans le menu [Mode Couleur],

Sélectionner OCR

[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF

*) Premiére zone Toutes les zones

[Tl Convertir au format PDF indexable

Options OCR
Francais
*) Premiére page Toutes les pages
@ (_ Option... )

= La fenétre Option Format PDF s'ouvre.
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3. Sélectionnez Générer un fichier PDF aprés (n) page(s) et saisissez le

nombre de pages a fractionner.

Un fichier PDF sera créé a chaque fois que le nombre de pages, sélectionné ici, sera
atteint.

Option Format PDF

Option Fichier PDF

~ PDF multipage (toutes les images seront générées
*~ sous la forme d'un seul fichier PDF)

(® Générer un fichier PDE aprés
1 T page(s)

&) ( Annuler \ ( oK \

4. Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre Option Format PDF.

5. Cliquez sur le bouton Appliquer dans la fenétre de paramétrage du

ScanSnap.

6. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre
de paramétrage du ScanSnap.

7. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

9. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= Un fichier PDF est créé, chaque fois que le nombre de pages indiqué a |'étape 3. a
été numérisé.
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B Créer des fichiers PDF indexables

Le ScanSnap peut automatiquement exécuter une reconnaissance textuelle sur une image
numerisée et créer un fichier au format PDF indexable.
Afin de créer des fichiers PDF indexables, configurez les paramétres suivants.

1 . Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Format de fichier de I'onglet Fichier, sélectionnez

PDF (*.pdf).
(%]
Cofor magse Scsnner"
[T Utilisation du Quick Menu Profil
Recommandée Petit fichier f Haute Qualité [ Standard ¥

Format de fichier:( [ @3 PDF (*.pdf) I—:‘l
e format JPEG est disponible uniquement si dans le menu [Mode Couleur],
I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Sélectionner OCR

[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF
*) Premiére zone Toutes les zones

[Tl Convertir au format PDF indexable

Options OCR
Frangais
*) Premiére page ) Toutes les pages
@ ( option... )

Nous vous invitons a sélectionner Fine ou Supérieure pour Qualité de I'image dans
M I'onglet Numérisation de la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
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3. Cochez la case Convertir au format PDF indexable.

= Le message suivant s'affiche :

1 La reconnaissance textuelle peut étre longue.
.

= Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre.

Pour spécifier les options de fichier de votre choix.

Format de fichier: [ I3 PDF (*.pdf) =

Le format JPEG est disponible uniguement si dans le menu [Mode Couleur],
I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Sélectionner OCR

[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF
*) Premiére zone Toutes les zones

(ﬂ Convertir au format PDF indexable)

Options OCR
Langue: [ [@ Frangais i
Pages cibles: @ Premigre page () Toutes les pages
@ ( Option... \
® |angue

Sélectionnez la langue. Effectuez votre choix parmi : japonais, anglais, frangais,
allemand, italien, espagnol, russe et portugais.

® Pages ciblées
Pour réaliser une reconnaissance textuelle sur toutes les pages, cochez la case
d’option Toutes les pages, et Premiére page pour réaliser une reconnaissance
textuelle uniquement sur la premiére page.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

5. Cliquez sur le bouton £ situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

6. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).
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7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.

8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La reconnaissance textuelle s'exécute sur l'image numérisée et un fichier PDF
indexable est créé.

® Selon la plateforme de 'ordinateur, I'activation de la reconnaissance textuelle pourrait
ralentir le traitement si vous activez ce paramétres a I'étape 3.

® |esimages suivantes (caractéres) peuvent étre incorrectement reconnues.
Le cas échéant, pour une meilleure reconnaissance textuelle, modifiez le mode de
couleur ou augmentez la résolution de la qualité de I'image :

document comportant des notes manuscrites

document composé de petits caractéres et numérisé en basse résolution
document désaligné

document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée

document avec du texte rédigé en italique

document composé d’exposants, d’indices et de formules de mathématiques
complexes

document dont les caractéres sont imprimés sur un fond dégradé

ex. caractéres ombrés

document composé d’'un grand nombre de caractéres décorés

ex. caracteres décorés (gaufre/contour)

document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs

ex. caractéres chevauchant des illustrations ou des diagrammes

document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord

® |a reconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue :

document avec une mise en page complexe
document composé de données autres que textuelles
ex. texte sur un fond ombré

® Un texte vertical peut étre recherché avec Adobe Acrobat mais pas avec Projecteur ou
Apercu.
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B Enregistrer les mots clés d'un fichier PDF

Sur un document noir et blanc, une chaine de caractéres (ex. un titre, la une) peut étre
enregistrée en tant que mot clé et, par la suite, utilisée pour retrouver le fichier PDF.
Surlignez avec soin, de maniére qu'il soit complétement recouvert, un mot clé pertinent avec
un feutre fluorescent a base d’eau.

Ainsi, lors de la numérisation, il sera détecté puis assigné en tant que mot clé du fichier PDF.

fichier PDF indexable

enregistrer le texte en tant
* que mot clé du fichier PDF *
e E— * [+ e
ScanSnap ScanSnap Mot clé

convertir la chaine de caractéres image

surlignée en un texte

recherche du fichier grace au mot
clé enregistré

Scan

Accordez une attention particuliere aux points suivants pour surligner les termes de vos
documents en noir et blanc :
® n'importe quel feutre fluorescent peut étre utilisé.
Voici les couleurs et I'épaisseur des tracés recommandées :

rose jaune bleu vert

ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® |e tracé doit étre franc ;

® |es sections surlignées doivent respecter les dimensions suivantes :
minimum : 3 x 10 mm (largeur x longueur)
maximum : 20 x 150 mm (largeur x longueur)

® utilisez une couleur fluorescente par page ;

® assurez-vous de surligner toute la chaine de caractéres ciblée.
Effectuez le tracé, de maniére que toute la section soit de couleur uniforme :

bon exemple mauvais exemple 1 mauvais exemple 2
P (surlignage incomplet) (couleur irréguliére)
ScanSnap ScanSnap ScanSnap
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® vous pouvez surligner dix sections par page au maximum.

® Nous vous invitons a utiliser un surligneur bleu ou vert. Si vous utilisez un surligneur rose ou
jaune, les sections surlignées pourraient ne pas étre reconnues en tant que mots clés.

® Utilisez un surligneur bleu pour les documents a fond noir tels que des journaux. Faute de
quoi les sections surlignées pourraient ne pas étre reconnues.

® Pour les document suivants, les sections surlignées ne seront ni reconnues ni enregistrées
en tant que mots clés :
- page couleur d'un catalogue ou d'une brochure
- document sur lequel deux couleurs ou plus ont été utilisées pour le surlignage
- document composé de couleurs en plus des surlignages (d'autres stylos ont été utilisés

ou le document est maculé)

- document dont une page contient un grand nombre de sections surlignées

® | es chaines de caractéres suivantes ne pourront pas étre enregistrées comme mots clés :
- les dimensions des passages surlignés ne respectent pas les valeurs imposées
- le surlignage est irrégulier (ex. désaligné)
- les sections surlignées se touchent
- la couleur du surligneur est trop péale ou s’est estompée

ScanSnap

® Sivous surlignez plusieurs passages, assurez-vous de les séparer d'une espace de 5 mm au
moins. Faute de quoi, plusieurs sections surlignées pourraient ne former qu'une seule a la
détection.

® Dans le cas suivant, les chaines de caractéres entourant les passages surlignés pourraient
étre assignées en tant que mots clés :
- le surlignage d’'une section déborde sur d’autres chaines de caractéres

® Dans les cas suivants, les chaines de caractéres non surlignées pourraient étre assignées
en tant que mots clés :
- page couleur d'un catalogue ou d'une brochure
- document composé de textes couleur, de schémas, de photographies, de tableaux et de

lignes

- document contenant des passages encadrés au feutre fluorescent
- document maculé

® Augmentez la résolution si vous avez des difficultés a enregistrer les mots clés.
u ® Les mots clés enregistrés d’un fichier PDF peuvent étre confirmés dans Propriétés du
document d’Adobe Acrobat/Adobe Reader ou Inspecteur dans Apergu.
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Afin d'enregistrer automatiquement les mots clés d’un fichier PDF, configurez les parameétres
suivants.

1. Sélectionnez Parameétres dans le menu de ScanSnap Manager.
Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).

= La fenétre de paramétrage du ScanSnap s'ouvre.

2. Dans le menu local Format de fichier de I'onglet Fichier, sélectionnez
PDF (*.pdf).

(%]
Scansnap

Cofor image Scanrnaer

[T Utilisation du Quick Menu Profil

Recommandée ) [ Petit fichier Y § Haute Qualité [ Standard +

A Application | £ Sauvegarde | {2 Numérisation I Papier 2 Compression

Pour spécifier les options de fichier de votre choix.
[ & POF (*.pdf) )

e formal €5t dIsponible uniquement si dans 1e menu [Mode Couleur],
I'option "Couleur” ou "Gris" a été choisie.

Format de fichier:

Sélectionner OCR

[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF
=) Premiére zone ") Toutes les zones

[Tl Convertir au format PDF indexable

Options OCR
Frangais -
=) Premiére page ) Toutes les pages
i
® [ Option... ]

Nous vous invitons a sélectionner Fine ou Supérieure pour Qualité de I'image dans
M I'onglet Numérisation de la fenétre de paramétrage du ScanSnap.
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3. Cochez la case Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier

PDF.

A, Application |3 Sauvegarde | {5 Numérisation || 2 Fichier Ja Compression

Pour spécifier les options de fichier de votre choix.

Format de fichier: [ I3 PDF (*.pdf) |+i

Le format JPEG est disponible uniguement si dans le menu [Mode Couleur],
L0000 1000 I w1137 7 R g1 N

( . .
Sélectionner OCR

# Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF
Zones ciblées: @) Premiére zone (O Toutes les zones

"] Convertir au format PDF indexable

Options OCR
Langue: [ [@ Frangais i
L Pages cibles: @ Premigre page () Toutes les pages y
@ (" option... )

® Zones ciblées

Sélectionnez Premiére zone pour exécuter une reconnaissance textuelle sur la

premiére section surlignée uniquement et Toutes les zones pour une

reconnaissance textuelle sur I'ensemble des sections surlignées.

Ne sélectionnez pas Premiére zone si votre texte est a la verticale.

L’exemple suivant concerne le paramétre Premiére zone.

® Cochez cette case si vous souhaitez assigner, par exemple, un titre en tant que

u mot clé du fichier PDF.

Exemple : si seul le titre du document est surligné, il sera enregistré en tant que
mot clé du fichier PDF qui deviendra indexable par la chaine de

caracteres du titre.

3. How to Use ScanSnap

Thes chapter describes haic operation of ScanSeup

® Sj plusieurs sections d'une page ont été surlignées, celle la plus élevée sera

enregistrée en tant que mot clé.

Exemple : dans le cas suivant, la section surlignée B, étant plus élevée que la

section surlignée A, sera enregistrée en tant que mot clé.

section surlignée A section surlignée B

il ScanSnap> 2. Image Scanner

421



Configurer le ScanSnap selon vos besoins (avec Mac OS)

® lLangue
Sélectionnez la langue. Effectuez votre choix parmi : japonais, anglais, frangais,
allemand, italien, espagnol, russe et portugais.

® Pages ciblées
Sélectionnez Premiére page pour exécuter une reconnaissance textuelle et
enregistrer le mot clé détecté uniquement sur la premiére page ou Toutes les
pages pour une reconnaissance textuelle sur toutes les pages.

4. Cliquez sur le bouton Appliquer.

5. Cliquez sur le bouton situé sur le coin supérieur gauche de la fenétre

de paramétrage du ScanSnap.

6. Chargez le document dans le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez Chargement des documents (page 32).

7. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour démarrer la

numeérisation.

Si vous avez une pile de documents a numériser, placez le document suivant dans le
M ScanSnap. La numérisation commence dés que vous placez un document.
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8. Appuyez sur la touche [Scan/Stop] du ScanSnap pour terminer la

numérisation.

= La reconnaissance textuelle est effectuée sur les passages surlignés et un fichier

PDF, comportant les mots clés détectés, est créé.

Selon la plateforme de I'ordinateur, I'activation de la reconnaissance textuelle pourrait
ralentir le traitement si vous activez ce parametres a I'étape 3.
Les images suivantes (caractéres) peuvent étre incorrectement reconnues.
Le cas échéant, pour une meilleure reconnaissance textuelle, augmentez la résolution
dans Qualité de I'image :
- document comportant des notes manuscrites
- document composé de petits caracteres et numérisé en basse résolution
- document désaligné
- document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée
- document avec du texte rédigé en italique
- document composé d’exposants, d’indices et de formules de mathématiques
complexes
- document dont les caracteres sont imprimés sur un fond dégradé
ex. caracteres ombrés
- document composé d’un grand nombre de caractéres décorés
ex. caractéres décorés (gaufre/contour)
- document dont les caracteres recouvrent un fond a motifs
ex. caracteres chevauchant des illustrations ou des diagrammes
- document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord
La reconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue :
- document avec une mise en page complexe
- document composé de données autres que textuelles
ex. texte sur un fond ombré
Si une méme chaine de caractéres est surlignée plusieurs fois sur un document, elle
sera, autant de fois, enregistrée en tant que mot clé du fichier PDF.
La longueur totale de I'ensemble des mots clés ne doit pas dépasser les 255 caracteres.
Lors d’une vérification avec Adobe Acrobat ou Adobe Reader, des guillemets pourront
étre ajoutés aux mots clés (ex. « ABC »).
Si vous utilisez un Mac OS X v10.4, aucun mot clé ne pourra étre enregistré pour les
fichiers PDF d'une taille égale ou supérieure a 500 Mo.
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B Enregistrer deux fichiers ou deux pages sur une
image en double page

Avec le fusionneur de pages, vous pourrez fusionner, verticalement ou horizontalement, deux
fichiers JPEG ou deux pages d'un fichier PDF multipage. Le fichier fusionné ou la page
fusionnée sera enregistré(e) sous une image en double page.

Pour en savoir plus sur la fusion des pages, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap
Manager.
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AN NN NN NN

Pour obtenir des solutions aux problémes rencontrés (ex. dégager un bourrage de document),
consultez la rubrique Dépannage disponible dans les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

' Windows)

Dans le Menu clic droit, sélectionnez ? — Dépannage.

[Macos)

Dans le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Aide — Dépannage.
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Dans ce chapitre, vous trouverez des explications sur les produits d'entretien et le nettoyage
du ScanSnap.

Produits de nettoyage . . ... e 427
Nettoyer l'extérieur du ScanSnap . ....... ... ... . 428
Nettoyer l'intérieurduScanSnap . . .. ... ... ... ... . 429
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Produits de nettoyage

Produits de nettoyage

Les produits de nettoyage et leurs références sont indiqués ci-dessous.

L

Nom du produit Références Unité Remarques
Nettoyant F1 PA03950-0352 1 flacon Contenance : 100 ml
Lingettes (*1) PA03950-0419 1 paquet 24 pieces

Chiffon non pelucheux et sec
(*2)

Disponible dans
le commerce

*1 : déja imbibées de Nettoyant F1. Utilisez-les a la place du chiffon.

*2 : vous pouvez utiliser n'importe quel chiffon non pelucheux.

Pour obtenir ces produits, contactez votre distributeur ou un technicien agréé par FUJITSU.
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Nettoyer I'extérieur du ScanSnap

Nettoyez I'extérieur du ScanSnap de la maniére suivante.

Méthode de nettoyage

1 . Débranchez le cable USB du ScanSnap.

2. Nettoyez I'extérieur du ScanSnap avec un chiffon sec ou légérement
imbibé de Nettoyant F1 ou d'un détergent neutre.
® N'utilisez jamais de diluant a peinture ou autres solvants organiques.
® Durant le nettoyage, protégez l'intérieur du ScanSnap de I'eau et de I'humidité.
® | e séchage pourrait étre long si vous appliquez une quantité importante de Nettoyant

F1. Utilisez une quantité modérée. Nettoyez avec soin afin de ne laisser aucune trace
sur la surface des composants.

détergent doux
- ou Nettoyant F1

chiffon
K diluant
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Nettoyer l'intérieur du ScanSnap

Une numérisation en continu laisse un dép6t de poussiére et de poussiére de papier dans le
ScanSnap, entrainant des erreurs de numérisation.

A titre indicatif, nettoyez l'intérieur du ScanSnap aprés la numérisation de cent feuilles. Notez
que cette indication varie selon le type de documents numérisés. Par exemple, le nettoyage
doit étre plus fréquent si vous numérisez des documents dont I'encre n'a pas complétement
adhére.

Nettoyez l'intérieur du ScanSnap de la maniére suivante.

Vérifiez le nombre de feuilles numérisés de la maniére suivante.

u Sélectionnez ? — A propos de ScanSnap Manager — bouton Détails dans le Menu clic droit.
Dans la boite de dialogue ScanSnap Manager - Informations sur le scanneur et sur le
pilote qui s'ouvre, consultez Nombre total de pages numérisées.

Sélectionnez Aide — A propos de ScanSnap Manager — bouton Détails dans le menu de
ScanSnap Manager. Dans la fenétre ScanSnap Manager - Informations sur le scanneur et
sur le pilote qui s'ouvre, consultez Nombre total de pages numérisées.

AAVERTISSEMENT

® Avant de procéder au nettoyage, éteignez le ScanSnap puis débranchez le cable USB afin
d'éviter un incendie ou une électrocution.

® N'utilisez pas de bombe aérosol ou de pulvérisateur a base d'alcool pour nettoyer le
scanneur. La poussiére soulevée par le souffle de ces produits pourrait pénétrer dans le
ScanSnap et perturber son fonctionnement. Notez également que les étincelles générées
par I'électricité statique pourrait provoquer un incendie.
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Méthode de nettoyage

1 . Débranchez le cable USB du ScanSnap.

2. Ouvrez la section supérieure et le guide de sortie.

~ Section supérieure
N\
] Guide de sortie
|

Guide de chargement

3. Nettoyez les rouleaux libres et la surface vitrée avec un chiffon imbibé
de Nettoyant F1.

® N'utilisez pas d'eau ou de détergent doux pour nettoyer l'intérieur du ScanSnap.

® |e séchage pourrait étre long si vous appliquez une quantité importante de Nettoyant
F1. Utilisez une quantité modérée.
Nettoyez avec soin afin de ne laisser aucune trace sur la surface des composants.

— surface vitrée (x 2) rouleau libre (x 12) —

\ H T T H H T T HFr ]

<, JJ%EEEEHHEEEEE'E\%
/A / I o & o |\ \

® Surface vitrée (x 2, une sur la section supérieure et I'autre a son opposé)
Nettoyez délicatement les surfaces vitrées.

® Rouleau libre (x 12, sur la section supérieure)
Nettoyez délicatement la surface des rouleaux tout en les faisant tourner
manuellement. Attention a ne pas endommager la surface des rouleaux. Nettoyez
avec soin car la présence de dépbt sur un rouleau affectera le chargement des
documents.
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Nettoyer l'intérieur du ScanSnap

4. Branchez le cable USB sur le ScanSnap et I'ordinateur puis appuyez

pendant trois secondes sur la touche [Scan/Stop], la section supérieure
ouverte.

Le cable USB doit étre branché sur l'ordinateur uniquement afin de nettoyer les
rouleaux d'alimentation et d'éjection.

5. Nettoyez les rouleaux d'alimentation et d'éjection avec un chiffon imbibé
de Nettoyant F1.
® N'utilisez pas d'eau ou de détergent doux pour nettoyer l'intérieur du ScanSnap.
® |e séchage pourrait étre long si vous appliquez une quantité importante de Nettoyant

F1. Utilisez une quantité modérée.
Nettoyez avec soin afin de ne laisser aucune trace sur la surface des composants.

Rouleau d'éjection (x 1)

D—kH ] 1 H_H T T H-H T T )—ll#
gj —@:;;;‘;;=*—*‘—A=M=M=\—AM\%
/A I 1 ol 5 1o 1\ U\

— Rouleau d'alimentation (x 1)

® Rouleau d'alimentation (x 1)
Appuyez sur la touche [Scan/Stop] pour faire tourner les rouleaux. Nettoyez
délicatement en veillant & ne pas endommager la surface du rouleau. Nettoyez avec
soin car la présence de dépét sur un rouleau affectera le chargement des
documents.
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Nettoyer l'intérieur du ScanSnap

® Rouleau d'éjection (x 1)
Appuyez sur la touche [Scan/Stop] pour faire tourner les rouleaux. Nettoyez
délicatement en veillant a ne pas endommager la surface du rouleau. Nettoyez avec
soin car la présence de dépét sur un rouleau affectera le chargement des

documents.
Si vous avez du mal a nettoyer le rouleau d'éjection, essayez de le nettoyez depuis

l'arriére, la section supérieure légérement ouverte.

(i )
e =]

Rouleau d'éjection (x 1)

Si vous appuyez sept fois sur la touche [Scan/Stop] les rouleaux d'alimentation et

M d'éjection effectueront un tour complet.
6. Ouvrez la section supérieure et le guide de sortie.

Section supérieure li Guide de sortie

Guide de chargement

= Vous entendrez un cliquetis signifiant que la section est revenue a sa position
initiale.

Assurez-vous que la section supérieure soit bien fermée. Faute de quoi, un bourrage de
document ou des erreurs de chargement pourraient se produire.
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Cette annexe vous donne des informations sur les mises a jour de ScanSnap Manager, la
désinstallation du logiciel, les paramétres disponibles avec ou sans le Quick Menu, I'achat de
Transparents et les spécifications d'installation du ScanSnap.

Mise a jour de ScanSnap Manager . . . ... . 434
Suppression du logiciel . ........ . e 438
Configurer les paramétres avec le Quick Menu/sans le Quick Menu . ........... 445
Acheter/Nettoyer le Transparent . .. ... ... . . . 449
Spécifications pour l'installation. . . ... .. . 451
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Mise a jour de ScanSnap Manager

Mise a jour de ScanSnap Manager

En vue d'une amélioration de ScanSnap Manager, des mises a jour sont régulierement
publiées.
Cette section vous explique comment mettre a jour ScanSnap Manager.

Pour en savoir plus sur les mises a jour du logiciel fourni avec le ScanSnap, visitez le site
Web suivant :
http://scansnap.fujitsu.com/

Bl Mettre a jour sur Windows

Procédez a la mise a jour de ScanSnap Manager de la maniére suivante.
Nous vous invitons a effectuer les mises a jour régulierement.

® Pour effectuer la mise a jour, votre navigateur doit avoir acces a Internet.
® \/ous devez toujours ouvrir une session en tant qu'utilisateur avec les privileges d'un
administrateur.

1 . Dans le Menu clic droit, sélectionnez Aide (?) — Mise a jour automatique.

Pour en savoir plus, consultez Le Menu clic droit (page 65).
= Un message de confirmation s'affiche.

Vous pouvez également sélectionner le menu Démarrer — Tous les programmes —
M ScanSnap Manager — Mise a jour en ligne.

2. Cliquez sur le bouton Oui.

& ScanSnap Manager - Mise & jour en ligne &J

i - | Souhaitez-vous exécuter la mise & jour automatique de ScanSnap
Y Manager maintenant 7
# Les droits d'exploitation de Windows(R) Internet Explorer(R) seront
utilisés,

Remarque : vous devez avoir les priviléges d'Administrateur de cet
ordinateur.

%

= Si une derniere version (mise a jour) de ScanSnap Manager est disponible, un
message vous demandant de confirmer la mise a jour s'affiche.
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Mise a jour de ScanSnap Manager

M

Si, au contraire, la derniére version de ScanSnap Manager est déja installée, le message

suivant s'affichera.

- ScanSnap Manager - Mise & jour en ligne

=)

%

) La derniére version du programme est déja installée.
WY Une mise a jour est inutile,

Cliquez sur le bouton OK pour fermer le message.

3. Cliquez sur le bouton Oui.

& ScanSnap Manager - Mise & jour en ligne

=)

) La derniére version du programme (mise & jour) est disponible sur le
V' site Web.

Souhaitez-vous commencer la mise 3 jour maintenant 7

Taille du téléchargement :

%

Mo

G =

= Le programme est téléchargé et un message de confirmation pour démarrer

l'installation s'affiche.

4. Cliquez sur le bouton Installation.

& ScanSnap Manager - Mise a jour en ligne

Teléchargement terminé.
Appuyez surle bouton [Installation].

Bouton [Installation] : pour démarrer l'installation.
Bouton [Information] : pour afficher la mise & jour.

Installation

Infarmation

M

Si vous cliquez sur le bouton Information, Internet Explorer s'exécutera et affichera les
informations relatives aux derniéres mises a jour de ScanSnap Manager.

= L'installation commence et I'assistant d’installation de ScanSnap Manager démarre.
Suivez les instructions a I'écran pour continuer l'installation.
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Mise a jour de ScanSnap Manager

B Mettre a jour sur Mac OS

Procédez a la mise a jour de ScanSnap Manager de la maniére suivante.
Nous vous invitons a effectuer les mises a jour régulierement.

Pour effectuer la mise a jour, votre navigateur doit avoir accés a Internet.

1 . Dans le menu de ScanSnap Manager, sélectionnez Aide — Mise a jour en
ligne.

Pour en savoir plus, consultez Menu de ScanSnap Manager (page 258).
= Un message de confirmation s'affiche.

Vous pouvez également mettre a jour ScanSnap Manager en sélectionnant :
M ® Aide — Mise a jour en ligne dans la barre des menus ;
® dans le Finder, Applications — ScanSnap et double-cliquez sur Mise a jour en ligne.

2. Cliquez sur le bouton Oui.

ScanSnap Manager - Mise 4 jour en ligne

I.' -‘
% Souhaitez-vous exécuter la mise a jour en ligne de
1 “ScanSnap Manager" maintenant ?
G

= Si une derniére version (mise a jour) de ScanSnap Manager est disponible, un

message vous demandant de confirmer la mise a jour s'affiche.

Si, au contraire, la derniere version de ScanSnap Manager est déja installée, le message

M suivant s'affichera.
ScanSnap Manager - Mise 4 jour en ligne
e ¥ La derniére version du programme est déji installée.
O Une mise & jour est inutile.

Cliquez sur le bouton OK pour fermer le message.
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Mise a jour de ScanSnap Manager

3. Cliquez sur le bouton Oui.

ScanSnap Manager - Mise 4 jour en ligne

|" 3
@ La derniére version du programme (mise a jour) est dispenible sur le
3 site Web.
-

Souhaitez-vous commencer |a mise a jour maintenant ?
Taille du téléchargement : Mo

Ca ()

= Le programme est téléchargé et un message de confirmation pour démarrer

l'installation s'affiche.

4. Sélectionnez Quitter dans le menu de ScanSnap Manager pour quitter

ScanSnap Manager.

5. Cliquez sur le bouton Installer.

ScanSnap Manager - Mise 4 jour en ligne

Téléchargement terminé.
Appuyez sur le bouton [Installation].

rd N Y rd N ™\
[ Installation ) ( Information )

Si vous cliquez sur le bouton Information, le navigateur Web démarrera et affichera les
M informations relatives aux derniéres mises a jour de ScanSnap Manager.

= ScanSnap Manager installer démarre.
Suivez les instructions a I'écran pour continuer l'installation.
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Suppression du logiciel

Cette section vous explique comment désinstaller les composants du logiciel fourni avec le
ScanSnap.
Pour en savoir plus l'installation, consultez Installation du logiciel (page 36).

B Désinstallation sur Windows

Cette section vous explique comment désinstaller les programmes suivants :
® ScanSnap Manager

ScanSnap Organizer

CardMinder

ABBYY FineReader for ScanSnap

Evernote pour Windows

Scan to Microsoft SharePoint

La méthode est la suivante.

1 = Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Quittez tous les logiciels ouverts.

3. Sélectionnez le menu Démarrer — Panneau de configuration — Tous les

programmes — Programmes et fonctionnalités.

= La fenétre Désinstaller ou modifier un programme s'ouvre avec la liste des
logiciels actuellement installés.
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Suppression du logiciel

4. Sélectionnez le composant du logiciel a désinstaller.

Pour désinstaller ScanSnap Manager,

sélectionnez ScanSnap Manager.

Pour désinstaller ScanSnap Organizer,

sélectionnez ScanSnap Organizer.

Pour désinstaller CardMinder,

sélectionnez CardMinder.

Pour désinstaller ABBYY FineReader for ScanSnap,
sélectionnez ABBYY FineReader for ScanSnap(TM) 4.1.
Pour désinstaller Evernote for Windows,
sélectionnez Evernote.

Pour désinstaller Scan to Microsoft SharePoint,
sélectionnez Scan to Microsoft SharePoint.

Pour désinstaller plus d'un composant du logiciel, répétez les étapes 4. a 6. autant de

M fois que nécessaire.

5. Cliquez sur le bouton Désinstaller.

= Un message de confirmation s'affiche.

6. Cliquez sur le bouton Oui.

= Le composant du logiciel est désinstallé.

® | 'affichage des écrans peut Iégerement varier selon le systéme d'exploitation que vous
utilisez. Le cas échéant, suivez les instructions données par le systéme d'exploitation.

Exemple :
- Programmes et fonctionnalités
Windows XP : Ajouter ou supprimer des programmes
- bouton Désinstaller
Windows XP : bouton Supprimer
® Sila désinstallation des composants suivants du logiciel a échoué, sélectionnez
Documents — Dépannage (installation) dans la boite de dialogue ScanSnap Setup
afin de trouver une solution.
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
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B Désinstallation sur Mac OS

Cette section vous explique comment désinstaller les programmes suivants :
® ScanSnap Manager (— page 440)
® ABBYY FineReader for ScanSnap (— page 442)
® Cardiris (— page 443)
® Evernote for Mac (— page 444)

ScanSnap Manager

1 « Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Dans le Finder, sélectionnez Applications et double-cliquez sur

ScanSnap — Sub — ScanSnap Uninstaller.app.

= La fenétre ScanSnap Uninstaller s’ouvre, affichant I'écran Bienvenue dans
ScanSnap Uninstaller.
3. Cliquez sur le bouton Continuer.

= L'écran Lisez-moi s'affiche.

4. Lisez les informations et cliquez sur le bouton Désinstaller.

= Une fenétre d’authentification s’affiche.

5. Saisissez votre nom d’utilisateur et un mot de passe avec les privileges

d’administrateur et cliquez sur le bouton OK.

= La désinstallation commence. Une fois terminée, I'écran Désinstallation terminée
s’affiche.
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6. Cliquez sur le bouton Fermer.

M

Si ScanSnap Manager a été configuré en tant que rubrique de connexion avec un compte
différent de celui en cours, désinstallez-le de la maniére suivante :

1.

Connectez-vous sur le compte dans lequel ScanSnap Manager a été défini en tant
que rubrique de connexion.

Dans le menu d'Apple ‘ , Sélectionnez Préférences Systéme.

= La fenétre Préférences Systéme s'ouvre.

Sélectionnez Comptes.

= La fenétre Comptes s'ouvre.

Dans Mon compte, sélectionnez I'utilisateur en cours de connexion.
Sélectionnez Ouverture.

= Une liste d'éléments d'ouverture s'affiche.

Dans cette liste, sélectionnez ScanSnap Manager.

Cliquez sur le bouton | = | qui se trouve sous la liste.

= ScanSnap Manager est supprimé de la liste.
Fermez la fenétre Comptes.
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ABBYY FineReader for ScanSnap

1 = Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Quittez ABBYY FineReader for ScanSnap s'il est en cours d'ouverture.

(Sélectionnez Nom de I'application — Quitter FineReader for ScanSnap
dans la barre de menus).

L’un des noms d’applications suivant s’affiche dans la barre des menus :

FineReader for ScanSnap
® Scan to Excel

® Scan to Searchable PDF
® Scan to Word

3. Dans le Finder, sélectionnez Applications — ABBYY FineReader for

ScanSnap puis glissez le dossier ABBYY FineReader for ScanSnap sur
la corbeille.

Pour Mac OS X v10.5/Mac OS X v10.4, effectuez également les opérations suivantes.
M Dans la barre latérale du Finder, sélectionnez nom du volume — Bibliothéque —
Receipts et glissez ABBYY FineReader.pkg dans la corbeille.

4. Videz la corbeille.

= Le dossier ABBYY FineReader for ScanSnap est supprimé.
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Cardiris

1 = Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Quittez Cardiris s’il est en cours d’ouverture (sélectionnez Cardiris for

ScanSnap — Quitter Cardiris for ScanSnap dans la barre des menus).

3. Dans le Finder, sélectionnez Applications — Cardiris for ScanSnap puis

glissez le dossier Cardiris for ScanSnap sur la corbeille.

Pour Mac OS X v10.5/Mac OS X v10.4, effectuez également les opérations suivantes.
M Dans la barre latérale du Finder, sélectionnez nom du volume — Bibliothéque —
Receipts et glissez Cardiris.pkg dans la corbeille.

4. videz Ia corbeille.

= Le dossier Cardiris for ScanSnap est supprimé.
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Evernote pour Mac

1 = Allumez I'ordinateur puis ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec

les privileges d’un administrateur.

2. Quittez Evernote s'il est en cours d’ouverture. (Sélectionnez Evernote —

Quitter Evernote dans la barre des menus.)

Si l'icone d'Evernote 'q est affichée a droite de la barre des menus, cliquez sur l'icébne
et sélectionnez Quitter dans le menu qui s'affiche.

3. Dans le Finder, sélectionnez Applications — Evernote puis glissez

I'application Evernote sur la corbeille.

4. videz Ia corbeille.

= Le dossier Evernote est supprimé.
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Configurer les parametres avec le Quick
Menu/sans le Quick Menu

Les rubriques que vous pouvez configurer dans la boite de dialogue de configuration/fenétre
de paramétrage du ScanSnap différent selon que vous utilisez ou non le Quick Menu. Vous
pouvez choisir d'activer ou de désactiver le Quick Menu.
Pour en savoir plus sur les rubriques de numérisation et leur configuration par défaut,
consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

(OK : disponible, NA : non activé)

Rubriques configurables avec/sans le Quick Menu

Rubrique Avec le Quick Menu | Sans le Quick Menu

Profil bouton Profil OK NA
Recommandé OK NA
Petit fichier OK NA
Haute qualité OK NA
Personnaliser OK NA
Sélectionnez un profil. NA OK
Application | Application choisie NA* OK
Aucun (Scan to File) NA OK

Adobe® Acrobat®
NA OK

Adobe Acrobat Pro, Adobe Acrobat
Professionnel ou Adobe Acrobat Standard

Adobe® Reader™

NA OK
Adobe Reader
CardMinder NA oK
Cardiris

. NA OK

ScanSnap Organizer
ABBYY Scan to Excel NA OK
Scan to Excel
ABBYY Scan to Word NA OK
Scan to Word

NA OK

ABBYY Scan to PowerPoint(R)
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Rubriques configurables avec/sans le Quick Menu

Rubrique Avec le Quick Menu | Sans le Quick Menu
Application | Application choisie NA* OK
ABBYY Scan to Searchable PDF NA OK
Scan to Searchable PDF
Scan to Folder NA OK
Scan to E-mail NA OK
. NA OK
Scan to Picture Folder
Scan to Print NA OK
. NA OK
Rack2-Filer
) NA OK
Scan to SharePoint
Prévisualisation NA OK
iPhoto NA OK
Scan to Evernote (Note) NA OK
Scan to Evernote (Document) NA OK
Scan to Google Documents(TM) NA OK
Scan to Salesforce Chatter NA OK
Scan to SugarSync NA OK
Scan to Mobile NA OK
Sauvegarde | Dossier d'enregistrement des images OK
Format de nom de fichier OK
Renommer le fichier aprés la numérisation NA OK
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Rubriques configurables avec/sans le Quick Menu

Rubrique Avec le Quick Menu | Sans le Quick Menu
Mode de Qualité de I'image OK
numerisation | ['Resolution automatique OK
Normale OK
(couleur/gris : 150 ppp, N&B : 300 ppp)
Fine OK
(couleur/gris : 200 ppp, N&B : 400 ppp)
Supérieure OK
(couleur/gris : 300 ppp, N&B : 600 ppp)
Excellente OK
(couleur/gris : 600 ppp, N&B : 1 200 ppp)

Mode couleur OK
Détection auto des couleurs OK
Couleur OK
Gris OK
N&B OK

. L NA OK
Compression couleur élevée

Type de numérisation OK
Numeérisation simple (un seul cété) OK

Lorsque la numérisation en cours est OK

compléte, commencer la suivante

Options OK
Luminosité (numérisation N&B

. OK
uniquement)
Configuration pour document avec texte OK
seulement
Suppression automatique des pages OK
vierges
Correction automatique des chaines de OK
caractéres désalignées
Rotation automatique des images OK
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Rubriques configurables avec/sans le Quick Menu

Rubrique Avec le Quick Menu | Sans le Quick Menu
Fichier Format de fichier OK
PDF (*.pdf) OK
JPEG (*.jpg) OK
Indexer le texte sélectionné en tant que OK
mot-clé du fichier PDF
Premiére zone OK
Toutes les zones OK
Convertir au format PDF indexable OK
Langue OK
Pages ciblées OK
Premiére page OK
Toutes les pages OK
Options OK
PDF multipage (toutes les images seront
généreées sous la forme d'un seul fichier OK
PDF)
Générer un fichier PDF aprés (n) page(s) OK
Définir un mot de passe pour le fichier NA OK
PDF
Papier Taille du papier OK
Détection automatique OK
A4 (210 x 297 mm) OK
A5 (148 x 210 mm) OK
AB (105 x 148 mm) OK
B5 (JIS) (182 x 257 mm) OK
B6 (JIS) (128 x 182 mm) OK
Carte postale (100 x 148 mm) OK
Carte de visite (90 x 55 mm, 55 x 90 mm) OK
Lettre (8,5 x 11 po/216 x 279,4 mm) OK
Légal (8,5 x 14 po/216 x 355,6 mm) OK
Personnaliser OK
Configurations du Transparent OK
Compression | Taux de compression OK
1 OK
2 OK
3 OK
4 OK
5 OK

* @ sile Quick Menu est activé, vous pourrez exécuter I'application qui interagira avec ScanSnap
Manager dans le Quick Menu aprés la numérisation. Par conséquent, I'onglet Application est
estompé.
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Acheter/Nettoyer le Transparent

Avec le Transparent, vous pourrez numériser des documents plus grands que le format A4/
Lettre, des photographies et des coupures de presse.
Cette partie vous explique comment se procurer/nettoyer le Transparent.

B Obtenir des Transparents

Le nom et la référence du Transparent sont les suivants.

Nom Quantité Références

Transparent du ScanSnap 5 pieces PA03360-0013

Le Transparent devra étre remplacé aprés une moyenne de cing cents numeérisations.
Cependant, remplacez-le dés qu'il est abimé ou maculé.

Pour vous procurer des Transparents, contactez votre distributeur ou un technicien agréé par
FUJITSU.
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B Nettoyer le Transparent

Au fur et a mesure que vous utilisez le Transparent, de la poussiére et autre dépot
s'accumulent sur les surfaces externes et internes.

Afin d'éviter des erreurs de numérisation, nettoyez le Transparent régulierement.

Méthode de nettoyage

Nettoyez et époussetez délicatement les surfaces internes et externes du Transparent avec
un chiffon imbibé de nettoyant F1 ou de détergent doux.

Evitez d'utiliser un diluant & peinture ou tout autre solvant organique.

Evitez de frotter trop fort lors du nettoyage car le Transparent pourrait étre endommagé ou
déformé.

Veillez a ne pas rayer le Transparent.

Apres avoir nettoyé les surfaces internes avec un chiffon imbibé de nettoyant F1 ou de
détergent doux, patientez jusqu'a leur séchage complet avant de refermer le Transparent.
Le Transparent devra étre remplacé aprés une moyenne de cing cents numérisations.
Pour I'achat d'un Transparent, consultez Acheter/Nettoyer le Transparent (page 449).
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Spécifications pour l'installation

Spécifications pour l'installation

Le tableau ci-dessous dresse la liste des informations relatives a l'installation du ScanSnap.

Rubrique Spécification
Dimensions extérieures minimum : 273 x 47,5 x 34 mm /10,7 x 1,9 x 1,3 po
(largeur x profondeur x hauteur) (guide de sortie fermé)

maximum : 273 x 77 x 52 mm / 10,7 x 3 x 2 po
(guide de chargement ou de sortie ouvert)

Poids 350 g (env. 0,77 Ib.)
Puissance d'entrée Voltage 5V
Consommation d'énergie en cours d'utilisation : 2.5 W au maximum

en mode veille : 1.0 W au maximum

Température / taux Température en cours d'utilisation : entre 5 et 35 °C (41 et 95 °F)

d'humidité accepté en mode veille : entre -20 et 60 °C (-4 et 140 °F)

lors de son entreposage ou de son transport : entre -20 et 60 °C
(-4 et 140 °F)

Humidité en cours d'utilisation : entre 20 et 80 %
en mode veille : entre 8 et 95 %
lors de son entreposage ou de son transport : entre 8 et 95 %

A I/\'

52 mm/
2 po <
=] e
v =2
" 77mm/3po 273 mm/ 10,7 po
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A propos de la maintenance

AN NN NN NN

Contactez votre distributeur ou un technicien agréé par FUJITSU pour effectuer des
réparations sur ce produit.

Ne tentez pas de réparer le scanneur sans I'assistance d’'une personne compétente.
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