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Fonctions de la machine...

Fonctlons de base Panneau de commande..

Fonction de copie
Réalisation de copies

Fonctions de la machine
(écran des fonctions de base
du mode copie normale)

iR5075 /iR5075N eréson o des fonctions spéciales)-
IR5065/IR5065N g
1R5055 / 1R5055N Fonctions de la machine

(écran du mode télécopie)

Fonction d’envoi

Envoi d’'un document
(par e-mail, par I-Fax ou vers
un serveur de fichiers)

Fonctions de la machine
(écran des fonctions de base du mode
envoi/du carnet d’adresses)

Fonctions de la machine

(écran des réglages de lecture)
Fonctions de la machine

(écran des réglages d’envoi)

Fonction envoi et télécopie
Présentation des fonctions envoi et télécopie ...

Fonction de boite aux lettres
Mémorisation d’originaux dans une boite

Impression/envoi d’un document mémorisé
dans une boite utilisateur

Fonctions de la machine (écran de lecture)

Fonctions de la machine

(écran de modification des

réglages d’impression) ...
Présentation de la fonction de boite aux lettres...

Autres fonctions utiles
Utilisation de I’'interface utilisateur distante
pour piloter la machine a partir d’'un
ordinateur

Impression a partir d’un ordinateur
(pilote d’imprimante)

Mode Utilisateur

Garder ce guide a proximité de la machine pour s’y reporter en cas de besoin. Dépannage




Organisation des guides

Les guides de cette machine sont articulés comme indiqué ci-apres. Il est recommandé de les lire afin d’optimiser I
utilisation de la machine. Les guides fournis avec les périphériques en option figurent dans la liste suivante.
En fonction du produit acheté et de la configuration systéme, certains guides peuvent ne pas étre fournis.

*1 Indique que ce guide est inclus dans le CD-ROM d’accompagnement.
*2 Indique que ce guide est fourni en version imprimé.

Utilisation de la machine et présentation des fonctions

Guide simplifié Il est recommandé de lire ce guide pour se familiariser avec les opérations

Fonctions de base”' de base de la machine, acquérir les connaissances de base des fonctions de
celle-ci, ou découvrir différentes fonctions utiles. Garder ce guide a proximité
de la machine pour s’y reporter en cas de besoin.

Guide simplifié
En fonction de vos besoins

canon ® Panneau de commande @ Utilisation de la fonction de télécopie
® Réalisation de copies ® Autres fonctions utiles
Guide ® Utilisation de la fonction d’envoi ® Mode Utilisateur
simplifié . ® Utilisation de la fonction de boite aux lettres ® Personnalisation de la machine en fonction
des besoins

Fonctions de base

Manipulation et utilisation de la machine

Il est recommandé de lire ce guide pour se familiariser avec les précautions
a prendre lors de l'utilisation de la machine, les opérations de base,

canon les périphériques en option, la maintenance de la machine et les
procédures d’élimination des bourrages papier.

Guide de référence’

iR5075 /iR5075N
iR5065/IR5065N e
iR5055/IR5055N ® Avant d'utiliser la machine ® Réglages administrateur systéme
Guide de référence © Utilisation de l'afficheur tactile ® Approvisionnement en papier
© Utilisation des périphériques en option ® Remplacement des cartouches d’encre
® Mode Utilisateur ® Suppression d’un bourrage papier

Il est recommandé de lire ce guide pour se familiariser avec la copie de
documents, l'utilisation de la fonction de boite aux lettres et les différentes

fonctions de copie et de lecture.

Guide des fonctions copie
et boite aux lettres™

canon
iR5075 /iR5075N 5 ; -
iR5065/iR5065N ® Procédure standard de copie ® Mode mémoire
iR5055 /iR5055N @ Fonction de boite aux lettres ®Envoi et réception de documents dans une boite
Gide des fonctions copie et bote aux efires ® Procédures standards d'utilisation des boites aux lettres
. ¥ aux lettres ® Personnalisation des réglages en fonction des besoins
\\ . . . ~
® Fonctions utiles des modes copie et boite aux lettres

Il est recommandé de lire ce guide pour se familiariser avec I'’envoi de
documents lus vers des destinataires d’e-mail, de télécopie ou d’'l-fax, ou
pour les enregistrer sur un serveur de fichiers.

Guide des fonctions
envoi et télécopie”

Ccanon

?ﬁggé?,ﬂﬁgggi’;‘, :Fonctlon d’envoi :Fonctlons de télécopie utiles

i i ) S - . B B

{R3055 /IR30%5N Procédures d’envoi standards Vérification des taches d’envoi et de réception
@ Procédures de lecture standards ® Réglages des communications

Guide des foncti i et télé i . . 2 . .
“'e.eS.""c DESLOL eem"'e @ Fonctions de lecture utiles ® Mémorisation d’'une adresse dans le carnet
/ @ Envoi et réception de documents d’adresses/modification d’'une adresse mémorisée

®Réglages systéme

Pilotage de la machine a partir d’'un ordinateur

Guide du logiciel Il est recommandé de lire ce guide pour se familiariser avec le pilotage de la
d’administration’ machine a partir d’'un ordinateur pour effectuer et vérifier des taches et pour
canon modifier les différents réglages de la machine.
%EES@?,;%&?SZ@’;‘, @ Vérification de I'état de la machine @ Consultation d’'un document mémorisé dans une
iR5055/iR5055N @ Gestion des taches boite

@ Modification du carnet d’adresses et des différents
réglages de la machine

Guide du logiciel d’administration




Organisation des guides

Connexion de la machine a un réseau ou a un ordinateur

5 . - *q , . . e . . .

Guide de mise en réseau Il est recommandé de lire ce guide pour se familiariser avec la mise en réseau

canon de la machine.

RIOG/RAEN @ Utilisation de la machine au sein dun réseau TCPIP ® Utiisation de la mach ine au sei in dun e sen

VLT @ Utilisation de la machine au sein d’un réseau TCP/IP Hgltlglaggn de la machine au sein d’un réseau

@ Utilisation de la machine au sein d’un réseau
Guide de miselen réseaul NetWare @ Utilisation de la machine au sein d’'un réseau
! 3 AppleTalk
y

_ J

Utilisation de la machine comme imprimante

Guide de Il est recommandé de lire ces Guide du pilote PS"’ Il est recommandé de lire ces
Pimpression guides pour se familiariser Guide du pilote PC'—': manuels pour se familiariser
PS/PCL/UFRII'" avec la modification des Guide du pilote UFRII"  5y¢¢ Iinstallation des pilotes

Guide du pilote r . .
PS Mac'" d’imprimantes Windows, les

Guide du pilote méthodes d’'impression et la
UFR Il Mac" modification des réglages
d’impression.

réglages en vue d'utiliser la
machine comme imprimante.

canon Connexion de la machine a un ordinateur
Installation du logiciel

Impressions a partir de I'afficheur tactile . .
R . L | @ Installation des pilotes
Définition des éléments du menu Réglages canon

Définition des éléments du menu Utilitaire

iR5075/iR5065/iR5055 series

@ Procédure d'impression
@ Fonctions d’'impression diverses

Guide du pilote UFR I @ Accés a l'aide en ligne

Pilote UFR I Ver. 1.8

. Guide de prise en main
Guides connexes du réseau”

L J

Envoi de télécopies a partir d’'un ordinateur

Guide du pilote de || est recommandé de lire de guide pour se familiariser avec I'installation et I'utilisation du
télécopie pilote permettant de télécopier via cette machine des documents créés sur un ordinateur.

canon

Guide du pilote de télécopie =~ 0 o==mmm e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Pilote ds télécopie Ver. 4,15

@ Installation du pilote @ Accés a l'aide en ligne
@ Envoi d’une télécopie @ Utilisation de I'éditeur de page de garde

Autres guides

Didacticiel permettant de se
familiariser avec des exemples
canon d’utilisation des fonctions

et de tester des procédures

réelles a I'aide d’un simulateur.
wors s L'administrateur de la machine
s o peut utiliser ce CD afin
d’expliquer les fonctions et
les procédures d’utilisation
de la machine aux utilisateurs
par e-Learning.

Guide de I'administrateur MEAP SMS" CD du didacticiel”

Il est recommandé de lire ce guide pour se familiariser
avec l'accés a la machine a partir d’'un navigateur
Web pour I'installation et la gestion des applications
MEAP.

Guide de l'utilisateur Network ScanGear’’

Il est recommandé de lire de guide pour se familiariser
avec l'installation et I'utilisation du pilote permettant
d’utiliser la machiner comme scanner afin de
numériser des documents sur un ordinateur.

L




—— Fonctions de la machine

L'iR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/iR5055/iR5055N a été

congu pour répondre a I’ensemble de vos attentes en
matiere de machines numériques multitaches.

Cette machine intégre un large éventail de fonctions d’entrée et de sortie qui
améliorent notablement I'efficacité. Doté de fonctionnalités adaptées au traitement
des documents, I'iIR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/iR5055/iR5055N est la
meilleure des machines numériques multitaches.
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E-mail

Serveur de fichiers

Fonction de copie

Cette fonction permet de réaliser des économies
grace a des fonctions telles que I'impression d’un
document recto en recto verso, ou de deux pages
sur chaque feuille de papier. En outre, les modes
Tri séquentiel, Pli en Z, Pli paralléle et Brochure
permettent de créer des supports de réunions.

Fonction de boite aux lettres

Cette fonction permet d’enregistrer les documents
lus, les documents regus par télécopie et les données
envoyées par un ordinateur, puis de les transmettre
ou de les imprimer le cas échéant.




Fonctions de la machine

Fonction de télécopie

Cette fonction permet non seulement de télécopier les
documents lus, mais également les documents stockés
provisoirement dans une Boite utilisateur, ou les données
envoyées par un ordinateur. Il est également possible
d’effectuer des envois vers plusieurs destinataires et de
transférer les télécopies regues.

* La Carte FAX Super G3 en option doit étre installée.

Fonction d’envoi

Cette fonction permet d’envoyer les documents lus et
les données enregistrées dans une Boite utilisateur
non seulement par télécopie mais également par
e-mail et par I-fax. Elle permet également de convertir
les originaux en format PDF ou TIFF et de les envoyer
en tant que piéce jointe.

* Le Kit fonctions envoi en option doit étre activé.

Fonction MEAP

Cette fonction permet d’ajouter de nouvelles
options a la machine et d’apporter les améliorations
nécessaires en fonction des évolutions de
I’environnement de I’entreprise. La machine peut
ainsi évoluer vers un modeéle multitaches plus
pratique et plus simple d’utilisation.

Fonction d’impression

Cette fonction permet I'impression recto verso,

la génération de jeux d’impressions et offre
différentes autres options utiles lors de I'impression
de documents a partir d’'un ordinateur.

* Sur I'iR5075/iR5065/iR5055, la fonction d’'impression en
option doit étre disponible.

Fonction de copie

Fonction de télécopie
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Fonction de boite aux lettres

Ce guide donne des exemples pratiques

d’utilisation de la machine.

Pour agrandir/réduire une image en vue de la copier
sur du papier de format différent

...P.9
Pour interrompre un tirage afin d'effectuer des copies prioritaires... P. 10

Pour agrafer les jeux de copies

Pour effectuer des copies sur du papier de format non standard .... P. 10
Pour effectuer des copies recto VErso...........cooeeeininirivcieeenns P. 10

Pour copier simultanément plusieurs originaux de formats
IffErentS ....c.oiviiece P. 11

Pour copier les pages en vis-a-vis d'un livre

Pour copier plusieurs originaux sur une méme feuille de papier.......P. 12

Pour créer une broChure..........cccovviiiinieccccee P. 12
Pour éliminer le pourtour sombre lors de la copie d'un livre........ P. 13
POUr CrEEr UNE MAIGE ...t P. 13
Pour ajouter une couverture

Pour rappeler les réglages fréquemment utilisés.............cccceuene P. 14
Pour lire un original en plusieurs 10tS ..........c.cccoceeiiiiniiciiienns P. 15
Pour imprimer les numéros de page sur les copies.............cco..... P. 16
Pour imprimer un filigrane sur 1es COPIeS ..........ccccvvirirsiiicens P. 16

Pour mémoriser les originaux lus avec les réglages de copie......P. 17
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriere-plan........................ P.17

Pour combiner plusieurs lots d’originaux avec différents réglages
A€ COPIE ... P. 18

Sil'on utilise principalement les boutons de composition 1 touche.. P. 23
Pour faire en sorte que les informations sur l'expéditeur s'affichent....P. 23
Pour transférer automatiquement les télécopies regues ............. P. 24
Pour envoyer des données par télécopie a partir d'un ordinateur-.... P. 24

Pour enregistrer les destinataires auxquels on envoieréguliérement
des dOCUMENLS ........cccovciiciic e P.27

Pour rappeler les derniers réglages utilisés...........cccoovvviiienenns P.27
Pour spécifier un format de fichier et envoyer un document........ P.28

Pour faire en sorte que les documents contenant des
photos soient transmis de fagon nette ...........cccceeernnns P. 29

Pour modifier le format de lecture ..........cccccoviveiiniiicicns P. 29

Pour faire en sorte que le taux de reproduction soit
automatiquement défini en fonction du format spécifié ...... P. 30

Pour faire en sorte que les documents contenant des caracteres
fins et des images soient transmis de fagon nette............ P. 30

Pour envoyer simultanément des documents lus séparément.... P. 30

Pour faire en sorte que I'adresse de réponse soit indiquée sur
le document enVOYE............cccurrniiicicer s P. 31

Pour spécifier I'heure d’envoi d'un document....

Pour recevoir un message de notification une fois I'envoi terminé... P. 32
Pour vérifier un document avant de I'envoyer ................ccccecuenee P. 32
Pour modifier un destinataire a partir d'un ordinateur.................. P. 32

Pour attribuer un nom a un document et mémoriser ce document...P. 41

Pour lire un document recto Verso............cccoevvviiccrennnennenns P. 41
Pour vérifier le contenu/supprimer des documents d’une boite

utilisateur a partir d’'un ordinateur...........ccccooevvvvcirinnnne P. 42
Pour effectuer un test d'impression............ccooveeiiinnicciiinnns P.43
Pour faire en sorte qu'un document soit automatiquement

supprimé une fois iMmprimeé ...........ccccoovveeeeniineeeeene P. 44
Pour imprimer plusieurs documents & la fois .........c.cccoveiriinnnns P. 44
Pour trier les documents €N JEUX.........cccveiriniiieceiniiiecieeas P. 44

Pour consulter un document mémorisé dans une boite utilisateur .. P. 44




—— Panneau de commande

Pour sélectionner des fonctions

Utiliser ces touches pour sélectionner les fonctions

Le panneau de commande se compose d’un
afficheur tactile, destiné au réglage des différentes

fonctions, et de touches physiques, notamment ™
touche Copie, touche Arrét et interrupteur
du panneau de commande. Les touches utilisées e
dans ce guide sont décrites ci-aprés. Pour plus A
d’informations, voir le chapitre 1, Avant d’utiliser
la machine, du Guide de référence.

Utiliser les touches en haut de I'afficheur
tactile pour sélectionner les fonctions

lTouche Restauration

Pour restaurer les réglages standards de la machine.

-

Machine préte  copier. Imptimante
e ’ ‘ locale

[ B WEEY

100 % A4

lAfficheur tactile

Pour afficher I'’écran des réglages de chaque fonction.

Fonctions
spéciales
| Moniteur syst.

—

lRégIage du contraste de I’afficheur

Pour régler la luminosité de I'afficheur tactile.

r g . ps A lT he Aid
Pour vérifier ou modifier le statut d’une tache ouche Alde

Pour afficher une aide sur les fonctions et la
sélection des réglages.

Appuyer sur [Moniteur
syst.] pour afficher I'écran Eoregistr ¢ ortgna Ty v rstages
ci-contre, afin de vérifier
le statut d’une tache et - "'@ %l

~

d’annuler des impressions. _— hd
Il affiche également O i5inae s de une Bokte UEiLisnteur dapute s Boren dos fonctions
. de base du mode copie nornale. Les réglages copie sont mémorisés
le statut de la machine, par e S, o e ol 1 i s e
latres | .
v e exemple le papier restant.

Consommables pl

Copie Envoi Fax Impression | Réception Périphérique
== == =il =i =il o

\

< Retour rubrique Terminer [Aide )
[~ Moniteur syst.

Ecran Moniteur systéme

. J




Panneau de commande

Si 'afficheur tactile est désactivé

Si rien ne s’affiche sur I'afficheur tactile alors que l'interrupteur
principal est sur MARCHE, procéder comme suit :

Spécifier le destinataire.
0Si ® est allumé vert fixe :

Appuyer sur ® (A).
0Si © est éteint :

Appuyer sur l'interrupteur du panneau de
commande (B).

Ex. Ecran des fonctions de base du mode Envoi

@ Interrupteur du panneau de commande

Pour mettre le panneau de commande sous tension
et hors tension.

W 5 Touche Economie d’énergie

Pour activer ou désactiver le mode Economie
d’énergie.

o~ I—OTouche Vérification compteur

Pour afficher le total des copies ou des impressions
sur I'afficheur tactile.

® Touche Arrét

Pour arréter une tache en cours, par exemple lecture
ou copie.

® Touche Copie
Touche Mode Utilisateur

Pour sélectionner le mode Utilisateur. Pour lancer une opération.

® Touche Correction

4 Mode Utilisateur

s

Pour effacer les valeurs et les caractéres saisis.
4 aux lettres
1
4

! >
i >
i >
® Touches numériques

Pour saisir des valeurs numériques.

[ Moniteur syst. )|

® Touche Log In/Out

Pour sélectionner ou activer la Gestion des numéros
de service.



Fonction de copie

—— Reéalisation de copies

La section ci-dessous décrit la procédure standard de copie d’'un document. Pour des procédures plus détaillées,
voir les renvois vers les autres guides.

Préparatifs

Fonctions
spéciales
— Moniteur syst.

Ecran des fonctions de base du mode Copie normale

Appuyer sur [Copie] pour passer a I’écran
de la fonction de copie.

®Si I'écran ci-dessous s’affiche, saisir le numéro de
service et le mot de passe dans les champs
[N° de service] et [Mot de passe] - appuyer sur
la touche (® (Log In/Out) de I'afficheur tactile.

4, Salsir le numéro de service et le mot de passe avec les
' touches numériques.

W° de service l 1234567
Mot de passe l [omeres

Appuyer sur la touche D aprés la saisie et une fols
I'opération terminge.

| Moniteur syst. )|

®Si la gestion des numéros de service ou le service
de connexion SSO ou SDL est activé, il est
nécessaire d’entrer un numéro de service/nom
d’utilisateur et un mot de passe. (Si un lecteur
de carte en option est installé, insérer une carte.)

Pour plus d’informations, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

Placer les originaux

Sur la vitre d’exposition

Placer les originaux.

®Si I'on utilise la vitre d’exposition, veiller a fermer
le chargeur aprés avoir placé les originaux.

@ Si nécessaire, définir les réglages de copie
souhaités dans I'écran des fonctions de base du
mode copie.

Pour plus d’informations sur les réglages de
copie qu'il est possible de définir dans I'écran des
fonctions de base du mode copie, voir p. 19 et p. 20.

® Appuyer sur [Fonctions spéciales] pour définir les
réglages de copie avancés.

Pour plus d’informations sur les réglages de
copie qu'il est possible de définir dans I'écran des
fonctions spéciales, voir p. 19 et p. 20.

®Le papier devant étre utilisé pour la copie peut
également étre chargé dans le plateau
d’alimentation. (Pour plus d’informations, voir le
chapitre 2, Impression depuis le plateau
d’alimentation, du Guide de référence.)




Réalisation de copies

Indiquer le nombre de copies Lancer la copie
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Saisir le nombre de copies souhaité Appuyer sur ®.
(129 999) a l’'aide des touches numériques.

®En cas d'erreur, appuyer sur la touche © —» saisir ® Retirer l'original une fois la copie terminée.

la valeur correcte. ®Si I'écran ci-dessous apparait, suivre les
instructions qui s’affichent et appuyer une fois sur

pour chaque original. Une fois la lecture des
Le nombre de copies spécifié s’affiche dans originaux terminée, appuyer sur [Fin].

la partie droite de I'écran des fonctions de base
du mode copie.

uy
Auto
= 100%  ®@ = 0as
IFeuilles L Copies = Densité de lecture

1x 8

Original Taux
recto verso »| repro. )|

=
reproduction »| pap
Annuler I

Ll

.
Lol o ||
N N
Epecin:
®Si la gestion des numéros de service est activée,
appuyer sur (® (Log In/Out).

Pour annuler, interrompre ou reprendre I'opération de copie

@ Pour annuler Popération de copie @ Pour réaliser une autre copie pendant un tirage
- Appuyer sur /2.

- Appuyer sur [Fin]. E:“ :?‘°?°“ 0 & e
@ Pour interrompre 'opération de copie. ~ Dileitie @ e Yol o puDE
— Appuyer sur [Interruption]. Voir la section Mode suivant. f"“‘“"] f"“‘;‘l‘ = ="‘_"“"'“”'"""
Interruption dans le Guide des fonctions copie et boite - Appuyer sur O. illmh_'l )
aux lettres. A | o




Fonction de copie

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions

de base du mode copie normale)

La section ci-dessous décrit les fonctions de copie 1
usuelles. Pour des procédures plus détaillées, voir les =

renvois vers les autres guides.

Pour utiliser les fonctions avancées (Fonctions R Nochine plte § copler .

spéciales), accéder a I'écran des fonctions spéciales ﬂliaﬂ"‘“
via la touche [Fonctions spéciales].

| Format

Fonctions
spéciales

[ Moniteur syst.

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran des fonctions de base du mode Copie normale

Pour agrandir/réduire une image en vue de la Guide des fonctions copie et
copier sur du papier de format différent boite aux lettres Chapitre 3

Cette fonction permet d’agrandir ou de réduire un original
de format standard pour le copier sur du papier d'un autre  oyriginal Copie
format standard, par exemple si 'on souhaite agrandir un
original A4 pour le copier sur du papier A3 ou réduire un
original A3 pour le copier sur du papier A4. |l suffit de
sélectionner la touche correspondant au format papier
souhaité pour que le taux de reproduction le mieux
adapté soit automatiquement défini.

\
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Guide des fonctions copie et

O ey [ R 2 G boite aux lettres Chapitre 3

Sélectionner le mode Agrafage pour trier les
copies comme indiqué sur le schéma situé

a droite. Les copies triées sont agrafées

a 'emplacement souhaité. Cette fonction peut
étre utile notamment pour agrafer les jeux de copie
destinés a étre distribués lors d’une réunion, etc.

Original

Aprés avoir défini 'emplacement
des agrafes, il convient de s'assurer
que les originaux sont correctement

Finition I } D= _ :
» orientés. Pour plus d’'informations
sur le rapport entre l'orientation de
l'original, I'orientation du papier et
'emplacement des agrafes, voir le
chapitre 9, Annexe, du Guide de

référence.

* Le mode Agrafage peut étre activé uniquement lorsqu’un module de finition en option est
installé.




Fonctions de la machine (écran des fonctions de base du mode copie)

Pour interrompre un tirage afin d’effectuer des Guide des fonctions copie et

copies prioritaires boite aux lettres Chapitre 1

Ce mode permet d’interrompre la tache en cours ou une tache réservée pour effectuer
des copies prioritaires. Une fois les copies prioritaires terminées, la tdche d’impression
suspendue reprend automatiquement. Ce mode est particulierement utile pour réaliser
des copies trés urgentes durant un long tirage.

Pour effectuer des copies sur du papier de Guide des fonctions copie et

format non standard boite aux lettres Chapitre 1
H
— Format Pour effectuer des copies sur du papier de format - ) ®
papier > non standard, il suffit de définir le format et le type | Plateau dalimentation .g
v (par exemple Ordinaire ou Epais) du papier et de 5
charger celui-ci dans le plateau d’alimentation. é

C
Si le type de papier souhaité ne Sens de chargement
s’affiche pas, appuyer sur [Réglages du papier

détaillés] et sélectionner le type de
papier dans la liste.

Féglages du plateau d'limentation: Chob du ype de papier | Réglages du plateau d'alimentation: Cha du type de papler

. toooomaf|e

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 3

Si I'on doit copier un grand nombre d’originaux recto, il est possible d'imprimer

sur les deux cotés des feuilles pour réduire de moitié les codts en papier. ez pesslt: alagaiyer s
la touche [Options] de I'écran
Original Copie représenté a gauche pour faire en

sorte que le recto et le verso aient la
méme orientation. Cette disposition
facilite la lecture lorsque les copies
sont agrafées a la maniére d’un
calendrier.

ifiiiiii
ifiiii

Recto verso

Recto verso: Chok des fonctions.

Type I
Calendrier

Pour plus d’informations sur les fonctions spéciales, voir p. 11 a p. 18.

10



Fonction de copie

—— Fonctions de la machine
(écran des fonctions spéciales)

La section ci-dessous décrit les fonctions = l—al—_t—l=1
de copie usuelles. Pour des procédures
plus détaillées, voir les renvois vers les
autres guides.

L’écran se divise en deux parties.
Appuyer sur la touche [¥]/[a] située dans I'angle inférieur
gauche de I'écran pour passer de l'une a l'autre.

Fonctions

=
ntercalaires |
i3

— Moniteur syst. )|

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour copier simultanément plusieurs originaux Guide des fonctions copie
de formats différents et boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de copier (lire) des originaux de formats différents et de méme

Mélange largeur, par exemple A3 et A4, en groupe dans le chargeur.
d'originaux

Original A3

Original A4

Sens de chargement
du papier

TEETI
|
|

Guide des fonctions copie

Pour copier les pages en vis-a-vis d’un livre et boite aux lettres Chapitre 4

Lors de la copie d’'un livre, le format papier est frequemment trop important.
Page par I Utiliser ce mode pour copier les pages en vis-a-vis d’un livre ou d’un original relié.
page

Original Copie

11



Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour copier plusieurs originaux sur une méme Guide des fonctions copie

feuille de papier et boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de réduire
plusieurs originaux recto ou recto
verso de sorte qu’ils tiennent sur
une méme feuille de papier. Original
Cette fonction peut étre utile si
I'on souhaite disposer un ensemble
d’originaux sur une méme feuille
pour faciliter la lecture, réduire

la quantité de papier utilisée

et limiter 'espace nécessaire

au stockage des copies.

2 sur 1

(deux pages sur une méme

feuille de papier)
Copie

10
a
Q
)
[

-]
=

i

=]
o
5

[

4 sur 1

(quatre pages sur une méme
feuille de papier)

Mise en page: Chol du format de Foriginal Mise en page: Chol des fanctions

page

Guide des fonctions copie

Pour creer une brochure et boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de copier des originaux de maniére

a constituer une brochure. Cette fonction peut étre utile

si I'on souhaite reproduire des documents dans un format

qui soit facile a consulter, notamment s’ils sont destinés

a étre distribués. Origina| Copie ts

s | Position
») agr.PAc.

| P ,“:T— cheval da la 0TS fauies mak)
Brochure . J 2 = -
’I | [ O] &=
. oarre 87O I =




Fonction de copie

——— Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Fonctions
spéciales

Création Netteté
»|  d'onglets )| >

Transfert Filigrane Numérotation Filigrane/
image mémo.p|  sécuriss  »|  pgs/jxcopie |  Date d'impr. »

2

] Wi
i Mo | b }

! €8
Mélange Lecture Vérification Mamaire de Groupe de
d'originaux_»| continue image lue travaux Ache

— Moniteur syst. ) — Moniteur syst. )

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour éliminer le pourtour sombre lors de la copie Guide des fonctions copie
d’un livre et boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet d’effacer le pourtour foncé et la ligne médiane qui apparaissent lors de la copie de pages en
vis-a-vis d’un livre ou d’un original relié sur une seule feuille.

Effacement I
» Mode

Effacement

Original aCti:>Vé Tm

Effacement: Réglages de largeur et de type Effacoment: Chot du format de Foriginal

o e

Mode
Effacement
désactivé

Guide des fonctions copie
et boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de créer une marge sur la copie. Il est possible de sélectionner
I'emplacement de la marge (a gauche, a droite, en haut ou en bas du document).

Marge I Il est également possible de définir la largeur de la marge.
»

Marge Marge
Original Marge gauche Marge droite supérieure inférieure

1, Toxtes run. possbis

=R

=
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Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Guide des fonctions copie
et boite aux lettres Chapitre 4

Pour ajouter une couverture

Ce mode permet de charger dans le plateau d’alimentation un papier de type différent de celui utilisé pour
les copies standards, en vue de créer une couverture de dessus. Il est possible également de créer une
couverture de dessous, des intercalaires et des pages de chapitre.

Couvertures/ Original Copie
Intercalaires » e ture d
ouverture de

REPORT REPORT — dessus imprimée

Couvertures;/Intercalaires: Format papler
Choisir un format papler.

Forma
papler

< prickdent |

o Guide des fonctions copie

Pour rappeler les réglages fréequemment utilisés et boite aux lettres Chapitre 5

Mémoire de Le mode Mémoire de travaux permet de i
L L 'l mémoriser des combinaisons de réglages Pour rappeler des réglages
fréequemment utilisées pour ensuite les mémorisés, afficher 'écran
rappeler par simple pression sur une touche. a partir duquel ces réglages ont
Il peut étre utilisé en conjonction avec les éte mémorisés, sélectionner
Touches personnalisées 1 et 2 pour plus la touche sous laquelle ils ont
v de commodité. été mémorisés ¥ appuyer sur [OK].

14
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Fonction de copie

Fonctions
spéciales

Bl
.
:

(T

Mise en
page

>
ey
b
Indication de
fin de tiche ),

Décalage

——— Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Fonctions
spéciales

s 7]
Création Création
d'image »|  donglets )|

Transfert Filigrane Numérotation
image mémo.p|  sécuriss | pgs/jx copie »,

ERE-)

[Rl=R]
Netteté
4

[ =]

L
Filigrane/
Date d'imp

&3

I Moniteur syst. |

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour lire un original en plusieurs lots

Mémaire de Groupe de Mém. dans ]
travaux »|  tiches »|  uneboite »|

[ Moniteur syst. )

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

Guide des fonctions copie

et boite aux lettres Chapitre 4

originaux.

Lecture
continue

Apres avoir mis en
place l'original suivant,
appuyer sur ©.

Pour répartir, puis lire des originaux sous la forme de plusieurs lots, lorsque leur volume est trop important
pour étre traité en une fois. Il est possible ensuite de procéder a la copie une fois tous les originaux lus.
Cette fonction est utile notamment si I'on utilise a la fois le chargeur et la vitre d’exposition pour lire les

Original

7 oo eres  l Tehimor: —

15



Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour imprimer les numéros de page sur Guide des fonctions copie
les copies et boite aux lettres Chapitre 4
B Egg}t’:j;ugtgli::’ Iég;si;}:.e ce mode est activé, les numéros de page sont imprimés sur les
Original Copie

REPORT REPORT

Fonction de copie

e ] | g e B
e =)o | o) 1= ! e

dimpr. |
R T
& imprimer-

| 1 [Aiouter caracteres
|

Guide des fonctions copie

Pour imprimer un filigrane sur les copies et boite aux lettres Chapitre 4

Filigrane/ Ce mode permet d’imprimer un filigrane sur les copies.

Date d'impr. »

v Original Copie

CONFIDENTIAL]

ot ot 12 type d'mprossion.

CNTOTIAL| - FIER | | = Taill 72.0

OREFT I | TOP SECRET |

FINL l PRELIVINGRY. I




Fonction de copie

——— Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Fonctions
spéciales

%

Création Création Netteté

d' e » d*onglets » »
Cl BEE

iligrane Numérotation Filigrane/
sécurisé  »|  pgs/ix copie Date d'impr. »

Fonctions
spéciales

51 SO
. A
)

i3 7

Interfoliage Indication de
»| transparents | fin de tiche » »

Mélange Mémaire de Groupe de Mém. dans
travaux taches une boite

d'originaux _»

[ Moniteur syst. | — Moniteur syst. )

Ecran des fonctions spéciales (1/2) Ecran des fonctions spéciales (2/2)

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour mémoriser les originaux lus avec les Guide des fonctions copie
réglages de copie et boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet de stocker les originaux lus dans _ -
une boite utilisateur & partir de I'’écran des fonctions Il est possible d'ajouter un

. 3 nom au document stocké.
de base du mode Copie normale. Les réglages de
copie sont mémorisés avec le document.

i
Il est également possible
d’effectuer des copies des
originaux lus au moment

MEm. dans

une boite ) }
de leur stockage dans la

boite utilisateur.

Guide des fonctions copie

S . L
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriére-plan et boite aux lettres Chapitre 4

Ce mode permet d’intégrer du texte masqué, N C°pie'A o Copie B

“Confidentiel” par exemple, dans l'arriére-plan . (Filigrane sécurise . !
" . sl N Original est sélectionné) (Copie de copie A)

des copies/impressions. Le texte intégré apparait

lorsque les exemplaires sont copiés. REPORT REPORT

* Le texte intégré peut ne pas apparaitre comme spécifié¢ méme
si les exemplaires sont copiés alors que le mode Filigrane
sécurisé est activé (suivant la machine).

* Le mode Filigrane sécurisé est disponible uniquement si la
fonction Filigrane sécurisé en option est activée.

Py | IWALID | murmsmml

Filigrane } ||

sécurisé » [F etmse

17



Fonctions de la machine (écran des fonctions spéciales)

Pour combiner plusieurs lots d’originaux avec Guide des fonctions copie
différents réglages de copie et boite aux lettres Chapitre 4
tGargll:g: LE R Ce mode permet de lire plusieurs lots d’'originaux avec différents réglages de copie

et de les imprimer en un seul document.

Exemple) - Document combiné : Mode Agrafage (Double)
- Lots : Modes Décalage, Recto p Recto verso,
Page par page, Mise en page (4 sur 1)
- Couvertures/Intercalaires : Couvertures

Groupe de tiches: Réglages de tiche générau

2

[=3

8

Original Lot Copie g

c

Spécifier les réglages pour E> = -.g
le document combiné. ¥ ) - |§

' Premier lot :

e Le mode Décalage est sélectionné

Premier lot
Deuxiéme lot
[ Troisiéme lot
Quatriéme lot

Deuxieme lot : |

‘ Le mode Recto p Recto verso est :> |

T . sélectionné
Spécifier les réglages

de copie pour chaque
lot d’originaux.

Troisiéme lot :
Le mode Page par page est sélectionné

o -
Lire les originaux a partir Quatrieme lot :
du chargeur ou de la vitre Le mode Mise en page (4 sur 1) est sélectionné
d’exposition.
v Il est possible de supprimer les lots

d’originaux qui ne sont plus utiles.

Vérif. régl. (Intégr) )|
o0 2wmos Il est également possible d’effectuer
As O 20802 01:40 9 .
- un test d'impression pour un lot
d’originaux sélectionné ou un
document combiné.

Pour lire le lot d’originaux suivant,
appuyer sur [Tache suivante] et répéter
la procédure a partir de I'étape ©.
Une fois la lecture de tous les originaux
terminée, appuyer sur [Conf./Grouper
Ttes les taches].

Pour utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour le
document combiné, appuyer sur [Couvertures/Intercalaires].
Sélectionner les lots d’'originaux dans I'ordre dans lequel
les combiner -» appuyer sur [Début d’impression].

18



Fonction de copie

—— Présentation des fonctions de copie

Utiliser I'écran des fonctions de base du mode copie normale et celui des fonctions spéciales pour effectuer les réglages copie.
Deux écrans de fonctions spéciales sont disponibles : “1/2” et “2/2”.

Imprimante
locale

Ecran des fonctions de base du mode copie
normale

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitres 1 et 3

01:1

Pour rétablir le taux de reproduction a 100 %.

©®Taux de reproduction (voir p. 9)

Pour réduire ou augmenter le format de copie.

©OFinition (voir p. 9)

Pour sélectionner ou annuler les modes Tri séquentiel, Tri groupé ou Agrafage.
Il est également possible de sélectionner les modes Pli en Z et Pli paralléle.

Fonctions

ED»qJ dp -0

Page par Couvertures/ Mise en
page » Intercalai » page
Ch=] e

Brochure ‘ Interfoliage Indication de
» transpare fin de tdche »
1] EI+EI+ L
Mélange Lecture Yérification
d'originaux continue image lue

Effacement

Q@0 000 ©

[~ Moniteur syst.

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 4

©Page par page (voir p. 11)

Pour copier les pages en vis-a-vis d’'un livre sur deux copies distinctes.

@Couvertures/Intercalaires (voir p. 14)

Pour ajouter des couvertures, des intercalaires ou des pages de chapitre
entre les pages spécifiées.

©Brochure (voir p. 12)

Pour reproduire plusieurs originaux en vue de constituer une brochure.

Olnterfoliage transparents

Pour intercaler une feuille entre les transparents lors de la reproduction
sur ce type de support.

Fonctions

A4

@

Hl EUJ]*D'I}}

Création Création
' |mage onglets

SICE EI»D B33
Transfert * | Filigrane d Numernlatlun
image mém sécurisé pgs/jx cop

L LL

Mémaoire de‘ Rappel
travaux 3

Grnupe de Mém. dans
taches | une boite

® 00 OO

Guide des fonctions copie et

boite aux lettres Chapitres 4 et 5

OCréation d’image

Pour redisposer les images d’un original afin d’obtenir I'effet souhaité.

@Création d’onglets

Pour effectuer des copies sur du papier a onglets.

©Transfert image mémo

Pour superposer une image mémorisée sur I'image de l'original pendant
la copie.

19



Présentation des fonctions de copie

~
ORecto verso (voir p. 10) ©OEchantillon
Pour effectuer des copies recto verso. Pour vérifier le résultat de la copie avant de lancer plusieurs exemplaires.
Olnterruption (voir p. 10) ORéglage de la densité
Pour interrompre un tirage afin de réaliser des copies prioritaires. Pour régler la densité de copie manuellement. Appuyer sur [A] pour
sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité.
OChoisir périph. sortie
. . -
S’affiche si un copieur imprimante distant est connecté a un réseau. DListe déroulante des types d’originaux
Pour sélectionner le destinataire des impressions pour les copies Pour sélectionner le type d'original, notamment lorsque I'original comporte
a distance et en cascade. des photos, etc.
@Format papier (voir p. 10) @Fonctions spéciales
Pour sélectionner le format/type de papier et la source d’alimentation. Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
J
)
OMélange d’originaux (voir p. 11) OMise en page (voir p. 12)
Pour copier simultanément des originaux de formats différents, lorsqu'ils Pour réduire automatiquement deux, quatre ou huit originaux afin de les
sont placés dans le chargeur. reproduire sur une seule feuille ou sur une feuille recto verso.
OLecture continue (voir p. 15) @®Marge (voir p. 13)
Pour diviser les originaux en plusieurs parties afin de les lire, puis de les Pour créer des marges le long des bords de la copie.
imprimer ensemble.
®@Indication de fin de tache
@Bouton de sélection d’un écran de fonctions spéciales Pour envoyer a I'utilisateur un courrier électronique I'informant de la fin
Pour alterner entre les écrans de fonctions spéciales 1/2 et 2/2. A e
ODécalage @Effacement (voir p. 13)
B » ) o . ) Pour éliminer le pourtour et les lignes sombres ou 'ombre des
Pour modifier la position de I'image de I'original a la reproduction. perforations qui apparaissent sur limage a la reproduction.
®Vérification image lue
Pour confirmer la lecture des images page par page lors de la copie
d’originaux placés successivement sur la vitre d’exposition. y
~
OFiligrane sécurisé (voir p. 17) OFiligrane/Date d’impr. (voir p. 16)
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriére-plan. Pour imprimer un filigrane et la date sur les copies.
©Mémoire de travaux (voir p. 14) ©Numérotation pgs/jx copie (voir p. 16)
Pour mémoriser ou rappeler des modes copie. Pour inclure le numéro de page et le numéro de jeu de copies sur les
copies.
ORappel
Pour rappeler un mode copie précédemment sélectionné. ®Mém. dans une boite (VO'r P- 17)
Pour stocker les originaux lus dans I'écran des fonctions de base du mode
Copie normale sous la forme d’un document dans la boite utilisateur.
@Netteté
Pour rendre la copie plus ou moins nette que l'original. . .
@Groupe de taches (voir p. 18)
Pour lire plusieurs lots d’originaux avec différents réglages de copie et les
imprimer en un seul document.
J
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Fonction de télécopie

—— Envoi d’'une téléco

Préparatifs

pie
La section ci-dessous décrit la procédure standard d’envoi d’'une télécopie. Pour plus d’informations sur les
réglages, voir les renvois fournis a chaque étape.

Placer les originaux

Carnet Carnet
adresses » Elbadr. rés. »

=
» > » Fornat fichier
Fichier Enreg. —1 Me

9 dsboits_»| Shramoyer Format fichier

I~ Moniteur syst. .

Appuyer sur [Envoi/Fax] pour passer a I’écran
de la fonction télécopie.

® Commencer a saisir le numéro de télécopie dans I'écran

représenté ci-dessus a l'aide des touches numériques.
L'écran de saisie du numéro de télécopie s’affiche
automatiquement.

® Si la gestion des numéros de service ou le service de

connexion SSO ou SDL est activé, il est nécessaire
d’entrer un numéro de service/nom d’utilisateur et un
mot de passe. (Si un lecteur de carte en option est
installé, insérer une carte.)

Pour plus d’informations, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

Dans le chargeur

Sur la vitre d’exposition

Placer les originaux.

® Les originaux reliés ou de format non standard doivent
étre placés sur la vitre d’exposition.

=g Spécification du numéro de télécopie a 'aide d’un bouton de composition 1 touche

Si un destinataire a été mémorisé sous un bouton
de composition 1 touche, il est possible de
spécifier ce destinataire en appuyant sur le bouton
correspondant.

Pour plus d’informations sur la mémorisation
d’un destinataire sous un bouton de composition
1 touche, voir p. 35 et p. 36.

200200090
100%

Mémorisation d’un destinataire

21

Pour étre en mesure de sélectionner un destinataire
au moyen du carnet d’adresses, des boutons de
composition 1 touche ou des boutons Favoris,

il est nécessaire au préalable d’enregistrer des
destinataires. Pour ce faire, accéder a I’écran du
mode Utilisateur.

Pour plus d’informations sur la mémorisation
de destinataires dans le carnet d’adresses,
sous un bouton de composition 1 touche ou
sous un bouton Favoris, voir p. 35 et p. 36.

Les touches de mémorisation de I'écran des fonctions de base

du mode envoi et de I'écran du carnet d’adresses, offrent un accés
direct a I'écran du mode Utilisateur permettant de mémoriser des
destinataires.

Touche [Mém.] de I'écran des Touche [Mémoriser] de I'écran
fonctions de base du mode envoi du carnet d’adresses




Envoi d’une télécopie

-

Saisir le numéro de télécopie

Saisir le numéro de télécopie.

® Pour envoyer une télécopie a plusieurs destinataires,
saisir le premier destinataire, appuyer sur la touche
[Suivant], puis saisir le destinataire suivant et ainsi de
suite jusqu’au dernier destinataire, ou bien spécifier les
destinataires a I'aide du carnet d’adresses.

TIFF.
Format icier

T

@1l est possible également de spécifier des destinataires
au moyen des boutons de composition 1 touche ou des
boutons Favoris qui ont été préalablement configurés.

Pour plus d’informations sur la mémorisation de
destinataires de télécopies, voir p. 35 et p. 36.

® Pour qu'une télécopie soit transmise de fagon nette,
sélectionner une résolution élevée. Il est possible de
sélectionner une résolution dans la liste déroulante des
réglages de lecture.

Pour une description d’autres fonctions de
télécopie utiles, voir p. 23, p. 24 et p. 27 a p. 32.

Lancer I'envoi de la télécopie

Log In/Out

)

Appuyer sur (&

® Retirer les originaux une fois I'envoi effectué.

@1l est possible de prévisualiser une télécopie avant de
'envoyer. L'écran de prévisualisation indique également
le nombre de pages qui seront envoyées.

M Bteleﬁrese Imprimer

Dt t 2 % e
ax’
Faxl TTTXXKRKRRK 200x200ppp
&9 Fax2 222KXXKKNX 100 %

Carnet
adresses ).

[ Moniteur

Réglages
d'envoi

SO | alime-

@ Emai.
différs |

D@y objet ’I ] 21 Indicaton

4 fin de tache )|

= »l!i
Sl »I’i & cachet I
< "ﬁb‘hﬁf?@spl!i & Direct I
0 Friorts Normal v |

Fin oJ

[— Moniteur syst. )|
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Fonction de télécopie

—— Fonctions de la machine
(écran du mode télécopie)

La section ci-dessous décrit les fonctions de télécopie f

usuelles. Pour des procédures plus détaillées, voir les
renvois vers les autres guides. p
Les différentes fonctions du mode télécopie sont Spécifier le destinataire.
également décrites de la p. 27 a la p. 32.

711

re
200x200ppp

Carnet Carnet
adresses » adr. rés. »

» » »
Fichier Enreg. [} Me
@ ds boite » "ﬁl'envuyer
<+ Mém.

[ Moniteur syst. )

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran des fonctions de base du mode Envoi

Si I'on utilise principalement les boutons Guide des fonctions envoi et
de composition 1 touche télécopie Chapitre 9

Pour faire en sorte que les boutons de composition 1 touche
i s'affichent dans Pécran initial

@ Carnet

® Réginges TX
adresses —

@ Ecran par défaut pour 'emvoi

@ e -
— = Vérifier certificat signature utilisateur '|
-
ages 77 o)
Fin J
Il est possible de définir le contenu Sélectionner [Boutons compo
initial de I'’écran des fonctions 1 tche] - appuyer sur [OK].

de base du mode Envoi sous
Réglages TX, dans les
<Réglages communs> des
Réglages de communication
(en mode Utilisateur).

Pour faire en sorte que les informations sur Guide des fonctions envoi et
'expéditeur s’affichent télécopie Chapitre 9

@ 1D terminal émettour

@ Réglages TX
ur

= = ﬂ'in;n‘r-“inn [Ty I EOi |
I e e

} = b g° de FAX l TEL |

[ Wontur syt

Sélectionner [ID terminal émetteur] sous Réglages Appuyer sur [Oui]. Définir les réglages ID terminal
TX, dans les <Réglages communs> des Réglages émetteur selon les besoins.
de communication (en mode Utilisateur).
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Fonctions de la machine (écran du mode télécopie)

Pour transférer automatiquement les

télécopies regues

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 11

= Type de réception: @ Toutes v|
o |

~Non  New goods information from Canon (<)

L1

=

Valider/

Invalider Normal w

A

Mémoriser Transf. sans Priorité
»| _conditions »| e-mail
Modifier Effacer =7 Imprimer
4] la liste

L

Fin J

[ Moniteur syst. )

Il suffit d’activer les conditions de transfert préalablement définies
pour que les télécopies regues soient automatiquement transférées

vers le numéro de fax spécifié.

Pour enregistrer des critéres de transfert

@ Réglages systme.

Gestion des numéros
de senice )

Limiter la En ligne/Hors ligne
fonction denvol ___» auto »I

Sélectionner [Réglages
de transfert] dans les

Bériphériquo
)
Rglages do transfort
communications ___») >
Interface utisateur Effacer la messagerle
distante »| )

@ Réglages de transfert

= Type de réception:

o Tuts v

2l

/1

0 1

= B0 ot :
v | | Condtons | emal Mo Y Hon O] e et
Modifier glmlgnm-r S1

Appuyer sur [Mémoriser].

Raooel_Précdent | __Av, dernier_|_Av/av, dern. |

Conitn_ o] Mew goots tafornation ron Canon
condtions | aType do ricopton: <3 Fax -
de rantert .] 9 |
Numéro fox
-

égal 3
> oestasaz2l
Destinataire
] ’l\\:]m... §i .j“hnmn
Nom g ,l\ e goods Anfornation |

Stacker/Impr. TiFF

Définir les conditions de
transfert - appuyer sur [OK].

)
S

=
2
k3]

5
L

télécopie

Réglages systeme
(en mode Utilisateur).

S’assurer que le numéro
de fax vers lequel les

télécopies doivent étre —
transférées est enregistré
dans le carnet d’adresses.

Pour envoyer des données par télécopie a partir d’'un ordinateur

Paramétres dienvoi | Modifer le camet dadresses | Page de garde |

o [ coonrers ) j] [ | Nom du desinatae Vi Jobn Smth e
ot ctive Numéro de télécopie 128000000
ree B Fonclon avencée Sousadesse:  Désacive Paamites..
o LPTL: I Imprier dans un fichier
Commenkaie T, |
[ —3 w—'
& Taut Worrbre ds copies ¢ n + Liste des destinataires
* Pege er cours £ Sélection Numéro de télécopie. |
i e i [ i |
Feges 1 IV Copies assenblées
TapezIos r? des 2ages etfou éterduss Je page & EL
mpriner, séparés par des points-srgules (1;3,5-12,14),
Inprimer :  |Document b
| T e
Tnpriner:  [Ragespaies stinpaies | I~ Dl thewre denvoi
0 e =
Mettre & échele du papier : ~ [llon i R
.. e ( ) oo S =T

Sélectionner la fonction d’impression dans
I'application utilisée sur I'ordinateur »
appuyer sur [OK].

Saisir le destinataire -» appuyer sur
[Ajouter a la liste des destinataires].

* |l est nécessaire d’installer le pilote de télécopie pour envoyer des
télécopies a partir d'un ordinateur. Lécran qui s’affiche peut varier en
fonction du systéme d’exploitation et du pilote d’imprimante utilisés.
Pour plus d’informations, voir le Guide du pilote de télécopie.

Le carnet d’'adresses mémorisé dans la machine
peut également étre exporté a l'aide de l'interface
utilisateur distante, puis importé dans le pilote

de télécopie.
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Fonction d’envoi

Envoi d’'un document (par e-mail, par I-Fax ou vers un serveur de fichiers)

La section ci-dessous décrit la procédure standard d’envoi d’'un document. Pour des procédures plus détaillées,
voir les renvois vers les autres guides.

Préparatifs

Carnet Carnet
adresses » Elbadr. rés. »

» > »
Fichier Enreg. —1 Me
G ds boite »| ‘Fhrenvoyer

Fornat Tichier

Format fichier

I~ Moniteur syst. .

Appuyer sur [Envoi/Fax] pour passer
a I’écran de la fonction d’envoi.

®Le nom de la touche de fonction correspondant aux
fonctions d’envoi et de télécopie peut varier en fonction
des périphériques en option installés. Cette touche
peut étre libellée [Envoi], [Envoi/Fax] ou [Fax]. Pour
plus d’informations, voir le chapitre 1, Introduction
aux fonctions d’envoi et de télécopie, du Guide des
fonctions envoi et télécopie.

® Si I'écran de gestion des numéros de service s'affiche,
saisir le numéro de service et le mot de passe, puis
appuyer sur la touche (® (Log in/Out) de I'afficheur
tactile.

® Si la gestion des numéros de service ou le service de
connexion SSO ou SDL est activé, il est nécessaire
d’entrer un numéro de service/nom d'utilisateur et un
mot de passe. (Si un lecteur de carte en option est
installé, insérer une carte.)

Pour plus d’informations, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

Placer les originaux

Sur la vitre d’exposition

Placer les originaux.

@i I'on utilise la vitre d’exposition, veiller a fermer
le chargeur aprés avoir placé les originaux.

Enregistrement de destinataires

25

Pour étre en mesure de sélectionner un destinataire
au moyen du carnet d’adresses, des boutons de
composition 1 touche ou des boutons Favoris,

il est nécessaire au préalable d’enregistrer des
destinataires. Pour ce faire, accéder a I’écran du
mode Utilisateur.

Pour plus d’informations sur la mémorisation de
destinataires dans le carnet d’adresses, sous
un bouton de composition 1 touche ou sous un
bouton Favoris, voir p. 35 et p. 36.

Les touches de mémorisation de I'écran des fonctions de base du
mode envoi et de I'écran du carnet d’adresses, offrent un accés
direct a I'’écran du mode Utilisateur permettant de mémoriser des
destinataires.

sietocnpie con
sac] oer | o | ot o] pon sru] x| vz | o-0] riee]

Annuler

Touche [Mém.] de I'écran des
fonctions de base du mode envoi

Touche [Mémoriser] de I'écran
du carnet d’adresses



Envoi d’'un document (par e-mail, par I-Fax ou vers un serveur de fichiers)

Spécifier le destinataire

Carnet
adresses »

Format Tichier

Format fichier

[~ Moniteur syst. )

Appuyer sur [Carnet adresses] & sélectionner
un destinataire # appuyer sur [OK].

& Camet d'adresses
= Carnet adresses = Type
© Toutes © Toutes

[ e v [vestnatare

Share Folder starfish. organization. con

[ John johneexanple. con

@l Manual tean 3 Menbre(s)

&% silvia 123KKXKKKK

@ Mark nark@exanple. con

@y Nancy nancyexanple. con

[ Mike nikeGexanple. con

Annuler I

[ Moniteur syst. )

® Si un destinataire a été mémorisé sous un bouton de
composition 1 touche ou sous un bouton Favoris, il est
possible de spécifier ce destinataire en appuyant sur le
bouton correspondant.

® Pour envoyer un document & un destinataire qui n'a
été mémorisé a aucun emplacement, appuyer sur
[Nouvelle adresse] et saisir le destinataire.

Pour plus d’'informations sur la spécification d’'un
destinataire, voir p. 33 et p. 34.

® Pour modifier la résolution du document & envoyer,
utiliser la liste des réglages de lecture (@). Pour
modifier le format du document a envoyer, utiliser la
liste déroulante des formats de fichier ().

® Lécran des réglages de lecture permet également
de définir le mode de lecture et les fonctions spéciales.

Pour plus d’informations sur les fonctions
qu'il est possible de définir a partir de I'écran
des réglages de lecture, voir p. 33 et p. 34.

Lancer I'envoi

Log In/Qut

)

® Retirer les originaux une fois I'envoi terminé.

@ Si I'écran ci-dessous apparait, suivre les instructions qui

s’affichent = et appuyer une fois sur pour chaque
original. Une fois la lecture des originaux terminée,

appuyer sur [Fin].

Changer I'original et appuyer sur Copie.

® Tam repro.  100% = énaire dispo. 99 % ()

= Format doc.

1 [MRs o e |

L N — |
esture
a A »
Original
»| recto verso Texte vl
Annuler I

A4 0002 Envoi Lecture en attente...

= Moniteur syst. ),

26

Fonction d’envoi




Fonction d’envoi

—— Fonctions de la machine (écran des fonctions

de base du mode envoi/du carnet d’adresses)

La fonction d’envoi peut étre utilisée pour envoyer des -
documents manuscrits a un destinataire. Les documents 3

peuvent étre envoyés sous forme d’e-mail, d’l-Fax, : 200200000
de télécopie et dans différents formats de fichier. Spécifier le destinataire. 100 %
La section ci-dessous décrit la procédure standard
d’envoi d’'un document. Pour plus d’informations,

voir les renvois vers les autres guides. I

» » » Format_fichier
@ Flenter @ o oo
3 ek
ds boite » §| ‘envoyer Farmat fichier

if Réglages i

i denvei i

I~ Moniteur syst.

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour enregistrer les destinataires auxquels Guide des fonctions envoi et
on envoie régulierement des documents télécopie Chapitre 2

Carnet
adresses)|
Sélection d’un destinataire dans Sélection d’un destinataire Sélection d’un destinataire

le carnet d’adresses a l'aide d’un bouton de a l'aide d’un bouton Favoris
composition 1 touche

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 5

Il est possible de rappeler les trois derniéres
adresses, réglages de lecture et réglages d’envoi
définis, puis d’envoyer les documents.

‘Appuyer sur OK pour rappeler le made.

20020000
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Fonctions de la machine (écran des fonctions de base du mode envoi/du carnet d’adresses)

Pour spécifier un format de fichier et envoyer Guide des fonctions envoi et

un document télécopie Chapitre 5

Il est possible de sélectionner les formats de fichier TIFF ou PDF pour le document a envoyer. Si 'on
sélectionne PDF, il est également possible de spécifier les modes [OCR (rech.texte poss.)], [Crypter],
et/ou [Ajout sign. numériques].

* Il est impossible de sélectionner le format de fichier en cas d’envoi vers un télécopieur, un I-Fax ou une boite utilisateur.

Format fichier ;I } é b

L S

OCR (rech.

Pour définir les options PDF
texte poss.)

Format fichier ,I Permet de faire en sorte que des recherches puissent

étre effectuées dans le texte d’'un document lu avant

v de I'envoyer.

* Le mode OCR (rech.texte poss.) n’est disponible que si le
Module OCR PDF pour kit d’envoi en option est activé.

— ’@, Crypter

En cas d’envoi d’'un document important contenant
des informations confidentielles, il est possible de définir
un mot de passe permettant d’'empécher d’autres
utilisateurs d’'imprimer ou d’ouvrir ce document. La fonction
PDF crypté permet de créer un document crypté et de
I’envoyer. |l suffit d’entrer le mot de passe défini pour
décrypter le document.

°
g
o
i
c
2
k3]
5
[

* La fonction PDF crypté n’est disponible que si le Universal
Send PDF Security Feature Set est activé.

|4 | Ajout sign.
-E|>| numériques

Permet d’ajouter une signature numérique a des données
PDF, ce qui permet d’envoyer des documents en évitant
les problemes de sécurité liés par exemple, a 'usurpation
d’identité et a I'altération non autorisée des documents.

Il est possible d’ajouter les deux types de signatures
numeériques suivants :

« Signature de périphérique

« Signature de I'utilisateur

* Selon le type de signature, les signatures numériques sont
disponibles uniquement lorsque le périphérique en option
suivant est activé :
 Signature de périphérique : Universal Send PDF Security

Feature Set

« Signature de l'utilisateur : Digital User Signature PDF Kit
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Fonction d’envoi

—— Fonctions de la machine

(écran des réglages de lecture)

Il est possible de définir les réglages de lecture
pour modifier 'aspect des documents que 'on
souhaite envoyer.

La section ci-dessous décrit les fonctions que
l'on peut utiliser lors de la lecture d’'un document
destiné a étre envoyé.

Résolution = 200x200ppp A4 '

Taux ue Choix format
reproduction »| docul

u Mode de lecture

Noir

£=F 200ppp
Fonctions
spéciales

— Moniteur syst.

Ecran des réglages de lecture

Pour faire en sorte que les documents contenant
des photos soient transmis de fagon nette

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 3

I Texte Mode Texte Mode Texte/Photo Mode Photo
Texte/Photo RES®RT PLAN RES®RT PLAN
Photo oo o e'® e coloed fepand
myriad of other tropical creatures

myriad of other tropical creatures
come together. Aptly nicknamed

come together.

“Tropical Forests under the sea”,
these spots of breathtaking
beauty serve as home to
countless varieties of life, and to
us of the land, this alluring,
dream-like world forms a tropical
paradise filled with romance.

Si les originaux ne sont pas correctement lus, essayer de sélectionner le type d’original dans la liste déroulante des
types d’image. Il est possible de régler la machine pour que les photos soient lues de fagon nette. Si 'on constate
un effet de moiré (motif ondulé chatoyant) sur les originaux, utiliser le réglage [Netteté] disponible dans I'écran des
fonctions spéciales pour I'atténuer.

Réglages de lecture

Résolution : 200x200ppp v
_“_
100% A4 o
" ] =

= Wade de lecture

Amnulor

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 3

Si I'on constate que les bords des documents sont
tronqués a la lecture, essayer de sélectionner
un format de lecture supérieur.

Choix format

document )
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Fonctions de la machine (écran des réglages de lecture)

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 3

Pour faire en sorte que le taux de reproduction soit

automatiquement défini en fonction du format spécifié

Lorsque cette fonction est activée, le taux de reproduction est automatiquement défini (dans les
sens horizontal et vertical) en fonction du format spécifié. Le taux de reproduction est compris
entre 50 et 200 %. Pour que le taux de reproduction puisse étre automatiquement défini, il est
nécessaire de régler la résolution sur 300 x 300 ppp
ou 600 x 600 ppp.

Taux de
' reproduction »

Choisr 1o format 4o 12 copie.

0% aarna | E

s0% aavns |

0% ssvna |

N
141% a4ra3

Pour faire en sorte que les documents contenant des

Guide des fonctions envoi et

caracteres fins et des images soient transmis de fagon nette télécopie Chapitre 3
{ 200x200 dpi w | Il estpossible daugmenter Noir - Il est possible de sélectionner
le niveau de netteté des “=F 200ppp une résolution a partir de la
v documents contenant des liste déroulante des modes
100x100ppp caractéres fins en faisant v de lecture.
200x100ppp passer la résolution de 200 x Les résolutions fréquemment
(Normal) 200 ppp a 300 x 300 ppp Hoir utilisées peuvent étre
200x200ppp ou 400 x 400 ppp (résolution =EE 200ppp mémorisées dans cette liste.
(Fin) supérieure). | Noir -
200x400ppp Noter toutefois que la taille 300ppp 2
(Super Fin) du fichier augmente lorsque Noir S
300x300ppp I'on augmente la résolution. 600ppp 5
400x400ppp 5
(Ultra Fin) .LI ‘;I g
600x600ppp = =

Sélectionner 'emplacement ou le mode doit étre
mémorisé - appuyer sur [Mémoriser].

200x200050

Meémoriser
Y| /Effacer }

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 4

Pour envoyer simultanément des documents lus
séparément

Fonctions
spéciales )

4

Appuyer sur () pour accéder

a I'écran permettant de lire les
originaux. Appuyer sur © pour lire
un autre original. Une fois la lecture
des originaux terminée, appuyer
sur [Fin].
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Fonction d’envoi

—— Fonctions de la machine

(écran des réglages d’envoi)

L’écran des réglages d’envoi permet de
programmer I'envoi de documents, de

d'envoi

définir les réglages devant s’appliquer e g% | ] L -
aux envois et d’indiquer si un message == E1@5 objet | d'ﬁ_m_

de notification doit &tre transmis une fois - —I' o e e
’envoi d’'un document terminé. DI Message ,|| prévisua-
La section ci-dessous décrit les fonctions qui peuvent N e =
étre utilisées lors de I'envoi d’'un document. _I' | —'_I

[<F] Nom d'ex- _
diteur(TEY | | 23 Direct

= Priorité
e-mall Normal vI

Fin J

— Moniteur syst.

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran des réglages d’envoi

Pour faire en sorte que l'adresse de reponse soit \ Guide des fonctions envoi et
indiquée sur le document envoyé télécopie Chapitre 5

Appuyer sur [Répondre a] puis sélectionner
‘ I'adresse devant étre définie comme adresse

@8 2
1@ objet 4,7

de réponse. Il est nécessaire d’enregistrer
au préalable I'adresse de réponse au niveau
des réglages du carnet d’adresses (en mode
Utilisateur).

D18 wessags

Il est également possible, selon la méthode d’envoi utilisée (e-mail, télécopie
) olE o ou I-Fax), d’accoler un nom d’envoi ou I'objet au nom du fichier joint.
™ Les icOnes situées a gauche et représentant les différentes méthodes
d’envoi permettent de vérifier si un réglage d’envoi spécifique peut étre

défini.
Si I'on envoie un document par e-mail, il est . Lorsque PDF (OCR) est le format de fichier
possible également de définir sa priorité. . défini, activer [Nom doc. OCR] pour extraire

automatiquement le premier bloc de texte dans
le document et l'utiliser comme nom de fichier.

Normal YI } Maxi : o | Nom doc
Hormal Gk
Mini :
\_ | ’
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Fonctions de la machine (écran des réglages d’envoi)

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitre 5

Pour spécifier I'’heure d’envoi d’'un document

Pour spécifier I'heure d’envoi d’'un document
(par exemple si I'on souhaite qu’'un document
soit envoyé le lendemain matin), utiliser le mode

Envoi difféeré. Il suffit d’indiquer I'heure d’envoi
pour que ce document soit envoyé a cette
heure précise.

O Envoi_
différé »

Pour recevoir un message de notification une \ Guide des fonctions envoi et
fois I'’envoi terminé télécopie Chapitre 5

Utiliser le mode Indication de fin de tache pour
recevoir un message de notification permettant
de s’assurer qu’une tache a été correctement

effectuée. Lorsque I'envoi est terminé, I'utilisateur

@6 Indication
- fin de tache » : - X
en est informé par e-mail.

Guide des fonctions envoi et

Pour vérifier un document avant de I’envoyer - .
télécopie Chapitre 5

Activer le mode Prévisualisation pour obtenir un apercu du document a envoyer. Lapercu du document
s’affiche dés que I'on appuie sur la touche [Fin]. Le mode Prévisualisation permet de supprimer les pages
blanches superflues contenues dans un document avant d’envoyer celui-ci.

S
g
©
i
=
2
k3]
5
L

Il permet également de
vérifier le nombre de
pages du document.

G | P

Pour modifier un destinataire a partir d’un ordinateur

Il est possible d’utiliser I'interface utilisateur distante pour modifier les adresses enregistrées dans le carnet
d’adresses a partir d’'un navigateur Web. Cette fonction est utile dans la mesure ou elle permet de copier des
adresses e-mail enregistrées sur I'ordinateur pour ensuite les coller a 'emplacement souhaité.
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Fonction envoi et télécopie

—— Présentation des fonctions envoi et télécopie

Appuyer sur [Envoi] pour accéder a I'écran des fonctions de base du mode envoi. La procédure d’envoi consiste a
lire un document par le biais de cette machine, puis a I'envoyer a un destinataire par e-mail, télécopie ou I-Fax, ou a I
enregistrer sur un serveur de fichiers. Il est possible d’envoyer un document a plusieurs destinataires

a la fois méme si I'on doit utiliser pour cela différentes méthodes d’envoi (par exemple I'e-mail et I'l-Fax). Pour plus
d’informations sur les fonctions décrites dans cette section, voir le Guide des fonctions envoi et télécopie.

Sélection d’un destinataire

200x200ppp

Carnet
adresses »

¢ Fax | [ E-mail | @ 1-Fax |
4 » 4

Fichier Enreg. [k Me
B >| st boite >| "'gl'envnyer I

Favoris 1 touche Nouv. adresse

[~ Moniteur syst.

Guide des fonctions envoi et

télécopie Chapitres 2, 3 et 5

O Liste des destinataires

Répertorie les destinataires. Il est possible de spécifier
simultanément 256 destinataires au maximum. (Parmi ceux-ci,
64 nouvelles adresses, y compris celles obtenues par le biais
d’'un serveur, peuvent étre spécifiées.)

@ Carnet adresses (voir p. 27)

Pour sélectionner un destinataire répertorié dans le carnet
d’adresses.

© Carnet adr. rés.
Pour rechercher un destinataire sur un serveur LDAP.

O Détails

Pour vérifier ou modifier les informations associées au destinataire
sélectionné dans la liste des destinataires. Longlet Nouv. adresse
permet aussi de vérifier ou modifier les adresses saisies.

pri -
=lA]

Définition des réglages de lecture

Carnet Carnet

adresses »

5 Fax ||:|E-mai| I%I-Fax |
4 » 4

Fichier Enreg. =y
© >| Sds hl?ite pI 4 'envoyer |

Format fichier

Réglages
d'envoi  »

[ Moniteur syst.

Favoris 1 touche Nouv. adresse

200x200ppp

100 %

Noir
400 ppp

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitres 3 et 4

Réglages de lecture

Résolution : 200x200ppp

100 %

‘ Tauxde

Auto

Choix forma
document

Mémaoriser

»| /Effacer
I 0K
— Moniteur syst.

Fonctions
spéciales
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Présentation des fonctions envoi et télécopie

~
©Nouv. adresse @ Format fichier (voir p. 28)
Pour spécifier le destinataire (adresse e-mail, télécopie, I-Fax, Pour sélectionner le format de fichier du document a envoyer
serveur de fichiers, boite utilisateur ou soi-méme) auquel envoyer si celui-ci doit étre transmis par e-mail ou s'il est destiné a étre
le document dans le cas d’adresses non mémorisées dans le carnet enregistré sur un serveur de fichiers. Si I'on sélectionne PDF,
d’adresses. il est également possible de spécifier les modes OCR
(rech. texte poss.), Crypter et/ou Ajout de signatures numeériques.
0 Boutons Favoris/boutons de composition 1 touche (voir p.27)
Pour basculer des boutons Favoris aux boutons de composition
1 touche, ou inversement. Les boutons Favoris ou de composition ®Réglages d’envoi (voir p. 31 et p. 32)
1 touche doivent étre enregistrés au préalable. Pour utiliser des fonctions de I'écran des réglages d’envoi.
©Rappel (voir p. 27)
Pour rappeler les trois derniéres adresses, les réglages de lecture @Mémoriser (voir p. 21)
et les réglages d'envoi précédemment définis puis pour envoyer Pour mémoriser un destinataire dans le carnet d’adresses ou
les documents. sous un bouton Favoris ou un bouton de composition 1 touche.
Ce bouton offre un accés direct a I'’écran du mode Utilisateur
©Cc Bcc . o
permettant de mémoriser des destinataires.
Pour définir plusieurs adresses e-mail de destination en copie (Cc)
ou copie cachée (Bcc).
OEffacer ® Options (voir p. 29 et p. 30)
Pour effacer le destinataire sélectionné dans la liste des et Ll W (Breier 60 IEE e | HeEs el FalE:
destinataires.
@ Original recto verso @ Liste déroulante des réglages de lecture
Pour lire les deux faces de l'original. Pour sélectionner une résolution et un mode de lecture mémorisés.
Les modes de lecture sont proposés par défaut mais peuvent
@ Mélange d’originaux atre modifiés.
Pour lire plusieurs originaux de formats différents.
J
)
01:1 OChoix format document (voir p. 29)
Pour rétablir le taux de reproduction a 100 %. Pour sélectionner le format du document a lire.
©Taux de reproduction (voir p. 30) @Densité de lecture
Pour réduire ou augmenter le format de lecture. Pour régler la densité de copie manuellement. Appuyer sur [A]
pour sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité.
©Liste déroulante des modes de lecture (voir p. 30)
Pour sélectionner le mode de lecture. Les modes de lecture sont OListe déroulante des types d’originaux (voir p. 29)
proposés par défaut mais peuvent étre modifiés. Pour sélectionner manuellement le type d'original en fonction du
type d'image.
OMémoriser/Effacer
Pour mémoriser ou effacer un mode de lecture. OFonctions spéciales
Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
OListe déroulante de sélection de la résolution (voir p. 30)
Pour définir la résolution du document a envoyer.
J
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Fonction envoi et télécopie

Présentation des fonctions envoi et télécopie

Définition des réglages d’envoi

& Carnet

adresses p

5 Fax | ] E-mail I @y 1-Fax |
4 » 4

@ Fichier | & Enreg. I [ChMe
3 i3d),
3 ds boite » i envoyer Format fichier ),

Réglages =
Nouv. adresse d'envoi  piE

[ Moniteur syst.

Favoris 1 touche

Guide des fonctions envoi et

télécopie Chapitre 5

Réglages

d'envoi
=) Nom doc. ‘

1 R i e Y | 11 (-

=] Objet ‘

>|

1 Message |’—
>

=) Répondre 3 |’—
>

Nom d'ex- ’—
= .pgmten?élTE)bl

= Priorité
ol Normal _ v I

Envoi
O différé

=14 Indication
ﬁB fin de tache »

& tachet

& Direct

Mémorisation de destinataires
et configuration des boutons

200x200ppp
Spécifier le destinataire. 100%

& Carnet

adresses »

¢y Fax | =] E-mail I @ 1-Fax |
» » »

Fichier Enreg. [Zk Me
9 >| st boite >I "gl'envnyer |

Format fichier ),
s

Favoris 1 touche Nouv. adresse

[~ Moniteur syst.

¢ Mémoriser

Choisir une touche po:: la mémorisation.

Guide des fonctions envoi et
télécopie Chapitres 2 et 10

& & Memoriser I'adresse
= Carnet adresses = Type
@ Toutes © Toutes

Share Folder _organization. compa d
John john@exanple. con

3 Membre(s)

Silvia 123XXXNXNX

Mark nark@exanple. con

Nancy nancy@exanple. com

Mike mike@example. con

dac)oee) i x| ol o] stu) ] 2 | o) e e
Mémoriser Effacer
nouvelle € Fin J

[~ Moniteur syst.

Manual team

& Boutons compo. 1 touche

Faire un choix.

‘ =) Mark mark@exanple. con

(E)File1
CFax2
008

CNick
*006

Clifark
T
IFax1

*007

*009

Mémoriser 'adresse |

4|
Mémariser le |
bouton 1 touche 4|
Mémoriser les I
boutons Favoris 3

Fin o

Il est également possible de mémoriser des destinataires
a partir de I'écran du mode Utilisateur.

Mémoriser I’'adresse : (Voir le Guide simplifié

(En fonction de vos besoins), p. 20.)

Accéder a la rubrique Réglages du carnet d'adresses du mode
Utilisateur pour mémoriser des destinataires.

Mémoriser le bouton 1 touche : (Voir le Guide simplifié
(En fonction de vos besoins), p. 20.)

Accéder a la rubrique Réglages du carnet d'adresses du mode
Utilisateur pour mémoriser des destinataires.

Mémoriser les bouton Favoris : (Voir le Guide simplifié
(En fonction de vos besoins), p. 15.)

Accéder a la rubrique Réglages de communications du mode
Utilisateur pour mémoriser des destinataires.

4
4
P
P

4
4
P
P

*010 *011 *012

5 Mémoriser/ Effacer 6
Modifier >

Faire un choix.
7 SALES e s

& pepammienra L A /
g )il ) icl | - |
W g .

Favoriten

Effacer = Voir com-

mentaire

[ Moniteur syst. )
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Présentation des fonctions envoi et télécopie

~
©Réglages d’envoi (voir p. 31) OlIndication fin de tache (voir p. 32)
Utiliser ces réglages dans le cadre d’un envoi de document pour Pour recevoir a 'adresse e-mail indiquée un message
définir l'objet, 'adresse de réponse et le nom de I'expéditeur. de notification indiquant que la tache est terminée.
©Priorité e-mail (voir p. 31) OPrévisualisation (voir p. 32)
Pour modifier le niveau de priorité d’un e-mail. Pour vérifier une image avant de I'envoyer.
©®Nom doc. OCR (voir p. 31) @Cachet
Pour utiliser du texte extrait du fichier comme nom du document Pour apposer un cachet sur les originaux lus. Cette fonction
a envoyer, lorsque le format de fichier sélectionné est PDF(OCR). permet de distinguer les originaux qui ont été lus des autres
originaux.
OEnvoi différé (voir p. 32)
Pour envoyer le document & une heure spécifique. ODirect
Pour envoyer un document en mode Direct, c’est-a-dire sans
qu'’il soit enregistré dans la mémoire fax. )
N

& & Mémoriser I'adresse

¥ Mémoriser nouvelle adresse

Faire un choix.

¢ Fax ’l [] E-mail ’l @y I-Fax ’l

& & Fax

= Carnet adresses

Carnet adresses 1 w I

#t, Utiliser les touches numérigues. (120 chiffres max.)

> @Fi:hier ’l
@Gruupe >|

Carnet
o) adr, rés. D|

©Sélection de 'emplacement (voir p. 27)

Sélectionner 'emplacement ou le destinataire doit étre mémorisé.

Ces boutons permettent d’accéder aux différents écrans de
mémorisation disponibles en mode Utilisateur.

®Mémoriser nouvelle adr.

Pour mémoriser un destinataire dans le carnet d’adresses.

©Effacer

Pour effacer un destinataire répertorié dans le carnet d’adresses.

O Modifier

Pour modifier les informations associées a un destinataire
répertorié dans le carnet d’adresses.

©Mémoriser/Modifier

Pour configurer un bouton de composition 1 touche. Sil'on
souhaite modifier la configuration d’'un bouton de composition
1 touche, sélectionner ce bouton avant d’appuyer sur la touche
[Mémoriser/Modifier].

FP
= ] 1
A*_I _,Ioptiuns
L

pier |

OEffacer

Pour effacer les informations mémorisées sous un bouton de
composition 1 touche.

@Mémoriser/Modifier

Pour configurer un bouton Favoris. Si I'on souhaite modifier la
configuration d’'un bouton Favoris, sélectionner ce bouton avant
d’appuyer sur la touche [Mémoriser/Modifier].

OEffacer

Pour effacer un bouton Favoris mémorisé.

©Voir commentaire
Pour afficher les commentaires enregistrés.

DSélection du type de destinataire (dans le cas d’un
destinataire non mémorisé)
Pour sélectionner le type de destinataire (méthode d’envoi) dans le
cas d’'un destinataire non mémorisé. Les réglages qu'il est possible
de définir dépendent du type de destinataire sélectionné. Dans
I’écran ci-dessus, le destinataire sélectionné est un destinataire
de télécopies.
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Fonction de boite aux lettres

—— Meémorisation d’originaux dans une boite

Il existe plusieurs fagons de mémoriser des images dans une boite. Il est possible de lire un original placé dans le
chargeur ou sur la vitre d’exposition ou d’envoyer une image a partir d’'un ordinateur pour la mémoriser dans l'une
des boites utilisateur. Dans cette section, les deux procédures de mémorisation standards sont indiquées. Pour
plus d’informations, voir la procédure souhaitée.

-
Sélectionner une boite
Mémorisation d'images lues
Tch impr. =
. ©a 00 ,ono
& 01 ;I BOX01 .
@a 02 | |swe2 :
= 03 ;I BOX03
(] 04 pl BOX04
&a 05 ,I BOX05
& 06 0X08
Les documents
mémorisés sont . .
. i . Appuyer sur [Bte lettres] & sélectionner
signalés par l'icone o -
. une boite utilisateur.
@. (Voir p. 42.)
@ Si la boite utilisateur sélectionnée est protégée par un
. mot de passe, saisir celui-ci = appuyer sur [OK].
Les documents lus sont mémorisés dans une
boite en tant que “documents sans réglages
d'impression”. Pour plus d’'informations sur la définition d’un mot
de passe, voir le chapitre 8, Personnalisation des
réglages, du Guide des fonctions copie et boite
* |l est également possible de mémoriser des données aux lettres.
dans une boite a I'aide de la fonction de copie.
\_ V.
Sélectionner le pilote d’imprimante
Mémorisation de données en provenance d'un ordinateur
2%
FImprimante
Les documents mémorisés sont signalés par l'icéne . 2:1 F AT | Fopi
Voir p. 42. T 5‘: Canon RSO7S UFR 1T
( P ) oyupz LPTL: o ™ mprimer dans un fichier
Commentaire :
Ftendue de page Copi
@ Tout Hombre d capies : m =
" Pageen cours € Sélection
" pages: ] : lq! lqﬂ |V Copies asserblées
e e e L
Inprimer ; |Duwment - = l—_l
Imprimer : [Pages paires et impaires hd Fvzpalctk; it z
Mettre &[&chells du papier :  |Non v
optons.. A
Sélectionner le pilote d’imprimante de la
machine a partir de I’application utilisée »
cliquer sur [Propriétés].
Pour plus d’informations sur l'utilisation du pilote
d’imprimante, voir les Guides du pilote PCL/PS/
Les documents provenant d’'un ordinateur Mac PS/UFR Il/Mac UFR II.
sont mémorisés dans une boite en tant que
“documents avec réglages d’impression”. * Les écrans illustrés ici correspondent a ''R3035/
iR3045. Toutefois, les procédures de base sont
L V. . . .
L ) identiques sur les autres modéles.
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Mémorisation d’originaux dans une boite

Spécifier les réglages de lecture

/€3 00 : BOX00 Total 3

I 3 Boites utilisateur

| ] tache g |
) 20070516181524 A4 (] 116/05 18:15 .
[} 20070516181543 A4 O 3 16/05 18:15 "
[E) 20070516181608 A4 D § 16/05 18:16 =
Tout sélectionner Détails Effacer =7 Imprimer
(100 doc. max.) ) Ia liste

1 Imprimer "' LlLire ’. </ Envoi " Menu Edition |

Déplacer/
@ Copier »

[~ Moniteur syst.

Placer I’original - appuyer sur [Lire].

@1l est possible de définir différents réglages
de lecture a partir de I'écran de lecture.

Pour plus d’informations sur les réglages de lecture,
voir p. 47 et p. 48.

Lancer la lecture

Log In/Out

)

Appuyer sur

® Retirer les originaux une fois la lecture terminée.

Les données mémorisées sont automatiquement
effacées au bout de trois jours (réglage par défaut).

Il est possible de désactiver ce réglage, ou bien de
modifier le délai d’effacement. (Voir le Guide simplifié
(En fonction de vos besoins), p. 19.)

Sélectionner une boite

EM £
Poge e conaeton | i | Amenaion pae | Qusts |

L |

R ey —
oo [ nassy
‘ & Potat [A) Pasee
[P E
I~ Echele manuelle

_ 4 Misebrechete: [ 1005 o5 8200)
Affichage des paramdies L[y [CONFIDENTIEL —

Wi o cptons do figene

= L
Aonuler ide.

Destination de stockage 7| x|

[ Mom des données

& Entrer un nom

Mo : |\

" Utiiser |z nom de fichier

Baites utiisateln

2 John

E Sharon

4 Steve

& Jegsica

B

7

3 &
q | »

O=) o | o

Sélectionner [Mémoriser] - sélectionner une
boite & cliquer sur [OK].

Lancer la mémorisation

N : [ G canonRs7s PR 11 - Proprigtés...
Ftat Acive
Type: Canan RS07S UFR 1T
o LPTL: I~ Imprimer dans un fichier
Commentaie
Etendue de pag o
 Tout Nombre de copies =
" Page encours € Selection

[V Copies assenblées

R — @ @

Tapez les n® des pages etjou étendues de page &
imprimer, séparés par des points-virgules (1;3;5-12;14).

Iprimer [Porument =

Pages par feulls : 1 page i
Tmprimer ©  [Pages paires et impaires -

Mettre & Méchelle du papier:  [Hon -

Options... i i soruler |

Appuyer sur [OK].

@1l est possible d'utiliser I'interface utilisateur distante
pour vérifier le contenu des boites.

Pour plus d’informations sur la vérification du
contenu des boites utilisateur au moyen de
I'interface utilisateur distante, voir p. 42.
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Fonction de boite aux lettres

—— |mpression/envoi d’un document mémorisé

dans une boite utilisateur

La section ci-dessous décrit les procédures standards d’'impression et d’envoi de documents mémorisés dans une

boite utilisateur. Pour des procédures plus détaillées, voir les renvois vers les autres guides.

Documents mémorisés dans une boite utilisateur

Les documents mémorisés dans les différentes boites
utilisateur peuvent étre envoyés, mais aussi imprimés.
Il est possible d’envoyer les types de documents
suivants : les documents lus et mémorisés dans
une boite utilisateur a partir de I’écran de lecture

de la fonction boite aux lettres ou de I’écran des
fonctions de base du mode Envoi, les documents
d’impression provenant d’un ordinateur et mémorisés
dans une boite utilisateur. Il est impossible d’envoyer
un document mémorisé dans une boite fax
confidentielle.

Imprimer

imprimer un document

Pour

Sélectionner une boite utilisateur

I ) )

Boite mé-
@mnire RX »
{C] Boites fax

conf. >

[ Moniteur syst. )

Appuyer sur [Bte lettres] » sélectionner
le numéro de la boite aux lettres souhaitée.

®Si la boite utilisateur sélectionnée est protégée
par un mot de passe, saisir celui-ci = appuyer
sur [OK].

Pour plus d’informations sur la protection des
boites utilisateur par mot de passe, voir le
chapitre 8, Personnalisation des réglages,

du Guide des fonctions copie et boite aux lettres.

39

Pour envoyer un document

Sélectionner une boite utilisateur

) i e )

Boite mé-
@mnire RX »

. @Bnﬂes fax
conf. >

[~ Moniteur syst. |

Appuyer sur [Bte lettres] - sélectionner
le numéro de la boite aux lettres souhaitée.

@ Si la boite utilisateur sélectionnée est protégée
par un mot de passe, saisir celui-ci =% appuyer
sur [OK].

Pour plus d’informations sur la protection des
boites utilisateur par mot de passe, voir le
chapitre 8, Personnalisation des réglages,

du Guide des fonctions copie et boite aux lettres.

@ |l est impossible d’envoyer un document
mémorisé dans une boite fax confidentielle.




Impression/envoi d’un document mémorisé dans une boite utilisateur

Sélectionner les documents a imprimer

I 8. Boites utilisateur / & 00 : BOXOO Total 3 “

Hl [ 20070516181524 MmO 1 16/05 18:15 |
) 20070516181543 Ae D 316/0518:15 [

Pl [ 20070516181603 A4 [ 516/05 18:16 |
Effacer Détails | Effacer | = Imprimer |
sélection > la liste

el =7 Imprimer IJELLirz | ~fIEnvoi | Menu Edition |
» » »
Déplacer/
8t:npier > Fin J

[ Moniteur syst.

Sélectionner les documents dans I'ordre
d’impression souhaité & appuyer sur
[Imprimer].

@Il est également possible de définir des réglages d'impression
a partir de 'écran d’impression ou de I'écran de modification
des réglages d'impression, selon les besoins.

Appuyer sur la touche [Réglages initiaux] de I'écran de
modification des réglages d’impression pour annuler tous
les réglages d'impression définis. Pour plus d’informations
sur les différents modes qu'il est possible de définir

a partir de I'écran d'impression ou de I'écran de modification
des réglages d'impression, voir p. 49 et p. 50.

Lancer I'impression

@ Impression
Changer
»f régl.impr. || |
Effacer doc.
aprés impr.
Modifer nbre
de copies )|

Début d'impression Jl

Ecran d'impression

@ Impression

Annuler l

Machine préte & imprimer.

Réglages
Doc. choisis: 1 ») droriginal
“Auto |

o=0 A4 1

Format Effacer doc.
apier___») aprés impr.

Fusionner
documents
Tri séguentiel P &
Ordre pages’ 7 2 |
Finition Impression Réglages
N it

Annuler | Mém. réglages _J | f Début dmpression Jn

Ecr: ger régl. impr.

Appuyer sur [Début d’impression].

Sélectionner les documents a envoyer

I B Boites utilsateur /< 00: BOX0D

d ) 20070516181524 A4 [m] 116/05 18:15 &
) 20070516181543 A4 [m] 3 16/05 18:15 1”71
) 20070516181603 A4 O 5 16/05 18:16 |

Effacer Effacer =7 Imprimer
sélection > Ia liste
=7 Imprimer ] JﬂLirza ~glEnvai 'l T |
yDéplacer/
Copier_ » m =

[ Moniteur syst.

Sélectionner la boite utilisateur contenant
les documents a envoyer - sélectionner les
documents dans I'ordre d’envoi souhaité
appuyer sur [Envoyer].

Lancer I'envoi

=4 Envoi/Fax

johneexanple. con N

nike@exanple. com Effacenapiis

i | el
Carnet I Carnet I I Ic: I vI "I

531&5525 ) @Badr. rés. )| ?} @ Bec )|

- > > > R

— - Format fichier ,

& Fichier T Me JR e |

Réglages 7

dlenvoi__ i

I

[ Moniteur syst. )

Sélectionner les destinataires & appuyer sur
[Début envoi].

@1l est possible de sélectionner le format de fichier du
document a envoyer dans la liste des formats de fichier.

Pour plus d’informations sur les réglages de la fonction
envoi, voir le Guide des fonctions envoi et télécopie.

Pour plus d’informations sur I'envoi de documents
mémorisés, a l'aide de l'interface utilisateur distante,
voir p. 51.
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Fonction de boite aux lettres

La fonction de boite aux lettres permet
de lire un certain nombre de documents
et de les mémoriser sur la machine pour
pouvoir ensuite les traiter en tant que
documents numériques. La section
ci-dessous décrit la procédure standard de mémorisation
d’'un document dans une boite utilisateur. Pour plus
d’'informations, voir les renvois vers les autres guides.
Pour utiliser les fonctions avancées, accéder a I'écran
des fonctions spéciales par le biais de la touche [Fonctions
spéciales].

—— Fonctions de la machine (écran de lecture)

=i Lire

& Machine préte 3 lire 3 I'aide de la touche Copie.

TaLi repro. Forat dos.
wAuto
1004% A4 0
1/1 Taux de Choix format
reproduction »| document »
Original
recto verso
Texte

EEE Fonctions
»| i spéciales

nnuler I _I t

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes.

Pour attribuer un nom a un document
et mémoriser ce document

Ecran de lecture

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 2

Nom du document (24 caractares max)

max)
sie passible avec les touches numérigues.

Nom du
document »

Il est utile de donner un nom aux différents
documents mémorisés de fagon a les identifier plus
facilement, notamment si I'on souhaite les imprimer.
Il est possible également de modifier le nom d’un
document a tout moment.

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 3

Original
}| recto verso

Sélectionner le type d’original.

Pour lire les deux faces d’un
document recto verso, placer le
document dans le chargeur.
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Fonctions de la machine (écran de lecture)

Pour vérifier le contenu/supprimer des documents d’une boite

utilisateur a partir d’'un ordinateur

/

e G s Fots s 2
P L )

EEOT=]

Il est possible de piloter I'interface
utilisateur distante de la machine

. : o _ a partir d’'un ordinateur, a l'aide
z UUUUU o A . d’un simple navigateur Web.
= o | Blo|s| [Molb|[@ &% @[ 1=

Linterface utilisateur distante

permet de vérifier le contenu
d’'une boite utilisateur ou de
supprimer des documents

d’une boite utilisateur. Pour plus
d’informations, voir le Guide du
logiciel d’administration.

S
e,
a

» e mossaa

Using the Remote Ul

Ecran de sélection d’'une boite PESENECEEEE]

utilisateur accessible via
linterface utilisateur distante

Prévisualisation des
données mémorisées
dans une boite utilisateur

Présentation des icones de document

Licone qui s’affiche en regard d’un document indique le mode de J e/ G o0 T I
mémorisation du document. Elle permet de déterminer I'origine d’un Iy
- - - ) 20070516181524 a0 116/05 18:156
document mémorisé. [ | 20070516181563 MO ates e
D 20070516181603 A4 n] 5 16/05 18:16 j
[R5, 0| EE |
=7 Imprimer 'I L lire 'I ~glEnvai 'I Menu Edition I
O | —

— Moniteur syst.

Documents sans réglages d’impression

Documents lus a partir de I'écran de lecture de la fonction de boite aux lettres ou de I'écran des fonctions

de base du mode envoi, et mémorisés dans une boite utilisateur. Si 'on mémorise les réglages d'impression
sur I'écran Changer régl. impr., cette icone est remplacée par I'icobne Documents avec réglages d’'impression.

aux lettres
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Documents avec réglages d’impression

Document mémorisé dans une boite utilisateur a I'aide de la fonction copie ou depuis un ordinateur. Si I'on
modifie les réglages d'impression d’'un document sans réglages d’impression sur I'’écran Changer régl. impr.,
cette icone est remplacée par I'icone Documents avec réglages d’'impression.

. Télécopie RX
. Télécopie regue ou transférée dans la boite mémoire RX ou une boite fax confidentielle de la machine.
Document mémorisé en tant que “télécopie RX".

B Document I-Fax RX
o Document I-Fax regu ou transféré dans la boite mémoire RX ou une boite fax confidentielle de la machine.
Document mémorisé en tant que “Document I-Fax RX".
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Fonction de boite aux lettres

—— Fonctions de la machine

(écran de modification des réglages d’impression)

Les documents mémorisés dans les i : 1 e
différentes boites utilisateur peuvent étre :
imprimés a tout moment. l w | _I
La section ci-dessous décrit les fonctions o= 4= == | ; Doc. chaisis: -
qui peuvent étre utilisées lors de i !
impression d’un document. Pour plus d’informations, “aressi aprés Impr.
voir les renvois vers les autres guides.

Pour utiliser les fonctions avancées, accéder a I'écran Tt sequenticl

des fonctions spéciales via la touche [Fonctions %ﬂage—s’l

L, . Finition .dm I H lgan
spec|a|es]_ | rectoverso | s s | initiaux

Annuler I Mém. réglages JI DEbut d'impression JI

Machine préte & imprimer.

Réglages
d'original

documents

|~ Moniteur syst.

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent I'ordre des étapes. Ecran Changer régl. impr.

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 2

Pour effectuer un test d'impression

Si I'on sélectionne [Test impression] en vue d’effectuer un test d'impression avant
e d’imprimer une série de documents, s’assurer que le réglage [Fusionner documents]
est active.

Wachine préte 3 imprimer.

Appuyer sur [Début d'impression] pour imprimer un jeu. Pour modifier les réglages
apres avoir veérifié le test d'impression, appuyer sur [Changer les réglages].

Appuyer sur [Test impression] pour effectuer
un autre test d'impression et s’assurer que
les modifications apportées aux réglages
donnent les résultats escomptés.

Pour imprimer les autres jeux,
appuyer sur [Début d’impression].

Appuyer sur [Fin] une fois
s les réglages modifiés.
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Fonctions de la machine (écran de modification des réglages d’impression)

Pour faire en sorte qu’'un document soit

Guide des fonctions copie et
automatiquement supprimé une fois imprimé boite aux lettres Chapitre 2

automatiquement supprimés une fois imprimés et éviter ainsi que les données confidentielles

Sélectionner [Effacer doc. aprés impr.] pour faire en sorte que les documents soient
Effacer doc. [ P pr p d
apres impr. ne restent sur la machine.

Guide des fonctions copie et

Pour imprimer plusieurs documents a la fois boite aux lettres Chapitre 3

Sélectionner Ce mode permet de fusionner

Fusionner

[Fusionner

plusieurs documents pour les
documents].

imprimer simultanément, méme s’ils
ont été créés dans des applications
différentes.

Il est possible de définir la mise en
page du document en cas
d’impression recto verso.

documents

v

Recto verso Appuyer sur [Recto
»| verso].

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 3

Pour trier les documents en jeux

— Si I'on doit imprimer un document constitué de plusieurs pages destiné a étre distribué dans
Finition le cadre d’une présentation ou autre, il est possible de régler la machine pour que les copies
» soient automatiquement triées en jeux. Il est possible également d’activer le mode Agrafage

pour que les jeux de copies ainsi obtenus soient automatiquement agrafés.

Mo s Pour agrafer les jeux o Fagg i T * Le mode Agrafage ne
de copie, appuyer Ercon | crria sten g peut étre défini que si
st e~ 17t sur [Agrafage], puis Sl ==l i un module de finition en
Y N ) B | sélectionner le type o 0 option est installé
S [ 1 Jgpeee d’agrafage souhaité. — P '
B )

Pour consulter un document mémoriseé dans une \ Guide des fonctions copie et

boite utilisateur boite aux lettres Chapitre 2

v e 7.9 i T ECEED Ce mode permet de consulter un document mémorisé
8 aomsieer Moo wmen | dans une boite utilisateur. Lorsqu’un document est
2 e D en = constitué de plusieurs pages, il est possible de le

consulter page par page. Si les caracteres du texte

sont de petite taille, il est possible d'utiliser |pour
agrandir I'image.

Il est possible également d'utiliser I'interface utilisateur

distante pour consulter un document enregistré dans
une boite utilisateur.
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Fonction de boite aux lettres

—— Présentation de la fonction de boite aux lettres

Trois types de boites sont disponibles en mode Boite aux lettres : les boites utilisateur, les boites fax confidentielles
et la boite mémoire RX. Pour plus d’informations sur les fonctions décrites dans cette section, voir le Guide des
fonctions copie et boite aux lettres et le Guide des fonctions envoi et télécopie.

Ecran de sélection des boites

©Boites utilisateur

Pour mémoriser des documents lus, puis les imprimer ou les
envoyer.

©Boite mémoire RX

Pour mémoriser les télécopies et les documents I-Fax regus,
puis les imprimer ou les envoyer selon les besoins.

©Boite fax conf.
Les documents répondant aux conditions de transfert
spécifiées sont transférés vers une boite fax confidentielle. Les
documents ainsi mémorisés peuvent ensuite étre imprimés
si nécessaire.

Guide des fonctions copie et

boite aux lettres Chapitre 2

ICnpie @‘I Envni/FaxﬂBte lettres Qn Tch impr. .QI - I

(. Boites utilisateur

o —
0_. Sa 00 ,l BOX0O 3 (i
& o ) ot og | M8
v
“a 02 ;I BOX02 0% £ Boite mé-

moire RX »

03 B0K03 0%
=] 2 ;{%Bnites fax
o4 ,l BOX04 0¥ i
@a 05 .l BOKOS 0%
& 06 | Boxos 0%

\ J
Ecran de sélection des documents Guide des fonctions copie et
y - e a -
d’une boite utilisateur boite aux lettres Chapitre 2
OEffacer sélection I §_ Boites utlisateur /(3 00 BOKOO Toal 3 “
Pour annuler la sélection effectuée et sélectionner un autre > " Trsve [ton de toche oruat pa vats 3 reure
document. Modifications de [Tout sélectionner (100 doc. max.)] H O 2070516181524 A4 D 116/0518:15
a B r A n D 20070516181543 A4 ] 3 16/05 18:15 "
si aucun document n'est sélectionné. B [ 2007051618160 At O 5 1e/05 1816 j
OImprimer Effacer Détails l I Effacer ‘I =] Imprimer
. . o B ~ o A o——. sélection 3 la liste —e
Pour imprimer le document sélectionné. Accéder a I'écran ] : _
Changer régl. impr. pour imprimer en mode recto verso, créer 9___3'""'"""" >| e | e Menu Edtion !‘I'_g
une brochure, définir 'agencement ou modifier les réglages de QReplacer/ | = 4
finition.
©Déplacer/Copier 4 [
Pour copier ou déplacer le document sélectionné vers une L
autre boite utilisateur. ODétails
Pour consulter les propriétés du document.
OLire ©@Effacer
Pour lire un document et le mémoriser. Il est possible B CREERT T AosuTmEnt M LiTEa.
également d'utiliser les fonctions de I'écran de lecture qui
constitue le meilleur moyen de lire des documents. . .
OlImprimer la liste
Pour imprimer une liste des documents mémorisés dans une
O©Envoi (voir p. 39 et p. 40) boite utilisateur.
Pour envoyer un document lu.
©OMenu Edition
Pour modifier le document sélectionné (les options disponibles
sont Voir page, Fusionner et enregistrer, Insertion document et
Effacement page).
\ J
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

Ecran de la boite mémoire RX/de sélection

d’un document dans la boite mémoire RX

Guide des fonctions copie et
boite aux lettres Chapitre 6

Lorsque le verrouillage mémoire est activé, les documents recus sont stockés dans la boite mémoire RX.
Les documents qui n'ont pas pu étre envoyés suite a une erreur sont également stockés dans cette boite.

I Copie y‘-‘,l.?ll Envui/FaxﬁlBte lettres Qn Tch impr. ﬁl - I

4] Boite mémoire RX

I Memaory RX Inbox 53%

I 4] Boite mémoire RX
[ [Ty natais ge
[ 1] 123XHAXKK 5017 2 20/06 17:25 y
% nancy@example. con 5018 5 20/06 12:18

1/2

il

@ Boite RX
»| données frag.

47 %
&

Fin o

— Moniteur syst. )

©Effacer sélection
Pour annuler la sélection effectuée et sélectionner un autre
document. Modifications de [Tout sélectionner (32 doc. max.)]
si aucun document n’est sélectionné.

©Verrouillage mémoire fax/I-Fax

Pour stocker les télécopies et les documents I-Fax regus dans
la boite mémoire RX. Le verrouillage mémoire peut étre défini
séparément pour les télécopies et les documents I-Fax.

Effacer
@ |sélectinn
o ) At = -
oui | Non I[GLIL:;:OO Non ] Oui | Mon |[®L1u0ﬂ:00 o ]
=7 Imprimer Envoi
’l hd ,l Fin JI

inn mAmaire falactivée. [~ Moniteur syst.

©Olmprimer
Pour imprimer les documents recgus. Les documents imprimés
sont automatiquement effacés.

©Envoi
Pour envoyer un document regu.

ODétails
Pour consulter les propriétés du document.

OEffacer
Pour effacer un document non utilisé.
J
Ecran des boites fax confidentielles/de selection, Guide des fonctions copie et
d’un document dans une boite fax confidentielle  boite aux lettres Chapitre 6
Si I'on a spécifié une boite fax confidentielle au niveau des conditions de transfert, les télécopies regues
répondant aux conditions sont transférées dans cette boite.
I Copie ﬁll Envni/FaX@IBte lettres Qn Teh impr. ﬁl —_ I Isg Boites fax confid. / €200 : BOX0O Total 2 “
¥ Boites fax confid. [Tyne [Destinataire N tashe [Page
T €3 28RN 5020 2 20/0917:%6 .
f S o0 | leoxoo = B @ silviaeexanple.con 5021 5 20/09 18:00 1”7
() 01 ;I BOX01 0% i) j
& 02 ;I BOX02 0% '
> || B0 e — > P
w Eo0Y o Q8% Détails l | Effacer : I e
&0 .l BOXOS ox - _ t
@& 06 | Boxos 0% Fin J o__‘zm Fin T
OImprimer ©Effacer
Pour imprimer un document transféré dans une boite fax Pour effacer un document mémorisé dans une boite fax
confidentielle. confidentielle.
©Détails
Pour consulter les propriétés d’'un document mémorisé dans
une boite fax confidentielle.
J
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Fonction de boite aux lettres

—— Présentation de la fonction de boite aux lettres

Mémorisation d’'un document dans une boite utilisateur

Ia,a.,ms uillsatesr /3 00 BOX0O Toal 8 [I Utiliser I'écran de lecture et I'écran des fonctions
[ 78 oy e spéciales pour définir les réglages de lecture de la
H O 2007051618152 A1 O 116/05 18:15 fonction de boite aux lettres.
[0} 20070516181543 A4 O 3 16/05 18:15 n
D| 20070516181603 A4 O 5 16/05 18:16 j

Effacer ‘ Effacer I =] Imprimer I
sélection b Ia liste

=7 Imprimer | | LLire ~/Envoi I M it |

» » | |

@ Déplacer/

Copier »

Fin J

[ Moniteur syst.

Ecran de sélection d'un document

Guide des fonctions copie et

Ecranigelleciure boite aux lettres Chapitres 2 et 3

©Choix format document

Pour sélectionner le format du document a lire.

g Machine préte i lire 3 I'aide de la touche Copie.
' Ao
ann
oU% | A4 |0
1/1 Taux de Choix forma
—0 reproducti’ ) »| document @
_. Original
» | recto verso
Nom du [—
documen » i3 |3
_A'I'I'I'I‘!l Réglages .
e initiaux 01:1

—— Pour rétablir le taux de reproduction a 100 %.

...... L ®Taux de reproduction

Pour réduire ou augmenter le format de copie.

000

?_3°999

Guide des fonctions copie et

S R o E SR 2 2 boite aux lettres Chapitres 4 et 5

Fonctions

©Page par page

660 o

Pour lire les pages en vis-a-vis d’'un livre et les mémoriser sous la
forme de deux pages distinctes.

BETEE BRI S L_

Page par | Lecture Mise en Effacement
page » brochure » page | »
11 ke EkE Rk

Mélange Lecture NEga/Posi Netteté
d'originaux. continue
K

Mémoire de
travaux »

OLecture brochure

Pour lire des originaux de sorte que les images mémorisées
puissent étre imprimées en vue de constituer une brochure.

000 ¢ 9}

T ©Mélange d’originaux

— Moniteur syst.

Pour lire plusieurs originaux de formats différents.
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

Ecran d’envoi

Spécifier le destinataire. Effacer aprés
111 envol

52 BE

TIFF

£ Carnet

adresses »

Carnet o = 1 Cc
I@) adr. rés. pI [ pt @ i Bece pI

Format fichier

Réglages
i d'envoi bt

Guide des fonctions copie et

boite aux lettres Chapitre 6

Il existe plusieurs types de documents mémorisés : les

documents lus a partir de la vitre d’exposition ou du chargeur,

les documents mémorisés a partir de I'écran d’envoi et les
documents en provenance d’un ordinateur. Les documents
mémorisés dans une boite utilisateur dotés d’'une résolution
différente de 600 x 600 ppp ne peuvent pas étre envoyeés si
I'adresse de télécopie est incluse dans la destination.

Il est possible de sélectionner les formats de fichier TIFF ou
PDF pour le document a envoyer. Si I'on sélectionne PDF,

il est également possible de spécifier les modes OCR (rech.

o | T T texte poss.), Crypter, et/ou Ajout de signatures numériques.
. J
~

OOriginal recto verso (voir p. 41)

Pour lire un original recto verso.

©O©Nom du document (voir p. 41)

Pour attribuer un nom au document @ mémoriser. Utiliser
I'afficheur tactile pour saisir le nom du document.

ODensité de lecture

Pour régler la densité de lecture manuellement. Appuyer sur [A]
pour sélectionner ou annuler le réglage automatique de la densité.

@Liste déroulante des types d’originaux

Pour sélectionner manuellement le type d’original en fonction
du type d’'image.

OFonctions spéciales

Pour afficher I'’écran des fonctions spéciales.

ORéglages initiaux

Pour annuler tous les réglages. Les Réglages standards
d’'impression locale sont rétablis sur la machine.

y,
)
OLecture continue ©Mise en page
Pour répartir, puis lire des originaux sous la forme de plusieurs Pour réduire automatiquement deux, quatre ou huit originaux pour
lots, lorsque leur volume est trop important pour étre traité en une les faire tenir sur une seule page recto ou recto verso.
fois. Aprées la lecture de tous les lots, les originaux sont mémorisés
sous la forme d’'un seul document.
ONetteté
©OGMémoire de travaux Pour lire des originaux en accentuant ou en atténuant le contraste.
Pour mémoriser ou rappeler des modes de lecture.
OEffacement ONégalPosi
Pour éliminer le pourtour et les lignes sombres ou 'ombre des B O T e gt Oy Mo 2o melves
perforations qui apparaissent sur I'image a la reproduction. otiblanches:
y,
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Fonction de boite aux lettres

—— Présentation de la fonction de boite aux lettres

Impression d’un document mémorisé dans une boite utilisateur

G Boites utlisateur /) 00 BOKOD Totl 3 [I Lors de I'impression d’un document mémorisé dans
o T une boite utilisateur, il est possible d’utiliser I'’écran d’
H B 2007056181524 As D 116/05 1815 J impression, I'’écran de modification des réglages

[0} 20070516181543 Ad O 3 16/05 18:15 " . 3 2 . s
B O mnsieisien R DL arm 5 d’'impression et I'écran des fonctions spéciales.
|§gflzf::i:m Détails >| Effacer I j:l:rirsi:ger I
|j|mprimer | llire I <Z|Envoi | e |
» 4] |
O | ETRT

Ecran de sélection d’un document

Ecran de modification des réglages Guide des fonctions copie et

d’impression boite aux lettres Chapitres 2 et 3

OTest impression (voir p. 43)

Pour effectuer un test d'impression d’'un document mémorisé dans
une boite afin d’en vérifier le contenu ou pour imprimer les résultats
d’'impression avec les réglages définis lors de la mémorisation du
document, avant d'imprimer plusieurs exemplaires.

o s @

Effacer dor
|aprés imprc..'
IFnsinnner

documents @

Réglages
|initiaux @

EE| OFinition (voir p. 44)

2

Auto :
Y 5
Format Test
papier » impressi >
Tri séquentiel
—@ﬁg) |
Finition Impression

») recto v 30 »

©Format papier

°2 3

Fonctions
spéciales )

Pour sélectionner le format papier.

6 06 ©

(=

Annuler I ’ 8

®0
(S)

Pour sélectionner les modes Tri séquentiel, Tri groupé ou
Agrafage.
\
. .. Guide des fonctions copie et
Ecran des fonctions spéciales i .
boite aux lettres Chapitres 4 et 5
.I 7 5 Fonctions [I OCouvertures/Séparations
P Pour ajouter des couvertures, des intercalaires ou des pages
o 3 O L - o o : Pag
S | T DERengE irge ’_ e de chapitre entre les pages spécifiées. Affiché en tant que
e el ’J ’l : o [Couvertures/Intercalaires] quand un seul document est
e E:0 B33 UJ : sélectionné.
Transfert | Filigrane d “”'“E.r"latiPH Filigralr!e/ -—0
image mémo. » securisé » pgs/ jx copi Date d'impr. »
(4 K qi's) 10} ©®Brochure
| =
9 Mémaire d | Création | Pour reproduire plusieurs originaux en vue de constituer une
e travaux d'onglets » brochure.
Fn OTransfert image mémo.
S— Pour superposer une image mémorisée sur 'image originale
- limprossion.
.
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Présentation de la fonction de boite aux lettres

” . Guide des fonctions copie et
Ecran d’'impression . :
boite aux lettres Chapitre 2
L’écran d’'impression permet d’effectuer un test
Machine préto & imprimr. d’'impression, de régler la machine pour que les
= _Ic,hangler impressions soient triées en jeux et de faire en
Dac. choisis: 2 »| régl. impr. . -
—> 5 sorte que les documents soient automatiquement
_IEEFMW. e’ffacgs une fois |mpf|mes‘. A’ppuyer sur [Qh_anger
s mer- régl. impr.] pour accéder a I'’écran de modification
des réglages d’'impression. Utiliser I'’écran de
modification des réglages d’'impression pour régler
P | 'agencement des impressions.
Annuler I DEbut d'imptre -sinn‘JI
_totarsrt )
\ J
~
Olmpression recto verso (voir p. 44) OFusionner documents (voir p. 44)
Pour imprimer sur les deux faces du papier. Pour fusionner plusieurs documents en vue d’en constituer un seul
et de I'imprimer. Il est possible de combiner ce mode aux modes
Impression recto verso et Couvertures/Intercalaires.
OMém. réglages
Pour mémoriser les réglages d'impression d'un document.
ORéglages initiaux
Pour annuler tous les réglages. La machine revient en mode
ORéglages d’original lecture normale.
Pour revenir a I'écran d’'impression. Tous les réglages définis sont
annulés. . .
@Fonctions spéciales
Pour afficher I'’écran des fonctions spéciales.
©Effacer doc. aprés impr. (voir p. 44)
Pour faire en sorte que les documents soient automatiquement
effacés aprés I'impression.
y,
)
OFiligrane sécurisé ©Décalage
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriére-plan des impressions. Pour imprimer I'image de l'original en la décalant vers le centre
ou un coin.
©Mémoire de travaux
Pour mémoriser ou rappeler des modes copie. . )
OFiligrane/Date d’impr.
Pour faire apparaitre un filigrane et la date sur les feuilles
OCréation d’onglets imprimées.
Pour imprimer sur du papier a onglets.
©Marge @®Numérotation pgs/jx copie
Pour créer des marges le long des bords des impressions. Pour fa‘ure anpall'altre les numéros de page et de jeu de copies sur
les feuilles imprimées.
J
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Autres fonctions utiles

—— Ultilisation de l'interface utilisateur distante pour
piloter la machine a partir d’un ordinateur

Pour plus d’informations, voir le Guide du logiciel d’administration.

Pour piloter la machine a partir d’un ordinateur

Linterface utilisateur distante (logiciel d’administration) permet de piloter la machine et de définir les réglages

a distance. Elle peut étre utilisée pour enregistrer des adresses et pour définir les réglages de transfert depuis
le navigateur Web d'un PC. Pour plus d’informations, voir le Guide du logiciel d’administration.

Kl I3
F

[

|
Pour accéder a I'interface utilisateur distante, entrer

Il est possible d’exécuter différentes fonctions a partir
I'adresse IP de la machine dans le navigateur Web.

de linterface utilisateur distante, notamment imprimer
un document mémorisé dans une boite utilisateur
et modifier le carnet d’adresses.

*Ladresse IP indiquée sur l'illustration ci-dessus est fictive.

Demander I'adresse IP de la machine a 'administrateur
systéme.

Mémoriser I'adresse Transfert Préférences

T

|

7
.

Réseau
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Utilisation de I’interface utilisateur distante pour piloter la machine a partir d’un ordinateur

* Les numéros figurant sur les illustrations indiquent l'ordre des étapes.

Pour modifier le carnet d’adresses a partir d’'un ordinateur

Linterface utilisateur distante permet de modifier le carnet d’adresses de la machine a partir d’'un ordinateur, a l'aide
d’'un simple navigateur Web. Sélectionner le carnet d’'adresses via l'interface utilisateur distante, puis saisir un nouveau
destinataire. Il est possible de modifier non seulement les destinataires d’e-mails, mais aussi les destinataires de télécopies
et d’l-Fax. Les destinataires définis a partir de l'interface utilisateur distante sont mémorisés dans le carnet d’adresses
de la machine. Pour plus d’informations, voir le Guide du logiciel d’administration.

SLIE] =isd
Eeher Edion oo Fars Gk 2 [ Eeher Gdion oo Faprs Gk 2

epte <+ () 1) 23| Opeecner arawrs 4 | eprestiots - 5 - D ) A | QReher [iffovs 3

i g1 B e [ = oo

|
2 o Z
(Al | %) e [Tovr <] i Toves ]
e | ) e |
? .
Appuyer sur [ %] ] pour accéder a I'écran Saisir 'adresse du destinataire dans le champ
permettant de mémoriser des destinataires. <Adresse E-mail> » saisir les autres données

d’adresse nécessaires -» appuyer sur [OK].

Pour vérifier la quantité restante de papier et d’encre a partir d’'un

ordinateur

Linterface utilisateur distante permet de controler I'état de la machine, et notamment de vérifier la quantité de
papier restante au niveau des différentes sources d’alimentation, ainsi que la quantité d’encre restante. Il suffit
de s’y reporter pour savoir s’il est nécessaire de charger du papier ou de remplacer une cartouche d’encre.

hst. - =lalx

e B e oo =]

adrese €] o ] ] o=

3 RS0 2] 7
D > e 2
% s
(<}
@
. £
=]
<

|

Sélectionner [Périphérique] Vérifier la quantité restante de papier et d’encre.

au niveau de l'interface
utilisateur distante.
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Autres fonctions utiles

——— Impression a partir d’un ordinateur (pilote d’imprimante)

Pour plus d’informations, voir le guide du pilote et de I'imprimante.

* Les écrans ci-dessous correspondent a ceux du pilote d'imprimante UFR 1. Selon le pilote et le systéme d’exploitation utilisés, il se peut que
les écrans obtenus présentent un aspect différent.

Réglages de mise en page

—® Profil —® Ajout d’un profil —® Méthode de sortie —® Format sortie
Il est possible de définir Permet de mémoriser les Permet de sélectionner la Permet de sélectionner le
I'ensemble des réglages réglages courants sous la méthode de tri dans le cas format du papier devant étre
du pilote d'imprimante forme d’un profil. d’'une tache d'impression. utilisé pour I'impression.

simplement en sélectionnant
un profil dans cette liste.

I?IU§|<?urs profils répondant ——® Modification d’un I@ Imprirmes
a différents types de besoins .

) : profil
sont disponibles.

Imprirner

[EB Impression sécurisée
+3 Stocker

?j Favorizer limpression

Permet de modifier les réglages

") Parametres par détat v mémorisés sous un profil.

s par défaut

—® Mise en page

E Modifier et prévisualizer

2 sur 1 [Recta]

Permet d’'imprimer plusieurs

2sur 1 [Recto-verso] pages sur une méme feuille

5 Rectoverso

Format de page ier ou d'imprimer un
o] juster au format 44 pag deﬂpap er ou d'imp . erune
meme page sur pIu3|eurs
Permet de sélectionner le feuilles de papier.
format d’'un document créé
&% Propriétés de Canon iR5075 UFR 1T x| dans une application
(] 1 opepartete -
Fiofi Méthode de sortie - |59 Imprimer ._Ll R
2psges parfeuile
DE % Fomat de page |A4 ‘—' 4 pages par feuille
2L Fomat sortie [Biusterla taile de s page [ =; §pages prfeule
Copies: [ 1= namm 8pagesparfeile
Orientation 9 pages par el
[ (4] @ pon A)C P ‘
I ]
Mise en page : | Q 1 page par feuile C 7 P
DJ ? Echelle manuelle Affche [4 4]
J Llise slechele 0= e 2000
£d [Mise &

Tchele: Auto] |
__' Afichags des paraméites I ?Fi“g’ﬂ"e [ConFIDERTIEL | Echelle manuelle

e |

Permet de définir manuellement le
taux de reproduction pour chacune

!-r [ p—— ] Riétabil s paramétres par defaut |

ok | Awder | aide | des pages du document.
Options de page 21X @ H
Optons de présertaton | Fond de page | 0pt|°ns de page ¥ Echelle manuelle
e - i
I | | Permet de créer des marges 2 & zgielle [100=] %25 s 2
vt et de faire apparaitre la date,
Desocive - le nom de I'utilisateur et les
\gpéin;:‘v‘lznnmde\‘unhxalem - numéros de parge sur Ies . Filigrane
) e feuilles imprimées. Il est
Deésacive =l || possible également

Permet de faire apparaitre un filigrane

- 0l
dindiquer si le mode (texte transparent) sur I'image de

Surimpression doit étre

L " } l'original.
Paramétis dufomat.. | Rétablres paaméties parcéfaut | app||que lorsde | impression.
i | pide (el | comFDENTIEL o)
x| @ Affichage des ® Modifier les options : e e
Ahmemamg;;::.:.mhgulmmn Qualits || Pavamehes;:::;whe"ﬂ“e | paramétres de fili grane ‘ o
o | oo
= \ - P Al Do cssen

St decnet Ty = Permet d’obtenir la liste de tous Permet de modifier 'emplacement i R~ E
fometeshe A o les réglages de mise en page ou le sens d'un filigrane existant, s |
Format sortie Ajuster la taills de | page P Py »: " - |G —
Forma paper A0 rm 2570 definis et de vérifier qu'ils sont ou de créer un filigrane. o —
opies. = i 2
Gren st corrects.

Mise en page 1 page par feville

Echelle manuelle & e -

100%

Filiarane Désact

Bordure A
g 1l

core
\ J
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Impression a partir d’un ordinateur (pilote d’imprimante)

= ——@ Réglages avancés du
mode Brochure

Méthode de sorte: | &5 Imprimer ~ Permet de définir les réglages de

I'impression en mode Brochure.

% Propriétés de Canon iR5075 UFR 11

I—QSter d’impression

Page de configuration  Firitian | Alimentstion pafer | Qualté |
Pour sélectionner le mode Impression recto,

Impression recto verso ou Brochure. 5|‘ =
Di le dlimpression pr—

o] L Brochu=
Impression recto E]

Impression recto

)| |

4‘—-— .‘ Imprimer avec Formats de papier assortis/Orientations. Py

© Denslephphéis

Emplacement da la reliure

|
Gouttie i
T Eem—— == = e ——
= e

[T Feites it 1

Fittion : [Bssember = |
Ll) Impression recto verso ¥ Décalage ™ Fotation ;'"""‘“"“"“"“*'“""‘ &=
I Perforation I” PlerenZ

Impression Brochure Ad [Mise & léchelle - Auto] I Pliage en C(N] Ermplacement des agrafes
Affichage des paraméties Nombre dis eapies pour décalagel1) 1= [1 29999

Sotiepaper: | Auo =l ==
I—. |mprimer avec Formats de papier [ Détails de fintion. nﬁ- ablir les paraméties par da’ram|
assortis/Orientations s B
Pour imprimer un document sur des feuilles de
papier de formats différents et orientées dans des
~—® Gouttiére

sens différents.

% Impimer aves Fomats de papier assarts/Orientations IEmp|acement de la reliure Perm.e‘t de définir la largeur de la
gouttiere.

Pour sélectionner le bord long (c6té gauche)
Formats de papier assarlis : A4/43 e L. .
e ou le bord court (c6té supérieur) pour les Paramétres de gouttiére 2lx]

impressions, lorsque le mode Impression recto
ou Impression recto verso est sélectionné. Easicn = mm(0450]
0K | A | e |

Paramatres détaillés 20

Formals de papier sssotis <]

g [
suee 2-ansm | Bosong kel j

Ipeimer e papier A4/Potist avec Bord fong [Gauche]
s .

e | souie [ 0= mmiwasn
ps | e
® Détails de finition peratsdefinion K| Rotation des données d’impression
et Alficherdars Tmpimarte comme: de 180 degrés
Permet de définir les réglages de finition avancés.
‘mw-mfr'a page de garde [pésacive | Permet de faire pivoter 'image de 180° a I'impression.
i Pour I'impression sur du papier a onglets, ce réglage
I i el permet d'imprimer avec l'orientation correcte sans
3 I : . € Type de papier
® Afficher dans | imprimante comme : effectuer de réglages sur I'imprimante.
Alimentation papier [aua =l
Permet de définir le texte qui doit apparaitre sur I'afficheur
de la machine lors d'une impression. ) I Imprimer en partant cu bord supériewr gauche de la feville
T~ Fiotation des données dimpression de 160 degrés ([
Affinage des lignes [Paramétre par défaut de limprimante =] . ) )
Uller b 10 SOMSON [Pt oo e Tt 7-—®Utiliser le mode d’omission des pages
des pages viergss .
: vierges
I oo Mo on s [Parameire par défact de fimprimante |
@ Impression a partir du coin supérieur T o Pour indiquer si les pages blanches doivent étre
gauche de la feuille N = LT ignorées.
Pour imprimer un document sans aucune marge. [ Paramélies avancés. ] 2
o
0K | Armuer | Retabitles paamétes par défaut | Aide | ° o
S o
&£
\/ 8 °
2
® Paramétres avancés 2l =
) . . . Lissage de fimage: <
Dans le cas ou limpression avec les options de fini pose probléme,
cette fonction permet I'affichage de la boite de dialogue ™ Mise en stteris EMF ® Mise en attente EMF
[Advanced Settings]. ™ Décalage de la position pour démarer impression
Vers e bt [ 0= ez Pour mettre les données d’'impression en spoule au
écalage de la position pour démarrer 'impression Vers ladheite : 0= (30 5.20) ,
I @D I del t d I = format EMF (métafichier), ce gul thrmet d e.lmellorer
le taux de transfert des données d'impression entre le
Permet de définir le point de départ de 'impression. Les [ 0K | eoruer | Retabitles paremtes par citout | 4ide logiciel utilisé et la machine. Désactiver cette option
pour imprimer les données au format RAW.

marges gauche, droite, supérieure et inférieure peuvent
varier en fonction de I'application utilisée et provoquer ainsi
des problémes d’'impression. Si c’est le cas, utiliser cette
fonction pour décaler le point de départ de I'impression.
Régler la position & partir du [Bord long] et du [Bord court]
pour le recto et le verso.
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Autres fonctions utiles

Impression a partir d’'un ordinateur (pilote d'imprimante)

I
Pour plus d’informations, voir le guide du pilote et de I'imprimante.
* Les écrans ci-dessous correspondent a ceux du pilote d'imprimante UFR 1l. Selon le pilote et le systéme d’exploitation utilisés, il se peut que
les écrans obtenus présentent un aspect différent.
T .
Source d’alimentation
" " Alimentation papier " Alimentation papier
B ) ® T & Type de papier
——® Sélectionner par
IDJJ Papier identique pour toutes les pages j IDJ_] Papier identique pour toutes les pages j
- . Alinentaton papiet ) Tupe de papier [odnare B#0amzl [Paamtes
Permet de choisir une méthode e e Temeraton e ’
de sélection ([Alimentation papier] Eﬁ
ou [Type de papier]).
————@ Papier identique pour toutes les pages
Permet de faire en sorte que toutes les pages du document soient
imprimées sur le méme type de papier. Cette option laisse toutefois
la possibilité de sélectionner les sources de papier.
Sélection du papier
IDJ Papier identique pour toutes les pages j
ypriétés de Canon iR5075 UFR IT N
Cassette 1
Pag: de configwation | Finion  Almentation papier | uaits | EEEEEE
Frofi Paramélies par défaut v [EF| Methode de sorie - [ &3 twprimer =
’D z R . z -
o papicr ——@ Différent pour la 1e, les autres et la derniére
€ Type de papier
Sélection du papier
[Jﬂ I Permet de sélectionner un type de papier différent pour la premiére page,
- la derniére page et d’autres pages. Cette fonction est utile si 'on souhaite
DJJ Différent pour 3 12, les auties et demire @ créer une couverture, efc.
DJJJ Différent pour la 1z, la Ze. les auties ot la demisre @
[;gi] Diiférent pour la couverture et les auties @ B
i [M\sea\eche”e:AutD] " D Ditférent pour la 1e. les autres et |a demigre A
R T p e D‘lj,j Insettion dune feuile (@ | J‘ 2 J
Séparation des transparents (@)= —] ey uko =
ot Auties pages Auto B
Demitre page
_ Rétibli s paraméties par défout
ok || Awuer | ade |
I—QSéparation des transparents ——@ Différent pour la 1e, la 2e, les autres et la derniére
Lorsque I'on imprime sur des transparents, cette fonction Permet de sélectionner un type de papier différent pour la premiére page,
permet d’insérer une feuille de papier d’'un type différent la deuxiéme page, la derniére page et les autres pages.
entre chaque transparent.
Sélection du papier Sélection du papier
| Séparation des iansparents j D‘;Ji Diiérent pour la T, Is 22, les aubies et la dervizre: j
Feullesntercalaies: [at0  ¥] Fremiére page |
Torpers: [Femddoenain =] e =
I mpiner sur s e e =l
Dembepsge: o~
| - . , .
Insertion d’une feuille @ Différent pour la couverture et les autres
Lorsqu’on imprime sur des transparents, cette fonction permet Permet de sélectionner un type de papier différent pour
d’insérer un intercalaire, une page de chapitre ou du papier la couverture en cas dimpression d'une brochure
aonglets. ’
Sm:f‘ - B Sélection du papier
< gt e rorpacs ] |@J Difen poutla cowvrtur o es ates J
Feulles ntercalaies [ate
Paedecawee: [ao 7]
T~ Imprimes sur des feu Eiiiiifi ; | = -
fise Peay dalneniaion
e
Cassette3
Cassetted
L J
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Impression a partir d’un ordinateur (pilote d’imprimante)

——@ Objectif ® Paramétres détaillés
Permet de sélectionner les réglages d’impression les mieux Pour définir le mode graphique, le rendu, les demi-teintes,
adaptés au contenu du document a imprimer. Lorsque 'on la rastérisation de I'héte et le mode d’économie d’encre.

sélectionne un élément, un commentaire s’affiche sous la liste.
Pour accéder aux réglages avancés, cliquer sur le bouton
[Details] situé a droite.

Paramétres dél

& Mode UFR Il
 Made Trame

" Muode graphigus

—_— Niveau de rendu [1ePe

L] L

&% Propriétés de Canon iR5075 UFR 1T X . .
A Fiésalution : | 00 ppp
Page de configuration | Finiion | Alimentation papier Quaits |
Demitons [ woii2 -
Tramage eité hite : 2o |
Economie dsncre : [Désactive |

ok | Anme | s

Texte haute définition

=8

Ce paraméliage st appliqus lors de [mpression standard de documents

i etiacslce s Pl o T Param. manueks riveaus gis P e

I it esemple nuanoes aiis

Apropos de | Rétabir les paramétres per défaut |

0K | Annuer dide |

¥ Paiam. manuels iveau g I Réolage niveaus de .. | .

® Réglages niveaux de gris
® Correspondance

Permet de régler la luminosité et le contraste.
Permet de définir ou de modifier le mode et la méthode de mise
en correspondance.

Réglage niveaus de gris 2| Réglage niveaux de gris 2lx

Ajustement fc ) > [= | 7
Apercu —_— o . Mods de consspondance =
Lurinosié: 0 Foncé Clai o
f S
Conlraste, 0 Fabe () ——— —— (P Eewe c 8
¥ Pioié & s conespondarics des coulews de fappication "u-, g
Wiéthode e correspordance: [Peroeptuel [Couleu du monteur adepize] | (]
=
Prcfl s mariler [Earon HDTV ganrma 1.5 Heritar | 5
Original
Gamma [14 I=| <

FRétablir les parametres par défaut FRétabli les paramétres par défaut
wmin_| oo pos_| i
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—— Mode Utilisateur

Appuyer @ sur l'afficheur tactile pour accéder a I'écran du mode Utilisateur. Cet écran permet de personnaliser les
différents réglages de la machine. Il permet également d’effectuer les réglages nécessaires en vue d’utiliser

la fonction télécopie, notamment de définir le type de ligne téléphonique et d’enregistrer le numéro de fax. Pour plus

d’informations, voir le Guide simplifié (En fonction de vos besoins).

Q Réglages communs d

Pour spécifier les réglages communs aux fonctions
copie, boite aux lettres et envoi.

Ofedages s 4

Pour effectuer les réglages d’horloge et définir différents
délais, tels que le délai d’activation du mode Veille.

£ Mode Utilisateur

~r= Réglages,/Nettoyages I

Pour effectuer un réglage fin du taux
de reproduction, ajuster le contraste
ou procéder au nettoyage de la machine.

=7 Réglages de rapport 4

Pour définir les conditions d'impression d’un rapport
d’émission TX ou d’un rapport d’activité, ou pour imprimer
le contenu du carnet d’adresses ou des réglages du
mode Utilisateur.

Rt

(© Réglages

horloge/délais

i

1) Réglages systém '

& Réglages copie I
»

Pour modifier les réglages de la fonction de copie.

2 e
)|
glages de
Réglages/Nettoyages @ Réglages boites
4 aux lettres
=7 Réglages de rappe (% Péglages d'impression

)| )|

3 | églages d

‘ : arnet d'adresses

Réglages de I
ﬂ communication »

Pour définir des réglages de communication comme réglages
par défaut ou modifier les réglages de communication
par défaut, selon les besoins.

ﬁ Réglages boites
aux lettres »

Pour modifier les réglages de la
fonction de boite aux lettres.

u
>
[ Moniteur syst.

_ﬁ Réglages d'impression I
»

Pour plus d’informations, voir le Guide de I'impression
PS/PCL/UFR II.

[I')] Réglages systéme d

Pour définir les réglages administrateur systeme, les
réglages de gestion des numéros de service,
les réglages réseau et les autres réglages systéme.
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ﬁ Réglages du I
Carnet d'adresses »

Pour enregistrer ou modifier les réglages du carnet
d’adresse et des boutons de composition 1 touche.




Dépannage

Dépannage

Pour connaitre les procédures de remplacement des cartouches d’encre, de chargement du papier ou de résolution

des problémes, voir les références aux autres guides indiquées ci-dessous.

Papier

La machine est a court de papier

Un bourrage papier s’est produit

Des bourrages papier se produisent fréquemment
Encre

La machine est a court d’encre

Agrafes

Un bourrage d’agrafes s’est produit

La machine est a court d’agrafes

Probléme de lecture

Des traces apparaissent sur les originaux lus par le biais
du chargeur/de la vitre d’exposition

La mémoire arrive a saturation pendant la lecture

Probléeme d’impression

Des différences de densité entre l'original et la copie/
I'impression sont constatées

Des traces apparaissent sur les feuilles imprimées
Problémes de communication

Les tentatives d’envoi de documents échouent

Les tentatives de réception de documents échouent
Les transmissions sont particulierement lentes
Autres problémes

La mise sous tension est impossible

Un message s’affiche invitant I'utilisateur a contacter un
membre du S.A.V et a lui communiquer le code d’erreur
indiqué.

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide de référence

Guide des fonctions envoi
et télécopie

Guide de référence

Guide de référence

Guide des fonctions envoi
et télécopie

Guide des fonctions envoi
et télécopie

Guide des fonctions envoi
et télécopie

Guide de référence

Guide de référence

13

13

13

13

Cassettes

Elimination des bourrages papier

Réduction de la fréquence des bourrages
papier

Remplacement de la cartouche d’encre

Elimination d’'un bourrage d’agrafes

Module de Finition-AD1, Module de Finition
P.A.C.-AD2 et Unité de Perforation 2
TrousAS1/AU1 (en option)

Entretien courant

Saturation de la mémoire pendant la lecture

En cas de probleme

Réglage de la machine

Entretien courant

En cas de probléme

En cas de probleme

En cas de probléme

Si la mise sous tension est impossible

Message d’incident de fonctionnement

Si I'on se retrouve confronté a un probleme non répertorié dans le tableau ci-dessus, voir le chapitre 8 du Guide de référence et le chapitre 13 du Guide

des fonctions envoi et télécopie (Messages d’erreur).
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