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r‘ Guides de la machine

Les guides de cette machine sont les suivants. Les consulter pour obtenir des informations détaillées.

La liste ci-dessous comprend les guides accompagnant les périphériques en option. Selon la configuration systeme
et le produit acheté, il est possible que certains ne s'appliquent pas a cette machine.

m Les guides signalés par ce symbole sont disponibles en version A Les guides identifiés par ce symbole sont fournis sur le CD-ROM

imprimée. qui accompagne la machine.
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Pour visualiser le manuel au format PDF, Adobe Reader/Adobe Acrobat Reader est nécessaire. Si Adobe Reader/ Adobe Acrobat Reader n'est pas
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Contient le tableau des combinaisons de fonctions et l'index.

Un soin particulier a été apporté a la rédaction de ce guide afin d'éviter les inexactitudes ou omissions. Toutefois, du fait de notre souci constant
d'amélioration de nos produits, il est possible d'obtenir des spécifications techniques précises aupres de la société Canon.
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Préface

Nous vous remercions d'avoir porté votre choix sur la série iIR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/iR5055/
iR5055N de Canon. Nous vous invitons a lire attentivement ce guide avant toute manipulation, afin de
tirer le meilleur parti des avantages offerts par la machine. Nous vous prions également de le
conserver avec soin pour pouvoir le consulter en cas de besoin.

Présentation du guide

Conventions adoptées

Des symboles sont utilisés dans ce guide pour attirer I'attention sur les procédures, restrictions,
précautions d'emploi et consignes de sécurité a observer.

AVERTISSEMENT Point pouvant présenter un danger pour I'utilisateur si les instructions ne
sont pas respectées. Ces recommandations sont a respecter
rigoureusement.

A ATTENTION Point important pour la sécurité de I'utilisateur ou qui doit étre respecté
pour éviter les dommages matériels. Ces avertissements doivent étre pris
en considération.

@ IMPORTANT Point important concernant le fonctionnement. A lire attentivement pour
bien utiliser la machine et éviter de I'endommager.

1@ REMARQUE Informations complémentaires concernant le fonctionnement ou les
procédures. |l est conseillé de lire ces informations.
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Touches utilisées dans ce guide

Les symboles et noms de touches suivants illustrent la maniére dont les touches de I'afficheur
tactile sont désignées dans ce guide :

* Touches de l'afficheur tactile : [Nom de touche]
Exemples : [Annuler]
[Fin]
e Touches du panneau de commande : Icéne de touche
Exemples : ©)
L

Ecrans utilisés dans ce guide

Les écrans de I'afficheur tactile utilisés dans ce guide représentent une machine iR5075
dont le Kit fonctions envoi est activé et qui est équipée des périphériques en option suivants :
Carte (Super G3), Kit d'impression UFR 1I/PCL, Module de Finition P.A.C.-AD2 et Unité

de Perforation 2 Trous-AS1.

Les fonctions qui ne peuvent pas étre utilisées compte tenu du modéle ou des périphériques
installés ne sont pas affichées.

Dans ce guide, les touches a utiliser sont signalées par le symbole C__), comme indiqué
ci-dessous.

Lorsqu'un méme écran contient plusieurs touches a utiliser, elles sont toutes encadrées.
Sélectionner alors celle qui convient.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales].

Appuyer sur cette touche pour
accéder aux fonctions spéciales.
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lllustrations utilisées dans ce guide

Les illustrations de ce guide représentent une machine iR5075 équipée des périphériques
en option suivants : Module de Finition P.A.C.-AD2 et Unité de Perforation 2 Trous-AS1.
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Marques

Canon, le logo Canon et iR sont des marques de Canon Inc.
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Les autres noms de produits ou de sociétés cités dans le présent guide peuvent étre
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Copyright
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Aucune partie de ce document ne peut étre reproduite ou transmise sous quelque forme et par
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enregistrement, ou par tout systéme de stockage ou d'extraction d'informations,

sans le consentement écrit préalable de la société Canon Inc.

Limites de responsabilité

Les informations contenues dans ce document sont susceptibles de modification sans préavis.

A L'EXCEPTION DES GARANTIES STIPULEES ICI, CANON INC. EXCLUT TOUTE
GARANTIE, EXPLICITE OU IMPLICITE, RELATIVE AU PRESENT MATERIEL,
NOTAMMENT CELLES AYANT TRAIT A L'APTITUDE A ETRE COMMERCIALISE,

A LA QUALITE MARCHANDE, A L'ADAPTATION A UN USAGE PARTICULIER ET A
L'ABSENCE DE CONTREFACON. CANON INC. NE POURRA EN AUCUN CAS ETRE TENU
RESPONSABLE DES DOMMAGES DIRECTS, INDIRECTS OU ACCESSOIRES

DE QUELQUE NATURE QUE CE SOIT, NI DES PERTES OU DEPENSES RESULTANT

DE L'UTILISATION DU PRESENT MATERIEL.

XV



xvi



P

de copie

Ce chapitre présente les fonctions de copie.
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Apercu de I'iIR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/
IR5065/iR5055N

La plupart des manipulations s'effectuent a partir de I'afficheur tactile de la machine.
Pour utiliser les fonctions de copie, appuyer sur la touche appropriée conformément
aux messages apparaissant sur l'afficheur tactile.

Affichage de I'écran des fonctions de base
du mode Copie

Une fois l'interrupteur sur la position Marche, I'écran des fonctions de base du mode copie
normal apparait sur l'afficheur. Cette machine inclut également une fonction Copie rapide.
Cette fonction s'avere tout particulierement utile aux utilisateurs expérimentés, dans la mesure
ou elle accéléere considérablement la définition des différents modes de copie, par rapport a la
fonction Copie normale. Les écrans qui suivent sont des exemples de I'écran des fonctions de
base du mode Copie. Appuyer sur e ﬁ.| [Copie] ou Cwimvi“ﬁq [Copie rapide] pour afficher
I'écran des fonctions de base du mode copie ou le changer.

Icnm H‘?ﬂ Envni/Faxﬂ I Bte lettres. QI Imprimer . Itnpin "—"ﬁr Cnpinnpiie-‘,\ﬁ" Envni/F:xﬁ I Bte lettres Q

Présentation des fonctions de copie l

Choisir périph. sortie Ry achine préte & copler.
F8& Machine préte & copier. ~=: :mprlimlnh
100% Auto 1
1 Taux de Format
reproduction »| papier >
[
a A »
Finition Recto verso
| ) g -

= |'r'$£;.. £ Gicas
Ecran des fonctions de base du mode Ecran des fonctions de base du mode
Copie normale Copie rapide

L'écran des fonctions de base du mode Copie rapide propose des procédures de copie plus
simples que celles des modes copie hormaux. Pour plus d'informations sur I'utilisation de
I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide, voir le chapitre 7, Utilisation de I'écran
des fonctions de base du mode Copie rapide.
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& REMARQUE

o Par défaut, les touches de fonction de copie normale et de copie rapide s'affichent toutes deux sur
I'écran des fonctions de base du mode Copie. Il est possible de gérer la méme plage de réglages
depuis I'écran des fonctions de base du mode Copie normale et depuis I'écran des fonctions de base du
mode Copie rapide. En mode utilisateur, il est possible de définir uniquement I'affichage de la touche
de fonction de copie normale ou de la touche de fonction de copie rapide. (Voir le chapitre 4,
Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

o Par défaut, I'écran qui doit s'afficher a la mise sous tension de la machine ou une fois le délai de retour
au mode standard écoulé, est I'écran des fonctions de base du mode Copie normale.

» Une fois modifiés, les réglages de copie sont conservés, méme si I'on passe de I'écran des fonctions
de base du mode Copie rapide a celui du mode Copie normale, ou inversement.

« Si la touche () est utilisée dans I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide, I'afficheur revient
a cet écran. Si la touche () est utilisée dans I'écran des fonctions de base du mode Copie normale,
l'afficheur revient a cet écran.

Apercu de IIR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/iR5055/iR5055N 1-3
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Présentation des fonctions de copie l

Fonctions de copie

B Ecran des fonctions de base du mode Copie normale
L'écran ci-dessous, qui s'affiche lorsqu'on appuie sur la touche [Copie], représente I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale.

Imprimante
locale

Auto

Format
papier

@ 11
Pour effectuer des copies au méme format que I'original.
(@ Taux de reproduction
Pour réduire ou augmenter le format de copie.
(® Finition
Pour sélectionner les modes Tri séquentiel,
Tri groupé ou Agrafage.
(@ Recto verso
Pour réaliser des copies en mode [Rectop Recto verso],
[Recto versop Recto verso], [Recto versop Recto]
ou [Livre p. Recto verso].
® Interruption
Pour interrompre un tirage afin de réaliser des
copies prioritaires.
(® Choisir périph. sortie
Pour sélectionner le périphérique d'impression pour
la copie a distance et en cascade.

Fonctions
spéciales

(» Format papier
Pour sélectionner le format/type de papier
et la source d'alimentation.
Réglage de la densité
Appuyer sur [(]] ou [P ] pour régler manuellement la
densité de copie. Appuyer sur [A] pour sélectionner ou
annuler le réglage automatique de la densité de copie.
(© Liste déroulante Type d'original
Pour faire des copies en fonction du type d'original
([Texte/Photo], [Image imprimée], [Photo] ou [Texte]).
Fonctions spéciales
Pour afficher I'écran des fonctions spéciales.
@ Moniteur syst.

Pour vérifier la progression d'un tirage,
modifier I'ordre d'impression ou annuler I'opération.
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B Ecran des fonctions spéciales 1/2

L'écran ci-contre représente I'écran des fonctions spéciales qui s'affiche lorsqu'on appuie sur la touche
[Fonctions spéciales] de I'écran des fonctions de base du mode Copie normale. Il est divisé en deux
parties. Appuyer sur [¥] ou [A] pour afficher I'écran suivant ou précédent. Cet écran présente tous les
modes copie spéciaux disponibles. Dans certains cas, les touches de mode actionnées font apparaitre
un écran de réglage plus détaillé. Pour fermer I'écran des fonctions spéciales et revenir a celui des
fonctions de base du mode Copie normale, il faut appuyer sur la touche [Fin].

Le fait d'appuyer sur (?) apres avoir sélectionné une fonction permet d'afficher un écran d'aide.

Il permet d'obtenir des informations supplémentaires sur le mode sélectionné.

Fonctions
spéciales

BELE)

1) s Page par
page »

Sl

Couvertures/.
Intercalaires »

s

&%

Décalage
»

O a1

Indication de Marge
fin de tiche )

12

Vérification
image lue

[ ]

@ |
— )
® ] a-o-Dq-
Mélange Lecture
5) === d'originaux .I continue
®

(1 Page par page
Pour sélectionner ou annuler le mode Page par page
qui permet de copier les pages en vis-a-vis d'un livre
sur deux copies distinctes.

(@ Couvertures/Intercalaires
Pour ajouter des couvertures, des intercalaires,
des pages de chapitre ou des feuilles de papier
a onglets entre les pages spécifiées.

(3 Brochure

Pour reproduire plusieurs originaux en vue de constituer
une brochure.

@ Interfoliage transparents
Pour intercaler une feuille entre les transparents lors
de la reproduction sur ce type de support. Les mémes
impressions peuvent étre réalisées sur les intercalaires
et les transparents.

(® Mélange d'originaux
Pour copier simultanément des originaux de formats
différents, lorsqu'ils sont placés dans le chargeur.

(® Lecture continue
Pour sélectionner ou annuler le mode Lecture continue qui
permet de diviser les originaux en plusieurs parties afin
de les lire, puis de les imprimer ensemble. Cette fonction
s'avére pratique lorsqu'il est impossible de charger tous
les originaux a copier en une fois.

— Moniteur syst.

(@ Décalage
Pour modifier la position de I'image de l'original
a la reproduction.

Mise en page
Pour réduire automatiquement deux, quatre ou huit
originaux afin de les reproduire sur une seule feuille
ou sur une feuille recto verso.
© Marges
Pour créer des marges le long des bords de la copie.
Indication de fin de tache
Pour envoyer a I'utilisateur un courrier électronique
l'informant de la fin du tirage.
i) Effacement

Pour éliminer le pourtour et les lignes sombres ou I'ombre
des perforations qui apparaissent sur l'image
a la reproduction.

(2 Vérification image lue
Pour vérifier les images lues page par page avant la
copie lorsque les originaux a lire sont placés sur la
vitre d'exposition.

Apercu de IIR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/iR5055/iR5055N
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B Ecran des fonctions spéciales (2/2)
L'écran ci-contre s'affiche lorsqu'on appuie sur la touche [ ¥] de I'écran des fonctions spéciales.

Fonctions
spéciales

LI (&)-{x)
sati i s '
O——T—fuw || B | =@
(5) mml
¢ PP 1T U
image mémo. | sécurisé __»|  pgs/ixcopies|  Date dimpr. j ®
(@) —— Jransfert Filigrane Mumérotation | Filigrane/  L____ g
1) — e ] — —

O e e G T i ©
(5) e Mémaire de ” Rappel I Groupe de I Mém.dans || 0)

X » »| tiches |  uwneboite )y
O———3 E——®

<~ |~ | B

Présentation des fonctions de copie l

(» Création d'images
Pour manipuler I'image copiée en sélectionnant
[Néga/Posi], [Répétition d'image] ou [Image miroir].
(@ Création d'onglets
Pour copier sur les onglets de papier a onglets.
(® Transfert image mémo.
Pour superposer une image précédemment lue et
mémorisée sur les copies.
(@ Filigrane sécurisé
Pour intégrer du texte masqué dans l'arriere-plan.
Ce texte masqué redevient visible si la sortie est copiée.
(® Mémoire de travaux
Pour mémoriser ou rappeler des modes copie.
(® Rappel
Pour rappeler un mode copie précédemment sélectionné.

@ Nettete
Pour rendre la copie plus ou moins nette que I'original.
Filigrane/Date d'impr.
Pour inclure le filigrane et la date sur les copies.
(©® Numérotation pgs/jx copie
Pour inclure un numéro de page et de jeu de copies
sur les copies.
Mém. dans une boite
Pour stocker les originaux lus dans I'écran des fonctions de
base du mode Copie normale sous la forme d'un document
dans la boite utilisateur.
1 Groupe de taches

Pour lire plusieurs lots d'originaux avec différents
réglages de copie et les imprimer en un seul document.

1-6

Apercu de I'iR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/iR5055/iR5055N



Marche a suivre

Cette section décrit les opérations de copie de base.

& REMARQUE
o |l est conseillé de lire les sections suivantes avant d'utiliser la fonction copie :

- Interrupteur principal et interrupteur du panneau de commande (voir le chapitre 1,
Avant de commencer a utiliser la machine, du Guide de référence.)

- Saisie de caractéres a partir de I'afficheur tactile (voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.)

- Entretien périodique (voir le chapitre 7, Entretien périodique, du Guide de référence.)

e En cas d'utilisation d'un service de connexion, il faut se connecter, puis se déconnecter en suivant
la procédure du service utilisé avant et aprés toute manipulation de la machine.

- En cas de gestion des numéros de service a l'aide du Lecteur de Carte-C1 en option, voir le chapitre 3,
Périphériques, du Guide de référence.

- Pour plus d'informations sur la définition des numéros de service proprement dite, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

- En cas d'authentification utilisateur a l'aide du service SDL ou SSO, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

e Pour annuler tous les réglages, appuyer sur ).

1 Appuyer sur [Copie].

Imprimante
ocale

Format
papier

e fi)
>
Fonctions
— Moniteur syst.

Ecran des fonctions de base du mode Copie normale

Marche a suivre 1-7
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Présentation des fonctions de copie l

2 Placer les originaux.

\

=
YAl

Q\ g

&> REMARQUE

e Pour plus d'informations sur la mise en place des originaux, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

o Si l'option Tri séquentiel automatique est réglée sur "Oui" dans Réglages copie
(en mode Utilisateur), le mode Tri séquentiel ou Tri séquentiel avec décalage est
automatiquement activé lorsque les originaux sont mis en place dans le chargeur.
(Voir la section Tri séquentiel automatique, p. 8-9.)

3 Fermer le chargeur avec précaution.

Le format papier est détecté automatiquement. Si ce format est différent du format souhaité,
appuyer sur [Format papier] — sélectionner le format du papier a utiliser pour la copie.
(Voir la section Sélection du papier, p. 1-20.)
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4 Indiquer les modes copie souhaités dans I'écran des fonctions
de base.

Recto verso
4
Fonctions
B
— Moniteur syst. ),

&> REMARQUE

L'écran des fonctions de base du mode Copie normale permet de sélectionner le format
et le type de papier, la densité de copie, le type d'original, le taux de reproduction,
le mode Recto verso, le mode de finition et le périphérique de sortie.

5 Sélectionner les modes copie souhaités dans I'écran des
fonctions spéciales.

U Appuyer sur [Fonctions spéciales].

Copit i M E Fax 22 Bte lettre: Impri
ni o [ £l 223 [ B ltves 5 ] mermer

3 Machine préte & copier. Imprimante

Fonctions

Igil:lllll
e G k3 @0
Pagepar |  Cowertures/ | Miseen Décalage
page »| intercalaires ,|  page )| )

T
U] tansparents»|  findstache »| o)

omooﬂﬁﬁ'iooo%oo ::D:::
Mélange Il | Lecture ~ Vérification r Effacement l
dloriginaux_»| _continue image lue >

v ||/z - l Fin JI

— Moniteur syst. )

Marche a suivre
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Présentation des fonctions de copie l

L'écran se divise en deux parties. Appuyer sur [¥] ou [A] pour afficher le mode souhaité.

Pour plus d'informations sur les autres fonctions disponibles dans I'écran des fonctions
spéciales, voir les chapitres 4 a 5.

6 Appuyer sur (0) - (¢) (touches numériques) pour saisir le nombre
de copies souhaité (de 1 a 9 999).

En cas d'erreur, appuyer sur () — saisir la valeur correcte.
Le nombre de copies s'affiche a droite dans I'écran des fonctions de base du mode Copie.

(M vPORTANT
Le nombre de copies ne peut pas étre modifié une fois que le tirage a commencé.

& REMARQUE
Les valeurs autorisées pour le nombre de copies dépendent des modes de copie choisis.

/ Appuyer sur ().

Si I'écran suivant apparait, suivre les instructions qui s'affichent — appuyer une fois
sur pour chaque original. Une fois la lecture terminée, appuyer sur [Fin].

| et appuyer sur Copie.
0% B WD = 9% G
| Feuilles ) Copies = Densité de lecture
T —
=g » |
Original Taux
recto verso »| repro. >| Texte v |

| i J|

Ry 0001 Copie Lecture en attente.. = Moniteur syst. )|

Le tirage démarre.

(M MPORTANT

Il n'est pas possible de modifier les réglages tels que le nombre de copies et le format du papier
pendant que la machine exécute la copie.
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&> REMARQUE

Lorsqu'une tdche est en cours d'exécution, la machine lit l'original, puis attend pour I'imprimer.
L'impression démarre une fois la tdche en cours terminée.

8 Pour arréter une opération de copie en cours ou l'interrompre
pour copier un autre original, procéder comme suit.

@ Pour arréter un tirage :
O Appuyer sur /A>.

> REMARQUE
o Il est possible que la machine continue de copier quelques exemplaires aprés un appui sur />.

o Pour plus d'informations sur l'arrét d'une tache de copie par l'intermédiaire de la touche />,
voir la section Au moyen de la touche Arrét, p. 1-25.

o |l est également possible d'annuler le tirage a partir de I'écran Moniteur systéme.
(Voir la section Annulation d'un tirage, p. 1-25.)
@ Pour interrompre momentanément un tirage :

O Pour interrompre une opération de copie afin d'effectuer des copies plus urgentes,
appuyer sur [Interruption].

& Imprimante
BE oc:

By 0001 Copie Impression...

&> REMARQUE

Pour toute information sur l'interruption d'une tdche de copie, voir la section Mode Interruption,
p. 1-35.
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® Pour lancer la copie de I'original suivant pendant que le précédent s'imprime :
U Appuyer sur [Fin] = placer les originaux — appuyer sur (5).

N° tache: 0001
P 1 (Originaux:
Impression...

Auto
= 100% o 1= 0Ad

=l Feuilles Copies. = Moniteur impr.

1% 5/ 10=

= Densité d'impr. = Mém. disponible
O | 0% (2

Annuler |

W@ 0001 Copie Impression... [— Moniteur syst. )|

&> REMARQUE

Pour toute information sur la réservation d'une tdche de copie, voir la section
Réservation de copies, p. 1-28.

9 Retirer I'original une fois le tirage terminé.

Présentation des fonctions de copie l
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Sélection d'un périphérique de sortie
(C

ir périph. sortie)

Si un copieur/imprimante distant (iR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/iR5055/iR5055N) est relié
au réseau, la présente machine et le copieur/imprimante distant peuvent étre utilisés pour la
copie. Ainsi, un original lu sur la présente machine peut étre imprimé par le copieur/imprimante
distant, indépendamment (copie a distance) ou simultanément (copie en cascade).

Machine
(pour la lecture)

Copieur/imprimante distant
(pour I'impression)

Copie en cascade

Réseau

Les réglages copie peuvent étre sélectionnés avant le périphérique de copie ou vice versa.

H Définition des réglages copie avant la sélection du périphérique de sortie :
Si le mode de copie est défini avant la sélection d'un périphérique d'impression, seul le copieur/
imprimante distant assurant la prise en charge du mode de copie sélectionné peut faire office
de périphérique d'impression.

H Sélection du périphérique de sortie avant la définition des réglages copie :
Pour sélectionner un périphérique d'impression avant de définir un mode de copie, seul le mode
de copie pris en charge par le copieur/imprimante distant sélectionné peut étre choisi.
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O

I\

IMPORTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,

voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.
o Pour utiliser le mode Transfert d'image mémorisée avec le mode Copie en cascade, il est nécessaire
au préalable d'attribuer le méme nom a l'image mémorisée stockée sur la présente machine et a celle
stockée sur le copieur/imprimante distant. Si aucun nom n'est attribué a l'image mémorisée stockée sur
le copieur/imprimante distant, la tdche est annulée. Il est possible d'utiliser différentes images en mode
Transfert d'image mémorisée si plusieurs images mémorisées stockées sur le copieur/imprimante
distant portent le méme nom.
Si le copieur/imprimante distant est remis sous tension, il faut en rafraichir les réglages a partir
de I'écran du mode Utilisateur. (Voir la section Vérification d'un périphérique distant, p. 8-14.)
Si la machine est reliée directement a d'autres copieurs/imprimantes a l'aide d'un céble de raccordement,
le pilote Ethernet doit étre configuré comme illustré ci-dessous. (Voir le chapitre 2, Paramétres communs
aux protocoles réseau, du Guide de mise en réseau.)

- Détection auto. : Non
- Mode de communication : Duplex intégral

- Type Ethernet : 100 Base-TX

REMARQUE

* Un périphérique ne peut étre sélectionné en tant que périphérique de sortie distant et utilisé pour
la copie a distance que s'il est mémorisé a l'aide de la fonction Mémoriser périphérique distant dans
I'écran des Réglages copie (en mode Utilisateur). (Voir la section Définition des réglages du copieur/
imprimante distant, p. 8-12.)

* Pour le mode de copie en cascade, I'écran de sélection du papier de cette machine s‘affiche.

Il faut sélectionner la cassette sur la machine chargée avec du papier au méme format que
celui des copieurs/imprimantes distants.

* Pour copier l'original simultanément sur cette machine et sur un autre copieur/imprimante distant du
réseau (copie en cascade), le nombre de copies défini pour cette machine et le nombre de copie défini
pour le copieur/imprimante distant sont divisés en deux et imprimés. Si le nombre de copies est impair,
la copie supplémentaire est imprimée par la machine source.

o Si un copieur/imprimante distant est sélectionné avant la copie en cascade, il est impossible de définir
des réglages de copie qu'il ne prend pas en charge. De méme, si des modules de finition différents sont
installés sur la présente machine et sur le copieur/imprimante distant, seuls les modes Tri séquentiel
et Tri groupé peuvent étre sélectionnés pour la finition.

o Si une tache de copie a distance ou en cascade est en cours, il est impossible de réserver une autre
tache de ce type.

* Un numéro de service et un mot de passe identiques doivent étre définis sur le copieur/imprimante
distant sélectionné. (Voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéme, du Guide de référence.)

o Si une erreur survient sur le copieur/imprimante distant pendant une tache de copie a distance
ou en cascade, un message d'erreur s'affiche dans la zone d'affichage du statut de la tdche/de
l'impression de I'afficheur tactile de la présente machine et du copieur/imprimante distant.

Sélection d'un périphérique de sortie (Choisir périph. sortie)



o Pour toute information sur I'annulation d'une tache de copie a distance ou en cascade, voir le chapitre 5,
Vérification de I'état des taches et des périphériques, du Guide de référence.

e En cas d'erreur pendant l'utilisation du mode Copie a distance ou du mode Copie en cascade avec un
copieur/imprimante distant servant depuis un certain temps, contacter le revendeur agréé Canon local.

Priorité au mode Copie

Cette procédure permet de définir les réglages copie avant de sélectionner un périphérique
distant. Seul un copieur/imprimante distant qui gére les réglages copie choisis peut
étre sélectionné.

1 Placer les originaux — indiquer les modes de copie souhaités —
appuyer sur [Choisir périph. sortie].

Tri séouentiel
+ Décalage
)|

Fonctions
ptior 7 spéciales 2
7 Moniteur syst. !

Présentation des fonctions de copie H

& REMARQUE
La présente machine s‘affiche en téte dans la liste de sélection des périphériques de sortie.

2 Sélectionner le périphérique de sortie — appuyer sur [Fin].

® Pour effectuer des copies en cascade :
U Appuyer sur [Copie en cascade] — indiquer si la résolution des erreurs doit étre effectuée.

Choisir périph. sortie

vE
o P51
Sipe=E

| [% =

Fin J

[ Moniteur syst. |
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Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Oui] : Si une erreur se produit sur la présente machine ou sur le copieur/imprimante
distant, les taches de copie restantes sont affectées a la machine fonctionnant
normalement.

[Non] : Si une erreur se produit sur la présente machine ou sur le copieur/imprimante
distant, les taches de copie restantes ne sont pas affectées a la machine
fonctionnant normalement.

@ Pour afficher les informations détaillées sur le destinataire sélectionné :
O Appuyer sur [Détails] — consulter les informations détaillées — appuyer sur [Fin].

@ mPORTANT
La résolution des erreurs n'est effectuée que si un mode de finition est active.

&> REMARQUE
o Seul un copieur/imprimante distant qui gere les réglages copie choisis peut étre sélectionné.
Les imprimantes qui n'assurent pas la prise en charge des réglages choisis s'affichent,
mais sont grisées. Par ailleurs, méme si le copieur/imprimante distant géere le mode de copie,
seul un copieur/imprimante distant équipé du méme module de finition que le copieur original
peut étre sélectionné si des réglages autres que Tri séquentiel et Tri groupé sont choisis.
o Sila résolution des erreurs est activée en mode Copie en cascade, la tdche de copie restante
n'est pas effectuée dans les cas suivants :
- Lecture d'originaux sur la machine pour le mode Copie en cascade.
- Utilisation du mode Copie en cascade avec le mode Couvertures/Intercalaires ou
Numérotation des jeux de copies.
- Utilisation du mode Copie en cascade avec les trois modes suivants : Mélange d'originaux,
Sélection automatique du format papier et Recto verso.
- Fin de la tache de copie en cascade sur la machine fonctionnant normalement.
- Survenue d'une erreur sur la machine fonctionnant normalement.
- Fin proche d'une tache de copie en cascade.
- Nombre de copies inférieur a six.
- Le mode Copie en cascade est combiné au mode Numérotation des pages/Numeérotation
des jeux de copies.
o Si la résolution des erreurs est activée en mode Copie en cascade et que la tdche de copie
a déja été réaffectée, une machine sur laquelle une erreur se produit ne peut pas traiter la tdche
de copie restante, méme aprés la résolution de l'erreur.
o |l est impossible de sélectionner deux machines différentes de la présente machine pour
le mode Copie en cascade. La présente machine doit obligatoirement figurer parmi les
périphériques de sortie.
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3 Appuyer sur ().

Priorité au périphérique de sortie
Cette procédure permet de sélectionner un périphérique de sortie pour la copie a distance

avant de définir les réglages copie. Seuls les réglages pris en charge par les machines
sélectionnées sont disponibles.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Choisir périph. sortie].

Recto verso
»)
> Fonctions
iptior spéciales
[— Moniteur syst. |

& REMARQUE
La présente machine s'affiche en téte dans la liste de sélection des périphériques de sortie.

2 Sélectionner le périphérique de sortie — appuyer sur [Fin].

® Pour effectuer des copies en cascade :
U Appuyer sur [Copie en cascade] — indiquer si la résolution des erreurs doit étre effectuée.

Choisir périph. sortie

) [%. | JE

Fin J

[— Moniteur syst. |
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Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Oui] : Si une erreur se produit sur la présente machine ou sur le copieur/imprimante
distant, les taches de copie restantes sont affectées a la machine fonctionnant
normalement.

[Non] : Si une erreur se produit sur la présente machine ou sur le copieur/imprimante
distant, les taches de copie restantes ne sont pas affectées a la machine
fonctionnant normalement.

@ Pour afficher les informations détaillées sur le destinataire sélectionné :
O Appuyer sur [Détails] — consulter les informations détaillées — appuyer sur [Fin].

@ mPORTANT
La résolution des erreurs n'est effectuée que si un mode de finition est active.

&> REMARQUE

o Si la résolution des erreurs est activée en mode Copie en cascade, la tache de copie restante
n'est pas effectuée dans les cas suivants :

- Lecture d'originaux sur la machine pour le mode Copie en cascade.

- Utilisation du mode Copie en cascade avec le mode Couvertures/Intercalaires
ou Numérotation des jeux de copies.

- Utilisation du mode Copie en cascade avec les trois modes suivants : Mélange d'originaux,
Sélection automatique du format papier et Recto verso.

- Fin de la tache de copie en cascade sur la machine fonctionnant normalement.
- Survenue d'une erreur sur la machine fonctionnant normalement.

- Fin proche d'une tache de copie en cascade.

- Nombre de copies inférieur a six.

- Le mode Copie en cascade est combiné au mode Numérotation des pages/Numérotation
des jeux de copies.
e Sila résolution des erreurs est activée en mode Copie en cascade et que la tdche de copie
a déja été réaffectée, une machine sur laquelle une erreur se produit ne peut pas traiter la tache
de copie restante, méme aprés la résolution de l'erreur.
o |l est impossible de sélectionner deux machines différentes de la présente machine pour
le mode Copie en cascade. La présente machine doit obligatoirement figurer parmi les
périphériques de sortie.
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3 Sélectionner les modes de copie voulus dans I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale.

> REMARQUE

e En mode Copie a distance, seuls les réglages de copie pris en charge par le copieur/imprimante
distant sélectionné sont disponibles.

e En mode Copie en cascade, il n'est pas possible de sélectionner des réglages non pris en
charge par le copieur/imprimante distant sélectionné. De méme, avec un copieur/imprimante
distant équipé d'un module de finition différent, il n'est pas possible de sélectionner des réglages
autres que Tri séquentiel et Tri groupé, méme si le copieur/imprimante sélectionné gere
le mode de copie spécifié.

4 Appuyer sur .
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Séleetion du papier

@ mPORTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

e En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de l'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages
papier pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

&> REMARQUE

e Lorsqu'on copie une image occupant toute la surface de l'original sur du papier de méme format a un
taux de 100 %, sa périphérie risque d'étre Iégérement tronquée. Pour plus d'informations sur 'ampleur
du découpage de l'image, consulter les valeurs de marges du tableau des spécifications au chapitre 9,
Annexe, du Guide de référence.

e En mode Image entiére, limage de l'original est Iégerement réduite en fonction du format du papier
copie et de la taille de I'image. L'image de l'original est alors entiérement reproduite, sans que
ses bords ne soient tronqués. (Voir la section Image entiére, p. 3-15.)

» Si l'on sélectionne [Format libre], [Calque], [Transparent] ou [Etiquettes], aucun mode de finition
(Tri séquentiel, Tri groupé ou Agrafage) ne doit étre active.

» Si l'option Réglages standards du plateau d'alimentation est réglée sur "Oui" dans les Réglages
communs (en mode Utilisateur) et si le format ou le type de papier a été mémorisé, il s'affiche.
(Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

o Pour plus d'informations sur le chargement du papier dans le plateau d'alimentation, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

e Pour plus d'informations sur les types de papier, voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.
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1 Placer les originaux — appuyer sur [Format papier].

copie iz Wl Envoi/Fax 225 [l Bto lotiros 5 lf Teh impr.

83 Machine préte  copier.

Rect
R -
Fonctions
: s
[ Moniteur syst.

® Si la machine doit sélectionner automatiquement le format de papier
a utiliser pour la copie :

U Appuyer sur [Auto].

Format papier Copie locale
Chaisir le format papier.

Plateau
Ll d'alim.

Plateau d'allentatior

= Type de popler dans source papler
> O ordinaire

[ Moniteur syst. |

(M mMPORTANT

Il n'est pas possible d'utiliser le mode de sélection automatique du format papier avec les types
d'originaux suivants. Utiliser la fonction de sélection manuelle du format papier pour copier
ces originaux.

- Originaux de format non standard
- Originaux trés transparents, tels que les transparents pour rétroprojection
- Originaux comportant un fond trés sombre
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& REMARQUE

» Sil'option Sélection automatique du compartiment papier est réglée sur "Non" dans Réglages
communs (en mode Utilisateur) pour une source d'alimentation donnée, il n'est pas possible
d'effectuer des copies a partir de cette source en mode de sélection automatique du format
papier. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

o Appuyer sur g pour afficher les informations détaillées du papier sélectionné.

Pour sélectionner manuellement le format et le type de papier :
O Sélectionner le format de papier voulu.

REMARQUE

o L es formats/types de papier sont représentés par des icones sur l'afficheur tactile, dans l'ordre
de chargement des cassettes.

o | est possible d'afficher les icones correspondant au type de papier chargé dans les cassettes
sur les écrans de sélection du papier, a condition d'avoir défini ces informations au préalable
sur la machine. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

« [ indique que le papier est chargé verticalement et (3 indique qu'il est chargé horizontalement.
Le suffixe <R> (comme dans A4R) utilisé pour désigner les formats de papier signifie que
le papier est chargé horizontalement dans une cassette ou le plateau d'alimentation.

Pour effectuer des copies sur du papier de format standard chargé dans
le plateau d'alimentation :

O Appuyer sur [Plateau d'alim.].

Pour sélectionner le plateau d'alimentation alors qu'un format/type de papier est déja
spécifié pour la tache en cours ou la tache réservée, appuyer sur [Réglages plateau alim.]
pour définir le format/type de papier.

O Sélectionner le format papier voulu — appuyer sur [Suivant].

Réglages du plateau d'alimentation: Choix du format papier |
|| = FormatA/B

A4 (] | 858 ) _I Format

A4 0
A3 Dl
Format en B4 ()

l B5 0
14
Annuler |« précsent | [ Suvant > |]

— Moniteur syst. |

R
>
o
a
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& REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].

U Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].
Réglages du plateau d'alimentation: Choix du type de papier

_Ordinairn

Ordinaire DI Recyclé |§I Couleur

Pré-perforé  [] Papier (i) En-téte
machine

u Types de papier spéciaux
Epais DI Transparent DI Calque

Etiquettes [ |
IREgIagu Verso de page
» | détailles recto verso
Annuler | < précesent | oK 4]
T Moniteur syst.

Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] =
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].

Réglages du plateau d'alimentation: Choix du type de papier

o Toutes v| = Trier liste par Regist. v |

e —
Plain (84-90 @/u2)
Recycled (64-80 o/n2)
B coor
Pre-punched (75-80 /a2)
Bond Peper
Letterhead (84-183 g/a2)
Heavy (81-200 9/n2)

Réglages  Détails
»| simples )

Annuler | 4 Pprécedent

[— Moniteur syst. ),

En cas de copie au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur [Verso de page recto verso].

& REMARQUE
o [Transparent] ne peut étre sélectionné que si [A4] ou [A4R] est le format papier choisi.

o |l est possible de mémoriser des types de papier ne figurant pas dans la liste des réglages
détaillés dans [Choix du type de papier]. Pour plus d'informations sur la mémorisation du
type de papier, voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéme, du Guide de référence.
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@ Pour effectuer des copies sur du papier de format non standard chargé
dans le plateau d'alimentation, via la touche [Format libre] :
O Appuyer sur [Plateau d'alim.].

Pour sélectionner le plateau d'alimentation alors qu'un format/type de papier est déja
spécifié pour la tche en cours ou la tache réservée, appuyer sur [Réglages plateau alim.]
pour définir le format/type de papier.

QO Appuyer sur [Format libre] = [Suivant].
U Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].
Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] —
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].
En cas de copie au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur
[Verso de page recto verso].

(M vPORTANT

Si I'on sélectionne un format de papier non standard via la touche [Format libre], il est impossible
d'utiliser les modes Taux auto, Image entiére, Module de finition, Recto » Recto verso,

Recto verso » Recto verso, Livre ™ Recto verso, Page par page, Couvertures/Intercalaires,
Mise en page, Décalage, Brochure, Interfoliage transparents, Répétition d'image, Création
d'onglets, Transfert d'image mémorisée, Filigrane sécurisé, Numérotation des pages/jeux

de copies, Filigrane/Date d'impression, Groupe de taches et Mémoriser dans une boite.

2 Appuyer sur [Fin].
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Anpulation d'un tirage

A partir de l'afficheur tactile

1 Appuyer sur [Annuler] dans I'écran qui apparait pendant la lecture
ou l'impression, ou en mode d'attente.

i Envoi/F: 1 Bte lett: I
I T

N tiche: 0001 -
> | (Originawe: 1) I8
Impression... =/

Imprimante
Tocale

Auto
= 100% 0 = 0Ad

IFeuilles  3) Copies = Moniteur impr.
1% 5/ 10=

= Densité d'impr. = Mém. disponible

rﬂ_ﬂ 9% (2

W 0001 Copie Impression... — Moniteur syst.

Le tirage est annulé.

& REMARQUE
Lors de l'annulation d'un tirage pendant la lecture, veiller a retirer l'original.

Au moyen de la touche Arrét

1 Appuyer sur /2.

Pour annuler une tache d'impression en cours, appuyer sur [Annuler] dans I'écran qui apparait
pendant l'impression.
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2 Sélectionner le tirage a annuler — appuyer sur [Annuler].

Bte lottros. ; (imprimor

Choisir la tache copie & annuler.
% 0006 11:22 & 1 xZ) 50 Imprioc. Pause demandée. ]

4 0007 11:22 & 1 x3 50 Imprloc. Pause demandée.

(E e
Rlprlu Ia copie_J. g

Ry 0006 Copie Pause demandée. == Moniteur syst. |

Il n'est pas possible de sélectionner plusieurs taches et de les annuler toutes en méme temps.
Il faut les sélectionner et les annuler I'une aprés l'autre.

Le tirage est annulé.

3 Appuyer sur [Reprendre la copie].

Le tirage reprend.

&> REMARQUE
Si I'on effectue des copies en mode Mémoriser dans une boite alors que I'option Mémoriser
et copier est désactivée, la touche /> n'a pas pour effet d'interrompre la tache de copie,
mais de l'annuler.

A partir de I'écran Moniteur systéeme

1 Appuyer sur [Moniteur syst.].

Recto verso
>
Fonctions.
S
By 0001 Copie Impression... [— Moniteur syst. |
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2 Appuyer sur [Copie].

Imprimante
) Copie
Impression

Périph. distant

au BE0As @ Mémoire restante
o0 | BE0A0 5

=0 | o
—
Copie nlvni lFax |Impr=ssinn |Récepﬁnn Périphérique
| [ T 1] [ [ = T s = |
“ Fin J

3 Appuyer sur [Statut] — sélectionner le tirage a annuler —
appuyer sur [Annuler].

' Statut | I Journal |

[ 0001 16:08 &  1x() 999 Imprloc. Impression
(5 0002 16:08 &  1xE) 999 Imprloc. Impr. en attente...

i
)| |

By 0001 Copie Impression...

Il n'est pas possible de sélectionner plusieurs taches et de les annuler toutes en méme temps.

Il faut les sélectionner et les annuler I'une apres l'autre.

4 Appuyer sur [Oui].

Le tirage est annulé.

> REMARQUE
La mention <NG> (No Good, ou incorrect) s'affiche dans le journal a cété de la tache annulée.

5 Appuyer sur [Fin].

L'afficheur revient a I'écran des fonctions de base du mode Copie normale.
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ation de copies

Il est possible de configurer la machine pour qu'elle lise des originaux pendant l'impression
ou la phase d'attente de traitement d'une tache.

&> REMARQUE

o |l est possible de réserver jusqu'a 20 taches, dont celle qui est en cours. Les tirages en mode
Interruption ne sont pas comptabilisés.

o |l est possible de spécifier des modes copie et des sources d'alimentation différentes pour chaque tache
réservée, y compris le plateau d'alimentation. (Voir la section Ultilisation du plateau d'alimentation,
p. 1-30.)

o Pour annuler un mode copie défini précédemment, appuyer sur ().

Réservation de taches de copie

La réservation d'une tache peut étre spécifiée dans les cas suivants :

H En mode d'attente
Il est possible de définir des réglages copie ou de lire des originaux pendant que la machine est en
mode d'attente, par exemple juste aprés la mise sous tension ou I'élimination d'un bourrage papier.
La copie commence automatiquement dés que la machine est préte. Le message <Réservation
de copies possible.> s'affiche dés que la machine est préte a traiter les taches de copie réservées.

&> REMARQUE
On peut réserver des tdches en mode d‘attente dans les cas suivants :
- Dans l'intervalle séparant la mise sous tension de la machine et I'état Prét a copier
- Dans l'intervalle séparant le "réveil" de la machine du mode d'économie d'énergie et I'état prét a copier
- Aprés I'élimination d'un bourrage papier
- Apres l'ouverture et la fermeture d'un capot ou d'une porte de la machine ou de I'un des périphériques
en option, comme le module de finition

B Pendant I'impression
Il est possible de spécifier les réglages a utiliser pour la copie d'une nouvelle tache alors que la machine
est en train d'imprimer. La copie de la nouvelle tiche commence automatiquement une fois la tache
en cours terminée.
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1 Appuyer sur [Fin] dans I'écran qui s'affiche pendant I'impression.

N° tache: 0001
P I (originaux: 1)
Impression...

_  Imprimante
ocale

Auto.
= 100% @ 1= DAd

I Feuilles Copies = Moniteur impr.

[ 1% s 0=

= Densité d'impr. = Mém. disponible
v | n

Annuler | Fin

Speciales

% 0001 Copie Impression... — Moniteur syst.

Si la tache affichée n'est pas associée a une fonction de copie, appuyer sur [Fin] =
[Copie] pour afficher I'écran des fonctions de base du mode Copie normale.

2 Placer I'original — sélectionner les modes copie et la source
d'alimentation du papier souhaités.

3 Appuyer sur ().

Si une tache de copie est réservée pendant qu'une impression est en cours, la copie
commence automatiquement une fois la tdche en cours terminée. Si I'écran suivant s'affiche,
appuyer sur [OK] — essayer de nouveau de réserver la tache une fois la tache

en cours terminée.

I3 Autres réservations impossibles.
Patienter jusqu'a [a fin de la
tiche en cours et réessayer.

éciales
Ry 0001 Copie Impression... == Moniteur syst. |
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Utilisation du plateau d'alimentation

Il est possible de réserver une copie a partir du plateau d'alimentation en indiquant a I'avance le
papier a charger pour la tache suivante. Toutefois, cette opération n'est possible que si le papier
est introduit a partir du plateau d'alimentation pour la tache en cours.

Dans I'exemple suivant, du papier A3 ordinaire provenant du plateau d'alimentation est utilisé
pour la tache en cours, alors que du papier A4 ordinaire provenant du plateau d'alimentation
est sélectionné pour une tache réservée.

(M vPORTANT
En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de l'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages
papier pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

&> REMARQUE

» Siles réglages standards du plateau d'alimentation sont activés dans les Réglages communs
(en mode Utilisateur), la réservation de taches de copie n'est possible que pour le format/type
de papier mémorisé. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

e Pour plus d'informations sur les types de papier, voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.

1 Appuyer sur [Fin] dans I'écran qui s'affiche pendant I'impression.

B Envoi/Fax Bte lettres Imprimer
e =]

N° tiche: 0001
P | (Originawx: 1)
Impression...

= Imprimante
Tocale:

Auto
= 100% 0 = DA

_| Feuilles ) Copies. = Moniteur impr.

[ X[ s/ 10 =[N

= Densité diimpr. a Mém. disponible
el |

Annuler |

Finition

By 0001 Copie Impression... [ Moniteur syst.

Si la tAche affichée n'est pas associée a une fonction de copie, appuyer sur [Fin] =
[Copie] pour afficher I'écran des fonctions de base du mode Copie normale.
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2 Placer les originaux — définir les modes de copie souhaités —
appuyer sur [Format papier] — [Réglages plateau alim.].

Format papier
Choisir le farmat papier.

Cople locale |

Bas | Auo

Régl A4
=0 (Emdr

Plateau dalientation  |_j

4

| BEDA3

843

[w]
v]
O
O

o

48

& Type de papier dans source papker
5 [ ordinaire

&y 0001 Copie Impression... = Moniteur syst. |

Normalement, en I'absence de tache réservée, I'écran des réglages du plateau

d'alimentation s'affiche automatiquement lorsqu'on dépose du papier dans le plateau.

3 Sélectionner le format de papier voulu.

&> REMARQUE

o Sil'on sélectionne [Format libre], [Calque], [Transparent] ou [Etiquettes], aucun mode de finition

(Tri séquentiel, Tri groupé ou Agrafage) ne doit étre activé.

» Si l'option Réglages standards du plateau d'alimentation est réglée sur "Oui" dans les Réglages
communs (en mode Utilisateur) et si le format ou le type de papier a été mémorisé, il s'affiche.
(Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

@ Pour sélectionner un format de papier standard :

U Sélectionner le format papier voulu = appuyer sur [Suivant].

> REMARQUE

Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].

[ Sélectionner le type de papier voulu = appuyer sur [OK].
Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] =

sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].
En cas de copie au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur [Verso de page recto verso].

Réservation de copies
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& REMARQUE
o [Transparent] ne peut étre sélectionné que si [A4] ou [A4R] est le format papier choisi.

o || est possible de mémoriser des types de papier ne figurant pas dans la liste des réglages
détaillés dans [Choix du type de papier]. Pour plus d'informations sur la mémorisation du type
de papier, voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéme, du Guide de référence.

@ Pour sélectionner un format de papier non standard via la touche
[Format libre] :

U Appuyer sur [Format libre] = appuyer sur [Suivant].
U Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].

Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] —
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].

En cas de copie au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur [Verso de page recto verso].

Le format/type de papier actuellement chargé et le format/type de papier a charger
pour les taches réservées s'affichent, comme illustré dans I'écran ci-dessous.

Format papier Copie locale
Chaisir le format papier.

Dernier format/type de papier

spécifié pour la tache de

copie réservée

CTYR |

=
g

gglages
plateau alim. »|

Plateau d'alientation
= D A3

Format/type
de papier chargé

(o> ] [fed fmfn] (=]

B Type de papker dens source pagier
> [J Ordinaire

Ry 0001 Copie Impression.. = Moniteur syst. .

&’ REMARQUE
Si plusieurs taches réservées sont en attente, seul le format/type de papier spécifié pour
la tache réservée en dernier lieu s'affiche dans I'écran de sélection du papier et I'écran
des fonctions de base du mode Copie normale.

4 Appuyer sur [Fin].

La procédure de définition des réglages pour la réservation d'une tache de copie avec le
plateau d'alimentation s'achéve ici. Les étapes suivantes expliquent comment charger le
papier dans le plateau d'alimentation, terminer la lecture et I'impression de la tache réservée.
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Appuyer sur ().

Pour imprimer la tache de copie réservée, charger le papier spécifié

dans le plateau d'alimentation.

&> REMARQUE

o Le format/type de papier spécifié s'affiche a I'écran lorsque le moment est venu d'imprimer

la tdche réservée.
o Le papier chargé dans le plateau d'alimentation doit étre de méme format et de méme type que
celui sélectionné a I'étape 3. L'impression ne démarre pas si le papier chargé présente un format
ou un type différent.

Sélectionner le format de papier voulu.

Si I'écran suivant s'affiche, régler I'écartement des guides coulissants — spécifier le format de papier

— appuyer sur [OK].

Plateau d'alimentation: Choix du format papier

Format A/B
= Format 4/ A4 o] S |

i Format

La position des guides coulissants ne
correspond pas au format specifié. Les
régler et specifier & nouveau le format.

[

Mettre du papier.

Si I'écran suivant s'affiche, régler I'écartement des guides coulissants de sorte qu'il
corresponde au format papier défini dans les Réglages standards du plateau d'alimentation

ou désactiver les Réglages standards du plateau d'alimentation dans Réglages communs

(en mode Utilisateur). (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

u (5] Lo format mémorisé et Ia largeur du guide différent.

agler cetto largeur ou vérifier le réglage de la

fonction [Réglages standards du plateau d'alimen-

tati

n] en mode Utilisateur.

e
=
1

¥

Wy 0002 Copie

Mettre du papier.

spéciales
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@ mPORTANT

Le format papier spécifié doit étre identique a celui du papier chargé dans le plateau
dalimentation.

® Pour sélectionner un format de papier standard :
O Sélectionner le format papier voulu — appuyer sur [Suivant].

& REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
U Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].

Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] —
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].

En cas de copie au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur [Verso de page recto verso].

@ Pour sélectionner un format de papier non standard via la touche
[Format libre] :
U Appuyer sur [Format libre] = appuyer sur [Suivant].
U Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].

Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] —
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].

En cas de copie au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur [Verso de page recto verso].
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Mo

Interruption

Ce mode permet d'interrompre la tdche en cours ou une tache réservée pour réaliser des
copies prioritaires. |l est particulierement utile pour réaliser des copies trés urgentes durant
un long tirage.

(M MPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

& REMARQUE
o Les copies peuvent étre réalisées en mode Interruption si la machine est préte a procéder a la lecture.
o Pour annuler le mode Interruption, appuyer sur la touche [Interruption].

e Pour annuler les modes copie définis précédemment, appuyer sur (). (Le mode Interruption
n'est pas annulé.)

1 Appuyer sur [Interruption].

I Envni/F:x% m-l-umg Teh impr. 3

iRy Réservation de copies possible. Imprimante
locale

=)0 -aute

100% A4

i
)]

By 0001 Copie Impression... = Moniteur syst.

Si I'on souhaite effectuer des copies aprés avoir modifié un numéro de service, lorsque la
fonction Gestion des numéros de service est activée, appuyer sur (@)(Connexion/Déconnexion)
— saisir le numéro de service et le mot de passe a l'aide des touches numériques @ - ®.
(Voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéme, du Guide de référence.)
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& REMARQUE

L'impression de la tache en cours ne s'arréte pas immédiatement apreés l'activation de la touche
[Interruption], mais seulement au moment ou l'impression de la copie prioritaire ou en mode
Interruption commence.

2 Placer les originaux — définir les modes copie souhaités.

3 Appuyer sur .

4 Apreés la lecture de I'original, le retirer de la machine.

M mPORTANT

Pour réaliser d'autres tirages en mode Interruption, patienter jusqu'a ce que la tache en cours
soit terminée (fin de l'impression). Ensuite, répéter les étapes 1 a 4.
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Ec

tillon

Ce mode permet de vérifier le résultat de la copie avant d'en réaliser plusieurs exemplaires.

(M wPORTANT

e [Echantillon] apparait uniquement si plusieurs copies de l'original doivent étre effectuées en mode
Tri séquentiel, Tri séquentiel avec décalage, Tri séquentiel avec rotation, Agrafage, Couvertures/
Intercalaires, Brochure ou Interfoliage transparents. [Echantillon] ne s‘affiche pas en mode Tri groupé
ou Tri groupé avec décalage.

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

&> REMARQUE

Si [Toutes les pages] est sélectionné, les échantillons sont comptabilisés dans le décompte total
des copies.

1 Placer les originaux — définir les modes de copie souhaités —
appuyer sur [Echantillon].

Tri sequentiel
+ Décalage
Recto verso
>

=

Ecia
— Moniteur syst._ |
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2 Sélectionner [Toutes les pages] ou [Pages spécifiées] —
appuyer sur [OK].

Sélectionner Ia page de Iéchantillon.

Il [ |

= Définir la plage de pages
350 Sasle possible aveo les touches rusriues.

Premiére

age 1 Page
Derniére =
page I 1 Page

(1-20000)

Annuler |
— Moniteur syst. )

® Si I'on sélectionne [Pages spécifiées] :

O Appuyer sur [Premiére page] et [Derniére page] — appuyer sur [-] ou [+] pour définir
leur numéro de page respectif = appuyer sur [OK].

o5

s

3 Appuyer sur ().

& REMARQUE

o Sil'on sélectionne [Pages spécifiées], les numéros de page de la sortie sont spécifiés.
Les numéros de page de la sortie peuvent différer de ceux de I'original.

e Sil'on sélectionne [Pages spécifiées], il est impossible d'activer le mode Agrafage,
Perforation ou Brochure.

o || est impossible de remplacer le réglage [Toutes les pages] par [Pages spécifiées]
ou inversement, une fois I'échantillon imprimé.

» Sil'on sélectionne [Pages spécifiées], il est impossible de modifier les pages
spécifiées une fois I'échantillon imprimé.
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4 Vérifier I'échantillon de copie — sélectionner [Début impr.],
[Annuler] ou [Changer réglages].

® Pour imprimer les exemplaires restants :
O Appuyer sur [Début d'impression].

@ Pour annuler la copie :
U Appuyer sur [Annuler].

® Pour modifier les réglages de copie :
U Appuyer sur [Changer réglages] — modifier les réglages — appuyer sur [Fin].

Pour saisir le nombre de copies, utiliser les touches numériques (@ - ®, et © pour effacer
le nombre saisi.
Pour modifier la densité, appuyer sur [(]] ou sur [D ]. (Voir la section Réglage manuel de la
densité, p. 3-2.)
Pour modifier le format du papier, appuyer sur [Format papier].
(Voir la section Sélection du papier, p. 2-25.)
Pour trier les copies, appuyer sur [Finition]. (Voir la section Tri des copies/impressions,
p. 3-25.)
Pour définir une marge de reliure, appuyer sur [Marge]. (Voir la section Mode Marge,
p. 4-42.)
Pour intégrer du texte masqué dans le fond des copies, appuyer sur [Filigrane sécurisé].
(Voir la section Intégrer un texte masqué dans un fond, p. 4-76).
Pour effectuer des copies recto verso, appuyer sur [Copie recto verso].
(Voir la section Copie/impression recto verso, p. 3-39.)
Si I'on imprime un échantillon et que I'on modifie un réglage, la machine imprimera
depuis le premier jeu avec le nouveau réglage.

Pour vérifier les modifications effectuées, appuyer sur [Echantillon] — reprendre la procédure
a partir de I'étape 2.
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Confirmer/modifier/annuler les réglages

sél

ionnes
A partir de I'écran de vérification des réglages, il est possible de confirmer, de modifier ou d'annuler

les modes copie sélectionnés.

1 Appuyer sur [Vérifier le réglage].

@' Ewnl/Faxﬁ m-l-nmg Imprimer

isir périph. sortie )
T8 Machine préte a copier.

i

Tri séquentiel || Recto versos B

o |
Recto versi =

» Texte 4

Fonctions
R,
7— Moniteur syst.

2 Vérifier les réglages.

Si les modes souhaités sont définis, passer a I'étape 4. Sinon, appuyer sur la touche du mode
copie a modifier ou annuler.

&> REMARQUE

La présence d'un triangle pointant vers la droite (») sur la touche d'un mode de copie indique
qu'elle donne accés a des écrans de réglages supplémentaires.
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3 Modifier ou annuler le mode de copie sélectionné.

® Pour modifier un mode copie :

U Effectuer les mémes étapes que pour la définition du mode. Modifier les réglages souhaités
— appuyer sur [OK].

® Pour annuler un mode copie :
O Appuyer sur [Annuler].

4 Appuyer sur [Fin].

Confirmer/modifier/annuler les réglages sélectionnés 1-41

Présentation des fonctions de copie H



Présentation des fonctions de copie l

1-42

Confirmer/modifier/annuler les réglages sélectionnés



P

de boite aux lettres

Ce chapitre décrit le mode d'utilisation des fonctions de boite aux lettres.

Les différentes fonctions d'une boite aux lettres. . . . ... ... ... . . . . 2-2
Flux des opérations des boites. . . ... ... 2-12
Mise en mémoire d'originaux dans une bofte . . . .. ... ... s 2-12
Impression de documents mémorisés dansuneboite. . .......... ... .. .. il 2-18
SEleCtion dU PaPIET . . . . o .ot 2-25
Annulation d'une tache . . .. ... 2-30
Pendant [a leCtUre. . . . . .. o 2-30
Pendant I'impression. . . ... . s 2-31
Réservation de tAChes . .. ... ... 2-34
Mise en mémoire d'originaux pendant I'impression .. ....... ... .. .. 2-34
Réservation de taches d'impression. . .. ... . 2-35
TSt IMPrESSION . . . o .o 2-43
Mémorisation des réglages d'impression . . ... 2-46
Organisation des documents mémorisés dansuneboite. .. ......... ... .. ... .. . ... 2-48
Modification du nom d'un dOCUMENL . . . . . .ottt e s 2-48
Vérification des informations concernantundocument . ....... ... ... . ... 2-49
Effacement d'un documMeNt . . .. ... 2-50
IMPression de liStes . . . .. .o 2-51
Déplacement/copie d'un dOCUMENL . . . . ... ottt e e e e e e e e e 2-52
Modification/consultation du contenu d'un document. . . .. ... .. 2-54
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Les. différentes fonctions d'une boite aux lettres

L'écran de sélection des boites s'affiche lorsqu'on appuie sur la touche [Bte lettres].

La fonction de boite aux lettres permet d'enregistrer les données d'image lues par la machine
ainsi que les données envoyées depuis un ordinateur personnel, comme si l'on stockait des
documents dans un classeur. Il est possible de protéger la confidentialité des documents
(données) stockés dans une boite aux lettres a I'aide d'un mot de passe et de les imprimer

a tout moment en définissant le réglage d'impression souhaité. De plus, le mode Fusionner
documents permet d'imprimer plusieurs documents en un seul.

Lecture

Fax

S

Ligne
téléphonique

Internet

Impression

-
o
x

Réseau

1
Y
ll

E-mail
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Il est possible de mémoriser un nom et/ou

un mot de passe pour une boite dans
I'écran Réglages boites aux lettres (en
mode Utilisateur). (Voir le chapitre 8,
Personnalisation des réglages.) Il est
possible de mémoriser un mot de passe
pour la boite mémoire RX et de définir
d'autres réglages systéme dans I'écran

Réglages systéeme (en mode Utilisateur).

(Voir le chapitre 11, Réglages
administrateur systéme, du Guide des
fonctions envoi et télécopie.)

Boite fax confidentielle

Ecran de sélection des boites

) ) ) I |

s alx]n|a

Appuyer sur cette touche
pour sélectionner la boite
mémoire RX ou une boite
fax confidentielle.

@ Sélectionner une boite

Ecran de sélection des documents

Boite mémoire RX

Boite utilisateur

| P )

@ ssiomie o we s o em

N e

0 oo PRERRTTEE)
£ 2w w0 comwn |

prie———

— ]
T

Les documents transférés par
télécopie/l-Fax sont mémorisés
et répertoriés ici.

Les télécopies/I-Fax recus en
mémoire sont mémorisés et
répertoriés ici.

documents provenant
d'ordinateurs sont mémorisés
et répertoriés ici.

115

Sélectionner un document et appuyer sur

mprimer
N ou

Ecran d'impression
“D L
1

Eot

~g/Envoi 'I

Ecran d'envoi

S —
o

sumaeg | s lg) =] 2

e Qe

Permet d'imprimer les documents
mémorisés dans une boite.
Appuyer sur [Changer régl. impr.]
pour modifier les réglages
d'impression. (Voir la section
Impression de documents
mémorisés dans une boite,
p.2-19.)

D Début d'impression JI

Permet d'envoyer les documents
mémorisés dans une boite. (Voir
la section Envoi d'un document,
p.6-12.)

Débutenvol ) |

Lllire
»

Ecran de lecture

100
]

e
s Le»
L CRT—
b f .

=] |
|E ]

Permet de définir différents
réglages pour la lecture des
originaux. (Voir la section
Mise en mémoire d'originaux
dans une boite, p. 2-13.)

®

d
=i
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@ mPoRTANT

* La boite mémoire RX et les boites fax confidentielles ne peuvent étre utilisées pour la mémorisation
d'I-fax ou de télécopies que si le Kit fonctions envoi est activé ou que la Carte (Super G3) en option
est installée.

e |l n'est pas possible de mémoriser d'autres documents dans les boites dans les cas suivants :
(Les nombres ci-aprés peuvent varier en fonction de la capacité restante du disque dur.)

- La boite sélectionnée contient déja 2 000 documents ou images.
- L'ensemble des boites contient 2 000 documents ou images au total.
- L'ensemble des boites contient environ 20 000 pages de documents ou d'images au total.

&> REMARQUE

Il est conseillé de supprimer les documents ou les données d'images inutiles des boites de réception

afin de faire de la place pour le stockage de nouveaux documents.

B Ecran de sélection des boites
L'écran de sélection des boites, représenté ci-dessous, s'affiche lorsqu'on appuie sur [Bte lettres].
On distingue trois sortes de boites : les boites utilisateur, la boite mémoire RX et les boites fax
confidentielles. Un écran de sélection existe pour chaque type.
Le numéro de boite, le nom et la mémoire disponible sont indiqués pour chaque boite. En outre,
la touche de chaque boite arbore une icone reflétant son statut.

@& représente une boite vide.
&3 représente une boite contenant des documents.
& représente une boite protégée par un mot de passe.

ELr—r-
F 2%

8 Boltes utilisateur
e m—

Sa 00 30%00 E J
s o)

30%01 0%

>
[
-
@a 02 | fsoxo2 0% Boite mé- | 3
#, @mnlm g (&)
_ 03 30%03 ox
O] 5w {0 Boltes fax | 3)
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(1) Boite utilisateur

Les documents lus et ceux provenant des ordinateurs sont
mémorisés dans une boite utilisateur. Il est possible
d'imprimer a tout moment les documents (données)
stockés avec les réglages d'impression souhaités.

Par exemple, il est possible de fusionner les documents lus
et ceux provenant d'un ordinateur, puis de les imprimer et
de les regrouper en un seul document. Il est possible
également de les envoyer a tout moment selon les
réglages souhaités.

Boite mémoire RX

Les documents Fax/I-Fax regus dans la mémoire de la
machine sont stockés dans la boite mémoire RX ou dans la
boite RX données fragmentées. lls peuvent ensuite étre
imprimés ou envoyés a tout moment a des ordinateurs

a l'aide des réglages souhaités.

B Ecran de sélection des documents

(3 Boite fax confidentielle

Si un document recu par Fax/I-Fax répond aux criteres
de transfert spécifiés, il est stocké dans une boite fax
confidentielle. Il est possible d'imprimer a tout moment les
documents stockés a l'aide des réglages souhaités.

Boite mémoire RX

Les documents Fax/I-Fax regus dans la mémoire de la
machine sont stockés dans la boite mémoire RX. IIs
peuvent ensuite étre imprimés ou envoyés a tout moment
a des ordinateurs a l'aide des réglages souhaités.

Boite RX données frag.

Les documents |-Fax regus sous forme de données

fragmentées sont mémorisés dans la boite RX données
fragmentées et reconstitués dans un seul document.

L'écran de sélection des documents, représenté ci-dessous, s'affiche une fois la boite souhaitée

sélectionnée.

Si un mot de passe a été défini, I'écran de sélection des documents s'affiche apreés la saisie du mot

de passe.

L'aspect de I'écran varie en fonction du type de boite sélectionné.
Une icone indiquant les conditions de lecture ou de mémorisation de chaque document s'affiche.

Les icones suivantes s'affichent dans les boites utilisateur :

=) Document lu et enregistré depuis I'écran de lecture.

Document enregistré a partir de I'écran d'envoi, lorsque le Kit fonctions envoi est activé.

[ Document envoyé depuis un ordinateur.

Documents mémorisés par le biais du mode Mémoriser dans une boite de la fonction copie.
Documents assortis de réglages d'impression mémorisés a partir de I'écran de modification

des réglages d'impression.
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Les icones suivantes s'affichent dans la boite mémoire RX et les boites fax confidentielles :

¢#: Document fax transféré ou mémorise.

@y Document I-Fax transféré ou enregistré en mémoire.
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@ Tout sélectionner
Pour sélectionner tous les documents d'une boite.
Lorsqu'un document est sélectionné,
le texte indique [Effacer sélection].

@ Imprimante
Pour imprimer le document sélectionné.

(3 Déplacer/Copier
Pour déplacer ou copier des documents dans une autre
boite utilisateur.

@ Lire
Pour lire un original et le mémoriser dans la boite
sélectionnée.

(5) Détails
Pour afficher les informations concernant un document
mémorisé dans la boite.

(6 Effacer
Pour effacer un document mémorisé dans une boite.

@ Imprimer la liste
Pour imprimer une liste de documents mémorisés dans une
boite utilisateur.

Menu Edition
Pour modifier ou consulter un document mémorisé dans
une boite utilisateur.

© Envoi/Fax
Pour envoyer un document stocké dans la boite utilisateur
ou la boite mémoire RX.

Verrouillage mémoire I-Fax

Pour activer/désactiver le mode verrouillage mémoire I-Fax
de la boite mémoire RX afin de recevoir des documents
I-Fax en mémoire.

@ Verrouillage mémoire fax

Pour activer/désactiver le mode verrouillage mémoire Fax
de la boite mémoire RX afin de recevoir des télécopies en
mémoire.

B Ecran de modification des documents
L'écran ci-contre, qui s'affiche lorsqu'on appuie sur [Menu Edition] dans I'écran de sélection des
documents, est I'écran de modification des documents.
Il permet de modifier un document placé dans une boite.
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@ Voir page

Pour visualiser le contenu du document sélectionné.
(@ Effacement page

Pour supprimer certaines pages d'un document.

(® Fusionner et enregistrer
Pour combiner plusieurs documents et en créer un
nouveau.

@ Insertion document

Pour insérer un document avant une page donnée dans un
autre document, afin d'en créer un nouveau.
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H Ecran d'impression
L'écran d'impression, représenté ci-dessous, s'affiche lorsqu'on sélectionne un document et qu'on
appuie sur [Imprimer] dans I'écran de sélection des documents.
Afficher cet écran pour imprimer des documents mémorisés dans une boite.
L'aspect de I'écran varie en fonction du type de boite sélectionné.

Machine préte 3 imprimer. =G|
I Changer
Doc. chaisis: 2 »| régl. impr.

Effacer doc.
aprés impr.

PN, ®
Annuler | Début d'impression LJ E— —(4)
@ Changer régl. impr. (® Modifier nbre de copies
Pour modifier les réglages d'impression. Pour définir le nombre d'impressions lorsque plusieurs

documents sont sélectionnés. Cette touche s'affiche

© Effacer doc. aprés impr. uniquement en cas de sélection de plusieurs documents.

Pour qu'un document soit automatiquement effacé aprés . ) .
I'impression. (@ Début d'impression
Pour lancer I'impression.
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B Ecran de modification des réglages d'impression
L'écran ci-dessous, qui s'affiche lorsqu'on appuie sur [Changer régl. impr.] dans I'écran d'impression
d'une boite utilisateur, est I'écran de modification des réglages d'impression.
Afficher cet écran pour modifier les réglages d'impression d'un document.

Machine préte 3 imprimer.

Auto

G/ [ 15[

A4

—

Réglages
Doc. choisis: 2 »| d'original
2 |

)

o)

Tri séquentiel

(3) == (Orcre paces)
Finition |
)

Impression
rectp verso

Test J Effacer doc.
impression ) aprés impr.
Fusionner
documents

Réglages
—L initiaux

L
Fonctions |

© ©Q

@

Annuler |

| pebut dimpression 3|

{0

@ Test impression
Pour effectuer un test d'impression et vérifier la qualité
de sortie ou le contenu du document.

(@ Format papier
Pour sélectionner le format/type de papier et la source
d'alimentation.

(@ Finition
Pour sélectionner ou annuler les modes Tri séquentiel,
Tri groupé ou Agrafage.

(@ Impression recto verso
Pour activer l'impression recto verso.

(® Réglages d'original
Pour annuler les modifications effectuées et rétablir les
réglages d'origine du document.

(6 Effacer doc. aprés impr.
Pour qu'un document soit automatiquement effacé apres
l'impression.

(@ Fusionner documents
Pour fusionner plusieurs documents en vue d'en constituer
un seul et de I'imprimer. Cette touche s'affiche uniquement
en cas de sélection de plusieurs documents.

Fonctions spéciales
Pour sélectionner et utiliser les modes d'impression des
fonctions spéciales.

(© Réglages initiaux
Pour annuler tous les réglages et rétablir les réglages
standards d'impression locale de la machine.

Mém. Réglages
Pour mémoriser les réglages d'impression des documents.

Les différentes fonctions d'une boite aux lettres
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H Ecran de lecture

L'écran ci-dessous, qui s'affiche lorsqu'on appuie sur [Lire] dans I'écran de sélection des documents

d'une boite utilisateur, est I'écran de lecture.

Afficher cet écran pour lire un original et le mémoriser en tant que document dans la boite utilisateur

sélectionnée.

& Machine préte & lire & 'aide de la touche Copie.

Taux repro.

Format dac.

Original
@ — ¥ recto verso

(= 100% A4 o ®
ol A [
——d S
[ |
—®
e )

@—— o |

Fonctions
spéciales

®

®

| e

Annuler

ORI

Pour conserver le format de l'original pour la lecture
du document.
(@ Taux de reproduction
Pour réduire ou augmenter le format de I'original
a la lecture.
(® Original recto verso
Pour lire un original recto verso.
(@ Nom du document
Pour attribuer un nom au document.
(® Choix format document
Pour définir le format de l'original a lire.

(6 Densité de lecture
Appuyer sur [G Jou [.] pour régler manuellement la
densité de lecture. Appuyer sur [A] pour sélectionner ou
annuler le réglage automatique de la densité de lecture.

(@ Liste déroulante Type d'original
Pour sélectionner le type de l'original a lire ([Texte/Photo],
[Image imprimée], [Photo] ou [Texte]).

Fonctions spéciales
Pour sélectionner et utiliser les fonctions de lecture
spéciales.

(© Réglages initiaux
Pour annuler tous les réglages et rétablir les réglages
de lecture standards de la machine.
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H Ecran d'envoi

L'écran ci-dessous, qui s'affiche lorsqu'on sélectionne un document et qu'on appuie sur
[Envoi] dans I'écran de sélection des documents d'une boite utilisateur ou de la boite mémoire RX,

est I'écran d'envoi.

Afficher cet écran pour envoyer un document mémorisé dans une boite utilisateur a I'aide de la fonction
d'envoi ou un document regu et mémorisé dans la boite mémoire RX.

@— ‘_Ilfler le destinataire.

?E::::.,.Ebf;:"::, e e | MJ —l—-©

Eftacer aprés

® e
5 Fax EI E-mall '%l Fax ! TIFF
4} 4 > — | —
- -m- Format fichier === (7
@ Fichier d '[?ﬁlb":lwuylr —l-
o — — %...:- -

I
10
© Annuler | | ) —— (12
(1) = ——

— Moniteur syst. |

(1 Carnet d'adresses
Pour sélectionner un destinataire répertorié dans le carnet
d'adresses.

(2 Carnet adr. rés.
Pour sélectionner un destinataire depuis un serveur LDAP
(Lightweight Directory Access Protocol).

(3@ Détails
Pour vérifier ou modifier le destinataire sélectionné dans
la liste des destinataires.

(@ Effacer
Pour supprimer le destinataire sélectionné de la liste
des destinataires.

(% Cc Bcc
Pour spécifier les adresses des destinataires Cc et Bcc lors
de I'envoi d'un e-mail.

(6 Effacer aprés envoi
Pour que le document soit automatiquement effacé
apres l'envoi.

(@ Format fichier :
Pour sélectionner le format de fichier du document
a envoyer (TIFF ou PDF).

Réglages d'envoi
Pour spécifier les réglages d'envoi, dont I'envoi différé qui
permet de planifier I'envoi des documents a une heure
donnée.

(© Boutons de composition 1 touche
Pour sélectionner les destinataires enregistrés sous
les touches de composition une touche.

Nouvelle adresse
Pour spécifier un destinataire non répertorié dans le carnet
d'adresses.

i) Mém.
Pour mémoriser de nouveaux destinataires dans le carnet
d'adresses ou sous des touches de composition une
touche dans I'écran d'envoi.

{2 Début envoi
Pour lancer I'envoi.
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Flux-des opérations des boites

Cette section décrit le flux de deux opérations de boite aux lettres de base :
la lecture d'originaux et I'impression de documents.

&> REMARQUE
o || est conseillé de lire les sections suivantes avant d'utiliser la fonction Boite aux lettres :

- Interrupteur principal et interrupteur du panneau de commande
(voir le chapitre 1, Avant de commencer a utiliser la machine, du Guide de référence.)

- Saisie de caracteres a partir de l'afficheur tactile (voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.)

- Entretien périodique (voir le chapitre 7, Entretien périodique, du Guide de référence.)

e En cas d'utilisation d'un service de connexion, il faut se connecter, puis se déconnecter en suivant
la procédure du service utilisé avant et aprés toute manipulation de la machine.

- En cas de gestion des numéros de service a l'aide du Lecteur de Carte-C1 en option,
voir le chapitre 3, Périphériques, du Guide de référence.

- Pour plus d'informations sur la définition des numéros de service proprement dite, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

- En cas d'authentification utilisateur a l'aide du service SDL ou SSO, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.

Mise en mémoire d'originaux dans une boite

Placer l'original a lire dans le chargeur ou sur la vitre d'exposition, comme lorsqu'on utilise
la fonction Copie.

@ mPORTANT

Il est impossible de mémoriser les originaux lus dans la boite mémoire RX ou dans une boite fax
confidentielle. Pour plus d'informations sur la mémorisation de documents dans la Boite mémoire RX
et dans les boites fax confidentielles, voir le chapitre 6, Envoi et réception de documents via les boites.

&> REMARQUE
o Lorsque la machine est utilisée en tant qu'imprimante réseau, on peut directement mémoriser
des données dans la boite depuis un ordinateur.
e Pour annuler tous les réglages, appuyer sur [Réglages initiaux]. (La machine revient en mode de lecture
standard.) Pour revenir a I'écran de sélection des boites, appuyer sur ().
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Appuyer sur [Bte lettres].

Enva/Fax,

Ecran de sélection des boites

Appuyer sur le numéro de boite utilisateur souhaité.

— Moniteur syst. )

Si la boite utilisateur souhaitée ne s'affiche pas, appuyer sur [¥]ou [A].

Lors de la saisie du numéro de boite utilisateur a I'aide des touches numériques © - (®,
veiller a entrer un nombre a deux chiffres — appuyer sur [OK].

En cas d'erreur lors de la saisie du numéro de boite, appuyer sur (©) = saisir le numéro correct.

REMARQUE

e Si une boite contient déja un document, I'icéne (£3) s'affiche en regard de la boite.

» Si une boite est protégée par un mot de passe, un symbole de verrouillage (&) s‘affiche a coté
de son icbne.

e En cas d'erreur lors de la sélection d'une boite, appuyer sur [Fin] —
sélectionner la boite correcte.
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3 Si le message <Entrer le mot de passe avec les touches numériques.>
s'affiche, saisir le mot de passe a I'aide des touches numériques

- (3) — appuyer sur [OK].

& 00 BOX0O

4, Entrer le mot de passe avec les
touches numérigues.

Arrraes

annuer |

— Moniteur syst.

Saisir le mot de passe affecté a la boite utilisateur sélectionnée. (Voir la section Définition/
mémorisation d'une boite utilisateur, p. 8-18.)

Si la boite utilisateur sélectionnée n'est pas protégée par un mot de passe, passer cette étape.

4 Placer les originaux.

i
WAl

& REMARQUE

Pour plus d'informations sur la mise en place des originaux, voir le chapitre 2,
Opérations de base, du Guide de référence.
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5 Appuyer sur [Lire].

I & Boftes utiisatewr /(500 BOX0O Total 0 I

a
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Tout sélectionner Détails I Effacer I 7 Imprimer
(100 doc. max.) )| la liste
7 Imprimer ’rﬂm )n{]Envm ’I Menu Edition I

Déplacer/ |
SCH ier i Fin J
7 Moniteur syst.

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

6 Définir les réglages de lecture appropriés.

B Lire

& Machine préte 4 lire & I'aide de la touche Copie.

Taue e Fomtts
whuto
100% A4 0

i Taux de Choix format
reproduction »| document  »

1
|
|
|
|
|
|
|
| T—
|
|
|
|
|
|
|
|

[ B gl |
P | -
Annuler l _I Reglages

&> REMARQUE

e Pour régler la densité de lecture et sélectionner le type d'original, voir la section Réglage
de la densité et du type d'original, p. 3-2.

* Pour modifier le taux de reproduction, voir la section Modification du taux de reproduction, p. 3-9.
* Pour lire des originaux recto verso, voir la section Lecture d'originaux recto verso, p. 3-47.

e Pour accéder a des réglages supplémentaires, appuyer sur [Fonctions spéciales].

o De méme que pour la copie, différents modes de lecture d'originaux peuvent étre définis.

@ Pour spécifier un nom de document :
U Appuyer sur [Nom du document] — saisir un nom pour le document — appuyer sur [OK].
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& REMARQUE
Lorsqu'on lit un document sans lui attribuer de nom, il est automatiquement mémorisé sous
un nom composé de l'année, du mois, du jour et de I'heure de lecture. Par exemple,
si un document est créé a 13 h 35, 41 secondes, le 15.01.06, son nom sera <20060115133541>.
@ Pour spécifier un format de document :
U Appuyer sur [Choix format document].
U Sélectionner le format du document — appuyer sur [Fin].

Choix format document

= Format A/B

_I Auto

LLL

o
o= 9
o = o

Format en ASE
pouces

>I A8 (|
| ( Fin J ]
]

7 Moniteur syst. |

X

”

(M MPORTANT

o Le mode de sélection automatique du format de document n'est pas compatible avec les modes
Lecture brochure, Effacement mode Original, Effacement mode Livre et Mise en page.

o [ ‘'option [Auto] ne peut étre sélectionnée pour la lecture des types d'originaux suivants.
Sélectionner le format du document manuellement.

- Originaux de format non standard
- Originaux trés transparents, tels que les transparents pour rétroprojection
- Originaux comportant un fond trés sombre

&> REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
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Appuyer sur ().

Si I'écran suivant apparait, suivre les instructions qui s'affichent — appuyer une fois sur () pour

chaque original. Une fois la lecture terminée, appuyer sur [Fin].

I 8 Boites utiisatewr /5 00 BOX0O

[ [Type llon de tache
N° tiche: 0001
P | (Originaux:

1) a

Machine préte d lire.

® =] Pages ® Taux repro. M Format doc.

o v
1 100% a0
= Mémoire dispo. = Densité de la?wrs
99 % =
i al s [l

Original
7 imp »| recto verso
Qe Annuler | Fin J
CnE\

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

& 0001 Boite Lecture en attente...

== Moniteur syst.

Une fois la lecture terminée, les données lues sont mémorisées dans la boite sélectionnée.

Total 1 I
A 0 11 04/10 16:22 & I

”n
v

[E) 20061004162228

Tout sélectionner  Détalls Effacer o mprimer
(100 doc. max.) ») Ia liste

7 Imprimer ’l Ltire 'I ~lEnvai 'I Menu Edition I

G Dplacer/
Capier »I Fn
— Moniteur syst. )|

I 8 Boites utiisatewr /<300 BOX0O
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

IMPORTANT

o | n'est pas possible de modifier les réglages, tels que le format du document ou le taux
de lecture, pendant la lecture.

» Les données mémorisées sont effacées au bout de trois jours (réglage par défaut).
Ce réglage peut étre remplacé par tout délai compris entre 1 heure et 30 jours.
Les données peuvent aussi étre mémorisées indéfiniment en réglant le délai sur "0" (Non).
(Voir la section Définition/mémorisation d'une boite utilisateur, p. 8-18.)
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& REMARQUE
Pour annuler la lecture, appuyer sur [Annuler] ou sur />.

I 8. Boites utilisateur /() 00: BOK00 Total 2 I
[ ]
= Ke tache: 0001
> (originaux: a
[§ Lecture en cours... -
mdroges B Touxrepo. B Format coc.
o v
1 100% A O _I
= Menore dipo.
9%
1 er
I
Jimp| I
- Annuler '
Dépl _I
SHH
JI
& 0001 Boite Lecture en cours...

8 Retirer les originaux une fois la lecture terminée.

Impression de documents mémorisés dans une boite

Cette section décrit la procédure d'impression des documents mémorisés dans une boite
de la machine. Si celle-ci est utilisée en tant qu'imprimante réseau, il est également possible
de demander une impression depuis un ordinateur. Pour plus d'informations sur I'utilisation
de la machine depuis un ordinateur, voir le chapitre 2, Fonctions du logiciel d'administration,
du Guide du logiciel d'administration.

@ mPORTANT

o Les documents stockés dans la boite mémoire RX et les boites fax confidentielles ne peuvent étre
imprimés qu'avec les réglages définis lors de leur réception.

e Un document stocké dans la boite mémoire RX est automatiquement supprimé apreés l'impression.
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& REMARQUE

o || est possible de sélectionner et d'imprimer simultanément 32 documents d'une boite. En cas de fusion
de documents, ce nombre passe a 100. Cependant, si la boite contient des tdches réservées,
le nombre de documents pouvant étre sélectionnés et imprimés est fonction du nombre
de documents réserves.

o |l n'est possible de sélectionner plusieurs documents que lorsqu'ils sont stockés dans la méme boite
utilisateur. Pour imprimer plusieurs documents stockés dans des boites utilisateur différentes,

il faut d'abord les placer dans la méme boite. (Voir la section Déplacement/copie d'un document,
p. 2-52.)

o Si les réglages d'impression ne sont pas modifiés en cas d'impression de documents mémorisés dans
une boite aux lettres a partir d'un ordinateur ou en cas d'utilisation du mode Mémoriser dans une boite
de la fonction de copie, les documents provenant d'un ordinateur sont imprimés selon les réglages
définis sur l'ordinateur, et les documents lus en mémoire sont imprimés selon les réglages standards
d'impression locale. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

o Pour imprimer un document mémorisé dans la machine a partir d'un ordinateur ou a l'aide du réglage
[Mémoriser dans une boite] de I'écran des fonctions de base, en utilisant les réglages définis au
moment de la mémorisation du document, ne pas imprimer le document a partir de I'écran
de modification des réglages d'impression.

Si l'on imprime le document a partir de I'écran de modification des réglages d'impression,
il risque de ne pas s'imprimer avec les réglages définis au moment de la mémorisation du document.

o Siles réglages d'impression d'un document envoyé a une boite aux lettres depuis un ordinateur ne sont
pas pris en charge par cette machine, il est impossible d'imprimer le document. Dans ce cas,
supprimer le document de la boite aux lettres, spécifier des réglages pris en charge par cette machine
sur l'ordinateur et envoyer de nouveau le document a la boite aux lettres.

e Pour annuler tous les réglages et rétablir les réglages standards d'impression locale,
appuyer sur [Réglages initiaux]. Pour revenir & I'écran de sélection des boites, appuyer sur ).

o Dans cette section, une boite utilisateur est utilisée a titre d'exemple.

1 Appuyer sur [Bte lettres].

2

Boites fax

[— Moniteur syst. )
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2 Appuyer sur le numéro de boite utilisateur souhaité.

Si la boite utilisateur souhaitée ne s'affiche pas, appuyer sur [V ] ou [A].

Lors de la saisie du numéro de boite utilisateur a 'aide des touches numériques
veiller & entrer un nombre a deux chiffres = appuyer sur [OK].

En cas d'erreur lors de la saisie du numéro de boite, appuyer sur (c) = saisir le numéro correct.

& REMARQUE
« Si une boite contient déja un document, I'icéne (£3) s'affiche en regard de la boite.

« Si une boite est protégée par un mot de passe, un symbole de verrouillage (& ) s'affiche & coté
de son icéne.

e En cas d'erreur lors de la sélection d'une boite, appuyer sur [Fin] —
sélectionner la boite correcte.

3 Si le message <Entrer le mot de passe avec les touches numériques.>
s'affiche, saisir le mot de passe a I'aide des touches numériques

- (9 — appuyer sur [OK].
i merimer

& 00 BOX0O

3%, Entrer le mot de passe avec les
touches numérigues.

to mé-
Rl ire RX_»)
tos fax
f. 4
st
| (

— Moniteur syst. )

Saisir le mot de passe affecté a la boite utilisateur sélectionnée.
(Voir la section Définition/mémorisation d'une boite utilisateur, p. 8-18.)

Si la boite utilisateur sélectionnée n'est pas protégée par un mot de passe, passer cette étape.
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@ Boites utilisateur / Qoo: Total 2 I
Hl B 2007105165015 A4 D 210/0516:50 |
() 20071005165544 A4 ) 1 10/05 16:55

171

—Iigfl:g;_:" Détails ’l Effacer | 7 imprimer |

=7 Imprimer ’l IlLire ’l ~Envoi ’l Menu Edition |
Dplacer/,
’ S »I Fin

4 Sélectionner le document a imprimer — appuyer sur [Imprimer].

Si sept documents ou plus sont mémorisés, appuyer sur [¥] ou [A] pour afficher

les autres documents.

Il est possible de sélectionner plusieurs documents mémorisés dans la boite utilisateur.

Pour sélectionner tous les documents de la boite utilisateur (jusqu'a 100 documents en partant
du haut), appuyer sur [Tout sélectionner (100 doc. max.)]. Si un document est déja sélectionné,

l'intitulé de la touche est [Effacer sélection].

REMARQUE

o Les documents sélectionnés sont numérotés dans I'ordre spécifié et s'impriment dans cet ordre.
e Pour annuler une sélection, sélectionner une nouvelle fois le document.

e Pour annuler tous les documents, appuyer sur [Effacer sélection]. (La touche [Effacer sélection]
est remplacée par [Tout sélectionner (100 doc. max.)].)

Pour modifier les réglages d'impression,

appuyer sur [Changer régl. impr.].

= Impression

Machine préte & imprimer. |
Changer
Doc. choisis: 1 >| régl. impr.
Effacer doc.
aprés impr.
Annuler | Début dimpression Jl

7 Moniteur syst.

Pour modifier le nombre d'impressions, entrer le nombre souhaité a I'aide des touches

numériques @© - ().

Flux des opérations des boites
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Si plusieurs documents sont sélectionnés, modifier le nombre d'impressions en appuyant sur
[Modifier nbre de copies].

Changer
ke

Doc. chaisis: 2 régl. impr.

Effacer doc.
aprés impr.

S|

Modifier nbre
ies )|
Annuler l Début d'imnmsinnJI
— Moniteur syst. )

S'il n'est pas nécessaire de modifier les réglages d'impressions, passer a |'étape 7.

|

Sélectionner les réglages d'impression dans I'écran de modification
des réglages d'impression.

Machine préte & imprimi
Réglages
Doc. choisis: 1 »| d'original
shuto
B0 A4 1
(R Effacer doc.
apier ) aprés impr.

Tri sequentiel I
(Ordre pages)
Lordre |
Finition Impression Réglages

»| _rectoverso » initiaux

Annuler | Mém. réglages J|  Début dimpression 3|

— Moniteur syst. )

Fonctions
spéciales

|
s

REMARQUE

o Sil'on appuie sur [Réglages d'original], les réglages appliqués aux documents mémorisés dans
des boites a partir d'un ordinateur ou a l'aide du mode Mémoriser dans une boite de la fonction
de copie reprennent les valeurs définies sur l'ordinateur. Pour les documents lus et enregistrés
sur la machine, les réglages appliqués sont les réglages standards d'impression locale.

(Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

o [ 'écran de modification des réglages d'impression permet de définir le type et le format
du papier, le mode recto verso, le mode de finition et des fonctions spéciales.

2-22

Flux des opérations des boites



Appuyer sur [Début d'impression].

Machine préte 3 imprimer.

Réglages
Doc. choisis: 1 »| doriginal

huto
o=0 A4 5
Format Test Effacer doc.
apier 2 impression )| aprés impr.
Tri séquentlel

(Ordre pages)
Finition. Impression Réglages
»| _rectoverso » inius

| Annuler | | em.régiages | but rimpression J']

[ Moniteur syst. !

Lorsqu'un document est sélectionné.

& Impression

Machine préte 4 imprimer.

Réglages
Doc. choisis: 2 »| d'original

“uto
o= AA 5 -
Format Test |Elﬁ:lr doc.
apier > impression »l aprés impr.
IFu-iunn-r
documents
(Ordre pages) -
Finition Impression Réglages
) recto verso ) |l||allh(

| Annuler | Mém. réglages Jl( Début dimpression JI]

Tri séquentiel

7 Moniteur syst. !

Lorsque plusieurs documents sont sélectionnés.

Pour effectuer un test d'impression, appuyer sur [Test impression]. (Voir la section Test
impression, p. 2-43.)

Pour mémoriser les réglages d'impression des documents, appuyer sur [Mém. réglages impr.].
(Voir la section Mémorisation des réglages d'impression, p. 2-46.)

Pour supprimer automatiquement le document sélectionné apres son impression, appuyer sur
[Effacer doc. aprés impr.].

Si une tache est en cours ou a été réservée, la machine commence l'impression une fois cette
tache terminée.
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Lorsque l'impression démarre, I'écran suivant apparait.

Enval/Fax Imprimer

N° tiche: 0002
Impression...
20071005165015
B WO
IPage ) Copies = Moniteur impr.

1| 4/ &=

Annuler

Impression... = Moniteur syst. |

Lorsque l'impression est terminée, I'afficheur revient a I'écran de sélection des boites.

REMARQUE

o Si le format de document spécifié lors de la lecture d'originaux différe du format d'impression
réel, essayer de résoudre le probléme en modifiant le réglage fin du taux de reproduction dans
I'écran Réglages/Nettoyages (en mode Utilisateur). (Voir le chapitre 4, Personnalisation des
réglages, du Guide de référence.)

o || est possible de modifier la densité ou d'annuler limpression pendant que la machine exécute
une tache d'impression.

e Pour annuler l'impression, appuyer sur [Annuler]. (Il est impossible d'annuler l'impression
en appuyant sur la touche />.)

o Pour réserver la tache d'impression suivante, appuyer sur [Fin] — sélectionner la boite contenant
le document a imprimer — sélectionner le document — appuyer sur [Imprimer]. (Voir la section
Réservation de taches, p. 2-34.)
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Sélection du papier

Il est possible de spécifier le format papier pour l'impression des documents mémorisés
dans les boites utilisateur.

(M MPORTANT

o /| est impossible de modifier les réglages d'impression des originaux stockés dans la boite mémoire RX
ou dans une boite fax confidentielle.

e En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de I'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'‘encrasser et des bourrages papier
pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

&> REMARQUE

Pour plus d'informations sur les types de papier, voir le chapitre 2, Opérations de base, du Guide de
référence.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] = [Changer régl. impr.] = [Format
papier].

_ | Réglages

Doc. choisis: 1 doriginal

| Effacer doc.
| apier aprés impr.

A Tri seouentiel I
| (Ordre pages)

| Finition Impression Réglages

| nfiai

annuer | Mém.régiages y|  Début dimpression .y |

[— Moniteur syst. !
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& REMARQUE

e Sil'on appuie sur [Réglages d'original], les réglages appliqués aux documents mémorisé€s dans
des boites a partir d'un ordinateur ou a l'aide du mode Mémoriser dans une boite de la fonction
de copie reprennent les valeurs définies sur l'ordinateur. Pour les documents lus et enregistrés
sur la machine, les réglages appliqués sont les réglages standards d'impression locale.

(Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

e Les formats/types de papier autorisés dépendent des réglages du module de finition.
(Voir la section Tri des copies/impressions, p. 3-25.)

2 Sélectionner le format de papier voulu.

&> REMARQUE

o Sil'on sélectionne [Format libre], [Calque], [Transparent] ou [Etiquettes], aucun mode de finition
(Tri séquentiel, Tri groupé ou Agrafage) ne doit étre active.

« Sil'option Réglages standards du plateau d'alimentation est réglée sur "Oui" dans les
Réglages communs (en mode Utilisateur) et si le format ou le type de papier a été mémorisé,
il s'affiche. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

® Pour que la machine sélectionne automatiquement un format papier :
U Appuyer sur [Auto].

!i Choisir le format papier. I,

@ Auto
|[Edalin__|
Réglages e
Qﬁq - p|=§=au alim. »I = Y
ateas aantatin B0 O
| =
a8 Bas
% ° ‘ ° oAl O
b - =
0
u Type de papr dans source papir
o [J Ordinaire @l
Fin J
{— Moniteur syst. |

® Pour sélectionner manuellement un format papier :
U Sélectionner le format de papier voulu.
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&> REMARQUE

o Les formats/types de papier sont représentés par des icones sur l'afficheur tactile,
dans l'ordre de chargement des cassettes.

o |l est possible d'afficher les icénes correspondant au type de papier chargé dans les cassettes
sur les écrans de sélection du papier, a condition d'avoir défini ces informations au préalable
sur la machine. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

o [J signifie que le papier est placé a la verticale et [ qu'il est placé a I'horizontale.

Le suffixe <R> (comme dans A4R) utilisé pour désigner les formats de papier signifie que
le papier est chargé horizontalement dans une cassette ou le plateau d'alimentation.

o Appuyer sur gr| pour afficher les informations détaillées du papier sélectionné.

@ Pour sélectionner un format papier standard :
U Appuyer sur [Plateau d'alim.].

Pour sélectionner le plateau d'alimentation alors qu'un format/type de papier est déja
spécifié pour la tache en cours ou la tache réservée, appuyer sur [Réglages plateau alim.]
pour définir le format/type de papier.

U Sélectionner le format papier voulu — appuyer sur [Suivant].

Réglages du plateau dalimentation: Choix du format papier

= Fornata/8 [ O =2 o Format
Illhr!

A4 ()
A3 DI

Format en B4 ol
pouces l
| B5 0
4
Annuler | < précesent | [ Suvant > n

— Moniteur syst.

& REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
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O Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].

Réglages du plateau dalimentation: Choix du type de papier

= _Ordinaira

Ordinaire DI Recyclé @l Couleur I

it D]ty D) s D)
= Types de papier spéciaux

Epais Dl Transparent [ I Calque [] l

Etiqueties ) |
Réglages Verso de page
») détailles recto verso
Annuler | < précisent | ok J|

Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] —
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].

Réglages du plateau d'alimentation: Choix du type de papier

= Trier liste par Regist.__ v |

Plain (84-80 g/n2) 72
Recycled (84-80 9/12) 2
Color B4 g/t
Pre-punched (75-80 o/n2) 7 g/
Bond Paper % g/t
Letterhead (64-163 o/n2) 114 g/t
Heavy (31-200 9/n2) 146 o/t

Réglages Détails Verso de page
»| simples » recto verso

Annuler | «  précédent

En cas d'impression au verso d'une feuille déja imprimée,
appuyer sur [Verso de page recto verso].

&> REMARQUE
o [Transparent] ne peut étre sélectionné que si [A4] ou [A4R] est le format papier choisi.

o || est possible de mémoriser des types de papier ne figurant pas dans la liste des réglages
détaillés dans [Choix du type de papier]. Pour plus d'informations sur la mémorisation du type
de papier, voir le chapitre 6, Réglages administrateur systeme, du Guide de référence.

Présentation des fonctions de boite aux lettres H
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® Pour imprimer sur du papier de format non standard chargé dans le plateau
d'alimentation, via la touche [Format libre] :
O Appuyer sur [Plateau d'alim.].

Pour sélectionner le plateau d'alimentation alors qu'un format/type de papier est déja
spécifié pour la tche en cours ou la tache réservée, appuyer sur [Réglages plateau alim.]
pour définir le format/type de papier.

U Appuyer sur [Format libre] — appuyer sur [Suivant].
U Sélectionner le type de papier voulu = appuyer sur [OK].

Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] =
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].

En cas d'impression au verso d'une feuille déja imprimée,
appuyer sur [Verso de page recto verso].

(M vPORTANT

Si l'on sélectionne un format de papier non standard via la touche [Format libre], il est impossible
d'utiliser les modes Finition, Impression recto verso, Couvertures/Intercalaires, Couvertures/
Séparations, Brochure, Transfert d'image mémorisée, Filigrane sécurisé, Numérotation des
pages/jeux de copies, Filigrane/Date d'impression, Décalage et Création d'onglets.

3 Appuyer sur [Fin].

4 Appuyer sur [Début d'impression].
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An

ation d'une tache

Il est possible d'annuler la lecture d'un document devant étre mémorisé dans une boite a partir
de l'afficheur tactile ou en appuyant sur la touche /A du panneau de commande.

En revanche, I'impression d'un document mémorisé dans une boite ne peut étre annulée
qu'a partir de I'afficheur tactile.

Pendant la lecture

A partir de I'afficheur tactile

1 Appuyer sur [Annuler] dans I'écran qui s'affiche pendant la lecture.

I 8 Boites utiisateur /(- 00; BOX0O Totdl 7 I
H o
| | = N° tache: 0001 |
| | & P 1 (Originaux: 1) - I L
| | @ Lecture en cours... ol |
| | C = Clrags W Taux repro. W Format doc. |
| | | Auto. v I b
B g 1 100% Aa (O B
| € .
| | | = wénore dispo. |
| | 9% H
| ner ]
| | I_I" ]
| ]
| L
B — _J |
| | QDED Annuler I) |
| | Cap)\ "l ]
| L

& 0001 Boite Lecture en cours... — Moniteur syst. )

La tache est annulée.

2 Retirer I'original.
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Au moyen de la touche Arrét

1 Appuyer sur /2.

La tache est annulée.
2 Retirer I'original.

Pendant I'impression

A partir de I'afficheur tactile

1 Appuyer sur [Annuler] dans I'écran qui s'affiche pendant I'impression.

() 20071005165015
Auto
=0 1= 0ad

_|Page J) Copies = Moniteur impr.

\ 1 197 s0=10]

La tache est annulée.

Annulation d'une tache
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A partir de I'écran Moniteur systéme

1 Appuyer sur [Moniteur syst.].

Impression...

& 2071005165015 S

Impression..

Périph. distant -
u [}
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3 Appuyer sur [Statut] — sélectionner la tache d'impression a annuler =

appuyer sur [Annuler].

I ' Statut | I Journal |

) 0003 17:30 &3 BOX Print BOX User  Impression... | |
[3 0004 17:30 & BOX Print BOX User  Attente impr. i

=)

Réception lpiripninqn-l
== [

Copie Envoi Fax
| — == ==

Impression

Impression...

Il n'est pas possible de sélectionner plusieurs taches et de les annuler toutes en méme temps.

Il faut les sélectionner et les annuler I'une apres l'autre.

4 Appuyer sur [Oui].

La tache d'impression est annulée.

> REMARQUE

La mention <NG> (No Good, ou incorrect) s'affiche dans le journal & cété de la tache annulée.

5 Appuyer sur [Fin].

L'afficheur revient a I'écran de sélection des boites.

Annulation d'une tache

2-33

Présentation des fonctions de boite aux lettres H



Présentation des fonctions de boite aux lettres H

Il est possible de configurer la machine pour qu'elle lise des originaux pendant l'impression
ou la phase d'attente de traitement d'une tache.

&> REMARQUE
* On peut spécifier jusqu'a 32 documents, en comptant l'impression en cours.

o |l est possible de spécifier différents modes et sources d'alimentation pour chaque tache réservée,
y compris le plateau d'alimentation.

e Dans cette section, une boite utilisateur est utilisée a titre d'exemple.

Mise en mémoire d'originaux pendant I'impression

Il est possible de lire et de mémoriser un original pendant que la machine est en
train d'imprimer.

1 Appuyer sur [Fin] dans I'écran qui s'affiche pendant I'impression —
sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
appuyer sur [Lire].

@ Boites utiisateur /(3 00: Total 2 I

) 20061005165015 A 0 2 10/05 16:50
20061004163523 A 0O 110705 16:85 =y

Tout sélectionner 7 Imprimer
(100 dac. max.) > la liste
l Ellire l o
a N ,l + " Menu Edition I
S |
% Fin J

& 0006 20061004163523 Impression... = Moniteur syst. )|

Si I'écran présent sur l'afficheur tactile n'est pas associé a une fonction Boite aux lettres,
appuyer sur [Fin] — [Bte lettres] pour faire apparaitre I'écran de sélection des boites.

& REMARQUE
Dans l'exemple ci-dessus, la boite utilisateur 00 contient déja un document.
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2 Placer les originaux — indiquer les modes de lecture souhaités —
appuyer sur

> REMARQUE

Il est possible d'attribuer un nom de document avant la lecture ou de modifier le nom attribué
(par horodatage) apres la lecture. (Voir I'étape 7 de la section Mise en mémoire d'originaux dans

une boite, p. 2-12 ou Modification du nom d'un document, p. 2-48.)

Réservation de taches d'impression

La réservation d'une tache peut étre spécifiée dans les cas suivants :

B Lorsque la machine est en attente
Il est possible de spécifier les réglages a utiliser pour I'impression pendant que la machine est en
attente, par exemple juste aprés la mise sous tension ou aprés I'élimination d'un bourrage papier.
L'impression commence automatiquement dés que la machine est préte.

&> REMARQUE
On peut réserver des taches en mode dattente dans les cas suivants :
- Dans l'intervalle séparant la mise sous tension de la machine et I'état Prét a imprimer
- Dans l'intervalle séparant le "réveil" de la machine du mode d'économie d'énergie et I'état prét
a imprimer
- Aprés l'élimination d'un bourrage papier

- Apres l'ouverture et la fermeture d'un capot ou d'une porte de la machine ou de I'un des périphériques

en option, comme le module de finition

B Lorsqu'une impression est en cours

Il est possible de spécifier les réglages a utiliser pour I'impression d'une nouvelle tdche pendant que

la machine est en train d'imprimer. L'impression de la nouvelle tiche commence automatiquement
une fois la tache en cours terminée.

Réservation de taches d'impression

1 Appuyer sur [Fin] dans I'écran qui s'affiche pendant I'impression.

Si I'écran présent sur I'afficheur tactile n'est pas associé a une fonction Boite aux lettres,
appuyer sur [Fin] — [Bte lettres] pour faire apparaitre I'écran de sélection des boites.

Réservation de taches
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2 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer].

I 8 Boites utilisatesr /300 Totdl 2
) 20061005100316 a4 O 1108/10 10:08 ﬂ

B 2006100463523 A4 ) 105/10 10:11 n

v

Effacer Détails Effacer = imerimer
sélection > la liste
l 7 Imprimer 'IlELLIm 'I ~gEnvoi ’I HenulEdHtion I
Déplacer/
@aniu »I Fin ]

]

|

& 0004 2006104163523 Impression... == Moniteur syst. )

3 Imprimer le document sélectionné.

W

]

Machine préte 3 imprimer.
Changer
»| régl. impr.

Doc. choisis: 1
Effacer doc.
aprés Impr.

1

-

Annuler I Début d'impression Jl

& 0004 2006104163525 Impression...

® Pour imprimer sans modifier les réglages :
O Appuyer sur [Début d'impression].
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® Pour modifier les réglages d'impression :
U Appuyer sur [Changer régl. impr.] — spécifier les réglages d'impression appropriés —
appuyer sur [Début d'impression].
Lorsqu'on choisit d'imprimer 33 documents ou plus a la fois, I'écran ci-dessous s'affiche.

Pour imprimer les 32 premiers documents sélectionnés, appuyer sur [Oui]. Pour annuler
l'impression, appuyer sur [Non].

|

|

|

| I3 Le nombre de documents sélectionnés

| est trop élevé. Imprimer les 32 premiers?

| r doc.
| impr.
|

|

|

L L
|

|

: oui | Non |

| = |
|

& 000 pressio — Moniteur syst. )

Si la machine n'est plus en mesure d'accepter d'autres taches réservées, I'écran ci-dessous
s'affiche. Appuyer sur [OK] = recommencer la réservation une fois la tdche en
cours terminée.

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

EE— |
Ieam—lse.

impr.

[y Impression impossible car la mémoire est pleine.

r doc.
impr.

(M vPORTANT

Il est impossible de modifier les réglages d'impression ou de réaliser un test d'impression a partir
de documents stockés dans la boite mémoire RX ou dans les boites fax confidentielles.

> REMARQUE
o Pour effectuer un test d'impression, appuyer sur [Test impression]. (Voir la section
Test impression, p. 2-43.)
e Pour demander la suppression automatique d'un document aprés son impression, appuyer sur
[Effacer doc. aprés impr.].
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Utilisation du plateau d'alimentation

La réservation d'une tache d'impression au moyen du plateau d'alimentation n'est possible
que si le papier utilisé pour la tache en cours provient du plateau.

Dans I'exemple suivant, du papier A3 ordinaire provenant du plateau d'alimentation est utilisé
pour la tache en cours, alors que du papier A4 ordinaire provenant du plateau d'alimentation
est sélectionné pour une tache réservée.

@ mPORTANT

En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de l'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages papier
pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

&> REMARQUE

» Si l'option Réglages standards du plateau d'alimentation est réglée sur "Oui" dans les Réglages
communs (en mode Utilisateur), la réservation de taches d'impression n'est possible que pour le format/
type de papier mémorisé. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

* Pour plus d'informations sur les types de papier, voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.

1 Appuyer sur [Fin] dans I'écran qui s'affiche pendant I'impression.

Normalement, en I'absence de tache réservée, I'écran des réglages du plateau d'alimentation
s'affiche automatiquement lorsqu'on dépose du papier dans le plateau.

2 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] = [Changer régl. impr.] — [Format
papier] — [Réglage plateau alim.].

Format papier |

Choisir le format papier.

§ |

= Type de papier dans source papier

o [J ordinaire g,l
Fin J

& 0004 2006100416352 Impression... == Moniteur syst. )
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3 Sélectionner le format de papier voulu.

&> REMARQUE

o Sil'on sélectionne [Calque], [Transparent] ou [Etiquettes], aucun mode de finition (Tri séquentiel,
Tri groupé ou Agrafage) ne doit étre active.

o Sil'option Réglages standards du plateau d'alimentation est réglée sur "Oui" dans les Réglages
communs (en mode Utilisateur) et si le format ou le type de papier a été mémorisé,
il s'affiche. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

® Pour sélectionner un format de papier standard :
O Sélectionner le format papier voulu — appuyer sur [Suivant].

& REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
U Sélectionner le type de papier voulu = appuyer sur [OK].

Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] —
sélectionner le type de papier dans la liste — appuyer sur [OK].

En cas d'impression au verso d'une feuille déja imprimée,
appuyer sur [Verso de page recto verso].

& REMARQUE
o [Transparent] ne peut étre sélectionné que si [A4] ou [A4R] est le format papier choisi.

o |l est possible de mémoriser des types de papier ne figurant pas dans la liste des réglages
détaillés dans [Choix du type de papier]. Pour plus d'informations sur la mémorisation du type
de papier, voir le chapitre 6, Réglages administrateur systeme, du Guide de référence.

® Pour effectuer des copies sur du papier de format non standard chargé dans
le plateau d'alimentation, via la touche [Format libre] :
U Appuyer sur [Format libre] — appuyer sur [Suivant].
[ Sélectionner le type de papier voulu = appuyer sur [OK].
Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] =
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].
En cas d'impression au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur
[Verso de page recto verso].
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Le format/type de papier actuellement chargé et le format/type de papier a charger pour les
taches réservées s'affichent, comme illustré dans I'écran ci-dessous.

Dernier format/
type de papier

Choisir le format papier.
Bcifié r
o o (|
St 2% D] | dimpression
riten datmrtaten 304 O reservee
B T (I;ormat_/typ?] .
éMIﬂ = € papier charge
[ E——
> O ordinaire &)
Fin J

& 0004 2061004163523 Impression... = Moniteur syst.

&> REMARQUE

Si plusieurs tdches réservées sont en attente, seul le format/type de papier spécifié pour la tache
d'impression réservée en dernier lieu s'affiche dans I'écran de sélection du papier.

Appuyer sur [Fin].

La procédure de définition des réglages pour la réservation d'une tache d'impression avec
le plateau d'alimentation s'achéve ici. Les étapes suivantes montrent comment imprimer
et charger du papier dans le plateau d'alimentation.

Appuyer sur [Début d'impression].

Pour imprimer la tache d'impression réservée,
charger le papier spécifié dans le plateau d'alimentation.

REMARQUE

e Le format/type de papier spécifié s'affiche a I'écran lorsque le moment est venu d'imprimer
la tdche réservée.

e Le papier chargé dans le plateau d'alimentation doit étre de méme format et de méme type que
celui sélectionné a I'étape 3. L'impression ne démarre pas si le papier chargé présente un format
ou un type différent.
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7 Sélectionner le format de papier voulu.

Si I'écran suivant s'affiche, régler I'écartement des guides coulissants —
spécifier le format de papier — appuyer sur [OK].

Plateau d'alimentation: Choix du format papier

= Format A/B
i A4 ] B | L Format

I La position des guides coulissants ne
correspond pas au format Specifié. Les
régler et specifier & nouveau le format.

Form|
pouc

oK J
uuuuuuuu > l
& 0004 Boite Mettre du papier. = Moniteur syst.

Si I'écran suivant s'affiche, régler I'écartement des guides coulissants de sorte qu'il
corresponde au format papier défini dans les Réglages standards du plateau d'alimentation
ou désactiver les Réglages standards du plateau d'alimentation dans Réglages communs
(en mode Utilisateur). (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages,

du Guide de référence.)

Réglages du plateau d'alimentation: Choix du format papier

= Format A/B
i A4 o] S | I Format

3 e format mémorisé o 3 fargeur du guid difrent.
Régler cette largeur ou verifier le réglage de la
fonction [Réglages standards du plateau d'alimen-
tation] en mode Utilisateur.

Form|
pouc

R — — >

& 0004 Boite Mettre du papier. = Moniteur syst.

( MPORTANT

Le format papier spécifié doit étre identique a celui du papier chargé dans le plateau
d'alimentation.
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® Pour sélectionner un format de papier standard :
U Sélectionner le format papier voulu — appuyer sur [Suivant].

En cas d'impression au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur [Verso de page
recto verso].

& REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
U Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].

Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] —
sélectionner le type de papier dans la liste — appuyer sur [OK].

En cas d'impression au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur [Verso de page
recto verso].

® Pour effectuer des copies sur du papier de format non standard chargé dans
le plateau d'alimentation, via la touche [Format libre] :
U Appuyer sur [Format libre] — appuyer sur [Suivant].
U Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].
Si le type de papier souhaité ne s'affiche pas, appuyer sur [Réglages détaillés] —
sélectionner le type de papier dans la liste = appuyer sur [OK].

En cas d'impression au verso d'une feuille déja imprimée, appuyer sur [Verso de page
recto verso].
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Testimpression

Avant d'imprimer un document mémorisé dans une boite en plusieurs exemplaires,
il est possible de réaliser un test d'impression pour vérifier le contenu du document
ou la qualité de sortie obtenue avec les réglages définis lors de sa mise en mémoire.

@ mPORTANT

o || est toutefois impossible de réaliser un test d'impression avec des documents stockés dans la boite
mémoire RX ou dans les boites fax confidentielles.

o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

&> REMARQUE

Si [Toutes les pages] est sélectionné, les tests d'impression sont comptabilisés dans le décompte total
des copies.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Test impression]

= Impression

Doc. choisis:

Changer
1 > régl. impr.
Test Effacer doc.
impression )| aprés impr.

| Annuler I Début d'impression JI
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W

4

Sélectionner [Toutes les pages] ou [Pages spécifiées] —
appuyer sur [OK].

Sélectionner la page de I'échantillon d'impression.

Il [

= Définir la plage de pages
35X Sasie possible oveo les touches nuriaues.

Premitre

age 1 page
Dernidre . 3 I
page I 1 Page +

(1-20000)

Annuler | [ 0K J]

Si I'on sélectionne [Pages spécifiées] :

U Appuyer sur [Premiére page] et [Derniére page] — appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur
numéro de page respectif.

R

T

Appuyer sur [Début d'impression].

REMARQUE

o Sil'on sélectionne [Pages spécifiées], les numéros de page de la sortie sont spécifiés.
Les numéros de page de la sortie peuvent différer de ceux du document mémorisé.

e Sil'on sélectionne [Pages spécifiées], il est impossible d'activer le mode Agrafage,
Perforation ou Brochure.

o || est impossible de remplacer le réglage [Toutes les pages] par [Pages spécifiées]
ou inversement, une fois I'échantillon imprimé.

» Sil'on sélectionne [Pages spécifiées], il est impossible de modifier les pages spécifiées une fois
I'échantillon imprimé.

Vérifier I'échantillon d'impression — sélectionner [Début impr.],
[Annuler] ou [Changer réglages].

® Pour imprimer les exemplaires restants :

U Appuyer sur [Début d'impression].

@ Pour annuler I'impression :

O Appuyer sur [Annuler].
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® Pour modifier les réglages d'impression :
U Appuyer sur [Changer réglages] — modifier les réglages — appuyer sur [Fin].

Pour saisir le nombre d'impressions, utiliser les touches numériques @ - ),
et © pour effacer le nombre saisi.

Pour modifier le format du papier, appuyer sur [Format papier]. (Voir la section Sélection
du papier, p. 2-25.)

Pour trier les impressions, appuyer sur [Finition]. (Voir la section Tri des copies/impressions,
p. 3-25.)

Pour réaliser des impressions recto verso, appuyer sur [Impression recto verso].
(Voir la section Copie/impression recto verso, p. 3-39.)

Pour modifier les réglages du mode Fonctions spéciales, appuyer sur [Fonctions spéciales].
(Voir le chapitre 4, Fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres.)

Pour vérifier les modifications apportées, appuyer sur [Test impression] — répéter I'étape 2.

& REMARQUE
Appuyer sur [Changer régl. impr.] pour modifier les réglages d'impression.
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risation des réglages d'impression

Il est possible de mémoriser les réglages d'impression des documents mémorisés dans
une boite utilisateur. Ceci est utile pour les documents fréquemment imprimés avec les
mémes réglages.

@ mPoRTANT

Il est impossible de sélectionner plusieurs documents et de mémoriser simultanément les réglages
d'impression.

&> REMARQUE

* Une fois mémorisés, les réglages d'impression ne s'effacent pas, méme lors de la mise hors tension
de la machine.

o |l est possible de mémoriser les réglages et modes d'impression suivants : nombre d'exemplaires,
format du papier, Impression recto verso, Finition, Couvertures/Intercalaires, Brochures et Marge.

» Si l'option Effacer doc. aprés impression est activée dans les réglages standards d'impression locale,
les documents sélectionnés sont supprimés une fois terminée l'impression des documents dont les
réglages d'impression sont mémorisés.

o |l est possible d'écraser les réglages d'impression mémorisés.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
sélectionner le document a imprimer — appuyer sur [Imprimer] —
[Changer régl. intercalaires].

2 Spécifier les réglages d'impression a mémoriser —
appuyer sur [Mém. réglages].

= Impression

Machine préte

o |
n=o  A40 1

Format Effacer doc.
papier > aprés impr.

|n§glagls
initiaux

Annuler |( Mém. réglages JI] Début d'mpression J |

— Moniteur syst. )

Finition Impression
»| _recto verso |
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& REMARQUE
Dans le cas ci-dessus, le mode Brochure est sélectionné.

3 Un écran s'affiche et demande de confirmer I'écrasement des réglages
actuellement mémorisés. Appuyer sur [Oui].

&> REMARQUE

o Le document dont les réglages d'impression sont mémorisé€s est écrasé, son nom est remplacé
par la date et I'heure et il passe en fin de liste.

o Pour plus d'informations sur les icénes associées aux documents, voir Modification/consultation
du contenu d'un document, p. 2-54.

4 Appuyer sur [Fin].
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Organisation des documents mémorisés dans
un ite

L'écran de sélection des boites permet de modifier le nom d'un document, de vérifier les
informations détaillées d'un document, de déplacer et de copier un document et d'afficher
le contenu des boites utilisateur.

Modification du nom d'un document

(M vPORTANT

Il est impossible de modifier le nom des documents stockés dans la boite mémoire RX ou dans
les boites fax confidentielles.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
sélectionner le document a renommer — appuyer sur [Détails].

I 8 Boites utiisateur /< 00 : BOX0O Total 8 I

HI ©) 2006100410853 A4 O 504/10 18:08 ]‘ l |

L [E) 2061004180933 Ae O aoa/t0s0s | |
| E) 2006100411016 A4 O 304710 18:10 l |
v .

i Effacer Détails Effacer =7 Imprimer |
| sélection > la liste 1

| e | e g Menegtion | |
. Déplacer/
i O »l ] | 8

&> REMARQUE

Lorsque plusieurs documents sont sélectionnés et que I'on appuie sur [Détails],
seules les informations concernant le document mis en surbrillance s‘affichent.

Présentation des fonctions de boite aux lettres H

Appuyer sur [Modifier nom du document].

3 Saisir le nouveau nhom du document — appuyer sur [OK].
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@ vPoRTANT
Il n'est pas possible d'appuyer sur la touche [OK] sans spécifier un nom de document.

4 Appuyer sur [Fin] de facon répétée, jusqu'a ce que I'écran de sélection
des boites s'affiche.

Vérification des informations concernant un document

1 Sélectionner la boite souhaitée — sélectionner le document pour
lequel vérifier les informations détaillées — appuyer sur [Détails].

I 8 Boites utilisatewr /< 00 BOX0O Totdl 3 I
- S
EH ) 20061004180853 A4 o 5 04/10 18:08 d
E) 2006100418093 A D 4oy moe ho
E) 2006104181016 RSN 1S I
Effacer Détails Effacer 77 Imprimer.
séloction > Ia lste
yiImprimer | llire I ~iEnvol I Menu Edition I
) > 4
& Déplacer/
Copier_» o

7 Moniteur syst.

Pour sélectionner un document dans la boite mémoire RX, voir I'étape 1 de la section
Impression d'un document stocké dans la boite mémoire RX, p. 6-5.

Pour sélectionner un document dans la boite fax confidentielle, voir I'étape 1 de la section
Impression d'un document stocké dans une boite fax confidentielle, p. 6-11.

> REMARQUE

Lorsque plusieurs documents sont sélectionnés et que I'on appuie sur [Détails],
seules les informations concernant le document mis en surbrillance s'affichent.

2 Vérifier les informations — appuyer sur [Fin] de fagcon répétée,
jusqu'a ce que I'écran de sélection des boites s'affiche.
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Effacement d'un document

1

Sélectionner la boite souhaitée — sélectionner le document a effacer —
appuyer sur [Effacer].

8 Boites utiisateur /< 00 : BOX0O

Total 3 I

T T r———

5 04/10 18:08 | o I
4 04/10 18:09

HI ©) 2006100418853 a0
[E) 2061004180933 a0

m”n
E) 20061004181016 A4 0O 3 04/10 18:10

=l
Effacer Détails. Effacer =7 Imprimer i
sélection )| Ta liste |

'I ~Envol 'I Menu Edition I |
Déplacer/
chpilr >| Fin J 1

Pour sélectionner un document dans la boite mémoire RX, voir I'étape 1 de la section
Impression d'un document stocké dans la boite mémoire RX, p. 6-5.

Pour sélectionner un document dans la boite fax confidentielle, voir I'étape 1 de la section
Impression d'un document stocké dans une boite fax confidentielle, p. 6-11.

Pour sélectionner tous les documents de la boite utilisateur (jusqu'a 100 documents en partant
du haut), appuyer sur [Tout sélectionner (100 doc. max.)]. Si un document est déja sélectionné,
l'intitulé de la touche est [Effacer sélection].

Pour supprimer plusieurs documents dans la boite mémoire RX ou une boite fax confidentielle,
sélectionner et supprimer un document a la fois.

7 Imprimer I (ElLire
14

S

REMARQUE
e Pour annuler une sélection, sélectionner une nouvelle fois le document.

o Pour annuler tous les documents, appuyer sur [Effacer sélection]. (La touche [Effacer sélection]
est remplacée par [Tout sélectionner (100 doc. max.)].)

Appuyer sur [Oui].

Appuyer sur [Fin].
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Impression de listes

Il est possible d'imprimer une liste de documents mémorisés dans une boite utilisateur.

@ mPORTANT

Il est toutefois impossible d'imprimer une liste de documents stockés dans la boite mémoire RX ou dans
les boites fax confidentielles.

&> REMARQUE

o La liste de documents peut étre imprimée uniquement si du papier au format A3, A4 ou A4R (ordinaire,
recyclé ou couleur) est chargé dans la source d'alimentation du papier qui est activée lorsque I'on
appuie sur [Autre] pour sélectionner une source d‘alimentation dans Sélection automatique du
compartiment papier des Réglages communs (en mode Utilisateur). (Voir le chapitre 4,
Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

e Les informations suivantes sont imprimées : numéro de boite utilisateur, type de document,
nom du document, format de papier, nombre de pages, nom d'utilisateur et la date et I'heure.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
appuyer sur [Imprimer la liste].

I @ Boites utilisateur / €3 00 BOX0O Total 3 I
) 20061004180853 A D 504/1018:08 | A I
) 2006100418093 A4 D 40410 18:09 | S
) 2006100418101 AL O 30410 18:10
v I

Tout sélectionner  Difzls Effacer = mprimer
(100 doc. max.) | _aliste

7 Imprimer }l iLire 'I <gEnvoi ’l Menu Edition |

Déplacer/
‘gwgm rl s J

[ Moniteur syst.

2 Appuyer sur [Oui].
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Déplacement/copie d'un document

(M vPORTANT

Il est impossible de déplacer ou de copier un document stocké dans la boite mémoire RX ou dans les
boites fax confidentielles vers une autre boite. De méme, un document mémorisé dans une boite
utilisateur ne peut pas étre déplacé ou copié dans la boite mémoire RX ou dans une boite

fax confidentielle.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — sélectionner
le document a déplacer ou a copier — appuyer sur [Déplacer/Copier].

I 8 Boites utiisateur /< 00 : BOX0O Total 3 I

1| B @ 20061004180853 A4 O 50410 w:oe]A l

L [E) 20061004180933 a4 0O 404710 18:09 | |
| ) 2061004181016 a0 3 04/10 18:10
v l

| Effacer Détails Effacer 7 Imprimer |
i sélection ) la liste |
7 Imprimer | FlLire I ~ZEnvoi I VoncEdiion | y

»! > > 1

[ pepacers
‘ll Copier »ll Fin J

— Moniteur syst. )

Pour sélectionner tous les documents de la boite utilisateur (jusqu'a 100 documents en partant
du haut), appuyer sur [Tout sélectionner (100 doc. max.)]. Si un document est déja sélectionné,
l'intitulé de la touche est [Effacer sélection].

& REMARQUE
e Pour annuler une sélection, sélectionner une nouvelle fois le document.

e Pour annuler tous les documents, appuyer sur [Effacer sélection]. (La touche [Effacer sélection]
est remplacée par [Tout sélectionner (100 doc. max.)].)
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2 Sélectionner le numéro de la boite vers laquelle on souhaite déplacer
ou copier le document — appuyer sur [Début].

& Déplacer/Copier

Choisir la boite.

»

0%00 a% _I
oxo1 0%
ox02 53
ox03 [ _I
ox04 ox
ox05 3

10X06 0%
10X07 0%

Copier
joxo o Idngumlntl
Amuer | [ Dabut J)l
T Woniteur syst.

Pour copier le document sélectionné, appuyer sur [Copier document].

Un document ne peut pas étre déplacé ou copié vers plusieurs boites en méme temps.

Si le document ne peut étre déplacé ou copié dans la boite sélectionnée, un message s'affiche.
Si le déplacement ou la copie échoue, le document reste dans la boite utilisateur d'origine.

En cas d'erreur lors du déplacement ou de la copie de documents multiples, le nombre de
documents déplacés ou copiés avec succes s'affiche.

<s

& REMARQUE
e Le nom du document déplacé ou copié est identique au nom du document initial.

o Si l'interrupteur du panneau de commande est placé sur la position Arrét pendant le
déplacement ou la copie des documents, seuls les documents traités avant la mise hors tension
sont déplacés ou copiés avec succes.

3 Appuyer sur [Fin].
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Modification/consultation du contenu d'un document

On peut modifier ou vérifier les documents stockés dans les boites utilisateur.

@ mPORTANT

Il est toutefois impossible de modifier un document stocké dans la boite mémoire RX ou dans une boite
fax confidentielle.

1

Présentation des fonctions de boite aux lettres H

Vérification d'une image dans un document

Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — sélectionner
le document a consulter — appuyer sur [Menu Edition] — [Voir page].

8 Boites utiisateur /<3 00 : BOK0O Total 8 I
v e —r———
El ) 2001004180853 A4 0O 5 04/10 18:08 | o I
) 2061004180933 a4 O 404101808 |50
() 2061004181016 M D 3outotsio )i I

Effacer Détails Effacer =7 Imprimer
sélection ) la liste
Yoir page | Fusionner et I Insertion | I |
Snregetrer ) Socument )
Effacement
page vI

s W
e

Fin 4]
REMARQUE

Si l'on appuie sur la touche [Voir page] alors que plusieurs documents sont sélectionnés,
seul le contenu du document choisi (mis en surbrillance) s'affiche.

Appuyer sur [ 4] ou [ ] pour afficher la page a vérifier.

B 20060909122116

e

S

.
-

— Moniteur syst. )

|
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3 Vérifier le contenu de la page — appuyer sur [Fin].
Appuyer sur [E] ou [E] pour modifier la taille d'affichage de I'image.
Appuyer sur [d], [»], [¥], ou [A] pour se déplacer dans l'image agrandie.
Il est possible de vérifier la position de I'image affichée dans |:|

4 Appuyer sur [Fin].

Meémorisation de plusieurs documents en un
Ce mode permet de combiner plusieurs documents en un seul dans la méme boite utilisateur,

afin d'en créer un nouveau.

@ mPORTANT

o |/l est impossible de fusionner des documents s'ils n'ont pas la méme résolution.

e Le mode Fusionner et enregistrer n'est disponible que pour les documents stockés dans la méme

boite utilisateur.

e En présence de 2 000 documents répartis dans toutes les boites utilisateur, le mode Fusionner et

enregistrer n'est pas disponible.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
sélectionner les documents a fusionner dans I'ordre d'assemblage —
appuyer sur [Menu Edition] — [Fusionner et enregistrer].

I & Boites utiisateur /(300 BOX0O

Total 3 I

I () 20061004180853 As D 50410 18:08 ||l I
I () 2006100418033 X IR
A D 20061004181016 A4 o 3 04/10 18:10
v I
Détails I Effacer I Ulmrrlmer
i
Voir page l Fusionner et llnsmlnn
nngmr-r »| | document »I Menu Edition I
Effz:ement
Fin J|

7 Moniteur syst.
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2 Appuyer sur [Nom doc. aprées fusion] — saisir le nom du document —
appuyer sur [OK] — [Début].

"] Appuyer sur [Début] pour lancer Ia fusion. i
| om doc. | L —— -
[ Ew .
| e —— e e e —
| i
| E 2081004180853 A4 [) 00005 04/10 18:08 | I |
| B 2001004180933 a4 O 00004 04/10 18:00 St
| @ 2001004181016 A4 [ 00003 04/10 18:10 |
| v I ]
| -
| il
i o
| ]
i -
| || ()|
| o

[— Moniteur syst. )

Si la mémoire se trouve saturée pendant une fusion-enregistrement, un message indique
que la fusion est impossible.

&> REMARQUE

e Lorsqu'on crée un document sans lui attribuer de nom, il est automatiquement mémorisé sous
un nom composé de l'année, du mois, du jour et de I'heure de création. Par exemple,
si un document est créé a 13 h 35, 41 secondes, le 15.01.06, son nom sera <20060115133541>.

o Si des réglages d'impression ont été mémorisés pour les documents sélectionnés,
ils ne sont pas appliqués au nouveau document.

3 Appuyer sur [Fin].

Insertion d'un document dans un autre

Ce mode permet d'insérer un document avant une page donnée d'un autre document stocké
dans la méme boite utilisateur, afin d'en créer un nouveau.

@ mPoRTANT
o |l est impossible d'insérer un document dans un autre document de résolution différente.
o Le mode Insertion document n'est disponible que pour les documents stockés dans la méme
boite utilisateur.
* En présence de 2 000 documents répartis dans toutes les boites utilisateur, le mode Insertion
document n'est pas disponible.
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1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
sélectionner le document dans lequel insérer un autre document —
appuyer sur [Menu Edition] — [Insertion document].

I 8 Boites utilisatewr /<00 BOX0O Totdl 3 I
L Lo Dot ecaat o JoaeJoasa b haca
E ) 2006104180853 ae O 50410 18:08 || e |
[E) 20061004180933 A4 o 4 04/10 18:09 n
E) 2006104181016 a4 O 30410 18:10
v I

Effacer Détails Effacer 1 mpimer

sélection )| Ta liste

Voir page Fusionier ot [ Insertion | l i l
L covegistrer | document >I [ CHELETED I

Effacement
age »

|

&> REMARQUE

Lorsque plusieurs documents sont sélectionnés et que I'on appuie sur [Insertion document],
le document sélectionné (en surbrillance) est le document a insérer.

2 Sélectionner le document a insérer.

Insertion document: Sélection des documents 4 insérer et de I'emplacement

= Document de destination

| & 2008100418085 A4 [ 00005 04/10 18:08
E § Insérer avant Page PRI
g (1-5) 5 tileer touches rumries

= Sélection

des documents 4 insérer
7 Tiice liow co Gaoe ool o o Ipoeitewe | |
) 20061004180853 A4 [0 00005 04/10 18:08 |\ A

[E) 2006100418933 A4 [J 00004 04/10 18:09

[E) 2006104181016 A4 [J 00003 04/10 18:10

Annuler | < pracsent | suvant »|

[ Moniteur syst.

Une coche s'affiche a gauche du document sélectionné.

Pour annuler une sélection, sélectionner une nouvelle fois le document.
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@ mPORTANT

3

Il est impossible de sélectionner plusieurs documents.

Saisir le numéro de la page avant laquelle le document sélectionné
doit &tre inséré a l'aide des touches numériques (©) - &) —

appuyer sur [Suivant].

Il est possible de vérifier les images enregistrées dans le document ou vient s'insérer l'autre

document, en appuyant sur la touche [Voir page]. (Voir la section Veérification d'une image dans
un document, p. 2-54.)

Appuyer sur [Nom doc. aprés insert.] — saisir le nom du document —
appuyer sur [OK] — [Début].

Si la mémoire est insuffisante pendant I'exécution du mode Insertion document,

un message indique que le document ne peut étre inséré.

REMARQUE
e Lorsqu'on crée un document sans lui attribuer de nom, il est automatiquement meémorisé sous
un nom composé de I'année, du mois, du jour et de I'heure de création. Par exemple,
si un document est créé a 13 h 35, 41 secondes, le 15.01.06, son nom sera <20060115133541>.
e Si des réglages d'impression ont été mémorisés pour les documents sélectionnés,
ils ne sont pas appliqués au nouveau document.

5 Appuyer sur [Fin].

Effacement partiel d'un document
Ce mode permet d'effacer des pages d'un document stocké dans une boite utilisateur.

@ vPoRTANT

Si I'on sélectionne toutes les pages d'un document, ce dernier est totalement supprimé.
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1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
sélectionner le document contenant les pages a effacer —
appuyer sur [Menu Edition] — [Effacement page].

I 8 Boites utilisatewr /<00 BOX0O Totdl 3 I
e ———_————————————NLii
E ) 20061004180853 ae O 50410 18:08 | |
[E) 20061004180933 A4 o 4 04/10 18:09 n
E) 2006104181016 a4 O 30410 18:10
v |

Effacer Ditails Effacer o mprimer
selection > la liste
Voir page I Fusionner et | Insertion | =
ol cnregisier )l document | CHEVETED
Effacement
age »
|

I

|

[— Moniteur syst. !

&> REMARQUE

Lorsque plusieurs documents sont sélectionnés et que I'on appuie sur [Effacement page],
le document sélectionné (en surbrillance) est celui dont les pages seront effacées.

2 Appuyer sur [Effacer une seule page] ou [Effacer pgs consécutives] —

indiquer le numéro de la ou des pages a effacer.

@ Si l'option [Effacer une seule page] est sélectionnée :
O Sélectionner la page & effacer a l'aide des touches [-] et [+].

| spécifier les pages 3 effacer.

= 2006090912216

Effacer une | <
seule page 338 Saise possible avec les touches rumériues.

st g o e
=
Y
oir page ’l
Annuler I Début JI

|
|
— Moniteur syst.

Il est possible de vérifier les images enregistrées dans le document sélectionné en appuyant

sur la touche [Voir page]. (Voir la section Vérification d'une image dans un document,

p. 2-54.)
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@ Si l'option [Effacer pgs consécutives] est sélectionnée :

U Appuyer sur [Premiére page] et [Derniére page] — Sélectionner la premiére et la derniére
page a effacer a l'aide des touches [-] et [+].

Effacement page

Spécifier les pages 3 effacer.
= 20060909122116

o oo

Effacer une

saule pago 5 e st v bt s,

— -

constries | page | 2 page
Derniére 3
page I Page

- + l
Voir page I
)
| Annuler [ Début JI

7— Moniteur syst. |

FE

e

Il est possible de vérifier les images enregistrées dans le document sélectionné en appuyant
sur la touche [Voir page]. (Voir la section Vérification d'une image dans un document,
p. 2-54.)

3 Appuyer sur [Début].
4 Appuyer sur [Oui].

5 Appuyer sur [Fin].
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de boite aux lettres

Ce chapitre décrit les fonctions de base de copie et de boite aux lettres.

Réglage de la densité et du type d'original. . . .. ... . 3-2
Réglage manuel de la densité . . ... ... .. 3-2
Sélection du type d'original. . ... ... ... e 3-3
Réglage automatique de la densité . . ... ... ... . 3-6
Réglage de la densité pendant I'impression/la copie . . . .. ...t 3-7

Modification du taux de reproducCtion . . . .. ... ... e 3-9
TauX PrédéfiNIS . . . oo 3-9
Taux de reproduction €N POUICENTAgE . . . . . ..ttt sttt et e e e e s 3-11
Taux de reproduCtioN AU . . . . ..ottt e e e e e 3-13
Image entiBre . . ... e 3-15
Réduction/agrandissement basés sur le format de l'original et le format de copie/d'enregistrement. . ......... 3-16
Définition indépendante des axes X et Y . . ... o 3-21

Tri des COPIES/IMPIESSIONS . . . . .o ottt ettt e e e e e e e e e e et 3-25
Ordre des pages (Tri Séquentiel) . .. ... ... . e 3-30
Pages identiques (Tr groUPE) . . . ... oo ottt e e e e e 3-33
Ordre des pages (AQrafage) . . . ..o vt e e 3-35

Copie/IMPreSSION FECIO VEISO . . . . . vt ettt it e e et e e e e e e e e e e e e 3-39
ReCto Vers RECIO VEISO. . . . ..ot e 3-40
Recto verso vers ReCtO VEISO. . .. ...t e 3-42
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Fusionde documents . ... ... ... . 3-49
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Réglage de la densité et du type d'original

@ ivPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

&> REMARQUE
Il est possible de modifier la densité au cours d'une impression.

Réglage manuel de la densité

Il est possible de régler manuellement la densité au niveau le mieux adapté a I'original.

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [(]] ou [D].

= Imprimante
BE iocale

Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

Do
Appuyer sur [(J] et [D ] pour déplacer le curseur vers la gauche/vers la droite et réduire/accentuer
la densité.

2 Appuyer sur .

3-2 Réglage de la densité et du type d'original



Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] = [(]] ou [D].

& Machine préte 3 lire 4 I'aide de la touche Copie.

Taux repro. Fornat doc.

100% A4 a

i Taux de Choix format
reproduction »| document  »
Original
»| recto verso

1
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Texte >
Nom du I N | R
T spéciales  »E
Annuler I _I ::Iilgl:u';'

7— Moniteur syst. !

2 Appuyer sur .

Sélection du type d'original

On peut sélectionner manuellement le type d'original en fonction du type d'image. Il existe trois

modes d'originaux.

Mode Texte

Mode Texte/Photo

RES@RT PLAN

The world’s coral reefs, where
brilliantly colored fish and a
myriad of other tropical creatures
come together. Aptly nicknamed
“Tropical Forests under the sea”,
these spots of breathtaking
beauty serve as home to
countless varieties of life, and to
us of the land, this alluring,
dream-like world forms a tropical
paradise filled with romance.

RES@RT PLAN

The world’s coral reefs, where
brilliantly colored fish and a
myriad of other tropical creatures
come together.

(M MPORTANT

Mode Photo

Lors de la reproduction d'originaux contenant des demi-tons, tels que des photos imprimées, un effet

de moiré (motif ondulé et chatoyant) peut apparaitre. Le mode Netteté permet d'atténuer ce défaut.

(Voir la section Réglage du contraste (Netteté), p. 4-71.)

Réglage de la densité et du type d'original
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&> REMARQUE

» Si I'on sélectionne le mode Texte, Texte/Photo ou Photo, le réglage de la densité ne peut se faire
que manuellement. Le Réglage automatique de la densité ne peut pas étre utilisé.

o Sil'original est transparent, sélectionner le type d'original = ajuster la densité au niveau
le plus approprié.

H Mode Texte

Ce mode est le mieux adapté a la reproduction de texte. Les calques ou les originaux au crayon sont
reproduits/lus de fagon nette.

H Mode Texte/Photo

Ce mode est le mieux adapté aux originaux contenant a la fois du texte et des photos.

H Mode Photo
Ce mode convient le mieux pour des photos imprimées sur du papier photographique.

Copie

1 Placer les originaux — dérouler la liste Type d'original —
sélectionner le type d'original ([Texte], [Texte/Photo] ou [Photo]).

R Envai/leﬂ ste lottres (7 [l imprimer =

Machine préte 4 copier. rimante
& i ’ BE iocae

[ [S]w Rt
100% A4 1

Format
papier >

i
>

[l Texte
[FI& Texte/Photo
[& Photo

Type d'original

& REMARQUE

Lorsque le mode Photo est activé dans les Réglages copie (en mode Utilisateur), les options
[Image imprimée] ou [Photo] peuvent étre sélectionnées. (Voir la section Définition du Mode
Photo pour la fonction de copie, p. 8-10).
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2 Appuyer sur .

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —

placer les originaux — appuyer sur [Lire].

2 Dérouler la liste de type d'original — sélectionner le type approprié

([Texte], [Texte/Photo] ou [Photo]).

& Machine préte 4 lire & I'aide de la touche Copie.

100%  “Ad4 a

1”1 Taux de Choix format
reproduction »| _document_»

T |

Original
Jjom alsl»

Texte

[Fl[@] Texte/Photo

@ Photo [
Annuler | L——-—-—

=

— Type d'original

7 Moniteur syst.

> REMARQUE

Lorsque le mode Photo est activé dans les Réglages des boites utilisateur (en mode Ultilisateur),
les options [Image imprimée] ou [Photo] peuvent étre sélectionnées. (Voir la section Définition

du Mode Photo pour la fonction Boite aux lettres, p. 8-20.)

3 Appuyer sur .

Réglage de la densité et du type d'original
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

Réglage automatique de la densité

Ce mode permet de configurer la machine pour qu'elle régle automatiquement la densité
au niveau le mieux adapté a l'original.

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [A].

™.
spéciales

[ Moniteur syst.

& REMARQUE

Le réglage automatique de la densité copie ne fonctionne pas toujours avec les transparents.
Dans ce cas, régler la densité manuellement en appuyant sur[ ( Jou[ D ].

2 Appuyer sur .

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [A].

& Machine préte 3 lire  I'aide de la touche Copie.
Taux repro. Format doc.
shuto
100% A4 0

71 Taux Choix format
rej mdll:hnn »| _document |

fe

Nom du i Fonctions
document )| i speciales
I Réglages.

Annuler initialx

e

— Moniteur syst. )

3-6 Réglage de la densité et du type d'original



2 Appuyer sur .

Réglage de la densité pendant I'impression/la copie

Il est possible de modifier la densité au cours d'une impression.

(M MPORTANT

o |l est impossible de modifier la densité d'impression des originaux stockés dans la boite mémoire RX
ou dans une boite fax confidentielle.

e /| n'est pas possible de modifier la densité au cours d'une impression en mode Filigrane sécurisé.

Copie

1 Appuyer sur [(]] ou [P] dans I'écran affiché pendant le tirage
des copies.

N tiche: 0001 = i
1 (Originaw ) = Inmc':ﬂ':'am

P
Impression...

= 100% = DA3

I Feuilles 3 Copies = Moniteur impr.

1% & 0=

= Densité d'impr. = Mém. disponible
7’

Annuler

Ry 0001 Copie Impression...
Appuyer sur [(J] et [D ] pour déplacer le curseur vers la gauche/vers la droite et réduire/accentuer
la densité.

&> REMARQUE

Si le réglage de la densité copie a été modifié dans I'écran des fonctions de base (fonction copie),
la modification de la densité pendant l'impression risque de n‘avoir aucun effet sur la sortie.
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Boite aux lettres (impression)

(M mPORTANT

Lorsque I'on modifie la densité lors de la lecture d'un original pour sa mémorisation dans une boite,
la densité sélectionnée risque d'étre modifiée par la machine si I'on choisit de fusionner le document
a l'impression.

1 Appuyer sur [(]] ou [P] dans I'écran affiché pendant que la machine
imprime les originaux.

N° tache: 0003
Impression...
20071005165015
Auto
=@ 1= DA
| Page Copies = Moniteur impr.

1% 19/ s0=]

Annuler |

Impression.. == Moniteur syst. |
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Modification du taux de reproduction

Il est possible de régler la machine de sorte qu'elle définisse automatiquement le taux
de reproduction, ou de spécifier un taux manuellement.

(M MPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

&> REMARQUE
Pour spécifier le taux de reproduction 100 %, appuyer sur [1/1].

Taux prédéfinis

La machine propose divers taux prédéfinis permettant de réduire ou d'agrandir des originaux

de format standard en un autre format papier (d'enregistrement) standard.

@ mPORTANT
e Dans les cas suivants, placer les originaux dans le sens horizontal :
- Pour agrandir des originaux A4 au format A3
- Pour agrandir des originaux A5 au format A3

e Pour réduire des originaux A3 au format A4 avec la fonction Orientation auto réglée sur "Non"
dans les Réglages copie (en mode Utilisateur), charger du papier A4R dans une cassette
ou le plateau d‘alimentation.

&> REMARQUE

Lorsque son bord long est disposé dans le sens horizontal, on dit d'un original qu'il est placé dans
le sens horizontal. (voir le chapitre 2, Opérations de base, du Guide de référence.)

B Réduction
Les taux de réduction prédéfinis sont :

e A3 = A4 (70 %)
o A3 — A5 (50 %)
o Minimum (25 %)

Modification du taux de reproduction
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

B Agrandissement
Les taux d'agrandissement prédéfinis sont :

e Maximum* (400 %)

e A5 = A3 (200 %)

o A4 — A3 (141%)

* Uniquement si le document est placé sur la vitre d'exposition

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Taux de reproduction].

Fonctions

— Moniteur syst. ),

(M mPORTANT
L'option Format papier doit étre réglée sur "Auto”.

2 Sélectionner le taux de reproduction souhaité — appuyer sur [Fin].

Taux de reproduction

an w | =— Agrandissement

G, ,| Tau XY ,l )

Image entiére | ‘

Réduction

. Moniteur syst. )

3 Appuyer sur .
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Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [Taux de reproduction].

& Machine préte 3 lire 4 I'aide de la touche Copie.

1002 "A4 g

7 Taux de Choix format
reproduction »| Jdocument  »

[—
Original

»lu"éL"Smn ¢« e
[ Texte vI
Nom du B s g
document »l # _ speciales it

Réglages

e | I inibauk

2 Indiquer le taux de reproduction et lire les originaux conformément
aux étapes 2 et 3 de la section Copie, p. 3-10.

Taux de reproduction en pourcentage

Il est possible de choisir le taux de réduction ou d'agrandissement des originaux par pas de 1 %.
Les taux de reproduction disponibles sont compris entre 25 % et 400 % lorsque l'original est placé
sur la vitre d'exposition, et entre 25% et 200 % s'il est placé dans le chargeur. Le méme taux

de reproduction est utilisé pour I'axe horizontal (X) et I'axe vertical (Y).

Original Copies

G &4
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Taux de reproduction].
Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Appuyer sur [-] ou [+] pour définir un taux de reproduction —
appuyer sur [Fin].

Taux de reproduction

70% A3rad | = z =l 400% MAX. |

50% A3)AS | 200% AS»A3 |

25% MIN. | ol bI U ,I 141% A4rA3 |

Image entiére l

— Moniteur syst. )

3 Appuyer sur ().

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [Taux de reproduction].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Boite aux lettres (lecture) de la section
Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Indiquer un taux de reproduction en pourcentage et lire les originaux
conformément aux étapes 2 et 3 de la section Copie, p. 3-12.
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Taux de reproduction auto

On peut configurer la machine pour qu'elle sélectionne automatiquement le taux de
reproduction approprié en fonction du format de I'original et du format papier (d'enregistrement)
choisi. Le méme taux de reproduction est utilisé pour I'axe horizontal (X) et I'axe vertical (Y).
Les taux de reproduction disponibles sont compris entre 25 % et 400 % lorsque l'original

est placé sur la vitre d'exposition, et entre 25 % et 200 % s'il est placé dans le chargeur.

Original Copie

@ mPORTANT

e |l n'est pas possible de lire/copier les originaux trés transparents, tels que les transparents pour
rétroprojection, lorsque le réglage Auto est sélectionné dans I'écran Taux de reproduction. Il faut
utiliser les taux prédéfinis ou les pourcentages.

e Pour utiliser le réglage Auto dans I'écran Taux de reproduction, les originaux doivent avoir I'un des
formats standards suivants : A3, A4, A4R, A5, A5R ou AG6R. (Les originaux A5R et A6R ne peuvent
étre placés que sur la vitre d'exposition.)

&> REMARQUE

» Si le taux de reproduction automatique différe du format de copie/d'enregistrement réel, essayer de
résoudre le probléme en définissant un réglage fin du taux de reproduction dans I'écran Réglages/
Nettoyages (en mode Utilisateur). (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide
de référence.)

e Pour annuler ce réglage pendant la copie, appuyer sur [Taux de reproduction] = [Auto].

e Pour annuler ce réglage lors de la mémorisation d'un document dans une boite, appuyer sur
[Taux de reproduction] — [Auto] — [Annuler].
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Taux de reproduction].
Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Appuyer sur [Auto] — [Fin].

Taux de reproduction

Taux de reprocuction (25-400)

0% asras | 5 ouctes nun. possies 400% MAX. |

Auto (%

s aovns | + || oo sevne |

11 Auto

25% MIN. | Gt o] ]| 1% aeves |

Image entiére |

(M vMPORTANT

Si [Auto] est activé, la sélection du format papier se fait manuellement : Si l'on ne sélectionne pas
le format papier, le taux de reproduction est automatiquement défini en fonction de celui qui est
chargé dans la cassette n° 1.

3 Appuyer sur ().

&> REMARQUE

o Sil'original est placé sur la vitre d'exposition, le taux de reproduction s'affiche automatiquement
lorsqu'on referme le chargeur, sous réserve que le format de l'original soit détecté.

« Sil'original est placé dans le chargeur, le taux de reproduction s'affiche lorsqu'on appuie sur ().
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Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [Taux de reproduction].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Boite aux lettres (lecture) de la section
Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Appuyer sur [Auto] — [OK].

& REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].

3 Appuyer sur .

> REMARQUE

o Si l'original est placé sur la vitre d'exposition, le taux de reproduction s'affiche automatiquement
lorsqu'on referme le chargeur, sous réserve que le format de l'original soit détecté.

 Si l'original est placé dans le chargeur, le taux de reproduction s'affiche lorsqu‘on appuie sur ().

Image entiéere

Lorsqu'on copie une image occupant toute la surface de I'original sur du papier de méme format a
un taux de 100 %, sa périphérie risque d'étre légérement tronquée. En revanche, si on sélectionne
le mode Image entiére, l'image est [égérement réduite et est copiée dans son intégralité.

&> REMARQUE
e Le mode Image entiére n'est disponible que pour la fonction de copie.
e Les taux de réduction lorsque le mode Image entiere est spécifié sont les suivants :
-A3:981%
-A4:97,3%
-A5:962 %
e Pour annuler ce réglage, appuyer sur [Taux de reproduction] — [Image entiére].
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

1 Placer les originaux — appuyer sur [Taux de reproduction].
Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Appuyer sur [Image entiére] — [Fin].

Taux de reproduction

70% A3rA4 | IR ouches num. possbles 400% MAX. |
1100 |%

s0% aavns | - |+ || mexases |

i | Auto I

25% MIN. | | ,I 141% A4rA3 |

Image entiére

— Moniteur syst. )

3 Appuyer sur ().

Réduction/agrandissement basés sur le format de
I'original et le format de copie/d'enregistrement

Le mode Calcul du taux permet de réduire ou d'agrandir les originaux en spécifiant les dimensions
de l'original et le format du papier (d'enregistrement) utilisé pour la copie. Les taux de reproduction
disponibles sont compris entre 25 % et 400 % lorsque I'original est placé sur la vitre d'exposition,

et entre 25 % et 200 % s'il est placé dans le chargeur.

Les deux modes de calcul de taux suivants sont disponibles.

&> REMARQUE
o Les formats spécifiés sont convertis en taux de reproduction (%) par la machine au moyen de la formule
ci-dessous. Le résultat est arrondi au nombre entier le plus proche.
Taux (%) = (dimension copie (enregistrement) / dimension original) x 100
o Pour annuler ce réglage, appuyer sur [Taux de reproduction] — [Calcul du taux] = [Annuler].
e Pour plus d'informations sur la saisie de valeurs en pouces, voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.
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H Copie (lecture) avec le méme taux XY (Taux de reproduction)
Il est possible de définir le méme taux de reproduction pour I'axe horizontal (X) et I'axe vertical (Y).

Original Copie

-— —
X =100 mm X =150 mm
A4 A4

H Copie (lecture) avec des taux XY différents (Taux de reproduction)
Il est possible de définir des taux de reproduction différents pour I'axe horizontal (X) et I'axe vertical (Y).

Original

Y =180 mm

PE—
X =100 mm
A4
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

Copie (lecture) avec le méme taux XY (Taux de reproduction)

W Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Taux de reproduction].
Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Appuyer sur [Calcul du taux].

Taux de reproduction

Taux de reprocuction (25-400) I

0% noras || e 400% wax.
| 100 fo

s0% aovas | - |+ || mexases |

71 I Auto I

25% MIN. " G l“‘"“x" ,l 141% A4rA3 |

‘ Image entiere

— Moniteur syst. )

3 Saisir les valeurs correspondant au format de I'original et au format
de copie au moyen des touches numériques de I'afficheur tactile.

U Appuyer sur [Format de l'original] — saisir une valeur.
U Appuyer sur [Format de la copie] — saisir une valeur.
O Appuyer sur [OK].

Calcul du taux

Taux de
roproduction |4

Taux XY |
,I Pouces

Annuler I
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Il est possible de saisir la largeur ou la longueur de l'original. Lors de la saisie de la largeur
de l'original, veiller a préciser la largeur de copie (d'enregistrement), et vice versa.

La machine calcule automatiquement le taux de reproduction correct a partir des valeurs
indiquées ; il peut toutefois arriver que I'image originale soit légérement coupée en fonction
du format papier (d'enregistrement).

Si le taux de reproduction obtenu a l'issue du calcul est supérieur a 200 %, placer l'original
sur la vitre d'exposition.

Si le taux de reproduction obtenu a l'issue du calcul est inférieur a 25 % ou supérieur & 400 %,
un message indique que les valeurs inférieures a 25 % seront portées a 25 % et les valeurs
supérieures a 400 % ramenées a 400 %.

& REMARQUE
Pour définir séparément l'axe horizontal (X) et I'axe vertical (Y), appuyer sur [Taux XY].

4 Appuyer sur .

B Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [Taux de reproduction].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a 'étape 1 de Boite aux lettres (lecture) de la section
Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Spécifier le mode Calcul du taux et lire les originaux conformément
aux étapes 2 et 3 de la section Copie, p. 3-18.

Pour la fonction boite aux lettres, entrer le format d'original et le format d'enregistrement.
Copie (lecture) avec des taux XY différents (Taux de reproduction)

B Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Taux de reproduction].
Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Taux prédéfinis, p. 3-9.
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

2 Appuyer sur [Calcul du taux].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 2 de Copie de la section Réduction/agrandissement
basés sur le format de l'original et le format de copie/d'enregistrement, p. 3-18.

Appuyer sur [Taux XY].

Saisir les valeurs correspondant au format de I'original et au format
de copie (d'enregistrement) au moyen des touches numériques
de l'afficheur tactile.

O Appuyer sur [X] (axe horizontal) pour le format de I'original — saisir une valeur.
U Appuyer sur [Y] (axe vertical) pour le format de l'original = saisir une valeur.
U Appuyer sur [X] (axe horizontal) pour le format de la copie — saisir une valeur.
U Appuyer sur [Y] (axe vertical) pour le format de la copie — saisir une valeur.

O Appuyer sur [OK].

Taux de
reproduction

Taux XY

,I Pouces
Annuler I oK J

7 Moniteur syst. |

Il est possible de saisir la largeur ou la longueur de I'original. Lors de la saisie de la largeur
de l'original, veiller a préciser la largeur de copie (d'enregistrement), et vice versa.

La machine calcule automatiquement le taux de reproduction correct a partir des valeurs
indiquées ; il peut toutefois arriver que I'image originale soit Iégérement coupée en fonction
du format papier (d'enregistrement).

Si le taux de reproduction obtenu a l'issue du calcul est supérieur a 200 %, placer l'original
sur la vitre d'exposition.

Si le taux de reproduction obtenu a l'issue du calcul est inférieur a 25 % ou supérieur a 400 %,

un message indique que les valeurs inférieures & 25 % seront portées a 25 % et les valeurs
supérieures a 400 % ramenées a 400 %.

|
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&> REMARQUE

Pour spécifier le méme taux de reproduction pour I'axe horizontal (X) et 'axe vertical (Y),
appuyer sur [Taux de reproduction].

5 Appuyer sur .

M Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [Taux de reproduction].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Boite aux lettres (lecture) de la section
Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Spécifier le mode Calcul du taux (Taux XY) et lire les originaux
conformément aux étapes 2 a 5 de la section Copie, p. 3-19.

Pour la fonction boite aux lettres, entrer le format d'original et le format d'enregistrement.

Définition indépendante des axes X et Y

Le mode Taux XY permet de réduire ou d'agrandir des originaux selon des taux X et Y différents
exprimés en pourcentages. Les taux de reproduction disponibles sont compris entre 25 % et 400 %
lorsque l'original est placé sur la vitre d'exposition, et entre 25 % et 200 % s'il est placé dans

le chargeur.

Les deux modes Taux XY suivants sont disponibles.

& REMARQUE
Pour annuler ce réglage, appuyer sur [Taux de reproduction] = [Taux XY] = [Annuler].
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

H Sélection manuelle du taux de reproduction (Taux XY)
Des taux de reproduction différents, exprimés en pourcentages ou en pas de 1 %, sont définis
manuellement pour I'axe horizontal (X) et I'axe vertical (Y).

Original Copie

Agrandissement
et réduction
selon des taux
XY différents

=100% [>

<

Y =80%

&> REMARQUE

Si le taux de reproduction est défini en mode Taux XY, l'image de l'original peut faire I'objet d'une
rotation avant d'étre imprimée selon le résultat du calcul effectué par la machine a partir du format
de l'original et du taux de reproduction spécifiés.

B Définition automatique du taux de reproduction (Taux XY auto)
Le rapport XY est défini automatiquement de fagon a coincider avec le format du papier sélectionné.

Original Copie

Papier A4R
sélectionné

=

A4
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@ mPORTANT

e Les originaux trés transparents, tels que les transparents pour rétroprojecteur, ne peuvent pas étre

copiés en mode Taux XY auto. Pour ces types d'originaux, le taux de reproduction doit étre

spécifie manuellement.

o Sile mode Taux XY auto est activé, sélectionner le format papier en mode manuel. Si l'on ne
sélectionne pas le format papier, la cassette n° 1 est automatiquement sélectionnée et le taux

de reproduction est défini en fonction du papier chargé dans cette cassette.
e Le mode Taux XY auto est incompatible avec la fonction Orientation auto.

&> REMARQUE

o Le mode Taux XY auto n'est disponible que pour la fonction de copie.

o Si le taux de reproduction differe du format d'impression réel, essayer de résoudre le probleme

en définissant un réglage fin du taux de reproduction dans I'écran Réglages/Nettoyages
(en mode Utilisateur). (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Taux de reproduction].
Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Appuyer sur [Taux XY].

Taux de reproduction

Taux ce reprodscton (G5-400)
ks aoe I $5Touches . possibes

400% MAX.

| 100 lo

50 aavas | - |

200% ASrA3

1/1

25% MIN, | Caleul 1 Taux XY

141% A4ra3

Image entiére

[ Moniteur syst.

3 Spécifier les taux de reproduction souhaités.
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

@ Sélection manuelle des taux de reproduction (Taux XY) :
U Appuyer sur [X] (axe horizontal) = entrer une valeur.
U Appuyer sur [Y] (axe vertical) = entrer une valeur.
U Appuyer sur [OK].

##, Saisie ynmhll avec les touches numériques.

I Taux XY auto
150 %
(25-400)

| 80 %
(25 -400)

Annuler l

7 Moniteur syst. |

@ Définition automatique des taux de reproduction (Taux XY auto) :
O Appuyer sur [Taux XY auto] = [OK].

4 Appuyer sur .

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [Taux de reproduction].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Boite aux lettres (lecture) de la section
Taux prédéfinis, p. 3-9.

2 Indiquer le taux XY et lire les originaux conformément aux étapes 2 a 4
de la section Copie, p. 3-23.
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Tr

copies/impressions

Il est possible de sélectionner des modes de finition pour trier les sorties imprimées
de différentes facons, par page ou par jeu de copies/d'impressions.

(M MPORTANT
o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

» Les modes de finition ne peuvent pas étre activés si le type de papier sélectionné est [Format libre],
[Transparent], [Calque] ou [Etiquettes].

e Pour cela, appuyer sur [Fce en ht/Fce en bas] et sélectionner I'une des options suivantes :

- [Auto] : Si I'on copie un original d'une seule page ou que I'on copie sur du
papier de format non standard ou tout autre support chargé dans
le plateau d'alimentation, les impressions sont déposées face vers
le haut. Dans tous les autres cas, les feuilles imprimées sont
déposées face vers le bas.

- [Face en bas (Normal)] : Les impressions sont toujours déposées face vers le bas.
- [Face en haut (Inversé)] : les feuilles imprimées sont toujours déposées face vers le haut.

o Sile mode Agrafage ou Perforation est activé, la feuille imprimée est toujours déposée face vers le bas.

& REMARQUE

o Pour plus d'informations sur les modules de finition en option, voir le chapitre 3, Périphériques,
du Guide de référence.

e Pour annuler ce réglage, appuyer sur [Finition] — [Annuler].
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

H Le tableau ci-dessous répertorie toutes les fonctions de finition disponibles

pour chaque unité en option et les formats papier utilisables.

V: Disponible

— : Non disponible

Agrafage Plien Faceen
Périphérique | pi.a1age | Rotation Rerfos Z/Pli haut/
en option 9 N Piqure a ration 5 Face
En coin Double cheval paralléle 0 e
5 . _ v _ _ — — —
Réceptacle-L1 AL AAR J
Bac Décalé-D1 v - - - - - - J
A3, A4
v AS\i\4R A3\/A4R
phodule de | A3, A4, — | (30euilles), | (30 feuilles), - - - v
A4R A4 A4
(50 feuilles) | (50 feuilles)
Module de
FmﬂﬁﬂéAdT o Vv A3, AdR A3, AdR J
h A3, A4, - (30 feuilles), | (30 feuilles), - A3, A4, - v
Perforation 2
N A4R A4 A4 A4R
Trous-AS1/4 . .
Trous-AU1 (50 feuilles) | (50 feuilles)
v v v
podulede Ly A3,A4R | A3, A4R PlienZz:
Module de Pli A3, A4, - (30 feuiIIes), (30 feuilles), - - A3, A4R Vv
en Z-E1 A4R A4 Ad Pli paralléle :
(50 feuilles) | (50 feuilles) A4R
Module de
e Vi N v
F'""'&?iﬁéD1 o v A3, A4R | A3, A4R PlienZ:
d'insertion / pll A3, A4, - (30 feuiIIes), (30 feuilles), - - A3, A4R Vv
de A4R Ad Ad Pli paralléle :
document-F1 (50 feuilles) | (50 feuilles) A4R
v v
Module de V. A3, A4R A3, AdR Vv
Finition A3, A4, — (30 feuilles), | (30 feuilles), | A3, A4R - - v
P.A.C.-AD2 A4R A4 A4 (15 feuilles)
(50 feuilles) | (50 feuilles)
Module de
Finition N N
PA.C.-AD2 et v A3, A4R | A3, A4R v v
Unité de A3, A4, - (30 feuilles), | (30 feuilles), | A3, A4R A3, A4, - Vv
Perforation 2 A4R Ad A4 (15 feuilles) A4R
Trous-AS1/4 (50 feuilles) | (50 feuilles)
Trous-AU1.
Module de J NJ J
Finition Vv A3, A4R A3, AdR Vv Plien Z
P.A.C.-AD2 et A3, A4, - (30 feuilles), | (30 feuilles), A3, AdR - A3, AdR Vv
Module de Pli A4R A4 A4 (15 feuilles) Pli paralléle :
en Z-E1 (50 feuilles) | (50 feuilles) A4R
Module de
Finition AsAdR | AsAdR M
PA.C.-AD2 et J a0 a0 J PlienZ:
poonite A3 A4, - foulos), | fouiios), | ABAB |- AS MR |V
d'insertion / pli A4R AL | (15 feuilles) Pli parallgle :
docUmant-F1 (50 feuilles) | (50 feuilles) A4R
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H Si le mode Tri séquentiel est activé :
Les copies sont automatiquement triées et agencées en jeux arrangés dans l'ordre des pages.
Le résultat est le suivant :

o”g'naux Trois copies
de chaque

page en mode

Tri séquentiel

H Si le mode Tri groupé est activeé :
Toutes les copies de la méme page de l'original sont regroupées. Le résultat est le suivant :

Originaux Groupe1 Groupe2 Groupe3 Groupe 4
Trois copies
de chaque page
en mode Tri
groupé

H Si le mode Agrafage est activé :
Les jeux de copies sont automatiquement triés dans I'ordre des pages et agrafés. Le résultat
est le suivant :

 Si l'on sélectionne [En coin] (Supérieur gauche) :

Originaux Trois copies

de chaque page
en mode Tri
séquentiel

(Ordre des pages)

* Si l'on sélectionne [Double] (Gauche) :

o"gmaux Trois copies de
chaque page en

mode Tri séquentiel

(Ordre des pages)

Tri des copies/impressions
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Fonctions de base de copie et de boite aux lettres H

 Si I'on sélectionne [Piqire a cheval] :

chaque page en
mode Tri séquentiel
(Ordre des pages)

Originaux Trols copies de t\Jeu 1 t\Jeu 2 t\Jeu 3

t 3

ZEN N ZEN M Z N

(M mPORTANT

e Pour plus d'informations sur les positions d'agrafage, voir le chapitre 3, Périphériques, du Guide
de référence.

o La précision des plis créés en mode Piqire a cheval peut varier en fonction du type de papier
et du nombre de feuilles.

&> REMARQUE

Pour utiliser le mode Piqdre a cheval, l'original (le document mémorisé) doit se présenter sous forme
de brochure, comme illustré ci-dessus. (Voir les sections Mode Brochure, p. 4-22 et Lecture brochure,
p. 4-30.)

H Si aucun mode de finition n'est activé :
Si aucune des fonctions Tri séquentiel, Tri groupé ou Agrafage n'a été définie, les copies sont déposées
dans les réceptacles comme indiqué ci-dessous.

Originaux

H Si le mode Perforation est activé :
La machine effectue deux ou trois perforations dans les sorties obtenues.

Originaux Copie

3-28

Tri des copies/impressions



H Lorsque le mode Pli en Z est activé :
La machine plie les copies A3 et A4R en Z au format A4 et A5 respectivement.

Originaux Copies

@ mPORTANT

o Lorsque le mode Pli en Z est activé, la disponibilité des modes de finition dépend du format papier
sélectionné, comme indiqué ci-dessous.

- AdR: Ne pas trier

- A3: Ne pas trier, Tri séquentiel, Tri séquentiel Décalage, Tri groupé, Tri groupé Décalage,
Agrafage, Perforation

e Sil'on combine les modes Pli en Z et Agrafage et que la machine doit plier plus de 10 feuilles en Z,
les impressions seront triées, mais pas agrafées.

B Lorsque le mode Pli paralléle est activé :
La machine plie les copies A4R en trois parties égales.

Originaux

> REMARQUE

Si l'on souhaite que les feuilles soient pliées du cété imprimé, régler [Face en haut/Face en bas]
sur [Face en haut (Inversé)].

H Si le mode Rotation est activé :
Si les copies ont le méme format, les feuilles sont automatiquement triées et agencées en jeux déposés
alternativement dans un sens puis dans l'autre, tel qu'illustré ci-dessous :

Originaux Copies
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H Si le mode Décalage est activé :
Les copies sont Iégérement décalées verticalement dans le réceptacle de sortie, tel qu'illustré
ci-dessous : (Le nombre de jeux de copies a décaler peut étre également précisé.)

Originaux Copies

Ordre des pages (Tri séquentiel)

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Finition].

Fonctions

— Moniteur syst. )

& REMARQUE

Si l'option Tri séquentiel automatique est réglée sur "Oui" dans Réglages copie (en mode Utilisateur),
le mode Tri séquentiel ou Tri séquentiel avec décalage est automatiquement activé lorsque les
originaux sont mis en place dans le chargeur. (Voir la section Tri séquentiel automatique, p. 8-9.)
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2 Appuyer sur [Tri séq. (Ordre pages)].

Finition: Choix du type Finition: Choix du type

Sélectionner le type de finition.

A
e SN
5 Tri groupé Agrafage i groupé
hages) | (Pages ldent) | | - (Fagen Tty |

P R e BN [ 12
3' Perforation _I - J e

Annuler I Annuler I
Le Module de Finition-AD1 ou le Module La machine n"est équipée d'aucun module
de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2 de finition ou le Réceptacle-J1 en option
Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés. est installé.

Finition: Choix du type

Sélectionner le type de finition.

. :

‘ i
st 1~
i Tri groupé
(Ordre pages) (Pages ident)

T oo e
& | Dcalage < i, @ Coples »l By

Annuler I

Le Bac Décalé-D1 en option est installé.

Pour perforer, appuyer sur [Perforation].

Pour effectuer des impressions en mode Pli en Z lorsque le Module de Pli en Z-E1 ou I'Unité
d'insertion / pli de document-F1 en option est installé, appuyer sur [Pli en Z].

Pour effectuer des impressions en mode Pli paralléle lorsque le Module de Pli en Z-E1
ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en option est installé, appuyer sur [Pli paralléle].

@ Si lI'on sélectionne [Rotation] :
U Appuyer sur [Suivant] = sélectionner [A4] ou [A4R].
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@ mPORTANT

3
4

o [Rotation] peut uniquement étre sélectionné dans les cas suivants :
- Le format papier disponible est sélectionné manuellement
- Le format papier disponible est chargé dans le sens horizontal et vertical

- [Sélection automatique du compartiment papier] doit étre réglé sur "Oui" dans [Réglages communs]
(en mode Utilisateur) pour la source d'alimentation sélectionnée. (Voir le chapitre 4, Personnalisation
des réglages, du Guide de référence.)

e Lors du choix de I'option de sélection automatique du format papier en mode Rotation, s'assurer
que le format de papier choisi permet la rotation. Sinon, aucune rotation ne sera effectuée.

o Si aucun des formats papier ne peut subir de rotation, les sorties seront simplement triées.
Appuyer sur [OK].

Appuyer sur .

Boite aux lettres (impression)

1

Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] = [Changer régl. impr.] =
[Finition].

@ Impression

4 imprimer.

|

)

o s
oD A4 1

Format Effacer doc.
apier ) aprés impr.

Tri séquentiel |

{frriea nanooy

=) e

Annuler | Mém. réglages j|  Début dimpression |

— Moniteur syst. )

=

o

Définir les réglages de tri séquentiel conformément aux étapes 2 et 3
de la section Copie, p. 3-30.
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3 Appuyer sur [Début d'impression].
Pages identiques (Tri groupé)

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Finition].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Ordre des pages
(Tri séquentiel), p. 3-30.

> REMARQUE

Si l'option Tri séquentiel automatique est réglée sur "Oui" dans Réglages copie (en mode Ultilisateur),
le mode Tri séquentiel ou Tri séquentiel avec décalage est automatiquement activé lorsque les
originaux sont mis en place dans le chargeur. (Voir la section Tri séquentiel automatique, p. 8-9.)

2 Appuyer sur [Tri groupé (Pages ident)].

Finition: Choix du type Finition: Choix du type

Sélectionner le type de finition.

s s n -
& s !
Tri séq. Tri groupé Agrafage — —
(Ordre pages) | (Pages ident) l l ) | (Pates Rty |

& vicatae e
8' Perforation —I fotton —'I Raai
Annuler I Annuler I
Le Module de Finition-AD1 ou le Module La machine n"est équipée d'aucun module
de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation de finition ou le Réceptacle-J1 en option
2 Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés. est installé.

Finition: Choix du type

Sélectionner le type de finition.

é
=
Tri séq. Tri groupé
(Ordre pages) | (Pages ident) I

) F:
& | Décalage »l Eecafeniicn

Annuler I

[— Moniteur syst. )|

Le Bac Décalé-D1 en option est installé.
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Pour perforer, appuyer sur [Perforation].
Pour effectuer des impressions en mode Pli en Z lorsque le Module de Pli en Z-E1 ou
I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en option est installé, appuyer sur [Pli en Z].

Pour effectuer des impressions en mode Pli paralléle lorsque le Module de Pli en Z-E1 ou
I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en option est installé, appuyer sur [Pli paralléle].

@ Si I'on sélectionne [Rotation] :
U Appuyer sur [Suivant] = sélectionner [A4] ou [A4R].

(M vPORTANT
 [Rotation] peut uniquement étre sélectionné dans les cas suivants :
- Le format papier disponible est sélectionné manuellement
- Le format papier disponible est chargé dans le sens horizontal et vertical

- [Sélection automatique du compartiment papier] doit étre réglé sur "Oui" dans [Réglages communs]
(en mode Utilisateur) pour la source d'alimentation sélectionnée. (Voir le chapitre 4, Personnalisation
des réglages, du Guide de référence.)

o Lors du choix de I'option de sélection automatique du format papier en mode Rotation, s'assurer
que le format de papier choisi permet la rotation. Sinon, aucune rotation ne sera effectuée.

e Si aucun des formats papier ne peut subir de rotation, les sorties seront simplement triées.
3 Appuyer sur [OK].

4 Appuyer sur @

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] —
[Finition].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Boite aux lettres (impression) de la section
Ordre des pages (Tri séquentiel), p. 3-30.

2 Définir les réglages de tri groupé conformément aux étapes 2 et 3 de
la section Copie, p. 3-33.
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3 Appuyer sur [Début d'impression].

Ordre des pages (Agrafage)

(M MPORTANT
» Le mode Agrafage n'est disponible que si un module de finition en option est installé.

e En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de l'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages
papier pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Finition].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Ordre des pages
(Tri séquentiel), p. 3-30.

&> REMARQUE

Si l'option Tri séquentiel automatique est réglée sur "Oui" dans Réglages copie (en mode Utilisateur),
le mode Tri séquentiel ou Tri séquentiel avec décalage est automatiquement activé lorsque les
originaux sont mis en place dans le chargeur. (Voir la section Tri séquentiel automatique, p. 8-9.)

2 Appuyer sur [Agrafage].
Pour perforer, appuyer sur [Perforation].
Pour effectuer des impressions en mode Pli en Z lorsque le Module de Pli en Z-E1 ou
I'Unité d'insertion/pli de document-F1 en option est installé, appuyer sur [Pli en Z].
® Si le Module de Finition-AD1 en option est installé :
U Appuyer sur [Suivant].
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O Sélectionner la méthode d'agrafage ([En coin] ou [Double]) —
sélectionner I'emplacement des agrafes — appuyer sur [OK].

Finition: Réglage position d'agrafage

En coin I  Choisir la position d'agafage.

| (=S s |

Inférieur
gauche I

nnuer |« Précédent

® Si le Module de Finition P.A.C.-AD2 en option est installé :
U Appuyer sur [Suivant].
Q Sélectionner la méthode d'agrafage ([En coin], [Double] ou [Pigare & cheval]).

Pour sélectionner [En coin] ou [Double] :

o Appuyer sur [En coin] ou [Double] — sélectionner I'emplacement des agrafes —
appuyer sur [OK].

Finition: Réglage position d'agrafage

EEE l ¢ Choisir la position d'agafage.

Supérieur Supérieur
bl | !a5=he I argt I
Pigire &
cheval |

Infériour Infériour
auche droit
annuer |« précétent | oK

— Moniteur syst._ )

Pour sélectionner [Piqare a cheval] :

o Appuyer sur [Piglre a cheval] = appuyer sur [Suivant].

o Sélectionner la source d'alimentation du papier du corps de document —
appuyer sur [OK].

Finition : Format papier pour document Copie locale
Les formats A3, B4, A4R, 11x17, LGL et LTRR peuvent étre choisis. Vérifier les
guides du réceptacie des brachures en has 3 jm———

3 Plateau
d'alim
Réglages
% plateau alim. »-
Piateau d almentation

Ajouter
couverture

= Type de papier dens source papier
> 3 Ordinaire

Annuler | < Pprécésent

— Moniteur syst. ),
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Si le papier a utiliser pour le corps de document est sélectionné dans [Réglages plateau
alim.], sélectionner le format du papier et appuyer sur [Suivant] — sélectionner le type
de papier et appuyer sur [OK].

Si I'on a sélectionné [Ajouter couverture], sélectionner la source d'alimentation

en couvertures — indiquer si la page de couverture doit étre imprimée ou non.

Appuyer sur [Suivant] — sélectionner le type de papier souhaité pour la couverture =
appuyer sur [OK].

Finition : Format papier pour couverture Copie locale

Indiquer la source papier pour les couvertures.
Utiliser le méme format que celul du document,=

. e

|

= Type de papler dans source papkr
b [J Epais

Annuler | 4 Pprécetent

[ Moniteur syst. ),

Si I'on a sélectionné le papier a utiliser pour la couverture dans [Réglages plateau alim.],
sélectionner le type de papier — appuyer sur [OK].

(M vPoRTANT

o Veiller a utiliser le méme format de papier pour la couverture et pour le corps du document.
o Le grammage du papier a utiliser pour la couverture doit étre compris entre 64 et 200 g/m?2.
o Si le papier de la couverture est alimenté a l'aide de I'Unité d'insertion de document-E1 ou

I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en option, il est impossible d'imprimer sur les pages de
couverture et du papier de moins de 256 g/m? peut étre utilisé.

o Le grammage du papier a utiliser pour le corps du document doit étre compris entre
64 et 90 g/m?.

REMARQUE

o Le papier a utiliser pour la couverture doit étre chargé face vers le bas dans le plateau
d'alimentation et face vers le haut dans la cassette n°3 ou 4, I'Unité d'insertion de document-E1
ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1.

o Appuyer sur gr| pour afficher les informations détaillées du papier sélectionné.

Appuyer sur .
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Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] = [Changer régl. impr.] =
[Finition].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Boite aux lettres (impression) de la section
Ordre des pages (Tri séquentiel), p. 3-30.

2 Définir les réglages de I'agrafage conformément a I'étape 2 de la
section Copie, p. 3-35.

3 Appuyer sur [Début d'impression].
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Co

/impression recto verso

Ce mode permet d'obtenir des copies recto verso & partir d'originaux recto ou recto verso,

ou bien des copies recto a partir d'originaux recto verso. Avec la fonction de boite aux lettres,
ce mode permet d'imprimer en recto verso deux pages successives d'un document mémorisé
dans une boite utilisateur.

@ mPORTANT

o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

o Les copies/impressions recto verso ne sont pas possibles sur certains types de papier.

&> REMARQUE

e Lors de la copie en mode Recto verso, il convient d'aligner le bord supérieur de I'original avec le bord
arriere de la vitre d'exposition (au niveau de la fleche située dans le coin supérieur gauche) ou avec
celui du chargeur.

e Les réglages sélectionnés s'affichent au-dessus de la touche [Recto verso] dans I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale et au-dessus de la touche [Impression recto verso] dans I'écran
de modification des réglages d'impression.

o Les copies/impressions recto verso acceptent les formats papier et les grammages suivants :
- Format papier: A3, A4, A4R ou A5R (les formats A5 et ABR ne sont pas acceptés)
- Grammage : 64 a 200 g/m?

e Pour annuler ce réglage lors de la copie, appuyer sur [Recto verso] — [Annuler].

e Pour annuler ce réglage lors de la mémorisation ou de l'impression d'un document dans une boite,
appuyer sur [Impression recto verso] — [Annuler].
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Recto vers Recto verso

Cette fonction permet d'effectuer des copies recto verso a partir d'originaux recto ou d'imprimer
en recto verso deux pages successives d'un document mémorisé dans une boite utilisateur.

Originaux

Copie

Copie

@ vPoRTANT

Les originaux a orientation horizontale (paysage), tels que les formats A4R et A5R, doivent étre placés
horizontalement. S'ils sont placés dans le sens vertical, le verso de la copie s'imprimera a l'envers.

&> REMARQUE

o Sile nombre d'originaux est impair, le verso de la derniére copie est laissé vierge (cette page blanche

n'est pas comptabilisée).

* Si le mode Recto verso est utilisé en méme temps que le mode Mélange d'originaux, les originaux
de formats différents sont reproduits sur des copies recto dans leur format respectif. Pour réaliser
des copies recto verso a partir d'originaux de formats différents, il convient de sélectionner le format

papier au préalable.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Recto verso].

Texte v

Fonctions
spéciales

[ Moniteur syst.
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2 Appuyer sur [Rectop> Recto verso].

Pour régler I'orientation des copies recto verso, appuyer sur [Options] = sélectionner le type
d'orientation recto verso — appuyer sur [Fin].

Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de la copie sont disposés de la méme fagon.

[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de la copie sont téte-béche.

3 Appuyer sur [OK].

4 Appuyer sur .

Boite aux lettres (impression)

&> REMARQUE

e Si un document contient un nombre impair de pages, le verso de la derniére feuille est laissé vierge.
(Cette page blanche n'est pas comptabilisée.)

o Sile mode Impression recto verso est utilisé en méme temps que le mode de sélection automatique
du format papier et si le format des pages a imprimer est différent, ces documents sont reproduits
sur des copies recto dans leurs formats respectifs. Pour les imprimer en recto verso, sélectionner
au préalable le format papier approprieé.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] =
[Impression recto verso].

Machine préte a imprimer.

T
au0 A4 1

Format Effacer doc.
apier )| aprés impr.

Tri séquentiel .
(Ordre pages)
Finition. l Impression l |Ri lages

2 |l||ﬂall!)(

Annuler | Mém.régiages | Début dimpression |

[ Moniteur syst. !

Copie/impression recto verso 3-41

Fonctions de base de copie et de boite aux lettres n



Fonctions de base de copie et de boite aux lettres

2 Sélectionner I'orientation voulue — appuyer sur [OK].
Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de la copie sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de la copie sont téte-béche.

Si I'on a sélectionné un mode de finition (a I'exception de [Tri groupé€]) et que I'on souhaite
imprimer la premiere page de chaque document sur le recto lorsque I'on fusionne plusieurs
documents, appuyer sur [Discontinue].

En revanche, pour imprimer en continu sans insérer de pages blanches entre les documents,
appuyer sur [Continue].

3 Appuyer sur [Début d'impression].

Recto verso vers Recto verso

Des originaux recto verso sont reproduits sur des copies recto verso. Si I'on place un original
recto verso dans le chargeur, la machine reproduit les deux faces respectivement au recto
et au verso de la copie.

Original

& REMARQUE
e Le mode Recto verso » Recto verso n'est disponible que pour la fonction copie.

o Lorsque les originaux sont placés sur la vitre d'exposition, suivre les instructions qui apparaissent
sur I'écran pour lire chaque face.
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1 Placer les originaux — appuyer sur [Recto verso].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Recto vers Recto verso,
p. 3-40.

&> REMARQUE

Si l'option Tri séquentiel automatique est réglée sur "Oui" dans Réglages copie (en mode Utilisateur),
le mode Tri séquentiel ou Tri séquentiel avec décalage est automatiquement activé lorsque les
originaux sont mis en place dans le chargeur. (Voir la section Tri séquentiel automatique, p. 8-9.)

2 Appuyer sur [Recto versop Recto verso].

Pour régler I'orientation des originaux et des copies, appuyer sur [Options] — sélectionner
le type d'orientation recto verso pour les originaux et les copies — appuyer sur [Fin].

Original

[Type Livre] : Le recto et le verso de I'original sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de I'original sont téte-béche.

Copie

[Type Livre] : Le recto et le verso de la copie sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de la copie sont téte-béche.

Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,
ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] = sélectionner le type
de lecture — appuyer sur [Fin].

3 Appuyer sur [OK].

4 Appuyer sur .
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Recto verso vers Recto

Lorsque cette fonction est activée, la machine reproduit chacune des faces de I'original placé
dans le chargeur sur des copies recto séparées.

Original Copies

(M vPORTANT

Les originaux a orientation horizontale (paysage), tels que les formats A4R et A5R, doivent étre placés
horizontalement. S'ils sont placés dans le sens vertical, le verso de la copie s'imprimera a l'envers.

&> REMARQUE
e Le mode Recto verso » Recto n'est disponible qu'avec la fonction de copie.

o Pour placer l'original recto verso sur la vitre d'exposition, activer le mode Lecture continue dans I'écran des
fonctions spéciales pour procéder a la copie Recto verso » Recto. (Voir la section Lecture continue,
p. 4-56.)

1 Placer les originaux dans le chargeur — appuyer sur [Recto verso].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Recto vers Recto verso,
p. 3-40.

&> REMARQUE

Si l'option Tri séquentiel automatique est réglée sur "Oui" dans Réglages copie (en mode Ulilisateur),
le mode Tri séquentiel ou Tri séquentiel avec décalage est automatiquement activé lorsque les
originaux sont mis en place dans le chargeur. (Voir la section Tri séquentiel automatique, p. 8-9.)

2 Appuyer sur [Recto versop Recto].

Pour régler l'orientation des originaux, appuyer sur [Options] — sélectionner I'orientation
des originaux — appuyer sur [Fin].
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Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de I'original sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de I'original sont téte-béche.

Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,

ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type
de lecture — appuyer sur [Fin].

3 Appuyer sur [OK].

4 Appuyer sur .

Livre vers Recto verso

Les deux pages en vis-a-vis ou le recto et le verso d'une feuille d'un original relié,
livre ou magazine par exemple, sont reproduits sous forme de copie recto verso.

o Gche/Droite Recto verso
Deux pages en vis-a-vis sont reproduites sur une seule copie recto verso.

Original Copies

¢ Recto Recto verso
Le recto et le verso d'une page sont reproduits sur une seule copie recto verso.

Fonctions de base de copie et de boite aux lettres n

Original Copies
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@ mPoRTANT

o Seul le format de papier A4 est autorisé en mode Livre » Recto verso.

e Lors d'une copie en mode [Recto Recto verso], le recto de la premiére page recto verso et le verso
de la derniere page recto verso sont laissés vierges. (Les pages blanches ne sont pas comptabilisées.)

o Placer l'original sur la vitre d'exposition. Le mode Livre » Recto verso ne peut pas étre utilisé lorsque
l'original est placé dans le chargeur.

&> REMARQUE
Le mode Livre ™ Recto verso n'est disponible qu'avec la fonction de copie.

1 Placer les originaux sur la vitre d'exposition —
appuyer sur [Recto verso].

Le cas échéant, voir I'écran illustré a I'étape 1 de Copie de la section Recto vers Recto verso,
p. 3-40.

Pour respecter I'ordre des pages lors du tirage, commencer par la premiére page ouverte
du livre ou de l'original relié.

Placer l'original face vers le bas en veillant a ce que le bord supérieur soit aligné sur le bord
arriere de la vitre d'exposition (au niveau de la fleche située dans le coin supérieur gauche).

Appuyer sur [Livrep Recto verso] — [Suivant].

3 Sélectionner le type disposition recto verso souhaité —
appuyer sur [OK].

Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Gche/Droite Recto verso] :  Les pages en vis-a-vis d'un livre ou d'un original relié sont
copiées au recto et au verso d'une feuille de papier.

[Recto Recto verso] : Le recto et le verso de la page de gauche, ou le recto et le verso
de la page de droite, sont copiés au recto et au verso d'une
feuille de papier.

4 Appuyer sur .

Pour copier les deux pages en vis-a-vis suivantes, tourner la page de l'original —
placer l'original sur la vitre d'exposition = appuyer sur (©).

La lecture démarre.

5 Une fois la lecture terminée, appuyer sur [Fin].

3-46

Copie/impression recto verso



Le e d'originaux recto verso

On peut configurer la machine pour qu'elle retourne automatiquement les originaux recto verso
introduits dans le chargeur et lise leurs deux faces séparément, ou bien pour qu'elle lise
simultanément les deux faces de ces originaux sans les retourner.

@ mPORTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

e Les originaux a orientation horizontale (paysage), tels que les formats A4R et A5R, doivent étre placés
horizontalement. S'ils sont placés verticalement, le verso est lu a I'envers.

&> REMARQUE
o Le mode Original recto verso n'est disponible qu'avec la fonction boite aux lettres.

e Sil'on place les originaux recto verso sur la vitre d'exposition, suivre les instructions qui apparaissent
sur I'écran pour lire chaque face.

e Pour annuler ce réglage, appuyer sur [Original recto verso] = [Annuler].

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [Original recto verso].

& Machine préte 4 lire 4 I'aide de la touche Copie.

T 1. Forsat oz
| o
| 100% A4 0

i Taux de Choix format
reproduction »| document  »

[—
B [
[ Texte vI
Nom du o Fonctions 7
document »I spéciales_»i%
| Annuler l I::'.' jages

7 Moniteur syst.
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2 Sélectionner le type d'original — appuyer sur [OK].
Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de I'original sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de I'original sont téte-béche.
Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,

ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type
de lecture — appuyer sur [Fin].

3 Appuyer sur .
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Fu

de documents

Le mode Fusionner documents permet d'imprimer des documents multiples, qu'ils aient été lus
ou envoyés depuis un ordinateur, comme un seul document — a condition gqu'ils soient placés
dans la méme boite. La possibilité de combiner des documents aux réglages différents au sein
d'un méme document peut s'avérer utile dans les cas suivants :

« Documents créés dans différents programmes ou par plusieurs utilisateurs destinés a étre
imprimés et agrafés comme un seul document.

« Documents contenant des images, des transparents et des données envoyées depuis
des ordinateurs, via le mode d'impression recto verso.

(M MPORTANT
o Le mode Fusionner documents n'est disponible que lorsque plusieurs documents sont sélectionnés.

o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

&> REMARQUE

» Le mode Fusionner documents n'est disponible qu'avec la fonction boite aux lettres.

o Lorsqu'on sélectionne le mode Fusionner documents pour combiner et imprimer plusieurs documents,
leurs réglages respectifs sont remplacés par les réglages standards d'impression locale. Les réglages
spécifiés au moment de la création de chaque document ne sont toutefois ni modifiés ni effacés.

e Les réglages standards d'impression locale peuvent étre modifiés. (Voir le chapitre 4, Personnalisation
des réglages, du Guide de référence.)
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1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et les documents

a imprimer dans l'ordre ou ils doivent étre imprimés — appuyer sur
[Imprimer] — [Changer régl. impr.] — [Fusionner documents].

@ Impression

Machine préte & imprimer.
l Réglages
| Régla

Doc. choisis: 2 doriginal
st
Bl A4 1

Format Effacer doc.
papier >| B
Tri sequentiel
(Ordre pages)

Fusionner
documents
Finition Impression Réglages
»| rectoverso ) initiaux

Annuler | Voo e | peut dimpression J |

— Moniteur syst. |

Pour sélectionner tous les documents de la boite utilisateur (jusqu'a 100 documents en partant
du haut), appuyer sur [Tout sélectionner (100 doc. max.)]. Si un document est déja sélectionné,
l'intitulé de la touche est [Effacer sélection].

Pour annuler tous les documents, appuyer sur [Effacer sélection]. (La touche [Effacer sélection]
est remplacée par [Tout sélectionner (100 doc. max.)].)

[Fusionner documents] s'affiche uniquement en cas de sélection de plusieurs documents.

2 Appuyer sur [Début d'impression].

&> REMARQUE

Pendant I'impression des documents fusionnés, seul le nom du premier document
s'affiche a I'écran.
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Fonctions spéciales de copie
et de boite aux lettres

Ce chapitre décrit les fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres.

Qu'entend-on par Fonctions spéciales 2. . . . ... ... 4-3
Spécification des fonctions de copie Spéciales. . . .. ... .. 4-3
Spécification des Fonctions de lecture spéciales de boite aux lettres .. ............ .. ... .. ... .. ... ... ... 4-5
Spécification des Fonctions d'impression spéciales de boite aux lettres . .. ........... ... .. ... .. ... ... ... 4-7

Page par page. . . .. ..o 4-9
(0o o= 4-10
Boite aux lettres (IeCture) . . . ... .. oo 4-10

Couvertures/INtercalaires . . . .. ... ..t 4-11
[0 o= 4-14
Boite aux lettres (IMPression) . . . ... ..ot s 4-17

Couvertures/SEparations . . . . . ... .t 4-18

Mode BroChure . . ... ... 4-22
(o] o= 4-24
Boite aux lettres (IMPression) . . . .. ... oo 4-28

Lecture brochure. . . ... . 4-30

Interfoliage transparents . . . ... ... 4-32

MISE BN PAgE . .. .o 4-35
(0o o 4-36
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Alaidedestouches fléchées. ... .. ... ... .. . 4-38
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(o] o= 4-43
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Effacement mode Livre. . . ... ... 4-47
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Indicationde finde tAche . .. ... ... . . 4-52

Mélange d'originauX . . . .. oottt 4-54
(0o P 4-55
Boite aux lettres (IeCture) . . . ... .. o 4-55

Lecture CONtiNUE . . . ... o 4-56
(0T o= 4-57
Boite aux lettres (I6CHUIE) . . . . .. oot 4-59

Vérification image [Ue . . . .. ..o 4-60

Utilisation des modes de création d'image . . . . .. ...t 4-62
Inversion des zones noires et blanches de l'original (Néga/Posi). . ............ ... ... .. .. 4-62
REPELIION d'IMage . . .. .o 4-63
=T T= 0 011 1 4-66

Création d'onglets. . . .. ..o 4-67
(o] o= 4-68
Boite aux lettres (IMPression) . . . ... .. ot 4-69
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4. Fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres

Réglage du contraste (Nettet€) . . . .. ... 4-71
Lo o= 4-72
Boite aux lettres (I6CtUrE) . . . . .. o 4-72

Transfert d'imMages . . . .. oot 4-73
Lo o= 4-74
Boite aux lettres (IMPression) . . ... ...t 4-75

Intégrer un texte masqué dansunfond. . ... ... ... 4-76
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Qu'entend-on par Fonctions spéciales ?

Les fonctions spéciales, telles que les modes Brochure et Lecture continue, sont des modes
d'exécution de différents types de modifications selon les besoins, lors de la copie,
de limpression ou de la mémorisation de documents dans une boite.

(M MPORTANT

Suivant le mode utilisé, certaines combinaisons de modes ne sont pas disponibles.
Voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

Spécification des fonctions de copie spéciales

1 Placer les originaux.

\

: g
e

-
@'\ =N

2 Appuyer sur [Fonctions spéciales].

3 Machine préte 4 copler. = Imprimante
BE iocale

B0 e
100% A4
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3 Sélectionner le mode souhaité dans I'écran Fonctions spéciales.

Fonctions

spéciales

R Gl [HkE @0

Page par | Couvertures/ Mise en Décalage |

page »] Intercalaires |  page ) >

CIbED) B {2

Brochure | Interfoliage I Indication de | Marge |

»| transparents |  fin de tiche ) >

L] Ik T

Melange Lecture Vrification Effacement

d'originaux .I continue I image lue I ;I
v | v o - | Fin o

[— Moniteur syst.

Ecran des fonctions spéciales (1/2)

Fonctions
spéciales

iy | B}
Création l Création ette

d'image )| d'onglets » ) |
J;:LJ:QOE*BO..O.OOODOO<
Transfert ~ Filigrane - Numérotation ~ Filigrane/ b
image mémo.y|  sécurise  »|  pas/jx copie »]  Date diimpr. »|
Cﬂﬁ..!.'i}“!:o. &b o@-oc

Mémoirede |  Rappel | Groupe de Mém. dans
travaux » > taches ) une boite )|
r “—— J
v I 22 - I Fin Jl

e

— Moniteur syst. )

Ecran des fonctions spéciales (2/2)

@ mPORTANT

En fonction du mode, il peut étre nécessaire de placer I'original sur la vitre d'exposition ou dans
le chargeur. Pour plus d'informations, voir la section correspondante sur chaque mode.

& REMARQUE
Si le réglage souhaité n'est pas affiché, appuyer sur[ Y Jou [ A | pour y accéder.

4 Spécifier le mode souhaité.
Pour plus d'informations sur la spécification de chaque mode, voir la section correspondante.
Pour spécifier d'autres modes simultanément, répéter les étapes 3 et 4.
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Appuyer sur ().

Lorsque l'original est placé sur la vitre d'exposition, suivre les instructions qui apparaissent
sur l'afficheur — appuyer une fois sur (<) pour chaque original. Une fois la lecture terminée,
appuyer sur [Fin].

Le tirage démarre.

REMARQUE
e Pour annuler cette configuration, suivre la procédure ci-dessous.
- Pour les modes possédant un triangle pointant vers la droite (») dans la partie inférieure
droite de leur touche :
Exemple : Effacement
Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Effacement] — [Annuler].
- Pour les modes ne possédant pas de triangle pointant vers la droite (») dans la partie
inférieure droite de leur touche :
Exemple : Lecture continue
Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Lecture continue].

e Pour annuler tous les réglages et revenir au mode standard, appuyer sur ).

Spécification des Fonctions de lecture spéciales de boite
aux lettres

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —

placer les originaux — appuyer sur [Lire].

Le cas échéant, voir les écrans illustrés aux étapes 1 a 5 de la section Mise en mémoire
d'originaux dans une boite, p. 2-12.

L'écran de lecture s'affiche.

Appuyer sur [Fonctions spéciales].

i Lire

& Machine préte 3 lire 3 I'aide de la touche Copie.

Ta repro. Forsat ooo.
whuto

100 % A4 0

1”1 Taux de Choix format
reproduction »| document _»

Original
| recto verso

Nom du #  Fonctions
document ) i spéciales
|Ri lages

Annuler | e

7 Moniteur syst.
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3 Sélectionner le mode souhaité dans I'écran Fonctions spéciales.

Fonctions
spéciales

R, @), S O

Page par Lecture Mise en Effacement
page »|  brochure »|  page > >
. Ok FE

Mélange Lecture Néga/Posi Nettets
dloriginaux_»| _continue )
J

Mémoire de
travaux »

Fin J

[— Moniteur syst. )

(M MPORTANT

En fonction du mode, il peut étre nécessaire de placer I'original sur la vitre d'exposition ou dans
le chargeur. Pour plus d'informations, voir la section correspondante sur chaque mode.

4 Spécifier le mode souhaité.
Pour plus d'informations sur la spécification de chaque mode, voir la section correspondante.
Pour spécifier d'autres modes simultanément, répéter les étapes 3 et 4.

5 Appuyer sur ().

Lorsque l'original est placé sur la vitre d'exposition, suivre les instructions qui apparaissent
sur l'afficheur = appuyer une fois sur () pour chaque original. Une fois la lecture terminée,
appuyer sur [Fin].

La lecture démarre.

& REMARQUE
o Pour annuler cette configuration, suivre la procédure ci-dessous.
- Pour les modes possédant un triangle pointant vers la droite (») dans la partie inférieure
droite de leur touche :
Exemple : Effacement
Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Effacement] — [Annuler].
- Pour les modes ne possédant pas de triangle pointant vers la droite (» ) dans la partie
inférieure droite de leur touche :
Exemple : Lecture continue
Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Lecture continue].
e Pour annuler tous les réglages et revenir en mode de lecture standard, appuyer sur
[Réglages initiaux]. Pour revenir a I'écran de sélection des boites, appuyer sur ©).
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Spécification des Fonctions d'impression spéciales
de boite aux lettres

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.].
Le cas échéant, voir les écrans illustrés aux étapes 1 a 5 de la section, p. 2-18.

L'écran de modification des réglages d'impression s'affiche.

2 Appuyer sur [Fonctions spéciales].

Machine préte 3 imprimer.
Réglages
)

Doc. choisis: 2 d'original

o
=0 A4 1
Format Effacer doc.
apier ) aprés impr.

Fusionner
documents
(Ordre pages)

Finition. Impression Réglages
»| _rectoverso || : iniiaux

Annuler | Mem. réglases | Début dimpression 3|

7— Moniteur syst.

Tri séquentiel

3 Sélectionner le mode souhaité dans I'écran Fonctions spéciales.

Fonctions
spéciales

omootuc t@@ooooDoo
Cowvertures/ | Brochure Décalage |  Marge
Séparations »| 12 L »|

£ —grg-——-7JW®Rgg—F -
[ e e R
ert Filigrane Numérotation Filigrane/
image mémo. ). : sécurisé  »|  pas/ix copie » : Date d'impr. »
L du (Il

Mémoire de Création

travaux  »|  d'onglets

Fin J

[— Moniteur syst.
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Spécifier le mode souhaité.
Pour plus d'informations sur la spécification de chaque mode, voir la section correspondante.
Pour spécifier d'autres modes simultanément, répéter les étapes 3 et 4.

Appuyer sur [Début d'impression].
Si une tache est en cours ou réservée, le document est placé dans la file d'attente
et s'imprime dés que la tache précédente est terminée.

L'impression démarre.

REMARQUE
o Pour annuler cette configuration, suivre la procédure ci-dessous.
- Exemple : Brochure
Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Brochure] — [Annuler].
e Pour annuler tous les réglages et rétablir les réglages standards d'impression locale,
appuyer sur [Réglages initiaux]. Pour revenir & I'écran de sélection des boites, appuyer sur ©).

4-8

Qu'entend-on par Fonctions spéciales ?



Pa ar page

Ce mode permet de lire des pages en vis-a-vis d'un livre ou d'un original relié,
et de les imprimer ou de les enregistrer comme deux pages distinctes.

Original Copies

(M mPORTANT

o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

e Placer l'original sur la vitre d'exposition. Le mode Page par page ne peut pas étre utilisé lorsque
l'original est placé dans le chargeur.

&> REMARQUE

Pour réaliser des copies recto verso a partir d'un livre ou d'un original relié, activer la fonction
Livre » Recto verso du mode Recto verso. (Voir la section Livre vers Recto verso, p. 3-45.)

Page par page
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Copie

1 Placer les originaux sur la vitre d'exposition —
appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Page par page] — [Fin].
Lors du placement d'un original, pour respecter I'ordre des pages lors du tirage, commencer
par lire la premiére page ouverte du livre ou de l'original relié. Placer les originaux face vers le

bas en veillant a ce que le bord supérieur soit aligné sur le bord arriére de la vitre d'exposition
(au niveau de la fleche située dans le coin supérieur gauche).

2 Appuyer sur .

Pour lire les deux pages en vis-a-vis suivantes, tourner la page de l'original —
placer l'original sur la vitre d'exposition = appuyer sur ().

3 Une fois la lecture terminée, appuyer sur [Fin].

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux sur la vitre d'exposition — appuyer sur [Lire] =
[Fonctions spéciales] — [Page par page] — [Fin].

2 Définir les réglages du mode Page par page conformément
aux étapes 2 et 3 de la section Copie p. 4-10.
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Co

rtures/Intercalaires

Ce mode permet de programmer la machine pour qu'elle ajoute automatiquement des
couvertures de dessus/dessous, des intercalaires, des pages de chapitre ou des feuilles de
papier a onglets en utilisant un type de papier différent de celui employé pour le corps du
document. Il est aussi possible de spécifier si les couvertures de dessus/dessous et les
intercalaires doivent ou non étre imprimés. Les pages de chapitre et les feuilles de papier

a onglets sont toujours imprimées.

@ mPORTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

» Avec la fonction Boite aux lettres, il est impossible de définir le mode Couvertures/Intercalaires si l'on
sélectionne plusieurs documents. Dans ce cas, définir le mode Couvertures/Séparations.

» Sile mode Agrafage est sélectionné alors que le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition
PA.C.-AD2 en option est installé, il n'est pas possible d'agrafer plus de 30 feuilles de papier A3 ou A4R,
ou 50 feuilles de papier A4, intercalaires compris.

o En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de I'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages papier
pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

& REMARQUE
e En cas d'impression des couvertures de dessus/dessous et des intercalaires, ces pages figurent dans
le décompte total des copies/impressions. En revanche, si elles sont laissées vierges, elles ne sont
pas comptabilisées.
e En cas d'ajout de pages de chapitre ou de feuilles de papier a onglets, ces feuilles sont comptabilisées
comme des copies/impressions.
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B Couverture dessus/Couverture dessous
Ce réglage permet d'ajouter, a chaque jeu de copies/impressions, une couverture de dessus
et de dessous sur lesquelles il est également possible d'imprimer.

Originaux Copies  couverture de

REPORT ——=—dessus
imprimée

REPORT

-— Couverture
de dessous
imprimée

&> REMARQUE

Les feuilles de papier devant étre utilisées comme couvertures de dessus peuvent étre introduites dans
la machine a partir de I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion /pli de document-F1.

M Intercalaire/Page de chapitre
Ce réglage permet d'insérer une feuille de papier entre les copies/impressions, Le mode Intercalaire
permet d'insérer une feuille de papier vierge entre les copies/impressions pour en faciliter notamment le
tri. Les intercalaires peuvent également étre imprimés. Les pages de chapitre étant toujours imprimées
sur une face, il est facile d'organiser les copies/impressions par chapitre.

Originaux Copies
REPORT REPORT Intercalaire
imprimé
= EL |-=7Page de
E E chapitre
C imprimée
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B Papier a onglets
Ce réglage permet d'insérer des feuilles de papier a onglets entre les impressions, Les feuilles de papier
a onglets sont toujours imprimées sur une seule face, ce qui permet d'organiser les pages de texte
en groupes sépares.

Originaux Copies

=
.
a

‘\HE‘HH TITTITTTT

Papier f onglets imprimé

o Pour imprimer sur du papier a onglets, définir la largeur de décalage de I'image a imprimer sur l'onglet. n

= z
& g

=

3
Rad

Partie décalée

& REMARQUE

e Sil'on imprime sur du papier a onglets, s'assurer que les onglets sont correctement positionnés.

» Pour plus d'informations sur le chargement de papier a onglets dans la cassette 3 ou 4,
voir le chapitre 7, Entretien périodique, du Guide de référence.

o Si l'option Sortie forcée du papier a onglets non fini est activée dans les Réglages communs
(en mode Utilisateur), des feuilles de papier a onglets supplémentaires sont imprimées de force apres
la sortie de chaque jeu, comme suit.
- Nombre d'onglets enregistrés x N, moins le nombre de feuilles de papier a onglets utilisées

pour chaque jeu

Exemple :  Sile nombre d'onglets est défini sur cinqg et que sept feuilles de papier a onglets
sont utilisées pour chaque jeu, le nombre de feuilles de papier a onglets
supplémentaires est égal a trois.

Fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres

o Le papier a onglets est toujours imprimé. Pour qu'il ne le soit pas, insérer des pages vierges
dans l'original aux emplacements correspondant aux feuilles de papier a onglets.
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* Sil'on décale des parties d'images au-dela de la surface imprimable du papier a onglets, celles-ci ne
sont pas copiées sur le papier et risquent de provoquer I'apparition de taches noires ou de traces
sur les jeux de copies suivants.

Exemple : Des parties de I'image peuvent etre décalées au-delf de la zone
imprimable du papier f onglets.

Partie décalée
A

REPORT

e Pour plus d'informations sur la saisie de valeurs en pouces, voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.

Copie

1

Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
appuyer sur [Couvertures/Intercalaires].
Si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en

option pour alimenter la machine en papier, il est nécessaire de sélectionner le format aprés
avoir chargé le papier dans l'unité.

Sélectionner la fonction appropriée — appuyer sur [Format papier]
pour chaque fonction sélectionnée.

Couvertures/Intercalaires: Choix des fonctions et de la source papier

Chalsir Ia ou les fonctions et la source papier pour les couvertures/
intercalaires. (Les couvertures/intercalaires doivent étre de méme format.)

Om | I Om | [
el |l | Ml |
hne

I
(o
O

00 | 00 ;
A4 A4
Format I Format Format Format
apier | apier > apier » EHEIII' »

D
o

annuer |« précédent | suvant > |
T Wonitaur syst.

Il n'est pas possible de sélectionner simultanément les modes [Intercalaire]

et [Page de chapitre].

Sélectionner [Couv. dessus] si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité
d'insertion / pli de document-F1 en option pour alimenter la machine en papier.
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& REMARQUE
Pour annuler le mode sélectionné, appuyer une nouvelle fois sur la touche correspondante.

3 Sélectionner la source d'alimentation du papier — appuyer sur [Fin].

Si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en
option pour alimenter la machine en papier, appuyer sur [Module d'insertion]. Pour sélectionner
I'unité d'insertion ou I'unité d'insertion / pli alors que celle-ci est déja utilisée pour les besoins de
la tche en cours ou d'une tache réservée, appuyer sur [Réglages intercalaires].

(M vPORTANT

o Le méme papier doit étre utilisé pour [Couverture de dessus], [Couverture de dessous],
[Intercalaire] (ou [Page de chapitre]) et [Papier a onglets].

e Lorsqu'on sélectionne un format de papier différent pour I'une des fonctions, les autres fonctions
en héritent automatiquement. Par contre, si on se contente de modifier la source d'alimentation
pour le méme format de papier, les réglages des autres fonctions ne sont pas modifiés.

» Si l'on sélectionne [Papier a onglets], seul le format A4 peut étre utilisé.

4 Appuyer sur [Suivant].

Si I'on a sélectionné uniquement [Page de chapitre] et/ou [Papier a onglets], passer a I'étape 6.

@ Si I'on sélectionne [Réglages intercalaires] :
U Sélectionner le format papier — appuyer sur [Suivant].
[ Sélectionner le type de papier souhaité — appuyer sur [OK] — appuyer sur [Fin].
U Appuyer sur [Suivant].

Si I'on a seulement sélectionné [Couv. dessus] a I'étape 2 et que I'on souhaite
utiliser le module d'insertion, appuyer sur [OK].

5 Choisir de laisser vierges ou d'imprimer la couverture de dessus,
la couverture de dessous et les intercalaires — appuyer sur [Suivant].
Si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en

option pour alimenter la machine en papier, il est impossible de définir le ou les cotés a
imprimer pour la couverture de dessus.

Si aucune des options [Intercalaire], [Page de chapitre] et [Papier a onglets] n'est sélectionnée,
appuyer sur [OK].
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& REMARQUE

e Les pages de chapitre et les feuilles de papier a onglets sont toujours imprimées sur une face.

o Sil'on sélectionne [Vierge] pour les intercalaires et/ou la couverture de dessus/dessous,
la machine insére une feuille prélevée a la source sélectionnée a I'étape 3, feuille qui servira
de couverture de dessus/dessous. Il est également possible de sélectionner la source
d'alimentation des intercalaires a I'étape 7.

- Si le papier utilisé pour les intercalaires et/ou la couverture de dessus/dessous est déja
imprimé (logo de société, par exemple), il faut sélectionner [Vierge]. Sinon, la machine
imprimera la premiére ou la derniére page de l'original sur le papier préimprimé.

o Si l'on sélectionne [Imprimer recto], [Imprimer verso] ou [Copies recto verso] pour les
intercalaires et/ou la couverture de dessus/dessous, la machine insére une feuille provenant de
la source sélectionnée a I'étape 3 et y imprime l'original au recto, au verso, ou au recto et au
verso. Celle-ci fera office de couverture de dessus et ou de dessous de la copie/impression.

Il est également possible de sélectionner la source dalimentation des intercalaires a I'étape 7.

Appuyer sur [Ajout.].

Spécifier I'emplacement d'insertion des intercalaires, des pages

de chapitre ou des feuilles de papier a onglets a I'aide des touches
numériques (©) - () — appuyer sur [OK].

En cas d'insertion d'intercalaires, il est possible de modifier la source d'alimentation du papier
et les faces a imprimer.

En cas d'insertion de pages de chapitre, il est possible de modifier la source d'alimentation
du papier.

En cas d'insertion de feuilles de papier a onglets, il est possible de modifier la source
d'alimentation du papier. En revanche, cette modification s'applique a toutes les sources
de papier associées au papier a onglets.

Répéter les étapes 6 et 7 en fonction des besoins.

IMPORTANT

o |l est impossible de régler I'emplacement d'insertion d'un intercalaire ou d'une page de chapitre
sur la premiere page. Leur emplacement doit étre défini a partir de la deuxiéme page.

Il est toutefois possible d'insérer une feuille de papier a onglets devant la premiére page.

o Si l'on sélectionne [Copies recto verso] pour la couverture de dessus et qu'une feuille de papier
a onglets doit étre insérée devant la premiére page, la machine génére tout d'abord la couverture
de dessus, laissée vierge, puis la feuille de papier a onglets imprimée.

o Sil'on sélectionne [Vierge] pour les intercalaires, il est possible de définir la méme page pour
la feuille de papier a onglets. Dans ce cas, la machine géneére tout d'abord l'intercalaire,
puis la feuille de papier a onglets.
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& REMARQUE
o Les réglages définis s'affichent dans l'ordre d'insertion des intercalaires.

o |l est possible d'insérer jusqu'a 100 intercalaires, pages de chapitre ou feuilles de papier
a onglets.

8 Appuyer sur [Suivant].

Si l'option [Papier a onglets] n'est pas sélectionnée, appuyer sur [OK].

9 Définir la largeur de décalage de I'image (0 a 25 mm) a l'aide des
touches [-] et [+] — appuyer sur [OK].

&> REMARQUE

Vérifier que le nombre d'onglets indiqué sur I'écran de réglage de la largeur de décalage de la
feuille de papier a onglets correspond au nombre d'onglets défini pour les feuilles de papier
a onglets chargées dans la cassette.

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] —
[Fonctions spéciales] — [Couvertures/Intercalaires].

2 Définir les réglages du mode Couvertures/Intercalaires
conformément aux étapes 2 a 9 de la section Copie, p. 4-14.
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Couvertures/Séparations

Si plusieurs documents sont sélectionnés et que le mode Fusionner documents est activé,
le mode Couvertures/séparations est disponible. Pour chaque document, ce mode ajoute
automatiquement des couvertures de dessus/dessous ou des intercalaires en utilisant un
type de papier différent de celui du corps du document.

@ mPoRTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

o Le mode Couvertures/Séparations est uniquement disponible lorsqu'on sélectionne plusieurs
documents et le mode Fusionner documents. (Voir la section Fusion de documents, p. 3-49.)

o |l est impossible d'imprimer sur les feuilles de séparation.

o Sile mode Agrafage est sélectionné alors que le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition
PA.C.-AD2 en option est installé, il n'est pas possible d'agrafer plus de 30 feuilles de papier A3 ou A4R,
ou 50 feuilles de papier A4, intercalaires compris.

e En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de l'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages
papier pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

&> REMARQUE
o Le mode Couvertures/Séparations n'est disponible qu'avec la fonction boite aux lettres.
o Les séparations ne sont pas comptées comme des impressions.

H Couverture de dessus/Couverture de dessous
Ce réglage permet d'ajouter une couverture de dessus ou de dessous a chaque jeu d'impressions.
Il est également possible d'imprimer sur ces couvertures.

Documents sélectionnés Impressions
_ Couverture de
dessus imprimée

REPORT REPORT T}

-— Couverture
de dessous
imprimée

4-18 Couvertures/Séparations



& REMARQUE

Les feuilles de papier devant étre utilisées comme couvertures de dessus peuvent étre introduites dans
la machine a partir de I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1.

B Séparation
Ce réglage permet d'insérer une feuille de papier entre les documents. Il est impossible d'imprimer
sur les feuilles de séparation.

Documents sélectionnés Impressions
REPORT REPORT

= Séparation

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et les documents
a imprimer dans I'ordre ou ils doivent I'étre — appuyer sur [Imprimer]
— [Changer régl. impr.] = [Fusionner documents] —
[Fonctions spéciales] — [Couvertures/Séparations].

[Fusionner documents] s'affiche uniquement en cas de sélection de plusieurs documents.

Si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en
option pour alimenter la machine en papier, pli de document-F1 en option, pour alimenter la
machine en papier, il est nécessaire de sélectionner le format aprés avoir chargé le papier dans
l'unité.

2 Sélectionner la ou les fonctions appropriées — appuyer sur
[Format papier] pour chaque fonction sélectionnée.

Couvertures/Séparations: Choix des fonctions et de la source papier

Choisir a ou les fonctions et la source papier pour les Couvertures/
Séparations. (Les couvertures/séparations doivent étre de méme format.)

(i Fim “Hin
e | atsony | T | l
bt .| e bt .||

Annuler I «  Précédent I Suivant > |

[— Moniteur syst.

Sélectionner [Couv. dessus] si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou
I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en option pour alimenter la machine en papier.
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@ mPORTANT

Il est impossible d'imprimer sur les feuilles de séparation.

&> REMARQUE

3

Pour annuler une fonction de couverture/séparation, appuyer de nouveau sur
la touche correspondante.

Sélectionner la source d'alimentation du papier pour chaque

fonction — appuyer sur [Fin] — [Suivant].

Si l'option [Séparation] est la seule sélectionnée, sélectionner la source d'alimentation pour les
séparations — appuyer sur [Fin] = [OK].

Si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en
option pour alimenter la machine en papier, appuyer sur [Module d'insertion]. Pour sélectionner
I'unité d'insertion ou l'unité d'insertion / pli alors que celle-ci est déja utilisée pour les besoins de
la tache en cours ou d'une tache réservée, appuyer sur [Réglages intercalaires].

IMPORTANT

o Le méme format de papier doit étre utilisé pour [Couverture de dessus], [Couverture de dessous]
et [Séparation].

e Lorsqu'on sélectionne un format de papier différent pour I'une des fonctions, les autres fonctions
en héritent automatiquement. Par contre, si on sélectionne une autre source d‘alimentation
pour le méme format de papier, les réglages des autres fonctions ne sont pas modifiés.

Si I'on sélectionne [Réglages intercalaires] :

U Sélectionner le format papier — appuyer sur [Suivant].

O Sélectionner le type de papier souhaité — appuyer sur [OK] — appuyer sur [Fin].
U Appuyer sur [Suivant].

Si I'on a seulement sélectionné [Couv. dessus] a I'étape 2 et que I'on souhaite utiliser
le module d'insertion, appuyer sur [OK].

Indiquer le(s) coté(s) a imprimer pour la couverture de dessus
et/ou de dessous — appuyer sur [OK].
Si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en

option pour alimenter la machine en papier, il est impossible de définir le ou les cotés a
imprimer pour la couverture de dessus.
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& REMARQUE

o Les écrans qui s'affichent sur la machine peuvent différer selon les réglages opérés a I'étape 2.

o Si l'on sélectionne [Vierge] pour la couverture de dessus et/ou de dessous, la machine insére
une feuille prélevée de la source sélectionnée a I'étape 3, feuille qui servira de couverture de
dessus/dessous.

- Si le papier utilisé pour la couverture de dessus/dessous est déja imprimé (logo de société,
par exemple), il faut sélectionner [Vierge].

o Si l'on sélectionne [Imprimer recto], [Imprimer verso] ou [Impressions recto verso] pour la
couverture de dessus/dessous, la machine insére une feuille provenant de la source
sélectionnée a I'étape 3 et y imprime l'original au recto, au verso, ou au recto et au verso.
Celle-ci fera office de couverture de dessus et/ou de dessous de l'impression.
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Mo

Brochure

Ce mode permet de copier/d'imprimer des originaux recto ou recto verso de maniere
a constituer une brochure.

Pour plus d'informations sur le mode Brochure de la fonction Boite aux lettres, voir la section
Lecture brochure, p. 4-30.

H Brochure
Ce mode permet de reproduire ou d'imprimer des originaux recto ou recto verso en vue de réaliser
une brochure.

Originaux Copie

7 Lorsque le Module de Finition P.A.C.-AD2
8 est installé.
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H Division en brochures

Ce mode permet de diviser en brochures un document comprenant de nombreuses pages.

Originaux Copies/impressions

4 . Définir le nombre de feuilles adiviser*1
2
[0 .

B Correction du renflement (décalage)

Ce mode permet de régler la position des images dans une brochure en calculant

I'écart d'alignement entre les pages intérieures et extérieures de la brochu

Découpage

vy
A

A

-~
\, Une fois les feuilles
découpées, les marges
extérieures sont de la
meme longueur sur
toutes les pages.

)

N4

La machine effectue les réglages nécessaires

re.

pour que les marges intérieures des pages

~ extérieures soient plus larges que celles des
pages intérieures. Pour régler la position des
images sur chaque page, la machine calcule
I'écart d'alignement entre les pages extérieures et
les pages intérieures de la brochure.

*1 Dans I'exemple ci-dessus, le nombre de feuilles est réglé sur 2.

Mode Brochure
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@ mPoRTANT
e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.
o [ 'agrafage avec piqire a cheval est impossible sur une seule feuille.

o [ 'agrafage avec piqire a cheval n'est possible que si le Module de Finition PA.C.-AD2 en option
est installé.

e La précision des plis créés en mode Piqdre a cheval peut varier en fonction du type de papier et du
nombre de feuilles.

e En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de l'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages
papier pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

Copie

(M vPORTANT

Veiller a placer verticalement les originaux a orientation verticale (portrait). S'ils sont placés
horizontalement, les pages paires seront imprimées a l'envers.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Brochure].

2 Sélectionner le format d'original — appuyer sur [Suivant].

Brochure: Choix du format de I'original

= Format A/B

Original
»| recto verso

Format en
pouces

|
amuer |« Précadent |[ Suivant »]]
— Monitaur syst,

Avec un original recto verso, appuyer sur [Original recto verso] — sélectionner le type
d'original recto verso — appuyer sur [OK] — [Suivant].

S |
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Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de I'original sont disposés de la méme fagon.

[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de I'original sont téte-béche.

Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,
ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type

de lecture — appuyer sur [Fin].

REMARQUE

* Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
 [Original recto verso] n'est pas disponible si le format d'original sélectionné est A6R.

Sélectionner la source d'alimentation du papier du corps de document.

Brochure : Format papier pour document Copie locale |

Les formats A3, B4, A4R, 11x17, LGL et LTRR pi
quides du réceptacle des brochures en bas 4 7

n

[

[of>] [ ]

Ajouter
couverture

=5

8 Tyme do popier dons source papr
b [ Ordinaire

Annuler | < précesent |

7 Moniteur syst.

Si le Module de Finition P.A.C.-AD2 en option n'est pas installé, appu
Seuls les formats A3 et A4R peuvent étre utilisés en mode Brochure.

yer sur [OK].

Si le papier a utiliser pour le corps de document est sélectionné dans [Réglages plateau alim.],
sélectionner le format du papier et appuyer sur [Suivant] —= sélectionner le type de papier et

appuyer sur [OK].

Mode Brochure
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@ Pour ajouter une couverture :

U Appuyer sur [Ajouter couverture] — appuyer sur [Suivant].
U Indiquer si la page de couverture doit ou non étre imprimée — appuyer sur [Suivant].
U Sélectionner le type de papier souhaité pour la couverture — appuyer sur [Suivant].

Brochure : Format papler pour couverture Cople locale |

Indiquer Ia source papier pour les couvertures.
Utiliser e méme format que celui du document principal.

Régl:
=g 2 Exes|
e
[

o

® Type de papier dans source papier
> [J Epais

Annuler I «  Précédent I Suivant

Si le Module de Finition P.A.C.-AD2 en option n'est pas installé, appuyer sur [OK].

Si I'on a sélectionné le papier a utiliser pour la couverture dans [Réglages plateau alim.],
sélectionner le type de papier — appuyer sur [OK].

@ mPORTANT

o e format papier de la couverture doit étre identique a celui utilisé pour la copie du corps
du document.

e Le grammage du papier a utiliser pour la couverture doit étre compris entre 64 et 200 g/m?.

o Sile papier de la couverture est alimenté a l'aide de I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité
d'insertion / pli de document-F1 en option, il est impossible d'imprimer sur les pages de couverture
et du papier de moins de 256 g/m? peut étre utilisé.

e Seul du papier compris entre 64 et 90 g/m? peut étre utilisé pour le corps du document.

REMARQUE

o Le papier a utiliser pour la couverture doit étre chargé face vers le bas dans le plateau
d'alimentation et face vers le haut dans la cassette n°3 ou 4, I'Unité d'insertion de document-E1
ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1.

o Appuyer sur g pour afficher les informations détaillées du papier sélectionné.
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4 Définir les réglages de sortie.

@ Si le Module de Finition P.A.C.-AD2 en option est installé :
O Indiquer si la brochure doit étre agrafée avec piqire a cheval — appuyer sur [OK].
U Si I'on sélectionne [Division en brochures], indiquer le nombre de pages a diviser
a l'aide des touches [-] et [+] = appuyer sur [OK].

U Sila position d'impression de I'image est décalée en raison de I'épaisseur du papier et
que l'on souhaite régler la correction du renflement (décalage), appuyer sur
[Correction du renflement] — sélectionner [Auto] ou [Manuel] — appuyer sur [OK].

Si I'on sélectionne [Manuel], appuyer sur [¥] ou sur [A] pour régler la distance.

@ Si le Module de Finition P.A.C.-AD2 en option n'est pas installé :
U Sélectionné [Ne pas corriger], [Auto] ou [Manuel] = appuyer sur [OK].
Si la position d'impression de I'image est décalée en raison de |'épaisseur du papier,
appuyer sur [Auto] ou sur [Manuel].
Si I'on sélectionne [Manuel], appuyer sur [¥] ou sur [A] pour régler la distance.

&> REMARQUE

o Sile nombre de feuilles transférées de la machine au Module de Finition PA.C.-AD2
est supérieur ou égal a 16, l'agrafage avec piqlre a cheval est impossible.

* Le nombre de brochures avec piqare a cheval que le réceptacle des brochures peut contenir
dépend du nombre de feuilles contenues dans chaque brochure.

- 1ab5feuilles : 25
- 6410 feuilles : 15
- 11 a 15 feuilles : 10
o [ 'agrafage avec piqlre a cheval est impossible sur une seule feuille.
o Le mode Centrage est automatiquement activé en cas de sélection du mode Brochure.

o Pour utiliser le mode Correction du renflement (Auto) avec le mode Copie a distance/en
cascade, il est nécessaire au préalable de définir la méme valeur de correction sur la présente
machine et sur le copieur/imprimante distant. Si les réglages ne sont pas homogeénes,
chaque machine utilisera des valeurs de correction différentes.
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5 Régler le guide du réceptacle des brochures en fonction
du format papier.

@ mPORTANT

Le guide du réceptacle des brochures doit étre réglé en fonction du format papier, sous peine
de provoquer un bourrage papier.

Boite aux lettres (impression)

@ mPORTANT
o Le mode Brochure est uniquement disponible pour les formats papier suivants : A4, A4R, A5 et A5R.

o Le mode Brochure n'est pas disponible si les documents sélectionnés ont un format
d'enregistrement différent.

o Le mode Brochure ne peut pas étre utilisé si les documents sélectionnés n'ont pas la méme résolution
ou si la résolution des documents est inférieure & 600 x 600 api.

&> REMARQUE

Pour imprimer des documents sous forme de brochure, il est conseillé de lire les originaux
en mode Lecture brochure. (Voir la section Lecture brochure, p. 4-30.)
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1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Brochure].

2 Définir les réglages du mode Brochure conformément aux étapes
3 a 5 de la section Copie, p. 4-24.
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Le

e brochure

Ce mode permet de lire les originaux de maniére que les données puissent étre imprimées et
rassemblées au sein d'une brochure. Le mode Brochure doit étre spécifié lors de I'impression
des données lues. (Voir la section Mode Brochure, p. 4-22.)

@ mPoRTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

o Veiller a placer verticalement les originaux a orientation verticale (portrait). S'ils sont placés
horizontalement, les pages paires seront imprimées a l'envers.

&> REMARQUE
Le mode Lecture brochure n'est disponible qu'avec la fonction boite aux lettres.

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — placer les
originaux — appuyer sur [Lire] = [Fonctions spéciales] —
[Lecture brochure].

2 Sélectionner le format d'original — appuyer sur [Suivant].

Lecture brochure: Choix du format de I'original

= Format A/B

Original
»| recto verso

Format en
pouces

-
annuer |« Précédent |( Suivant >|]
T Wonitaur syst.

Avec un original recto verso, appuyer sur [Original recto verso] — sélectionner
le type d'original recto verso — appuyer sur [OK] = [Suivant].

-
s
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3
&

Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de I'original sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de I'original sont téte-béche.

Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,

ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type
de lecture — appuyer sur [Fin].

REMARQUE
* Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
 [Original recto verso] n'est pas disponible si le format d'original sélectionné est A6R.

Sélectionner le format de la brochure — appuyer sur [OK].

REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
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Int

liage transparents

En cas de copie sur des transparents, ce mode permet d'intercaler automatiquement une feuille
entre chaque transparent. Cette feuille permet de protéger la surface copiée des transparents.
Il est également possible de copier le contenu des transparents sur des intercalaires.

@ mPoRTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

« |l est impossible d'utiliser les modes de finition en mode Interfoliage transparents, méme si un module
de finition en option est installé.

o Seul le format A4 ou A4R est disponible en mode Interfoliage transparents.

&> REMARQUE
* Le mode Interfoliage transparents n'est disponible qu'avec la fonction de copie.
o Le compteur de la machine ne comptabilise pas les intercalaires vierges.

B Pour laisser les intercalaires vierges :
Le réglage [Vierge] produit des transparents imprimés et des intercalaires vierges, en alternance.

Originaux Copies
Transparents

REPORT

--RERORT-.-.

Intercalaires vierges
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B Pour imprimer les intercalaires :

Le réglage [Imprimé] produit des transparents imprimés et des intercalaires imprimés, en alternance.

Originaux Copies
Transparents

~-RERORTI..

REPORT

Intercalaires imprimés

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Interfoliage transparents].

2 Charger les transparents sur le plateau d'alimentation.

Interfoliage transparents
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3 Sélectionner le format des transparents — indiquer si les intercalaires

doivent étre imprimés ou non — appuyer sur [Suivant].

Interfoliage transparents: Réglages intercalaires et format des transparents

Les transparents ne peuvent étre
placés que sur le plateau d'alimentation.
= Format | = Intercalaire

- EETET
= L3l

) A4R D. Imprimé
| g |
TR [J @

[TRD )| | Vierge I

| Spécifier
& Type de papir dans source papir > type papier
b [J) Transparent

Annuler | «  Pprécésent " suvant |

Si I'on souhaite utiliser des transparents mémorisés dans les Réglages de gestion du type
de papier, appuyer sur [Spécifier type de papier] — [Réglages détaillés].

Sélectionner les transparents mémorisés dans les Réglages de gestion du type de papier —
appuyer sur [OK].

Sélectionner la source d'alimentation du papier des intercalaires —
appuyer sur [OK].

REMARQUE
o Les intercalaires imprimés sont comptabilisés comme des copies.

o Les copies sont déposées face imprimée vers le bas, avec une alternance de transparents
et d'intercalaires.

e En mode Interfoliage transparents, les transparents sont chargés depuis le plateau
dalimentation, alors que les intercalaires le sont depuis une cassette.

o Appuyer sur g pour afficher les informations détaillées du papier sélectionné.
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n page

Ce mode permet de réduire automatiquement deux, quatre ou huit originaux, y compris
les originaux recto verso et les pages en vis-a-vis d'un livre, pour les réunir sur le recto,
ou le recto et le verso d'une copie d'un format (enregistrement) donné.

@ mPORTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

e Tous les originaux copiés/lus en mode Mise en page doivent avoir le méme format.

e Lors de la copie, le nombre de copies ou le mode Original recto verso peut étre modifié ou défini avant
la lecture du lot d'originaux suivant (autrement dit, entre deux lots).

® Pour la fonction Boite aux lettres, le mode Original recto verso peut étre modifié ou défini avant
la lecture du lot d'originaux suivant (autrement dit, entre deux lots).

&> REMARQUE

Le taux de réduction est calculé automatiquement afin que les originaux tiennent sur le format
de papier (d'enregistrement) sélectionné.

Originaux Copie

ou

2suri

H 2sur1

Un original recto verso ou deux originaux recto sont réduits sur une page recto ou recto verso.

H4suri

Deux originaux recto verso ou quatre originaux recto sont réduits sur une page recto ou recto verso.

H 8 suri

Quatre originaux recto verso ou huit originaux recto sont réduits sur une page recto ou recto verso.

Mise en page 4-35
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Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Mise en page].

2 Sélectionner le format d'original — appuyer sur [Suivant].

Mise en page: Choix du format de I'original

= Format A/B

Original
»| recto verso

Format en
pouces

|

Annuler | < récitent |

— Moniteur syst. )

Avec un original recto verso, appuyer sur [Original recto verso] —
sélectionner le type d'original recto verso — appuyer sur [OK] — [Suivant].

Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de I'original sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de I'original sont téte-béche.

Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,
ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type
de lecture — appuyer sur [Fin].

& REMARQUE
e Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].
e [Original recto verso] n'est pas disponible si le format d'original sélectionné est A6R.

3 Sélectionner une fonction de mise en page — appuyer sur [Suivant].

Pour effectuer des copies recto verso, appuyer sur [Copie recto verso] =
sélectionner le type d'orientation recto verso — appuyer sur [OK] — [Suivant].
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Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de I'original sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de I'original sont téte-béche.

Pour spécifier I'ordre des images, appuyer sur [Options] — sélectionner |'ordre des images —
appuyer sur [Fin] = [Suivant].

A moins de modifier I'ordre des images au moyen de la touche [Options], les images sont
imprimées dans I'ordre suivant :

2suri: Gauche — Droite

4suriet8surt: Coin supérieur gauche — Coin supérieur droit =
Coin inférieur gauche — Coin inférieur droit

£ N

Sélectionner le format papier voulu — appuyer sur [OK].

&> REMARQUE

* La machine sélectionne automatiquement le taux de reproduction en fonction du format
papier choisi.
* Le mode Centrage est automatiquement activé en cas de sélection du mode Mise en page.

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — placer les
originaux — appuyer sur [Lire] = [Fonctions spéciales] —
[Mise en page].

2 Définir les réglages du mode Mise en page conformément aux étapes
2 a 4 de la section Copie, p. 4-36.

& REMARQUE
o Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].

e La machine sélectionne automatiquement le taux de réduction en fonction du format
d'enregistrement sélectionné.
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Copie avec décalage de I'image

Cette fonction permet de décaler toute I'image originale vers le centre ou vers un coin.

@ mPoRTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

» Si [Centrage/Décalage en coin] est sélectionné, si l'original et le papier spécifié pour la copie ont le
méme format et si le taux de reproduction est réglé sur 100 %, l'image originale n'est pas décalée.

o Lorsqu'on saisit 'emplacement de destination aprés décalage au moyen des touches numériques,
il arrive que l'image originale soit Iégérement tronquée en fonction du format de I'original,
du format du papier utilisé pour la copie et de I'ampleur du décalage.

A l'aide des touches fléchées

Le réglage [Centrage/Décal. prédéf] permet d'utiliser les touches fléchées de I'afficheur tactile
pour réaliser des copies sur lesquelles la totalité de I'image originale est décalée vers le centre
ou un coin.

Centrage Décalage en coin

Original

&> REMARQUE
Le réglage Centrage/Décal. prédéf) n'est disponible qu'avec la fonction de copie.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Décalage].

4-38 Copie avec décalage de l'image



2 Appuyer sur [Centrage/Décal. prédéf] — sélectionner le sens
du décalage a I'aide d'une touche fléchée — appuyer sur [OK].

Décalage

Position de décalage

[ Moniteur syst. !

Le sens de décalage correspond a la direction vers laquelle on souhaite déplacer
I'image originale vue face dessus au centre de la copie.

Touches numériques

Le réglage [Clavier numérique] permet de décaler la totalité de I'image vers un emplacement

défini & l'aide des touches numériques © - .

Original

CITY

& REMARQUE

Décalage a l'aide
des touches
numeériques

D

80mm

Pour plus d'informations sur la saisie de valeurs en pouces, voir le chapitre 2, Opérations de base,

du Guide de référence.
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Copie

2

Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Décalage].

Appuyer sur [Clavier numérique] — appuyer sur [Réglages]
sous <Recto> ou <Verso>.

Centrage/
n!cal.ggrédbf l
Clavier I

Choisir les réglages des faces recto et verso. (Les régla-
ges du verso ne sont valides qu'en copie recto verso.)

= Recto = Yerso

Aucun réglage

Aucun réglage

|Id-ntinu- au recto
IA I'opposé du recto
Annuler l oK J

REMARQUE
Les réglages Verso ne sont disponibles que pour les copies/impressions recto verso.

Spécifier I'emplacement aprés décalage a I'aide des touches
numériques (@ - (.

U Sélectionner le sens de décalage.

U Saisir la valeur de décalage.

U Appuyer sur [OK].

REMARQUE

o Pour modifier une valeur déja saisie, sélectionner le sens du décalage — saisir la valeur
correcte a l'aide des touches numériques (@ - (®).

o Si l'on sélectionne [Identique au recto] ou [A I'opposé du recto], la machine définit
automatiquement les valeurs de décalage de l'image au verso.
Exemple : Décalage de l'image du recto sur 50 mm a gauche et sur 100 mm en haut.
- Sil'on sélectionne [Identique au recto] : 50 mm a gauche et 100 mm en haut

- Sil'on sélectionne [A l'opposé du recto] : 50 mm a droite et 100 mm en haut
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® Exemple : Pour déplacer I'image originale en diagonale :
U Appuyer sur la touche [[]] supérieure.
U Saisir la valeur de décalage.
U Appuyer sur la touche [[]] droite.
O Saisir la valeur de décalage.

Position de décalage (recto)

4, Salsir les coordonnées de la position de décalage.

10 ‘mm
(-291)

| 15 /mm

nuler l

——
[ Moniteur syst.

4 Appuyer sur [OK].

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] —
[Fonctions spéciales] — [Décalage].

2 Définir les réglages du mode Décalage conformément aux étapes
2 a 4 de la section Copie, p. 4-40.

Copie avec décalage de l'image 4-41
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Mo

Marge

Ce mode permet d'effectuer des copies ou des impressions en décalant I'image entiére
a gauche, a droite, en haut ou en bas de fagon a créer une marge. Utiliser ce mode
si I'on souhaite ranger les copies ou les impressions dans des classeurs.

Original Marge Marge Marge Marge
gauche droite supérieure inférieure

@ mPoRTANT
® Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

* Le mode Marge décale la totalité de I'image originale de la valeur spécifiée. Si I'image occupe
la totalité de la feuille originale, la copie risque d'étre tronquée.

&> REMARQUE

Il est possible de ne créer une marge qu'au verso de la copie. Les originaux pourvus d'une
marge peuvent donc étre copiés en mode Recto » Recto verso ou Recto verso » Recto.
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Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Marge].

2 Sélectionner le type de marge voulu.

.ﬁ

Marge £, Toushes rum. possies

’ gauche Il !

B Marge LD |» 10 [mm
droite l )
Marge
supérieurs ere) | o
Marge (E50¥50)
inférieure

g e
Annuler | oK J

7 Moniteur syst. !

3 Sélectionner [Recto] ou [Verso] — utiliser les touches [-] ou [+]

pour définir la marge — appuyer sur [OK].

( MPORTANT

* Pour copier ou imprimer un document comportant une marge en utilisant les modes

Marge et Recto verso, procéder comme suit :

- Recto » Recto verso : Définir le mode Marge pour le verso uniquement.
- Recto verso » Recto verso : Il n'est pas nécessaire de définir le mode Marge. Effectuer les

copies ou les impressions de la maniére habituelle.

- Recto verso » Recto : Définir le mode Marge pour le verso uniquement.

* Pour copier ou imprimer un document comportant une marge gauche ou droite en utilisant

les modes Marge et Recto verso, procéder comme suit :
- Recto » Recto verso : Définir le mode Marge pour le recto et le verso.

- Recto verso » Recto verso : Définir le mode Marge pour le recto et le verso.

- Recto verso » Recto : Définir le mode Marge pour le recto et le verso.

Mode Marge
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& REMARQUE

o Si l'on sélectionne une valeur autre que 0, il est possible d'utiliser la touche [ + ] pour indiquer
si la marge doit étre positive ou négative.

Exemple: (+)10 — [ — -10
-50 = [ = (+)50

o Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document

a imprimer — appuyer sur [Imprimer] = [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Marge].

2 Définir les réglages du mode Marge conformément aux étapes

2 et 3 de la section Copie, p. 4-43.
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Eff ment

Ce mode permet d'effacer les ombres et les contours qui peuvent apparaitre lors de la copie
(lecture) de certains originaux. Il existe trois modes d'effacement : Effacement mode original,
Effacement mode livre et Effacement mode reliure.

@ mPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

Effacement mode Original
Ce mode permet d'effacer les bordures et contours noirs qui apparaissent sur le pourtour de
la copie (de l'image lue) lorsque l'original est plus petit que le format de papier sélectionné.
Il peut aussi servir a créer une bordure blanche sur le pourtour de la copie (page enregistrée).

Copie (A4)

Effacement
mode Original
activé

Original (A5) [>

Copie (A4)

&

Effacement mode
Original désactivé

Effacement 4-45
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Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Effacement].

2 Appuyer sur [Effacement mode Original].

Effacement: Réglages de largeur et de type

i %Ymchﬁs num. possioles
+
| [ @‘} m
= (1-50)
D i"n:fr'z":li":m I Régl. chq - + I
dimension

|y D

annier |« précedent | suvant > |

— Moniteur syst. )

3 Appuyer sur [-] ou [+] pour régler la largeur d'effacement.

® Pour définir la méme largeur pour les quatre cotés :
O Appuyer sur [-] ou [+] pour régler la largeur d'effacement — appuyer sur [Suivant].

® Pour régler la largeur des marges supérieure, gauche, droite et inférieure
séparément :

QO Appuyer sur [Régl. chq dimension].

U Sélectionner les cotés souhaités — appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur largeur
d'effacement respective = appuyer sur [Suivant].

Pour revenir a I'écran permettant de définir la méme largeur pour les quatre marges,
appuyer sur [Réglage identique].

&> REMARQUE
Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

4 Sélectionner le format d'original — appuyer sur [OK].

(M vPORTANT

Le mode Effacement mode Original ne peut étre spécifié que pour les originaux dont
le format apparait sur I'écran tactile.
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&> REMARQUE

Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — placer les

originaux — appuyer sur [Lire] = [Fonctions spéciales] — [Effacement].

2 Définir les réglages du mode Effacement conformément aux étapes

2 a 4 de la section Copie, p. 4-46.

Effacement mode Livre

Ce mode permet d'effacer le pourtour foncé et la ligne médiane qui apparaissent lors de
la copie (lecture) de pages en vis-a-vis d'un livre ou d'un original relié sur une seule feuille

(page enregistrée).

Effacement

mode Livre

activé
Original

Effacement
mode Livre
désactivé

Effacement
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Copie

1 Placer les originaux sur la vitre d'exposition — appuyer sur
[Fonctions spéciales] — [Effacement].

2 Appuyer sur [Effacement mode Livre].

Effacement: Réglages de largeur et de type

|

g
Effacament %Ymc?ﬁs nun. possibles :
) _mode Original | 150 |
i
Effacement
| cites | (0-50) N
S | |
mods Reliure .
dimension 4 mm |
>| — + l |
,lPuum :
annier |« précedent | st »| |

— Moniteur syst. )

3 Appuyer sur [-] ou [+] pour régler les largeurs d'effacement.

® Pour définir la méme largeur pour les quatre cotés :
O Appuyer sur [Centre] et [Cotés] — appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur largeur
d'effacement respective — appuyer sur [Suivant].

® Pour régler indépendamment la largeur des marges supérieure, gauche,
centrale, droite et inférieure :

U Appuyer sur [Régl. chq dimension].

O Sélectionner les cotés souhaités — appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur largeur
d'effacement respective — appuyer sur [Suivant].

Pour revenir a I'écran permettant de définir la méme largeur pour les quatre marges,
appuyer sur [Réglage identique].

&’ REMARQUE
Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

4 Sélectionner le format de I'original relié ouvert — appuyer sur [OK].
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@ vPoRTANT

Le mode Effacement mode livre ne peut étre spécifié que pour les originaux dont le format
apparait sur l'écran tactile.

& REMARQUE
Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — placer les
originaux sur la vitre d'exposition — appuyer sur [Lire] —
[Fonctions spéciales] — [Effacement].

2 Définir les réglages du mode Effacement conformément aux étapes
2 a 4 de la section Copie, p. 4-48.
Effacement mode Reliure

Ce mode permet d'effacer les marques apparaissant sur les copies (images lues)
a l'endroit ou se trouvent les perforations des originaux.

Effacement
mode Reliure
activé

Original [>

=

Effacement
mode Reliure
désactivé
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@ mPoRTANT

o Veiller a ce que les originaux soient placés sur la vitre d'exposition. Ne pas placer d'originaux perforés
dans le chargeur, car cela risquerait de les endommager.

e En mode Effacement mode Reliure, les bordures non sélectionnées sont également effacées sur une
largeur de 4 mm.

Copie

1 Placer les originaux sur la vitre d'exposition — appuyer sur
[Fonctions spéciales] — [Effacement].

2 Appuyer sur [Effacement mode Reliure] — sélectionner le coté
ou se trouvent les perforations.

Effacement: Réglages de largeur et de type

o Toutes . possoes
Effacement S Toches el
L mode Original
Effacement
mode Livre

— Moniteur syst. )

Il s'agit de I'emplacement des perforations lorsqu'on regarde I'original a I'endroit.

3 Appuyer sur [-] ou [+] pour régler la largeur d'effacement —
appuyer sur [OK].

&> REMARQUE
Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].
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Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — placer les
originaux sur la vitre d'exposition — appuyer sur [Lire] —
[Fonctions spéciales] — [Effacement].

2 Définir les réglages du mode Effacement conformément aux étapes
2 et 3 de la section Copie, p. 4-50.
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tion de fin de tache

Ce mode permet d'envoyer un courrier électronique a I'utilisateur l'informant que le tirage est
terminé. Il est particulierement utile lorsqu'on attend la fin d'un tirage volumineux pour effectuer
ses propres copies.

@ mPoRTANT

» Avant d'activer le mode Indication fin de tdche, I'adresse électronique du destinataire doit figurer dans
le carnet d'adresses. (Voir le chapitre 10, Mémorisation/modification des réglages du carnet d'adresses,
du Guide des fonctions envoi et télécopie.)

 La fonction Indication de fin de tdche ne peut étre sélectionnée que si le Kit fonctions envoi est activeé.

&> REMARQUE
Le mode Indication fin de tache n'est disponible qu'avec la fonction de copie.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Indication fin de tache].

2 Sélectionner le destinataire de I'indication de fin de tache —

Indication de fin de tache : Choisir le destinataire.
L a Carnet adresses
: ,lm-mim daccés ° Toutes v
| | —_——————_
: 2 John john@exanple. con B l
]| 2 vike nike@exanple. con .
2 Jingexanple. con 2
= vark mark@exanple. con |~
= = Nick nick@exanple. con
1| ©@ wanval Tean nanual_tean@exanple. con
| @ sernissina belladexanple. con
||
| | ABCI DEFI GHI I JKL I MNUI PR I STIIIVWKI Yz I V'SIT(ISI verails q
| |
| |
| |

.I Annuler | ' oK JI l
I, |

Pour sélectionner un destinataire géré avec un numéro d'acces, appuyer sur [Numéro d'acces],
puis saisir le numéro d'acces du destinataire sélectionné a I'aide des touches numériques

@© - ®. Pour afficher les destinataires qui ne sont pas gérés par des numéros d'acces,
appuyer sur [Pas de n° d'acces].
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& REMARQUE

e Pour plus d'informations sur la sélection d'un destinataire, voir le chapitre 2, Méthodes
d'envoi de base, du Guide des fonctions envoi et télécopie.

e |l n'est pas possible de sélectionner plusieurs destinataires & la fois.

« Une indication de fin de tdche est envoyée au destinataire sélectionné dés que le tirage
est terminé.

o Pour afficher la touche [Numéro d'accés], régler I'option Gestion des numéros d'accés sur "Oui".
Pour régler la gestion des numéros d'acceés, appuyer sur @ —[Réglages systeme] —
[Limiter la fonction d'envoi] = [Gestion des numéros d'acces]. (Voir le chapitre 11,
Réglages administrateur systéme, du Guide des fonctions envoi et télécopie.)
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Ce mode permet de copier (lire) des originaux de formats différents, tels que A3 et A4,
en une seule opération.

(M vPORTANT

o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

o Si les originaux sont placés dans le chargeur, s'assurer que les originaux de formats différents sont
du méme grammage (type de papier).

o Sil'on place des originaux de largeurs différentes dans le chargeur, les originaux risquent de se décaler
légérement lors du transport vers la vitre d'exposition. Par conséquent, les images risquent d'étre
lues et copiées avec une inclinaison.

o La sélection du mode Mélange d'originaux peut avoir pour effet de ralentir la lecture.

e |l n'est pas possible de sélectionner le mode Agrafage si les originaux sont de largeurs différentes.

o Si, lors de la mémorisation d'un document dans une boite, I'option Choix format document n'est pas
réglée sur "Auto", tous les originaux sont lus dans le format spécifié. Pour lire les originaux dans leur
format d'origine, s'assurer que le mode de sélection automatique du format de document est défini
sur "Auto”.

& REMARQUE
Lors de la copie, sile mode Mélange d'originaux est utilisé en méme temps que le mode Recto » Recto
verso, et si les originaux destinés au recto et au verso d'une copie recto verso ont un format différent,
ceux-ci sont reproduits sur des copies recto dans leur format respectif.
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Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Mélange d'originaux].

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
placer les originaux — appuyer sur [Lire] = [Fonctions spéciales] —
[Mélange d'originaux].
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Le e continue

Ce mode permet de répartir, puis de lire des originaux sous la forme de plusieurs lots, lorsque
leur volume est trop important pour étre traité en une fois. Le chargeur et la vitre d'exposition
peuvent étre utilisés pour la lecture. Lors de la copie, les originaux sont imprimés sous la forme
d'un document unique, une fois la lecture de tous les lots terminée. Lors de la mémorisation
d'un document dans une boite, les originaux sont mémorisés sous la forme d'un document
unique, une fois la lecture de tous les lots terminée.

Originaux Copies

OO

[T,

il

(M vPORTANT

o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

e |l n'est pas possible de modifier les réglages de copie lorsque la machine lit des originaux en mode
Lecture continue. Les réglages de copie/lecture doivent étre définis au préalable, en fonction du
type des originaux et du résultat recherché.

o Si les originaux sont placés dans le chargeur, les retirer au fur et & mesure du réceptacle de sortie
apreés la lecture de chaque lot.

o Lors de la copie, les réglages suivants peuvent étre modifiés ou définis avant la lecture du lot
d'originaux suivant (autrement dit, entre deux lots) : nombre de copies, mode Original recto verso,
type d'original, densité de copie et taux de reproduction. Toutefois, si I'on combine les modes Mise
en page et Lecture continue, on ne peut modifier ni la densité de copie, ni le type d'original, ni le taux
de reproduction.
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e Lors de la mémorisation d'un document dans une boite, les réglages suivants peuvent étre modifiés
ou définis avant la lecture du lot d'originaux suivant (autrement dit, entre deux lots) : mode Original
recto verso, type d'original et densité de lecture. En revanche, il n'est pas possible de modifier le type
d'original et la densité de lecture lorsque la machine lit des originaux en mode Mise en page.

o Si le mode Groupe de taches est utilisé, le mode Lecture continue est automatiquement défini pour
chaque lot d'originaux. Il n'est pas possible d'utiliser le mode Groupe de tdches pour le
document combiné.

> REMARQUE
e Si le chargeur contient des originaux de formats différents, sélectionner le mode Mélange d'originaux.
(Voir la section Mélange d'originaux, p. 4-54.)

e Lorsque I'on ne peut pas préparer tous les originaux a la fois ou que I'on souhaite définir des réglages
différents pour chacun d'entre eux, il est pratique de les enregistrer dans une boite et de les imprimer
ultérieurement en mode Fusionner documents. (Voir la section Fusion de documents, p. 3-49.)

e Lors de la copie, pour reproduire des originaux recto et recto verso en tant que copies recto verso,

il convient de les répartir en lots d'originaux recto et recto verso. Par exemple, si le premier lot contient
des originaux recto verso, activer le mode Original recto verso. Ensuite, le mode Original recto verso
doit étre sélectionné ou annulé manuellement pour chaque lot d'originaux lus.

e Lors de la mémorisation d'un document dans une boite, pour lire des originaux recto et recto verso et
les mémoriser en tant que documents recto verso, il convient de les répartir en lots d'originaux recto
et recto verso. Par exemple, si le premier lot contient des originaux recto verso, activer le mode Original
recto verso. Ensuite, le mode Original recto verso doit étre sélectionné ou annulé manuellement pour
chaque lot d'originaux lus.

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Lecture continue].

2 Appuyer sur .

&> REMARQUE
Pour annuler la lecture, appuyer sur [Annuler] ou sur />.
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3 Une fois la lecture terminée, placer le lot d'originaux suivant —
appuyer sur ()
Si nécessaire, modifier les réglages de lecture avant d'appuyer sur ().

5
ally

PN

@ Si l'original est recto verso :
QO Appuyer sur [Original recto verso].

T T—

N° tache: 0001 Imprlmanle

P 1 (originaux: =]
Machine préte 4 lire. -
Changer Foriginal et appuyer sur Copie.
o
= 100% @ 1 OA4 = 9% (o

ﬂ Feuilles () Copies = Densité de lecture
i _I_I_I
nrlglnll aux |
2Bro. Bl oz

anuter |

-
By 0001 Copie Lecture en attente... = Moniteur syst. )|

speciales

O Sélectionner le type d'original recto verso — appuyer sur [OK].
Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

[Type Livre] : Le recto et le verso de I'original sont disposés de la méme fagon.
[Type Calendrier] :  Le recto et le verso de I'original sont téte-béche.
Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,

ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le
type de lecture — appuyer sur [Fin].
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Ne pas oublier d'activer ou d'annuler le mode Original recto verso en fonction du
type d'original mis en place.

Pour annuler le mode Original recto verso, appuyer sur [Original recto verso] = [Annuler].

Répéter cette étape, si nécessaire.
4 Appuyer sur [Fin] aprés la lecture du dernier lot d'originaux.

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —

placer les originaux — appuyer sur [Lire] — [Fonctions spéciales] —

[Lecture continue].

2 Définir les réglages du mode Lecture continue conformément
aux étapes 2 a 4 de la section Copie, p. 4-57.

Lecture continue
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Cette fonction permet de vérifier les images lues page par page pendant la copie lorsque les
originaux a lire sont placés sur la vitre d'exposition. Elle est utile pour éviter les problémes de
copie dus a une mauvaise lecture.

@ mPoRTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

* Lorsque le mode Recto » Recto verso est défini, la copie recto verso n'est pas effectuée et la machine
copie séparément chaque original.

o Les originaux doivent étre placés sur la vitre d'exposition. Le mode Vérif. image lue ne peut
pas étre défini lorsque les originaux sont placés dans le chargeur.

& REMARQUE
Le mode Vérification image lue n'est disponible que pour la fonction de copie.

1 Placer les originaux sur la vitre d'exposition — appuyer sur
[Fonctions spéciales] — [Vérification image lue].

2 Appuyer sur .

& REMARQUE
Pour annuler la lecture, appuyer sur [Annuler] ou sur />.

Vérification image lue



3 Vérifier le contenu de I'impression — lire I'original suivant.

Machine pi )
Changer I'original et appuyer sur Copie.
S 00X @ e DAL = 0% G
IFeuiles () Copies = Densité de lecture

Tx| 1
el o] T, .| W Tote |

d A

Finition

nnvter | i Reire | Fin

Ry 0002 Copie Lecture en attente... = Moniteur syst. )

Pour relire I'image immédiatement aprés la lecture d'un original, remettre l'original en place —

sélectionner [Re-lire] = appuyer sur ().

Si I'on souhaite modifier les réglages de copie, le faire avant d'appuyer sur ).

» La densité et le type d'image peuvent étre réglés. (Voir la section Réglage de la densité et du
type d'original, p. 3-2.)

* Le nombre de copies a effectuer peut étre modifié. (Voir la section Marche a suivre, p. 1-7.)

» Le taux de reproduction peut étre modifié. (Voir la section Modification du taux de
reproduction, p. 3-9.)

4 Une fois la lecture de tous les originaux effectuée, appuyer sur [Fin].
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Uti!u;a‘ tion des modes de création d'image

Les modes de création d'image permettent de réorganiser les images figurant sur les originaux
afin d'obtenir un effet spécifique. On distingue trois types de création d'images : Néga/Posi,
Répétition d'image et Image miroir.

@ mPoRTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

n Inversion des zones noires et blanches de l'original
2 (Néga/Posi)
% Ce mode permet de copier ou de lire et d'enregistrer I'image originale en inversant les dégradés
< noir et blanc.
=}
®©
Q Original Copie
S
Ko
3
B o
Q
Q.
o
(&)
[}
©
[%2]
2 'l
3 Copie
)
Q.
(]
g 1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
= [Création d'image].
2
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2 Appuyer sur [Néga/Posil].

Création d'image

RI>@ (R]4(s)
I 5‘?&:9:" }l Image miroir |

Fin J

[ Moniteur syst.

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — placer les

originaux — appuyer sur [Lire] — [Fonctions spéciales] — [Néga/Posi].

Répétition d'image
Ce mode permet de copier l'image originale plusieurs fois & la verticale ou a I'horizontale.

Il existe deux modes possibles.

&> REMARQUE
Le mode Répétition d'image n'est disponible que pour la fonction de copie.

M Sélection automatique
L'image de I'original est reproduite autant de fois que le permet le format de la copie.

Original Copie
CITY
=

CITY i

a
=

Y

=
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B Sélection manuelle
L'image de l'original est reproduite le nombre de fois spécifié.

Original

Exemple: Si I'on sélectionne "3 fois",
les images se chevauchent a la copie.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Création d'image].

Appuyer sur [Répétition d'image].

3 Sélectionner le nombre de répétitions de I'image dans le sens vertical
et dans le sens horizontal.

Répéition d'image

Spécifier le nombre de répétitions de I'image.

nY

Awuto fais - + I Auto

(1-20)

aX
Auto fais - + I Auto

(1-20)

Réglages des
»| marges
Annuler |
— Moniteur syst. |
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@ Pour définir le nombre de répétitions automatiquement :
U Appuyer sur [Auto].
Si [Auto] est déja sélectionné, cette étape est inutile.

@ Pour définir le nombre de répétitions manuellement :
U Appuyer sur [-] ou [+] pour définir le nombre de répétitions.

(M MPORTANT
Selon le nombre de répétitions défini, les images peuvent se chevaucher.

4 Pour régler la marge de séparation entre les répétitions,
appuyer sur [Réglages des marges].
Si I'on ne définit pas I'option [Réglages des marges], passer a |'étape 6.

5 Indiquer I'espace qui sépare les répétitions a I'aide des touches

[-] et [+].

® Pour définir le méme espace pour les quatre cotés :
U Appuyer sur [-] ou [+] pour régler I'espace — appuyer sur [OK].

® Pour régler séparément les espaces supérieur, gauche, droit et inférieur :

U Appuyer sur [Réglage indépendant].

U Sélectionner I'espace a régler = appuyer sur [-] ou [+] pour définir le format —
appuyer sur [OK].

Pour revenir a I'écran permettant de définir la méme marge pour les quatre cotés,
appuyer sur [Marge uniforme].

& REMARQUE
Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

6 Appuyer sur [OK].

Utilisation des modes de création d'image
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Image miroir

Ce mode permet de renverser l'image de l'original lors de la copie, a la maniére d'un miroir.

Original Copie

& REMARQUE
Le mode Image miroir n'est disponible que pour la fonction de copie.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Création d'image].

2 Appuyer sur [Image miroir].
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Le mode Création d'onglets permet de réaliser des copies/impressions sur du papier
a onglets lorsqu'on a chargé ce type de papier dans la cassette 3 ou 4.

Originaux Copies

ogv
olin

49d
\ d9d [

HO

—

Papier a
onglets

Il convient de spécifier la largeur de décalage pour que I'image originale soit
copiée/imprimée sur les onglets.

odv
oav

2%
Aad

Partie décalée

(M MPORTANT

o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

e Seuls les originaux A4 sont compatibles avec le mode Création d'onglets.
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& REMARQUE

o Sil'on réalise des copies ou que I'on imprime sur du papier a onglets, vérifier que la position des onglets
est correcte.

o Si l'option Sortie forcée du papier a onglets non fini est activée dans les Réglages communs (en mode
Utilisateur), des feuilles de papier a onglets supplémentaires sont imprimées de force aprés la sortie
de chaque jeu, comme suit.

- Nombre d'onglets enregistrés x N, moins le nombre de feuilles de papier a onglets utilisées pour
chaque jeu

Exemple : Sile nombre d'onglets est défini sur cing et que sept feuilles de papier a onglets
sont utilisées pour chaque jeu, le nombre de feuilles de papier a onglets
supplémentaires est égal a trois.

® Pour plus d'informations sur le chargement de papier a onglets dans la cassette 3 ou 4,
voir le chapitre 7, Entretien périodique, du Guide de référence.

o Sil'on décale des parties d'images au-dela de la surface imprimable du papier a onglets, celles-ci ne
sont pas copiées sur le papier et risquent de provoquer l'apparition de tdches noires ou de traces
sur les jeux de copies suivants.

Exemple : Des parties de I'image peuvent étre décalées
au-dela de la zone imprimable du papier a onglets.

Partieldécalée

i

REPORT 3

e Pour annuler ce réglage, appuyer sur [Fonctions spéciales] —[Création d'onglets] — [Annuler].
Copie

1 Charger le papier a onglets dans la cassette 3 ou 4.
S'assurer que la hauteur de la pile de feuilles ne dépasse pas la limite ().

2 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Création d'onglets].
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3 Sélectionner la cassette 3 ou 4 — appuyer sur [Suivant].

& REMARQUE
Appuyer sur | pour afficher les informations détaillées du papier sélectionné.

4 Définir la largeur de décalage de I'image (0 a 25 mm) a l'aide des
touches [-] et [+] — appuyer sur [OK].

Création d'onglets : Réglages de largeur de décalage de copie

Définir largeur de décalage du papier & onglets.
4 Touches run. possbies

bIp.,m, = Nombre d'anglets D > 5 ongl
Annuler | <« erecsaent [ oK Jn
\

[ Moniteur syst. !

&> REMARQUE

» Vérifier que le nombre d'onglets indiqué sur I'écran de réglage de la largeur de décalage de la
feuille de papier a onglets correspond au nombre d'onglets défini pour les feuilles de papier
a onglets chargées dans la cassette.

e Le nombre d'onglets peut étre modifié a la rubrique Mémorisation du type de papier sous
Réglages communs (en mode Utilisateur). (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages,
du Guide de référence.)

o Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

Boite aux lettres (impression)

1 Charger le papier a onglets dans la cassette 3 ou 4.
S'assurer que la hauteur de la pile de feuilles ne dépasse pas la limite (X£).
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2 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Création d'onglets].

3 Définir les réglages du mode Création d'onglets conformément
a I'étape 3 de la section Copie, p. 4-68.
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ge du contraste (Netteté)

Ce mode permet de lire, d'enregistrer ou de copier les originaux en accentuant ou en atténuant
le contraste. Pour reproduire du texte ou des lignes en augmentant le contraste, sélectionner

I'option [Maxi]. Pour lire/copier des originaux contenant des photos imprimées ou d'autres

zones tramées avec un faible contraste, appliquer le réglage [Mini].

B Mini

Lorsqu'on copie ou lit en mode Photo un original tramé, tel qu'une photo imprimée, un effet de moiré

(motif ondulé et chatoyant) peut apparaitre. L'option [Mini] atténue cet effet indésirable et produit

une copie (image) plus nette.

H Maxi

Original

Copie

Avec réduction du
contraste

Sans réduction du
contraste

Resort Plan

The world's coral reefs, where
brilliantly coloured fish and a
myriad of other tropical creatures
come together.

Resort Plan

The world's coral reefs, where
brilliantly coloured fish and a
myriad of other tropical creatures
come together.

Resort Plan

The world's coral reefs, where
brilliantly coloured fish and a
myriad of other tropical creatures
come together.

Ce réglage permet d'accentuer les traits des originaux pour reproduire les caracteres fins ou pales de
fagon optimale. Il convient particulierement pour lire et copier des calques et des images esquissées

au crayon léger.

Original

Avec accentuation
du contraste

e
Sans accentuation

du contraste

Resort Plan

Resort Plan

The world's coral reefs, where
brillantly coloured fish and a
myriad of other tropical creatures
come together.

Aptly nicknamed

“Tropical Forests under the sea’,
these spots of breathtaking
beauty serve as home to
countless varieties of life,

and to us of the land,
this alluring,
dream-like world
forms a tropical
paradise filled
with romance.

Resort Plan

world's ¢ fs, where

Réglage du contraste (Netteté)
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@ mPoRTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

Copie
1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Netteté].

2 Appuyer sur [Mini] ou [Maxi] pour régler la netteté — appuyer sur [OK].

G G

Annuler | [ oK J ]
— Moniteur syst. )

Pour copier du texte ou des traits de maniére trés nette, sélectionner I'option [Maxi]. Pour copier
des originaux contenant des photos imprimées ou des zones tramées, appliquer
le réglage [Mini].

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — placer les
originaux — appuyer sur [Lire] — [Fonctions spéciales] — [Netteté].

2 Définir les réglages du mode Netteté conformément
a l'étape 2 de la section Copie, p. 4-72.
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Tra

ert d'images

Le mode Transfert dimage mémorisée permet de superposer une image précédemment

lue et mémorisée sur la sortie effectuée.

Transfert
image entiére

Original

Original Copie

Transfert d'images
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@ mPoRTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

o Pour utiliser le mode Transfert d'image mémorisée avec le mode Copie en cascade, attribuer au
préalable le méme nom a l'image mémorisée stockée sur la présente machine et a celle stockée sur
le copieur/imprimante distant. Si aucun nom n'est attribué a l'image mémorisée stockée sur le copieur/
imprimante distant, la tdche est annulée. Il est possible d'utiliser différentes images en mode Transfert
d'image mémorisée si plusieurs images mémorisées stockées sur le copieur/imprimante distant portent
le méme nom.

® Pour utiliser le mode Transfert d'image mémorisée, I'image mémorisée doit étre stockée au préalable
dans la machine. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

o Le mode Transfert d'image mémorisée peut étre combiné avec d'autres modes pour traiter les images.
Toutefois, les modes de copie autres que Décalage et Image miroir ne peuvent étre utilisés que pour
la copie des images, et non pour les images mémorisées.

» Le mode Transfert d'image peut étre combiné avec d'autres modes d'impression pour traiter les images.
Toutefois, les modes d'impression autres que Décalage ne peuvent s'appliquer qu'aux images
imprimées, et non aux images mémorisées.

o |l est possible de stocker jusqu'a 1 000 images mémorisées. Ce nombre peut varier en fonction
de l'espace libre sur le disque dur.

o Le mode Transfert d'image mémorisée ne peut pas étre utilisé si le document et I'image n'ont pas
la méme résolution.

o |l est impossible de sélectionner plusieurs images a superposer au recto et au verso de l'impression
si ces images n'ont pas la méme résolution.

* En fonction du document et de I'image mémorisée, il est possible que les performances d'impression
ne soient pas optimales en mode Transfert d'image mémorisée.

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Transfert image mémo.].

2 Sélectionner I'image mémorisée a superposer sur I'original —
appuyer sur [OK].
Pour vérifier les images mémorisées, appuyer sur [Vérifier I'impression] pour imprimer
un échantillon.
Appuyer sur [Détails] pour afficher les informations détaillées sur I'image mémorisée.

Pour superposer des images au recto et au verso d'une feuille, appuyer sur [Verso] —
sélectionner I'image souhaitée. Il est possible de sélectionner plusieurs images a superposer
au recto et au verso de la copie.
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® Lorsque [Vérifier I'impression] est sélectionné :
U Sélectionner le format papier — appuyer sur [Début d'impression).
Pour annuler le test d'impression, appuyer sur [Annuler].

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Transfert d'image mémorisée].

2 Définir les réglages du mode Transfert d'image mémorisée
conformément a I'étape 2 de la section Copie, p. 4-74.
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Intégrer un texte masqué dans un fond

Le mode Filigrane sécurisé permet d'intégrer du texte masqué dans le fond des copies/
impressions. Il est possible d'intégrer un texte du type "CONFIDENTIEL", la date et I'heure
ou un nom de département. Le texte ainsi intégré apparait lorsque les documents sont copiés.

Machine
(pour la lecture)

Copieur/imprimante distant

our l'impression
Copie en cascade (P P )

Réseau

(M ivPORTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec
celui-ci, voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

o |l n'est pas possible de modifier la densité au cours d'une impression ou copie en mode
Filigrane sécurisé.

o En fonction de la machine utilis€e, le texte caché intégré peut ne pas étre imprimé comme spécifié,
bien que le mode Filigrane sécurisé soit défini pour la copie.

o Suivant le document sélectionné et les modes d'impression utilisés, il se peut que I'impression
ne donne pas un résultat optimal en mode Filigrane sécurisé.

* Le mode Filigrane sécurisé n'est disponible que si le périphérique Marquage sécurisé
des documents en option est activé.
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Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
appuyer sur [Filigrane sécurisél].

2 Sélectionner le type de filigrane sécurisé (Filigrane,
Numérotatn jx de copies, Numéro de série, N°/Nom d'utilisateur).

@ SilI'on sélectionne [Filigrane] :
O Sélectionner un filigrane prédéfini — appuyer sur [Suivant].

Filigrane sécurisé: Réglages de type

Filigrane |< Sélectionner le type de fillgrane.

Date | CopY | IWALID | CONCIDENTIALI]

Numérotatn I FILE COPY I TOP SECRET I
jx de copies
Numéro I
de série -
Créer I
Ne/Nom >
d'tilisateur >

annuer |« précétent | suvant > |

.

— Moniteur syst._ |

@ Si [Filigrane] — [Créer] est sélectionné :
O Appuyer sur [Saisir] — saisir le texte = appuyer sur [OK].

Filigrane sécurisé : Définir les caractéres

Saisir les caractéres. (choix possible parmi les
caractdres enregistrés).

— Moniteur syst. |

Il est également possible de sélectionner un texte enregistré dans Enreg. caractéres
pour Num. pgs/Filigrane dans les Réglages communs (en mode Utilisateur).

Intégrer un texte masqué dans un fond
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@ mPORTANT
Pour sauvegarder les filigranes sécurisés venant d'étre créés afin de les réutiliser ultérieurement
si nécessaire, appuyer sur [Mémoriser] — saisir le texte & mémoriser.
® Si I'on sélectionne [Date] :

Q Saisir la date avec les touches numériques () - () — sélectionner le format de date dans
la liste déroulante Type de date — appuyer sur [Suivant].

Filigrane sécurisé: Réglages de type

Filigrane 4, Saisir la date 4 I'aide des touches numérigues. Si
aucune date n'est saisie, la date du jour s'imprime.

Date

_I o 10/10 2006

Numérotatn
jx de copies /10 2006

Numéro

de série = Type de date

N°/Nom dd/mn/yyyy v
dutilisateur

nnuer |« précadent | suvant >

& REMARQUE
o Six formats de date peuvent étre sélectionnés dans la liste déroulante.

» Si la date n'est pas définie, la date définie dans Réglages de la date et de I'heure dans les
Réglages systéme (en mode Ultilisateur) est imprimée. Vérifier que les réglages de la date et
de I'heure sont corrects.

® Si I'on sélectionne [Numérotation jx de copies] :

U Saisir le numéro de départ a l'aide des touches numériques (@ - (&) = appuyer sur [Suivant].

Fillgrane sécurisé: Réglages de type
Filigrane I Définir numéro de départ.
Date I
Numérotatn

Numéro
de série
N°/Nom
d'utilisateur

annuer |« pricadent | suvant > |

[ Moniteur syst. |
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® Si I'on sélectionne [Numéro de série] :
U Appuyer sur [Suivant].

Fillgrane sécurisé: Réglages de type

Filigrane I Imprimer le numéra de série de la machine.
Date I

Numérotatn

jx de copies O #1100001

Numé

o srie |<
Ne/Nom
d'dtilisateur I

anuer |4 Précédent If Suivant »II

[ Moniteur syst. |

&> REMARQUE
Le Numéro de série est le numéro qui s'affiche en bas a gauche de I'écran lorsque

I'on appuie sur la touche (0) du panneau de commande.
@ Si [N°/Nom d'utilisateur] est sélectionné :
U Appuyer sur [Suivant].

Fillgrane sécurisé: Réglages de type

Filigrane I Imprimer numéra de service.
Date I

Numérotatn

jx de copies £ 0000001

e |
S |

annier |« précadent | suvant > |

[— Moniteur syst.

&> REMARQUE

e Le numéro du service ou le nom d'utilisateur courant s'affiche en cas de recours a un service
de connexion.

* [N°/Nom d'utilisateur] s'affiche en grisé et ne peut pas étre sélectionné si aucun service
de connexion n'est utilisé.

Intégrer un texte masqué dans un fond 4-79

Fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres =



Fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres H

3 Sélectionner un motif de fond dans la liste déroulante Motif fond —

sélectionner la taille du texte — appuyer sur [OK].
Imﬂf Aucun v

B

Imprimer caract.
verticalement

Lettres biches.
sur fond coloré

«r- | Réglage contraste
»| caractére/Fond

Annuler | < Ppricisent |( oK JI]
Pour intégrer un motif dans le fond de la sortie, sélectionner un motif dans la liste déroulante
Motif fond.

Les options [Petit] ("36 pt."), [Moyen] ("54 pt.") et [Grand] ("72 pt.") peuvent étre retenues
pour la taille du texte.

Pour modifier I'orientation des caractéres, appuyer sur [Imprimer caract. verticalement].

Pour utiliser des lettres blanches sur un fond de couleur, appuyer sur [Lettres biches
sur fond coloré].

Pour régler le contraste des caractéres et du motif intégrés au fond, appuyer sur
[Réglage contraste caractére/Fond].

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document

a imprimer — appuyer sur [Imprimer] = [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Filigrane sécurisé].

Définir les réglages du mode Filigrane sécurisé conformément
aux étapes 2 et 3 de la section Copie, p. 4-77.
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Nu otation des pages et des jeux de copies

Ce mode permet d'imprimer un numéro de page, un numéro de jeu de copies et un texte défini
par l'utilisateur sur les sorties.

(M MPORTANT
o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

e En mode boite aux lettres, la fonction Numérotation des pages/jeux de copies ne peut pas étre utilisée
avec des documents dont la résolution est inférieure & 600 x 600 dpi.

e En fonction du document et des modes d'impression choisis, il est possible que les performances
d'impression ne soient pas optimales en mode Numeérotation des pages/des jeux de copies.

> REMARQUE

e Sil'on sélectionne [Chapitres numérotés] en mode Couvertures/Intercalaires (Intercalaire,
Page de chapitre, Papier a onglets) ou en mode Couvertures/Séparations (fonction boite aux lettres),
la numérotation des chapitres est axée sur les éléments suivants :

- Copie : Aprés insertion d'une page de chapitre ou d'une feuille & onglets
Apres insertion d'une feuille

- Boite aux lettres :  Apres insertion d'une page de chapitre ou d'une feuille a onglets
Aprés insertion d'un intercalaire ou d'une feuille de séparation

o Sile nombre de copies comporte moins de cinq chiffres, la machine le traite comme suit :
- Exemple : Un nombre de copies de 10 donne "00010".

» Sile mode Vérification image lue est utilisé avec le mode Numeérotation des jeux de copies,
le numéro est copié sous la forme "XXXXX".

¢ Si le mode Numérotation des pages/des jeux de copies est utilisé avec les modes Couvertures/
Intercalaires ou Couvertures/Séparations (fonction boite aux lettres), les numéros de page ne sont
pas imprimés sur les pages insérées.

e Pour plus d'informations sur la saisie de valeurs en pouces, voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.
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B Numérotation des pages
Il est possible de copier des documents en ajoutant des numéros de page (numéro uniquement,
numeéro entre tirets, avec numéros de chapitre ou avec le nombre total de pages).

Original Sortie

REPORT REPORT

TT TP TTTTTT TTTTTTTTITTT
H
H

‘IIIE’IIII TITTTTTTITT

B Numérotation des jeux de copies
Ce mode permet de copier ou d'imprimer un document portant un nombre a cinq chiffres a I'arriere-plan
de chaque page.

Original Sortie

REPORT REPORT
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Numérotation des pages
Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Numérotation pgs/jx copies].

2 Appuyer sur [Numérotation des pages].

3 Sélectionner le type de numérotation ((Numéros uniquement],
[Numéros avec tirets], [Chapitres numérotés] ou
[Numérotation totale]).

Numérotation des pages; Réglages du type et de la position

Numéros o
uniquement |
Orien- Vertical Horizontal
Numéros " o
T | et K

pts || e s | o |_a |
Numérotation
totale |
Régler la
position
JPus.impr. _’I —I':? —l& —Itl
verso
anuer |« précadent | suvant > |

[ Moniteur syst. !

4 Sélectionner I'orientation et I'emplacement des numéros de page —
appuyer sur [Suivant].
Orientation :
[Vertical] : Imprime le numéro de page verticalement.
[Horizontal] : Imprime le numéro de page horizontalement.

&> REMARQUE

Si le méme emplacement d'impression du numéro est sélectionné pour n'importe quelle
combinaison de deux modes parmi les suivants : Numérotation des pages, Numérotation
des jeux de copies, Impression de filigrane ou Impression de la date d'impression,

un message demandant la confirmation s'affiche lorsque I'on appuie sur (%).

Numérotation des pages et des jeux de copies 4-83
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@ Si I'on sélectionne [Pos. impr. verso] :

U Sélectionner I'emplacement souhaité pour les numéros de page — appuyer sur [Fin].

@ Si I'on sélectionne [Régler la position] :

U Appuyer sur [X] et [Y] = appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur position respective — appuyer
sur [OK].

&> REMARQUE

5

Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

Saisir le numéro de page de départ a l'aide des touches numériques

- (&) — appuyer sur [Suivant].

Numérotation des pages : Réglages du numéro de départ
4t Utiliser les touches numériques pour définir e numéro de départ.

Inter-
calaires

1 »I
(1-20000)

s 2 o

(2-5)
- |Aiullllr caractéres

annuer |« précédent | suvant > |

— Moniteur syst. )

Si I'on souhaite insérer le numéro de chapitre suivi du numéro de page, spécifier le numéro de
chapitre de départ a gauche (1 a 20 000), et le numéro de page de départ a droite (1 a 20 000).

Pour insérer le numéro de page suivi du nombre total de pages, placer le numéro de page
a gauche (1 a 20 000), et le nombre total de pages a droite (1 & 40 000). Pour définir
automatiquement le nombre total de pages, appuyer sur [Auto].

&> REMARQUE

Si I'option [Numérotation totale] est utilisée en mode Brochure, le nombre total de pages
s'imprime automatiquement.
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&

Si I'on sélectionne [Intercalaires] :
U Indiquer si les intercalaires doivent étre décomptés — appuyer sur [Fin].

[Numéroter] : décompte les intercalaires, les pages de chapitre, les feuilles de papier

a onglets, les séparations ou les couvertures de dessous insérés aprés la premiére page,
mais n'imprime que les numéros de chapitre et les numéros de page sur le corps

du document.

[Ne pas numéroter] : ne décompte pas les intercalaires, les pages de chapitre, les feuilles
de papier a onglets, les séparations ou les couvertures de dessous insérés apres la
premiére page et n'imprime que les numéros de chapitre et les numéros de page sur

le corps du document.

Pour spécifier le nombre de chiffres a imprimer :
U Appuyer sur [Nbre de chiffres & imprimer] — spécifier le nombre de chiffres en appuyant

sur [-] ou [+].

REMARQUE
o Le nombre de chiffres doit étre compris entre "2" et "5".

- Exemple:  Sile nombre de pages est de 10 et le nombre de 2, 10 est imprimé.
Si le nombre de pages est de 10 et le nombre de 5, "00010" est imprimé.

* Sile numéro de chiffres spécifié est inférieur a celui qui correspond au nombre de pages réel,
le réglage est incorrect.

Pour ajouter du texte :
U Appuyer sur [Ajouter caractéres] — appuyer sur [Suivant].
U Appuyer sur [Saisir] — saisir le mot de passe — appuyer sur [Suivant].

Il est également possible de sélectionner un texte enregistré dans Enreg. caractéres
pour Num. pgs/Filigrane dans les Réglages communs (en mode Utilisateur).

O Sélectionner I'emplacement du texte — appuyer sur [Suivant].

Sélectionner le format et la couleur des numéros de page —
appuyer sur [OK].

Régler la taille des numéros de page sur [Petit] ("10,5 pt."), [Moyen] (“12,0 pt.") ou [Grand]
("14,0 pt.").

Il est possible de sélectionner [Noir] ou [Blanc] pour la couleur des numéros de page.
Sélectionner [Blanc] pour imprimer les numéros de page sur un fond sombre.
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Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] = [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Numérotation pgs/jx de copies].

2 Définir les réglages du mode Numérotation des pages conformément
aux étapes 2 a 6 de la section Copie, p. 4-83.

Numérotation des jeux de copies

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Numérotation pgs/jx copies].

Appuyer sur [Numérotation jx de copies].

3 Sélectionner I'orientation et 'emplacement des huméros des jeux
de copies — appuyer sur [Suivant].

Numérotation des jeux de copies : Réglages d'orientation et de position

Définir l'orientation et la position d'impression du numéro de
page. (La position définie pour le recto sera identique au verso.)

= orien- vertical | Horizontal
tation
= Position I |
dimpr. £ 4
-
surface Régler la
position
Illumérnsi I | I
5 endroits © o )
Annuler | <« Précédent |[ Suvant > |]
T Wonitaur syst.

Appuyer sur [Toute la surface] pour imprimer de fagon répétée le numéro de jeux de copie
sur toute la surface de la feuille.

Appuyer sur [Numéros a 5 endroits] pour choisir les cing positions d'impression.

Fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres H
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&> REMARQUE

o Lorsque l'option Numérotation jx de copies est activée dans les Réglages systéeme
(en mode Utilisateur), [Numéros a 5 endroits] est grisé et ne peut étre sélectionné.
(Voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéeme, du Guide de référence.)

o Sile méme emplacement d'impression du numéro est sélectionné pour n'importe quelle
combinaison de deux modes parmi les suivants : Numérotation des pages, Numérotation des
jeux de copies, Impression de filigrane ou Impression de la date d'impression, un message
demandant la confirmation s‘affiche lorsque I'on appuie sur ().

@ Si [Régler la position] est sélectionné :

O Appuyer sur [X] et [Y] = appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur position respective — appuyer
sur [OK].

&> REMARQUE
Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

4 Saisir le numéro de départ — sélectionner la taille et la densité
de caractére — appuyer sur [OK].

Sélectionner le format des numéros de page (options [Petit], [Moyen] et [Grand] correspondant
respectivement a "12,0 pt", "24,0 pt" et "36,0 pt").

Régler la densité de caractere en appuyant sur [Clair] ou [Foncé].

&> REMARQUE

Lorsque I'option Numérotation jx de copies est activée dans les Réglages systéme
(en mode Utilisateur), le format des numéros de page est [Petit] "10,5 pt", [Moyen] "12,0 pt",
[Grand] "14,0 pt". (Voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéme, du Guide de référence.)

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Numérotation pgs/jx de copies].

2 Définir les réglages du mode Numérotation des jeux de copies
conformément aux étapes 2 a 4 de la section Copie, p. 4-86.
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Im

ssion d'un filigrane et d'une date

Ce mode permet d'imprimer un filigrane, une date et un texte défini par I'utilisateur
sur les sorties.

(M vPORTANT
o Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

e En mode boite aux lettres, la fonction Filigrane/Date d'impr. ne peut pas étre utilisée avec des
documents dont la résolution est inférieure & 600 x 600 dpi.

o Suivant le document sélectionné et les modes d'impression utilis€s, il se peut que l'impression ne donne
pas un résultat optimal en mode Filigrane/Date d'impression.

&> REMARQUE

Si I'on sélectionne le mode Filigrane/Date d'impr. avec le mode Couvertures/Intercalaires ou le mode
Couvertures/Séparations (pour la fonction boite aux lettres), le filigrane/la date ne seront pas imprimés
sur les intercalaires.

W Filigrane

Imprime un filigrane ou un texte défini par I'utilisateur sur les sorties.

Original Sortie
CONFIDENTI
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B Date d'impression
Imprime la date sur la sortie.

Original

Impression d'un filigrane

Copie

1

Sortie
23/04/2004

Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
appuyer sur [Filigrane/Date d'impr.].

Appuyer sur [Filigrane].

Sélectionner I'orientation et I'emplacement du filigrane —
appuyer sur [Suivant].

Filigrane : Réglages dorientation et de position

Définir Farientation et a position du filigrane.
= Oren-  Vertical | Horizontal
[ | Yoo || ozl
)|
" Type
= Eoaiton 5 I & |_a | dimpression
i

Pos. impr.
verso

Régler la
position

e |2 |_& |_s | ]

anuier | 4 précedent | suvant > |

[ Moniteur syst. !

Orientation :

[Vertical] : Imprime le filigrane verticalement.

[Horizontal] :  Imprime le filigrane horizontalement.

Impression d'un filigrane et d'une date
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& REMARQUE
Si le méme emplacement d'impression du numéro est sélectionné pour n'importe quelle
combinaison de deux modes parmi les suivants : Numérotation des pages, Numérotation
des jeux de copies, Impression de filigrane ou Impression de la date d'impression,
un message demandant la confirmation s'affiche lorsque I'on appuie sur (%).
® Si I'on sélectionne [Pos. impr. verso] :

U Sélectionner I'emplacement souhaité pour les numéros de page — appuyer sur [Fin].

® Si [Type d'impression] est sélectionné :
U Sélectionner [Toutes les pages] ou [Imprimer sur pg sup seult] = appuyer sur [Fin].

® Si [Régler la position] est sélectionné :

O Appuyer sur [X] et [Y] — appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur position respective — appuyer
sur [OK].

& REMARQUE
Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

4 Sélectionner le filigrane prédéfini voulu — appuyer sur [Suivant].

@ Lorsque [Créer] est sélectionné :
U Appuyer sur [Saisir] = saisir le texte — appuyer sur [OK].

Il est également possible de sélectionner un texte enregistré dans Enreg. caractéres pour
Num. pgs/Filigrane dans les Réglages communs (en mode Utilisateur).

5 Spécifier le format du texte et le type d'impression — appuyer sur [OK].
Sélectionner le format du filigrane (options [Petit], [Moyen] et [Grand] correspondant
respectivement a "36,0 pt", "54,0 pt" et "72,0 pt").

Il est possible de sélectionner [Transparent] ou [Surimpression] pour le type d'impression.
Si [Transparent] est sélectionné, il est également possible de régler la densité des demi-tons
en appuyant sur [Clair] ou [Foncé].
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Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] —
[Fonctions spéciales] — [Filigrane/Date d'impr.].

2 Définir les réglages du mode Filigrane conformément aux étapes
2 a 5 de la section Copie, p. 4-89.

Date d'impression

Copie

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
appuyer sur [Filigrane/Date d'impr.].

2 Appuyer sur [Date d'impression].

3 Sélectionner I'orientation et I'emplacement du numéro —
appuyer sur [Suivant].

Date d'impression : Réglages de direction et de position

Définir lorientation et la position de la date.
(La position définie pour le recto sera inversée au verso.)

.?;tiim- Vertical | Horizontal |
e s o | _a |

Régler la
position

el o] o] _J

nnuler | 4 Précédent I[ Suivant >|]I
 Moniteur syst. )

&> REMARQUE

Si le méme emplacement d'impression du numéro est sélectionné pour n'importe quelle
combinaison de deux modes parmi les suivants : Numérotation des pages, Numérotation des
jeux de copies, Impression de filigrane ou Impression de la date d'impression, un message
demandant la confirmation s‘affiche lorsque I'on appuie sur ().
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® Si[Régler la position] est sélectionné :

U Appuyer sur [X] et [Y] = appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur position respective = appuyer
sur [OK].

& REMARQUE
Pour saisir des valeurs en pouces, appuyer sur [Pouces].

4 Sélectionner le type de date — spécifier la date a I'aide des touches
numériques (© - (o) — appuyer sur [Suivant].

& REMARQUE
o Six formats de date sont proposés.

» Si la date n'est pas définie, la date définie dans Réglages de la date et de I'heure dans les
Réglages systeme (en mode Utilisateur) est imprimée. Vérifier que les réglages de la date
et de I'heure sont corrects.

5 Spécifier le format du numéro et le type d'impression —
appuyer sur [OK].
Sélectionner le format des numéros (options [Petit], [Moyen] et [Grand] correspondant
respectivement a "10,5 pt", "12,0 pt" et "14,0 pt").

Il est possible de sélectionner [Transparent] ou [Surimpression] pour le type d'impression.
Si [Transparent] est sélectionné, il est également possible de régler la densité des demi-tons
en appuyant sur [Clair] ou [Fonceé].

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et le document
a imprimer — appuyer sur [Imprimer] = [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Filigrane/Date d'impr.].

2 Définir les réglages du mode Date d'impression conformément
aux étapes 2 a 5 de la section Copie, p. 4-91.
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Combinaison de plusieurs lots d'originaux
a différents réglages de copie

Le mode Groupe de tadches permet de lire plusieurs lots d'originaux avec différents réglages
de copie et de les imprimer en un seul document.

Il est possible d'activer les réglages de copie (par exemple, les modes Séparation et
Numérotation des pages) pour le document combiné. |l est également possible de stocker
le document combiné dans une boite utilisateur.

Original Lot Copie
@ D S I
Premier lot :

Le mode Décalage est sélectionné

Premier lot
rDeuxiéme lot

Deuxiéme lot :
Le mode Recto» Recto verso
est sélectionné

Troisiéme lot :
Le mode Page par page
est sélectionné

Quatriéme lot:
Le mode Mise en page (4 sur 1) est sélectionné
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@ mPoRTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

o |l est possible d'utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour le document combiné. Cependant,
il n'est pas possible d'utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour chaque lot d'originaux.

* Sile mode Groupe de tdches est utilisé, le mode Lecture continue est automatiquement défini pour
chaque lot d'originaux. Il n'est pas possible d'utiliser le mode Groupe de taches pour le
document combiné.

|| est impossible d'effectuer un tirage en mode Interruption pendant une copie en mode
Groupe de taches.

o |l est impossible de mémoriser le mode Groupe de taches dans les réglages standards.
o |l est impossible de mémoriser le mode Groupe de tdches dans la Mémoire de travaux.
o |l est impossible de rappeler le mode Groupe de taches.

& REMARQUE
o Le mode Groupe de taches est disponible uniquement pour la fonction de copie.
* Le nombre maximal de lots d'originaux qu'il est possible de combiner en un seul document est 32.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] —
[Groupe de taches].

2 Spécifier les réglages de copie pour le document combiné —
appuyer sur [OK].

Groupe de taches: Réglages de tache généraux

Lire plusieurs tiches et spécifier des réglages différents pour chacune puis les
copier en une fois. Dang cet cran, spécifier les réglages généraux pour le
groupe de taches. (Aprés avoir appuyé sur OK pour passer aux réglages
Speciiquss de chaque tiche l est plus possible de madifer les réglages
généraux

Finition Séparations. Mém. dans
12 12 une boite )|
Filigrane Numérotation Numérotation
sécurisé 12 des pages )| jx de copies
Filigrane Date Indication de
) d'impression »: fin de tiche

Annuler l ( 0K J ]

Si des fonctions spéciales sont sélectionnées avant de définir le mode Groupe de taches,
les réglages de fonctions spéciales sont conservés pour le document combiné.

Pour plus d'informations sur la définition des réglages de copie, voir le chapitre 3, Fonctions

de base de copie et de boite aux lettres, et le chapitre 4, Fonctions spéciales de copie et de
boite aux lettres.
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3 Pour chaque lot d'originaux, spécifier les réglages de copie —

appuyer sur (©).

1

I
o+ [

Fonctions
spéciales

R 0014 Copie Lecture en attente.
Pour plus d'informations sur les réglages de copie et les combinaisons possibles,
voir les chapitres 3 et 4.

Si I'on utilise plusieurs lots d'originaux, appuyer sur [Rappel derniers régl.]
pour annuler les réglages du lot précédent d'originaux.

Vérifier les réglages dans I'écran de lecture.

N° tache: 0014
P 4 (Originaux:
Machine préte 3 lire.

u | Pages W Tau repro. W Format doc.

4 100% YRl

= Densité ae koture
= pénore . 99 % (g d A » |
Original Taux
recto verso »I repro. »l Texte V|

Eff./Ressaisir Tache Conf./Grouper
ce groupe suivante  J | Ttes le:
[r—

Finition

Ry 0014 Copie Lecture en attente... = Moniteur syst.

Les modes Original recto verso, Taux de reproduction, Type d'original et Densité peuvent étre
modifiés ou définis avant la lecture du lot d'originaux suivant (autrement dit, entre deux lots).
Pour continuer a lire d'autres lots d'originaux en conservant les réglages de copie,

placer les originaux et appuyer sur ().

Pour lire a nouveau ou annuler le lot d'originaux en cours, appuyer sur

[Eff./Ressaisir ce groupe] et reprendre la procédure a partir de I'étape 3.

Pour modifier les modes de copie et lire un nouveau lot d'originaux,
appuyer sur [Tache suivante] et reprendre la procédure a partir de I'étape 3.
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5 Une fois tous les originaux lus, appuyer sur
[Conf./Grouper Ttes les taches].

Il est également possible d'appuyer sur [Vérif. tAches] a I'étape 3 pour passer a |'étape 6.

6 Veérifier les réglages de copie pour le document combiné et pour
chaque lot.

Groupe de tiches: Vérifier les taches et regrouper

Vérifier les tiches et regrouper. Verit régl. (ntégr) |
|~ [fwpe Jpocusentnaan  [Papierforn. [Pag. [oatwarid [ |
£y o001 A4 O 409/0613:30 | .
B & o2 a4 O 40906 13:30 G
|Tout Détails | Effacer | Test Couvertures/
)| »| _impression »| Intercalaires »
el
= Copies 1 Ajouter une tiche JI
(1-9999)
Annuler combinaison | Début d'impression JI
% 0014 Copie Lecture en attente... — Moniteur syst.

Pour vérifier les réglages de copie du document combiné, appuyer sur [Vérif. régl. (Intégr.)].

Pour sélectionner tous les lots d'originaux, appuyer sur [Tout sélectionner].
Cependant, lorsqu'un lot d'originaux est déja sélectionné, le texte indique [Effacer sélection].

Pour ajouter un autre lot, appuyer sur [Ajouter une tache] et reprendre la procédure a partir de
I'étape 3.
O Sélectionner les lots dans I'ordre dans lequel on souhaite les combiner.
QO Pour visualiser les informations détaillées d'un lot d'originaux, le sélectionner —
appuyer sur [Détails].
U Pour effacer un lot d'originaux, le sélectionner — appuyer sur [Effacer].

QO Pour effectuer un test d'impression d'un lot d'originaux ou du document combiné,
appuyer sur [Test impression].
Pour effectuer un test d'impression du lot d'originaux sélectionné,
appuyer sur [Echantillon tache sélectionnée].
Pour effectuer un test d'impression du document combiné,
appuyer sur [Echantillon groupe de taches].
U Pour utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour le document combing,
appuyer sur [Couvertures/Intercalaires].
Pour plus d'informations sur I'utilisation du mode Couvertures/Intercalaires,
voir la section Couvertures/Intercalaires, p. 4-11.

O Pour modifier le nombre de copies, saisir le nombre de copies souhaité (1 & 9 999)
a l'aide des touches numériques (@) - (®.
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& REMARQUE
o Les lots sélectionnés sont numeérotés et imprimés dans I'ordre spécifié.
e Pour annuler la sélection, sélectionner de nouveau le lot d'originaux.

e Pour annuler tous les lots, appuyer sur [Effacer sélection]. (La touche [Effacer sélection]
est remplacée par [Tout sélectionner].)

7 Appuyer sur [Début d'impression].

@ A l'étape 2, si [Mémoriser et copier] a été sélectionné en mode Mémoriser
dans une boite pour le document combiné :
O Appuyer sur [Imprimer/ Mém.].
Le document combiné sera mémorisé dans la boite utilisateur sélectionné au moment
de son impression.
Pour mémoriser le document combiné sans imprimer, appuyer sur [Mém. et terminer].

® A l'étape 2, si le mode Mémoriser dans une boite a été sélectionné sans
choisir [Mémoriser et copier] pour le document combiné :

U Appuyer sur [Mémoriser].

&> REMARQUE

o |l est possible de régler la densité pendant l'impression. En revanche, il n'est pas possible
de régler la densité au cours de l'impression si le mode Filigrane sécurisé est activé pour
le document combiné.

e Pour annuler le mode Groupe de taches ainsi que d'autres modes de copies, appuyer sur
[Annuler combinaison].

e Pour revenir & I'étape 3, appuyer sur ().

Combinaison de plusieurs lots d'originaux a différents réglages de copie
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Mémorisation des originaux lus dans une boite
teur avec les réglages de copie

util

Ce mode permet de mémoriser les originaux lus dans une boite utilisateur a partir de I'écran
des fonctions de base du mode Copie normale. Les réglages de copie sont mémorisés avec le
document. Il est également possible d'effectuer des copies des originaux lus alors qu'ils sont
mémorisés dans la boite utilisateur.

@ mPoRTANT

e Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec celui-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

» Si l'on effectue des copies en mode Mémoriser dans une boite alors que I'option Mémoriser et copier
est désactivée, la touche /> n'a pas pour effet d'interrompre la tdche de copie, mais de l'annuler.

o |l est impossible de mémoriser des documents dans la boite mémoire RX ou dans une boite fax
confidentielle. Pour plus d'informations sur la mémorisation de documents dans la Boite mémoire RX
et dans les boites fax confidentielles, voir le chapitre 6, Envoi et réception de documents via les boites.

&> REMARQUE
Le mode Mémoriser dans une boite est disponible uniquement pour la fonction de copie.

1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] =
[Mém. dans une boite].

2 Sélectionner le numéro de boite utilisateur — appuyer sur [OK].

& Mémoriser dans une boite
Bl choisir Ia boite utiisateur. a3
| | L
Nom du Y Mémoriser

: document_»|| e I-t copier :
] remmrmr—r — |
| 00 BOX0O a |
| 01 BOX01 1/15 L
| 02 BOX02 i
| | 03 BOX03 N |
| | L
| | 04 BOX04 |
| | 05 BOXOS |
| 06 BOX0G i
| | L
| | Annuler | ( oK J ] ]

i

— Moniteur syst. )
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@ Pour attribuer un nom au document :
U Appuyer sur [Nom du document] — saisir un nom pour le document — appuyer sur [OK].

&> REMARQUE

Lorsqu'on mémorise un document sans lui attribuer de nom, il est automatiquement mémorisé
sous un nom composé de l'année, du mois, du jour et de I'heure de lecture. Par exemple,

si un document est mémorisé a 01:35:00, 41 secondes, le 15 janvier 2006, son nom sera
<20060115133541>.

® Pour effectuer des copies des originaux lus alors qu'ils sont mémorisés
dans la boite utilisateur :
U Appuyer sur [Mémoriser et copier].

Pour mémoriser les originaux lus sans les copier, désactiver [Mémoriser et copier]
de fagon a faire disparaitre la coche.
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Fonctions memoire

Ce chapitre décrit les fonctions mémoire.

Rappel de tirages . . ... ... 5-2
Emplacements MEmoire . . . .. ... .o 5-4
Mémorisation des réglages de lecture, d'impression et de Copie. . . .. ...ttt 5-4
Dénomination des emplacements MEMOIre . . . ... .. ... it 5-6
Rappel des réglages de lecture, dimpression etde copie. . ...t 5-8
Effacement des réglages de lecture, d'impression et de Copie. . . ... ..ottt 5-9
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Ra

| de tirages

Il est possible de rappeler les trois derniers tirages et de réaliser des copies en appliquant
leurs réglages.

(M vPORTANT

o La machine assimile les opérations suivantes a un tirage :

- Définition des réglages de copie, tels que le taux de reproduction, le nombre de copies et la densité
de copie, et activation de l'interrupteur ou des touches ®,® ou @ du panneau de commande.

- Activation du retour au mode standard apres la définition des réglages copie.

- Lorsque le délai défini a la rubrique Délai de mise en veille auto. sous Réglages horloge/délais

(en mode Utilisateur) est écoulé
- Rappel des réglages copie stockés dans la mémoire de travaux.
Autrement dit, si on n‘appuie pas sur l'interrupteur ou sur les touches ®, © ou @ du panneau
de commande et si le retour au mode standard n'est pas activé apres la définition des réglages,
ceux-ci ne sont pas mémorisés et ne peuvent donc pas étre récupérés a l'aide de la touche [Rappel].
Il est impossible de rappeler le mode Groupe de taches.
Le mode standard n'est pas mémorisé dans la mémoire de rappel.
Les réglages copie identiques ne sont mémorisés qu'une fois dans la mémoire de rappel.
Méme lorsqu'un copieur/imprimante distant est mémorisé en mode Rappel, si l'interrupteur principal
de la présente machine ou du copieur/imprimante distant est placé sur la position ARRET,
puis de nouveau sur MARCHE, les réglages mémorisés sont remplacés par les réglages standards
d'impression locale. Pour pouvoir utiliser le copieur/imprimante distant enregistré,
vérifier que le copieur/imprimante distant est sous tension, mettre a jour les informations
sur le copieur/imprimante distant aprés la période spécifiée définie a la rubrique Réglages de
démarrage (Mode utilisateur > Réglages systéme > Réglages réseaux) et définir le mode Rappel.
(Voir le chapitre 3, Utilisation d'un réseau TCP/IP, du Guide de mise en réseau ou la section Définition
des réglages du copieur/imprimante distant, p. 8-12.)

&> REMARQUE

o Le mode Rappel n'est disponible que pour la fonction de copie.

o Lorsqu'ils ont été mémorisés, les trois derniers tirages ne sont pas effacés, méme lorsque la machine
est mise hors tension.

5-2

Rappel de tirages



1 Placer les originaux — appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Rappel].

2 Sélectionner I'une des touches suivantes : [Précédent],
[Avant dernier] ou [Avant/avant dernier].

Appuyer sur OK pour rappeler le mode.

Frécédent Copie locale
100 % Auto 1 ik
[Page par ]
page
Marge Marge Rectol0mm - I
[ ]’[gau:ne ]’[versnmmm ]
A4

Précédent Avant Avant/avant
dernier dernier

Annuler | (13 J
7 Moniteur syst.

3 Vérifier les réglages — appuyer sur [OK].

&> REMARQUE
Il est possible de modifier les réglages rappelés avant de lancer le tirage.

Rappel de tirages
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E cements mémoire

Un emplacement mémoire permet d'enregistrer toute combinaison possible de réglages

de lecture, d'impression ou de copie. Les neuf emplacements mémoire disponibles peuvent
étre nommés pour plus de commodité. Cette fonctionnalité est utile pour I'enregistrement
des réglages de lecture, d'impression et de copie fréquemment utilisés.

@ mPoRTANT

Méme lorsqu'un copieur/imprimante distant est mémorisé en mode Mémoire de travaux, si l'interrupteur
principal de la présente machine ou du copieur/imprimante distant est placé sur la position ARRET,
puis de nouveau sur MARCHE, les réglages mémorisés sont remplacés par les réglages standards
d'impression locale. Pour pouvoir utiliser le copieur/imprimante distant enregistré,

vérifier que le copieur/imprimante distant est sous tension, mettre a jour les informations

sur le copieur/imprimante distant aprés la période spécifiée définie a la rubrique Réglages

de démarrage (Mode utilisateur > Réglages systeme > Réglages réseaux) et définir le mode Rappel.
(Voir le chapitre 3, Utilisation d'un réseau TCP/IR, du Guide de mise en réseau ou la section Définition
des réglages du copieur/imprimante distant, p. 8-12.)

&> REMARQUE

Une fois enregistrés, les réglages de lecture, d'impression et de copie sont conservés en mémoire ;
ils ne s'effacent pas, méme lors de la mise hors tension de la machine.

Mémorisation des réglages de lecture,
d'impression et de copie

@ mPoRTANT
Il est impossible de mémoriser le mode Interruption ou Groupe de taches dans la Mémoire de travaux.

&> REMARQUE

Toutes les fonctions ou modes peuvent étre mémorisés, a I'exception des modes Interruption et Groupe
de taches.

Copie

1 Programmer les réglages copie dans I'écran des fonctions
de base et/ou des fonctions spéciales.
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2 Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Mémoire de travaux].

3 Sélectionner I'emplacement ([M1] a [M9]) dans lequel doivent étre
mémorisés les réglages de copie — appuyer sur [Mémoriser].

Mémoire de travaux
Chaisir |a touche mémoire pour le rappel.

’ﬁ Wémoriser

[

|

|

|

| a >

| ’ _I

| Vide s

| - I upprimer

| M1 M2 M3 ,I

| £ / /

| 4 3 [ Attribuer

| /| /| 7 un nom

| [ 8 M9

| /| /| 7 )

|

| |

| Annuler | oK J b

| ]
7 Moniteur syst. ),

&> REMARQUE

o Les emplacements sous lesquels des réglages ont déja été mémorisés sont signalés
par un triangle de couleur (4 ) dans le coin inférieur droit.

» Lorsqu'on sélectionne un emplacement contenant des réglages mémorisés, ceux-ci s'affichent.
® Lorsqu'on sélectionne un emplacement vide :
U Un écran s'affiche et demande de confirmer la mémorisation des réglages.
Appuyer sur [Oui].
@ Lorsqu'on sélectionne un emplacement contenant déja
des réglages mémorisés :
1 Un écran s'affiche et demande de confirmer I'écrasement des réglages actuellement

mémorisés. Appuyer sur [Oui].
4 Appuyer sur [Annuler].

& REMARQUE
On peut attribuer un nom a l'emplacement en appuyant sur la touche [Attribuer un nom].
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Boite aux lettres (lecture)

1 Programmer les réglages de lecture dans I'écran de lecture et/ou
des fonctions spéciales.

Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Mémoire de travaux].

3 Mémoriser les réglages de lecture conformément aux étapes 3 et 4
de la section Copie, p. 5-4.

Boite aux lettres (impression)

1 Programmer les réglages d'impression dans I'écran de modification
des réglages d'impression et/ou des fonctions spéciales.

Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Mémoire de travaux].

3 Mémoriser les réglages d'impression conformément aux étapes 3 et 4
de la section Copie, p. 5-4.

Dénomination des emplacements mémoire

Copie

1 Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Mémoire de travaux].

Emplacements mémoire



3

Sélectionner un emplacement mémoire ([M1] a [M9]) a nommer —
appuyer sur [Attribuer un nom].

®1 Appuyer sur 0K pour rappeler le mode.
o ||
100 % Auto 1 i

[Flnltlnn ] N [Ir;ff;ﬂ""m']

[ Ligmad b |

M2 M3
4 /)

Annuler I 0K l

REMARQUE

» Les emplacements sous lesquels des réglages ont déja été mémorisés sont signalés
par un triangle de couleur (4 ) dans le coin inférieur droit.

o Lorsqu'on sélectionne un emplacement contenant des réglages mémorisés, ceux-ci s'affichent.
e |l est possible de nommer les emplacements méme s'ils ne contiennent pas de réglages.

Saisir un nom — appuyer sur [OK].

> REMARQUE

4

Lorsqu'on appuie sur [OK] sans saisir de caractere, le nom par défaut de I'emplacement est
rétabli (M1 a M9).

Appuyer sur [Annuler].

Boite aux lettres (lecture)

1

Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
appuyer sur [Lire] = [Fonctions spéciales] = [Mémoire de travaux].

Donner un nom a I'emplacement mémoire conformément
aux étapes 2 a 4 de la section Copie, p. 5-6.
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Boite aux lettres (impression)

1

2

Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et un document —
appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] = [Fonctions spéciales]
— [Mémoire de travaux].

Donner un nom a I'emplacement mémoire conformément
aux étapes 2 a 4 de la section Copie, p. 5-6.

Rappel des réglages de lecture, d'impression et de copie

Copie
1
2

Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Mémoire de travaux].

Sélectionner I'emplacement contenant les réglages copie a rappeler.

Mémoire de travaux
Appuyer sur OK pour rappeler le mode.

B Tl
| [P page Copie locale wimoriser [
| | L
| | 100 % Auto ] |
| — P T— I |
Finition Tri séquentiel )
| P [Tesee ] - |
| | Finition Faceenht/ |, [Auto i |
i B || R
| | L
M2 M3
| | rase 4 /. /. _’I |
| " L
M4 M5 M6 Attribuer
| | Va 7 /| un nom |
| | |
M7 M8 M9
| | 7 7 4 ,I |
| | N
| |
| Annuler | oK J b
— Moniteur syst. )

Vérifier les réglages — appuyer sur [OK].

Si I'emplacement sélectionné est vide, la touche [OK] est grisée et inaccessible.
Sélectionner un autre emplacement contenant des réglages copie ou appuyer sur [Annuler].
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&> REMARQUE
o Le rappel des réglages mémorisés annule les réglages en cours.
o |l est possible de modifier les réglages rappelés.
» Si l'on appuie sur un autre emplacement mémoire, les réglages correspondants sont rappelés.

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité — placer les
originaux — appuyer sur [Lire] = [Fonctions spéciales] —
[Mémoire de travaux].

2 Rappeler les réglages de lecture conformément aux étapes 2 et 3
de la section Copie, p. 5-8.

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et un document —
appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] = [Mémoire de travaux].

2 Rappeler les réglages de lecture conformément aux étapes 2 et 3
de la section Copie, p. 5-8.

Effacement des réglages de lecture,
d'impression et de copie

Copie

1 Appuyer sur [Fonctions spéciales] — [Mémoire de travaux].
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2 Sélectionner I'emplacement contenant les réglages copie a effacer —
appuyer sur [Supprimer].

Mémoire de travaux
Appuyer sur OK pour rappeler le mode.
Copie locale
100 % Auto 1 ey}

[Flnlﬂnn ] R [Trl séquentiel
+ décalage

[Faion ], [Ercoontt, [o[ Ao

page J M2 M3
4 /

M5 M6
A

/
M8 M9
/

/

Annuler |

[— Moniteur syst. )

(M vPORTANT
Toujours vérifier les réglages avant de les effacer.

&> REMARQUE

o L es emplacements sous lesquels des réglages ont déja été mémorisés sont signalés
par un triangle de couleur () dans le coin inférieur droit.

e Lorsqu'on sélectionne un emplacement contenant des réglages mémorisés, ceux-ci s affichent.

3 Appuyer sur [Oui].

&> REMARQUE

Les noms des emplacements sont conservés. Pour plus d'informations sur la modification
d'un nom d'emplacement, voir la section Dénomination des emplacements mémoire, p. 5-6.

4 Appuyer sur [Annuler].

Boite aux lettres (lecture)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité —
appuyer sur [Lire] — [Fonctions spéciales] — [Mémoire de travaux].
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2 Effacer les réglages de lecture conformément aux étapes 2 a 4
de la section Copie, p. 5-9.

Boite aux lettres (impression)

1 Sélectionner le numéro de boite utilisateur souhaité et un document —
appuyer sur [Imprimer] — [Changer régl. impr.] =
[Fonctions spéciales] — [Mémoire de travaux].

2 Effacer les réglages de lecture conformément aux étapes 2 a 4
de la section Copie, p. 5-9.
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documents via les boites

Ce chapitre explique comment enregistrer les documents regus par Fax et/ou |-Fax dans la boite
mémoire RX et dans les boites fax confidentielles.

Boite MEmoire RX. . . . 6-2
Boite MEMOIrE RX . .o e 6-2
Boite RX données fragment@es . . . ... ..ottt 6-6

Boites fax confidentielles . ... ... .. e 6-9
Réception de documents confidentiels. . . .......... . .. . . 6-10
Impression d'un document stocké dans une boite fax confidentielle .. .......... .. .. ... ... . . .. 6-11

ENnvoi d'un doCUMENE. . . . ... e e 6-12




émoire RX

A partir de I'écran Boite mémoire RX il est possible de sélectionner soit la boite mémoire RX
soit la boite RX données fragmentées.

Boite mémoire RX

La boite mémoire RX (réception) est une boite servant a la réception et au stockage

des documents transmis par Fax et I-Fax. Les documents regus dans la boite mémoire RX sont
stockés sans étre imprimés. lls peuvent étre imprimés ou envoyés ultérieurement,

chaque fois que cela s'avére nécessaire.

Boite mémoire RX

A

o
\

Verrouillage
mémoire

AN

L

Envoi et réception de documents via les boites H

Les documents regus
par télécopie/l-Fax
peuvent étre imprimés

a tout moment.
. J

Les documents regus
par télécopie/l-Fax
peuvent étre envoyés
\a tout moment.

J
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@ mPORTANT

e La fonction Boite mémoire RX ne peut étre utilisée pour la réception et le stockage d'l-Fax que si le Kit
fonctions envoi est activé.

o || est possible d'utiliser la fonction Boite mémoire RX pour recevoir et stocker des télécopies seulement
si la Super G3 FAX Board en option est installée.

e Pour utiliser la fonction de verrouillage mémoire, il convient d'abord d'activer les réglages Utiliser
verrouillage mémoire fax et Utiliser verrouillage mémoire I-Fax dans Réglages boite mémoire RX.
Pour accéder a I'écran Réglages boite mémoire RX, appuyer sur @ —[Réglages systeme] —
[Réglages des communications]. (Voir le chapitre 11, Réglages administrateur systéme,
du Guide des fonctions envoi et télécopie.)

Réception de documents transmis par fax ou I-Fax

1 Activer le verrouillage mémoire en mode Utilisateur.

&> REMARQUE

® Pour plus d'informations sur les modes verrouillage mémoire fax et I-Fax, voir le chapitre 11,
Réglages administrateur systéme, du Guide des fonctions envoi et télécopie.

* Sile verrouillage de la mémoire est activé, les messages suivants s'affichent :
- <Réception I-Fax en mémoire activée.> : les documents I-Fax seront recus en mémoire
- <Réception mémoire fax activée.> : les télécopies sont stockées en mémoire.

2 La machine est préte a recevoir des documents en mémoire.

> REMARQUE

Le message <Regu dans boite mémoire RX> s'affiche lorsqu'un document est regcu dans la boite
mémoire RX.
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Définition de la réception de documents dans la mémoire

Le mode Verrouillage mémoire peut étre utilisé en dehors des heures de début et de fin
prédéfinies.

@ mPORTANT

Pour utiliser la fonction de verrouillage mémoire, il convient d'abord d'activer les réglages Utiliser
verrouillage mémoire fax et Utiliser verrouillage mémoire I-Fax dans Réglages boite mémoire RX.
Pour accéder a I'écran Réglages boite mémoire RX, appuyer sur @ —[Réglages systeme] —
[Réglages des communications]. (Voir le chapitre 11, Réglages administrateur systéme,

du Guide des fonctions envoi et télécopie.)

1 Dans I'écran de sélection des boites, appuyer sur [Boite mémoire RX]
— appuyer sur [Boite mémoire RX].

2 Activer ou désactiver le verrouillage mémoirel-Fax et/ou Fax.

4} Boite mémaire RX Total 0 I

T

o

Tout se\uctmnnm Détails Effacer
(32 doc.

—uire I-Fax

|
oui | Non | 923:00 oui oui oza 00 0ul |
|

Ty mprmer | <Z/Enval |
)| 12 in
_I _l |

— Moniteur syst. )

Les détails de chaque élément sont présentés ci-dessous.

——

[Oui] : Les documents sont regus et stockés dans la boite mémoire RX.

[Non] : Les documents sont regus et imprimés.
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& REMARQUE

o Si les heures de début et de fin du verrouillage mémoire sont spécifiées, I'heure a laquelle le
verrouillage de la mémoire Fax/I-Fax sera automatiquement désactivé s'affiche lorsqu'on I'active,
et I'heure a laquelle il sera automatiquement activé s'affiche lorsqu'on le désactive.

o Lorsque le verrouillage de la mémoire I-Fax est désactivé, les documents transmis
par la fonction I-Fax sont imprimés puis effacés de la boite mémoire RX.

o Lorsque le verrouillage de la mémoire I-Fax est désactivé, les documents transmis
par la fonction I-Fax sont imprimés puis effacés de la boite mémoire RX.

3

Impression d'un document stocké dans la boite mémoire RX

Appuyer sur [Fin] de facon répétée, jusqu'a ce que I'écran de sélection

des boites s'affiche.

@ mPORTANT

e La boite mémoire RX ne peut étre utilisée pour la mémorisation d'l-fax ou de télécopies que si le Kit
fonctions envoi en option est activé ou que la Carte (Super G3) en option est installée.

o Les documents stockés dans la boite mémoire RX ne peuvent étre imprimés qu'avec les réglages

définis a leur réception.

o Un document stocké dans la boite mémoire RX est automatiquement supprimé aprés l'impression.

&> REMARQUE

o On ne peut imprimer qu'un document a la fois. Il est impossible d'imprimer simultanément plusieurs
documents stockés dans la boite mémoire RX.

o Si le verrouillage des mémoires Fax et I-Fax est désactivé, les documents transmis dans la boite
mémoire RX sont imprimés tels qu'ils ont été regus. (Voir la section Boite mémoire RX, p. 6-2.)

Dans I'écran de sélection des boites, appuyer sur [Boite mémoire RX]

— appuyer sur [Boite mémoire RX].

Sélectionner le document a imprimer — appuyer sur [Imprimer].

45 123K000K 5019 1 09/09 17:25 AI
@y nancyeexanple. con 5020 5 09/09 17:30 J

v

Tout sélectiomner  Déls Effacer
(32 doc. max) )
= Verrauillage mémoire I-Fax = Verrouillage mémoire fax
ou [ Nen I[on;oo Non ] oui [ Non |[ozx:oo Non ]

Imprimer I Envoi l
‘ﬂ < —Iﬁ" 2

I@,ann-mimniunx Total 2 I

4& Réception mémoire fax activée.

Boite mémoire RX
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3 Appuyer sur [Début d'impression].

Boite RX données fragmentées

Lorsque la machine recoit un document I-Fax de grande taille divisé en plusieurs fragments
avant I'envoi, les données fragmentées sont stockées dans la boite RX données fragmentées
et automatiquement reconstituées pour créer un seul document I-Fax. Apres reconstitution

du document, il peut étre imprimé, transféré ou mémorisé de la méme maniere qu'un document
I-Fax normal.

Transmission
—_Ff| des données
fragmentées

(Bo

ite RX données frag.

Document mémorisé.
Peut étre imprimé ou
transféré a tout
moment.

Il est possible de
consulter, de supprimer
et d'imprimer le
document fragmenté
regu.

\,

@ mPORTANT

Il n'est possible d'enregistrer des documents I-fax sous forme de données fragmentées dans
la Boite RX données fragmentées que si le Kit fonctions envoi est activé.

Envoi et réception de documents via les boites H
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Consultation de documents dans la boite RX données
fragmentées

Il est possible de consulter le statut des données fragmentées, ainsi que la capacité restante
de la boite RX données fragmentées.

1 Dans I'écran de sélection des boites, appuyer sur [Boite mémoire RX]

2

— [Boite RX données frag.].

Sélectionner le document dont on souhaite vérifier les détails —
appuyer sur [Liste donn. fragmentées].

{5 Boite RX données fragmentées Total 1 I

Document1 john@example. con 2/ 3 08/08 17:25] a

171
v

( Liste donn. lEm:lr « |impression &
fragmentées »I I |I'ufflc-m-nt

Fin J

[ Moniteur syst. !

Sélectionner les données fragmentées dont on souhaite vérifier
les détails — appuyer sur [Détails].

Boite mémoire RX
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Suppression de données fragmentées

Il est possible d'imprimer et de supprimer des données fragmentées pendant la réception
de données de ce type par la machine.

Dans I'écran de sélection des boites, appuyer sur [Boite mémoire RX]
— [Boite RX données frag.].

Sélectionner les données a supprimer — appuyer sur [Effacer].

I {2) Bofte RX données fragmentées Total 1 I

| Document1 john@example. con 2/ 8 08/08 17:25 ] a |
| mn
v

Liste donn. Effacer  |impression &
fragmentges » Ieffacement

Fin J

— Moniteur syst. )

Pour effacer le document sans I'imprimer, désactiver [Impression a I'effacement].

Si le document doit étre imprimé pendant son effacement, seules les données déja regues sont
reconstituées pour recréer le document. Les données qui peuvent étre combinées afin

de reconstituer des pages complétes sont imprimées et toutes les données restantes sont
effacées sans avoir été imprimées.

IMPORTANT

e Siles données fragmentées sont supprimées, elles ne peuvent pas étre combinées pour
reconstituer un document méme si les données fragmentées restantes sont recues
ultérieurement.

e Les données fragmentées ne constituant pas des données image valables,
elles ne sont pas imprimées correctement.

o Siles données fragmentées sont effacées pendant la définition des réglages de transfert ou
du mode Verrouillage mémoire pour ces données, aucun traitement ne sera effectué sur l'image
imprimée forcée.
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Boi fax confidentielles

Si un document regu par Fax/I-Fax répond aux conditions de transfert spécifiées, il est stocké
dans une boite fax confidentielle sans étre imprimé. Cette fonction est utile pour la réception
de documents confidentiels. Il est possible d'imprimer les documents stockés dans les boites

fax confidentielles a tout moment.

Transfert

g

Les documents regus par
télécopie/l-Fax peuvent étre

Limprime’s a tout moment.

Boites fax confidentielles 6-9
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@ mPoRTANT

» La fonction Boite fax confidentielle ne peut étre utilisée pour la réception et le stockage de documents
I-Fax que si le Kit fonctions envoi est activé.

o |l est possible d'utiliser la fonction Boite fax confidentielle pour recevoir et stocker des télécopies
seulement si la Super G3 FAX Board en option est installée.

o Pour utiliser une boite fax confidentielle, il faut d'abord I'enregistrer en tant que destination
de réacheminement dans Réglages de transfert sous Réglages systeme (en mode Utilisateur).
(Voir le chapitre 11, Réglages administrateur systeme, du Guide des fonctions envoi et télécopie.)

o [ 'expéditeur doit également étre au préalable informé des conditions de réacheminement.

Réception de documents confidentiels

1 Enregistrement d'une boite fax confidentielle en tant que destination
de réacheminement.

&> REMARQUE

Pour plus d'informations sur la définition des réglages de transfert des documents regus
par fax/I-Fax, voir le chapitre 11, Réglages administrateur systeme, du Guide des fonctions envoi
et télécopie.

2 La machine est a présent préte a recevoir des documents dans la boite
fax confidentielle spécifiée.

& REMARQUE
Le message ci-dessous s'affiche lorsqu'un document est recu dans une boite fax confidentielle :
- <Accéder aux boites fax confidentielles pour consulter les documents regus.>
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Impression d'un document stocké dans une boite
fax confidentielle

@ mPORTANT

e Les boites fax confidentielles ne sont disponibles que si le Kit fonctions envoi en option est activé
ou que la Carte (Super G3) en option est installée.

e Les documents stockés dans les boites fax confidentielles ne peuvent étre imprimés qu'avec
les réglages définis lors de leur réception.

&> REMARQUE

On ne peut imprimer qu'un document a la fois. Il est impossible d'imprimer simultanément plusieurs

documents stockés dans les boites fax confidentielles.

1 Appuyer sur [Boite fax confid.] dans I'écran de sélection des boites —

appuyer sur le numéro de la boite fax confidentielle souhaitée.

2 Sélectionner le document a imprimer — appuyer sur [Imprimer].

I@, Boites faxconfid. /(00 : BOK0O Total 2 I

55 123XXXXXKX 5017 7 09/09 17:26 - I
@ silviaGexanple.con 5018 5 09/09 18:30 "

v

Ditails | Effacer |
4

= Imprimer I
| 2 Fin J
T Moniteur syst. )|

3 Appuyer sur [Début d'impression].

&> REMARQUE

Pour supprimer automatiquement le document sélectionné aprés son impression,
appuyer sur [Effacer doc. aprés impr.].

Boites fax confidentielles
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En

d'un document

Les documents stockés dans les boites utilisateur ou la boite mémoire RX (réception) peuvent
étre envoyés au destinataire approprié.

(M vPORTANT
o I n'est possible d'envoyer des documents que si le Kit fonctions envoi est activé.
o La fonction fax n'est disponible que si la Carte FAX(Super G3) en option est installée.

o Seuls les documents dont la résolution est égale a 600 x 600 ppp peuvent étre envoyés si la destination
contient un numéro de fax.

&> REMARQUE
Il est impossible d'envoyer les documents stockés dans une boite fax confidentielle.

1 Sélectionner la boite utilisateur souhaitée — sélectionner le document
a envoyer — appuyer sur [Envoi].

I 8 Boites utiisateur /300 Totdl 3

I e T e e Forwot g Jpose Tootesrewe | [ )
| @ 2081010185719 a4 O 1107101857 ) o I |
: [) 2061010185730 A 0O 1 10710 18:57 |20 :
| ) 2061010185743 A O 110710 18:57 | |
l N -
i )
| |
| )
I Effacer Détails Effacer =7 Imprimer |
| | sélection > Ia liste ]
b |
| =Imprimer IELLim ~gEnvol l HenuEdHtion l -
| | » > > |
| Déplacer/ |
| 8t:ugier »l = il
i |

— Moniteur syst. )

Pour sélectionner tous les documents de la boite utilisateur (jusqu'a 100 documents en partant
du haut), appuyer sur [Tout sélectionner (100 doc. max.)]. Si un document est déja sélectionné,
l'intitulé de la touche est [Effacer sélection].

Pour sélectionner tous les documents de la boite RX mémoire sélectionnée
(jusqu'a 32 documents en partant du haut), appuyer sur [Tout sélectionner (32 doc. max.)].
Lorsqu'un document est déja sélectionné, le texte indique [Effacer sélection].
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&> REMARQUE

o Le nombre de documents stockés dans une méme boite pouvant étre sélectionnés et envoyés
en méme temps est limité a 32.

e Le nombre de pages pouvant étre envoyées simultanément est limité a 999.

Spécifier les réglages d'envoi appropriés — appuyer sur [Début envoi].
Pour plus d'informations sur les sujets suivants, voir le Guide des fonctions envoi et télécopie :
o Spécification du destinataire

o Sélection du format de fichier

» Spécification des réglages d'envoi

REMARQUE

o Si Limiter les nouvelles adresses est activé dans les Réglages administrateur systéeme
(en mode Utilisateur), il n'est pas possible de saisir une destination dans [Nouvelle adresse].
Il faut sélectionner une destination mémorisée en appuyant sur [Carnet adresses],
[Carnet adr. rés.] ou [1 touche].

e Pour que le document sélectionné soit automatiquement supprimé aprés son envoi,
appuyer sur [Effacer apres envoi].

e Pendant I'envoi du document, il est impossible de I'imprimer ou de le stocker dans une
autre boite.

* Si une adresse groupée incluant une boite est choisie en guise de destinataire,
le document a transmettre n'est pas envoyé (ni stocké) dans cette boite.

Appuyer sur [Fin].
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Ce chapitre décrit I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide.
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7. Utilisation de I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide

Insertion de feuilles de séparation entre les copies

effectuées sur transparents (Interfoliage transparents) . . .. ... ..
Inversion des zones noires et blanches de I'original (NEga/Posi) ... ...t
Copies avec inversion des images (Image miroir) . ... ... ... .

Réglage de I'mage . . ... ..ot
Modification du contraste sur la copie (Netteté). . ... ... ... ..

Copies avec indication de fin de tache (Autres). . .. ... . i
Combinaison de plusieurs lots d'originaux a différents réglages de copie (Groupe de taches)...............
Mémorisation des originaux lus dans une boite
utilisateur avec les réglages de copie (Mém. dansune boite). .. ........... ... i
Avertissement par courrier électronique de la fin de la tache de copie (Indication fin de tache). ... ..........
Sélection d'un périphérique de sortie (Choisir périph. sortie) .. ........... ... .. ... .. ... ... ..
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Basculement vers I'écran des fonctions
de e du mode Copie rapide

Il est possible de passer de I'écran des fonctions de base du mode Copie normale a celui
du mode Copie rapide. Appuyer sur [Copie rapide] pour basculer vers I'écran des fonctions
de base du mode Copie rapide. Pour revenir a I'écran des fonctions de base du mode Copie
normale, appuyer sur [Copie].

RectosRecto | Pas de tri séq

O wrare (208 &

Ecran des fonctions de base du mode
Copie rapide

&> REMARQUE

e Par défaut, I'écran qui doit s'afficher a la mise sous tension de la machine ou une fois le délai de retour
au mode standard écoulé, est I'écran des fonctions de base du mode Copie normale.

» Une fois modifiés, les réglages de copie sont conservés, méme si I'on passe de I'écran des fonctions
de base du mode Copie rapide a celui du mode Copie normale, ou inversement.

o Si la touche () est utilisée dans I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide, I'afficheur revient
a cet écran (mode Standard). Si la touche () est utilisée dans I'écran des fonctions de base du mode
Copie normale, I'afficheur revient a cet écran (mode Standard).

o || est possible de choisir d'afficher uniquement la touche de fonction [Copie], uniquement la touche
[Copie rapide] ou les deux a la fois. (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide
de référence.)

Utilisation de I'’écran des fonctions de base du S
mode Copie rapide
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Apercu des fonctions de I'écran des fonctions
e du mode Copie rapide

de

Voici la description des touches affichées sur I'écran des fonctions de base du mode Copie
rapide. Pour de plus amples informations sur ces touches, se reporter aux chapitres appropriés
dans le présent manuel.

&> REMARQUE

Pour afficher sur I'écran de base du mode Copie normale les modes Fonctions spéciales présentés
sur celui du mode Copie rapide, appuyer sur [Fonctions spéciales].

Cet écran permet de définir les modes de copie normale. Il est possible de définir la densité,
les modes de copie de base, tels que Tri séquentiel, ou encore des fonctions spéciales,
telles que les modes Rappel et Mémoire de travaux.

e [
: ¢ heotfecto ; pas aef i s
mifa

@ Réglage de la densité, Réglage automatique de la densité
Il est possible de régler la densité de copie. (Voir la section Réglage de la densité, p. 7-9.)

® Type d'image
Il est possible de définir le type d'image le mieux adapté au type de document (texte ou photo).
(Voir la section Sélection du type d'image, p. 7-10.)
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Taux de reproduction

Il est possible de configurer la machine pour définir automatiquement le taux de reproduction
ou bien de spécifier manuellement ce taux en vue de la copie. (Voir les sections Sélection
du taux de reproduction en pourcentage (Taux de reproduction en pourcentage), p. 7-11.
Agrandissement/réduction des originaux au format standard (Taux prédéfini), p. 7-12,
Sélection automatique du taux de reproduction en fonction des formats de I'original et de la
copie (Taux auto), p. 7-13, Légere réduction de I'original afin d'éviter que ses bords ne soient
tronqués (Image entiere), p. 7-14, Calcul automatique du taux de reproduction en fonction
des formats de I'original et de la copie (Calcul du taux), p. 7-14, Agrandissement/réduction
selon des taux différents pour les coordonnées X et Y (Taux XY), p. 7-16.)

Format papier
Il est possible de configurer la machine pour qu'elle sélectionne le format de papier.
(Voir la section Sélection du format papier (Format papier), p. 7-17.)

Recto verso

Cette fonction permet d'obtenir des copies recto verso a partir d'originaux recto ou bien
des copies recto a partir d'originaux recto verso. (Voir les sections Copies recto verso a
partir d'originaux recto (Recto/Recto verso), p. 7-19, Copies recto verso a partir d'originaux
recto verso (Recto verso/Recto verso), p. 7-20, Copies recto a partir d'originaux recto
verso (Recto verso/Recto), p. 7-21, Copies recto verso a partir de deux pages en vis-a-vis
(Livre/Recto verso), p. 7-22.)

Finition

Il est possible de sélectionner le mode Finition pour trier les copies de différentes facons, par
page ou par jeux de copies. (Voir les sections Tri des copies par jeux dans l'ordre des pages
(Tri séquentiel), p. 7-23. Tri des copies par groupes de pages identiques (Tri groupé), p. 7-26,
Agrafage des pages triées (Agrafage), p. 7-29.)

Réglages des touches personnalisées

Il est possible de mémoriser des modes de copie définis comme touches personnalisées.
Cette touche est un raccourci vers les réglages des touches personnalisées pour I'écran

du mode Copie rapide dans les Réglages copie du mode Utilisateur. (Voir la section Réglage
des touches standard dans I'écran des fonctions de base du mode Copie normale, p. 8-6.)

Mode Interruption

Le mode Interruption permet d'interrompre une tache réservée ou en cours afin de faire des
copies prioritaires. (Voir la section Interruption d'un tirage pour effectuer des copies prioritaires
(Mode Interruption), p. 7-33.)

Echantillon
Ce mode permet de vérifier le résultat de la copie avant d'en réaliser plusieurs exemplaires.
(Voir la section Echantillon, p. 7-33.)

Divers

Il est possible de définir des modes de copie autres que Lire les originaux, Broch/Edit
pge/Décal., Trait./Présent., Réglage d'image. (Voir la section Copies avec indication de
fin de tache (Autres), p. 7-79.)

Apercu des fonctions de I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide
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@)

Réglage de I'image
Il est possible de reproduire les images des originaux en accentuant ou en diminuant
le contraste. (Voir la section Modification du contraste sur la copie (Netteté), p. 7-78.)

Mode Traitement/Présentation
Il est possible de traiter les images des originaux et de modifier la présentation des originaux.
(Voir la section Réglages du mode Trait./Présent., p. 7-64.)

Broch/Edit pge/Décal.

Il est possible de réaliser des brochures, d'ajouter des numéros de page et de définir des modes de
finition pour les images lues. (Voir la section Réglages du mode Brochure/Edit page/Décalage,
p. 7-47.)

Lecture d'originaux
Il est possible de définir divers réglages pour la lecture d'originaux reliés et d'originaux de tailles
différentes. (Voir la section Réglages de lecture d'originaux, p. 7-41.)

Rappel
Ce mode permet d'effectuer un tirage en rappelant I'une des trois derniéres combinaisons
de réglages utilisées. (Voir la section Rappel d'un mode copie précédent (Rappel), p. 7-36.)

Mémoire de travaux

Toutes les combinaisons possibles de fonctions de copie peuvent étre mémorisées.

Un emplacement mémoire peut contenir jusqu'a neuf réglages copie. Il est également possible
d'attribuer un nom a un emplacement mémoire. (Voir les sections Mémorisation de modes copie
fréquemment utilisés (Mémoire de travaux), p. 7-37. Enregistrement du nom de I'emplacement
mémoire, p. 7-38, Rappel d'un mode copie mis en mémoire, p. 7-39, Effacement d'un mode
copie, p. 7-39.)
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Utilisation de I'écran des fonctions de base du
mogde Copie rapide

Cette section présente les précautions a prendre lors de I'exécution d'une copie a l'aide
de I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide.

H Affichage de fenétres sur I'écran des fonctions de base du mode
Copie rapide
Des fenétres s'affichent sur I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide. Appuyer sur [ <]
ou sur tout point extérieur a la fenétre pour fermer cette derniére.

Exemple : cette fenétre apparait lorsque I'on appuie sur [Agrandissement].

Moniteur syst. !

B Touches grisées
Les touches grisées ne peuvent pas étre définies. [Options] est disponible uniquement s'il existe
des réglages en option pour un mode de copie sélectionné. Les touches correspondant aux modes
qui ne peuvent pas étre utilisés avec un mode de copie sélectionné apparaissent également en grisé.

Exemple : Lorsque [Options] devient disponible aprés avoir appuyé sur [Recto» Recto verso].

Densité auto [ § whuto | RestosRecto | Pas de tri ség

RN Boe. | @D

— Moniteur syst. ) [— Moniteur syst.
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B Combinaisons de modes de copie
Certains modes de copie peuvent étre utilisés en combinaison avec d'autres. Il se peut que certains
modes de copie non sélectionnés soient affichés avec un [ ]. Ces modes de copie ne peuvent pas
étre sélectionnés avec ceux sélectionnés actuellement.

Exemple : Affichage de la touche Mélange d'originaux lorsque le mode Page par page est défini.

(2] Ce mode est incompatible avec les modes suivants.

Page par
page

e pas régler I

= i Spéoiter e e dorighax.
Lecture

Aligner sur les bords arriére
s ariginau

[— Moniteur syst. )
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Exécution d'une copie a l'aide de I'écran des
fonctions de base du mode Copie rapide

Cette section présente la méthode de reproduction a l'aide de I'écran des fonctions de base
du mode Copie rapide.

(M MPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec ceux-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

Réglage de la densité

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir les sections Réglage manuel de la densité, p. 3-2
et Réglage automatique de la densité, p. 3-6.

1 Appuyer sur [(]], [D] ou [Densité auto] pour régler la densité de copie.

Réglage
de la densité

Appuyer sur [(J] et [D ] pour déplacer le curseur vers la gauche et réduire la densité, ou vers
la droite et I'accentuer.
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Sélection du type d'image

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Sélection du type d'original, p. 3-3.

@ mPoRTANT

Lors de la reproduction d'originaux contenant des demi-tons, tels que des photos imprimées,
les copies peuvent étre moirées. Le mode Netteté permet d'atténuer cet effet. (Voir la section
Modification du contraste sur la copie (Netteté), p. 7-78.)

1 Sélectionner la qualité d'image ([Texte], [Texte/Photo] ou [Photo]).

m Bnplemplde% Eml/Fax?@ Bte lettres (7

Mode Texte

Mode
Texte/Photo

Mode Photo

& REMARQUE
Lorsque le mode Photo est activé dans les Réglages copie (en mode Utilisateur), les options
[Image imprimée] ou [Photo] peuvent étre sélectionnées. (Voir la section Définition du Mode
Photo pour la fonction de copie, p. 8-10.)
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Sélection du taux de reproduction en pourcentage
(Taux de reproduction en pourcentage)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Taux de reproduction en pourcentage, p. 3-11.

1 Sélectionner un taux de reproduction a I'aide des touches [-] ou [+].

Copie @' cwilnﬂ-% Enwl/lez@ nmmmg

ey

Pour revenir a un taux de reproduction de 100 %, appuyer sur la touche [1/1].

Il est également possible de saisir des valeurs dans la fenétre & l'aide des touches
numériques @ - ).
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Agrandissement/réduction des originaux au format
standard (Taux prédéfini)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Taux prédéfinis, p. 3-9.

@ mPORTANT
o Dans les cas suivants, placer les originaux dans le sens horizontal :
- Pour agrandir des originaux A4 au format A3
- Pour agrandir des originaux A5 au format A3

o Pour réduire un original A3 au format A4 avec la fonction Orientation auto désactivée dans les Réglages
copie (en mode Utilisateur), charger du papier A4R dans une cassette ou dans le plateau d'alimentation.

1 Pour effectuer une réduction, sélectionner un taux de réduction
prédéfini. Pour un agrandissement, sélectionner un taux
d'agrandissement prédéfini.

— Moniteur syst. )

2 Sélectionner le taux de reproduction.
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Sélection automatique du taux de reproduction en fonction
des formats de l'original et de la copie (Taux auto)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Taux de reproduction auto, p. 3-13.

(M mPORTANT
e Les originaux tres transparents, tels que les transparents pour rétroprojecteur, ne peuvent pas étre
copiés en mode Taux auto. Il faut utiliser les taux prédéfinis ou les pourcentages.

e Pour que le mode Taux auto puisse étre utilisé, le format de I'original doit correspondre a I'un des
formats standards suivants : A3, A4, A4R, A5, A5R ou A6R. (Les originaux A5R et A6R ne peuvent étre
placés que sur la vitre d'exposition.)

1 Appuyer sur [Auto].

(M vPORTANT

Si [Auto] est activé, la sélection du format papier se fait manuellement : Si I'on ne sélectionne
pas le format papier, le taux de reproduction est automatiquement défini en fonction de celui
qui est chargé dans la cassette n° 1.

Utilisation de I'’écran des fonctions de base du S
mode Copie rapide

Exécution d'une copie a I'aide de I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide 7-13



Utilisation de I'écran des fonctions de base du N
mode Copie rapide

Légere réduction de I'original afin d'éviter que ses bords
ne soient tronqués (Image entiere)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Image entiere, p. 3-15.

1 Appuyer sur [Image ent.].

— Moniteur syst. )

Calcul automatique du taux de reproduction en fonction
des formats de l'original et de la copie (Calcul du taux)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Copie (lecture) avec le méme taux XY
(Taux de reproduction), p. 3-18.

&> REMARQUE

Pour plus d'informations sur la saisie de valeurs en pouces, voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.
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1 Appuyer sur [Autres régl. de taux] — [Calcul du taux].

i v ravice 5 B Envoi/Fax 25

| ReotoeResto | RestoRecto |
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2 Appuyer sur [Taux de reproduction] ou [Taux XY].

@ Copies conservant le méme rapport XY (Taux de reproduction) :

U Appuyer sur [Format de I'original] — entrer le format de I'original — appuyer sur
[Format de la copie] = entrer le format de la copie.
Si le taux de reproduction est inférieur a 25 %, un message s'affiche, avertissant I'utilisateur
que le taux sera ajusté a 25 %. De la méme maniére, si le taux est supérieur a 400 %,
un message s'affiche, signalant que le taux sera ajusté a 400 %.

@ Copies avec des taux XY différents (Taux XY) :

U Appuyer sur [X] (sens horizontal) et sur [Y] (sens vertical) pour les formats de I'original
et de la copie — saisir les valeurs pour X et Y.
Si le taux de reproduction est inférieur a 25 %, un message s'affiche, avertissant I'utilisateur
que le taux sera ajusté a 25 %. De la méme maniére, si le taux est supérieur a 400 %,
un message s'affiche, signalant que le taux sera ajusté a 400 %.

3 Appuyer sur [Fin].
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Agrandissement/réduction selon des taux différents pour
les coordonnées X et Y (Taux XY)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions de
base du mode Copie normale, voir la section Définition indépendante des axes X et Y, p. 3-21.

@ mPORTANT

o Les originaux trés transparents, tels que les transparents pour rétroprojecteur, ne peuvent étre
ni agrandis ni réduits en mode Taux XY auto. Pour copier ce type d'original, indiquer le taux de
reproduction.

o Sile mode Taux XY auto est activé, sélectionner le format papier en mode manuel. Si l'on ne
sélectionne pas le format papier, la cassette n° 1 est automatiquement sélectionnée et le taux
de reproduction est défini en fonction du papier chargé dans cette cassette.

o Le mode Taux XY auto est incompatible avec la fonction Orientation auto.

1 Appuyer sur [Autres régl. de taux] — [Taux XY].

7 Coviroicer 2, Envol/Fax 29 lf Bte lettres (5
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Ménoriser tches fréquement utilisé

[— Moniteur syst. ), [— Moniteur syst.

2 Appuyer sur [X] (axe horizontal) ou [Y] (axe vertical) —
saisir une valeur.

Appuyer sur [Taux XY auto] pour régler automatiquement les taux de reproduction.

3 Appuyer sur [Fin].
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Sélection du format papier (Format papier)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Sélection du papier, p. 1-20.

O mPORTANT

En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de I'image pourrait

sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages
papier pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

1 Sélectionner la source d'alimentation du papier.

: Rectohesto

L@l

-8
EILE,

Les formats/types de papier sont représentés par des icones sur l'afficheur tactile, dans I'ordre

de chargement des cassettes (Sélection manuelle du format papier).

Appuyer sur [Auto] si la machine doit sélectionner automatiquement le format de papier
a utiliser pour la copie.

Pour sélectionner le plateau d'alimentation pour la tache en cours ou pour une tache réservée,

sélectionner [Réglages plat. alim.].

@ vPORTANT

Les originaux suivants ne peuvent étre copiés a l'aide de la sélection automatique du format

papier. Utiliser la sélection manuelle pour y parvenir :

- Originaux de format non standard

- Originaux trés transparents, tels que les transparents pour rétroprojection
- Originaux comportant un fond trés sombre
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O

Si I'on sélectionne Réglages plateau alim. :

U Appuyer sur [Tout].

U Appuyer sur [Réglages plat. alim.].

U Sélectionner le format papier — appuyer sur [Suivant].

IMPORTANT

Si l'on sélectionne un format de papier non standard via la touche [Format libre], il est impossible
d'utiliser les modes Taux auto, Image entiére, Finition, Recto » Recto verso, Recto verso »
Recto verso, Livre » Recto verso, Page par page, Couverture dessus/Couverture dessous,
Insertion papier, Mise en page, Décalage, Brochure, Interfoliage transparents, Répétition
d'image, Transfert d'image mémorisée, Filigrane sécurisé, Numérotation des pages/jeux de
copies, Filigrane/Date d'impression, Création d'onglets, Groupe de taches et Mémoriser dans
une boite.

REMARQUE
e Sil'on charge du papier de format non standard, sélectionner [Format libre].
e Pour sélectionner un format de papier exprimé en pouces, appuyer sur [Format en pouces].

U Sélectionner le type de papier voulu — appuyer sur [OK].

REMARQUE

o [Transparent] ne peut étre sélectionné que si [A4] ou [A4R] est le format papier choisi.

o [Mémoriser/Régler] est une touche de raccourci vers le mode Mémorisation du type de papier
dans les Réglages communs (en mode utilisateur), la touche Sélection du format papier
de I'écran du mode Copie rapide (en mode Ultilisateur) et les réglages standards du plateau
d'alimentation dans les Réglages communs (en mode utilisateur).

Oupilmiﬁ% Envoi/Fax 2@ Bte lettros (7

Mémoriser/
Régler
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Copies recto verso a partir d'originaux recto
(Recto/Recto verso)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Recto vers Recto verso, p. 3-40.

(M mPORTANT
» Les copies recto verso ne sont pas possibles sur certains types de papier.

e Les originaux & orientation horizontale (paysage), tels que les formats A4R et A5R, doivent étre placés

horizontalement. S'ils sont placés dans le sens vertical, le verso de l'original s'imprimera a l'envers.

1 Appuyer sur [Rectop Recto verso] — [Options].

m mlmpm‘-@‘ Enwl/le% !hlmrn@

| RestoeResto | Pas de tri sé Densité auto | ; | wAuto | RtosRto verso | Pas de i ség
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Recto®» Recto verso

2 Sélectionner le type d'orientation recto verso.
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Copies recto verso a partir d'originaux recto verso

(Recto verso/Recto verso)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Recto verso vers Recto verso, p. 3-42.

@ mPORTANT
Les copies recto verso ne sont pas possibles sur certains types de papier.

1 Appuyer sur [Recto versop Recto verso] — [Options].

i Coneraider s, B Envoi/Fax 2 [l Bte lettros (7
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2 Sélectionner le type d'orientation recto verso pour I'original et la copie.

Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,
ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type

de lecture — appuyer sur [Fin].
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Copies recto a partir d'originaux recto verso
(Recto verso/Recto)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Recto verso vers Recto, p. 3-44.

(M mPORTANT
» Les copies recto verso ne sont pas possibles sur certains types de papier.

e Les originaux & orientation horizontale (paysage), tels que les formats A4R et A5R, doivent étre placés

horizontalement. S'ils sont placés dans le sens vertical, le verso de la copie s'imprimera a l'envers.

1 Appuyer sur [Recto verso » Recto] — [Options].

BB Mactine préte & copier. 1
i, Densité auto | } Auto wheoto | Pas de tri séq
s :

[~ Moniteur syst.

— Moniteur syst.

Recto verso»Recto

2 Sélectionner I'orientation des originaux.

Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,
ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type
de lecture — appuyer sur [Fin].
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Copies recto verso a partir de deux pages en vis-a-vis
(Livre/Recto verso)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Livre vers Recto verso, p. 3-45.

@ mPORTANT
o Les copies recto verso ne sont pas possibles sur certains types de papier.
* Dans ce mode, sélectionner du papier au format A4 ou B5.

* Lors d'une copie en mode Recto Recto verso, le recto de la premiére page recto verso et le verso
de la derniere page recto verso restent vierges. (Les pages blanches ne sont pas comptabilisées.)

» Placer les originaux sur la vitre d'exposition. Le mode Livre » Recto verso ne peut pas étre utilisé
lorsque l'original est placé dans le chargeur.

1 Appuyer sur [Livre p Recto verso] — sélectionner le type
de présentation de I'original.

lCnple ,—r\ﬁr Cnpleraplﬂe’-—ﬁﬁn Envnl/FaxﬁJ Bte lettres 8

-l

Densie anto

i Lvesrto vso | Pas o Tl ey

@F @

100% | 8 v

a m

Densité auto

5[F

— Livre »Recto
Verso

[ Moniteur syst.

7-22

Exécution d'une copie a l'aide de I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide



Tri des copies par jeux dans l'ordre des pages
(Tri séquentiel)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Ordre des pages (Tri séquentiel), p. 3-30.

(M mPORTANT

o Les modes de finition ne peuvent pas étre activés si le type de papier sélectionné est [Format libre],
[Transparent], [Calque] ou [Etiquettes].

e Pour cela, appuyer sur [Fce en ht/Fce en bas] et sélectionner I'une des options suivantes :

- [Auto] : Si I'on copie un original d'une seule page ou que I'on copie sur
du papier de format non standard ou tout autre support chargé
dans le plateau d'alimentation, les impressions sont déposées
face vers le haut. Dans tous les autres cas, les feuilles imprimées
sont déposées face vers le bas.

- [Face en bas (Normal)] : Les impressions sont toujours déposées face vers le bas.

- [Face en haut (Inversé)] : les feuilles imprimées sont toujours déposées face vers le haut.

o Sile mode Agrafage ou Perforation est activé, la feuille imprimée est toujours déposée face vers le bas.

1 Appuyer sur [Tri séq(Ordre)].

Rectoesto | Pas de tri séq

Auto
iEEAL
Dowrare | @0 |

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés.
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Sélectionner [Pas de tri séq] si I'on ne souhaite pas trier la sortie.

Pour des copies légérement décalées verticalement dans le réceptacle de sortie,
appuyer sur [Décalage].

+ Pas de tri séy

@
=
Y

Décalage

— Moniteur syst.

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés.

Pour perforer, appuyer une fois sur [Perforation].

Perforation

— Moniteur syst.

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés.
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Pour effectuer des impressions en mode Pli en Z ou Pli paralléle lorsque le Module de Pli en
Z-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en option est installé, appuyer sur [Type de pli].

El
] Type de pli

[~ Moniteur syst. )|

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2, I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 et le Module de Pli en Z-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1
en option sont installés.

Pour alterner le sens dans lequel sont déposées les copies, appuyer sur [Rotation].

i Reotowhesto

B A
iDoaere | TPE

Rotation

e [ = |
-

— Moniteur syst. .

La machine n'est équipée d'aucun module de finition ou le Réceptacle-L1 en option est installé.

(M MPORTANT
» [Rotation] peut uniquement étre sélectionné dans les cas suivants :
- Sélection manuelle du format disponible
- Format disponible chargé a la fois dans le sens horizontal et dans le sens vertical

- [Sélection automatique du compartiment papier] doit étre réglé sur "Oui" dans [Réglages communs]
(en mode Utilisateur) pour la source d'alimentation sélectionnée. (Voir le chapitre 4, Personnalisation
des réglages, du Guide de référence.)

o Lors du choix de I'option de sélection automatique du format papier en mode Rotation, s'assurer
que le format de papier choisi permet la rotation. Sinon, aucune rotation ne sera effectuée.
e Si aucun des formats papier ne peut subir de rotation, les sorties seront simplement triées.
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Tri des copies par groupes de pages identiques
(Tri groupé)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Pages identiques (Tri groupé), p. 3-33.

@ mPORTANT

o Les modes de finition ne peuvent pas étre activés si le type de papier sélectionné est [Format libre],
[Transparent], [Calque] ou [Etiquettes].

e Pour cela, appuyer sur [Fce en ht/Fce en bas] et sélectionner 'une des options suivantes :

- [Auto] : Si I'on copie un original d'une seule page ou que I'on copie sur
du papier de format non standard ou tout autre support chargé
dans le plateau d'alimentation, les impressions sont déposées
face vers le haut. Dans tous les autres cas, les feuilles imprimées
sont déposées face vers le bas.

- [Face en bas (Normal)] :  Les impressions sont toujours déposées face vers le bas.

- [Face en haut (Inversé)] : les feuilles imprimées sont toujours déposées face vers le haut.

o Sile mode Agrafage ou Perforation est activé, la feuille imprimée est toujours déposée face vers le bas.

1 Appuyer sur [Groupe].

ICnple ?ﬁr Cnﬁenplde‘-?ﬁn Envol/Fax 2 I Bt letres 7

Densité auto Auto Rectofiecto | Pas de trl ség

cows | oo 100% 8RAe | @3 —r—Pasdetriséq
aj» ) ® =+ [+ @0 <
Densité auta I B& " o= B ABC /f;
W | ™, @ ol a0 [ s )—Tri groupé
= = EE a=r
| FAEN kel [EEREE [P
=g e RS | [

£ Lre ks £

F E £ Trait./
£ orignaix b2 | £

P i present. bi| E o

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés.
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Sélectionner [Pas de tri séq] si I'on ne souhaite pas trier la sortie.

Pour des copies Iégerement décalées verticalement dans le réceptacle de sortie,
appuyer sur [Décalage].

Décalage

[~ Moniteur syst. )|

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés.

Pour perforer, appuyer une fois sur [Perforation].

Perforation

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés.

Pour effectuer des impressions en mode Pli en Z ou Pli paralléle lorsque le Module de Pli en
Z-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en option est installé, appuyer sur [Type de pli].

H allté A : RectorRecto  Pas de tri séq
[Dorare | G0
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Type de pli

7 Moniteur syst.

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2, I'Unité de Perforation 2

Trous-AS1/4 Trous-AU1 et le Module de Pli en Z-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1

en option sont installés.
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Pour alterner le sens dans lequel sont déposées les copies, appuyer sur [Rotation].
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La machine n'est équipée d'aucun module de finition ou le Réceptacle-L1 en option est installé.

(M vPORTANT
 [Rotation] peut uniquement étre sélectionné dans les cas suivants :
- Sélection manuelle du format disponible
- Format disponible chargé a la fois dans le sens horizontal et dans le sens vertical

- [Sélection automatique du compartiment papier] doit étre réglé sur "Oui" dans [Réglages communs]
(en mode Utilisateur) pour la source d‘alimentation sélectionnée. (Voir le chapitre 4, Personnalisation
des réglages, du Guide de référence.)

o Lors du choix de I'option de sélection automatique du format papier en mode Rotation, s'assurer
que le format de papier choisi permet la rotation. Sinon, aucune rotation ne sera effectuée.
e Si aucun des formats papier ne peut subir de rotation, les sorties seront simplement triées.
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Agrafage des pages triées (Agrafage)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Ordre des pages (Agrafage), p. 3-35.

O mPORTANT

e Les modes de finition ne peuvent pas étre activés si le type de papier sélectionné est [Format libre],

[Transparent], [Calque] ou [Etiquettes].

o Sile mode Agrafage ou Perforation est activé, la feuille imprimée est toujours déposée face vers le bas.
o La précision des plis créés en mode Piqdre a cheval peut varier en fonction du type de papier et du

nombre de feuilles.

» Le mode Agrafage n'est disponible que si un module de finition en option est installé.

e En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier €pais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de I'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'‘encrasser et des bourrages papier

pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

1 Appuyer sur [Agrafage].
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Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2

Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés.
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Sélectionner [Pas de tri séq] si I'on ne souhaite pas trier la sortie.
Pour perforer, appuyer une fois sur [Perforation].

i RestoeRecto | Pas de 1ri ség

@3

Perforation

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2 et I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option sont installés.

Pour effectuer des impressions en mode Pli en Z lorsque le Module de Pli en Z-E1 ou I'Unité
d'insertion / pli de document-F1 est installé, appuyer sur [Type de pli].

— Moniteur syst.

Le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition P.A.C.-AD2, I'Unité de Perforation 2
Trous-AS1/4 Trous-AU1 et le Module de Pli en Z-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1
en option sont installés.

2 Sélectionner le type d'agrafage ([En coin], [Double]
ou [Piqare a cheval]) et sa position.

U Définir le mode Pigdre a cheval.

U Appuyer sur [Format papier] — sélectionner la source d'alimentation du papier du corps
du document — appuyer sur [Fin].

Si le papier a utiliser pour le corps de document est sélectionné dans [Réglages plateau
alim.], sélectionner le format du papier et appuyer sur [Suivant] — sélectionner le type
de papier — appuyer sur [OK] = [Fin].
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O Pour ajouter une couverture, appuyer sur [Ajouter couverture].
Sélectionner la source d'alimentation pour la couverture — indiquer si la page de couverture
doit étre imprimée ou non — appuyer sur [OK].

Si I'on a sélectionné le papier a utiliser pour la couverture dans [Réglages plateau alim.],
sélectionner le type de papier — appuyer sur [OK].

( MPORTANT

o Le papier utilisé pour la page de couverture doit étre du méme format que celui des autres pages
du document.

o Le grammage du papier a utiliser pour la couverture doit étre compris entre 64 et 200 g/m?2.

o Sile papier de la couverture est alimenté a l'aide de I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité
d'insertion / pli de document-F1 en option, il est impossible d'imprimer sur les pages de couverture et
du papier de moins de 256 g/m? peut étre utilisé.

o Seul du papier compris entre 64 et 90 g/m? peut étre utilisé pour le corps du document.
U Appuyer sur [Format papier] — sélectionner la source d'alimentation du papier.

Définition des touches personnalisées
Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions

de base du mode Copie normale, voir la section Réglage des touches standard dans I'écran
des fonctions de base du mode Copie normale, p. 8-6.

1 Appuyer sur [Mémoriser tches fréquemment utilisées].

@‘ Copi rapder 7, Envni/Faxﬁ Bte letires (5
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Mémoriser tches
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2 Sélectionner le nombre de touches personnalisées a afficher
sur I'écran des fonctions de base du mode copie rapide.
[Jusqu'a 5 touches déf.] : Affichage de 5 touches personnalisées au maximum.
[Jusqu'a 10 touches déf.] : Affichage de 10 touches personnalisées au maximum.
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3 Sélectionner la touche personnalisée a mémoriser —
appuyer sur [Réglages].

4 Afficher le groupe de fonctions a mémoriser sous une touche
personnalisée, a l'aide des touches [V] ou [A] —
appuyer sur la fonction souhaitée.

5 Sélectionner le mode a mémoriser sous une touche personnalisée —
appuyer sur [OK].

Les cinqg touches personnalisées mémorisées s'affichent comme illustré ci-dessous.
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Interruption d'un tirage pour effectuer des copies
prioritaires (Mode Interruption)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Mode Interruption, p. 1-35.

1 Appuyer sur [Interruption].

@‘ Cnpiemﬁde% Envni/Faxy/;@ Bte lottres ()

Ry 0006 Copie

2 Placer les originaux — sélectionner les modes copie souhaités.

Echantillon

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Echantillon, p. 1-37.

(M mPORTANT

[Echantillon] apparait uniquement si plusieurs copies de I'original doivent étre effectuées en mode
Tri séquentiel, Tri séquentiel avec décalage, Tri séquentiel avec rotation, Agrafage, Couverture

de dessus/Couverture de dessous, Insertion papier, Brochure ou Interfoliage transparents.
[Echantillon] ne s‘affiche pas en mode Tri groupé ou Tri groupé avec décalage.
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1 Placer les originaux — sélectionner les modes de copie souhaités —
appuyer sur [Echantillon].

(M mMPORTANT
[Test impression] ne s‘affiche pas s'il n'y a qu'une seule impression.

2 Sélectionner [Toutes les pages] ou [Pages spécifiées] —
appuyer sur [OK].

@ Si I'on sélectionne [Pages spécifiées] :

U Appuyer sur [Premiére page] et [Derniére page] — appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur
numéro de page respectif — appuyer sur [OK].

3 Appuyer sur ().
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Vérifier I'échantillon de copie — sélectionner [Début impr.],

[Annuler] ou [Changer réglages].

Pour faire les copies restantes, appuyer sur [Début d'impression].

Pour annuler la copie, appuyer sur [Annuler].

Pour modifier les réglages de copie, appuyer sur [Changer réglages] — modifier les réglages en
fonction des besoins — appuyer sur [Fin].

« Pour modifier le nombre de copies, utiliser les touches numériques (@) - (), et (©) pour effacer
le nombre saisi.

« Pour modifier la densité, appuyer sur [(J] or [P ] (voir la section Réglage de la densité, p. 7-9).

* Pour modifier le format du papier, appuyer sur [Format papier]. (Voir la section Sélection
du format papier (Format papier), p. 7-17.)

o Pour trier les copies, appuyer sur [Finition]. (Voir les sections Tri des copies par jeux dans
I'ordre des pages (Tri séquentiel), p. 7-23, Tri des copies par groupes de pages identiques
(Tri groupé), p. 7-26 ou Agrafage des pages triées (Agrafage), p. 7-29.)

» Pour effectuer des copies recto verso, appuyer sur [Copie recto verso]. (Voir les sections
Copies recto verso a partir d'originaux recto (Recto/Recto verso), p. 7-19, Copies recto verso
a partir d'originaux recto verso (Recto verso/Recto verso), p. 7-20 ou Copies recto a partir
d'originaux recto verso (Recto verso/Recto), p. 7-21.)

o Pour définir une marge de reliure, appuyer sur [Marge]. (Voir la section Reproduction avec
création de marges (Marge), p. 7-61.)

* Pour intégrer du texte masqué dans le fond des copies, appuyer sur [Filigrane sécurisé].
(Voir la section Intégrer un texte masqué dans un fond, p. 7-68.)

Si I'on imprime un échantillon et que I'on modifie un réglage, la machine imprimera depuis

le premier jeu avec le nouveau réglage.

Pour vérifier les modifications effectuées, appuyer sur [Echantillon] = reprendre la procédure -

~

a partir de I'étape 2.

mode Copie rapide

Utilisation de I'’écran des fonctions de base du
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Rappel d'un mode copie précédent (Rappel)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Rappel de tirages, p. 5-2.

@ mPoRTANT

o Une tache de copie ne peut étre définie que si l'on a appuyé sur ®,0 ou sur () apreés avoir sélectionné
le nombre de copies, la densité, le taux de reproduction, etc., et appuyé sur linterrupteur du panneau
de commande, lorsque la fonction de retour au mode standard est activée, lorsque le délai de mise en
veille automatique est écoulé ou si I'on a rappelé une tdche de copie mise en mémoire. Il n'est pas
possible de rappeler une tache de copie a l'aide de la touche [Rappel] si aucune de ces touches
n'a été actionnée ou si la fonction de retour au mode standard n'a pas été activée.

o |l est impossible de rappeler le mode Groupe de taches.

o Le mode Standard ne peut pas étre rappelé ni mémorisé.

e Les modes copie identiques sont considérés comme un seul mode.

o Méme lorsqu'un copieur/imprimante distant est mémorisé en mode Rappel, si l'interrupteur principal de la
présente machine ou du copieur/imprimante distant est placé sur la position ARRET, puis de nouveau sur
MARCHE, les réglages mémorisés sont remplacés par les réglages standards d'impression locale. Pour
pouvoir utiliser le copieur/imprimante distant enregistré, vérifier que le copieur/imprimante distant est sous
tension, mettre a jour les informations sur le copieur/imprimante distant apres la période spécifiée définie
a la rubrique Réglages de démarrage (Mode utilisateur > Réglages systéme > Réglages réseaux) et définir
le mode Rappel. (Voir le chapitre 3, Utilisation d'un réseau TCP/IF, du Guide de mise en réseau ou la section
Définition des réglages du copieur/imprimante distant, p. 8-12.)

1 Appuyer sur [Rappel].

55
a0

— Moniteur syst. )

2 Sélectionner [Précédent], [Avant dernier] ou [Avant/avant dernier].
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Mémorisation de modes copie fréquemment utilisés
(Mémoire de travaux)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Mémorisation des réglages de lecture,
d'impression et de copie, p. 5-4.

@ mPORTANT

Méme lorsqu'un copieur/imprimante distant est mémorisé en mode Mémoire de travaux,

si l'interrupteur principal de la présente machine ou du copieur/imprimante distant est placé sur

la position ARRET, puis de nouveau sur MARCHE, les réglages mémorisés sont remplacés par les
réglages standards d'impression locale. Pour pouvoir utiliser le copieur/imprimante distant enregistré,
vérifier que le copieur/imprimante distant est sous tension, mettre a jour les informations sur le
copieur/imprimante distant aprés la période spécifiée définie a la rubrique Réglages de démarrage
(Mode utilisateur > Réglages systéme > Réglages réseaux) et définir le mode Rappel.

(Voir le chapitre 3, Utilisation d'un réseau TCP/IP, du Guide de mise en réseau ou la section
Définition des réglages du copieur/imprimante distant, p. 8-12.)

Mémorisation des réglages copie

(M MPORTANT
Il est impossible de mémoriser le mode Groupe de taches dans la Mémoire de travaux.

1 Définir les réglages copie a mémoriser dans I'écran des fonctions
du mode Copie rapide — appuyer sur [Mémoire de travaux].

7— Moniteur syst.

2 Appuyer sur [Mémoriser].
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3 Sélectionner un emplacement mémoire (de [M1] a [M9]) pour le mode
souhaité — appuyer sur [Mémoriser].

® Si I'emplacement mémoire ne contient pas encore de réglages :
O Lorsque le message de confirmation s'affiche, sélectionner [Oui] pour mémoriser le mode.

L'emplacement mémoire contenant le mode copie s'affiche en surbrillance et les réglages
mémorisés sont répertoriés.

® Si I'emplacement mémoire contient déja des réglages :
O Lorsque le message de confirmation s'affiche, sélectionner [Oui] pour remplacer le mode.

L'emplacement mémoire contenant le mode copie s'affiche en surbrillance et les réglages
mémorisés sont répertoriés.

4 Appuyer sur [Fin].

Enregistrement du nom de I'emplacement meémoire
1 Dans I'écran Mémoire de travaux, appuyer sur [Mémoriser].

2 Sélectionner un emplacement mémoire ([M1] a [M9]) a nommer —
appuyer sur [Attribuer un nom].

Saisir le nouveau nom — appuyer sur [OK].

Appuyer sur [Fin].
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Rappel d'un mode copie mis en mémoire

1 Appuyer sur [Mémoire de travaux] — sélectionner I'emplacement
mémoire contenant les réglages copie a utiliser.

7— Moniteur syst.

Effacement d'un mode copie

1 Appuyer sur [Mémoire de travaux] — [Mémoriser].

Densité auto

7 Moniteur syst.

Exécution d'une copie a I'aide de I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide
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2 Sélectionner un emplacement mémoire a supprimer —
appuyer sur [Effacer].

(M MPORTANT
Toujours vérifier les réglages avant de les effacer.

3 Appuyer sur [Oui].

4 Appuyer sur [Fin].
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Cette section décrit les fonctions utilisables a partir du mode [Lire les originaux] de I'écran des
fonctions de base du mode Copie rapide. Cet écran permet de lire des pages en vis-a-vis d'un
livre ou d'un original relié, et de les imprimer ou de les enregistrer comme deux pages distinctes
avec le mode Page par page. Il permet également de copier simultanément des originaux

de formats différents en une seule opération avec le mode Mélange d'originaux, etc.

Appuyer sur [Lire les originaux] pour régler ces modes.

Bte lettres :8

100% 88, @D

) j e pas régler I Régler

[ Moniteur syst._

O mPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec ceux-ci,

voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

&> REMARQUE

Pour annuler les réglages de chaque fonction, appuyer sur [Ne pas régler].

Réglages de lecture d'originaux
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Modes de [Lecture d'originaux]

O]

Page par page

Ce mode permet de copier des pages en vis-a-vis d'un livre ou d'un magazine sur deux copies
distinctes. (Voir la section Reproduction de deux pages en vis-a-vis d'un livre sur deux copies
distinctes (Page par page), p. 7-42.)

Lecture continue

Ce mode permet de répartir, puis de lire, des originaux sous la forme de plusieurs lots lorsque leur
volume est trop important pour étre traité en une fois. (Voir la section Copie d'originaux placés
séparément (Lecture continue), p. 7-43.)

Mélange d'originaux

Ce mode permet de copier en une seule opération des originaux de formats différents, tels que
A3 et A4, en les plagant dans le chargeur. (Voir la section Mise en place d'originaux de formats
différents dans le chargeur (Mélange d'originaux), p. 7-45.)

Vérification image lue

Ce mode permet de vérifier les images lues page par page pendant la copie lorsque les originaux
a lire sont placés sur la vitre d'exposition. (Voir la section Vérification des images lues pendant la
copie (Vérif. image lue), p. 7-46.)

Reproduction de deux pages en vis-a-vis d'un livre sur
deux copies distinctes (Page par page)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Page par page, p. 4-9.

@ mPORTANT

Placer l'original sur la vitre d'exposition. Le mode Page par page ne peut pas étre utilisé lorsque
l'original est placé dans le chargeur.

&> REMARQUE

Pour réaliser des copies recto verso a partir d'un livre ou d'un original relié, activer la fonction de copie
Livre ™ Recto version du mode Recto verso. (Voir la section Copies recto verso a partir de deux pages
en vis-a-vis (Livre/Recto verso), p. 7-22.)
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1 Appuyer sur [Lire les originaux] — [Page par page].
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2 Appuyer sur [Régler].
3 Appuyer sur [Fin].

Copie d'originaux placés séparément (Lecture continue)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Lecture continue, p. 4-56.

(M mPORTANT

e /| n'est pas possible de modifier les réglages de copie lorsque la machine lit des originaux en mode
Lecture continue. Les réglages de copie doivent étre définis au préalable, en fonction du type des
originaux et du résultat recherché.

o Si les originaux sont placés dans le chargeur, les retirer au fur et & mesure du réceptacle apres
leur lecture.

e Lors de la copie, les réglages suivants peuvent étre modifiés ou définis avant la lecture du lot
d'originaux suivant (autrement dit, entre deux lots) : nombre de copies, mode Original recto verso,
type d'original, densité de copie et taux de reproduction. Toutefois, si I'on combine les modes Mise
en page et Lecture continue, on ne peut modifier ni le type d'original, ni la densité de copie, ni le taux
de reproduction.

» Sile mode Groupe de taches est utilisé, le mode Lecture continue est automatiquement défini
pour chaque lot d'originaux. Il n'est pas possible d'utiliser le mode Groupe de taches pour le
document combiné.
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H

mode Copie rapide

Utilisation de I'’écran des fonctions de base du



Utilisation de I'écran des fonctions de base du N
mode Copie rapide

1 Appuyer sur [Lire les originaux] — [Lecture continue].
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2 Appuyer sur [Régler].

3 Appuyer sur [Fin].
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Mise en place d'originaux de formats différents dans
le chargeur (Mélange d'originaux)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Mélange d'originaux, p. 4-54.

(M mPORTANT

e Tous les originaux placés dans le chargeur doivent avoir le méme grammage (type de papier).
o La sélection du mode Mélange d'originaux peut avoir pour effet de ralentir la lecture.

1 Appuyer sur [Lire les originaux] — [Mélange d'originaux].
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2 Appuyer sur [Régler].

3 Appuyer sur [Fin].
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Vérification des images lues pendant la copie

(Veérif. image lue)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Vérification image lue, p. 4-60.

@ mPORTANT

* Lorsque le mode Recto» Recto verso est défini, la copie recto verso n'est pas effectuée et la machine

copie séparément chaque original.

o Les originaux doivent étre placés sur la vitre d'exposition. Le mode Vérif. image lue ne peut pas étre

défini lorsque les originaux sont placés dans le chargeur.

1 Appuyer sur [Lire les originaux] — [Vérif. image lue].
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2 Appuyer sur [Régler].

3 Appuyer sur [Fin].
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Reglages du mode Brochure/Edit page/

Dé
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Cette section décrit les fonctions utilisables a partir du mode [Broch/Edit pge/Décal.] de I'écran
des fonctions de base du mode Copie rapide. Cet écran permet d'effectuer des copies a utiliser
sous la forme d'une brochure avec le mode Brochure, d'effectuer des copies en décalant
I'image de l'original avec le mode Décalage, etc. Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.]

pour régler ces modes.

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec ceux-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

&> REMARQUE
e L 'écran Broch/Edit pge/Décal. contient une série de réglages. Appuyer sur [ ¥ | ou [ A ] pour accéder

a la fonction souhaitée.

e Pour annuler les réglages de chaque fonction, appuyer sur [Ne pas régler].

Réglages du mode Brochure/Edit page/Décalage
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Modes de [Brochure/Edit page/Décalage]

O]

Couverture dessus/Couverture dessous

Ce mode permet de programmer la machine pour qu'elle ajoute automatiquement des couvertures
de dessus/dessous en utilisant un type de papier différent de celui employé pour le texte principal.
(Voir la section Exécution d'une copie avec couvertures de dessus/dessous, p. 7-49.)

Insertion papier

Ce mode permet de programmer la machine pour qu'elle ajoute automatiquement des intercalaires
ou des pages de chapitre en utilisant un type de papier différent de celui employé pour le texte
principal. (Voir la section Exécution d'une copie avec intercalaires, p. 7-50.)

Brochure
Ce mode permet de reproduire des originaux recto ou recto verso en vue de réaliser une brochure.
(Voir la section Reproduction en vue de la réalisation d'une brochure (Brochure), p. 7-52.)

Numeérotation des pages
Il est possible d'imprimer le numéro de page sur les copies (numéro seul, numéro entre tirets
ou numéro de chapitre). (Voir la section Numérotation des pages, p. 7-55.)

Numeérotation des jeux de copies
Ce mode permet d'imprimer un numéro de série a cinq chiffres en arriere-plan sur chacune
des pages du document. (Voir la section Numérotation des jeux de copies, p. 7-56.)

Filigrane
Ce mode permet de copier un filigrane et un texte défini par I'utilisateur sur les sorties.
(Voir la section Filigrane, p. 7-57.)

Date d'impression
Ce mode permet de copier la date sur les sorties. (Voir la section Date d'impression, p. 7-58.)

Décalage
Cette fonction permet de décaler toute I'image vers le centre ou vers un coin. (Voir la section
Copies avec décalage de I'image (Décalage), p. 7-59.)

Marges

Ce mode permet d'effectuer des copies en décalant I'image de fagon a obtenir une marge d'une
largeur définie en haut, en bas, a droite ou a gauche. Ce mode permet de créer des copies qui
seront insérées dans un classeur a anneaux. (Voir la section Reproduction avec création de
marges (Marge), p. 7-61.)

Création d'onglets
Une fois du papier a onglets placé sur le plateau d'alimentation, il est possible de copier sur
les onglets (voir la section Création d'onglets, p. 7-62).
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Ajout de couvertures de dessus/dessous, d'intercalaires
et de pages de chapitre a des jeux de copies (Couverture
de dessus/Couverture de dessous) (Insertion papier)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Couvertures/Intercalaires, p. 4-11.

@ mPORTANT

o Sile mode Agrafage est sélectionné alors que le Module de Finition-AD1 ou le Module de Finition
PA.C.-AD2 en option est installé, il n'est pas possible d'agrafer plus de 30 feuilles de papier A3 ou A4R,
ou 50 feuilles de papier A4, intercalaires compris.

e En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier €pais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de I'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'‘encrasser et des bourrages papier
pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

Execution d'une copie avec couvertures de dessus/dessous

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Couv. dessus/Couv. dessous].

; L
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 Couv. dessous
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2 Sélectionner la couverture de dessus et/ou la couverture de dessous.
O Sélectionner la fonction Couv. dessus/Couv. dessous voulue.
O Appuyer sur [Format papier] — sélectionner la source d'alimentation du papier.

Si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1
en option pour alimenter la machine en papier, appuyer sur [Module d'insertion]. Pour
sélectionner I'unité d'insertion ou l'unité d'insertion / pli alors que celle-ci est déja utilisée
pour les besoins de la tAche en cours ou d'une tache réservée, appuyer sur

[Réglages intercalaires].

(M vPORTANT

e Sélectionner le méme format papier pour [Couverture de dessus] et [Couverture de dessous].
Si l'on définit [Intercalaire] (ou [Chapter Paper]) ou [Papier a onglets], sélectionner le méme
format papier que les couvertures de dessus/dessous.

e Lorsque I'on sélectionne [Couverture de dessus], [Couverture de dessous], [Intercalaire]

(ou [Chapter Paper]) ou [Papier a onglets], et que I'on modifie le format de I'un de ces éléments,
la modification est appliquée aux deux autres éléments. Toutefois, il est possible de changer

le tiroir papier pour un élément sans affecter les autres, du moment que le format papier n'est
pas modifié.

o Sil'on sélectionne [Papier a onglets], seul le format A4 peut étre utilisé.

U Indiquer si la couverture de dessus et/ou de dessous doit étre imprimée.

Si I'on utilise I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité d'insertion / pli de document-F1
en option pour alimenter la machine en papier, il est impossible de définir le ou les c6tés a
imprimer pour la couverture de dessus.

3 Appuyer sur [Fin].

Exécution d'une copie avec intercalaires

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Insertion papier].
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Sélectionner la fonction d'insertion papier voulue ([Intercalaire],
[Page de chapitre] ou [Papier a onglets]) — appuyer sur [Ajouter].

Il n'est pas possible de sélectionner simultanément les modes [Intercalaire] et [Page de chapitre].
Pour vérifier/modifier un réglage spécifique, appuyer sur [ ¥] ou [A] pour afficher la page
souhaitée — sélectionner la page — appuyer sur [Modifier].

Pour effacer un réglage spécifique, appuyer sur [ ¥] ou [A] pour afficher la page souhaitée —
sélectionner la page — appuyer sur [Effacer].

Si I'on sélectionne [Papier a onglets], définir la largeur de décalage du papier a onglets.

Entrer le numéro de la page correspondant a I'emplacement

d'insertion de l'intercalaire, de la page de chapitre ou de la feuille

de papier a onglets.

QO A l'aide des touches numériques (@ - (9, entrer le numéro de la page correspondant
a I'emplacement d'insertion de l'intercalaire.

U Appuyer sur [Format papier] — sélectionner la source d'alimentation du papier.

IMPORTANT

o Sélectionner le méme format papier pour [Intercalaire] (ou [Page de chapitre]) et [Papier a onglets].
Si I'on sélectionne [Insertion papier], choisir un format papier identique a celui des couvertures
de dessus/dessous.

o Lorsque I'on sélectionne [Couverture de dessus], [Couverture de dessous] et [Intercalaire]
(ou [Page de chapitre]), et que I'on modifie le format de I'un de ces éléments, la modification
est appliquée aux deux autres éléments. Toutefois, il est possible de changer le tiroir papier
pour un élément sans affecter les autres, du moment que le format papier n'est pas modifié.

o Si l'on sélectionne [Papier a onglets], seul le format A4 peut étre utilisé.

U Indiquer la (les) face(s) & imprimer : recto, verso ou recto verso.
Il est impossible d'indiquer la face & imprimer en cas de définition de I'option [Page de chapitre]
ou [Papier a onglets].

U Appuyer sur [OK].

IMPORTANT

o |l est impossible de définir 'emplacement d'insertion d'un intercalaire ou d'une page de chapitre
sur la premiére page. Leur emplacement doit étre défini a partir de la deuxieme page. Il est
toutefois possible d'insérer une feuille de papier a onglets devant la premiére page.

» Si l'on sélectionne [Copies recto verso] pour la couverture de dessus et qu'une feuille de papier
a onglets doit étre insérée devant la premiere page, la machine génére tout d'abord la couverture
de dessus, laiss€ée vierge, puis la feuille de papier a onglets imprimée.

» Si l'on sélectionne [Vierge] pour les intercalaires, il est possible d'obtenir la méme page sur une
feuille de papier a onglets. Dans ce cas, la machine génére tout d'abord l'intercalaire, puis
la feuille de papier a onglets.

Appuyer sur [Fin].
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Reproduction en vue de la réalisation d'une
brochure (Brochure)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Mode Brochure, p. 4-22.

@ mPORTANT

» [ ‘agrafage avec piqlre a cheval est impossible sur une seule feuille.

o [ ‘agrafage avec piqlre a cheval n'est possible que si le Module de Finition PA.C.-AD2 en option
est installé.

o La précision des plis créés en mode Piqure a cheval peut varier en fonction du type de papier
et du nombre de feuilles.

 Veiller a placer verticalement les originaux a orientation verticale (portrait). S'ils sont placés
horizontalement, les pages paires seront imprimées a l'envers.

e En cas d'impression sur des papiers spéciaux, papier épais ou transparents notamment, il est important
de bien définir le type de papier (surtout dans le cas du papier épais). La qualité de l'image pourrait
sinon s'en trouver affectée. De plus, I'ensemble de fixation pourrait s'encrasser et des bourrages
papier pourraient se produire, nécessitant l'intervention d'un technicien.

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Brochure].
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2 Appuyer sur [Régler] — spécifier chaque réglage.

O Appuyer sur [Choix format de l'original] — régler le format de l'original & lire.

O Avec un original recto verso, appuyer sur [Original rto vso] — sélectionner le type d'original
recto verso — appuyer sur [OK].
Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,
ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type
de lecture — appuyer sur [Fin].

U Appuyer sur [Format papier] — sélectionner la source d'alimentation du papier.
Si le Module de Finition P.A.C.-AD2 en option n'est pas installé, appuyer sur [OK].
Seuls les formats A3 et A4R peuvent étre utilisés en mode Brochure.
Si le papier a utiliser pour le corps de document est sélectionné dans [Réglages plateau

alim.], sélectionner le format du papier et appuyer sur [Suivant] — sélectionner le type
de papier et appuyer sur [Fin].

O Pour ajouter une couverture, appuyer sur [Ajouter couverture], = sélectionner la source
d'alimentation de la couverture — indiquer si la page de couverture doit étre imprimée
ou non — sélectionner le type de papier — appuyer sur [OK].
Si le Module de Finition P.A.C.-AD2 en option n'est pas installé, appuyer sur [OK].
Si le papier a utiliser pour la couverture est sélectionné dans [Réglages plateau alim.],
sélectionner le format du papier et appuyer sur [Suivant] — sélectionner le type de papier
et appuyer sur [OK].

IMPORTANT

o Le papier utilisé pour la page de couverture doit étre au méme format que les autres pages
du document.

o Le grammage du papier a utiliser pour la couverture doit étre compris entre 64 et 200 g/m?2.

o Si le papier de la couverture est alimenté a l'aide de I'Unité d'insertion de document-E1 ou I'Unité
d'insertion / pli de document-F1 en option, il est impossible d'imprimer sur les pages de couverture
et du papier de moins de 256 g/m? peut étre utilisé.

o Le grammage du papier a utiliser pour le corps du document doit étre compris entre 64 et 90 g/m?.
O Indiquer si la brochure doit étre agrafée avec pigtire & cheval.

U Si I'on sélectionne [Div. en brochure], saisir le nombre de feuilles par section a l'aide des
touches [-] et [+]— appuyer sur [OK].

U Si la position d'impression de l'image est décalée et si I'on souhaite régler la correction
du renflement (décalage), appuyer sur [Correction du renflement] — sélectionner [Auto]
ou [Manuel] = appuyer sur [OK] — [OK].
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@ mPORTANT
Nombre maximal de feuilles, y compris les couvertures, pour l'agrafage avec piqire a cheval :
- 15 feuilles (64 a 80 g/m?)
- 10 feuilles (81 a 105 g/m?)

3 Régler le guide du réceptacle des brochures en fonction du
format papier.

(M MPORTANT

Le guide du réceptacle des brochures doit étre réglé en fonction du format papier, sous peine
de provoquer un bourrage papier.

4 Appuyer sur [Fin].

Numérotation des pages et des jeux de copies (Numérotation
des pages) (Numérotation des jeux de copies)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions de base
du mode Copie normale, voir la section Numérotation des pages et des jeux de copies, p. 4-81.

@ mPORTANT

L'impression risque de ne pas étre optimale en mode Numérotation des pages selon l'original lu et les
combinaisons de modes copie.
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Numeérotation des pages

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] = [Numérotation des pages].
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2 Sélectionner le type de numérotation ([Numéros uniquement],

[Numeéros avec tirets], [Chapitres numérotés] ou [Numérotation totale])

— définir chaque réglage.
U Sélectionner I'orientation et I'emplacement des numéros de page.

U Appuyer sur [Options]. Il est alors possible de sélectionner I'emplacement du numéro
de page pour le verso et d'indiquer si les intercalaires doivent étre comptabilisés.

U Sil'on sélectionne [Nbre de chiffres], entrer la taille du numéro de page & l'aide des touches

[-] et [+]— appuyer sur [OK].

U Si I'on sélectionne [Ajouter caract.], définir le type de caractére et I'emplacement des
numéros de page — appuyer sur [OK].

Il est également possible de sélectionner un texte enregistré au préalable dans Enreg.

caractéres pour Num. pgs/Filigrane dans les Réglages communs (en mode Utilisateur).

O Pour régler la position d'impression, appuyer sur [Régler la position] — appuyer sur [X] et [Y]

— appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur position respective — appuyer sur [Fin].

U Indiquer le numéro de page de départ, ainsi que la taille et la couleur des numéros de page.

Si I'on souhaite insérer le numéro de chapitre suivi du numéro de page, spécifier le numéro
de chapitre de départ a gauche (1 a9 999), et le numéro de page de départ a droite (1 a 20

000).

Pour insérer le numéro de page suivi du nombre total de pages, placer le numéro de page

a gauche (1 a 20 000), et le nombre total de pages a droite (1 a 40 000). Pour définir
automatiquement le nombre total de pages, appuyer sur [Auto].

Réglages du mode Brochure/Edit page/Décalage

7-55

Utilisation de I'’écran des fonctions de base du S
mode Copie rapide



Utilisation de I'écran des fonctions de base du N
mode Copie rapide

3 Appuyer sur [Fin].

Numeérotation des jeux de copies

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] = [Numérotation jx de copies].
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2 Appuyer sur [Régler] — spécifier chaque réglage.
U Sélectionner l'orientation et la position d'impression des numéros de jeux de copies.

U Pour régler la position d'impression, appuyer sur [Régler la position] — appuyer sur [X] et [Y]
— appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur position respective — appuyer sur [Fin].

U Indiquer le numéro de page de départ, ainsi que la taille des numéros de page.

3 Appuyer sur [Fin].

Impression d'un filigrane et d'une date
(Filigrane/Date d'impr.)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Impression d'un filigrane et d'une date, p. 4-88.
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O mPORTANT

Suivant l'original lu et les modes de copie utilisés, il se peut que l'impression ne donne pas un résultat
optimal en mode Filigrane.

Filigrane

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Filigrane].
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2 Appuyer sur [Régler] — spécifier chaque réglage.
U Sélectionner I'orientation et I'emplacement du filigrane.
U Sélectionner la taille du texte et le filigrane prédéfini souhaité.

O Si I'on souhaite créer un filigrane personnalisé, appuyer sur [Créer] dans la liste déroulante
Type filigrane — appuyer sur [Saisir] = entrer le texte = appuyer sur [OK].
Il est également possible de sélectionner un texte enregistré dans Enreg. caractéres pour
Num. pgs/Filigrane dans les Réglages communs (en mode Utilisateur).

O Appuyer sur [Type d'impr.] = sélectionner le type d'impression voulu.

Il est possible de sélectionner [Transparent] ou [Surimpression] pour le type d'impression.
Si [Transparent] est sélectionné, il est également possible de régler la densité des demi-tons
en appuyant sur [Clair] ou [Foncé].

O Appuyer sur [Options] — définir la page & imprimer, ainsi que I'emplacement d'impression au
verso du papier.

U Pour régler la position d'impression, appuyer sur [Régler la position] — appuyer sur [X] et [Y]
— appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur position respective — appuyer sur [Fin].
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3 Appuyer sur [Fin].

Date d'impression

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Date d'impression].
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2 Appuyer sur [Régler] — spécifier chaque réglage.
U Sélectionner l'orientation et I'emplacement du numéro.
U Sélectionner la taille du numéro et le format de date.
O Indiquer la date.
O Appuyer sur [Type d'impr.] = sélectionner le type d'impression voulu.

Il est possible de sélectionner [Transparent] ou [Surimpression] pour le type d'impression.
Si [Transparent] est sélectionné, il est également possible de régler la densité des demi-tons
en appuyant sur [Clair] ou [Foncé].

O Pour régler la position d'impression, appuyer sur [Régler la position] — appuyer sur [X] et [Y]
— appuyer sur [-] ou [+] pour définir leur position respective — appuyer sur [Fin].

3 Appuyer sur [Fin].
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Copies avec décalage de I'image (Décalage)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Copie avec décalage de I'image, p. 4-38.

O mPORTANT

e Si [Centrage/Décalage en coin] est sélectionné, si l'original et le papier spécifié pour la copie ont

le méme format et si le taux de reproduction est réglé sur 100 %, I'image originale n'est pas décalée.
e Lorsqu'on saisit l'emplacement de destination aprés décalage au moyen des touches numériques,

il arrive que l'image originale soit légérement tronquée en fonction du format de l'original, du format

du papier utilisé pour la copie et de I'ampleur du décalage.

Copie avec décalage de I'image vers le centre ou vers un coin

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Décalage].
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2 Appuyer sur [Centrage/Décal. prédéf] — sélectionner le sens

du décalage a I'aide d'une touche fléchée.

Le sens de décalage correspond a la direction vers laquelle on souhaite déplacer I'image

originale vue avec la face dessus au centre de la copie.
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3 Appuyer sur [Fin].

Copie de I'image avec décalage a I'aide des touches numériques
& REMARQUE

Pour plus d'informations sur la saisie de valeurs en pouces, voir le chapitre 2, Opérations de base,
du Guide de référence.

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Décalage].
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Appuyer sur [Clavier numérique].

3 Appuyer sur [Réglages] sous <Recto> ou <Verso> — sélectionner
le sens du décalage — saisir la valeur souhaitée a I'aide des
touches numériques (©) - (9.

4 Appuyer sur [Fin].
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Reproduction avec création de marges (Marge)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Mode Marge, p. 4-42.

O mPORTANT

En mode Marge, I'image entiére est déplacée vers le haut, le bas, la droite ou la gauche, selon la valeur
spécifiée, avant d'étre reproduite. Si une image occupe la totalité de la feuille, elle sera tronquée
sur la copie.

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Marge].
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2 Sélectionner le type de marge souhaité — définir sa largeur.
Appuyer sur [-] et [+] pour régler la largeur de la marge du recto et du verso (de -50 mm a +50 mm).

(M MPORTANT

® Pour copier un original comportant des marges en utilisant les modes Marge et Recto verso,
procéder comme suit :
- Recto » Recto verso : Définir la marge pour le verso uniquement.

- Recto verso » Recto verso : Il n'est pas nécessaire de définir une marge. Effectuer les copies
selon la procédure habituelle.

- Recto verso » Recto : Définir la marge pour le verso uniquement.

Utilisation de I'’écran des fonctions de base du S
mode Copie rapide
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» Pour copier un original ne comportant pas de marge en utilisant les modes Marge et Recto

verso, procéder comme suit :

- Recto » Recto verso : Définir la marge pour le recto et le verso.
- Recto verso » Recto verso : Définir la marge pour le recto et le verso.
- Recto verso » Recto : Définir la marge pour le recto et le verso.

3 Appuyer sur [Fin].

Création d'onglets

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Création d'onglets, p. 4-67.

(M vPORTANT

Seuls les originaux A4 sont compatibles avec le mode Création d'onglets.

1 Appuyer sur [Broch/Edit pge/Décal.] — [Création d'onglets].
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Appuyer sur [Régler] — spécifier chaque réglage.
U Appuyer sur [Format papier] — sélectionner la cassette 3 ou 4.
O Appuyer sur [-] ou [+] pour régler la largeur de décalage (0 & 25 mm).

Appuyer sur [Fin].

Réglages du mode Brochure/Edit page/Décalage

7-63

Utilisation de I'’écran des fonctions de base du S
mode Copie rapide



Utilisation de I'écran des fonctions de base du N
mode Copie rapide

Cette section décrit les fonctions utilisables a partir du mode [Trait./ Présent.] de I'écran des
fonctions de base du mode Copie rapide. Cet écran permet de réduire automatiquement
plusieurs originaux afin de les reproduire sur une seule face ou sur les deux faces d'un format
papier sélectionné avec le mode Mélange d'originaux, d'effacer les ombres et contours qui
peuvent apparaitre lors de la copie (lecture) avec le mode Effacement, etc. Appuyer sur

[Trait./ Présent.] pour régler ces modes.
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@ mPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec ceux-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

&> REMARQUE
o [ 'écran Trait./Présent. contient une série de réglages. Appuyer sur |V ] ou | A ] pour accéder
a la fonction souhaitée.
® Pour annuler les réglages de chaque fonction, appuyer sur [Ne pas régler].
Modes de [Traitement/Présentation]

©) Mise en page
Ce mode permet de réduire automatiquement deux, quatre ou huit originaux, des originaux
recto verso ou les pages en vis-a-vis d'un livre, pour les réunir sur le recto, ou le recto et le verso
d'une copie d'un format donné. (Voir la section Reproduction de 2, 4 ou 8 originaux en réduction
sur une méme copie (Mise en page), p. 7-66.)
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Transfert d'image mémorisée

La fonction Transfert d'image mémorisée permet de superposer une image (image mémorisée)
lue précédemment, de la mémoriser et de la placer sur I'image de I'original. (Voir la section
Transfert d'images mémorisées (Transf. img mémorisée), p. 7-67.)

Filigrane sécurisé
Permet d'intégrer du texte masqué dans le fond des copies. (Voir la section Intégrer un texte
masqué dans un fond, p. 7-68.)

Répétition d'image
Il est possible de répéter I'image de l'original dans le sens vertical ou horizontal. (Voir la section
Répétition de I'image de Il'original (Répétition d'image), p. 7-70.)

Effacement

Ce mode permet d'effacer les ombres et les lignes qui peuvent apparaitre lors de la
reproduction de certains originaux. (Voir la section Effacement des ombres et des contours sur
les copies (Effacement), p. 7-71.)

Interfoliage transparents

Ce mode peut étre utilisé en cas de reproduction sur des transparents chargés dans le plateau
d'alimentation. Dans ce mode, la machine intercale automatiquement une feuille entre chaque
transparent. (Voir la section Insertion de feuilles de séparation entre les copies effectuées sur
transparents (Interfoliage transparents), p. 7-74.)

Néga/Posi
Ce mode permet de faire des copies de l'original en inversant les zones noires et blanches.
(Voir la section Inversion des zones noires et blanches de I'original (Néga/Posi), p. 7-75.)

Image miroir
Ce mode permet de copier I'image de |'original comme si elle se reflétait dans un miroir.
(Voir la section Copies avec inversion des images (Image miroir), p. 7-76.)
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Reproduction de 2, 4 ou 8 originaux en réduction sur
une méme copie (Mise en page)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Mise en page, p. 4-35.

@ mPORTANT

e Tous les originaux copiés en mode Mise en page doivent avoir le méme format. Le mode Mise en page
est incompatible avec le mode Mélange d'originaux.

» Avant de lire l'original suivant (entre deux taches), le nombre de jeux de copies et le mode Original recto
verso peuvent étre définis ou modifiés.

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Mise en page].
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2 Définir chaque réglage.
U Sélectionner le type de mise en page souhaité ([2 sur 1], [4 sur 1] ou [8 sur 1]).

U Appuyer sur [Options] pour sélectionner l'ordre de mise en page — sélectionner I'ordre
des images.

U Appuyer sur [Choix format de l'original] — spécifier le format de I'original.

U Appuyer sur [Original rto vso] pour lire des originaux recto verso — sélectionner le type
d'original recto verso.
Pour spécifier s'il faut lire simultanément les deux faces d'un original placé dans le chargeur,
ou les lire séparément, appuyer sur [Type de lecture par le chargeur] — sélectionner le type
de lecture — appuyer sur [Fin].

O Appuyer sur [Copie rto vso] pour effectuer des copies recto verso — sélectionner le type
d'orientation recto verso.

O Appuyer sur [Format papier] — sélectionner la source d'alimentation du papier.
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3 Appuyer sur [Fin].

Transfert d'images mémorisées (Transf. img mémorisée)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Transfert d'images, p. 4-73.

O mPORTANT

o Pour utiliser le mode Transfert d'image mémorisée avec le mode Copie en cascade, attribuer
au préalable le méme nom a limage mémorisée stockée sur la présente machine et a celle stockée
sur le copieur/imprimante distant. Si aucun nom n'est attribué a limage mémorisée stockée sur le
copieur/imprimante distant, la tdche est annulée. Il est possible d'utiliser différentes images en mode
Transfert d'image mémorisée si plusieurs images mémorisées stockées sur le copieur/imprimante
distant portent le méme nom.

e [ 'image mémorisée doit étre stockée sur la machine pour que le mode Transfert d'image mémorisé
puisse fonctionner (Voir le chapitre 4, Personnalisation des réglages, du Guide de référence.)

o Le mode Transfert d'image mémorisée peut étre combiné avec d'autres modes pour traiter les images.
Toutefois, les modes de copie autres que Décalage et Image miroir ne s'appliquent qu'aux images
copiées, et non aux images mémorisées.

o || est possible de stocker jusqu'a 1 000 images mémorisées. Toutefois, ce nombre dépend de la
capacité du disque dur.

e /| est impossible de sélectionner plusieurs images a superposer au recto et au verso de l'impression
si ces images n'ont pas la méme résolution.

e Suivant l'original lu et Iimage sélectionnée, il se peut que l'impression ne donne pas un résultat optimal
en mode Transfert d'image mémorisée.

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Transf. ing mémorisée].
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2 Sélectionner une image mémorisée a superposer sur l'original.

Pour vérifier les images stockées comme image mémorisées, appuyer sur [Vérifier I'impr.]
et effectuer une copie de l'image.

Si I'on appuie sur [Détails], des informations détaillées concernant l'image
mémorisée s'affichent.

@ Si I'on appuie sur [Vérifier I'impression] :
O Sélectionner le format papier — appuyer sur [Début d'impression].
Pour annuler le test d'impression, appuyer sur [Annuler].

3 Appuyer sur [Fin].

Intégrer un texte masqué dans un fond

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Intégrer un texte masqué dans un fond, p. 4-76.

@ mPORTANT

e |l n'est pas possible de régler la densité au cours de l'impression si le mode Filigrane sécurisé est
active.

e En fonction de la machine utilis€e, le texte caché intégré peut ne pas étre imprimé comme spécifié,
bien que le mode Filigrane sécurisé soit défini pour la copie.

o Sil'on sélectionne Mode Filigrane sécurisé forcé dans les Réglages systéme (en mode Utilisateur),
le mode Filigrane n'est pas disponible. Pour plus d'informations sur les réglages du Mode Filigrane
sécurisé forcé, voir le chapitre 6, Réglages administrateur systeme, du Guide de référence.

o Le mode Filigrane sécurisé n'est disponible que si le périphérique Marquage sécurisé des documents
en option est activé.

» Suivant le document sélectionné et les modes d'impression utilisés, il se peut que l'impression ne donne
pas un résultat optimal en mode Filigrane sécurisé.

7-68

Réglages du mode Trait./Présent.



1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Filigrane sécurisé].
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2 Sélectionner le type de filigrane sécurisé (Filigrane, Date, Numérotatn
jx copies, Numéro de série, N°/ Nom utilisateur) — définir les différents
éléments correspondant au type de filigrane souhaité.

U Si I'on souhaite créer un filigrane sécurisé personnalisé, sélectionner [Créer] dans la liste
déroulante Type filigrane — appuyer sur [Saisir] = entrer le texte = appuyer sur [OK].

Il est également possible de sélectionner un texte enregistré dans Enreg. caractéres pour
Num. pgs/Filigrane dans les Réglages communs (en mode Utilisateur).

( MPORTANT

Pour sauvegarder les filigranes sécurisés venant d'étre créés afin de les réutiliser ultérieurement
si nécessaire, appuyer sur [Mémoriser] = saisir le texte a mémoriser.

O Sélectionner le motif de fond et la taille du texte.
Pour modifier I'orientation des caracteres, appuyer sur [Imprimer caract. verticalement].
Pour utiliser des lettres blanches sur un fond de couleur, appuyer sur

[Lettres blanches sur fond coloré].

3 Appuyer sur [Fin].
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Répétition de I'image de I'original (Répétition d'image)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Répétition d'image, p. 4-63.

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Répétition d'image].
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2 Appuyer sur [Régler] — sélectionner le nombre de répétitions
de I'image dans le sens horizontal et dans le sens vertical.

Appuyer sur [Auto] pour définir le nombre de répétitions automatiques. Pour un réglage
automatique des répétitions, sélectionner le format papier. L'image de I'original est alors
reproduite autant de fois que le permet le format papier sélectionné.

Appuyer sur [+] ou [-] pour définir le nombre de répétitions manuelles.
Pour régler la marge de séparation entre les répétitions, appuyer sur [Réglages marges].

(M mMPORTANT

Selon le nombre de répétitions sélectionné manuellement, il est possible que les images
se chevauchent.
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3 Appuyer sur [Fin].

Effacement des ombres et des contours sur
les copies (Effacement)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Effacement, p. 4-45.

Copies avec effacement du pourtour des originaux
(Effacement mode original)

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Effacement].
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2 Appuyer sur [Eff. mode Original] — sélectionner le format de I'original
— définir la largeur d'effacement a I'aide des touches [+] et [-].
La zone est effacée de fagon uniforme (en fonction de la valeur définie) sur chacun des cotés

de l'original. Pour définir une largeur d'effacement spécifique pour chacun des cétés
de l'original, appuyer sur [Régl. chq dim.].

Aprés avoir appuyé sur [Régl. chq dim.], sélectionner les valeurs d'effacement & l'aide
des touches [-] et [+].
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@ mPORTANT

Le mode Effacement mode Original ne peut étre spécifié que pour les originaux dont le format
apparait sur l'écran tactile.

3 Appuyer sur [Fin].

Copies avec effacement des pourtours (Effacement mode Livre)

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Effacement].
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2 Appuyer sur [Effacement mode Livre] — sélectionner la taille d'origine
de la page en vis-a-vis = appuyer sur [Centre] et [Cotés] —
définir les largeurs d'effacement a I'aide des touches [-] et [+].
La largeur d'effacement est répartie uniformément sur tous les cétés de I'original. Pour définir
une valeur différente pour chacun des c6tés, appuyer sur [Régl. chg dim.].

Si I'on sélectionne [Régl. chq dim.], appuyer sur [Haut], [Gauche], [Centre], [Droit] et [Bas]
pour définir les largeurs d'effacement a I'aide des touches [+] et [-].

(M vPORTANT

Le mode Effacement mode livre ne peut étre spécifié que pour les originaux dont le format
apparait sur I'écran tactile.
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3 Appuyer sur [Fin].

Copies avec effacement des perforations
(Effacement mode Reliure)

(M mPORTANT
o Ne pas placer d'originaux perforés dans le chargeur, car cela risquerait de les endommager.

e En mode Effacement mode Reliure, les bordures non sélectionnées sont également effacées sur u
ne largeur de 4 mm.

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Effacement].
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@ vPoRTANT
Placer l'original sur la vitre d'exposition.

2 Appuyer sur [Eff. mode Reliure] — spécifier la zone des perforations de
I'original — régler la largeur d'effacement a I'aide des
touches [-] et [+]-
Il s'agit de I'emplacement des perforations lorsqu'on regarde I'original a I'endroit.

3 Appuyer sur [Fin].
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Insertion de feuilles de séparation entre les copies
effectuées sur transparents (Interfoliage transparents)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Interfoliage transparents, p. 4-32.

@ mPORTANT
Seul le format A4 ou A4R est disponible en mode Interfoliage transparents.

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Interfoliage transparents].

ndiquer si s intercalaires dolvent étre copiés.

Ne pas réglr | Réglr

— Moniteur syst.

2 Appuyer sur [Régler].

3 Charger les transparents sur le plateau d'alimentation.

Utilisation de I'écran des fonctions de base du N
mode Copie rapide
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4 Sélectionner le format des transparents.

Si I'on souhaite utiliser des transparents mémorisés dans les Réglages de gestion du type
de papier, appuyer sur [Format papier] — [Spécifier type papier] — [Réglages détaillés].

Sélectionner les transparents mémorisés dans les Réglages de gestion du type de papier —
appuyer sur [OK].

5 Spécifier les réglages des intercalaires.
U Indiquer si l'intercalaire doit &tre imprimé ou laissé vierge.
U Appuyer sur [Source pour intercalaire] — sélectionner le format des intercalaires.

6 Appuyer sur [Fin].

Inversion des zones noires et blanches de I'original
(Néga/Posi)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Inversion des zones noires et blanches
de l'original (Néga/Posi), p. 4-62.

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Néga/Posi].
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2 Appuyer sur [Régler].

3 Appuyer sur [Fin].
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Copies avec inversion des images (Image miroir)

Pour plus d'informations sur I'écran des fonctions de base du mode Copie, voir la section Image
miroir, p. 4-66.

1 Appuyer sur [Trait./Présent.] — [Image miroir].
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2 Appuyer sur [Régler].

3 Appuyer sur [Fin].
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Cette section décrit les fonctions utilisables a partir du mode [Réglage d'image] de I'écran des
fonctions de base du mode Copie rapide. Cet écran permet d'utiliser le mode Netteté pour
régler le contraste de l'image. Appuyer sur [Réglage d'image] pour régler ce mode.
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@ mPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec ceux-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

& REMARQUE
Pour annuler les réglages de chaque fonction, appuyer sur [Ne pas régler].
Modes de [Réglage de l'image]

©) Netteté
Ce mode permet de reproduire les images des originaux en accentuant ou en diminuant
le contraste. (Voir la section Modification du contraste sur la copie (Netteté), p. 7-78.)
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Modification du contraste sur la copie (Netteté)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Réglage du contraste (Netteté), p. 4-71.

1 Appuyer sur [Réglage d'image] — [Netteté].
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2 Régler la netteté en appuyant sur [Mini] ou [Maxi].

3 Appuyer sur [Fin].
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Co

s avec indication de fin de tache (Autres)

Cette section décrit les fonctions utilisables a partir du mode [Autres] de I'écran des fonctions
de base du mode Copie rapide. Cet écran permet de sélectionner les modes Groupe de taches,
Mémoriser dans une boite, Indication de fin de tache et Choisir périph de sortie.

Appuyer sur [Autres] pour régler ces modes.

@O mPORTANT

Pour plus d'informations sur les modes qu'il est impossible de définir en combinaison avec ceux-ci,
voir la section Tableau des combinaisons de fonctions, p. 9-2.

& REMARQUE
Pour annuler les réglages de chaque fonction, appuyer sur [Ne pas régler].
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Modes de [Autres]

O]

Groupe de taches

Ce mode permet de lire plusieurs lots d'originaux avec différents réglages de copie et de les imprimer
en un seul document. (Voir la section Combinaison de plusieurs lots d'originaux a différents
réglages de copie (Groupe de taches), p. 7-80.)

Mémoriser dans une boite

Ce mode permet de mémoriser les originaux lus dans une boite utilisateur a partir de I'écran
des fonctions de base du mode Copie rapide. (Voir la section Mémorisation des originaux lus
dans une boite utilisateur avec les réglages de copie (Mém. dans une boite), p. 7-84.)

Indication de fin de tache

Cette fonction permet d'envoyer une indication de <Fin de tache> aux adresses électroniques
indiquées lorsqu'un tirage est terminé. (Voir la section Avertissement par courrier électronique
de la fin de la tache de copie (Indication fin de tache), p. 7-85.)

Choisir pér. sortie

Si un copieur/imprimante distant (iR5075/iR5075N/iR5065/iR5065N/iR5055/iR5055N) est relié
au réseau, la présente machine et le copieur/imprimante distant peuvent étre utilisés pour la
copie. (Voir la section Sélection d'un périphérique de sortie (Choisir périph. sortie), p. 7-86.)

&> REMARQUE

La fonction Indication de fin de tdche ne peut étre sélectionnée que si le Kit fonctions envoi est active.

Combinaison de plusieurs lots d'originaux a différents
réglages de copie (Groupe de taches)
Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a 'aide de I'écran des fonctions

de base du mode Copie normale, voir la section Combinaison de plusieurs lots d'originaux
a différents réglages de copie, p. 4-93.
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O mPORTANT
o || est possible d'utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour le document combiné. Cependant,
il n'est pas possible d'utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour chaque lot d'originaux.

» Sile mode Groupe de taches est utilisé, le mode Lecture continue est automatiquement défini pour
chaque lot d'originaux. Il n'est pas possible d'utiliser le mode Groupe de taches pour le
document combiné.

o |l est impossible d'effectuer un tirage en mode Interruption pendant une copie en mode
Groupe de taches.

o |l est impossible de mémoriser le mode Groupe de tdches dans les réglages standards.
o |l est impossible de mémoriser le mode Groupe de tdches dans la Mémoire de travaux.
o |l est impossible de rappeler le mode Groupe de taches.

1 Appuyer sur [Autres] — [Groupe de taches].
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2 Appuyer sur [Régler] — spécifier les réglages de copie pour
le document combiné — appuyer sur [OK].
Si des fonctions spéciales sont sélectionnées avant de définir le mode Groupe de taches,
les réglages de fonctions spéciales sont conservés pour le document combiné.
Pour plus d'informations sur la définition des réglages de copie et sur les différentes
combinaisons possibles, voir le chapitre 3, Fonctions de base de copie et de boite aux lettres,

le chapitre 4, Fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres, et la section Tableau des
combinaisons de fonctions, p. 9-2.
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Pour chaque lot d'originaux, spécifier les réglages de copie —
appuyer sur ().

Pour plus d'informations sur la définition des réglages de copie et sur les différentes
combinaisons possibles, voir le chapitre 3, Fonctions de base de copie et de boite aux lettres,
le chapitre 4, Fonctions spéciales de copie et de boite aux lettres, et la section Tableau des
combinaisons de fonctions, p. 9-2.

Lors de la lecture de plusieurs lots d'originaux, appuyer sur [Rappel derniers régl.]
pour retourner aux réglages du lot précédent.

Vérifier les réglages dans I'écran de lecture.

Les modes Original recto verso, Taux de reproduction, Type d'original et Densité peuvent étre
modifiés ou définis avant la lecture du lot d'originaux suivant (autrement dit, entre deux lots).

Pour continuer a lire d'autres lots d'originaux en conservant les réglages de copie, placer les
originaux et appuyer sur ().

Pour lire & nouveau ou annuler le lot d'originaux en cours, appuyer sur [Eff./Ressaisir ce groupe]
et reprendre la procédure a partir de I'étape 3.

Pour modifier les modes de copie et lire un nouveau lot d'originaux, appuyer sur [Tache suivante]
et reprendre la procédure a partir de I'étape 3.

Une fois tous les originaux lus, appuyer sur [Conf./Grouper
Ttes les taches].

Il est également possible d'appuyer sur [Vérif. tAches] a I'étape 3 pour passer a |'étape 6.
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6 Regrouper les lots de documents.

Pour vérifier les réglages de copie du document combiné, appuyer sur [Vérif. régl. (Intégr.)].

Pour sélectionner tous les lots d'originaux, appuyer sur [Tout sélectionner]. Cependant,
lorsqu'un lot d'originaux est déja sélectionné, le texte indique [Effacer sélection].

Pour ajouter un autre lot, appuyer sur [Ajouter une tache] et reprendre la procédure a partir
de I'étape 3.

[ Sélectionner les lots dans I'ordre dans lequel on souhaite les combiner.

QO Pour visualiser les informations détaillées d'un lot d'originaux, le sélectionner —
appuyer sur [Détails].

U Pour effacer un lot d'originaux, le sélectionner — appuyer sur [Effacer].

O Pour effectuer un test d'impression d'un lot d'originaux ou du document combiné,
appuyer sur [Test impression].

Pour effectuer un test d'impression du lot d'originaux sélectionné, appuyer sur
[Echantillon tache sélectionnée].

Pour effectuer un test d'impression du document combiné, appuyer sur [Echantillon groupe
de taches].

U Pour utiliser le mode Couvertures/Intercalaires pour le document combiné, appuyer sur
[Couvertures/Intercalaires].

1 Pour modifier le nombre de copies, saisir le nombre de copies souhaité (de 1 a 9 999).

Appuyer sur [Début d'impression].
A I'étape 2, si [Mémoriser et copier] a été sélectionné en mode Mémoriser dans
une boite pour le document combiné :
O Appuyer sur [Imprimer/ Mém.].
Pour mémoriser le document combiné sans imprimer, appuyer sur [Mém. et terminer].
A I'étape 2, si le mode Mémoriser dans une boite a été sélectionné sans choisir
[Mémoriser et copier] pour le document combiné :
U Appuyer sur [Mémoriser].
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Mémorisation des originaux lus dans une boite utilisateur
avec les réglages de copie (Mém. dans une boite)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Mémorisation des originaux lus dans une boite
utilisateur avec les réglages de copie, p. 4-98.

@ mPORTANT
o Si l'on effectue des copies en mode Mémoriser dans une boite alors que I'option Mémoriser et copier
est désactivée, la touche /> n‘a pas pour effet d'interrompre la tache de copie, mais de I'annuler.

o |l est impossible de mémoriser des documents dans la boite mémoire RX ou dans une boite fax
confidentielle. Pour plus d'informations sur la mémorisation de documents dans la Boite mémoire RX
et dans les boites fax confidentielles, voir le chapitre 6, Envoi et réception de documents via les boites.

1 Appuyer sur [Autres] — [Mém. dans une boite].
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2 Appuyer sur [Régler] — sélectionner le numéro de boite utilisateur —
appuyer sur [OK].
U Pour modifier le nom du document, appuyer sur [Nom du document] — saisir un nom pour
le document = appuyer sur [OK].
QO Pour effectuer des copies des originaux lus alors qu'ils sont mémorisés dans la boite
utilisateur, appuyer sur [Mémoriser et copier] = [OK].

Pour mémoriser les originaux lus sans les copier, appuyer sur [Mémoriser et copier]
pour enlever la coche.
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3 Appuyer sur [Fin].

Avertissement par courrier électronique de la fin
de la tache de copie (Indication fin de tache)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a l'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Indication de fin de tache, p. 4-52.

(M mPORTANT

Pour envoyer une indication de fin de tdche, il est nécessaire d'enregistrer les adresses e-mail dans
le carnet d'adresses au préalable. (Voir le chapitre 10, Mémorisation/modification des réglages
du carnet d'adresses, du Guide des fonctions envoi et télécopie.)

1 Appuyer sur [Autres] — [Indication fin de tache].
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— Moniteur syst.

2 Sélectionner le destinataire de l'indication de fin de tache.

Pour sélectionner un destinataire géré avec un numéro d'acces, appuyer sur [Numéro d'acces]
— saisir le numéro d'accés du destinataire sélectionné a l'aide des touches numériques @) -
— appuyer sur [OK]. Pour afficher les destinataires qui ne sont pas gérés par des numéros
d'accés, appuyer sur [Pas de n° d'acces]. (Voir le chapitre 11, Réglages administrateur systéme,
du Guide des fonctions envoi et télécopie.)

3 Appuyer sur [Fin].
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Sélection d'un périphérique de sortie
(Choisir périph. sortie)

Pour plus d'informations sur I'exécution de cette procédure a I'aide de I'écran des fonctions
de base du mode Copie normale, voir la section Sélection d'un périphérique de sortie
(Choisir périph. sortie), p. 1-13.

(M vPORTANT

o Pour utiliser le mode Transfert d'image mémorisée avec le mode Copie en cascade, il est nécessaire
au préalable d'attribuer le méme nom a l'image mémorisée stockée sur la présente machine et a celle
stockée sur le copieur/imprimante distant. Si aucun nom n'est attribué a l'image mémorisée stockée sur
le copieur/imprimante distant, la tdche est annulée. Il est possible d'utiliser différentes images en mode
Transfert d'image mémorisée si plusieurs images mémorisées stockées sur le copieur/imprimante
distant portent le méme nom.

» Si le copieur/imprimante distant est remis sous tension, il faut en rafraichir les réglages a partir
de I'écran du mode Utilisateur. (Voir la section Vérification d'un périphérique distant, p. 8-14.)

* Si la machine est reliée directement a d'autres copieurs/imprimantes a l'aide d'un cable de
raccordement, le pilote Ethernet doit étre configuré comme illustré ci-dessous. (Voir le chapitre 2,
Parametres communs aux protocoles réseau, du Guide de mise en réseau.)

- Détection auto. : Non
- Mode de communication : Duplex intégral
- Type Ethernet : 100 Base-TX

1 Appuyer sur [Autres] — [Choisir pér. sortie].
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2 Sélectionner le périphérique de sortie.

Pour effectuer des copies en mode Copie en cascade, appuyer sur [Copie en cascade] =
indiquer si la résolution des erreurs doit étre appliquée.

[Oui] : Siune erreur se produit sur la présente machine ou sur le copieur/imprimante
distant, les taches de copie restantes sont affectées a la machine
fonctionnant normalement.

[Non] : Siune erreur se produit sur la présente machine ou sur le copieur/imprimante
distant, les taches de copie restantes ne sont pas affectées a la machine
fonctionnant normalement.

Rectoecto

. 100% (BN, | @D

A T

pret 1R5075

pret 15075

pret 15075

7 Moniteur syst. |

Si I'on appuie sur [Détails], des informations détaillées concernant le périphérique d'impression
sélectionné s'affichent.

(M vPoRTANT
La résolution des erreurs n'est effectuée que si un mode de finition est active.

3 Appuyer sur [Fin].
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réglages

Ce chapitre expligue comment modifier les réglages par défaut de la machine et les personnaliser en
fonction des besoins.

CHAPITRE

Qu'entend-on par mode Utilisateur ? ... ... .. .

Personnalisation des réglages Copie . .. .. ... ...ttt
Liste des réglages Copie. . .. .. ..o it s
Réglage de la touche de sélection format papier pour copie rapide. . .. ...
Réglage des touches standard dans I'écran des fonctions de base du mode Copie normale . .............
Réglage des touches standard dans I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide ...............
Tri séquentiel automatique . . .. ... . o
Priorité & l'orientation de I'image. . .. ... ..
Orientation automatiqUe . . . . .. ..o o
Définition du Mode Photo pour la fonction de copie . . ... ..ot
Modification des réglages dumode standard. . . ........ ... ... ...
Définition des réglages du copieur/imprimante distant. . . ............ .. .. ...
Définition de la temporisation de transmission au périphérique distant. ... ........... ... .. ... ... .. ...
Rétablissement des réglages de copie pardéfaut . .. ........ ... ... ..

Personnalisation des réglages boites aux lettres . .. .. ... ... .. .
Tableau des réglages de boites aux lettres ... ... ..
Définition/mémorisation d'une boite utilisateur. . . . ... .
Initialisation d'une boite utilisateur . . . . ... ..
Définition du Mode Photo pour la fonction Boite aux lettres. . .. ... ... i
Réglages de lecture standards. . . .. .. ...t
Définition/mémorisation d'une boite fax confidentielle . . .. ....... .. .. ... .
Initialisation d'une boite fax confidentielle. . . . ... ..
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= Personnalisation des réglages

Qu'entend-on par mode Utilisateur ?

Le mode Utilisateur permet de personnaliser les différents réglages de la machine.
&> REMARQUE

Les réglages effectués dans I'écran du mode Ultilisateur ne sont pas modifiés en cas de sélection
de la touche ().

1 Appuyer sur (@).

L'écran du mode Utilisateur s'affiche.

2 Sélectionner un réglage du mode Utilisateur.

& Mode Utilisateur 7
») )
Régl: Regl: d
T,
)

7 Réglages de rapport ¢ 3 Reglages d'impression
> >
Réglages du
6 Carnet d'adresses )
11 Réglages systéme
)]

— Moniteur syst. )

3 Appuyer sur la touche d'un mode pour en définir les réglages.

@ Réglages copie

= Touche sélection format papier pr copie rapid

= Réglages touche perso. 1 pour Ecran normal
> Aucun réglage

= Réglages touche perso. 2 pour Ecran normal
b Aucun réglage

= Réglages touches perso pour copie rapide
b Jusqua 10 touches definies

= Tri séquentiel automatique

Fin J

— Moniteur syst. )
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Pour obtenir une liste des réglages pouvant étre modifiés depuis I'écran du mode Utilisateur,
voir les sections Liste des réglages copie, p. 8-4 et Tableau des réglages de boites aux lettres,

p. 8-17.

&> REMARQUE

L'écran Réglages copie contient une série de réglages. Appuyer sur[ W ]Jou [ A ] pour accéder

a la fonction souhaitée.

& Réglages copie
= Touche sélection format papier pr copie rapide
O Grand »I

= Réglages touche perso. 1 pour Ecran normal
b Aucun réglage

= Réglages touche perso. 2 pour Ecran normal
b Aucun réglage

= Réglages touches perso pour copie rapide l
b Jusqu'a 10 touches définies -
= Tri séquentiel automatique I
D 0ul )|

v I 73~ I

>

>

Fin J

— Moniteur syst. )

4 Spécifier le mode voulu — appuyer sur [OK].

& Touche sélection format papier pr copie rapide

l Grand I ) f Choisir_tches pr atfich prioritaire (Max: 4)
e
i | 2 ®UwPlateau d'alim. P

£ BRéglages plateau alim. 7
o o= A4 Ordinaire
o @0 A4 Ordinaire
o ®E0AS  Ordinaire
o @0 A4 Ordinaire

Annuler I ( 0K J )

Le mode spécifié est activé.

5 Appuyer sur [Fin] plusieurs fois pour revenir a I'écran des fonctions
de base.

Qu'entend-on par mode Utilisateur ?
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H Personnalisation des réglages

Per

nalisation des réglages copie

Liste des réglages copie

Les réglages suivants peuvent étre définis ou mémorisés dans les réglages copie

du mode Utilisateur.

Mode Utilisateur Réglages disponibles Distribution Page
Grand™ : Quatre sources papier au maximum
(Plateau d'alimentation, Réglages plateau
d'alimentation,
P f 1: Cassette 1,
Touche sélection format papier 2: Cassette 2. Non p. 85
pr copie rapide 3: Cassette 3.
4: Cassette 4,
5: Magasin Papier Latéral-AD1/AE1),
Petit
Réglage des touches
personnalisées 1/2 dans I'écran Tous les modes (aucun réglage’) Non p. 8-6
de copie normale
. s Nombre de touches personnalisées : Jusqu'a
R()el?:a(:g()esi;cr);c%ees personnalisées 5 touches déf.""/Jusqu'a 10 touches déf. Non p. 8-7
P P P Tous les modes (aucun réglage™)
Tri séquentiel automatique™ Oui"'/Non Oui p. 8-9
Priorité a l'orientation de I'image Oui/Non™ Oui p. 8-9
Orientation automatique Oui"/Non Oui p. 8-10
Mode Photo Oui/Non™! Oui p. 8-10
Réglages du mode standard Mémoriser, Initialiser Non p. 8-11
Mémoriser périphérique distant Qﬂenzggi%i%)ty B/I(;r;‘:&ri%ef;a(ggrm imprimantes Non p. 8-12
Temporisation de transmission s . )
périph. distant 5 a 30 secondes, 30 secondes’! Oui p. 8-15
Initialiser les réglages copie Initialiser Non p. 8-16

*1 indique le réglage par défaut.

*2 indique que les éléments sont uniquement visibles lorsque le périphérique en option approprié est installé.
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& REMARQUE

e Pour plus d'informations sur le réglage des modes qui ne figurent pas dans le présent guide, consulter
les autres guides énumérés au début du présent guide. (Voir la section Guides de la machine, p. ii.)

e L 'écran Réglages copie contient une série de réglages. Appuyer sur [ ¥ ]Jou [ A ] pour accéder a
la fonction souhaitée.

e Les informations distribuées lorsque le mode Réglages de distribution d'informations périphériques
est activé sont indiquées par un Oui dans la colonne Distribuées. Pour plus d'informations sur le réglage
du mode de distribution des informations de périphérique, voir le chapitre 6, Réglages administrateur
systeme, du Guide de référence.

Réglage de la touche de sélection format papier pour
copie rapide
Cette fonction permet de définir I'ordre et le nombre des sources d'alimentation et des tiroirs

a afficher pour les touches de sélection de format papier de I'écran des fonctions de base du
mode Copie rapide.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] — [Touche sélection format papier
pr copie rapide]

2 Sélectionner [Grand] ou [Petit] = appuyer sur [OK].
Pour afficher toutes les cassettes, appuyer sur [Petit].

@ Si [Grand] est sélectionné :
(] Sélectionner les touches & afficher en premier.
Il est possible de sélectionner jusqu'a 4 tiroirs.
Exemple : Les grandes touches s'affichent comme suit.

H Personnalisation des réglages

@' Cnvi:np'ﬂ:% Envoi/Fax )/@ Bte Illtru@

RectosRecto

Ao
100% Sha. | @3

— Moniteur syst. |

Personnalisation des réglages copie 8-5



H Personnalisation des réglages

Exemple : Les petites touches s'affichent comme suit.

r-m Cnfnnpid:y‘-% EmnVF:x}@ Bhlmns@

— Moniteur syst. )

Réglage des touches standard dans I'écran des fonctions

de base du mode Copie normale

Cette fonction s'avere utile si I'on souhaite mémoriser les modes copie fréquemment utilisés
dans I'écran des fonctions de base du mode Copie normale.

Il est possible de mémoriser deux touches personnalisées en plus des touches Taux

de reproduction, Finition et Mode recto verso dans I'écran des fonctions de base du mode
Copie normale, I'écran des fonctions spéciales ou les emplacements mémoire contenant
des réglages copie mémorisés en mode Mémoire de travaux.

1 Appuyer sur (&) = [Réglages copie] — [Réglages touche perso. 1 pour
écran normal].

Pour définir la touche personnalisée 2, appuyer sur [Réglages touche perso. 2 pour
écran normal].

2 Afficher le groupe de fonctions a mémoriser sous une touche
personnalisée, a lI'aide des touches [V]ou [A] —
appuyer sur la fonction souhaitée.

Pour annuler la sélection déja effectuée pour une touche personnalisée,
appuyer sur [Aucun réglage].

8-6

Personnalisation des réglages copie



3 Sélectionner le mode a mémoriser sous une touche personnalisée —

appuyer sur [OK].

Exemple : Les touches standard mémorisées s'affichent dans I'écran des fonctions de base

du mode Copie normale comme illustré ci-dessous.

=1 auto

Touche

109%| F.,:;A d personnalisée 1
papier .

Réglage des touches standard dans I'écran des fonctions
de base du mode Copie rapide

Cette fonction s'avere utile si I'on souhaite mémoriser les modes copie fréquemment utilisés

Fonctions
spéciales

— Moniteur syst.

Touche
personnalisée 2

dans I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] — [Réglages touches perso pour

copie rapide].

2 Sélectionner le nombre de touches personnalisées a afficher sur

I'écran des fonctions de base du mode copie rapide.

@ Réglages copie
& Réglages touches perso pour copie rapide

= Touche perso. 1 b Aucun réglage

Jusqud § Jusqu'd 10
touches déf. touches déf.

K Y Y I |

s |

Réglages 'I

nl Annuler l

0K

J

[— Moniteur syst. !

[Jusqu'a 5 touches déf.] : Affiche un maximum de 5 touches.
[Jusqu'a 10 touches déf.] : Affiche un maximum de 10 touches.
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= Personnalisation des réglages

3 Sélectionner la touche personnalisée a mémoriser —
appuyer sur [Réglages].

4 Afficher le groupe de fonctions a mémoriser sous une touche
personnalisée, a I'aide des touches [V] ou [A] — appuyer sur
la fonction souhaitée.

Pour annuler la sélection déja effectuée pour une touche personnalisée,
appuyer sur [Aucun réglage].

5 Sélectionner le mode a mémoriser sous une touche personnalisée —
appuyer sur [OK].

Exemple : Les cing touches personnalisées mémorisées s'affichent comme illustré ci-dessous.

— Moniteur syst.
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Tri séquentiel automatique

Si Tri séquentiel automatique est réglé sur "Oui", la machine active automatiquement le mode
Tri séquentiel (ou Tri séquentiel avec décalage) lorsque les originaux sont mis en place dans
le chargeur. Ceci s'avére pratique lorsqu'on demande plusieurs copies et qu'on oublie

de sélectionner le mode Finition.

> REMARQUE

Si Tri séquentiel automatique est réglé sur "Oui" et si un module de finition en option est installé,
le mode Tri séquentiel avec décalage est activé. En I'absence de module de finition,
c'est le mode Tri séquentiel qui est spécifie.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] — [Tri séquentiel automatique].
2 Sélectionner [Oui] ou [Non] — appuyer sur [OK].

Priorité a I'orientation de I'image
Si la fonction Priorité a I'orientation de Iimage est activée, la machine conserve l'orientation

de limage originale lors du tirage. L'image de l'original peut ainsi étre imprimée a I'envers,
selon le mode copie sélectionné.

& REMARQUE
L'activation de la fonction Priorité a l'orientation de l'image a pour effet de ralentir la vitesse de copie.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] — [Priorité a I'orientation
de l'imagel].

2 Sélectionner [Oui] ou [Non] — appuyer sur [OK].

Personnalisation des réglages copie 8-9
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Orientation automatique

Si Orientation auto est réglé sur "Oui", la machine détermine I'orientation la mieux adaptée
au format papier spécifié en fonction de divers criteres, dont le format de I'original et le taux
de reproduction, et fait automatiquement pivoter l'image si cela s'avere nécessaire.

1 Appuyer sur (2) — [Réglages copie] — [Orientation auto].

2 Sélectionner [Oui] ou [Non] — appuyer sur [OK].

& REMARQUE

e En cas d'agrandissement d'originaux A4 ou A5 sur du papier A3, la sélection automatique
de l'orientation n'a pas lieu, et ce méme si la fonction est réglée sur [Oui].

e Seules les images figurant sur des originaux de format standard, jusqu'au format A4,
peuvent subir une rotation lorsque le taux de reproduction est réglé sur 100 %.

e Si la sélection automatique du format papier est activée et si le format le mieux adapté n'est
pas disponible, la source d‘alimentation contenant du papier de méme format est indiquée
comme choix optimal, méme si l'orientation est différente.

Définition du Mode Photo pour la fonction de copie
Il est possible d'activer ou non le mode Photo pour la fonction de copie. Lorsque le mode
Photo est activé, les options [Image imprimée] ou [Photo] peuvent étre sélectionnées dans

la liste déroulante Type d'original de I'écran des fonctions de base du mode Copie normale
ou directement a partir de I'écran des fonctions de base du mode Copie rapide.

1 Appuyer sur (&) = [Réglages copie] — [Mode Photo].

2 Sélectionner [Oui] ou [Non] — appuyer sur [OK].
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Modification des réglages du mode standard

Les réglages du mode standard font référence aux modes copie renvoyés automatiquement
lorsque la machine est mise sous tension ou lorsque I'on appuie sur ©).

Il est possible de modifier les réglages standards ou de rétablir leurs valeurs par défaut.

(M MPORTANT

Méme lorsqu'un copieur/imprimante distant est mémorisé au niveau des réglages standards,

si l'interrupteur principal de la présente machine ou du copieur/imprimante distant est placé sur la
position ARRET, puis de nouveau sur MARCHE, les réglages mémorisés sont remplacés par les
réglages standards d'impression locale. Pour pouvoir utiliser le copieur/imprimante distant enregistré,
vérifier que le copieur/imprimante distant est sous tension, mettre a jour les informations sur le copieur/
imprimante distant aprés la période spécifiée définie a la rubrique Réglages de démarrage

(Mode utilisateur > Réglages systéeme > Réglages réseaux) et définir le mode Rappel.

(Voir le chapitre 3, Utilisation d'un réseau TCP/IF, du Guide de mise en réseau ou la section Définition
des réglages du copieur/imprimante distant, p. 8-12.)

&> REMARQUE
Réglages par défaut :
- Capacité : 1
- Sélection du papier : Auto
- Type de densité et d'original : Auto
- Taux de reproduction : 1/1
- Fonction de copie : Recto » Recto

Mémorisation de nouveaux réglages standards

Il est possible d'enregistrer des réglages de copie personnalisés en tant que réglages
standards.

Pour cela, définir les réglages standards personnalisés dans I'écran des fonctions de base
et/ou des fonctions spéciales, puis procéder comme suit.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] — [Réglages du mode standard].
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2 Appuyer sur [Mémoriser].

3 Vérifier les réglages — appuyer sur [Oui].

Initialisation des réglages standards
Il est possible de rétablir les valeurs par défaut des réglages standards.

1 Appuyer sur (2) — [Réglages copie] — [Réglages du mode standard].
2 Appuyer sur [Initialiser].
3 Vérifier les réglages — appuyer sur [Oui].

Définition des réglages du copieur/imprimante distant

Il est possible de vérifier, d'ajouter ou de supprimer des détails concernant les copieurs/
imprimantes a distance, notamment leur nom et leur adresse IP. |l est possible de configurer
jusqu'a sept imprimantes/copieurs distants sur cette machine.

& REMARQUE

Si des mots de passe et des numéros de service sont définis pour les copieurs/imprimantes distants
a enregistrer, il convient de s'assurer qu'ils sont identiques a ceux de cette machine.
(Voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéme, du Guide de référence.)

Mémorisation d'un copieur/imprimante distant

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] = [V] —
[Mémoriser périphérique distant].
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2 Appuyer sur [Mémoriser].

& Mémoriser périphérique distant

QE- 11111111 iR5076

;ﬁ- M.11.111. 112 iR5075.

Aller au Mémoriser étails Effacer
début > >

Fin J

[ Moniteur syst. !

3 Saisir I'adresse IP du copieur/imprimante distant a mémoriser a I'aide
des touches numériques (©) - (5) — appuyer sur [OK].

4 Pour placer le copieur/imprimante distant a mémoriser en téte
de la liste, le sélectionner dans la liste — appuyer sur [Aller au début].

& Mémoriser périphérique distant

LA 11111 iR5076

;E,
IE— TLAT1.111. 112 iR5076
;ﬁ,

T1111.111.113 iR5076

Aller au Mémoriser I Détails l Effacer I
début > >

Fin J

[ Moniteur syst.

&> REMARQUE

Si le mode Copie a distance ou Copie en cascade est défini, il est impossible de sélectionner

[Aller au début].
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Vérification d'un périphérique distant

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] —
[Mémoriser périphérique distant].

2 Sélectionner le copieur/imprimante distant dont on souhaite vérifier
les informations — appuyer sur [Détails].

@ Mémoriser périphérique distant
—

= ML111.111.111 iR8076

- ML111.111.112 iRS075

-1 111.111.111.113  iR5075

Aller au Mémoriser [ Détails "Eﬂa:er I
debut ) »

Fin J

— Moniteur syst. )

3 Vérifier les informations — appuyer sur [OK].

Si le copieur/imprimante distant est remis sous tension, il faut en rafraichir les réglages
en appuyant sur [Obtenir informations].

Suppression d'un périphérique distant

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] —
[Mémoriser périphérique distant].
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2 Sélectionner le copieur/imprimante distant a supprimer —
appuyer sur [Supprimer].

& Meémoriser périphérique distant

;E- ML 111 iR5076 AI
”n
Qa4 momanaz wsors 4
v
Q54 mmanae wsors

Aller au Mémariser I Détails [th:er I
début ) |

Fin J

[ Moniteur syst. !

&> REMARQUE

Si le mode de copie a distance ou en cascade est activé, la suppression du copieur/imprimante
distant est impossible.

3 Appuyer sur [Oui].

Définition de la temporisation de transmission
au périphérique distant
Une tache de copie a distance est supprimée si le copieur/imprimante distant ne répond dans

un délai donné. Il est possible de spécifier un délai de temporisation compris entre
5 et 30 secondes, par pas de 1 seconde.

H Personnalisation des réglages

> REMARQUE
Les taches qui atteignent la limite (sans parvenir & l'imprimante distante) sont supprimées.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] — [Temporisation de transmission
périph. distant].

2 Appuyer sur les touches [-] et [+] pour définir la temporisation
de transmission au périphérique distant — appuyer sur [OK].

Personnalisation des réglages copie 8-15



H Personnalisation des réglages

Rétablissement des réglages de copie par défaut

Il est possible de rétabilir les réglages par défaut des modes modifiés dans I'écran Réglages
copie (en mode Utilisateur). (Voir la section Liste des réglages copie, p. 8-4.)

& REMARQUE

o Lors de linitialisation des réglages copie de cette machine, les réglages mémorisés sur les autres
copieurs/imprimantes distants sont également initialisés.

o Si un copieur/imprimante distant est en train d'imprimer ou est sélectionné comme destination
d'impression, il n'est pas possible d'initialiser les réglages copie de la machine.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages copie] — [Initialiser les réglages copie].

2 Appuyer sur [Oui].
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Personnalisation des réglages boites

au tres

Tableau des réglages de boites aux lettres

Les éléments suivants peuvent étre définis ou mémorisés dans I'écran Réglages boites
aux lettres en mode Utilisateur.

Réglages envoi URL
Initialiser

Rubrique Réglages Distribution Page
Numeéro de boite : 00 a 99
Mémoriser le nom de la boite : 24 caractéres max.
Mot de passe : Sept chiffres max.
. . Durée avant effacement automatique document :
Realages des boites 1,2,3,6, 12 heures ; 1,2, 3*1, 7, 30 jours ; O (illimitée) Oui*2 p.8-18
Réglages envoi URL
Mémoriser et imprimer a partir du pilote d'imprimante
: Oui, Non*1
Initialiser
Mode Photo Oui, Non*1 Oui p. 8-10
Réglages de lecture Mémoriser, Initialiser
standards Non p. 8-21
Numéro de boite : 00 a 49
5 - Mémoriser le nom de la boite : 24 caractéres max.
Réglages Boites fax . f * N
confidentielles*3 Mot de passe : Sept chiffres max. Oui*2 p. 8-22

*1 indique le réglage par défaut.

*2 Les informations ne sont pas distribuées si un mot de passe est défini pour la boite.
*3 indique que les éléments sont uniquement visibles lorsque le périphérique en option approprié est installé.

Personnalisation des réglages boites aux lettres
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&> REMARQUE

o Pour plus d'informations sur la définition des modes ou des réglages non abordés dans ce guide,
consulter les autres guides livrés avec la machine. Voir la section Guides de la machine, p. ii.

* Pour plus d'informations sur les réglages de la boite mémoire RX, voir le chapitre 11,
Réglages administrateur systéme, du Guide des fonctions envoi et télécopie.

e Les informations distribuées lorsque le mode Réglages de distribution d'informations périphériques
est activé sont indiquées par un Oui dans la colonne Distribuées. Pour plus d'informations sur le réglage
du mode de distribution des informations de périphérique, voir le chapitre 6, Réglages administrateur
systeme, du Guide de référence.

Définition/mémorisation d'une boite utilisateur

Il est possible de définir et d'enregistrer un nom et un mot de passe pour une boite utilisateur
et d'indiquer la durée de stockage des documents avant leur effacement automatique.

&> REMARQUE
o On peut créer jusqu'a 100 boites utilisateur.
o Les numéros de boites utilisateur vont de 00 a 99.
o ‘attribution d'un nom a une boite utilisateur est facultative.
o [ ‘attribution d'un mot de passe a une boite utilisateur est facultative.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages boites aux lettres] —
[Réglages des boites utilisateur].

2 Appuyer sur le numéro de boite utilisateur souhaité.

Lors de la saisie du numéro de boite utilisateur a I'aide des touches numériques @ - (®,
veiller a entrer un nombre a deux chiffres = appuyer sur [OK].

3 Spécifier chaque réglage — appuyer sur [OK].

@ & Réglages des buites utilisateur
@ _& Boite utilisateur 00
Mémariser
nom de boite .l Box00
Mat de p-sn}l [ervreee s e s s e,
Durée avant effacement
" automatique document | 3 jour 7 =
(0=aucun, 1,2, 3, 6, 12 heures, 1, 2, 3, 7, 80 jours)
1 Ragl;
& S UKL»l
)|

Mémoriser et imprimer 3 partir ;
® du pilote d'imprimante oui ‘ Non |

i Annuler I [ 0K ¥ I
2
{— Moniteur syst. |
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[Mémoriser nom de boite] :
Appuyer sur [Mémoriser nom de boite] — saisir le nouveau nom — appuyer sur [OK].
[Mot de passe] :

Pour définir un mot de passe pour la boite utilisateur, utiliser les touches numériques (@) - (.
Il est possible de ne pas compléter le champ du mot de passe. Il est impossible de mémoriser
un mot de passe ne contenant que des zéros (par exemple, <0000000>).

<Durée avant effacement automatique document>:

Appuyer sur [¥] ou [A] pour définir le délai de conservation des documents dans la boite
utilisateur sélectionnée avant leur effacement automatique — appuyer sur [OK].

[Régl. envoi URL] :

Un lien vers la boite utilisateur dans laquelle est stocké le document peut étre envoyé par
e-mail, ce qui permet ensuite de consulter ou de traiter le document par le biais de l'interface
utilisateur distante de la machine. Pour envoyer un lien vers la boite utilisateur par e-mail,
appuyer sur [Régl. envoi URL] — sélectionner le destinataire — appuyer sur [OK].

<Mémoriser et imprimer a partir du pilote d'imprimante>

Il est possible de choisir d'imprimer un document lorsqu'il est envoyé depuis un ordinateur
et mémorisé dans une boite. Pour imprimer le document lors de sa mémorisation dans
une boite, sélectionner [Oui].

( MPORTANT

e Comme il n'existe aucun moyen de retrouver un mot de passe mémorise,
veiller a le noter au moment de sa saisie et a le conserver en lieu sdr.

o Si un mot de passe a déja été défini pour chacune des boite utilisateur, il est possible de définir
les réglages [Durée avant effacement automatique document] et [Impression apres
mémorisation depuis pilote] pour I'ensemble des boites, a partir de la rubrique [Réglages pour
toutes les boites utilisateur] sous Réglages administrateur systéme (en mode Utilisateur).
Toutefois, si I'on modifie les réglages d'une boite utilisateur spécifique aprés avoir défini
des réglages a la rubrique [Réglages pour toutes les boites utilisateur], ce sont les nouveaux
réglages de la boite utilisateur en question qui prennent le pas.

&> REMARQUE

Si Astérisques pour saisir n° d'acces/mot passe est réglé sur "Non" dans les Réglages systeme
(en mode Utilisateur), le mot de passe ne s'affiche pas sous forme d'astérisques (********).
(Voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéeme, du Guide de référence.)

4 Appuyer sur [Fin].
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Initialisation d'une boite utilisateur

Il est possible de rétablir le nom, le mot de passe et le délai de stockage par défaut d'une
boite utilisateur.

@ mPORTANT
Il est impossible d'initialiser une boite utilisateur qui contient des documents.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages boites aux lettres] —
[Réglages des boites utilisateur].

2 Sélectionner la boite utilisateur a initialiser.

Lors de la saisie du numéro de boite utilisateur a I'aide des touches numériques @© - ®,
veiller & entrer un nombre a deux chiffres = appuyer sur [OK].

3 Appuyer sur [Initialiser].
4 Appuyer sur [Oui].

Définition du Mode Photo pour la fonction Boite
aux lettres

Il est possible d'activer ou non le mode Photo pour la fonction Boite aux lettres.

Lorsque le mode Photo est activé, les options [Image imprimée] ou [Photo] peuvent étre
sélectionnées dans la liste déroulante Type d'original de I'écran de lecture, pour la lecture
et la mémorisation de documents dans une boite utilisateur.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages boites aux lettres] = [Mode Photo].

2 Sélectionner [Oui] ou [Non] — appuyer sur [OK].
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Réglages de lecture standards

Les réglages de lecture standards désignent I'ensemble des réglages de lecture définis
automatiquement par la machine aprées la mise sous tension ou lors de l'activation
de la touche .

Il est possible de modifier les réglages de lecture standards ou de rétablir leurs valeurs
par défaut.

& REMARQUE
Réglages par défaut :
- Format du document : Auto
- Format : Auto
- Type d'exposition d'original : Auto
- Taux de reproduction : 1/1

Mémorisation des réglages de lecture standards

Il est possible d'enregistrer des réglages personnalisés en tant que réglages
de lecture standards.

Pour cela, définir les réglages souhaités dans I'écran de lecture, puis procéder comme suit.

(Voir la section Mise en mémoire d'originaux dans une boite, p. 2-12.)

1 Appuyer sur (& — [Réglages boites aux lettres] —
[Réglages de lecture standards].

2 Appuyer sur [Mémoriser].

3 Vérifier les réglages — appuyer sur [Ouil.
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Initialisation des reglages de lecture standards
Il est possible de rétabilir les valeurs par défaut des réglages de lecture standards.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages boites aux lettres] —
[Réglages de lecture standards].

2 Appuyer sur [Initialiser].
3 Vérifier les réglages — appuyer sur [Oui].

Définition/mémorisation d'une boite fax confidentielle

Il est possible de définir et d'enregistrer un nom et un mot de passe pour chaque boite
fax confidentielle.

&> REMARQUE

» [Réglages Boites fax confidentielles] ne s'affiche que si le Kit fonctions envoi en option est activé
ou que la Carte (Super G3) en option est installée.

» On peut créer jusqu'a 50 boites fax confidentielles.

e Les numéros de boites fax confidentielles vont de 00 a 49.

o [ ‘attribution d'un nom a une boite fax confidentielle est facultative.

o [ attribution d'un mot de passe a une boite fax confidentielle est facultative.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages boites aux lettres] —
[Réglages Boites fax confidentielles].

2 Appuyer sur le numéro de boite fax confidentielle souhaité.

Lors de la saisie du numéro de la boite fax confidentielle a I'aide des touches
numériques (@) - (»), veiller & entrer un nombre a deux chiffres — appuyer sur [OK].
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3 Spécifier chaque réglage — appuyer sur [OK].

& & Réglages Boites fax confidentielles

® & Boite Fax confidentielle 00
Mémoriser
nom de boite »l BOX00
Mot de passe I Y Initialiser
) axrrrex A ne remplic que si nécessaire.
-
Régl,
G uml
1 Annuler | [ 0K J )

[ Moniteur syst. !

[Mémoriser nom de boite] :
Appuyer sur [Mémoriser nom de boite] — saisir un nom — appuyer sur [OK].
[Mot de passe] :

Pour définir un mot de passe pour la boite fax confidentielle, utiliser les touches

numériques (@) - (=) = appuyer sur [OK]. Il est possible de ne pas compléter le champ

du mot de passe. |l est impossible de mémoriser un mot de passe ne contenant que des zéros
(par exemple, <0000000>).

[Régl. envoi URL] :

Un lien vers la boite fax confidentielle dans laquelle est stocké le document peut étre envoyé
par e-mail, ce qui permet ensuite de consulter ou de traiter le document par le biais de
l'interface utilisateur distante de la machine. Pour envoyer un lien vers la boite fax confidentielle
par e-mail, appuyer sur [Régl. envoi URL] — sélectionner le destinataire — appuyer sur [OK].

(M MPORTANT

Comme il n'existe aucun moyen de retrouver un mot de passe mémorisé, veiller a le noter au
moment de sa saisie et a le conserver en lieu sdr.

> REMARQUE

Si Astérisques pour saisir n° d'acces/mot passe est réglé sur "Non" dans les Réglages systeme
(en mode Utilisateur), le mot de passe ne s'affiche pas sous forme d'astérisques (********).
(Voir le chapitre 6, Réglages administrateur systéeme, du Guide de référence.)

4 Appuyer sur [Fin].
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Initialisation d'une boite fax confidentielle

Il est possible de rétablir le nom et le mot de passe par défaut d'une boite fax confidentielle.

&> REMARQUE

» [Réglages Boites fax confidentielles] ne s'affiche que si le Kit fonctions envoi en option est activé ou
que la Carte (Super G3) en option est installée.

o |l est impossible d'initialiser une boite fax confidentielle qui contient des documents.

1 Appuyer sur (&) — [Réglages boites aux lettres] —
[Réglages Boites fax confidentielles].

2 Sélectionner la boite fax confidentielle a initialiser.

Lors de la saisie du numéro de la boite fax confidentielle a I'aide des touches
numériques () - (2, veiller & entrer un nombre a deux chiffres — appuyer sur [OK].

3 Appuyer sur [Initialiser].

Appuyer sur [Oui] — [Fin].
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Annexe

Ce chapitre contient le tableau des combinaisons de fonctions et I'index.

Tableau des combinaisons de fonctions . . .. ... .. 9-2
[0 o o = 9-2
Bte IetrES . . . o 9-6
IO . .ttt e e e e 9-8

9-1



Annexe

Ta u des combinaisons de fonctions

Ces tableaux indiquent les combinaisons de réglages possibles lorsque plusieurs fonctions
doivent étre définies a la fois.

Copie

ier
uto
ier

&

e

Orientagion a
Iment Papi

D Combinaison possible
Combinaison impossible

Qtation

ation
décary
alage

9 formag
artj
on
avec gag;
al

Papier,

erso
Yers0 Recig

om,
Verso Rect,

Menta;

quentier
Upé

re -
( Irnprrmée/Vie,ge )
Verso

aligue

Priorité au dernier mode
sélectionné
Priorité aux modes Mise

en page et Brochure
(le taux peut étre modifi€)

Ce

el aveg
Recto v,

© avec ror;

y
Ue
uy

nt
:
Recto e

Squent;

rouns ¢l aveg I
 chey,
Couvery

ratie u

réserva
2 distance
€N Cascagg

N auto, gy o
d'ajj
Tri s
"'r
Thi sé
7‘,.
Agra
Pi

lateg,;
S§;

S
B
T oz
Tri gr

ation
ralldle

Z
Uption

Copiy

e
»

&Utomatige U formay,

Elect;
0

ro
2 fa e
dre 3
li en
Piipa
Inter,
Recto,
Recton
Recton
Livren
Copig

A 'OUPer
Perfo,
Br

Sélection

Fonction asélectionner
Taux prédéfinis A
Taux de reproduction en pourcentage:
Taux XY
Taux XY automatique
Taux de reproduction auto
Calcul du taux
Image entiére
Réglage de la densité (Automatique) :
Image imprimée
Photo
Texte
Texte/Photo
Sélection automatique du format papier X|X
Sélection automatique du format papier, Orientation auto
Sélection auto. du compartiment papier|
Plateau d'alimentation bt |
Tri séquentiel
Tri groupé
Tri séquentiel avec rotation
Tri groupé avec rotation
Tri séquentiel avec décalage
Tri groupé avec décalage
Agrafage
Pigare & cheval
Ajouter couverture (Imprimée/Vierge)
Perforation
PlienZ
Pli paralléle Ml
Interruption XX
Copie réservée
Recto»Recto verso “ A
RectoPverso Recto verso “
Rectopverso Recto
Livre» Recto Verso “
Copie a distance ul XXX XX
Copie en cascade il XX |*2[*2[*2

>
>

» >
>

>
» >
» >
>

X|[X

X

X

>
XX
XX

“
1N\|A

>

XX
X

“
“
“

» [ X[X]p [
X
X
XX

A& EEEE

“
“

>
X
X
> XX [X[X
X
X
X
X

5
5
X [X|X|X|X[X[X[»[»]]» [

XX XXX [X[X[»

5
5
5
XXX
XXX
i

313
> > [>

2313
»>

X[ x[x]x
salva[alx a

X X [X[X
X [X[X[X

*1 |l est impossible de combiner ces modes si I'on sélectionne un format de papier non standard.

*2 Il est impossible de combiner ces modes si la présente machine n'est pas équipée des mémes modules de finition que le copieur/
imprimante distant.

*3 Il est possible de combiner ces modes si la présente machine et le copieur/imprimante distant sont tous les deux équipés de I'Unité

de Perforation 2 Trous-AS1/4 Trous-AU1 en option.
*4 | est possible de combiner ces modes si la présente machine et le copieur/imprimante distant sont tous les deux équipés du Module

de Pli en Z-E1 ou de I'Unité d'insertion / pli de document-F1 en option.
*5 Il est impossible de combiner ces modes si A4R est sélectionné.
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D Combinaison possible
Combinaison impossible

Priorité au dernier
mode sélectionné

Priorité aux modes
Mise en page et Brochure
(le taux peut étre modifié)

Fonction a sélectionner
Page par page *1 X|X
Mise en page X[X
Effacement mode Original
Effacement mode Livre
Effacement mode Reliure
Marges
Décalage (touches fléchées) *81*8| |1
Décalage (touches numériques) *8('8| 1
Couverture de dessus *8(*8| M
Couverture de dessous *8'8) |1
Intercalaire (Imprimé/Vierge) *8(*8| |1
Page de chapitre *8(*8| |1
Ml

XX [X[X
X

1313
13]13)
1313
1313
1313

7

X
X
X
X
X
X

Papier a onglets

M1]X

Interfoliage transparents

“

Brochure
Brochure : Pigdre a cheval

ul

hil

Brochure : Ajouter couverture (Imprimée/Vierge)
Division en brochures

0000
X[X]|X|X]|X

“

XX [X[X[X[X

XXX [X[X[X[X[X[X[X[X

XX [X[X[X[X[X[X[X[X[X
XXX [X[X|X

XXX [X[X[X[X[X[X[X[X

XXX [X][X[X

XXX [X[X[X[X[X[X[X[X

XXX XXX [ XXX [X][X
X
X

XXX [X[X[X

XXX X[ X[ X[ X[ X [X[X[X[X
XXX [X[X[X[X[X[X[X[X][X
XXX [X[X[X[X[X[X[X[X[X

Correction du renflement
Echantillon

il

X

Mélange d'originaux

Lecture continue

Netteté

Néga/Posi

10]10)

MO | M

Répétition d'image

X[ X[ X

Image miroir
Création d'onglets

M5[X| X

X |12

ul

Transfert d'image mémorisée
Numérotation des pages

ul
il

XX X|X|X]|X|X

X[ X[ X

Numérotation des jeux de copies
Filigrane/Date d'impression

il

14

Vérification image lue

il

Groupe de taches

il

Annexe

X|X]|X

Mémoriser dans une boite

Mémoriser dans une boite (Mémoriser et copier)| Ml
Filigrane sécurisé (Filigrane) "
Filigrane sécurisé (Date) M XXX XX
Filigrane sécurisé (Numérotation des jeux de copies) X "1
Filigrane sécurisé (Numéro de série) 1
Filigrane sécurisé (N°/Nom d'utilisateur) "

X XXX XX XXX
XXX XXX [ XX [ X

Il est impossible de combiner ces modes si I'on sélectionne un format de papier non standard.

*1
Il est possible de définir le mode Echantillon en tant que mode Interruption.

*6

*7 Il est possible de définir le mode Echantillon en tant que mode Copie réservée.

*8 Il estimpossible de combiner ces modes lorsque le mode Mélange d'originaux est activé.

*9 Il estimpossible d'utiliser le mode Agrafage pour I'agrafage dans le coin supérieur droit, 'agrafage dans le coin inférieur droit ou I'agrafage

double a droite si I'on utilise du papier a onglets.

*10 Il est possible de combiner ces modes avec le mode Répétition d'image (réglage manuel).

*11 La fonction de sélection automatique du compartiment papier ne peut s'appliquer qu'aux intercalaires.

*12 Si le nom de I'image mémorisée défini au niveau de cette machine n'a pas été enregistré au niveau du copieur/imprimante distant,
les réglages de transfert d'image mémorisée ne seront pas appliqués lors des tirages réalisés sur le copieur/imprimante distant.

*13 La fonction Orientation auto n'est pas appliquée.
*14 |l est impossible de combiner les modes Recto Recto verso et Groupe de taches.
*15 Il est impossible de combiner ces fonctions si le mode Décalage, Couv. dessus ou Intercalaire est activé.

Tableau des combinaisons de fonctions



Annexe

D Combinaison possible
Combinaison impossible

Priorité au dernier
mode sélectionné

Priorité aux modes Mise

en page et Brochure
(le taux peut &tre modifié)

5g
3

2/
S

Corre,
E

Fonction a sélectionner
Taux prédéfinis (]
Taux de reproduction en pourcentage (]
Taux XY (]
(]
(]
X

Taux XY automatique

Taux de reproduction auto

Calcul du taux

Image entiere

Réglage de la densité (Automatique) :
_Image imprimée

Photo

Texte

Texte/Photo

Sélection automatique du format papier| [X *8[8]8(*8[*8[*8|X| |X|X|X|X|X 0] [15
Sélection du format papier, Orientation auto| [ X *8(*8|*8)*8/*8/*8[X| |X
Sélection auto. du compartiment papier
Plateau d'alimentation 1M MMM MM
Tri séquentiel

Tri groupé

Tri séquentiel avec rotation
Tri groupé avec rotation

Tri séquentiel avec décalage
Tri groupé avec décalage X|X|X[X
Agrafage
Pigire a cheval X|X X|X
Ajouter couverture (Imprimée/Vierge) |X|X X|X
Perforation
PlienZ

Pli parallele X|X[X[X[X
Interruption 16
Copie réservée 7]
Rectop Recto verso
Rector verso Recto verso
Rector verso Recto
Livrew Recto Verso

Copie a distance X
Copie en cascade X

xXo| ooee

XIXIX[X
2
X[X[X[X

X
X
X
X
X
X

X

o o o o B

X XX
XXX
X X [X
X XX
XXX
XXX

12X
XX XX XXX XXX XXX

9

X [X
X
XX

XX XXX XX XXX XXX
XXX XXX XXX XXX =
XX XXX XXX XXX X=X

X

X

X

XXX XXX XXX XXX [ XX

X[X[X[X
X[ X[X[X
X[X[X[X
X[X[X[X
X[X[X[X[X[X
X[X[X[X

=

13]13[*1313
1313[ 1313

X[ X|X| X[X]|X
X
X

X| X
X

X[ X[ X[ X[X

X
X

12

P

*1 Il est impossible de combiner ces modes si I'on sélectionne un format de papier non standard.
*8 Il estimpossible de combiner ces modes lorsque le mode Mélange d'originaux est activé.

*9 |l estimpossible d'utiliser le mode Agrafage pour I'agrafage dans le coin supérieur droit, I'agrafage dans le coin inférieur droit ou I'agrafage
double a droite si I'on utilise du papier a onglets.

*10 Il est possible de combiner ces modes avec le mode Répétition d'image (réglage manuel).

*11 La fonction de sélection automatique du compartiment papier ne peut s'appliquer qu'aux intercalaires.

*12 Si le nom de I'image mémorisée défini au niveau de cette machine n'a pas été enregistré au niveau du copieur/imprimante distant,
les réglages de transfert d'image mémorisée ne seront pas appliqués lors des tirages réalisés sur le copieur/imprimante distant.

*13 La fonction Orientation auto n'est pas appliquée.

*14 |l est impossible de combiner les modes Recto Recto verso et Groupe de taches.

*15 |l est impossible de combiner ces fonctions si le mode Décalage, Couv. dessus ou Intercalaire est activé.

*16 |l est impossible d'utiliser le mode Interruption pendant un tirage en mode Echantillon ou pendant que I'on modifie les réglages suite
a l'impression de I'échantillon.

*17 |l est impossible de réserver des taches de copie pendant un tirage en mode Echantillon ou pendant que I'on modifie les réglages suite
a l'impression de I'échantillon.
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Tableau des combinaisons de fonctions



D Combinaison possible

Combinaison impossible

Priorité au dernier
mode sélectionné

(le taux peut étre modifié)

en page et Brochure

@ Priorité aux modes Mise

axauuy

Fonction a sélectionner

XX[X[X[X] XIXIX[X] [XX[X[X EIEIEIE]
X[X[X[X[X] XXX [X[X[X][X EIKIEIZE]
X X[X[X[X[X] XIX[X[X[[X[X[X][X EIEIZEIC]
X[X[X[X[X] XIXIX[X[ [X[X[X][X EIZEIEIK]
XXX X[X XX[X[X[[X[X[X][X <<«
SER <
X X[ X X <
IR XXX X XX X XX XXX XXX XXX XXX [X[X
XX [X[X[X[X X X XX
X XX [X[X[X]X SIMES X X X X X
X X x| X X [ [ [x [x
X X SES XXX X ¥
XXX XX XXX X[ X[ X X XXX XX XXX XX X X
XXX XXX XXX XX XXX X X
XXX XX XXX X[X][X[X][X X XXX XXX XXX XX
XXX XXX XX XXX [X X[X[X X [x X XXX %
X XX XX X
X XXX x
x
X (e XX XX X X
X
X X[ IX[X[X[X[X][X][X z X XIX[X[X XXX XXX X X
x XXX XX XXX 2l [x XX XX XX [x X X X X x
X X XXX [X[X][X]X X XIX[X[X XXX XX XXX
X X XXX [X[X][X][X X x| [X[X XXX XX XXX
X X IXX[X[X[X][X][X X X[X[X[X XXX XX XXX
X XX[X[X[XY [X[X[X[X[X X XXX XXX XX
x X[X[X XX XXX X[X[X[X x
X K XXX X|X|X XXX [X X
X « XXX X|X|X X|X|X[X X
X XXX X|X|X XXX [X X
x XXX XX XXX X
< x| IXIXX[X[X]_[& XXX [X[X[x X
< X g X[X[X
X[ [X[X[X[X[X X[X[X
X [X[X[X[X[X XXX _[X[X[X X
X [X[X[X[X[X XXX _[X[X[X X
X [X[X[X[X[X XXX XXX X
XIX[X[XX X[ X[« [« <[« [X X[X[X[X X
XXX XX XXX X[ [X x| [x X
B 5| HE=
e g 8|3
3 @ B g|2s
2 2 2 = slsl2
P ] = o |8 ] 3(g|5
2.5 [ _|8 9 Ofc S~ g[c o
ERERE RN R RERRE slalelel | [elEl8] [z l8]s
=] gl |alS 2| 3|2 |& IS HEEmERE
EHEREEEEERBEREERE SEEEBREAEEEES
Ol5le| I3lw2l2lgl | (8| |« &5 |3 ol |oE|28E12],[2[5EEIE 2
ololo| |0 2|33 2 ol 32T |Z 8 2|0l glglElglglSIEh @ o
3olo|g| |5|s|o|o| gl 8lel2 21 8|5|a clo I o o|l® o © olo|o|5 oo
® [s]R=]k-] SIS ol ol E|E| 3| & 3|5 8= S 2 £ yﬂdddammm.m.m 22
StelElElg] |3]3|88S 3alE| [g25la] |5]E S|=|5|E| 5|5 |8 |E|<S|S|2(2|3|8|3 (3
S8l elelgl S22 o055l [22<c|ClclDlEl [=28|2l5|212 (8|25 )8]3]5 |8 [8
—1olalo|la| |o o 5|55 °2|D <|3|5|35|°|8| |3|ls|E|°|2|E|E2|s8|s|2|e|n|3|a|a
HEEEEREEEEE RS EEEEEEE 3ISIE| | c| BB [2[2[2]8]5|e|o|8|e|o
ool gl gl gl 8l<|<| 0| 0| 8|2 5| 5| 2| 2| 52| 5| 21212I5I5 o) 2| 2| 5|5 |5 (8| 85| 2|5 5| | |5
AR EEEEEEEEE RS EEEEEEEEREEE Sl2|s g|s|gls|s
318(S|8| 8| 58| 8| 3| 3| 2| 51512| 8| 8 8l 2| 5| 5|2 | B|5| 8181 €l | &| 5|5 |25 | 2|5 |5 122|822
&|S|iE|m|m|=|o]a]o|o| E|E|E|E|a|m|a| 5|0 O] = S| 2| Z| | E[S|FIZIZ[E 2|6 22 EIE E I

*18 Il est impossible de combiner ces modes si I'on a combiné le mode Mélange d'originaux avec la fonction de sélection automatique du papier.

*19 Combinaison possible si le mode Correction du renflement est réglé sur [Auto].
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Bte lettres

M Fonction de lecture

Combinaison
impossible
Priorité au dernier
mode sélectionné
Priorité aux modes
Mise en page et
Brochure (le taux

peut étre modifié)

Fonction a sélectionner
Lecture depuis la vitre d'exposition

X
X

Lecture depuis le chargeur
Choix format document (Auto)
A

Choix format document (Manuel)

Choix du format (Auto)

Taux prédéfinis

Sélection du taux
Taux XY
X

> X
>

® 000X
o 000X

dldldld

Taux de reproduction auto
Calcul du taux

Réglage automatique de la densité

>

Texte/Photo

| 3131 4

>

Mode Photo/Image imprimée

>
»

Mode Photo/Photo
Texte

Lecture recto
Lecture recto verso

XX
X

XXX [X

Page par page

Mise en page

XXX

| dld
XXX P [X[X

XX

Effacement mode Original

X

Effacement mode Livre
Effacement mode Reliure
Xl X o000 |®

XXX
X[

XX ||
XX 1P| X
X

Lecture brochure
Mélange d'originaux X

Lecture continue

Netteté

Néga/Posi
*1 Combinaison possible lorsque le mode Groupe de taches est activé.
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B Fonction d'impression

UnsjEgy;

(515
Tda

<
S
@0
]
c2
82
@
Eg
<]
oa

impossible

c
)
k]
T
£
a
3
]
o

NPy
S 3 ol
P X037 535

o,

é au dernier
mode sélectionné

Priorit

(4]
o]

%o

VN o

U
N) oSiinoes BT
<]

M) 935 sums

BBy

axauuy

XXX XX
XXX X ] X
X XX [X] X]
XXX X ] X]

X[*2[2 2 ['2 ['2

X
X
X

X|X

X|X[X]X]

c
o
o

2

=
o

s

2%

aE

hure

e taux peut étre

age et Brocl
modifié)

f

XIXIXX XXX X X X ] ]

XIXIXXX XXX XX X

22 2 [2

XX [X]X
XX XX

XXX
X XX

X X [X[X

X XXX

X [X

4

*4

X [X

X|X

X

X

XX XXX
X [X X [X]X

XX XXX

X XX |X] X

X IXIXIX[X

XXX X] X

X XXX XXX

XXX XXX X
X XX XXX [X

X

X[X[X[X [X

XXX XXX XXX XX

XXX XXX X XXX XXX

XXX XXX XX XXX X

XX XXXX XX XXX X

X[X[X[X

X[ X[ X[X[X
XX [X]X]| X

XX XXX XXX XXX X

AX[X]X[X[X

XXX X XXX XXX XX XXX

XXX XX XXX XX XXX XX

X|X
X|X

XX

XUXIXIXIXIXIXIX X [*4 [*4 [*4 [*4 *4 | X

'21*21*2[*2[*2[*2 [*2|*2[*2 [*2 [*2 [*2 ['2 ['2 |*2

AlAlA

XXX XX XXX XXX XXX X

A AN [X[X[X[X]X

X

XX X|X

A|X|X|X|X

X[X
X|[X

XX

X[ X
X[ X

X[ X!

X|X
X[X]
X|X
X|X

X|X

X[X]|X[X|A:

X|*5|X[X

X[*5|X[X] |X[X

AlAlAlAl

X[X

X|[X

XX
XX

X[X[X
X[X[X

XXX

X[X[X]

X|X|X|

*2[*2[*2]*2[*2|*2]*2|*2| *2| *2|*2|*2

Ala[x[x|a[ala]

AlA

o [AN|A[A[A[A[A[AA
*2 A AN [A]X]X]X]X]

2] XXX XXX XX XXX XXX XXX X XX XXX

2 [ XXXXXXPXXXXXXX XXX X XXXXXX
2 [ X[ XX XXX XX XXX XXX XXX X] X[ X]X][X[X
2 XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX]X X

X
*2

*2[*2]*2

X[ X

X|X

X|[X

X| X

X[ X]
X[ X
X[ X

X| X

ions
du format papier

Nombre d'impre:

Sélection

yentaon auto

papier]

Sélection auto. du

Plateau d'alimentation

Tri séqu

Tri groupé

Tri séquentiel avec rotation
Tri groupé avec rotation

Tri séquentiel avec décalage

Tri groupé avec décalage

Agrafage

Pigire a cheval

Ajouter couverture (Imprimée/Vierge)

Perforation

Pli paralléle

Impression recto

Impression recto verso

Couverture de dessus

Couverture de dessous

Intercalaire (Imprimé/Vierge)
Page de chapitre
Papier a onglets

Porte

Brochure

heval (Brochure)

Pigare a cl

Couverture de dessus (Brochure)
Division en brochures

Correction du renflement

Test impression

Mélange d'originaux *3
Un seul document

Plusieurs documents

Fusionner documents
Numérotation des pages
Numérotation des jeux de copies
Filigrane/Date d'impression
Transfert dimage mémorisée|
Marges

Décalage

Creation d'onglets

Filigrane sécurisé (Filigrane)
Filigrane sécurisé (Date)

Filigane sécuriss

(Numértaton des eux de copes)

Filigrane sécursé (Numéro de série)

duiisateur)

*2 Combinaison impossible si I'on a sélectionné [Format libre].

*3 Tirages lus a l'aide du mode Mélange d'originaux.

*4 Combinaison impossible si le format d'enregistrement et le format de I'original sont différents.

*5 |l est impossible d'utiliser le mode Agrafage pour I'agrafage dans le coin supérieur droit, I'agrafage dans le coin inférieur droit

ou l'agrafage double & droite si I'on utilise du papier a onglets.
*6 Combinaison possible si le mode Correction du renflement est réglé sur [Auto].
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Ind

11, 3-9, 7-11

2 sur 1, 4-35, 4-37
4 sur 1, 4-35, 4-37
8 sur 1, 4-35, 4-37

A

Agrafage, 3-27, 3-35, 7-29

Double, 3-27

En coin, 3-27

Pigdre a cheval, 3-28
Ajouter couverture, 4-26
Annulation d'une tache, 2-30

A partir de I'afficheur tactile, 2-30, 2-31

A partir de I'écran Moniteur systéme, 2-32
Au moyen de la touche Arrét, 2-31
Pendant la lecture, 2-30

Pendant l'impression, 2-31

Annuler, 1-25, 2-30
Apercu, 1-2
Arrét d'une tache d'impression

A partir de l'afficheur tactile, 1-25
A partir de I'écran Moniteur systéme, 1-26
Au moyen de la touche Arrét, 1-25

Boite mémoire RX, 6-2, 6-4
Boites fax confidentielles**, 8-22
Boites fax confidentielles, 6-9

C

Calcul du taux, 3-16, 7-14

Taux XY (de reproduction) différents, 3-17, 3-19
Taux XY (de reproduction) identique, 3-17, 3-18

Calques, 4-71

Centrage, 4-38

Centrage/décalage prédéfini, 4-38

Clavier numérique, 1-10

Confirmation des réglages sélectionnés, 1-40
Copie avec des taux XY différents, 3-17, 3-19
Copie avec des taux XY identiques, 3-17, 3-18
Copie de la couverture de dessus, 4-12

Copie d'un document, 2-52
Copie recto verso, 3-39

Livre vers Recto verso, 3-45

Recto verso vers Recto, 3-44
Recto verso vers Recto verso, 3-42
Recto vers Recto verso, 3-40

Copie sur la couverture de dessous, 4-12
Correction du renflement (décalage), 4-23
Couverture dessus/Couverture dessous, 7-49
Couvertures/Intercalaires, 4-11
Couvertures/Séparations, 4-18

Création d'images, 4-62

Image miroir, 4-66

Néga/Posi, 4-62

Répétition d'image, 4-63
Création d'onglets, 4-67, 7-62

D

Date d'impression, 4-91, 7-58
Début envoi, 6-13

Décalage, 3-30

Décalage, 7-59

Touches fléchées, 4-38
Touches numériques, 4-39

Décalage de I'image, 4-38

Centrage, 4-38

Décalage en coin, 4-38
Décalage en coin, 4-38
Définition de la réception de documents dans

la mémoire, 6-4

Définition d'une boite fax confidentielle, 8-22
Définition d'une boite utilisateur, 8-18
Définition indépendante des axes X et Y, 3-21
Déplacement d'un document, 2-52
Division en brochures, 4-23
Double, 3-27, 3-36

E

Echantillon, 1-37, 7-33
Annuler, 1-39
Début d'impression, 1-39
Modifier les réglages, 1-39
Ecran de lecture, 2-10
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Ecran de modification des documents, 2-7

Ecran de modification des réglages d'impression, 2-9

Ecran d'envoi, 2-11

Ecran de sélection des boites, 2-4

Ecran de sélection des documents, 2-5

Ecran des fonctions de base du mode
Copie normale, 1-4

Ecran des fonctions de base du mode
Copie rapide, 7-3

Ecran des fonctions spéciales (copie), 1-5

Ecran d'impression, 2-8

Effacement, 4-45, 7-71

Effacement mode Livre, 4-47, 7-72
Effacement mode Original, 4-45, 7-71
Effacement mode Reliure, 4-49, 7-73

Effacement d'un document, 2-50
Effacement mode Livre, 4-47
Réglage identique, 4-48
Régler chaque dimension, 4-48
Effacement mode Original, 4-45
Réglage identique, 4-46
Régler chaque dimension, 4-46
Effacement mode Reliure, 4-49
Effacer

Réglages copie, 5-9
Réglages de lecture, 5-9
Réglages d'impression, 5-9
Effacer document aprés impression, 2-23
Effet de moiré, 4-71
Emplacements mémoire, attribution de noms, 5-4
En coin, 3-27, 3-36
Envoi d'un document, 6-12

F

Filigrane, 4-89, 7-57

Filigrane sécurisé, 4-76, 7-68

Flux des opérations des boites, 2-12
Fonction Boite aux lettres, 2-2
Fonction Boite mémoire RX, 6-3
Fonctions de copie, 1-2

Fonctions spéciales, 4-3

Boite aux lettres (impression), 4-7
Boite aux lettres (lecture), 4-5
Copie, 4-3

Fusion de documents, 3-49

G

Groupe de taches, 4-93, 7-80

Image entiere, 3-15, 7-14
Image miroir, 4-66, 7-76
Images péles, 4-71
Impression de documents mémorisés
dans une boite, 2-18
Impression de la couverture de dessus, 4-18

Impression d'un document stocké dans
la boite mémoire RX, 6-5

Impression d'un document stocké dans
une boite fax confidentielle, 6-11

Impression recto verso, 3-39

Type Calendrier, 3-42

Type Livre, 3-39
Impression sur la couverture de dessous, 4-18
Imprimer la liste, 2-51
Indication de fin de tache, 4-52, 7-85

Initialisation des réglages de lecture standards, 8-22

Initialisation d'une boite fax confidentielle, 8-24
Initialisation d'une boite utilisateur, 8-20
Initialiser les réglages copie, 8-12

Insertion papier, 4-11, 7-49

Interfoliage transparents, 4-32, 7-74

Intercalaires imprimés, 4-33
Intercalaires non imprimés, 4-32

Interruption des taches de copie
ou d'impression, 1-11, 1-35, 7-33
Inversion d'images, 4-62

L

Lecture avec des taux XY différents, 3-19
Lecture avec des taux XY différents, 3-17, 3-19
Lecture avec des taux XY identiques, 3-18
Lecture avec des taux XY identiques, 3-17, 3-18
Lecture brochure, 4-30

Lecture continue, 4-56, 7-43

Lecture d'originaux, 7-41

Lecture d'originaux recto verso, 3-47

Liste de documents, impression, 2-51

Liste déroulante Type d'original, 3-4

Liste des réglages copie, 8-4

Liste des réglages de boites aux lettres, 8-17
Livre vers Recto verso, 3-45, 7-22

Gauche/Droite Recto verso, 3-45
Recto Recto verso, 3-45

M

Marche a suivre, 1-7

Index

9-9

n Annexe



H Annexe

Marge droite, 4-42

Marge gauche, 4-42

Marge inférieure, 4-42

Marge supérieure, 4-42

Mélange d'originaux, 4-54, 7-45

Mémoire de travaux, 5-4, 7-37

Mémorisation des réglages standards, 8-11
Mémorisation d'originaux pendant I'impression, 2-34
Mémorisation d'une boite fax confidentielle, 8-22
Mémorisation d'une boite utilisateur, 8-18
Mémoriser

Mode Copie, 5-4
Mode Impression, 5-4
Mode Lecture, 5-4

Mémoriser dans une boite, 4-98, 7-84
Mémoriser nom de boite, 8-23
Menu Edition, 2-7
Effacement page, 2-59
Fusionner et enregistrer, 2-55
Insertion document, 2-57
Voir page, 2-54
Mise en mémoire d'originaux dans une boite, 2-12
Mise en page, 4-35, 7-66
2sur1,4-35

4 suri,4-35
8sur1,4-35
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