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chapitre 1

Envoi d'une télécopie depuis un ordinateur (Windows)

Cette catégorie contient des explications sur l'envoi de télécopies depuis un
ordinateur.
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Principes d envoi de télécopies

Cette section contient des explications sur le fonctionnement principal du pilote de télécopie :
I'affichage de l'interface et I'envoi d'une télécopie a partir d'un ordinateur, par exemple.

1-2 Principes d'envoi de télécopies



Envoi d’ un document par télécopie

La procédure d'envoi par télécopie d'un document créé dans une application est la suivante.

&% Les méthodes d'envoi de télécopies peuvent varier en & Vous pouvez enregistrer un maximum de 512

fonction de I'application utilisée. Pour plus de détails,
reportez-vous aux manuels d'instructions fournis avec
I'application.

Si une erreur se produit pendant I'envoi d'une
télécopie, envoyez de nouveau le document a partir du
pilote de télécopie. Le travail de télécopie envoyé via le
pilote de télécopie et pour lequel une erreur s'est
produite est supprimé, que I'option [Effacer document
apres erreur d'émission] soit activée ou non sur
I'imprimante.

destinataires de télécopies dans le périphérique. Sile
nombre de destinataires dépasse 512 apres I'envoi
d'un travail de télécopie au périphérique, le dernier
travail de télécopie est supprimé. Faites attention
lorsque vous enregistrez plus de 512 destinataires
groupés ou lorsque vous envoyez une télécopie a
plusieurs groupes en une fois.

En fonction du systéme d'exploitation et de
I'environnement systéme, I'affichage peut étre
différent.

1. Ouvrez le document a envoyer a partir de I'application.

Envoi d'un document par télécopie 1-3
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2. Sélectionnez [Imprimer] dans le menu [Fichier].

Bichier Ediion Affichage [mssrtion  Format

T Cirh ®
ﬁ QU Chrl

Fermer ]
u Enregistrar Ctr5

Engegistrer sous. ..
Lﬁ Envegistrer en bant que Page 'Web...

Apergu de ks page Wb

Mise en page. ..
Zone dimpression k

|31 Anerr | avank imnreconn

Ernsoner vers L]

Quitker

La boite de dialogue [Imprimer] s'affiche.

&= La procédure d'affichage de la boite de dialogue [Imprimer] peut varier en fonction de I'application utilisée.

Envoi d'un document par télécopie



3. Sélectionnez votre télécopieur dans la liste déroulante [Nom], puis
cliquez sur [Propriétés].

2ix|

Imprimanke

o (A — | o)
Etak : Inackre

ol : LFTL:

Commentaire : I Imprimer dans
Type : Canon iR 2570C EUR (FAX) un fichier
Impression Copies

™ Sélection Mombre de copies ; Iﬂ
(* Fauilles sélectionnées |— oie:

" Classeur entier |jl @ . uLI-
Etendue

* Tout

" page(s) De: | Ha | =

Apercy | | QK I Fermer |

L'écran du pilote de télécopie s'affiche.

& Le nom du télécopieur affiché dans I'écran du pilote de télécopie peut étre modifi¢ & I'aide des parametres
du dossier [Imprimantes] (ou [Imprimantes et télécopieurs]).
Voir "Configuration préalable des parameétres du télécopieur(p.1-11)" pour des détails sur l'affichage du
dossier [Imprimantes] (ou [Imprimantes et télécopieurs]).

& La procédure d'affichage de I'écran du pilote de télécopie peut varier en fonction des applications utilisées.

Envoi d'un document par télécopie 1-5
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4. Configurez les paramétres requis dans I'écran du pilote de télécopie, puis
cliquez sur [OK].

&P Proprietés de Canon FAX il x|

Modifier le camet d'adresses ] Enregisres |a page de garde | Spécial |

Affichar -

LCaret dadbestes

Pom du destinataine | Socils | Service | Muméro de 1giee... | Descriphn  Ajoutes une persarne., |
Eﬁnd‘m.ld"nz: ABC Company 1 25 =

£ Jahn Smith W Copoeation Syshem (01 2 fAULEN un graLpe... |
ﬁLu-::aJ-:-ne-s A Copoeation Sales 07 dnt £ dtan .. |
ﬂF‘elalWil:\;ﬂ ABC Campany 1 2 umnnt

ﬂﬁntu:ll Brown W Coipoeation Syshem 01 2wt i |
i | L3

[elaibs

Préfine a

Préncm : Andiew

Hom  :Johnes

Suffwe -

Hotes

4] _I_I

Spaciher up dossies... Impoatar... I Exporter... I A propos de |
ﬂ oK porder | mige |

La boite de dialogue [Imprimer] s'affiche.

1-6 Envoi d'un document par télécopie



5. Cliquez sur [OK].

Imprimanke

Mo :
Ekat :
(711

Type :
Impression
i~ Sélection

Cormmentaire :

&€ Ceon BEX 0 B Propriétés...

2ix|

Inactive

LPT1:
[ Imprimer dans

Canon iR 2570C ELR (FAX) un fichier

Copies

Mombre de copies : I 5‘

{+ Fevilles sélectionnées |— .
™ Classeur entier |jl @ . uLIr

Etendue
=+ Jout
" Page(s)

De

Apercy | [| QK Fermer

La boite de dialogue [Paramétres d'envoi de télécopies] s'affiche.
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6. Indiquez le nom du destinataire et le numéro de télécopie dans la feuille
[Paramétres d'envoi] — cliquez sur [Ajouter a la liste des destinataires].

Paramiétres d'envoi de Lélécopies [ x|

Paramétres derrvoi | Modiier la canet dadiesses | Page de garde |

Miom du dastinataine : [|Fil:l.&|t Bicwin ]

Muméro de bélécope : UU12xxux J

Forchon avancée Sous-adiesse Désactivé Paramities... |

Ajouter au carnet dadeessas |

[ Ajouber & la liste des desiinalakes |]

Lizte des dastinataies
Mom du destinatzine Nurméro de tElécape Cainet d'adiegsss |

Nomibre de desdinalares L]

[T Défni Mhewe demvoi

=

(0.4 I Bnirilie Aide

& Le nombre de destinataires auxquels vous pouvez envoyer une télécopie simultanément dépend des
conditions de la page de garde. Pour plus d'informations, cliquez sur [Aide] dans I'angle inférieur droit de la
fenétre du pilote de télécopie pour afficher I'aide en ligne.

& Pour sélectionner un destinataire dans le carnet d'adresses, cliquez sur [Carnet d'adresses]. Pour plus
d'informations sur le carnet d'adresses, voir "Utilisation du carnet d'adresses(p.1-43)".

& Sous Windows 2000/XP/Server 2003/Vista, vous pouvez utiliser ou modifier le carnet d'adresses
uniquement si vous étes autorisé a accéder au dossier ou le fichier du carnet d'adresses est enregistré
(par défaut, les utilisateurs ayant des droits Utilisateur avec pouvoir ou supérieurs peuvent accéder a ce
dossier). Si vous ne pouvez pas accéder a ce dossier, connectez-vous en tant qu'utilisateur disposant des
droits d'acces, ou cliquez sur [Spécifier un dossier] dans la feuille [Modifier le carnet d'adresses], puis
enregistrez le fichier du carnet d'adresses dans un dossier, tel que [Mes documents], pour lequel vous
disposez de droits en écriture. Pour modifier I'emplacement d'enregistrement du carnet d'adresses, voir
"Modification de la destination d'exportation du carnet d'adresses(p.1-66)".

Envoi d'un document par télécopie



7. Pour joindre une page de garde, sélectionnez la feuille [Page de garde] —
indiquez le format de la page de garde.

Paramétres d'envoi de télécopies x|

Paramétres denwoi | Modifier le cames dadiesse] Page de geeds I

¢ Pageda garde : Faulle identigue pow bous les

o

" Ebments Ainche

Huméro de tékcopis : Clui

Destinglare -|
Paramelies,

[ Ingemon dune nabe dinfomation

L

LCommentaires 5 inchee

K0

Apercu
0K | Border | Aids |

& Pour joindre une page de garde, voir "Ajout d'une page de garde(p.1-31)".

Envoi d'un document par télécopie 1-9
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8. Cliquez sur [OK].

Paramétres d'envoi de télécopies

Paiamélres dervei | Modiier ke cainet dadiesses | Page de gaede |

Paramitias...

Agouter au caenet dadeses

Caret d'adiesses. .

Supprimer

Mgm du destinataie : [Rickeit Brown
Plurére de béldcapie : [ 2
Forelion avancés - ‘Sw:-m o Désaclivé
Bjouber & la liste des destinalares

Liste des destinataies -

Mo du deslinataine | Muméro de télécope

Fobert Biown (1 Zwann
MNomibre de destinalares - 1
[T Défni Mhewe denvoi

Heure dienvsi ' :Il (30,00 22:53]

C o ]

L'envoi par télécopie commence.
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Configurationpréalable des paramétres du télécopieur

Pour envoyer un document par télécopie, suivez la procédure ci-dessous.

&* Au moment de I'envoi, vous pouvez modifier les & En fonction du systéme d'exploitation et de
parameétres configurés au préalable. Pour modifier les I'environnement systéme, I'affichage peut étre
paramétres, configurez-les a partir de I'application. différent.

1. Cliquez sur [Démarrer], pointez sur [Parameétres] — cliquez sur
[Imprimantes].

Progr ammes

Docurnents

L [e)

Paramsbres

Romchimrchyse

aide ™ Barre des tiches et menu Démarrer, .,

Exécuter..,

@ e

Arreter...

Le dossier [Imprimantes] s'affiche.

&* Sivous utilisez Windows XP Professionnel/Server 2003, cliquez sur [Imprimantes et télécopieurs] dans le
menu [Démarrer].

& Sivous utilisez Windows XP Edition familiale, dans le menu [Démarrer], cliquez sur [Panneau de
configuration] — [Imprimantes et autres périphériques] — [Imprimantes et télécopieurs].

& Sivous utilisez Windows Vista, dans le menu [e] (Démarrer), cliquez sur [Panneau de configuration] —
[Imprimantes].

Configuration préalable des paramétres du télécopieur  1-11
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2. Dans le dossier [Imprimantes] (ou [Imprimantes et télécopieurs]), cliquez
avec le bouton droit de la souris sur I'icéne du télécopieur a configurer —
cliquez sur [Options d'impression].

: =10 x|
Fchier  Edbion  Affichage  Favors  Cutls 7 -
- - = - (1] | PRechercher ADussws oF | Mg DD X oo -
Ldresse [_.1,] Imprmsnkes 3 Ao
. = = &
2 R J & %
=]
ot G e
Imprimantes dimprimanie Ourvrir
D -
Cono 4 (T —
Doqumants: 0 Susperdre Nimprassion
Etst: Préx Anrler bous les doouments
Wiodele: Canon il 25700 ELR (FAX) Famtager...
Dt 'k berte: Uilipasr Nngeimante hors connaaion
Crésr un racoounsi
Supprimer
FEpmimes
Caron Support
Dok Veindows SOO0) Cen andghas) Frogeidhds

g’. Affiche les paramétoes du document par défaut pour cethe imprimante.

L'écran du pilote de télécopie s'affiche.

Les feuilles ci-aprés sont disponibles dans le pilote de télécopie.

#® Feuille [Modifier le carnet d'adresses]
#® Feuille [Enregistrer la page de garde]
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* Feuille [Spécial]

& Proprietés de Canon FAX x|

todhes le camet d'adresses | Enragistie |a page de garde | Speécial |

Afficher :
Canst dadiesies |
Nom du deshnotors | Socwte F_Sg'wn: Eﬂu_rnél-:l de hléc.. | Descrptn  Ajouter une persarne.. |
Ajulel un gioupe... |
E_l;lhc-n.. I
Supptimes |
el I 2l
[ &tails
Préfoe -
Frénam : Andiev
Hom  : Johnes
Suffes -
Motes
4] :J—I
Spécsher up dossies... | Imposber. . I Exportes . I A propos de |

& Pour accéder a la boite de dialogue [Options d'impression] a partir du dossier [Imprimantes] (ou
[Imprimantes et télécopieurs]), vous devez disposer d'une permission de contréle total de I'imprimante.
Les utilisateurs disposant d'un acces de contréle total sont enregistrés en tant qu'administrateurs ou
utilisateurs avec pouvoir dans les paramétres systéeme Windows.

3. Configurez les paramétres requis dans I'écran du pilote de télécopie qui
s'affiche.

Pour plus d'informations sur les paramétres du pilote de télécopie, cliquez sur [Aide] dans
I'angle inférieur droit de la fenétre du pilote de télécopie pour afficher I'aide en ligne.

4. Cliquez sur [OK].

Configuration préalable des paramétres du télécopieur 1-13
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Configurationdu télécopieur

Pour configurer les conditions d'envoi de télécopie, suivez la procédure ci-apres.

& Sivous utilisez Windows 2000/XP/Server 2003, un & En fonction du systéme d'exploitation et de
accés de controle total est nécessaire pour configurer I'environnement systéme, I'affichage peut étre
les parametres du télécopieur. Les utilisateurs différent.

disposant d'un accés de contréle total sont enregistrés
en tant qu'administrateurs ou utilisateurs avec pouvoir
dans les parametres systéeme Windows.

& Sivous suivez cette procédure dans un environnement
d'imprimante partagée, vous devez installer Canon
Driver Information Assist Service sur le serveur
d'impression. Pour des détails sur l'installation de
Canon Driver Information Assist Service, consultez le
Guide d'installation du pilote de télécopie.

1. Cliquez sur [Démarrer], pointez sur [Paramétres] — cliquez sur
[Imprimantes].

{' exa| [Progr amimes ]
j Documments r

Paramétres

Recharcher

fide ™A Barre des taches et menu Lemarrer. .,

Exécuter, ..

‘g Arrétar,..

Le dossier [Imprimantes] s'affiche.
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& Sivous utilisez Windows XP Professionnel/Server 2003, cliquez sur [Imprimantes et télécopieurs] dans le
menu [Démarrer].

& Sivous utilisez Windows XP Edition familiale, dans le menu [Démarrer], cliquez sur [Panneau de
configuration] — [Imprimantes et autres périphériques] — [Imprimantes et télécopieurs].

& Sivous utilisez Windows Vista, dans le menu [e] (Démarrer), cliquez sur [Panneau de configuration] —
[Imprimantes].

. Dans le dossier [Imprimantes] (ou [Imprimantes et télécopieurs]), cliquez
avec le bouton droit de la souris sur I'icone du télécopieur a configurer —
cliquez sur [Propriétés] dans le menu contextuel.

E1 Imprimantes =10] %]
Fichier Edbion  Affichage  Favoris Cubls 7 -
- cbe - wb - [i] | @hRechercher “YDossiers o | AT I X = | EH-

#dressa | 4] Irprimantes x| P

‘gl U 4 & U
e B o

Imprimantes dimprimante
Définir comme inmprimante par défaut
Canon FAX Cptiones dimpression. ..
Documents: Suspendre limpression
Erat: Prit Annuber bous les documents
Models: Caman iR 2570C EUR (Faxh Partager...
o Utiizer Mimprimants hars connexion
Délal d'athants: O
CIEer U raccourt
Supprimer
Beenamimear
Cangh Support
Zupport Windowes 2000 {en anglais) Proprités

4= affiche ks propriétés des dmants sélectionmds,

La boite de dialogue des propriétés de I'imprimante s'affiche.

Configuration du télécopieur 1-15
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3. Sélectionnez la feuille [Paramétres du périphérique] — cliquez sur [Lire

I'état du périphérique].

2/

Général | Patage | Pots | Avancé | Gestion des couiews | Sécut:( Paramélres du péiphéique ﬂ

E npssichibewr - |

[~ Comptabiization du traval 3 |
I~ Ay 1 ! |

[ Lwe I'état du pénphangus " A propos ge |

o, | .ﬁnrd9r| | Aids |

& Sila demande d'informations renvoie un message d'erreur, vous devez sélectionner et configurer
manuellement les paramétres de la carte de télécopie facultative, de la mémoire, etc. installées dans le
télécopieur utilisé.

& Silimprimante et I'ordinateur sont connectés via USB, la fonction [Lire I'état du périphérique] n'est pas
disponible. Vous devez configurer les paramétres manuellement.

4. Confirmez les nouveaux paramétres — cliquez sur [OK].
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Affichage de | aide en ligne

Pour afficher I'aide en ligne, suivez la procédure ci-aprés.

& En fonction du systéme d'exploitation et de
I'environnement systéme, I'affichage peut étre
différent.

1. Affichez I'écran du pilote de télécopie.

Pour savoir comment afficher I'écran du pilote de télécopie, voir "Envoi d'un document par
télécopie(p.1-3)" ou "Configuration préalable des paramétres du télécopieur(p.1-11)".

Affichage de l'aide en ligne  1-17

(smopuipp) Jnajeulplo un sindap 81d029|9) aun,p 10AU] H



(smopuipp) Jnajeulpio un sindap a1doo9|9) aun,p I0AUT !

2. Cliquez sur [Aide].

&7 Canon FAX Dpticns dimpression

Modifer le camet d'adiesses | Ervegitres la page de garde | Spécial |

Afficher - :
LCaret dadbesras
Mo du destinstsire | Sockts | Service | Numera de téléc.. | Descipti  Aoutes une persaree. . |
} Andress Johnes  ABC Company 1.25unnn Télgcapm )
£ Jahn Smith W Copoeation Sysbem I e Télecopn b Il e |
ﬁmuadnms AL Copoeation Sales 01 Bt Tél&capi Egfhion... |
ﬂF‘alal‘W‘ilsm ABC Company 1 2 3umnnt Tél&capi
1 Fichert Brown wie Copoation System 0 2nxn Télécap e |
il | i
[rtaits :
Préfue -
Prénom : Andisw
Hom  :Johnes
Suffee -
Motes:
-
4] [
Spéciherup dossier.. | iporter.. | Exporter.. Apgposds |
ok | e | cooine [ me |
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L'aide en ligne s'affiche.

E? #ide du pilote du télécopieur

o 5 =1

lasgue Fage péciderte

Sermaie | Indes | Besharcher |

EI [],ﬂ Emvoi d'une talécopie
—[i] Ervni dun document par téléc
_.'| Pjout de destinalaires pour Mar
H [i] Erwoi d'un document dans laz
|i| @ Impression dune page de garde
il @ Ulblisation du carnet d'sdresses
EI t Formats de papier disponibles pc
[+ * Hombre da dastinataines possibl
[+ @ Utilisstion de s fonction Compiab
=-I00) Boites de dialogue e fullles du
i (5] Feille [Pararmities danoi]
(GBI F euille (Madifisr e camet d'ac
[#H- _'| Feille [Page de gande]
[Z] Feuille [Enregisirer |3 page de
i |2] Feuille [Spécial]
|£] Feuilla (Pararmitres du périot

I+

Imprimes

H-

Dplices

Feullle [Modifier le carnet d'adrasses]

FPermet de créer, da modifier et de supprimer les entrées ce
personne 21 de groupes du camet d'adrezses

Cliquez sur les eléments suvants pour afficher des
informations supplementairas.

Paramiires

Houtons
Ajoulsr une parsonne
4 ]
[E. tion]
Supprimer
Spacifier un dossier
Importer]
Ezxpariar
A propos de

Affichage de I'aide en ligne  1-19
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Fonctions utiles du télécopieur

Cette section contient des explications sur les fonctions utiles pour I'envoi de télécopie, telles que la
programmation de I'heure d'envoi, I'ajout d'une page de garde en piéce jointe, etc.

1-20 Fonctions utiles du télécopieur



Utilisation de sous—adresses

Vous pouvez envoyer des télécopies a I'aide de la fonction de sous-adresses.

Lorsque vous envoyez une télécopie contenant un mot de passe ainsi qu'une sous-adresse, les
données du document sont envoyées au périphérique destinataire, puis enregistrées dans la
mémoire. Cette fonction permet d'envoyer des documents confidentiels par télécopie.

& Vous pouvez envoyer des télécopies via la fonction de & En fonction du systéme d'exploitation et de

sous-adresses uniquement lorsqu'un périphérique I'environnement systéme, I'affichage peut étre
disposant d'une carte de télécopie intégrée est différent.
disponible.

1. Affichez la feuille [Paramétres d'envoi].

Pour savoir comment afficher I'écran du pilote d'imprimante, voir "Envoi d'un document par

Utilisation de sous-adresses  1-21
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télécopie(p.1-3)".

Parametres d'envoi de Eelecopies

1-22 Utilisation de sous-adresses
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2. Indiquez le nom du destinataire et le numéro de télécopie.

Vous pouvez sélectionner un destinataire déja enregistré dans le carnet d'adresses.

Paramétres d'envoi de télécopies x|
Pataméires dervel | Modiier le camet dadiessss | Page de gards |
Migm du destinataire ; [|Fh:-l:-e|t Browin ]
Numéo de bilécopie ([ )
Fonetion avancée Sous-adiesse | Désactivé FParamétres. . |
Bjouter au camel dadreszes |
Bjouber & la liste des deslinalares
Lizte det dastinataies ©
Mom du destinatazine | Murméno de Elécopie LCanet dadeses., |
2 |
MNombre de destinal aves ]
[ Défnr Mhewe denmwoi
ﬁj T S
[ ok | sande side |
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3. Cliquez sur [Parameétres].

Paramétres d'envoi de télécopies

Paramétres denrvoi I Modiier le camet dadiesses | Page de garde

Muom du destinataie : [Fober Biovin
Muméns de bélacaps | [ 2
Forchon avancée Sous-adiesse Désactivé [ Paramities...

Agouter au caenet dadeses

Bjouber & la liste des destinatares I

Liste des destinataies :
Moen du deztinataine | Numéno de tElécapie Canet d'adiezses.

MNomibre de destinalares ]

[T Défni Mhewe denvoi

(0.4 I Bnirilie Aide

La boite de dialogue [Paramétres des fonctions avancées] s'affiche.

4. Sélectionnez [Utiliser la sous-adresse], — spécifiez [Sous-adresse] et
[Mot de passe].

x
( v Uilizer la suus-adrasse]
Sous-adresse - [u HHtt ]
Mot de pazze |'""°““c ]
ok | Annuer bide |
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5. Cliquez sur [OK].

Paramétres des fonctions avancées x|

¥ Utiliser la sous-adresse

Sous-adiesse ; |mnnnm¢

Mot de pasze I“““‘
ok || Annuer | side |
N ———

6. Confirmez les paramétres dans [Fonction avancée].

Paramétres d'envoi de télécopies x|
Paraméhes denva I Modiier la camet dadreszes | Page de gards |
Mgm du destinataire : [Fober Browin
Huméno de bélécope T
Fonclion avancés - [|Sm.|t-ad'e¢sa D At Faraméties... I
HAjouter au camet dadrezzes I
Ajouter & 1s lite des destingtares |
Liste des dastinataies
Mom du deslinatzine | Numio de [Ekcopie | Caeret dadbesas... I
S |
MNombre da destinatares : 1]
[ Défini Mhewre dennvoi
Heune dienei : 00 ;0 :ll [O0:00 & 23:59]
Ok Anries HAide
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Mo du destinataie :
Mumérs de belécopie :

Forchon avancée

Lizte des dectinataines :

7. Cliquez sur [Ajouter a la liste des destinataires].

Paramétres drenvorde tétécomes SR

Faramétres denmol I Modiier le cainet dadiesses | Page de garde |

[Fiabent Biown

||:I12xxmc

Soug-adietse Bilivd Paramitias. ..

Ajouter au carnet dadiessas

[ Ajouber & la liste des destinalares ﬂ

Mo du destinatzie

Mombre de dedinal aves

[T Défnr Mhewre e

Nurméro de bElécope Canet dadiesses. |
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0K Snruler Aide

Si vous envoyez un document a plusieurs destinataires, répétez les étapes 2 a 7.

8. Cliquez sur [OK].

Lorsque vous utilisez la fonction de sous-adresse, les données sont envoyées au
périphérique destinataire, puis enregistrées dans la mémoire. Pour imprimer les données, le
mot de passe correct doit étre entré.
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Définitionde |’ heure d envoi des télécopies

Vous pouvez stocker temporairement des données dans I'imprimante, puis envoyer la télécopie a
I'heure définie.

& En fonction du systéme d'exploitation et de
I'environnement systéme, I'affichage peut étre
différent.

1. Affichez la feuille [Paramétres d'envoil].

Pour savoir comment afficher I'écran du pilote d'imprimante, voir "Envoi d'un document par

Définition de I'heure d'envoi des télécopies  1-27
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télécopie(p.1-3)".

Parametres d'envoi de Eelecopies
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2. Indiquez le nom du destinataire et le numéro de télécopie — cliquez sur

[Ajouter a la liste des destinataires].

Paramétres d'envoi de télécopies x|
Paramélres denve I Modiier le camet dadiesses | Page de garde
Mom du destinataine : BHI:-I:-en: Biowin ]
Muméro de bélécope : [lI:I'IEsem ]
Forchon avancée Sous-adiesse Désactivé Paramities... |
Ajouter au carnet dadeessas |
[ Bjouber & la liste des desfinalares ]
Lizte des dastinataies :
Mom du destinstaine Nurméro de tElécape Cainet d'adiegsss |
5 |
MNombre de destinal aves ]
[ Défnr Mhewe denmwoi
ﬁ:ll A0 .
[ ok | sande side |
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1-30

3. Sélectionnez [Définir I'heure d'envoi] — indiquez I'heure d'envoi de la
télécopie.

Choisissez une heure entre 0h00 et 23h59.

Paramétres d'envoi de télécopies ) ﬁl

Faramétres dfenmol I Modifier ke camet dadiesses | Page de gasde

Miom du dastinataina : [Fiabet Biown

Muméro de belécope : ||:|'|2xxmc

Forchon evancée Sous-adiesse Désactivé Paraméties... |

Ajouter au carnel dadeessas |

Ajouber & la liste des destinalares

Lizte det dastinataies

Mom du destinstaine Nurméro de tElécape Cainet d'adiegsss |
Fiabert Biown 0 2tz
Supprimei |
Momibre de destinalares 1

[F Défne hewe l;fnrnll:-l)
Heue denyoi [ 13:00 :,' [00L00 & 2359]

u].8 I Borler Aide

4. Cliquez sur [OK].

Les données sont stockées temporairement dans l'imprimante, puis la télécopie est envoyée
a I'heure définie.

Définition de I'heure d'envoi des télécopies



Ajout d’ une page de garde

Pour joindre une page de garde a la télécopie, suivez la procédure ci-apres.

& Le nombre de destinataires auxquels vous pouvez & En fonction du systéme d'exploitation et de
envoyer une télécopie simultanément dépend de la I'environnement systéme, I'affichage peut étre
maniére dont la page de garde est jointe. Pour plus différent.

d'informations, cliquez sur [Aide] dans I'angle inférieur
droit de la fenétre du pilote de télécopie pour afficher
l'aide en ligne.

1. Affichez la feuille [Page de garde].

Pour savoir comment afficher I'écran du pilote d'imprimante, voir "Envoi d'un document par

Ajout d'une page de garde
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télécopie(p.1-3)".

Paramétres d'envoi de tElEcopies

Paramétres derwei | Modiier le camet dadiesse:| Paoe de gerde |

Fage de garde: | - |

2. Sélectionnez une option pour joindre la page de garde a la télécopie dans

[Page de garde].

Choisissez I'une des options suivantes :

® [Aucune]

® [Feuille différente pour chaque destinataire]
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#® [Feuille identique pour tous les destinataires]

Paramétres d'envoi de tElécopies x|
Paramétres demvoi | Modiier ke camet dadiessss  Page de gerds |
¢ Page da garde : |Au|::..na ll
- Feuile diférents pow chagque deslinataie
- Feuile dentique pour bous les desling sies
......... ElEment Eupédile -
Hom de lexpedibeu Ol
Societé O
- Carice D
Z Huméso de ékcopis Dui
......... Destinal e 'I
| 2
:-"._-".'I EHES
|_ | st ¥} i T
Il Eatie 1 1 ngend ;I
(e ) izl ie
ok | mende | s |

Ajout d'une page de garde
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3. Sélectionnez un modéle de page de garde dans [Style].

Paramétres d'envoi de telécopies x|
Paramétres dervoi | Modiier ke camet dadiesse:  Page de geeds I
""" e ¢ Page de garde : | Faulle identique pow tous les destinataies :l
— Y [Moddle 1 =]
* Ehbments dinchure | Modéle 2
IMI:-:I-':IE 3 |
Service : Oui 5
Huméro de tékcopis : Clui
Diestinal sie —
i .
Paramelies,
[ Insettion dune naote dinfomation
Commentaires & inchee
ApEscu
ok | sende | s |
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4. Cliquez sur [Paramétres] pour spécifier les éléments a inclure sur la page

de garde.

Si vous ne spécifiez pas les éléments a inclure sur la page de garde, passez a I'étape 12.

Paramétres d'envoi de télécopies ﬁl
Paraméires derwei | Modier ke camet dadiesses  Page de gerde |
Page de garde : | Faulle identique pow bous les destinataies j
. .
— : Sha Modde 1 -
Eléments & inchue Eupéditew -
Hom de [expédieur (i
Societs ; O
Sarvica : Oui
Hurnéro de Wkcopie - Clui
Destinal are =
[ Ingemon dune nabe dinfomation
Commentaires & inchee
ApEsCU
ok | mede | g |

La boite de dialogue [Paramétre d'élément] s'affiche.

5. Sélectionnez les cases a cocher selon les informations que vous
souhaitez imprimer sur la page de garde dans la feuille [Expéditeur] —
entrez les informations relatives aux éléments sélectionnés dans les

zones de texte.

Les éléments suivants sont disponibles :
#® [Inclure le nom de I'expéditeur]

#® [Inclure la société]

® [Inclure le service]
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#® [Inclure le numéro de télécopie]

Paramétre d'élément x|

Ewpéditeur lDastinataire] Logo | Signature | Feuilles & envoyer |

(¥ Inchure e mom de Mexpeditewr

Nom de |'sxpéditeur |

W Inclure la société

Société - [

[v Inclure ke gervice

Service ; I

v Inclure le numéro de télécope

MNuméro de télécopie ; |

Importer 'expediteur... Erregstrer 'expeditevr...

(smopuipn) Jnajeulpio un sindap a1doo9|9) aun,p 10AUT !

ok, Arewler | Aide

& Pour enregistrer les informations entrées dans la feuille [Expéditeur] dans un fichier, cliquez sur
[Enregistrer I'expéditeur]. Lorsque vous envoyez une télécopie, vous pouvez importer les informations a
I'aide de I'option [Importer I'expéditeur], pour ne pas avoir a entrer les données de I'expéditeur a chaque
envoi de télécopie.

6. Sélectionnez les cases a cocher selon les informations que vous
souhaitez imprimer sur la page de garde dans la feuille [Destinataire].

Les éléments suivants sont disponibles :

#* [Inclure le nom du destinataire]
® [Inclure la société]
#* [Inclure le service]
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#® [Inclure le numéro de télécopie]

Paramétre d'élément
E spéditeu -0go | Signature | Feuillles & envoyer |

’
¥ Inclure ke nom du destinataie

W Irclure la société
[V Inclure ke service

W Inclure ke pumérno de tElécopie

B

Annules Aide

& Les informations relatives aux destinataires que vous avez spécifiées dans la feuille [Paramétres d'envoi]

sont imprimées sur la page de garde.

Ajout d'une page de garde
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7. Affichez la feuille [Logo] ou [Signature].

Paramétre d"élément X

E spéditeur | Daﬁtinatain[ Loge | Signature D Feulles & envoyper

[ Impnmer avec logo

Hlacer au centre |

L~

Annules | Aide

8. Sélectionnez [Imprimer avec logo] ou [Imprimer avec signature] pour
ajouter un logo ou une signature sur la page de garde.

9. Cliquez sur [Parcourir] pour sélectionner le nom du fichier bitmap du logo
ou du fichier de la signature dans [Nom du fichier] — spécifiez
I'agrandissement et la position du logo ou de la signature.
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10. Dans la feuille [Nombre de feuilles a envoyer], sélectionnez [Inclure le

nombre de feuilles a envoyer] — indiquez le nombre de feuilles a

envoyer par télécopie.

E:q:éditeurl Dastinataire] Logo | Signaturel Feuilles & envvaoper II

[l: Inchure le nombre de feulles & envnyer]

Nombre de feulles & envoyes - i

~! |Feuilles [1 49999

ak.

Annuler Aide

&% Le nombre de feuilles n'est pas compté automatiquement. Le nombre que vous entrez manuellement

s'affiche sur la page de garde.

11. Cliquez sur [OK].

La boite de dialogue [Paramétres d'envoi de télécopies] s'affiche.

Ajout d'une page de garde
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12. Pour insérer une note d'information, sélectionnez [Insertion d'une note
d'information] — sélectionnez une note dans [Note d'information].

Paramétres d'envoi de télécopies x|

Paramétres denwoi | Modifier le camet dadiesses  Page de geeds I

Lel

¢ Pageda garde : | Faulle identique pow bous les dastinataies

By [Moddle 1

* Eléments & inchare
Hom de lexpadiew Clun
Societs ; O
Sarvica : Oui
Huméro de tékcopis : Clui

Destingl are

Paramelies,

[F Insattian dune note dinfoimation |
Mot dinformation : [Uigend

uLLu L] Ll

LCommentaires 5 inchee

Trés urgent
Povr irfcemation
Carfidanbel

Apercu
0K | Bornder | Aids |

&% Vous pouvez également entrer les caractéres a insérer. Vous pouvez entrer jusqu'a 30 caractéres.
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13. Ajoutez toute autre information a inclure sur la page de garde dans

[Commentaire a inclure].

Paramétres d'envaoi de télécopies

Paramétres denwoi | Modifier le camet dadiesses  Page de geeds I

Crenmenksies & inches

| Faulle identique pow tous les dastinataies

Lel

" Ebments Ainchre

[# Ingemon dune nabe dinfomation

Hom de lexpadiew Clun
L O

: Oui
Huméro de tékcopis - Clui

Destingl are

Paramelies,

Nobe dinformation :

rm—

Apgscu

LIL&ILLL\L L I+] Ll

o]

Bornder ] Aids |
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14. Cliquez sur [Apergu] si vous souhaitez vérifier I'apercu de I'image sur la
page de garde.

Paramétres d'envaoi de télécopies x|

Paramétres denwoi | Modifier le camet dadiesses  Page de geeds I

Lel

¢ Pageda garde : | Faulle identique pow bous les dastinataies:

By [Moddle 1

" Ebments Ainchre

Huméro de tékcopis - Clui

Destingl are

Paramelies,

[# Ingemon dune nabe dinfomation

Nobe dinformstion : |LI|;||:|-J'

LCommentaires 5 inchee

Apgscu

0K | Bornder | Aids |

EI_LIL L"u L] Ll

15. Cliquez sur [OK].

La page de garde spécifiée est jointe a la télécopie lors de I'envoi.
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Utilisation du carnet d adresses

Cette section contient des explications sur I'utilisation du carnet d'adresses, ainsi que les procédures
d'enregistrement d'adresses individuelles ou de groupes d'adresses, de modification du carnet
d'adresses, etc. Vous pouvez également spécifier des destinataires a partir de carnets d'adresses
créés dans d'autres applications.

& Sous Windows 2000/XP/Server 2003/Vista, vous
pouvez utiliser ou modifier le carnet d'adresses
uniquement si vous étes autorisé a accéder au dossier
ou le fichier du carnet d'adresses est enregistré (par
défaut, les utilisateurs ayant des droits Utilisateur avec
pouvoir ou supérieurs peuvent accéder a ce dossier).
Si vous ne pouvez pas accéder a ce dossier,
connectez-vous en tant qu'utilisateur disposant des
droits d'acces, ou cliquez sur [Spécifier un dossier]
dans la feuille [Modifier le carnet d'adresses], puis
enregistrez le fichier du carnet d'adresses dans un
dossier, tel que [Mes documents], pour lequel vous
disposez de droits en écriture. Pour modifier
I'emplacement d'enregistrement du carnet d'adresses,
voir "Maodification de la destination d'exportation du
carnet d'adresses(p.1-66)".
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Enregistrement d' une personne

Le carnet d'adresses vous permet d'enregistrer les adresses de personnes.

&

&

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 3 000 adresses de
personnes.

Si vous utilisez Windows Vista, ou si vous ne disposez
pas des droits d'acces au dossier du carnet d'adresses
sous Windows 2000/XP/Server 2003 (par défaut, des
droits Utilisateur avec pouvoir ou supérieurs), vous ne
pouvez pas consulter ou modifier le carnet d'adresses.
Si vous ne pouvez pas accéder a ce dossier,
connectez-vous en tant qu'utilisateur disposant des
droits d'acces, ou cliquez sur [Spécifier un dossier]
dans la feuille [Modifier le carnet d'adresses], puis
enregistrez le fichier du carnet d'adresses dans un
dossier, tel que [Mes documents], pour lequel vous
disposez de droits en lecture/écriture.

& Vous pouvez également modifier les adresses de

personnes précédemment enregistrées. Pour plus
d'informations, cliquez sur [Aide] dans I'angle inférieur
droit de la fenétre du pilote de télécopie pour afficher
I'aide en ligne.

&= En fonction du systéme d'exploitation et de

I'environnement systéme, I'affichage peut étre
différent.

1. Affichez la feuille [Modifier le carnet d'adresses].

Voir "Configuration préalable des parameétres du télécopieur(p.1-11)" pour savoir comment
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afficher la feuille [Modifier le carnet d'adresses].

Paramétres o' envoi de tElEcopies .EI
Paramiles darwai  Modier ke camet d'adiesses I Paga de ga'danl
afcher [ - |
Cainst d'adiesmes |
Hom du desbnotars | Sockhd | Service | Humeén de telsc. | Descrptn  Ajouter une persarne.. i
Ajulel unh gioupe... i
E_l;lic-n.. 1
| SLpprime |
el | 2l
[ ékails -
Fréfse -
Frénom : Andiew
Hom  : Johnes
Suffess -
Motes
4] » rl
Specaher up dossies.. Ippater. . I Exparter... I A propos de 1
ok | sende | ade |
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2. Cliquez sur [Ajouter une personnel].

Paramétres d'envoi de telécopies

Paraméires derrvci  Modifier be cainet d'adiesses IFa.ge de gasde |

Affichear :
Laret dadbeseas

Mom du destinataire | Socits | Service

|

[rtaits

Préfine
Préncm : Andiew
Hom  :Johnes
Suffwe -
Hotez

Kl

Spaciher up dossies... Impoatar...

|;I*_I_I'_l:

Exporter...

| Muméra de e, [Dcst.ri:lh[ Aouter UNe personne., ]]

Ajoulen un groupe.._ |

Edtian... |

Suppnmer I

; A propos de |

Bander | hide |

La boite de dialogue [Ajouter une personne] s'affiche.
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3. Entrez les données d'une nouvelle personne telles que son nom et sa
société.

Ajouter une personneg ﬂ

Prefie : Prénom : gum : 5 gfﬁ:-:e ;
|| ] |

Mom du destinataire |

SOCIEtE |

Service : I

— Numéro de télécopie

MNurnéro priraire

Descrption :

Mumeéro auxliaire :

e —

Description :
Fonction avancés Sous-adresse ; ﬂ
Muméro primaire ;. Désactivé
MNuméro ausliaire . Désactve :I
Paraméties .. I
Notes : ;l
0K Annuler dide |
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4. Entrez le numéro de télécopie.

Vous pouvez également inclure des informations concernant le numéro
de télécopie dans [Description].

Ajouter une personneg

Préfime ; Prénom :

Morm : Suffise

l] |H1:|I:|ert

Mom du destinataire
Société
Service |

Numéro de télécopie

MNurnéro priraire
Descnptiorn :
Muméro ausliaire
Desciption

Fonction avancés

|En:|-.rm j

|Ftu|:uent Brown

|><."r'2 Coarparation

[System

= )

|
|

Motes :

Sous-adiesse ﬂ
Muméro primaire :  Désackivé
MNuméro awdliaire : D ésactive :I
Paramétres. .. |
oK Annuler dide |

&® Vous avez la possibilité d'enregistrer deux numéros de télécopie : un numéro principal et un numéro

secondaire.
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&% Certains périphériques proposent la fonction de sous-adresses qui permet d'envoyer des documents avec
un mot de passe qui seront enregistrés dans la mémoire du périphérique destinataire. Pour utiliser cette
fonction, cliquez sur [Paramétres].

5. Ajoutez toute autre information sur la personne dans [Notes].

Ajouter une personne

Prefige : Prenom : Mom : Suffiwe ;
| ;] |thert |En:|-.-'m | :]
Mom du destinataire |Fh:|be1t Brown
Société |><.“r’2 Corporation
Service [System
Numéro de télécopie
Muméro priraire : [IZI'I 2
Descnphion : |
Huméro ausiliaire : [
Description ; |
Fonction avances Sous-adiesse ﬂ
Muméro primaire :  Désactivé
Muméro awdaliaire :  Dézachva :I

Paramétres... |

Motes :

e project

oK Annuler side |
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1-50

6. Cliquez sur [OK].

Les paramétres sont enregistrés.

& Sivous indiquez deux numéros de télécopie pour un seul destinataire, le carnet d'adresses affiche les
deux numéros avec le méme nom.

Enregistrement d'une personne



Enregistrement de groupes

Le carnet d'adresses vous permet d'enregistrer des groupes. Vous pouvez enregistrez les adresses
de personnes dans un groupe ou enregistrer d'autres groupes comme sous-groupes.

&

&

Vous pouvez enregistrer jusqu'a 3 000 adresses de
groupes.

Si vous utilisez Windows Vista, ou si vous ne disposez
pas des droits d'accés au dossier du carnet d'adresses
sous Windows 2000/XP/Server 2003 (par défaut, des
droits Utilisateur avec pouvoir ou supérieurs), vous ne
pouvez pas consulter ou modifier le carnet d'adresses.
Si vous ne pouvez pas accéder a ce dossier,
connectez-vous en tant qu'utilisateur disposant des
droits d'acces, ou cliquez sur [Spécifier un dossier]
dans la feuille [Modifier le carnet d'adresses], puis
enregistrez le fichier du carnet d'adresses dans un
dossier, tel que [Mes documents], pour lequel vous
disposez de droits en lecture/écriture.

& Vous pouvez également modifier les données de

groupes destinataires précédemment enregistrés.
Pour plus d'informations, cliquez sur [Aide] dans
I'angle inférieur droit de la fenétre du pilote de
télécopie pour afficher I'aide en ligne.

& En fonction du systéme d'exploitation et de

I'environnement systéme, I'affichage peut étre
différent.

1. Affichez la feuille [Modifier le carnet d'adresses].

Pour savoir comment afficher la feuille [Modifier le carnet d'adresses], voir "Configuration
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Paramétres o' envoi de tElEcopies

préalable des paramétres du télécopieur(p.1-11)".

Faramétes derwai  Modifier ke canet d'adicsses I Page de garde |

Afficher :
Canst d'adiesies |

Fecore |

Hom du deshnatars | Sockhs | Service | Humeém de telsc. | Descrptn  Ajouter une persarne.. |
0 tndew Jotnes  ABC Company 125xs0x - l
ﬂdc\hn Sk A Copoeation Syshem [P Aloutes un e

ﬁ Lucia Jonss A2 Coporation Sales 01 st E dhion. I
ﬂ Peter Wilson ABC Company 12 3ummn

A Fcbett Brosn #VE Copoation System N Zxxn Supprimes I
el | 2l

[ étails -

Préfoe a

Frénom : Andiew

Hom  :Johnes

Suffee -

Motes

4] » |‘I

Specher un dossier. Impcatar. . Exparter I A propos de |
ok | sende | aee |
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2. Cliquez sur [Ajouter un groupe].

Paramétres d'envoi de télécopies x|

Paramétres derwa  Modifier be cainet d'adiesses I Page do garde |

afficrer: |- |

Caret dadbeses

Mo du deshnstaie [ Socels [ Service [ Numem de 1elec [ Dezeripln  Ajouter une persorme |
ﬂﬁnﬂ'w.ldnl"ne: ABC Campany 1 25mmx -

ﬂJqu Cmith WF Conpoesbion System e ( Ajoulel un grouge.. |]
ﬂLu-::aJ-:-ne-s AL Copoeation Sales 01 fn Ediiar... |
£ Paten wilvon ABC Company 123w

1 Flchert Brown wie Copoatan System 0 2xxn T |

uJ| |

[etaits

Préline
Prénom @ Andiew
Hom  :Johnes
Suffwe -
Hotez

Kl

|;I'_I_I'_l:

Spaciher upn dossies. Impoatar... I Exporter... I A propos de |

ok | Aande | dide |

La boite de dialogue [Ajouter un groupe] s'affiche.

3. Entrez le nom du nouveau groupe — sélectionnez les données a
enregistrer dans [Afficher].

Sélectionnez les données a enregistrer parmi les suivantes :
+« [Personne]
+ [Groupe]
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+ [Tous]

Ajouter un Qroups

Nom de groupe : [|><YZ Corporation

| Dastinataies & ajouber

Afficher Cr—

=

D estinataires: d
= |l Groupe
Mom du destir |y T ous

éhéc_. | Desciiption

T

ﬁ.ﬁrﬂﬂNJdﬂm—s ERTRETITT=] T
ﬁ;Juhn Smith 2 Corporation System (1 e
ﬂ: Lucie Jones #E Corporation Salas (1 e
) Petes \willzon  ABC Company 123kmn
ﬁ Robert Broswn  #7Z Corporation System 1 2
4| | &
Ajoyter | i1 Supprimer
— Diétails
Membres actuels du groups |
Hotes : |
| Ok I Anruler Aide
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4. Sélectionnez les personnes ou groupes comme membres du nouveau

groupe dans la liste [Destinataires disponibles] — cliquez sur [Ajouter].

Ajouter un groupe El

Mom de groupe [}‘ﬁ'z Conporation
Dashnataires & ajouter

Afficher ; | Personne |

D estinataires dizponibles

I T Y e - [ T T |~

€ andiew Johnes  ARC Company 1 25in

4. ohin Smith 2 Corporation Cystem
ﬁ Lucie Jones #Z Corporation Salas 1 e
ﬂ Pates willzar ABC Cormpany 12300
ﬁ Robert Browsn  #72 Corporation. System (01 e

[4] |
[ Ajoyter ﬂl 1 Suprimer ]

~ Détails

Membre: actusls du groups

Hotes -

[ ok | e ] Aide ]

Pour supprimer un membre du groupe sélectionné, sélectionnez la personne ou le groupe a
supprimer dans la liste [Membres actuels du groupe] — cliquez sur [Supprimer].

&% Pour sélectionner plusieurs entrées, maintenez la touche [Maj] ou [Ctrl] du clavier appuyée, et cliquez sur
chacune des entrées a sélectionner.
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5. Indiquez le mot clé du nouveau groupe dans [Notes].

Ajouber un Qroups

Mom de groupe ; |><YZ Camparatian

| Destinataies & ajouter
Afficher ; |F'er$mr-e :l
D estinataire: dizponibles
Nom du destinal... | Société | Setvice | Numéro de téléc... | Description
Eﬁndr&wJMr‘es ARC Carnparny 12500
€ LucieJones  XYZ Coporation  Sales 0 dsous
ﬂ: Pater Willzan ABC Cormpany 12 o0m
ﬂ Raobert Brown =72 Corporation Szt (1] e
4| | &
| Ajoytes | 41 Supprimer
~ D1étails
Membezs actusls du groupe : Jokin Smith 01 2sa
Motes | I:-::-uc:-: progect |
[ ok ]| Aeue | i

6. Cliquez sur [OK].

Les paramétres sont enregistrés.
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Importationd entrées du carnet d’ adresses

Vous pouvez télécharger les données de fichiers CSV (*.csv) ou de fichiers Carnet d'adresses Canon
(*.abk) dans le carnet d'adresses. Si vous téléchargez des données au format CSV, précisez le
caractére a utiliser comme séparateur.

& En fonction du systéme d'exploitation et de
I'environnement systéme, I'affichage peut étre
différent.

1. Affichez la feuille [Modifier le carnet d'adresses].

Pour savoir comment afficher la feuille [Modifier le carnet d'adresses], voir "Configuration
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1-58

préalable des paramétres du télécopieur(p.1-11)".

Paramétres o' envoi de tElEcopies

Paramiles darwai  Modier ke camet d'adiesses I Paga de ga'danl

afcher: [ - |

Cainst d'adiesmes |

Hom du desbnotars | Sockhd | Service | Humeén de telsc. | Descrptn  Ajouter une persarne.. i
Ajulel unh gioupe... i

E_l;lic-n.. 1

| SLpprime |

| |
il

Frénom : Andiew
Hom  :Johnes
Suffess -
Motez

IlI*_I_I*_I;

Specaher up dossies.. Ippater. . I Exparter... I A propos de

|

ox | sonde |

HAide

Importation d'entrées du carnet d'adresses




2. Cliquez sur [Importer].

Paramétres d'envoi de télécopies x|

Paramétres deroi Modifier ke canet d'adiesses I F'age de ga'de

Affichear :
Laret dadbeseas
Mom du destinataire | Socits | Service | Muméia de igléc... | Descripth  Ajouter une persarne., I
Ajoulen un groupe.._ |
Edtian... |
| Suppnmer I

| |
[étails
Préfine
Préncm : Andiew
Hom  :Johnes

Suffwe -
Hotez

Kl

|;I*_I_I'_l:

Spaciher up dossies... | Impoatar... Il Exporter... i A propos de |
T —
ok | Aande | miee |

La boite de dialogue [Ouvrir] s'affiche.
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3. Sélectionnez un fichier a importer — cliquez sur [Ouvrir].

owir 2 x|

Rmmm:] 3 Mes documents :] & B cf -

- qMes images
e

Histangue

Hom de hicker ; Iaddress_b-nuk cav ﬂ | Qunviir I
Type: [ Fickeers CSV [.csv) | T Annaer
Séparatew I_

Sélectionnez le type de fichier a importer dans la liste [Fichiers de type] : fichiers CSV
(*.csv), Carnet d'adresses Canon (*.abk), tous les fichiers (*.*)

Importation d'entrées du carnet d'adresses




Le carnet d'adresses est importé et ajouté a la liste.

Paramétres d'envoi de télécopies .EI
Paramétes derwai  Modiier ke camet d'adiesses I Page de ga'danl
Affacher : |F'e|s|:m9 ﬂ
LCanet dadiessss
Hom du destinataire | Societe | Servics | Humena de elc... | Dezcrphi  Ajouker une personne... 1
£ dndeew Jotnes  ABC Company 125k - i
ﬂdc\hn St A Coporation System 07 umwens Aauter un g
ﬁ Lucie Jones A Coporation Sales [ EFHE Eg;hc-n. i
ﬂ Paler Wwilzon ABC Campany T & Bunnn
O Rcbeit Brown W7 Copoation System 01 2 Supprimer i
o | i
[ étails -
Fréfee -
Frénom : Andiev
Hom  : Johnes
Suffes
Maotas
| 3|
Specsher up dossies. Imprher... I Exparter. .. I A propos de i
oK, e | e |
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Exportationd’ entrées du carnet d’ adresses

Vous pouvez enregistrer les données du carnet d'adresses en tant que fichier CSV (*.csv) ou Carnet
d'adresses Canon (*.abk). Si vous les enregistrez au format CSV, précisez le caractere a utiliser
comme séparateur.

& En fonction du systéme d'exploitation et de
I'environnement systéme, I'affichage peut étre
différent.

1. Affichez la feuille [Modifier le carnet d'adresses].

Pour savoir comment afficher la feuille [Modifier le carnet d'adresses], voir "Configuration
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préalable des paramétres du télécopieur(p.1-11)".

Paramétres o' envoi de tElEcopies _ﬁl

Faramétes derwai  Modifier ke canet d'adicsses I Page de garde |

Afficher ; R - |

Canst d'adiesies |
Hom du deshnatars | Sockhs | Service | Humeém de telsc. | Descrptn  Ajouter une persarne.. |
0 tndew Jotnes  ABC Company 125xs0x - l
ﬂdc\hn Sk A Copoeation Syshem [P Aloutes un e

ﬁ Lucia Jonss A2 Coporation Sales 01 st E dhion. I
ﬂ Peter Wilson ABC Company 12 3ummn

A Fcbett Brosn #VE Copoation System N Zxxn Supprimes I
el | 2l

[ ékails -

Préfe -

Frénam : Andiev

Hom  :Johnes

Suffee -

Motes

4] » |‘I

Specher un dossier. Impcatar. . I Exparter . I A propos de |

ok | sende | aee |
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2. Cliquez sur [Exporter].

: : " o
Paramétres d'envoi de télécopies b

Faraméires derrvci  Modifier be cainet d'adiesses I Page deo garde |

Affichear :
LCaret dadbestas

Mom du destinataire | Socils | service | Muméia de igléc... | Descripth  Ajouter une persarne., |
ﬂﬁnd‘m.ld"nz: BABC Campany 125 mmn -
£ Jahn Smith ¥ Copoesfion Spstem e Ajauler un graugs... |
ﬁLuaa Jones AL Copoeation Sales 01 fent Edition... |
1 Peilerwilzon ABC Company 123w
1 Fichert Brown e Copoation System 0 2nxn

Suppnmer |

il | i
[étails

Préfine -
Préncm : Andiew

Hom  :Johnes

Suffwe -
Hotez

4] [
Spaciher up dossies... Impoatar... | Exporter... I | A propos de |
_

La boite de dialogue [Enregistrer sous] s'affiche.
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3. Entrez le nom du fichier — cliquez sur [Enregistrer].

Enregistrersous 21 x|

Emuﬁmum:l ‘ﬁ Mes documents :] 4= [ :': -

- [ Mes mages

Histangue

Poste de ravail
Mo de ficker ; I.ﬂ.ddressbmk ﬂ | Ernegistrer ]
Tvpe: Fickeers C5V [*.cav) - Anirusler
5 : .
éparateu [. b

Sélectionnez le type de fichier a exporter dans la liste [Enregistrer sous le type] : fichiers
CSV (*.csv) ou Carnet d'adresses Canon (*.abk)

(smopuip)) Jnajeulplo un sindap a1doo9|9) aun,p I0AUT H

Le carnet d'adresses spécifié est enregistré en tant que fichier.
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Modificationde ladestinationd exportation ducarnet
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Vous pouvez modifier I'emplacement d'enregistrement du carnet d'adresses du pilote de télécopie (le
carnet d'adresses du pilote de télécopie Canon) ou créer un carnet d'adresses.

&* Sous Windows 2000/XP/Server 2003/Vista, vous & En fonction du systéme d'exploitation et de
pouvez utiliser ou modifier le carnet d'adresses I'environnement systéme, I'affichage peut étre
uniquement si vous étes autorisé a accéder au dossier différent.

ou le fichier du carnet d'adresses est enregistré (par
défaut, les utilisateurs ayant des droits Utilisateur
avancé ou supérieurs peuvent accéder a ce dossier).
Si vous ne pouvez pas accéder a ce dossier,
enregistrez le fichier du carnet d'adresses dans un
autre dossier, tel que [Mes documents], pour lequel
vous disposez de droits en écriture.

1. Affichez la feuille [Modifier le carnet d'adresses].

Pour savoir comment afficher la feuille [Modifier le carnet d'adresses], voir "Configuration
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préalable des paramétres du télécopieur(p.1-11)".

& Canon FAX Dptions d'impression ' |

todhes le camet d'adresses i Enragisties |a page de garde | Spécial |

Afficher ; Foone

Cainst d'adiesmes |
Nom du deshnotars | Socihs | Service | Humeém de telsc. | Descrpty  Ajouter une persarne.. |
0 tnckew Jotnes  ABC Compary 125xs0x - |
ﬂdc\hn Sk A Conproeation Syshem 01 unmn Autes un rLpe.

ﬁ Lucia Jones AfZ Coporation Sales 01 s E dhior. J
ﬂ Peter \Wilson ABC Company 12 3umun

A Fcbett Brown #VE Copoation System N Zxxn Supprimes I
el | 2l

[ bails -

Préfoe -

Frénam : Andiev

Hom  :Johnes

Suffee -

Motes

4] » |‘I

Spécher un dossier.. | Impcatar. . I Exparter . I A propos de |

ok | A | pppive | ake |
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2. Cliquez sur [Spécifier un dossier].

&0 Canon FAX Options d impression

Modifies e camet d'sdresses ] Enegistres |a page de garde | Spécial |

afficer: | - |

LCaret dadbesras

o —
g
(=]
1
m
g
=
g

[ Spaciher up dossies...

Mom du destinataire | Socits | Service | Muméia de igléc... | Descripth  Ajouter une persarne., I
ﬂﬁnd‘m.ld"nz: ABC Campany 125 mmn o

£ Jahn Smith #Z Copoeation Sysbem (01 2 R A e |
ﬁLu-::aJ-:-ne-s AL Copoeation Sales L EFE Edition... |
1 Pelerwilzon ABC Company 12 3wen

1) Flchert Brown e Copoatian System 0 2nxn e |
il | i

[etaits

Préfine -

Prénom : Andiew

Hom  :Johines

Suffwe -

Hotez

li 1

I A propos de |

La boite de dialogue [Rechercher un dossier] s'affiche.
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3. Sélectionnez le dossier d'enregistrement du carnet d'adresses — cliquez
sur [OK].

Rechercher un dossier : 2=

Spécifiez un dossier dans la liste,

El"@ Poste de travail o
-2 Disquette 31 (A:)
-3 SYSTEM (C:)

- dell

E|l:| Documents and Settings

EH:l Administrateur

l:l Bureau

1| | [

(0] I annuler |

& Enregistrez le fichier du carnet d'adresses dans un autre dossier, tel que [Mes documents], pour lequel
vous disposez de droits en écriture.

(smopuipp) Jnajeulplo un sindap 81d029|9) aun,p 10AU]

4. Sivous souhaitez créer un carnet d'adresses, cliquez sur [Nouveau]. Si
vous voulez copier le carnet existant dans le dossier indiqué, cliquez sur
[Copie].

Ce camet d'adiesses n'existe pas dans le dossier spécifié.

Sivous voukez créer un camet d'adresses, cliquez sur [Nouveau).

Si vous souhatez copier le carnet d'adreszes evistant vers le dossier spécifié,
chquez sur [Copier].

!

[ Mouveay LCopie |] Annuler

Si un carnet d'adresses existe déja dans le dossier spécifié a I'étape 3, le message suivant
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apparait. Pour utiliser le carnet existant, cliquez sur [Utiliser tel quel] et pour utiliser le carnet
d'adresses du pilote de télécopie, cliquez sur [Ecraser].

Pilote du télécopieur x|

.-""r IIn camnet dadrezses exste dgja dans le dossier zpécifié,
! Si wous choisissez dutiliser ce camet d'adresses tel quel, cliguaz sur [Utiiser tel quel).
Pour remplacer le camet d'adresses du dossier indiqué par celui que vous utilisez
actuellement. chausz sur [Ecraser]

/

[ Ltilizes tel quel Ecraser I] Arnniles I

Le carnet d'adresses est créé ou copié.
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