
Rangez ce guide à proximité de la machine pour pouvoir vous y référer 
ultérieurement.
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Organisation des guides
Les guides de cette machine sont les suivants. Lisez-les le cas échéant pour profiter pleinement de votre machine. La liste ci-dessous 
inclut les guides fournis avec l’équipement en option. Les guides fournis varient selon les produits achetés et les configurations des 
systèmes.

Lisez ce guide pour vous familiariser avec les informations de base relatives à l’utilisation, 
aux possibilités et aux fonctions de la machine. Rangez-le à proximité de la machine pour 
pouvoir vous y référer ultérieurement.

Panneau de commande

Fonctions de copie

Fonctions d’impression

●

●

●

Fonctions et réglages utiles

Autres fonctions utiles

●

●

Lisez ce guide pour en savoir davantage sur la copie de documents et les différentes 
fonctions de copie.

Procédure de base de la copie

Opérations de copie avancées

Modification des réglages en fonction des 

besoins

●

●

●

Lisez ce guide pour avoir un aperçu des fonctions et opérations de la machine.

Consignes de sécurité

Opérations de base

Entretien courant

Dépannage

●

●

●

●

Guide de la fonction copie

Guide de I’utilisateur

Guide simplifié

Aperçu de l’utilisation et des fonctions de la machine

Gestion et fonctionnement de la machine

Lisez ce guide pour connaître les précautions à respecter au cours de l’utilisation de la 
machine, les opérations de base, les équipements en option, l’entretien de la machine et 
les procédures d’élimination des bourrages papier.

Avant d’utiliser la machine

Utilisation de l’écran LCD

Utilisation d’équipements en option

Mode utilisateur

●

●

●

●

Réglages administrateur système

Chargement du papier

Remplacement de la cartouche de toner

Elimination d’un bourrage papier

●

●

●

●

Guide de référence

Guide de l'utilisateur



�

Fo
nc

ti
on

 
im

pr
es

si
on

Pr
éf

ac
e

Fo
nc

ti
on

 c
op

ie
Fo

nc
ti

on
s 

et
 

ré
gl

ag
es

 u
ti

le
s

Organisation des guides

A
ut

re
s 

fo
nc

ti
on

s 
ut

ile
s

Guide de 
l’impression UFR II

Lisez ce guide pour en savoir 
davantage sur la modification des 
réglages afin d’utiliser la machine 
comme imprimante.

Modification des réglages de 

l’imprimante en fonction des besoins

Dépannage

●

●

Utilisation de la machine comme 
imprimante

Utilisation du pilote 
d’imprimante

Guide du pilote d’imprimante Windows

Lisez ce guide pour en savoir davantage sur l’utilisation du 
pilote d’imprimante pour Windows, notamment sur 
l’impression à partir d’un ordinateur et la modification des 
paramètres d’imprimante.

Guide de mise en 
réseau

Ce guide vous explique comment 
connecter la machine à un réseau.

Utilisation de la machine dans un 

réseau TCP/IP

Dépannage

●

●

Guide du logiciel 
d’administration

Ce guide vous explique comment 
accéder à la machine depuis un 
ordinateur en vue de lancer et de 
confirmer des tâches, et comment 
modifier certains paramètres de la 
machine.

Vérification de l’état de la machine

Lancement de tâches

Définition des paramètres de la 

machine

●

●

●

Connexion de la machine à un 
réseau ou un ordinateur

Utilisation de la machine depuis 
un ordinateur

Utilisation de la machine comme 
scanner

Guide de Network ScanGear

Ce guide vous explique comment utiliser le pilote 
permettant d’utiliser la machine comme scanner en vue de 
numériser des documents sur votre ordinateur.
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Fonctions de la machine

L’imageRUNNER 2320/2318 comprend bon nombre de caractéristiques de réception et 

d’émission qui peuvent considérablement améliorer votre efficacité. Répondant aux 

exigences du traitement des documents dans un bureau informatisé, 

l’imageRUNNER 2320/2318 représente le dernier cri des machines numériques multitâches.

L’��������������� ������� ���������������������������   imageRUNNER 2320/2318����������������������������     regroupe tous les éléments 
dont vous pourriez jamais avoir besoin dans une machine 

multitâches numérique.
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Découvrez les fonctions utiles qui répondent 

à vos besoins.

Fonctions et réglages utiles

Ce chapitre décrit les réglages de la machine. Vous pouvez 
personnaliser les réglages de la machine en fonction de 
vos besoins et de vos préférences.

Ce chapitre décrit la fonction copie, depuis les opérations 
de base jusqu’aux opérations avancées faisant appel aux 
équipements en option.

Fonction copie

Fonction impression

Ce chapitre décrit la fonction impression, depuis les 
opérations de base jusqu’aux paramètres du pilote 
d’imprimante sur votre PC.

Réalisation d’une copie.................................................................. P. 7
Fonctions de copie de base.......................................................... P. 9

Régler la densité de la copie................................................... P. 9
Sélectionner le type d’image.................................................. P. 9
Agrandir/réduire une image afin de la copier sur  
un papier de format différent...............................................P. 10
Copier un document sur du papier de format non 
standard.......................................................................................P. 10
Copier des pages d’un livre en vis-à-vis............................P. 10
Copier deux ou quatre originaux sur une même  
feuille de papier........................................................................P. 11
Trier les copies par jeu............................................................P. 11
Supprimer les ombres et les lignes....................................P. 12

Fonctions de copie en option....................................................P. 13
Décalage/Agrafage..................................................................P. 13
Copier ensemble un mélange d’originaux de  
formats différents.....................................................................P. 13
Effectuer des copies recto verso.........................................P. 14

Impression à partir d’un ordinateur........................................P. 15
Spécification des paramètres d’impression..........................P. 17

Configuration page..................................................................P. 17
Finition..........................................................................................P. 17
Alimentation papier.................................................................P. 18
Qualité..........................................................................................P. 18

Fonctions et réglages utiles........................................................P. 19
Signaux sonores........................................................................P. 19
Réglages communs.................................................................P. 20
Réglages copie...........................................................................P. 24
Réglages d’impression............................................................P. 25
Régl. horloge/délais.................................................................P. 27
Regolazione/Pulizia.................................................................P. 28
Réglages de rapport................................................................P. 30
Réglages système.....................................................................P. 31

Utilisation de la machine depuis un ordinateur  
(interface utilisateur distante)...................................................P. 33

Utilisation de la machine depuis votre bureau..............P. 33
Vérification de l’état du papier dans la machine...........P. 34
Définition des réglages de la machine depuis un 
ordinateur....................................................................................P. 34

Numérisation depuis un ordinateur  
(Lecture à distance).......................................................................P. 35

Dépannage

Ce chapitre fournit des informations de référence lorsque 
vous avez besoin d’aide pour utiliser la machine.

Autres fonctions utiles

Ce chapitre décrit les fonctions en option. Lorsque le kit 
réseau en option est installé sur la machine, la fonction de 
lecture et le logiciel d’administration sont disponibles.

Dépannage.......................................................................................P. 37
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Panneau de commande
Le panneau de commande est constitué de l’écran, de touches physiques pour la copie, d’un clavier numérique, de la touche Mode 
utilisateur et de témoins. Vous trouverez ci-dessous une explication des touches utilisées dans ce manuel. Pour plus d’informations, 
voir le Chapitre 1, « Avant de commencer à utiliser la machine », du Guide de référence.

Ecran LCD
Affiche des messages et des invites 
pendant le fonctionnement de la 
machine. Affiche la sélection, le 
texte et les chiffres lors du réglage 
des paramètres.

●

Touche�  (Densité)
Appuyez sur cette touche pour régler la 
densité de la copie.

Touche�  (Type d’image)
Appuyez sur cette touche pour sélectionner 
la qualité d’image pour la copie.

Touche�  (Taux de reproduction)
Appuyez sur cette touche pour augmenter 
ou réduire le taux de reproduction.

Touche�  (Format papier)
Appuyez sur cette touche pour sélectionner le 
papier (cassettes ou plateau d’alimentation).

●

●

●

●

Touche�  (Recto verso)
Appuyez sur cette touche pour spécifier le 
mode Recto verso.

Touche�  (Mise en page)
Appuyez sur cette touche pour spécifier le 
mode Mise en page.

Touche�  (Mélange d’originaux)
Appuyez sur cette touche pour spécifier le 
mode Mélange d’originaux.

●

●

●

Touche�  (Finition)
Appuyez sur cette touche pour spécifier le 
mode Finition.

Touche�  (Page par page)
Appuyez sur cette touche pour spécifier le 
mode Page par page.

Touche�  (Effacement)
Appuyez sur cette touche pour spécifier le 
mode Effacement.

●

●

●

Touches�  ou  ,  ou 
Appuyez sur ces touches pour réduire ou 
augmenter la valeur de divers réglages. Appuyez 
également pour visualiser l’élément précédent 
ou suivant dans le menu.

Touche (OK)
Appuyez sur cette touche pour accepter un 
mode ou une fonction.

Touche�  (Retour)
Appuyez sur cette touche pour remonter d’un 
niveau dans le menu.

Touches�  (Réglages)
Appuyez sur cette touche pour confirmer les 
réglages.

Touche�  (Moniteur système)
Appuyez sur cette touche pour annuler une tâche 
ou vérifier l’état de l’impression, de la copie, de la 
lecture ou de l’impression de rapports.

●

●

●

●

●

Touche  (COPIE)
Permet de commuter les modes veille 
et copie.

Touche  (LECTURE)
Permet de commuter les modes veille 
et lecture.

●

●



�

Fo
nc

ti
on

 
im

pr
es

si
on

Pr
éf

ac
e

Fo
nc

ti
on

 c
op

ie
Fo

nc
ti

on
s 

et
 

ré
gl

ag
es

 u
ti

le
s

Panneau de commande

A
ut

re
s 

fo
nc

ti
on

s 
ut

ile
s

Clavier numérique
Pour introduire des caractères alphanumériques.

Touche�  (Effacer)
Pour effacer les caractères alphanumériques introduits.

Touche�  (ID)
Pour définir ou activer la gestion des n° de service.

●

●

●

Touche�  (Power)
Appuyez sur cette touche pour activer ou 
désactiver le panneau de commande. 
Lorsqu’il est désactivé, la machine est en 
mode Veille.

Touche�  (Mode utilisateur)
Appuyez sur cette touche pour 
sélectionner ou supprimer des modes au 
niveau du Mode utilisateur.

Touche�  (Début)
Appuyez sur cette touche pour lancer la 
copie ou la lecture.

Touche�  (Arrêt)
Appuyez sur cette touche pour arrêter la 
copie ou la lecture.

Touche�  (Restauration)
Appuyez sur cette touche pour rétablir 
l’affichage de veille.

●

●

●

●

●

❶ Témoin [Traitement/Données]
Clignote lorsque la machine fonctionne. S’allume lorsque des travaux 
sont en attente.

❷ Témoin [Erreur]
Clignote ou s’allume en cas d’erreur.

❸ Témoin [Alimentation principal]
S’allume quand l’alimentation principale est activée.

❶ ❷ ❸
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Fonction copie

Réalisation d’une copie
Vous trouverez ci-dessous la procédure de base pour copier un document. Pour plus d’informations, consultez les références à d’autres 
guides.

Mise en place des originaux

Pose dans le chargeur

Pose sur la vitre d’exposition

Mettez les originaux en place.

�Fermez le chargeur/cache d’exposition après avoir posé 

les originaux sur la vitre d’exposition.

●

Pour plus d’informations sur les fonctions de copie de 

base, voir p. 9 à p. 12. Pour plus d’informations sur les 

fonctions de copie en option, voir p. 13 et p. 14.

�Vous pouvez également placer le papier dans le 

plateau d’alimentation pour effectuer une copie. (Pour 

plus d’informations, voir le Chapitre 1, « Opérations de 

base », du Guide de la fonction copie.)

●

Pour plus d’informations sur le format et le type de 

papier, voir le Chapitre 2, « Opérations de base », du 

Guide de référence.

Préparation

 Densité: Auto
 Qua.img: Texte
 RV: Non

100% Auto
Lancer copie 1

Ecran d’attente de copie

�Si la machine est en mode Veille, appuyez sur  

(Power).

�Si le message <Saisie N°serv/passage> s’affiche, entrez 

le n° de service et le mot de passe.

●

●

Saisie N°serv/passage

 Mot passe:*******

Touche ID ap. saisie
Appuyer ID qd fini
 ID service:0000001

�Si le message <Saisir MDP/ID util.> s’affiche, entrez l’ID 

et le mot de passe de l’utilisateur.

●

Touche ID ap. saisie
Appuyer ID qd fini
 ID util. :User01
 Mot passe:******

Saisir MDP/ID util.

Pour plus d’informations, voir le Chapitre 2, 

« Opérations de base », du Guide de référence.
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Lancement de la copie

Appuyez sur  (Début).

�Quand un message apparaît sur l’écran, appuyez sur  

ou  pour sélectionner le format  appuyez 

à nouveau sur  (Début).

●

 A4
 A4R
 A3
 A5

Format de l’original

�Une fois la copie terminée, retirez vos originaux.●

Pour annuler la copie

Utilisez  ou  pour sélectionner <Annuler> 
 appuyez sur [OK]  utilisez  ou  pour 

sélectionner <Oui>  appuyez sur [OK]. 

 Termine
 Annuler
 FeuillXCop: 0X 0/ 5
 Taux repro.: 100%

Numéris. et impression

Spécification du nombre de copies

Entrez le nombre de copies souhaité (1 à 99) 
à l’aide du clavier numérique.

�Pour modifier la valeur que vous avez saisie, appuyez 

sur  (Effacer)  entrez la valeur correcte.

●

Le nombre de copies spécifié s’affiche dans le coin 

supérieur droit de l’écran.

 Densité: Auto
 Qua.img: Texte
 RV: Non

100% Auto
Lancer copie  5

Oui        Non

 Annuler?

Appuyez sur  (Arrêter)  utilisez  ou  
pour sélectionner <Oui>  appuyez sur [OK].*

ou 

* �Si la machine exécute plusieurs travaux, reportez-vous au 
Chapitre 2, « Opérations de base », du Guide de référence.
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Fonction copie

Fonctions de copie de base

Vous trouverez ci-dessous les fonctions de 
base fréquemment utilisées pour copier un 
document. Pour plus d’informations, 
consultez les références à d’autres guides. 

Régler la densité de la copie
Guide de la fonction copie 

Chapitre 1

Ce mode vous permet de régler la densité de la copie au niveau le mieux adapté à l’original que ce soit automatiquement ou manuellement.
Réglage automatique : utilisez  ou  pour sélectionner <Densité auto>.
Réglage manuel : utilisez  ou  pour sélectionner <Densité manuelle>  utilisez  ou  pour définir la densité souhaitée. 

Il est possible de définir le type d’image le mieux adapté au type de document à reproduire (texte ou photo).

Guide de la fonction copie 
Chapitre 1

Sélectionner le type d’image

Utilisez  ou  pour sélectionner 
un mode Type d’image.

(Type d’image)

 Texte
 Texte/Photo
 Photo

Qualité d’image

Texte PhotoTexte/Photo

Appuyez 
sur [OK].

(Densité)
Densité auto

 Densité auto
 Densité manuelle

Densité
Densité manuelle

 Densité auto
 Densité manuelle

Densité

Appuyez 
sur [OK].

Appuyez 
sur [OK].
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Agrandir/réduire une image afin de la copier sur un 
papier de format différent

Guide de la fonction copie 
Chapitre 1

Utile lors de l’agrandissement ou de la réduction d’un original d’un format de papier standard vers un autre, par exemple pour 
agrandir un original A4 au format A3, ou encore pour réduire un document A4 au format A5. Il vous suffit de sélectionner le 
format de papier souhaité à l’aide des touches affichées pour définir automatiquement le taux de reproduction optimal. Vous 
pouvez également spécifier le taux de reproduction entre 25% et 400% par pas de 1% en sélectionnant <Zoom> dans le menu 
Taux de reproduction.

Appuyez sur  ou  pour sélectionner un taux de 
reproduction : 
400%, 200%, 141%, 100%, 70%, 50% et 25%.

(Taux de reproduction)

Copier des pages d’un livre en vis-à-vis
Guide de la fonction copie 

Chapitre 2

Appuyez sur  (Début).
Quand le message <Format de l’original> s’affiche sur l’écran, 
appuyez sur  ou  pour sélectionner le format et appuyez 
sur [OK].

Il est courant que le format de papier soit trop grand lors 
de la copie d’un livre ouvert. Utilisez ce mode pour copier 
des pages en vis-à-vis d’un livre ou d’un original relié.

(Page par page)

Appuyez sur  ou  pour sélectionner le 
plateau d’alimentation.��**

Copier un document sur du papier de format non 
standard

Guide de la fonction copie 
Chapitre 1

Original
Copie

 Zoom
 400% Max.
 200% A5->A3
 141% A4->A3

Taux repro.

 Non
 Oui

Séparation 2 pages

11

CopieOriginal

Original Copie

Appuyez 
sur [OK].

Appuyez 
sur [OK].

Pour copier un document sur du papier de format non standard ou du papier de type spécial, chargez le papier dans le plateau 
d’alimentation.

Spécifiez le format et le type de 
papier sur l’écran LCD.*

Posez le papier sur le plateau d’alimentation.

* �Vous pouvez également définir un format et un 
type de papier pour une utilisation ordinaire à 
l’aide de l’option <Plat. d’alim. stand.>. Voir p. 21.

 Auto
      Person.
      A4
      A4R

Sélectionner papier

** �Si le menu Sélectionner papier n’apparaît 
pas, appuyez sur  (Sélectionner papier) 
pour l’afficher.
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Fonction copie

Fonctions de copie de base

Copier deux ou quatre originaux sur une même 
feuille de papier

Guide de la fonction copie 
Chapitre 2

(Mise en page) Ce mode vous permet de réduire automatiquement deux ou quatre originaux de 
façon à ce qu’ils tiennent sur une face d’une feuille du format sélectionné. Cela peut 
être utile afin de disposer une série d’originaux sur une seule feuille pour une 
meilleure visualisation et pour économiser du papier ainsi que de l’espace lors du 
stockage des documents imprimés.

 Non
 2 sur 1
 4 sur 1
 Copie carte ID

Combinaison d’images

Utilisez  ou  pour sélectionner 
le format de l’original.

 A4
 A4R
 A3
 A5

Format de l’original

21

2

1

Original
Copie

2 sur 1

Plat. d’alim.
      A4
      A4R
      A3

Format de sortie

Utilisez  ou  ���������������������  pour sélectionner le 
format d’impression.

If the Collate mode is set, the copies are automatically collated into sets arranged in page order. If the copies 
are of the same size and the Rotate mode is set, the sheets are output in alternating directions.Trier les copies par jeu

Guide de la fonction copie 
Chapitre 2

Si vous sélectionnez le mode Tri séquentiel, les copies sont automatiquement classées 
en jeux dans l’ordre des pages. Si les copies sont de même format et si le mode 
Rotation est sélectionné, les feuilles sont éjectées en quinconce.

Utilisez  ou  pour sélectionner 
le mode Finition souhaité.

(Finition)

*	�������������������������������������������������������������������������������������������������                Le mode Rotation n’est pas disponible si le Module de Finition interne-U2 en option est installé.

Original Copie 1 Copie��  2 Copie��  3

4
3

2
1

4
3

2
1

4
3

2
1

4
3

2
1

Tri séquentiel

3

Original Copies

Rotation 

Utilisez  ou  pour sélectionner 
le format de papier.

Utilisez  ou  pour sélectionner 
le mode Mise en page souhaité.

 Tri gpé
Tri séq.

 Tri gpé + rotation
Rotation + tri séq.

Finition

      Plat. d’alim.
      A4
      A4R
      A3

Sélectionner papierAppuyez sur [OK].

Appuyez sur [OK].

Appuyez sur [OK]. Appuyez 
sur [OK].

Appuyez 
sur [OK].
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Supprimer les ombres et les lignes
Guide de la fonction copie 

Chapitre 2

Ce mode vous permet d’effacer les ombres et les lignes qui apparaissent lors de la 
copie de divers types d’originaux. Vous avez le choix entre trois modes 
Effacement : Effacement mode Original, Effacement mode Livre et Effacement 
mode Reliure.

Utilisez  ou  pour sélectionner 
le format de papier.

Appuyez sur [OK].

Appuyez sur [OK].

Définissez la largeur d’effacement.

(Effacement)

 Non
 Eff. mode original
 Eff. mode Livre
 Eff. mode Reliure

Effacer cadre

             4  mm

        (1-50)

Largeur d’effacement

 A4
 A4R
 A3
 A5

Format de l’original

Effacement mode Livre 
non sélectionné

Effacement mode Livre 
sélectionné

Copie

Original

Copie

Copie (A4)

Original (A3) Effacement mode Original 
non sélectionné

Effacement mode Original 
sélectionné

Copie (A4)

Effacement mode Reliure 
non sélectionné

Effacement mode Reliure 
sélectionné

Copie

Original

Copie

*	���������������������������������������������������������������������          La procédure illustrée ici concerne le mode Effacement mode Original.

Utilisez  ou  pour sélectionner 
le mode Effacement souhaité.

Appuyez 
sur [OK].
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Fonction copie

Fonctions de copie en option

Décalage/Agrafage
Guide de la fonction copie 

Chapitre 2

Copier ensemble un mélange d’originaux de formats 
différents

Guide de la fonction copie 
Chapitre 2

Si vous sélectionnez le mode Tri séquentiel + décalage, les copies sont classées 
automatiquement dans l’ordre en paquets décalés alternativement vers l’avant et vers 
l’arrière. Si vous sélectionnez le mode Agrafage, les copies sont automatiquement 
classées en jeux dans l’ordre des pages et sont agrafées.

Vous trouverez ci-dessous les fonctions 
utilisées avec l’équipement en option 
installé sur la machine. Pour plus 
d’informations, consultez les références 
à d’autres guides. 

Ce mode permet de copier ensemble des originaux de différents formats.(Mélange d’originaux)

(Finition)

*	����������������������������������������������������������������           Le chargeur (CRV-P2) en option est requis pour utiliser ce mode.

*	������������������������������������������������������������������������������������������������������                  Les modes Tri séquentiel + décalage et Agrafage ne peuvent être utilisés que si le Module de Finition 
interne-U2 en option est installé.

Original A3

Original A4

Instructions pour 
le chargement du 
papier

 Non
 Oui

Mélange d’originaux

1

4
3

2
1

4
3

2
1

4
3

2
1

4
3

2
1

1

1

Décalage + 
tri séq.

Original Copie��  1 Copie��  2 Copie��  3

Agrafage
4

3
2

1
1 1 1

1

1

1

Original Copie��  1 Copie��  2 Copie��  3

Utilisez  ou  pour sélectionner le 
mode Mélange d’originaux souhaité.

 Tri séq.
 Agrafage
 Tri groupé+décalage
 Décalage + tri séq.

Finition

Utilisez  ou  pour sélectionner 
le mode Finition souhaité.

Appuyez 
sur [OK].

Appuyez 
sur [OK].
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Fonctions de copie en option
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Effectuer des copies recto verso
Guide de la fonction copie 

Chapitre 2

Ce mode permet d’effectuer des copies recto verso d’originaux recto 
ou recto verso, ou encore d’effectuer des copies recto d’originaux 
recto verso. Si le mode Recto -> Recto verso est utilisé alors que le 
mode <2 sur 1> du mode Mise en page est réglé sur « Oui » pour la 
copie d’originaux de quatre pages, deux pages de l’original 
s’impriment sur le recto de la feuille et les deux autres sur loe verso.

Utilisez  ou  pour sélectionner 
le mode Recto verso souhaité.

(Recto verso)

*	 L’Unité recto verso-A1 et/ou le Chargeur (DADF-P2) sont requis pour effectuer des 
copies recto verso.

 Non
 Recto->Recto verso
 RV->RV
 Recto verso->Recto

Recto verso

Original

Recto > Recto verso

Copie

Livre > Recto verso (recto verso avant/arrière)

Original Copie

Livre > Recto verso (recto verso gauche/droite)

Original Copie

Recto verso > Recto

Original Copie

Recto verso > Recto verso

Original Copie

Appuyez 
sur [OK].
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Fonction impression

Impression à partir d’un ordinateur
Vous trouverez ci-dessous la procédure de base pour imprimer un document à partir d’un ordinateur. Pour plus d’informations, voir le 
Guide du pilote d’imprimante Windows.
*	 Les exemples d’écran ci-dessous peuvent différer de ceux qui apparaissent réellement sur l’écran de votre ordinateur, en fonction du système d’exploitation que 

vous utilisez.

Ouvrez la boîte de dialogue [Imprimer]

����������������������������������������������������      Dans l’application, cliquez sur le menu [Fichier] 

 sélectionnez [Imprimer].

●

La procédure d’affichage de la boîte de dialogue 

[Imprimer] peut varier, selon l’application utilisée. Pour 

obtenir de l’aide, voir la documentation qui 

accompagne l’application.

Ouvrir le document

Sur le bureau de l’ordinateur, ouvrez le 
document à imprimer à partir de 
l’application.

Appuyez sur  (Moniteur système)  utilisez  ou  pour 
sélectionner <Impression>  appuyez sur [OK].

Pour annuler l’impression

 Statut
 Journal

Statut impr./Journal

 Périphérique
 Copie

 Informations réseau
 Impression

Vérif. statut système

Utilisez  ou  pour sélectionner 
<Statut>  appuyez sur [OK]. 

Utilisez  ou  pour sélectionner le travail que 
vous souhaitez annuler  appuyez sur [OK].

Copie    Impress. 
Imprim. En att.

    Rapport  En att.
    Copie En att.

Statut
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Impression à partir d’un ordinateur
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Démarrer l’impression

Cliquez sur [OK] ou sur [����������Imprimer��].

Spécifier les paramètres d’impression

Dans la boîte de dialogue [Imprimer], spécifiez 
les paramètres d’impression souhaités.

�Sélectionnez votre imprimante sous [Nom].

�Spécifiez le nombre de copies, de pages, etc.

�Pour spécifier d’autres paramètres d’impression, cliquez 

sur [Propriétés]  sélectionnez les paramètres dans les 

onglets Paramètres de la page, Finition, Source 

d’alimentation et Qualité.

●

●

●

Pour plus d’informations sur les paramètres 

d’impression, voir p. 17 et p. 18.

Oui        Non

 Annuler?
 Annuler
 Statut: En att.
 ID Service: 0000001
 Type: Imprim.

Détails statut tâche

Utilisez  ou  pour sélectionner  
<Oui>  appuyez sur [OK]. 

Utilisez  ou  pour sélectionner 
<Annuler>  appuyez sur [OK].

Appuyez sur  
(Restauration) pour revenir 
à l’affichage de veille.
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Fonction impression

Spécification des paramètres d’impression
Pour plus d’informations, voir le Guide de l’impression UFR II et le Guide du pilote d’imprimante Windows.
*	 Les exemples d’écran ci-dessous peuvent différer de ceux qui apparaissent réellement sur l’écran de votre ordinateur, en fonction du système d’exploitation que 

vous utilisez.

Configuration page Finition

�  ������������� Format sortie
Permet de sélectionner le format du papier utilisé pour l’impression.

�  ������������  Mise en page
Permet d’imprimer plusieurs pages sur une feuille 
ou une page sur plusieurs feuilles.

�  ��������������  Format de page
Permet de sélectionner la taille d’un document créé dans une application.

� ������Profil
Permet de configurer le pilote d’imprimante en 
sélectionnant simplement un élément dans la liste. 
Les paramètres du pilote d’imprimante pour 
différents usages sont enregistrés.

�  ���������������  Options de page
Permet d’ajouter des cadres de page, la date, un nom d’utilisateur et des 
numéros de page. 

�  ���������������� Echelle manuelle
Permet d’imprimer chaque page du document sur une feuille, en appliquant un 
taux de reproduction manuel.

�  ����������������������������������������     �������������Imprimer avec Formats de papier assortis/Orientations
Permet d’imprimer un document avec une combinaison de différents formats 
de papier et orientations.

�  �������������������������   Emplacement de la reliure
Permet de sélectionner la reliure sur le bord long 
(gauche) ou le bord court (haut) pour les 
impressions si vous avez affecté la valeur 
Impression recto ou Impression recto verso au 
réglage Style d’impression.

�  ��������Finition
Permet de spécifier des réglages de finition détaillés.

�  ������������������ Style d’impression
Permet de définir l’impression en modes recto, 
recto verso ou brochure.
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Spécification des paramètres d’impression
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�  ���������������� Sélectionner par
Permet de sélectionner [Alimentation papier] ou [Type de papier] comme 
méthode de sélection.

�  �������������������  Sélection du papier
Permet de définir le même type de papier pour l’ensemble des pages ou un 
type de papier différent pour les pages spécifiées. Cela peut être utile si vous 
souhaitez ajouter une couverture, etc.

� ������������������� Alimentation papier
Permet de sélectionner la source d’alimentation papier souhaitée lors de 
l’impression.

Alimentation papier Qualité

�  Param. manuels niveaux gris
Permet de définir manuellement des paramètres tels que la luminosité, le 
contraste, etc. pour vos impressions en niveaux de gris.

�  ��������Objectif
Permet d’imprimer un document avec les paramètres d’impression les mieux 
adaptés à son contenu. Lorsque vous sélectionnez un élément, un commentaire 
s’affiche sous la liste. Pour spécifier davantage de paramètres détaillés, cliquez 
sur le bouton [Paramètres avancés].
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Fonctions et réglages utiles

Fonctions et réglages utiles
Appuyez sur  (Mode utilisateur) sur le panneau de commande pour afficher le menu Mode utilisateur. Le menu Mode utilisateur 
vous permet de personnaliser les différents réglages de la machine.

�Permet de spécifier si la machine émet des signaux sonores.●

 Signaux sonores
 Réglages communs
 Réglages copie
 Réglages d’impr.

Fonctions supp.

Guide de référence Chapitre 3Signaux sonores1

�Touche actionnée●

 Signal touche action
 Signal d’erreur
 Signal fin numéris.
 Signal fin d’impress

Signaux sonores Le signal de touche actionnée retentit lorsque vous appuyez sur les touches 
du panneau de commande.

�Erreur●

 Signal touche action
Signal d’erreur

 Signal fin numéris.
 Signal fin d’impress

Signaux sonores
Le signal d’erreur retentit en cas de mauvais fonctionnement (bourrage papier 
ou erreur de fonctionnement, par exemple).

�Fin de lecture●

 Signal touche action
 Signal d’erreur
 Signal fin numéris.
 Signal fin d’impress

Signaux sonores Le signal de fin de lecture retentit lorsque la lecture est terminée.

�Fin d’impression●

 Signal touche action
 Signal d’erreur
 Signal fin numéris.
 Signal fin d’impress

Signaux sonores Le signal de fin d’impression retentit lorsque l’impression est terminée.

Utilisez  ou  pour sélectionner l’élément de réglage que vous souhaitez 
modifier  appuyez sur [OK]. Vous pouvez modifier les réglages ci-dessous.

Utilisez  ou  pour sélectionner <Signaux sonores>  appuyez sur [OK].

Appuyez sur  (Mode utilisateur).

Lorsque vous avez défini les réglages, appuyez sur  (Restauration).

1

2

3

4
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Fonctions et réglages utiles
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�Permet de spécifier les réglages communs aux fonctions Copie et Imprimante.●

 Signaux sonores
 Réglages communs
 Réglages copie
 Réglages d’impr.

Fonctions supp.

Guide de référence Chapitre 3Réglages communs2

�Fonction initiale●

 Fonction initiale
 Contraste
 Inverser coul. Écran
 Option Retour std.

Réglages communs Vous pouvez sélectionner l’écran qui s’affiche lorsque vous mettez la machine 
sous tension ou après l’activation du mode Retour standard.

�Contraste●

 Fonction initiale
 Contraste
Inverser coul. Écran

 Option Retour std.

Réglages communs Vous pouvez régler le contraste de l’écran.

�Inverser coul. Écran●

 Fonction initiale
 Contraste
 Inverser coul. Écran
 Option Retour std.

Réglages communs Vous pouvez inverser les zones claires et foncées affichées à l’écran.

�Option Retour std.●

 Fonction initiale
 Contraste
 Inverser coul. Écran
 Option Retour std.

Réglages communs Vous pouvez indiquer si vous souhaitez que l’écran spécifié comme fonction 
initiale s’affiche après l’activation du mode Retour standard.

Appuyez sur  (Fonctions supp.).

Utilisez  ou  pour sélectionner <Réglages communs>  appuyez 
sur [OK].

Utilisez  ou  pour sélectionner l’élément de réglage que vous souhaitez 
modifier  appuyez sur [OK].����������������������������������������������       Vous pouvez modifier les réglages ci-dessous.

Lorsque vous avez défini les réglages, appuyez sur  (Restauration).

1

2

3

4
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Fonctions et réglages utiles

�Mode Economie toner●

 Contraste
 Inverser coul. Écran
 Option Retour std.
 Mode Economie toner

Réglages communs Vous pouvez sélectionner la quantité de toner utilisé lors de l’impression.

�Densité imprimante●

 Inverser coul. Écran
 Option Retour std.
 Mode Economie toner
 Densité imprimante

Réglages communs Vous pouvez régler l’échelle de densité si vous constatez que l’original et 
l’impression ne sont pas identiques.

�Choix cassette auto●

 Option Retour std.
 Mode Economie toner
 Densité imprimante
 Sélect auto cassette

Réglages communs Il est possible de définir les cassettes à utiliser pour la sélection automatique 
du papier et le changement automatique de cassette. Ce réglage peut être 
effectué indépendamment pour la copie et l’impression.

�Mémo. type de papier●

 Mode Economie toner
 Densité imprimante
 Sélect auto cassette
 Mémo. type de papier

Réglages communs Vous pouvez définir le type de papier chargé dans la cassette.

�Choix du réceptacle*●

 Densité imprimante
 Sélect auto cassette
 Mémo. type de papier
 Choix du bac

Réglages communs Vous pouvez spécifier les réceptacles de la machine à utiliser pour des 
fonctions particulières. Ceux-ci sont indiqués par Réceptacle A et 
Réceptacle B.

�Plateau d’alimentation standard●

 Sélect auto cassette
 Mémo. type de papier
 Choix du bac
 Plat. d’alim. stand.

Réglages communs Vous pouvez définir à l’avance le format et le type de papier utilisé par le 
plateau d’alimentation. Ce réglage est utile si vous chargez toujours le même 
format et le même type de papier dans le plateau d’alimentation.

* �������������������������    �������������������������������������������������������������������������������������            Affiché uniquement si le Bac Séparateur interne-E2 ou le Module de Finition interne-U2 en option est installé.

Fonctions et réglages utiles
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Fonctions et réglages utiles
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�Chgt alim. papier�*●

 Mémo. type de papier
 Choix du bac
 Plat. d’alim. stand.
 Chgt alim. papier

Réglages communs Vous pouvez permuter la méthode d’alimentation pour le papier qui est 
chargé dans la machine. Cela s’avère pratique pour des impressions recto ou 
recto verso sur du papier préimprimé (papier sur lequel des logos ou des 
motifs sont déjà imprimés) sans modifier l’orientation du papier installé dans 
la source.

�Changement de langue●

 Choix du bac
 Plat. d’alim. stand.
 Chgt alim. papier
 Changement de langue

Réglages communs Vous pouvez sélectionner la langue affichée à l’écran.

�Erreur chargeur sale��**●

 Plat. d’alim. stand.
 Chgt alim. papier
 Changement de langue
 Erreur chargeur sale

Réglages communs Vous pouvez utiliser ce mode pour vous inviter à nettoyer la zone de lecture 
lorsque la machine détecte des traces ou des taches.

�Compr. numeris. dist●

 Chgt alim. papier
 Changement de langue
 Erreur chargeur sale
 Compr. numeris. dist

Réglages communs Vous pouvez régler le taux de compression pour la numérisation réseau.

�Gamma numéris. dist●

 Changement de langue
 Erreur chargeur sale
 Compr. numeris. dist
 Gamma numéris. dist

Réglages communs Vous pouvez régler la valeur gamma utilisée pour la numérisation couleur des 
documents enregistrés sur votre ordinateur à l’aide de la fonction de 
numérisation réseau.

�Pouces/Millimètres●

 Erreur chargeur sale
 Compr. numeris. dist
 Gamma numéris. dist
 Pouces/Millimètres

Réglages communs Il est possible de définir l’unité de mesure de la largeur d’effacement���������   �������� pour la 
fonction Effacement et d’autres réglages dont vous devez saisir la valeur en 
pouces ou millimètres.

* Ne s’affiche que si l’Unité recto verso-A1 en option est installée.
** Ne s’affiche que si le Chargeur (CRV-P2) en option est installé.
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Fonctions et réglages utiles

Fonctions et réglages utiles

�Groupe format papier●

 Compr. numeris. dist
 Gamma numéris. dist
 Pouces/Millimètres
 Groupe format papier

Réglages communs Vous pouvez sélectionner un groupe de formats papier pour votre machine.

�Initialiser communs●

 Gamma numéris. dist
 Pouces/Millimètres
 Groupe format papier
 Initialiser communs

Réglages communs Vous pouvez annuler tous les réglages communs et rétablir leurs valeurs par 
défaut (réglages initiaux).
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Fonctions et réglages utiles
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�Permet de modifier les réglages de la fonction copie.●

 Signaux sonores
 Réglages communs
 Réglages copie
 Réglages d’impr.

Fonctions supp.

Guide de la fonction copie 
Chapitre 3

Réglages copie3

Appuyez sur  (Mode utilisateur).

Utilisez  ou  pour sélectionner <Réglages copie>  appuyez sur [OK].

Utilisez  ou  pour sélectionner l’élément de réglage que vous souhaitez 
modifier  appuyez sur [OK]. Vous pouvez modifier les réglages ci-dessous.

Lorsque vous avez défini les réglages, appuyez sur  (Restauration).

1

2

3

4

�Orientation de l’image●

 Orientation image
 Orientation auto
 Réglages mode std
 Netteté

Réglages copie La priorité d’orientation standard peut être définie.

�Orientation auto●

 Orientation image
 Orientation auto
 Réglages mode std
 Netteté

Réglages copie Si <Orientation auto> est réglé sur ‘Oui’, la machine utilise des informations, 
telles que la taille de l’original et le taux de reproduction, pour déterminer 
l’orientation la mieux adaptée au format de papier spécifié et fait 
automatiquement pivoter l’image, le cas échéant.

�Réglages mode std●

 Orientation image
 Orientation auto
 Réglages mode std
 Netteté

Réglages copie Il est possible de définir les réglages standard pour la copie :

<Nb de copies>
<Densité>
<Qualité d’image>
<Recto verso>

<Taux repro.>
<Sélectionner papier> 
<Combinaison d’images>
<Mélange d’originaux>

<Finition>
<Séparation 2 pages>
<Effacer cadre>

�Netteté●

 Orientation image
 Orientation auto
 Réglages mode std
 Netteté

Réglages copie Il est possible de régler la netteté de l’image reproduite. Pour copier du texte 
et des lignes de façon nette, augmentez le niveau de netteté. Pour copier un 
original contenant des demi-teintes, par exemple une photographie, diminuez 
le niveau de netteté.

�Initialisation des réglages de copie●

 Orientation auto
 Réglages mode std
 Netteté
 Init. régl. copie

Réglages copie Les valeurs par défaut des modes qui ont été modifiés dans Réglages copie 
(depuis le menu Mode utilisateur) peuvent être rétablies.
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Fonctions et réglages utiles

 Signaux sonores
 Réglages communs
 Réglages copie
 Réglages d’impr.

Fonctions supp.

Guide de l’impression UFR II 
Chapitre 1

Réglages d’impression4

Appuyez sur  (Mode utilisateur).

Utilisez  ou  pour sélectionner <Réglages d’impr.>  appuyez sur [OK].

Utilisez  ou  pour sélectionner l’élément de réglage que vous souhaitez 
modifier  appuyez sur [OK]. Vous pouvez modifier les réglages ci-dessous.

Lorsque vous avez défini les réglages, appuyez sur  ���������������(Restauration).

1

2

3

4

�Format pap. par déf.●

 Format pap. par déf.
 Type pap. par défaut
 Recto verso
 Qualité impression

Réglages d’impr. Vous pouvez définir le format de papier par défaut.

�Type pap. par défaut●

 Format pap. par déf.
 Type pap. par défaut
 Recto verso
 Qualité impression

Réglages d’impr. Vous pouvez définir le type de papier par défaut.

�Recto verso�*●

 Format pap. par déf.
 Type pap. par défaut
 Recto verso
 Qualité impression

Réglages d’impr. Vous pouvez définir les réglages du mode Recto verso par défaut.

�Qualité impression●

 Format pap. par déf.
 Type pap. par défaut
 Recto verso
 Qualité impression

Réglages d’impr. Vous pouvez définir les réglages suivants :
<Lissage>
<Densité>
<Economie de toner>

�Mise en page●

 Type pap. par défaut
 Recto verso
 Qualité impression
 Mise en page

Réglages d’impr. Vous pouvez définir les réglages suivants :
<Reliure>
<Marge>

* Ne s’affiche que si l’Unité recto verso-A1 en option est installée.

�Permet de définir les réglages de l’imprimante.●

Fonctions et réglages utiles
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�Finition●

 Recto verso
 Qualité impression
 Mise en page
 Finition

Réglages d’impr. Vous pouvez définir les réglages suivants :
Si le Module de Finition interne-U2 n’est pas installé :

<Tri gpé>
<Tri séq.>
<Tri gpé + rotation>
<Rotation + tri séq.>

Si le Module de Finition interne-U2 est installé :
<Tri gpé>
<Tri séq.>
<Agrafage>
<Tri groupé + décalage>
<Décalage + tri séq.>

–

–

�Délai d’erreur●

 Qualité impression
 Mise en page
 Finition
 Délai d’erreur

Réglages d’impr. Vous pouvez définir le réglage Délai d’erreur.

�Détection automatique du format●

 Mise en page
 Finition
 Délai d’erreur
 Dét. taille auto

Réglages d’impr. Permet à la machine de sélectionner automatiquement un format de papier de 
substitution (par exemple, A4 pour LTR ou LTR pour A4) lorsque le format de 
papier défini dans le pilote d’imprimante n’est pas disponible.

�Initialiser impr.●

 Finition
 Délai d’erreur
 Dét. taille auto
 Initialiser impr.

Réglages d’impr. Vous pouvez initialiser les réglages de l’imprimante.
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�Permet de définir différents réglages de l’horloge de la machine, notamment le temps requis pour son passage en mode 
Veille.

●

 Réglages communs
 Réglages copie
 Réglages d’impr.
 Régl. horloge

Fonctions supp.

Guide de référence Chapitre 3Régl. horloge/délais5

�Délai veille auto.●

 Délai veille auto.
 Dél. retour mode std

Régl. horloge Si la machine reste inactive pendant un certain temps (après le dernier travail 
d’impression ou la dernière pression d’une touche), elle passe en mode veille. 
Vous pouvez configurer la durée au terme de laquelle la machine passe en 
mode Veille (entre 3 et 30 minutes).
Vous pouvez également régler Délai veille auto. sur ‘Non’.

�Délai ret. mode std●

 Délai veille auto.
 Dél. retour mode std

Régl. horloge Si la machine reste inactive pendant un certain temps (après le dernier travail 
d’impression ou l’activation d’une touche), le mode veille est activé ou l’écran 
de la fonction sélectionnée est rétabli. Le mode Délai de retour au mode 
standard peut être réglé entre 1 et 9 minutes, par pas d’une minute, et peut 
également être réglé sur ‘Non’.

Appuyez sur  (Mode utilisateur).

Utilisez  ou  pour sélectionner <Régl. horloge>  appuyez sur [OK].

Utilisez  ou  pour sélectionner l’élément de réglage que vous souhaitez 
modifier  appuyez sur [OK]. Vous pouvez modifier les réglages ci-dessous.

Lorsque vous avez défini les réglages, appuyez sur  (Restauration).

1

2

3

4

Fonctions et réglages utiles
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�Permet de définir des réglages d’impression ou de nettoyer la machine.●

 Réglages copie
 Réglages d’impr.
 Régl. horloge
 Réglages/ Nettoyage

Fonctions supp.

Guide de référence Chapitre 3Regolazione/Pulizia6

�Nettoyer le rouleau de transcription●

 Nett. rouleau trans.
 Nettoyage du tambour
 Nett. unité fixation
 Nettoyage chargeur

Réglages/ Nettoyage Permet de nettoyer le rouleau de transcription de l’unité principale lorsque le 
verso des feuilles imprimées est sale.

�Nettoyage du tambour●

 Nett. rouleau trans.
 Nettoyage du tambour
 Nett. unité fixation
 Nettoyage chargeur

Réglages/ Nettoyage Permet de nettoyer le tambour de l’unité principale en cas d’altération de la 
qualité d’impression.

�Nett. unité fixation●

 Nett. rouleau trans.
 Nettoyage du tambour
 Nett. unité fixation
 Nettoyage chargeur

Réglages/ Nettoyage Permet de nettoyer l’unité de fixation de l’unité principale lorsque des 
traînées noires apparaissent sur la page imprimée ou lorsque vous remplacez 
la cartouche de toner.

�Nettoyage chargeur�*●

 Nett. rouleau trans.
 Nettoyage du tambour
 Nett. unité fixation
 Nettoyage chargeur

Réglages/ Nettoyage Permet de nettoyer les rouleaux du chargeur en l’alimentant de plusieurs 
feuilles vierges successives.

�Traitement spécial du papier machine●

 Nettoyage du tambour
 Nett. unité fixation
 Nettoyage chargeur
 Traitement sp. luxe

Réglages/ Nettoyage Sélectionnez ce paramètre lorsque vous réalisez une copie ou une impression 
sur du papier machine.

* ������ �������������������������������������������������������������������������            Ne s’affiche que si le Chargeur (CRV-P2) en option est installé sur la machine.

Appuyez sur  (Mode utilisateur).

Utilisez  ou  pour sélectionner <Réglages/Nettoyage>  appuyez 
sur [OK].

Utilisez  ou  pour sélectionner l’élément de réglage que vous souhaitez 
modifier  appuyez sur [OK]. Vous pouvez modifier les réglages ci-dessous.

Lorsque vous avez défini les réglages, appuyez sur  (Restauration).

1

2

3

4
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�Mode spécial M●

 Nett. unité fixation
Nettoyage chargeur
 Traitement sp. Luxe
 Mode spécial M

Réglages/ Nettoyage Permet d’améliorer la qualité d’impression ou la densité d’impression 
irrégulière.

�Mode spécial N●

Nettoyage chargeur
Traitement sp. Luxe
 Mode spécial M
 Mode spécial N

Réglages/ Nettoyage Permet d’empêcher le papier de se recourber ou de se coincer si la machine 
est utilisée dans un environnement très humide.

�Mode spécial O●

Traitement sp. Luxe
Mode spécial M
 Mode spécial N
 Mode spécial O

Réglages/ Nettoyage Permet d’empêcher les bourrages papier en cas d’impression au verso d’une 
feuille imprimée.

�Mode spécial P●

 Mode spécial M
 Mode spécial N
 Mode spécial O
 Mode spécial P

Réglages/ Nettoyage Permet d’empêcher le recourbement du papier léger ou recyclé qui 
a tendance à se recourber facilement, quelle que soit l’humidité.

�Mode spécial S●

 Mode spécial N
 Mode spécial O
 Mode spécial P
 Mode spécial S

Réglages/ Nettoyage Permet de réduire le temps d’attente du travail suivant.

�Réglage tri séquentiel + rotation*●

 Mode spécial O
 Mode spécial P
 Mode spécial S
 Régl. tri séq.+rot.

Réglages/ Nettoyage Permet de sélectionner si la priorité est accordée à la vitesse ou à la qualité de 
l’image lorsque vous imprimez en mode tri séquentiel avec rotation.

�Régl. charg. sale��**●

 Mode spécial P
 Mode spécial S
 Régl. tri séq.+rot.
 Régl. charg. sale

Réglages/ Nettoyage Permet de nettoyer la zone de lecture lorsque la machine détecte des traces 
ou des taches.

* Ne s’affiche que si le Module de Finition interne-U2 en option n’est pas installé sur la machine.
** ������ �������������������������������������������������������������������������            Ne s’affiche que si le Chargeur (CRV-P2) en option est installé sur la machine.

Fonctions et réglages utiles
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�Vous permet d’imprimer la liste des données utilisateur.●

 Réglages d’impr.
 Régl. horloge
 Réglages/ Nettoyage
 Réglages de rapport

Fonctions supp.

Guide de référence Chapitre 3Réglages de rapport7

Appuyez sur  (Mode utilisateur).

Utilisez  ou  pour sélectionner <Réglages de rapport>  ��������appuyez 
sur [OK].

Appuyez sur [OK] dans la <Liste donn. Utilis.> sélectionnée.

Utilisez  ou  pour sélectionner <Oui>.
La machine lance l’impression de la liste des données utilisateur.

1

2

3

4

�Liste donn. Utilis.●

 Liste donn. Utilis.
Imprimer la liste La Liste donn. Utilis. permet de vérifier les réglages actuels de la machine.
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�Permet de définir Code admin. système, Gestion n° de service, Réglages réseau et d’autres réglages système.●

 Régl. horloge
 Réglages/ Nettoyage
 Réglages de rapport
 Réglages système

Fonctions supp.

�Réglages administrateur système●

 Régl. admin. système
 Régl. infos périph.
 Gestion n° service
 Gestion ID utilis.

Réglages système Un code et un mot de passe peuvent être définis pour l’administrateur 
système. Une fois que le code de l’administrateur système et le mot de passe 
système ont été définis, seul l’administrateur système peut accéder aux 
Réglages système et les modifier.

�Réglages infos périph.●

 Régl. admin. système
 Régl. infos périph.
 Gestion n° service
 Gestion ID utilis.

Réglages système Vous pouvez définir un nom d’unité et l’emplacement de la machine.

�Gestion des numéros de service●

 Régl. admin. système
 Régl. infos périph.
 Gestion n° service
 Gestion ID utilis.

Réglages système La gestion des numéros de service permet de gérer la machine en limitant son 
utilisation aux personnes qui saisissent les N° de service et le mot de passe 
corrects. Il est possible d’enregistrer des numéros de service et des mots de 
passe pour 100 services au maximum. Utilisez la gestion des numéros de 
service pour vous tenir informé de la quantité de copies, lecture et 
d’impressions réalisées par chaque service.

�Gestion ID utilis.●

 Régl. admin. système
 Régl. infos périph.
 Gestion n° service
 Gestion ID utilis.

Réglages système Vous pouvez indiquer si vous souhaitez utiliser la fonction Gestion ID utilis.

Appuyez sur  (Mode utilisateur).

Utilisez  ou  pour sélectionner <Réglages système>  appuyez sur [OK].

Utilisez  ou  pour sélectionner l’élément de réglage que vous souhaitez 
modifier  appuyez sur [OK]. Vous pouvez modifier les réglages ci-dessous.

Lorsque vous avez défini les réglages, appuyez sur  (Restauration).

1

2

3

4

Réglages système8 Guide de référence Chapitre 4

Fonctions et réglages utiles
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�Réglages réseau*●

 Régl. infos périph.
 Gestion n° service
 Gestion ID utilis.
 Réglages réseau

Réglages système Vous pouvez spécifier les réglages réseau de la machine, notamment les 
réglages d’interface et de protocole, pour établir la communication entre la 
machine et les ordinateurs via le réseau.

�Int util dist On/off*●

 Gestion n° service
 Gestion ID utilis.
 Réglages réseau
 Int util dist On/off

Réglages système Vous pouvez indiquer si vous souhaitez utiliser l’interface utilisateur distante 
de la machine. L’interface utilisateur distante vous permet d’utiliser la machine 
et d’en définir les paramètres depuis votre ordinateur via le réseau.

�Affich. jrnal tâches●

 Gestion ID utilis.
 Réglages réseau
 Int util dist On/off
 Affich. jrnal tâches

Réglages système Vous pouvez spécifier si vous souhaitez ou non afficher le journal à l’aide  
de  (Moniteur système).

�Utiliser périph. USB●

 Réglages réseau
 Int util dist On/off
 Affich. jrnal tâches
 Utiliser périph. USB

Réglages système Vous pouvez déterminer de limiter ou non les travaux par l’intermédiaire de 
l’interface USB.

�M. à jour microprgm●

 Int util dist On/off
 Affich. jrnal tâches
 Utiliser périph. USB
 Mettre jour firmware

Réglages système Cette fonction n’est utilisée que si une mise à jour du microprogramme est 
nécessaire.
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Autres fonctions utiles

Utilisation de la machine depuis un ordinateur (interface utilisateur distante)
Pour plus d’informations, consultez le Guide du logiciel d’administration.
* Cette fonction est disponible si le kit réseau en option est installé.

Utilisation de la machine depuis votre bureau

L’interface utilisateur distante vous permet de commander certaines fonctions depuis le navigateur Web de l’ordinateur, 
notamment de confirmer l’état de la machine et des tâches lancées. Pour plus d’informations, consultez le Guide du logiciel 
d’administration.

Saisissez l’adresse IP de la machine dans le navigateur Web 
de votre ordinateur pour accéder à l’interface utilisateur 
distante.

*	 L’adresse IP indiquée dans la capture d’écran ci-dessus est fournie 
à titre indicatif uniquement. Demandez à votre administrateur 
système de vous fournir l’adresse IP de votre machine.

Vous pouvez commander plusieurs fonctions depuis 
l’interface utilisateur distante. Vous pouvez notamment 
modifier les réglages de la machine.

Informations sur le périphérique Réglages de gestion Préférences

Réseau

1

2
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Utilisation de la machine depuis un ordinateur (interface utilisateur distante)

Vérification de l’état du papier dans la machine

L’interface utilisateur distante permet de vérifier l’état du papier dans la machine : quantité, taille et type de papier de chaque 
source d’alimentation.

Cliquez sur [Périphérique] dans 
l’interface utilisateur distante.

Vérifiez l’état du papier.

Définition des réglages de la machine depuis un ordinateur

L’interface utilisateur distante vous permet d’effectuer les réglages sans utiliser le panneau de commande.

Cliquez sur [Fonction supplémentaire] 
 cliquez sur [Réglages].

Cliquez sur l’élément de réglage que vous souhaitez 
définir/modifier.
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Autres fonctions utiles

Numérisation depuis un ordinateur (Lecture à distance)
Voici la procédure de base pour numériser vos originaux à distance et charger la lecture sur un ordinateur. Pour plus d’informations, 
consultez les références à d’autres guides.
* Les captures d’écran ci-dessous peuvent différer des écrans qui apparaissent sur votre ordinateur en fonction de votre système d’exploitation.
* Cette fonction est disponible uniquement si le kit réseau en option est installé.

Placez vos originaux

Placez-les dans le chargeur

Placez-les sur le cache d’exposition

Placez vos originaux.

�Fermez le chargeur/cache d’exposition après avoir 

placé les originaux.

�Pour définir les réglages de lecture, tels que la 

compression des données ou les valeurs gamma, 

appuyez sur  (Mode utilisateur), puis sélectionnez 

<Compr. numeris. dist> ou <Gamma numéris. dist>.

●

●

Pour plus d’informations, reportez-vous au Chapitre 3, 

« Fonctions et réglages utiles », du Guide de référence.

Préparation

Machine prête à lire
(En ligne)

Numérisation

Écran d’attente de numérisation

Appuyez sur  (LECTURE) pour 
passer au mode Lecture.

�Si la machine est en mode Veille, appuyez sur  
(Power).

�Si le message <Saisie N°serv/passage> s’affiche, entrez 

le numéro de service et le mot de passe.

●

●

Saisie N°serv/passage

 Mot passe:*******

Touche ID ap. saisie
Appuyer ID qd fini
 ID service:0000001

�Si le message <Saisir MDP/ID util.> s’affiche, entrez l’ID 

et le mot de passe de l’utilisateur.

●

Touche ID ap. saisie
Appuyer ID qd fini
 ID util. :User01
 Mot passe:******

Saisir MDP/ID util.

Pour plus d’informations, reportez-vous au Chapitre 2 

« Opérations de base » du Guide de référence.
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Procédez à la lecture

Spécifiez les réglages de lecture en fonction de 
vos besoins, puis cliquez sur [Numériser].

�Dans la fenêtre principale de Color Network ScanGear, 

définissez les paramètres Mode couleur et Résolution, 

entre autres.

�Cliquez sur [Numériser] pour obtenir l’image.

�Une fois la lecture terminée, retirez vos originaux.

●

●

●

Pour plus d’informations, consultez le Guide de Network 

ScanGear.

Ouvrez la fenêtre principale de Color Network ScanGear

Ouvrez une application compatible TWAIN sur le 
bureau de votre ordinateur, puis démarrez 
l’opération de lecture.

�Assurez-vous que Color Network ScanGear est le 

scanner utilisé.

�Sélectionnez la commande pour démarrer la lecture 

([Lire nouveau] ou [Obtenir]).

●

●

La fenêtre principale de Color Network ScanGear 

s’affiche. Pour plus d’informations, consultez la 

documentation fournie avec votre application 

compatible TWAIN.

Pour annuler la lecture à distance

Numérisation depuis un ordinateur (Lecture à distance)

Appuyez sur  (arrêt)  utilisez  ou  
pour sélectionner <Oui>  appuyez sur [OK].

NonOui

 Annuler?
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Dépannage
Pour connaître les procédures de remplacement de la cartouche de toner et de chargement du papier, ou pour résoudre les problèmes 
éventuellement survenus lors de l’utilisation de la machine, reportez-vous aux références suivantes à d’autres guides.

Lorsqu’un message d’erreur différent de ceux repris ci-dessus apparaît, voir le Chapitre 7, « Dépannage », du Guide de référence.

Problème Guide Chapitre Titre

Papier

Si la machine est à court de papier Référence 6 Chargement de papier

En cas de bourrages papier Référence 7 Élimination des bourrages papier

En cas de bourrages papier fréquents Référence 7 Bourrages papier fréquents

Toner

Si la machine est à court de toner Référence 6 Remplacement du toner

Agrafes

En cas de bourrage d’agrafes Référence 7 Élimination des bourrages d’agrafes

Si la machine est à court d’agrafes Référence 6 Remplacement de la cartouche d’agrafes

Problème de lecture

Si les originaux lus à l’aide de la vitre d’exposition/du chargeur sont 

sales
Référence 6 Nettoyage périodique

Si la mémoire est saturée lors de la lecture Référence 7 Liste des messages d’erreur

Problème d’impression

Lorsque la densité d’une copie ou d’une impression est différente 

de celle de l’original
Référence 3 Réglage de la densité d’impression

Si un document imprimé est sale Référence 6 Nettoyage périodique

Autres problèmes

Si vous ne parvenez pas à mettre la machine sous tension Référence 1
Interrupteur principal et interrupteur du 

panneau de commande

Si un message Code d’erreur s’affiche. Référence 7 Message d’entretien
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