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Informations sur la sécurité

Informations sur la sécurité

Le guide "Instructions préliminaires” contient des informations importantes sur la sécurité et
['utilisation du ScanSnap. Assurez-vous de lire ce guide avant d'utiliser le ScanSnap.



Marques

Marques

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, PowerPoint, Outlook, SharePoint, Windows Live et
Internet Explorer sont des marques déposées ou commerciales de Microsoft Corporation aux Etats-
Unis et/ou dans d'autres pays.

Word est un produit de Microsoft Corporation aux Etats-Unis.

Adobe, le logo Adobe, Acrobat et Reader sont des marques déposées ou des appellations
commerciales d’Adobe Systems Incorporated aux Etats-Unis et/ou dans d’autres pays.

ABBYY™ FineReader™ Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY et FineReader sont des marques commerciales d'’ABBYY Software, Ltd. qui peuvent étre
enregistrées dans certaines juridictions.

Evernote est une marque déposée ou commerciale d'Evernote Corporation.

Google, Google Documents et Android sont des marques déposées ou commerciales de Google
Inc.

Salesforce, le logo Salesforce et Salesforce CRM sont des marques déposées ou commerciales de
salesforce.com, inc. aux Etats-Unis et dans d’autres pays.

Wi-Fi, Wi-Fi Protected Setup et le logo Wi-Fi Protected Setup sont des marques commerciales de
Wi-Fi Alliance.

ScanSnap, le logo ScanSnap, ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer, CardMinder et Rack2-Filer
sont des marques déposées ou des marques commerciales de PFU LIMITED au Japon.

Les autres noms d'entreprises et de produits cités dans ce guide sont des marques déposées ou
commerciales de leurs détenteurs respectifs.



Fabricant

Fabricant

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group Solid Square East Tower 580
Horikawa-ch0, Saiwai-ku, Kawasaki-shi, Kanagawa 212-8563, JAPON

Téléphone : (81-44) 540-4668
© PFU LIMITED 2013-2014



Symboles fleches dans ce guide

Symboles fleches dans ce guide

Des fleches vers la droite (—) sont utilisés pour relier les icones ou les options du menu que vous
devez sélectionner de maniére successive.

Exemple : Sélectionnez le menu [Démarrer] — [Ordinateur].



Exemples de capture d'écran de ce guide

Exemples de capture d'écran de ce guide

Les captures d'écran de ce guide correspondent aux écrans affichés lorsque le iX500 est connecté.
Les captures d'écran des produits Microsoft sont reproduits avec I'accord de Microsoft Corporation.
Les captures d'écran de ce guide proviennent de Windows 7.

Les fenétres et opérations peuvent différer de celles de votre systéme d'exploitation.

Icone dans la zone de notification

L'icbne de ScanSnap Manager g s'affiche dans le menu qui s'ouvre lorsque vous cliquez sur E
dans la zone de notification.

Afin que l'icbne de ScanSnap Manager a soit toujours présente dans la zone de notification, faites

glissez a et déposez-la dans la zone de notification.
La zone de notification se situe tout a droite de la barre des taches.

m (9)—

Personnaliser...

Dans ce guide ":—3 est toujours affichée dans la zone de notification.
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Pour les utilisateurs de Windows 8.1 ou Windows 8

Pour les utilisateurs de Windows 8.1 ou Windows 8

Vous pouvez démarrer les applications pour ce produit ou afficher le Panneau de configuration
depuis I'écran Toutes les applications.

Ouvrez I'écran Toutes les applications de la maniére suivante.

Windows 8.1

1. Cliquez sur @ dans la partie inférieure gauche de I'écran Démarrer.

Pour afficher @ déplacez le curseur de la souris.

Windows 8

1. Faites un clic droit sur I’écran Accueil.

2. Cliquez sur [Toutes les applications] dans la barre des applications.

Accuell

E € a4

Calendrier Internet Explorer Windows Store

Contacts C SkyDri Voyage

Messages Finance
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Abréviations utilisées dans ce guide

Abreviations utilisées dans ce guide

Lorsque I'on se référe a un modéle de ScanSnap dans ce guide, "Scanneur d'image couleur

ScanSnap" est omis.

De plus, les abréviations suivantes sont utilisées dans ce guide.

Abréviations utilisées Désignation
Windows 8.1 Systéme d'exploitation Windows® 8.1, version francaise
Systéme d'exploitation Windows® 8.1 Professionnel, version francaise
Systéme d'exploitation Windows® 8.1 Entreprise, version francaise
Windows 8 Systéme d'exploitation Windows® 8, version frangaise
Systéme d'exploitation Windows® 8 Professionnel, version frangaise
Systéme d'exploitation Windows® 8 Entreprise, version francaise
Windows 7 Systéme d'exploitation Windows® 7 Edition Starter, version frangaise
Systéme d'exploitation Windows® 7 Edition Familiale Premium, version frangaise
Systéme d'exploitation Windows® 7 Professionnel, version frangaise
Systéme d'exploitation Windows® 7 Entreprise, version francaise
Systéme d'exploitation Windows® 7 Edition Intégrale, version francaise
Windows Vista Systéme d'exploitation Windows Vista® Edition Familiale Basique, version frangaise
Systéme d'exploitation Windows Vista® Edition Familiale Premium, version frangaise
Systéme d'exploitation Windows Vista® Professionnel, version francaise
Systéme d'exploitation Windows Vista® Entreprise, version francaise
Systéme d'exploitation Windows Vista® Edition Intégrale, version frangaise
Windows XP Systéme d'exploitation Windows® XP Edition familiale, version frangaise
Systéme d'exploitation Windows® XP Professionnel, version frangaise
Windows Systéme d’exploitation Windows 8.1, Windows 8, Windows 7, Windows Vista ou
Windows XP
Microsoft Office Microsoft® Office
Word Microsoft® Word 2013
Microsoft® Word 2010
Microsoft® Office Word 2007
Excel Microsoft® Excel® 2013
Microsoft® Excel® 2010
Microsoft® Office Excel® 2007
PowerPoint Microsoft® PowerPoint® 2013
Microsoft® PowerPoint® 2010
Microsoft® Office PowerPoint® 2007
SharePoint Microsoft® SharePoint® Server 2010

Microsoft® Office SharePoint® Server 2007
Microsoft® SharePoint® Foundation 2010
Microsoft® Windows® SharePoint® Services 3.0

Internet Explorer

Windows® Internet Explorer®

Windows Live Mail

Windows Live ™ Mail

Windows Mail

Microsoft® Windows® Mail
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Abréviations utilisées dans ce guide

Abréviations utilisées Désignation
Outlook Microsoft® Outlook® 2013
Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007

Outlook Express

Microsoft® Outlook® Express

.NET Framework

Microsoft® .NET Framework

Adobe Acrobat

Adobe® Acrobat®

Adobe Reader

Adobe® Reader®

ABBYY FineReader for
ScanSnap

ABBYY FineReader for ScanSnap ™

Toutes les descriptions dans ce guide impliquent I'utilisation de ABBYY for ScanSnap
fourni avec le ScanSnap. Sauf indications contraire, le terme ABBYY FineReader for
ScanSnap fait référence au logiciel fourni avec le ScanSnap.

Notez qu'il peut étre mis a jour sans préavis. Si les descriptions dans ce guide
différent de celles affichées a I'écran, consultez le guide d'utilisation de ABBYY
FineReader for ScanSnap.

Google Documents

Google Documents ™

Android Android®
ScanSnap Série de scanneur d'image couleur ScanSnap (*1)
Transparent Transparent ScanSnap

*1: la série de ScanSnap N1800 n'est pas incluse.
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Numériser un document

Numeériser un document

Cette section vous explique comment utiliser le ScanSnap pour vos travaux de numérisation.

Deux méthodes de numérisation sont a votre disposition. Choisissez la méthode la mieux adaptée a
vos besoins.

® "Avec le Quick Menu" (page 14)
® ‘"Utiliser un profil" (page 14)

® "Numériser avec ScanSnap Folder :" (page 15)

CONSEIL

Avec le SV600, vous pouvez également numériser a l'aide d'une pédale compatible avec les
raccourcis clavier.

Pour en savoir plus, consultez l'aide de ScanSnap Manager.

Avec le Quick Menu

Apres avoir numérisé le document avec le ScanSnap, vous pouvez sélectionner I'application depuis
le menu qui s'affiche pour le sauvegarder, I'envoyer dans un courriel ou l'imprimer. Vous pouvez
également lier le ScanSnap a une application ou au services cloud.

Par défaut, les paramétres de numeérisation sont réglés pour une utilisation avec le Quick Menu.

Numeérisation Sélectionnez une Sélectionnez un
application depuis le profil que vous avez
Quick Menu précédemment
spécifié
A
=

Pour en savoir plus, consultez "Sélectionner les opérations depuis le Quick Menu" (page 16).

Utiliser un profil

Sélectionnez un profil prédéfini (paramétres de numérisation et application a lier) appuyez
simplement sur la touche [Scan] pour numériser le document et le lier a I'application.

Ce mode de numérisation est idéal pour la numérisation de documents utilisant plusieurs fois les
mémes parameétres de numérisation.

14



Numériser un document

Sélectionnez le profil que Numeérisation Sélectionnez un
vous avez specifie profil que vous avez
précedemment précédemment

spécifié

Profil

v _l:'? Standard
nCardMinder
Tfﬁ'( Searchable PDF

\

.(.. l Scan to Foder

-.-Té( 5can to E-mail
Pour en savoir plus, consultez "Profil" (page 65).

Numériser avec ScanSnap Folder :

En sélectionnant ScanSnap Folder depuis la fenétre de sélection, vous pouvez numériser un
document depuis le ScanSnap. Vous pouvez utiliser le fichier du document numérisé directement
dans l'application.

Sélectionnez ScanSnap Numérisation Enregistrez et
Folder depuis la fenétre utilisez les images
prévue a cet effet numeérisées

Pour en savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).

15



Sélectionner les opérations depuis le Quick Menu

Sélectionner les opérations depuis le Quick

Menu

Le Quick Menu vous permet d'utiliser immédiatement le ScanSnap et ce, méme si c'est votre
premiéere utilisation.

= Favors Afficher loutes les applicalions ()
Va - = L e
i!ﬂ 3 | < 2 | = [
ScanSnap Scanto ; : Scan to
Organizer Carainger Scan bo Folder | Scanio E-mail Scan 1o Prind Rack2-Filer S
Scan o Magic Scan ta Scan i Scan o Scan o Google
Deskdiop EEET R Dropoox Evernode {Doc.. | Evemnote (Mote) | Documents(T...
c « % | O
2can o Scan o AEBRYY Scanto | ABEYY Scanfio | ABBYY 2can to Scanto
Salesforce C Sugarsync Woad Excel(R) PowerFoant{R) SharePaind
Détails v

08 5 e 5

Sélectionnez une application depuis le Quick Menu afin de réaliser les opérations suivantes :
® "Utiliser les images numérisées" (page 16)

® ‘"Lier avec les applications" (page 18)

® ‘"Lier avec les services Cloud" (page 19)

Utiliser les images numérisées

Partager les documents numérisés.

2l
Scan to Folder

Pour sauvegarder I'image numérisée directement dans un dossier partagé, sur un réseau, apres

la numérisation. Partagez-la et informez les personnes concernées de I'emplacement du dossier
grace a un e-mail automatiquement créé.

16



Sélectionner les opérations depuis le Quick Menu

Envoyer des fichiers de document a d'autres personnes via un e-mail.

,,*:D&f
JK Scan to E-mail

Pour envoyer un e-mail aux participants avec en piéce-jointe le fichier de I'image.

IMPORTANT
Vous pouvez envoyer jusqu'a dix piéces-jointes.

Si vous numérisez plusieurs documents en utilisant les parameétres indiqués ci-dessous, plusieurs
fichiers seront créés. Faites attention au nombre de documents que vous numérisez si :

® Format du fichier : JPEG (*.jpg)
® | a case [Générer un fichier PDF aprés (n) page(s)] est cochée

Faire des copies d'un document papier

[
L

! =—=8can to Folder

Pour imprimer une image numérisée a l'aide d'une imprimante.

Sauvegarder des documents numérisés dans un périphérique mobile

Scan to Folder
Pour sauvegarder I'image numérisée dans un périphérique mobile connecté a I'ordinateur.

Vous pouvez accéder aux fichiers sauvegardés grace a l'application permettant de visionner des
fichiers PDF ou JPEG.

Affiché lorsque .NET Framework 3.0 est installé.

Notez que .NET Framework 3.0 est également inclus dans .NET Framework 3.5 (SP1 au
minimum). Il est recommandé d'installer la derniére mise a jour et d'utiliser .NET Framework 3.5
(SP1 au minimum).

Si .NET Framework 4 au minimum est déja installé, vous devez installer .NET Framework 3.0
séparément car .NET Framework 3.0 n'est pas inclus dans .NET Framework 4 au minimum.

Convertir des catalogues et des brochures en données numériques et
les sauvegarder.

-,

-

' ““J Scan to Picture Folder

Pour sauvegarder les images numérisées de catalogues et de brochures directement dans votre
dossier Images.

17



Sélectionner les opérations depuis le Quick Menu

Lier avec les applications

Pour classer et gérer les documents numérisées.

=y
| | |
. ScanSnap Organizer

Pour sauvegarder les images numérisées dans un dossier spécifié¢ de ScanSnap Organizer, vous
permettant de les classer et de les gérer dans ScanSnap Organizer.

Affiché lorsque ScanSnap Organizer est installé.

Classer et organiser un grand nombre de cartes de visite.

DF‘]Scan to CardMinder

Pour stocker et gérer des cartes de visite dans CardMinder.

Affiché lorsque CardMinder est installé.

CONSEIL

Lorsque CardMinder est utilisé pour la fonction de liaison, il est recommandé d'utiliser [Résolution
automatique] ou [Supérieure] pour [Qualité de I'image] dans I'onglet [Numérisation] de la fenétre de
configuration du ScanSnap. ScanSnap Manager ne peut pas étre li¢ avec CardMinder lorsque
[Qualité de I'image] est réglé sur [Excellente].

Convertir vos documents papier en données numériques afin de les
classer.

-

3

£ Scan to Rack2-Filer Smart

Pour sauvegarder les images numérisées en fichiers PDF dans Rack2-Filer Smart afin de les
gérer et de les organiser.

Affiché lorsque la version d'essai de Rack2-Filer Smart ou Rack2-Filer Smart est installée.

0§
o Scan to Rack2-Filer
Pour sauvegarder les images numérisées en fichiers PDF dans Rack2-Filer afin de les gérer et de

les organiser.

Affiché lorsque Rack2-Filer (vendu séparément) est installé (V50.0 au minimum recommandée).

18



Sélectionner les opérations depuis le Quick Menu

Convertir vos documents papier en données numériques afin de les
classer (Magic Desktop).

i

=——Scanto Magic Desktop
Pour sauvegarder les images numérisées dans Magic Desktop pour les gérer et les organiser.
Affiché lorsque la version d'essai de Magic Desktop ou Magic Desktop est installé.

Citer un texte de vos documents papier.

—

-[EABBYY Scan to Word
Th
+L.=="ABBYY Scan to Excel(R)

—I—'_'_

A%
' -ﬂABBW Scan to PowerPoint(R)

Pour reconnaitre le texte de I'image numérisée et le convertir en document Word, Excel ou
PowerPoint.

Affiché lorsque ABBYY FineReader for ScanSnap (5.0 au minimum) est installé.

CONSEIL

Il est recommandé d'utiliser [Résolution automatique] ou [Supérieure] pour [Qualité de I'image] dans
I'onglet [Numérisation] de la fenétre de configuration du ScanSnap.

Partager les documents numérisés grace a la liaison avec SharePoint.

'1

—
—=" Scan to SharePoint

Pour sauvegarder I'image numérisée dans SharePoint.
Affiché lorsque Scan to Microsoft SharePoint est installé.

Lier avec les services Cloud

Pour gérer les documents numeérisés grace a la liaison avec Dropbox.

E Scan to Dropbox

Pour sauvegarder les images numérisées dans votre dossier Dropbox.

S'affiche lorsque Dropbox pour Windows 1.1.45 ou version supérieure est installé.
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Sélectionner les opérations depuis le Quick Menu

Gérer les documents numérisés grace a la liaison avec Evernote.

AL
EScan to Evernote (Document)

Pour sauvegarder les fichiers PDF dans Evernote.
S'affiche lorsque Evernote for Windows 3.5 ou version supérieure est installé.

Pour sauvegarder les documents manuscrits grace a la liaison avec
Evernote.

&
EScan to Evernote (Note)

Pour sauvegarder les fichiers JPEG dans Evernote.
S'affiche lorsque Evernote for Windows 3.5 ou version supérieure est installé.

Pour gérer les documents numeérisés grace a la liaison avec Google
Documents.

“Scan to Google Documents(TM)
Pour sauvegarder les fichiers PDF dans Google Documents.
Affiché lorsque .NET Framework 3.0 est installé.

Notez que .NET Framework 3.0 est également inclus dans .NET Framework 3.5 (SP1 au
minimum). Il est recommandé d'installer la derniére mise a jour et d'utiliser .NET Framework 3.5
(SP1 au minimum).

Si .NET Framework 4 au minimum est déja installé, vous devez installer .NET Framework 3.0
séparément car .NET Framework 3.0 n'est pas inclus dans .NET Framework 4 au minimum.

Gérer les documents numérisés grace a la liaison avec Salesforce
Chatter.

Scan to Salesforce Chatter

Pour poster vos images numérisées dans Salesforce Chatter. Vous pouvez utiliser des fichiers
postés avec Salesforce CRM.

Affiché lorsque .NET Framework 3.0 est installé.

Notez que .NET Framework 3.0 est également inclus dans .NET Framework 3.5 (SP1 au
minimum). Il est recommandé d'installer la derniere mise a jour et d'utiliser .NET Framework 3.5
(SP1 au minimum).

Si .NET Framework 4 au minimum est déja installé, vous devez installer .NET Framework 3.0
séparément car .NET Framework 3.0 n'est pas inclus dans .NET Framework 4 au minimum.
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Sélectionner les opérations depuis le Quick Menu

Gérer les documents numérisés grace a la liaison avec SugarSync.

Scan to SugarSync
Pour sauvegarder les images numérisées dans votre dossier SugarSync.
S'affiche lorsque SugarSync Manager pour Windows 1.9.28 ou version supérieure est installé.

CONSEIL

Vous pouvez ajouter des applications dans le Quick Menu. Pour en savoir plus, consultez "Gérer les
applications liées" (page 168).
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Gérer les images numérisées dans ScanSnap Organizer

Gérer les images numeérisées
Organizer

dans ScanSnap

Cette section vous explique comment enregistrer le fichier de I'image numérisée dans ScanSnap

Organizer.
-
=L
|
1. Cliquez sur I'icéne [ScanSnap Organizer] “ dans le Quick Menu.
= La fenétre [ScanSnap Organizer] s'affiche.
\ITD TN ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Conversion automatigue des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable] ENEEN)
[~ Accueil Affichage Rechercher dans le dossier actuel -0 - @
= ] - 2 Supprimer 3z
E 2 @ ‘— @ _[F‘en-:-mmiw ?‘—‘ A
Cabinet Dossier | Raccourci vers Application uper Copier Coller . B Editer  Distribuer par =~ Conversion au format Sélectio per
le dossier~ - - Opération ~ || iots clés  Mots clés™ PDF indexable =
Nouveau Raccourci Application ™ Editer Organiser les fichiers Convertir les fichiers Pl
.
00 13 o0 1 ) 11 )
001.pdf 002.pdf 003.pdf
Application | Mots clés oy - e II“I.
“@5 Scan to Google Documents(TM) i Illll.
'eS(an to Salesforce Chatter "T
g Scan to Mobile e 7"\\
.“_I Scan to Picture Folder E NERK .-___ ___ J J - 'JI.,.' /
I 11 ) 11 ) 171 )
004.pdf 005.pdf 006.pdf
Déposer un fichier vers I'application.
Mom{Ascendant) & objet(s) ‘|$ == =
IMPORTANT
® La numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez que ScanSnap
Organizer ait établi la liaison avant de commencer la numérisation d'un autre document.
® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.
CONSEIL
® Pour en savoir plus sur l'utilisation et les fonctions de ScanSnap Organizer, consultez "Utiliser
ScanSnap Organizer" (page 189) et I'Aide de ScanSnap Organizer.
® Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).
® ScanSnap Manager peut étre mis en liaison avec ScanSnap Organizer de fagon automatique. Pour

en savoir plus, consultez "Liaison automatique avec des applications" (page 182).
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Classer et organiser des cartes de visite

Cette section vous explique comment conserver les images numérisées des cartes de visite et les
informations correspondantes dans CardMinder.

IMPORTANT

® [orsque vous stockez les images numérisées des carte de visite dans CardMinder, aucune page
vierge ne sera supprimée, méme si vous avez coché la case [Suppression automatique des pages
vierges].

® Lesimages numérisées peuvent étre stockées dans CardMinder en une fois :

- iX500/S1500/S1500M/S1300i/S1300/S300

Jusqu'a 500 feuilles (1 000 pages), pages vierges incluses.
- iX100/S1100i/S1100/SV600

Jusqu'a 1 000 pages, pages vierges incluses.

Cliquez sur l'icone [CardMinder] Dj dans le Quick Menu.
= La fenétre [CardMinder] s'affiche.

Vérifiez la carte de visite numérisée et les résultats de la reconnaissance

textuelle.
i;ﬁ ETY CardMinder =
[ Accuen Edition des données Traitement de I'image Affichage Rechercher des cartes : (Saisir le texte 3 rechercher MENC A0
L g
= CAL ><] || @ ‘o I_;l
Scanneur Reconnaissance || Courriel Pag_e Application Générer
- ~ eb - un fichier
Nouvel enregistrement = | Reconnaissance || Courriel | Web  |Application ™ | Générer un fichier ™=
E2, Fichier de la base de données : C:\Users\
Liste des Dossiers A X Image de la carte B X Editer les données pox
B2 Toutes les cartes ' | 3 Nomcomplet ||Michelle Leboeuf
i/ Bote de réception L'HORLOGE S.A. = =
: . | Sociéte | ['HORLOGE 5.4
1@ Exporté
& Support USB Michelle LEBOEUF | Déparement ||
& Corbeille (& Profession Il
rice
Traduct [Bd  Codepostal  |[75315
20 rue de I'Espoir 75315 PARIS ; Adresse 20 rue de Espoir 75315 PARIS
Téléphone : (000) 000-0000 Télécopie : (000)-111-2222 ‘ - & ‘ P
e-mail : michelle@abed.com
site internet ; www.horloge.fr
9 Pays/Région France -
| & Téléphone | [(o00) 0000000
= Télécopie i
| Portable |
| 40 Adresse électronique | |michelle@abcd.com
| @ URL | [internet:www.horloge.fr
i Mémo | ‘
Date d'enregistrement  04/10/ 8-
Nom complet Société Département Profession Code |
L Michelle Leboeuf 'HORLOGE S.A_
Fichier joint o x
v
Articles sélectionnés: 1 | 1/1 feuilles | Dossier sélectionné: Boite de réception | Langue de reconnaissance : Frangais Niveau du zoom de Iimage: 18% (=) L) )
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IMPORTANT

® La numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez que ScanSnap
Manager interagisse avec CardMinder avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

® Pour en savoir plus sur l'utilisation et les fonctions de CardMinder, consultez "Utiliser CardMinder"
(page 196) et I'Aide de CardMinder.

® |es profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

® ScanSnap Manager peut étre mis en liaison avec CardMinder de fagon automatique. Pour en
savoir plus, consultez "Liaison automatique avec des applications" (page 182).
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Gérer les images numérisées dans un dossier indiqué

Gérer les images numeérisées dans un dossier indiqué

Cette section vous explique comment enregistrer le fichier de I'image numérisée dans un dossier
défini.

Le fichier de I'image numérisée, enregistré dans un dossier partagé sur le réseau, peut étre partagé.
De plus, vous pouvez indiquez le chemin du dossier ou se trouve le fichier a qui vous le souhaitez
en envoyant automatiquement un e-mail contenant I'emplacement.

CONSEIL
Le logiciel de messagerie électronique par défaut sera utilisé.

Ce logiciel de courriel peut ne pas répondre correctement avec ScanSnap Manager, méme s'il a été
défini par défaut. Dans ce cas, contactez le fournisseur du logiciel de courriel.

Pour en savoir plus sur la configuration du logiciel de messagerie a lier, consultez "Parameétres du
logiciel de courriel" (page 31).

1. Cliquez sur I'icéne [Scan to Folder] I dans le Quick Menu.

= La fenétre [Scan to Folder] s’affiche.

2. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre [Scan to Folder], vous pouvez modifier les noms des fichiers ou les dossiers
de destination, et spécifier s'il faut Indiquer le chemin du dossier d'enregistrement dans un
courriel pour notifier d'autres personnes.

Pour en savoir plus sur la fenétre [Scan to Folder], consultez I'Aide de ScanSnap Manager.
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Gérer les images numérisées dans un dossier indiqué

« | Scan to Folder LE@M

Specifier le nom du fichier

Mom du fichier : 1/ 2 Fichier
[POFJE 11 26 11 22 73] -

e

. - -
J k , J ' Taille du fichier combing 047 Mo
1845 2003 2008

2010

Spécifier le dossier d'enregistrement

Enreqistrer sous :

ChlUsers'. “Documerts

Indiquer le chemin du dossier d'enregistrement dans un coumiel

) E Sauvegarder ‘

[@ Annuler ]
K 1 IEK: [@ i ]
|
Apercu

3. Cliquez sur le bouton [Sauvegarder].
= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier sélectionné.

CONSEIL

Lorsque vous cochez la case [Indiquer le chemin du dossier d’enregistrement dans un courriel]
dans la fenétre [Scan to Folder], une nouvelle fenétre de message s'affiche pour indiquer le
chemin d'acces au dossier de destination dans lequel est enregistré le fichier.
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Gérer les images numérisées dans un dossier indiqué

-

NN = i 1T I = |Nouveaumessage = | =] ||
Message Insérer Options L7

y P=Y e
| |ﬂ Joindre un fichier == ) ! v

S -

Texte = Album photo | Contacts| Remise | Edition
brut = L '@‘ - - -

Calibri 12 C

Presse-papiers Police Paragraphe Texte brut Insérer

A

=

Envoyer Objet Afficher les champs Cc et Cai

rC:\User’s\ L ww\Documents\@mii_12 26 11 32 S4.pdf
C:\Users\w u\Documents\@mis_12 26 11_33_02.pdf

IMPORTANT

® La numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre [Scan to
Folder] n’est pas fermée. Fermez la fenétre [Scan to Folder] avant de numériser le document
suivant.

® [orsque le Quick Menu s'affiche, ne déplacez pas, ne supprimez pas et ne renommez pas l'image
numeérisée dans d'autres applications. Attendez que la fenétre [Scan to Folder] se ferme.

CONSEIL

Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus, consultez
"Profil" (page 65).
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Joindre des fichiers a un courriel

Cette section vous explique comment joindre une image numérisée a un courrier électronique.

CONSEIL
Le logiciel de messagerie électronique par défaut sera utilisé.

Ce logiciel de courriel peut ne pas répondre correctement avec ScanSnap Manager, méme s'il a été
défini par défaut. Dans ce cas, contactez le fournisseur du logiciel de courriel.

Pour en savoir plus sur la configuration du logiciel de messagerie a lier, consultez "Parametres du
logiciel de courriel" (page 31).

-"':-__-f- i
1. Cliquez sur I'icéne [Scan to E-mail] j{ dans le Quick Menu.

= La fenétre [Scan to E-mail] s’affiche.

CONSEIL

Vous pouvez configurer les paramétres de fagon a ne pas afficher la fenétre [Scan to E-mail]. Si
vous configurez les paramétres pour ne pas afficher la fenétre [Scan to E-mail], une nouvelle
fenétre de message s'affiche avec le fichier joint.

Pour en savoir plus sur I'édition des paramétres, consultez "Modifier les parameétres des
applications liées" (page 167).

2. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre [Scan to E-mail], vous pouvez configurer les paramétres pour joindre I'image
numeérisée au courriel.

Pour en savoir plus sur la fenétre [Scan to E-mail], consultez I'Aide de ScanSnap Manager.
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Joindre des fichiers a un courriel

4 Scan to E-mail

s 2005 2005 anin

(=[5 e
Spécifier le nom du fichier
Mom du fichier : 1/ 2 Fichier
(PDF] 11 26_11_25 53| -
Taille du fichier combing 047 Mo

Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers PDF
Enregistrer les images générées sous un fichier

‘ @ Joindre ‘

[ ® Annuler ]
Me plug afficher cette boite de dialogue [ @ e ]

M4 11 L ENES

I
Apercu

3. Cliquez sur le bouton [Joindre a un courriel].

= Une nouvelle fenétre ainsi qu'un message s'affichent avec le fichier joint.

rIEII By " 1 1 1 = |Nouveaumessage

=

Insérer Options

Message
EH
El

Coller

e[

Calibri 7

B| I |U |abex|x|£ -||A-

Presse-papiers Police

o
@ Joindre un fichier % E ! 5

o

Texte &l Aloum photo Contacts| Remise |Edition’
brut & 2 S 5 -

Texte brut Insérer

Paragraphe

A. [

1

Envoyer Objet

Afficher les champs Cc et Cai
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Joindre des fichiers a un courriel

CONSEIL

Si la case [Créer un mot de passe d'ouverture pour les fichiers PDF] est cochée dans la fenétre
[Scan to E-mail - Options] ou la fenétre [Scan to E-mail], cliquez sur le bouton [Joindre] pour
afficher la fenétre [Scan to E-mail - Mot de passe].

¢ Scan to E-mail — Mot de passe [i_E-J

Créer un mot de passe pour les fichiers PDF.

Saisizzez un mot de passe:

Confimez le mot de passe:

DK Annuler | | Aide

b

Saisissez un mot de passe puis cliquez sur le bouton [OK].

Si vous cliquez sur le bouton [Annuler], un message de confirmation s'affiche pour continuer
sans mot de passe. Si vous ne souhaitez pas créer de mot de passe d'ouverture, cliquez sur le
bouton [Oui].

IMPORTANT

® La numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre [Scan to
E-mail] n’est pas fermée. Fermez la fenétre [Scan to E-mail] avant de numériser le document
suivant.

® Lorsque le Quick Menu s'affiche, ne déplacez pas, ne supprimez pas et ne renommez pas l'image
numeérisée dans d'autres applications. Attendez que la fenétre [Scan to E-mail] se ferme.

CONSEIL

® Les parameétres de [Scan to E-mail] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus, consultez "Modifier
les paramétres des applications liées" (page 167).

® |es profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

® ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers ScanSnap Folder.
Pour en savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).
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Parametres du logiciel de courriel

Configurez les parameétres du logiciel de courriel de la maniére suivante.

Windows 8.1

1. Cliquez sur @ dans la partie inférieure gauche de I'écran Accueil et
cliquez sur [Choisir les programmes par défaut] sous [Programmes par
défaut].

= La fenétre [Choisir les programmes par défaut] s'affiche.

2. Dans [Programmes], sélectionnez le logiciel de courriel qui interagira avec
ScanSnap Manager.

3. Sélectionnez [Définir ce programme par défaut] et cliquez sur le bouton [OK].

Windows 8

1. Faites un clic droit sur I'écran Accueil et sélectionnez [Toutes les
applications] sur la barre des applications — [Choisir les programmes par
défaut] sous [Programmes par défaut].

= La fenétre [Choisir les programmes par défaut] s'affiche.

2. Dans [Programmes], sélectionnez le logiciel de courriel qui interagira avec
ScanSnap Manager.

3. Sélectionnez [Définir ce programme par défaut] et cliquez sur le bouton [OK].

Windows 7/Windows Vista

1. Sélectionnez le menu [Démarrer] — [Programmes par défaut] — [Configurer
les programmes par défaut].

= La fenétre [Choisir les programmes par défaut] s'affiche.

2. Dans [Programmes], sélectionnez le logiciel de courriel qui interagira avec
ScanSnap Manager.

3. Sélectionnez [Définir ce programme par défaut] et cliquez sur le bouton [OK].
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Windows XP

Le programme de courriel sélectionné dans le menu [Outils] de Internet Explorer — [Options
Internet] — onglet [Programmes] — [Courrier électronique] interagit avec ScanSnap Manager.

Si aucun programme de courriel n'est sélectionnez, choisissez en un dans [Courriel]. Vous pouvez
assigner un programme de courriel qui interagira avec ScanSnap Manager.

Programmes de courriel testés
® Windows Live Mail

® Windows Mail (pour Windows Vista)
® Outlook 2013/2010/2007

® Thunderbird version 24.2.0
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Utiliser ScanSnap comme photocopieuse afin d'imprimer des images avec une imprimante

Utiliser ScanSnap comme photocopieuse afin
d'imprimer des images avec une imprimante

Cette section vous explique comment imprimer une image numérisée avec une imprimante.

Lorsqu'une imprimante est liée a ScanSnap Manager, le ScanSnap peut étre utilisé comme
photocopieuse.

IMPORTANT

® Les ombres encadrant le document peuvent étre reproduites sous forme de lignes sur l'image
numérisée, selon la méthode de numérisation et les conditions du papier. Si vous imprimez de
telles images, ces lignes seront également reproduites a I'impression.

® Lorsque [Normale] est sélectionné pour [Qualité d'impression] de la fenétre [Scan to Print], I'image
est toujours numérisée a une résolution de 150 ppp, quel que soit la configuration de [Qualité
d'image] de I'onglet [Numérisation] de la fenétre de configuration du ScanSnap.

(R

\ e

1. Cliquez sur I'icéne [Scan to Print] “~== dans le Quick Menu.

= La fenétre [Scan to Print] s’affiche.

CONSEIL

Vous pouvez configurer les paramétres de fagon a ne pas afficher la fenétre [Scan to Print] . Si
vous configurez les paramétres de fagon a ne pas afficher la fenétre [Scan to Print] , lI'impression
démarre automatiquement.

Pour en savoir plus sur I'édition des parameétres, consultez "Modifier les parametres des
applications liées" (page 167).

2. Vérifiez I'image numérisée dans la zone d'apergu.

Dans la fenétre [Scan to Print], vous pouvez indiquer I'imprimante a utiliser, le nombre
d'exemplaires et la taille de I'image numérisée a imprimer, et si I'image numérisée doit étre
enregistrée dans le dossier sélectionné comme [Dossier d'enregistrement des images].

Pour en savoir plus sur la fenétre [Scan to Print], consultez I'Aide de ScanSnap Manager.
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~
{® Scan to Print EIEIQ

Recherche de I'imprimante

Mom:

[ - - - [ Propriétés... ]

Options d'impression

MNombre de copies: 1=

Format d'origine/Réduction:

’ Mé&me format ~ ]

Qualité d'impression:

’ MNormale = ]

Rotation automatique
Cadrage de 'image et impression

Garder les dennées utilisées pour |'impression dans un fichier

‘ % Impression ‘
l ® Annuler l
[] Ne plus afficher cette boite de dialogue l @ . l

3. Cliquez sur le bouton [Impression].

= L'image numérisée est imprimée.

IMPORTANT

® [ a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre [Scan to
Print] n’est pas fermée. Fermez la fenétre [Scan to Print] avant de numériser le document suivant.

® |orsque le Quick Menu s'affiche, ne déplacez pas, ne supprimez pas et ne renommez pas l'image
numeérisée dans d'autres applications. Attendez que la fenétre [Scan to Print] se ferme.

CONSEIL

® Les parameétres de [Scan to Print] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus, consultez "Modifier
les parameétres des applications liées" (page 167).

® Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).
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Gérer les images numérisées dans un cabinet

Cette section vous explique comment sauvegarder l'image numérisée en fichier PDF :
® Rack2-Filer Smart
® Rack2-Filer

IMPORTANT

Les parameétres suivants, dans ScanSnap Manager, sont affichés lorsque I'image numérisée est
sauvegardée dans Rack2-Filer Smart ou Rack2-Filer :

® Renommer le fichier aprés la numérisation
® Compression couleur élevée

Imra|

1. Cliquez sur I'icéne [Scan to Rack2-Filer Smart] m ou [Scan to Rack2-

o) |

—

Filer] dans le Quick Menu.
® Rack2-Filer Smart
Une fenétre pour sélectionner un classeur s'ouvre.

- Pour le sauvegarder dans un classeur existant
Sélectionnez le classeur de votre choix et cliquez sur le bouton [Classeur choisi].
- Pour le sauvegarder dans un nouveau classeur

Cliquez sur le bouton [Nv classeur].

. _ P " : Nv classeur
Sélectionnez un classeur comme destination de l'importation r ey

Storage Room=Library=Bookshelf

est crée a cet
emplacement

Suivez les instructions affichées dans la fenétre qui s'affiche afin d'enregistrer le fichier
PDF créé avec ScanSnap dans Rack2-Filer Smart.
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Gérer les images numérisées dans un cabinet

® Rack2-Filer

Rack2-Filer démarre et le fichier PDF créé avec le ScanSnap est sauvegardé dans Rack2-
Filer.

IMPORTANT

Vous ne pouvez pas démarrer la numérisation d'un autre document apres l'affichage du Quick
Menu ou avant la fin de I'importation vers Rack2-Filer Smart ou Rack2-Filer. Sauvegardez I'image
numérisée dans Rack2-Filer Smart ou Rack2-Filer avant de numériser un autre document.

Une fois que le Quick Menu est affiché, ne déplacez pas, ne supprimez pas et ne renommez pas
I'image numérisée dans d'autres applications. Attendez que l'importation vers Rack2-Filer Smart ou
Rack2-Filer soit terminée.

CONSEIL

Avec le SV600, lorsque "Scan to Rack2-Filer Smart" " est lié a ScanSnap Manager pour numériser
un livre, vous pouvez le reproduire sur votre ordinateur en numeérisant la couverture, la tranche
ainsi que le sommaire. Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

Pour en savoir plus sur les fonctions de Rack2-Filer Smart, consultez "Utiliser Rack2-Filer Smart"
(page 206) et Rack2-Filer Smart Votre guide.

Pour en savoir plus sur les fonctions de Rack2-Filer, consultez le guide d'utilisation de Rack2-Filer.

Vous pouvez modifier les parameétres pour "Scan to Rack2-Filer Smart" ou "Scan to Rack2-Filer".
Pour en savoir plus, consultez "Modifier les parameétres des applications liées" (page 167).

Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers Rack2-Filer Smart ou
Rack2-Filer. Pour en savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder"
(page 80).

ScanSnap Manager peut étre automatiquement lié¢ avec Rack2-Filer Smart ou Rack2-Filer. Pour en
savoir plus, consultez "Liaison automatique avec des applications" (page 182).
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Gérer les notes et les images numérisees

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d’un fichier
PDF ou JPEG, dans Magic Desktop.

IMPORTANT

Lorsque l'image numérisée est sauvegardée dans Magic Desktop, les paramétres suivants dans
ScanSnap Manager sont désactives :

® Renommer le fichier aprés la numérisation
® Compression couleur élevée

1. Cliquez sur I'icone [Magic Desktop] dans le Quick Menu.

= Magic Desktop démarrer et les I'image numérisée avec le ScanSnap est sauvegardée dans
Magic Desktop.

IMPORTANT

® | a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez I'image
numeérisée vers Magic Desktop avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

® Pour en savoir plus sur la méthode d'utilisation de Magic Desktop, consultez Magic Desktop Votre
Guide.

® |es profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

® ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers Magic Desktop. Pour
en savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).

® ScanSnap Manager peut étre mis en liaison avec Magic Desktop de fagon automatique. Pour en
savoir plus, consultez "Liaison automatique avec des applications" (page 182).
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Sauvegarder des donnees sur un periphérique mobile

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d'un fichier
PDF ou JPEG, sur un périphérique mobile.

IMPORTANT
® \ous devez connecter un périphérique mobile a la fois.

® Pour pouvoir utiliser cette fonction, vous devez également installer ScanSnap Connect Application
sur le périphérique mobile. Téléchargez ScanSnap Connect Application pour appareils mobiles
depuis un magasin d'applications tel que I'App Store ou Google Play.

Pour en savoir plus sur les systemes d'exploitation compatibles avec ScanSnap Connect
Application, consultez la page web suivante :

http://scansnap.fujitsu.com/g-support/fr/

® |e nombre de fichiers d'images numérisées et la taille maximale d'un fichier pouvant étre
enregistrés sur un périphérique mobile sont décrits ci-dessous :

- nombre de fichiers : 100 au maximum
- taille totale : 2,048 Mo

CONSEIL

Lorsque [Scan to Mobile] est en cours d'exécution, l'icbne E s'affiche dans la zone de notification.
Pour en savoir plus, consultez I'Aide de Scan to Mobile.

1. Cliquez sur I'icone [Scan to Mobile] dans le Quick Menu.

= La fenétre [Scan to Mobile] s’affiche.
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( Scan to Mobile ﬁql

Pénphéngque mobile connecié

Démarrez ScanSnap Connect Application dans le périphérique
mobile pour &tablir une connexion et envoyer le contenu
automatiquement.

Document : 1

Mom de ['ordinateur

Améter Aide

b

CONSEIL

® Dans la fenétre qui s'affiche lors du premier démarrage de [Scan to Mobile], cliquez sur le
bouton [OK] pour ouvrir la fenétre [Scan to Mobile - Usuel]. Dans la fenétre [Scan to Mobile -

Usuel], saisissez un mot de passe pour vous connecter au périphérique mobile.
Pour en savoir plus, consultez I'Aide de Scan to Mobile.

8 .
Scan to Maobile - Usuel ﬁ

Démarmer Scan to Mobile au moment de la connexion

[] Envoyer les données aprés avoir cliqué sur le bouton Envoyer

Paramétres usuels

Créez un mot de passe pour la connexion avec un pérphérque mabile.

Mot de passe :
Confimmer le mat de passe :

Paramétres détaillés

Mumeéro de port 527

[ Annuler ] ’ fide
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® Une alerte pare-feu peut apparaitre sur I'écran. Si une alerte s'affiche, cliquez sur les boutons
[Autoriser I'acces] ou [Débloquer] pour continuer la procédure.

Connectez-vous sur votre ordinateur depuis le périphérique mobile.

Pour en savoir plus sur la connexion vers un ordinateur depuis votre périphérique mobile,
consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application.

= Lorsque la connexion est établie, la fenétre [Scan to Mobile] s'affiche en montrant le
périphérique mobile connecté actuellement a I'ordinateur. Ensuite, I'image numérisée est
envoyée sur le périphérique mobile.

( Scan to Mobile ﬁq'

Pénphéngque mobile connecié

Envoi terminé (prét a envoyer le fichier suivant)

Adresse IP : Ervai terming

Format de fichier ; 0.40/0.40 Mo
Document : 1.1

Mom de [ordinateur ;

Fermer | | Aide

b

CONSEIL

Si vous cochez la case [Envoyer les données apres avoir cliqué sur le bouton [Envoyer]] dans la
fenétre [Scan to Mobile - Usuel], le bouton [Envoyer] s'affiche dans la fenétre [Scan to Mobile].
Cliquez sur le bouton [Envoyer] pour envoyer I'image vers le périphérique mobile.

Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre [Scan to Mobile]
lorsque I'’envoi de I'image scannée est terminé.

CONSEIL

La fenétre [Scan to Mobile] se ferme automatiquement lorsque le périphérique mobile est
déconnecté de l'ordinateur.
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IMPORTANT

® La numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez que ScanSnap
Manager interagisse avec [Scan to Mobile] avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

® Pour en savoir plus sur les fonctionnalités et I'utilisation de ScanSnap Connect Application pour
périphériques mobiles, consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application de votre
périphérique mobile.

® Les paramétres de [Scan to Mobile] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus, consultez "Modifier
les parameétres des applications liées" (page 167).

® |Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

® ScanSnap Manager peut étre mis en liaison avec Scan to Mobile de fagon automatique. Pour en
savoir plus, consultez "Liaison automatique avec des applications" (page 182).
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Sauvegarder les données dans votre dossier Dropbox

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d’un fichier
PDF ou JPEG, dans votre dossier Dropbox.

IMPORTANT
® \ous devez posséder un compte Dropbox.
® Vous pouvez enregistrer jusqu’a 100 fichiers a la fois dans votre dossier Dropbox.

CONSEIL

Lors de votre premiere connexion a Dropbox, aprés l'installation de Dropbox pour Windows le dossier
Dropbox est créé automatiquement.

Le dossier Dropbox est un dossier de synchronisation utilisé dans Dropbox.

. - @ .
1. Cliquez sur I'icone [Scan to Dropbox] ~5 dans le Quick Menu.

= La fenétre [Scan to Dropbox] s’affiche.

CONSEIL

Vous pouvez configurer les paramétres de fagon a ne pas afficher la fenétre [Scan to Dropbox].
Si vous configurez les paramétres de fagon a ne pas afficher la fenétre [Scan to Dropbox], les
images numérisées seront directement enregistrées dans le dossier Dropbox.

Pour en savoir plus sur I'édition des parameétres, consultez "Modifier les paramétres des
applications liées" (page 167).

2. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre [Scan to Dropbox], vous pouvez renommer le fichier et I'enregistrer dans le
dossier Dropbox spécifié.

Pour en savoir plus sur la fenétre [Scan to Dropbox], consultez I'Aide de ScanSnap Manager.
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%% Scan to Dropbox =RACN X
g N
=] Spécifier le nom du fichier
Mom du fichier : 1/ 1 Fichier
[PDF] 12 26 17 59 49 -
Taille du fichier combiné 0.21 Mo
2000 2005 2010
Spécifier |2 dossier d'enregistremant
Veuvillez spécifier votre dossier Dropbaox.
Chlsersy  “Dropbod\.ScanSnap
i [ ] | Sauvegander
e ‘ ‘
a
| l ® Annuler l
11 | @l [ Ne plus afficher cette boite de dialogue l @ e l
\, W,
“ i
Apergu

Le fichier ne sera pas synchronisé avec Dropbox tant que vous n'avez pas sélectionné un
dossier Dropbox en tant que dossier d'enregistrement.

3. Cliquez sur le bouton [Sauvegarder].
= L’'image numérisée est enregistrée dans le dossier Dropbox.
IMPORTANT

® | a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre [Scan to
Dropbox] n’est pas fermée. Fermez la fenétre [Scan to Dropbox] avant de numériser le document

suivant.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application

différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

Les paramétres de [Scan to Dropbox] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus, consultez
"Modifier les parameétres des applications liées" (page 167).

Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,

consultez "Profil" (page 65).

ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers Dropbox. Pour en
savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).
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Sauvegarder des documents dans Evernote (fichier
PDF)

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée sous la forme d'un fichier
PDF vers Evernote.

Si vous enregistrez I'image numérisée vers Evernote aprés l'avoir convertie en un fichier PDF
indexable, le fichier PDF deviendra indexable dans Evernote.

IMPORTANT
® Vous devez créer un compte Evernote (gratuit ou payant).

® Pour enregistrer un fichier dans Evernote, vous devez d'abord vous inscrire a Evernote pour
Windows.

A
1. Cliquez sur I'icéne [Scan to Evernote (Document)] L dans le Quick
Menu.

= La reconnaissance textuelle est effectuée. La fenétre suivante s'affiche lors de la
reconnaissance du texte.

r 5
Scan to Evernote (Document) lﬁ

Reconnaissance textuelle en cours.

Fichier concemé : pdf

Evolution du tratement -

Page: 1/1

CONSEIL

® Si vous sélectionnez [JPEG (*.jpg)] comme [Format de fichier] dans I'onglet [Fichier] de la
fenétre de configuration du ScanSnap, un fichier PDF distinct sera créé pour chaque
fichier JPEG.

La fenétre suivante s'affiche lors de la création du fichier.
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i b
Scan to Evernote (Document) [ihj

Création du fichier POF depuis les données dimage...

Fichier conceme : ipa

Evolution du traitement

Annuler

® La reconnaissance textuelle est effectuée uniquement sur les pages qui n'ont pas encore
été reconnues textuellement.

e

= Evernote pour Windows démarre et le fichier PDF est enregistré dans Evernote.

IMPORTANT

® |a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le fichier
PDF vers Evernote avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

® Méme si l'image numérisée est enregistrée dans Evernote, un fichier identique a I'image numérisée
demeure dans le dossier spécifie comme [Dossier d'enregistrement des images] de I'onglet
[Sauvegarde] de la fenétre de configuration du ScanSnap. Supprimez ce fichier s’il est inutile.

® |es paramétres de [Scan to Evernote (Document)] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus,
consultez "Modifier les paramétres des applications liées" (page 167).

® |es profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

® ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers Evernote. Pour en
savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).
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Sauvegarder des notes manuscrites dans Evernote
(JPEG)

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d'un fichier
JPEG, vers Evernote.

Lorsque vous enregistrez un fichier JPEG dans Evernote, la reconnaissance textuelle s'exécute sur
I'ensemble du texte, notes manuscrites comprises, et le fichier devient indexable dans Evernote.
IMPORTANT

® Vous devez créer un compte Evernote (gratuit ou payant).

® Pour enregistrer un fichier dans Evernote, vous devez d'abord vous inscrire a Evernote pour
Windows.

1. Cliquez sur I'icéne [Scan to Evernote (Note)] = dans le Quick Menu.

= Evernote pour Windows démarre et le fichier JPEG est enregistré dans Evernote.

CONSEIL

® Si vous sélectionnez [PDF(*.pdf)] comme [Format de fichier] dans l'onglet [Fichier] de la
fenétre de configuration du ScanSnap, un fichier JPEG est créé a partir du fichier PDF. Un
fichier JPEG est créé pour chaque page du fichier PDF.

La fenétre suivante s'affiche lors de la création du fichier.

- -
Scan to Evernote (Mote) Lihj

Création de données dimage depuis le fichier POF ...

Fichier concemé : pdf

Evolution du traitement

Page: 1/1 Annuler

b

® Si vous sélectionnez [PDF (*.pdf)] comme [Format de fichier] de I'onglet [Fichier] de la fenétre
de configuration du ScanSnap, un numéro de série composé de quatre chiffres est ajouté
automatiquement au nom du fichier enregistré dans Evernote.

Exemple : Sile nom du fichier est [ScanSnap], le fichier est enregistré sous les noms
suivants :
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® Meéme si limage numérisée est enregistrée dans Evernote, un fichier identique a I'image
numérisée demeure dans le dossier spécifie comme [Dossier d'enregistrement des images]
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de l'onglet [Sauvegarde] de la fenétre de configuration du ScanSnap. Supprimez ce fichier s’il
est inutile.

IMPORTANT

® | a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le fichier
JPEG vers Evernote avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

® Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

® ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers Evernote. Pour en
savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).
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Sauvegarder des documents dans Google documents

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée sous la forme d'un fichier
PDF vers Google Documents.

IMPORTANT
® \Vous devez créer un compte Google (gratuit).

® [Scan to Google Documents(TM)] n'est pas disponible dans un environnement proxy qui requiert
une authentification pour se connecter a Internet.

1. Cliquez sur I'icone [Scan to Google Documents(TM)] “ dans le Quick

Menu.

= La fenétre [Scan to Google Documents(TM)] s'affiche.

2. Saisissez votre adresse électronique et votre mot de passe puis cliquez sur
le bouton [OK].

‘:‘: Scan to Google Documents(TM) lﬁ

Saisissez votre compte Google.

E-mail : |

Mot de passe :

|| Sauvegardez les informations de votre compte

OK || Cancel || Annuer

IMPORTANT

Si l'ordinateur est partagé avec d'autres utilisateurs, I'environnement partagé autorise
automatiquement les autres utilisateurs a se connecter a Google Documents lorsque la case
[Enregistrer les informations de votre compte] est cochée.

Pour éviter cela, ne cochez pas la case [Enregistrer les informations de votre compte].

o> La reconnaissance textuelle est effectuée. La fenétre suivante s'affiche lors de la
reconnaissance du texte.
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Scan to Google Documents(TM) ﬁ

Reconnaissance textuelle en cours.

Fichier concemeé : pdf

Evolution du tratement

CONSEIL

® Sivous sélectionnez [JPEG (*.jpg)] comme [Format de fichier] dans I'onglet [Fichier] de la
fenétre de configuration du ScanSnap, un fichier PDF distinct sera créé pour chaque
fichier JPEG.

La fenétre suivante s'affiche lors de la création du fichier.

r

Scan to Google Documents(TM) Iﬁ

Création du fichier POF depuis les données dimage...

Fichier conceme : ipg

Evolution du traitement

Annuler

® Lareconnaissance textuelle est effectuée uniquement sur les pages qui n'ont pas encore
été reconnues textuellement.

e

= L'enregistrement dans Google Documents commence.

3. Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre [Scan to Google
Documents(TM)] lorsque I'enregistrement est terminé.
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r 1
Scan to Google Documents(TM) ﬁ

La sauvegarde vers Google Documents{TM) a &te réalisee avec succes.

Fichier concemé : pdf

Evolution du tratemert - NN

Format de fichier ;: 0.22/0.22 Ma

[ Fermez cette fenétre lorsgue la sauvegarde est terminée

(ST

Google Documents ne démarrera pas a la fin de I'enregistrement. Pour confirmer le fichier
PDF enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Google Documents.

b

IMPORTANT

® |a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Enregistrez le fichier
PDF dans Google Documents avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

® |es parameétres de [Scan to Google Documents (TM)] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus,
consultez "Modifier les paramétres des applications liées" (page 167).

® Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

® ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers Google Documents.
Pour en savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).
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Publier sur Salesforce Chatter

Cette section vous explique comment publier une image numérisée, sous la forme d'un fichier PDF
ou JPEG, sur Salesforce Chatter.

IMPORTANT
® Une licence Salesforce CRM est requise séparément.
® ScanSnap Manager peut interagir avec les éditions Salesforce suivantes :
- Unlimited
- Enterprise
® Vous pouvez publier, au maximum, cent fichiers d'image a la fois sur Salesforce Chatter.

® Scan to Salesforce Chatter est inaccessible dans un environnement mandataire nécessitant une
authentification au moment de se connecter a Internet.

1. Cliquez sur I'icéne [Scan to Salesforce Chatter] dans le Quick Menu.

= La fenétre [Scan to Salesforce Chatter - Connexion] s'affiche.

2. Saisissez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe puis cliquez sur le
bouton [OK].

Saisissez éventuellement un jeton de sécurité.

r .
C? Scan to Salesforce Chatter - Connexion lﬁ

Saisissez le compte de ['utilisateur.

Mom de |'utilisateur : |
Mot de passe :

Jeton de sécurté :

|| Sauvegarder les informations relatives au compte de [utilisateur

OK || Annder || Ade

IMPORTANT

Si l'ordinateur est partagé avec d'autres utilisateurs, I'environnement partagé autorise
automatiquement les utilisateurs a se connecter a Salesforce lorsque la case [Enregistrer les
informations de votre compte] est cochée.

Pour éviter cela, ne cochez pas la case [Enregistrer les informations de votre compte].

= La fenétre [Scan to Salesforce Chatter] s'affiche.
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3. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Vous pouvez configurer les paramétres de numérisation vers Salesforce Chatter dans la
fenétre [Scan to Salesforce Chatter].

Pour en savoir plus sur la fenétre [Scan to Salesforce Chatter], consultez I'Aide de ScanSnap
Manager.

¥ Scan to Salesforce Chatter E@g

Informations sur la publication

Publiersur:  Mes flux

=
J , J . Methode : Publier sur Chatter
16895 2000 2005 010

Publier tous les fichiers avec le méme paramétre

] Informations sur Chatter
‘ Message :

MNom d'affichage : _05_13_16_54 34

Description :

[T Enregistrer les images générées sous un fichier

M4 D ae| o (Ceubier ) [muier | [“de ]
Apercgu

4. Cliquez sur le bouton [Publier].
= La publication sur Salesforce Chatter commence.

5. Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre [Scan to Salesforce
Chatter] lorsque la publication est terminée.
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i B
C? Scan to Salesforce Chatter ﬁ

Publication sur Salesforce réussie.

Fichier concerns : pdf

Document @ 242 Format de fichier : 06410 64Mo

Evolution du traitement -

[] Eermer cette fenétre 4 la fin de la publication.

(==

Salesforce ne s'ouvrira pas a la fin de la publication. Pour confirmer le fichier d'images
enregistré, démarrez un navigateur Web et connectez-vous sur Salesforce.

b

IMPORTANT

® La numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre [Scan to
Salesforce Chatter] n’est pas fermée. Fermez la fenétre [Scan to Salesforce Chatter] avant de
numeériser le document suivant.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

® |es paramétres de [Scan to Salesforce Chatter] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus,
consultez "Modifier les paramétres des applications liées" (page 167).

® Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

® ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers Salesforce Chatter.
Pour en savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).
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Sauvegarder les données dans votre dossier
SugarSync

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée, sous la forme d’un fichier
PDF ou JPEG, dans votre dossier SugarSync.

IMPORTANT
® \ous devez posséder un compte SugarSync.
® Vous pouvez enregistrer jusqu’a 100 fichiers a la fois dans votre dossier SugarSync.

CONSEIL

Lors de votre premiére connexion a SugarSync apreés l'installation de SugarSync Manager pour
Windows, le dossier Mon SugarSync est créé automatiquement.

Mon SugarSync est un dossier de synchronisation utilisé dans SugarSync.

1. Cliquez sur I'icéne [Scan to SugarSync] l dans le Quick Menu.

= La fenétre [Scan to SugarSync] s’affiche.

CONSEIL

Vous pouvez configurer les paramétres de fagon a ne pas afficher la fenétre [Scan to
SugarSync]. Si vous configurez les paramétres de fagcon a ne pas afficher la fenétre [Scan to
SugarSync], les images numérisées seront enregistrées directement dans le dossier de
synchronisation de SugarSync.

Pour en savoir plus sur I'édition des parameétres, consultez "Modifier les parametres des
applications liées" (page 167).

2. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre [Scan to SugarSync], vous pouvez renommer le fichier et spécifier votre
dossier SugarSync.

Pour en savoir plus sur la fenétre [Scan to SugarSync], consultez I'Aide de ScanSnap
Manager.

54



Sauvegarder les données dans votre dossier SugarSync

¥ Scan to SugarSync

mn

@,

W,

= | 5 [
m Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
@D  06_15_15.43 46 -
Taille du fichier combiné 0.13 Mo
—= Spécifier le dossier d'enregistrement
Veuvillez spécifier votre dossier SugarSync.
Chllsers' ‘Documents My SugarSync'.ScanSnap

T I Sauvegarder
‘ ‘

o

Annuler

|

@

[ Ne plus afficher cette boite de dialogue

Aide

|

I
Apercu

IMPORTANT

Le fichier ne sera pas synchronisé avec SugarSync tant que vous n'avez pas sélectionné un
dossier SugarSync en tant que dossier d’enregistrement.

3. Cliquez sur le bouton [Sauvegarder].

= L’image numérisée est enregistrée dans votre dossier SugarSync.

IMPORTANT

® |a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre [Scan to
SugarSync] n’est pas fermée. Fermez la fenétre [Scan to SugarSync] avant de numériser le

document suivant.

® Lorsque le Quick Menu s'affiche, ne déplacez pas, ne supprimez pas et ne renommez pas l'image

numérisée dans d'autres applications. Attendez que la fenétre [Scan to SugarSync] se ferme.

CONSEIL

Vous pouvez modifier les paramétres de [Scan to SugarSync]. Pour en savoir plus, consultez

"Modifier les parametres des applications liées" (page 167).

Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,

consultez "Profil" (page 65).

ScanSnap Folder peut également sauvegarder des images numérisées vers SugarSync. Pour en
savoir plus, consultez "Déroulement des opérations avec ScanSnap Folder" (page 80).
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Convertir au format Word, Excel ou PowerPoint

Cette section vous explique comment convertir les images numérisées en fichiers Word, Excel et
PowerPoint avec ABBYY FineReader for ScanSnap, fourni avec le ScanSnap.

IMPORTANT

Les données converties seront enregistrées selon les correspondances suivantes :
- ABBYY Scan to Word : format DOCX (.docx)

- ABBYY Scan to Excel(R) : format XLSX (.xIsx)

- ABBYY Scan to PowerPoint(R) : format PPTX (.pptx)

Afin de visionner ou de vérifier les documents convertis en fichiers Word, Excel et PowerPoint,
terminez I'enregistrement de I'utilisateur et I'authentification de la licence de ces application afin de
pouvoir les utiliser sur votre ordinateur.

Pour en savoir plus sur les applications prises en charge par les différentes versions d'/ABBYY
FineReader for ScanSnap, consultez le Guide d'utilisation d'/ABBYY FineReader for ScanSnap.
Aprés avoir installé une version compatible, activez cette derniere.

N'utilisez pas cette fonction lorsque vous travaillez sous Word, Excel ou PowerPoint. En outre,
n'utilisez pas Word, Excel ou PowerPoint lorsque cette fonction est en cours d'exécution.Sinon,
cela peut provoquer I'apparition d'un message tel que « L'appel a été rejeté par I'appelé ?» et les
résultats de la conversion peuvent ne pas s'afficher.

Pour en savoir plus sur la fonction OCR de ABBYY FineReader for ScanSnap, consultez "Fonction
de reconnaissance optique des caractéres (OCR) de ABBYY FineReader for ScanSnap" (page
58).

G
Depuis le Quick Menu cliquez sur I'icone [ABBYY Scan to Word] = —,

[ABBYY Scan to Excel(R)] . E -"lﬂ ou [ABBYY Scan to PowerPoint(R)]

e

= La fenétre suivante s'affiche et la conversion commence.

-

Conversion au format Microsoft Word en cours...
1 page(s) sur 2 reconnue(s).

L% ABBYY FineReader for ScanSnap 5.0 @léj

. = [t

Enregistrez votre copie d'ABBYY FineReader et bénéfider des avantages
suivants

- Azsistance technigue gratuite ;
- Informations sur les nouvelles versions des produits ABBYY.

Enregistrement

Convertissez vos images au format texte av  ABBYY FineReader Online

56



Convertir au format Word, Excel ou PowerPoint

= Une fois la conversion terminée, Word, Excel ou PowerPoint démarre et le résultat de la
conversion s'affiche.

IMPORTANT

® | a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez la fin de la
conversion avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL

® Vous pouvez modifier les paramétres de [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel(R)] ou
[ABBYY Scan to PowerPoint(R)]. Pour en savoir plus, consultez "Modifier les parameétres des
applications liées" (page 167).

® |es profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).

57



Convertir au format Word, Excel ou PowerPoint

Fonction de reconnaissance optique des caractéres (OCR) de
ABBYY FineReader for ScanSnap

Cette section vous explique la fonction OCR de ABBYY FineReader for ScanSnap.

Apercu de ABBYY FineReader for ScanSnap

ABBYY FineReader for ScanSnap est une application exclusive du ScanSnap. Ce programme peut
exécuter la reconnaissance textuelle uniquement sur des fichiers PDF créés avec le ScanSnap. La

reconnaissance textuelle de fichiers créés avec Adobe Acrobat ou d'autres applications sera
impossible.

Fonctionnalités de la fonction OCR

La fonction OCR comporte les fonctions suivantes. Avant d'effectuer la reconnaissance textuelle,
vérifiez la compatibilité des documents en suivant la procédure ci-dessous :

Application Compatible avec la reconnaissance Incompatible avec la reconnaissance textuelle
textuelle

ABBYY Scan to |document dont la mise en page est simple, | Documents dont la mise en page est complexe,
Word avec une ou deux colonnes mélangeant des diagrammes, tableaux, textes
(brochures, magazines, journaux)

L
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Convertir au format Word, Excel ou PowerPoint

Application Compatible avec la reconnaissance

textuelle

Incompatible avec la reconnaissance textuelle

ABBYY Scan to |document composé de tableaux simples
Excel(R) dont aucune cellule n'est fusionnée

Document composé de :

tableaux sans bords solides

tableaux composés de formats de cellule
compliqués

tableaux complexes composés de sous-
tableaux

diagrammes

graphiques

photographies

texte a la verticale

ABBYY Scan to |document composé de texte et de
PowerPoint(R) | diagrammes simples ou de tableaux avec

un fond blanc ou uni et clair

document de mise en page complexe et
composeé de texte, diagrammes ou illustrations

document dont le texte recouvre une
photographie ou un fond a motifs

document avec un texte estompé sur un fond
trés sombre

Informations ne pouvant étre reproduites

Les paramétres suivants pourraient ne pas étre conservés. |l est recommandé de vérifier les
résultats de la reconnaissance textuelle dans Word, Excel ou PowerPoint et, ci nécessaire, de les
modifier.

taille et police des caractéres

interlettrage et interligne

caractéres soulignés, en gras ou en italique
exposant/indice

Documents ne pouvant étre correctement reconnus

Les types de documents suivants pourraient ne pas étre correctement reconnus. Afin d'obtenir un
meilleur résultat, il est conseillé de modifier le mode de couleur ou d'augmenter la résolution.
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Convertir au format Word, Excel ou PowerPoint

document comportant des notes manuscrites

document comportant une police de petite taille (plus petite que 10)
document désaligné

document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée

document dont les caractéres sont imprimés sur un fond dégradé

Exemple : caractéres ombrés
® document composé d’'un grand nombre de caractéres décorés

Exemple : ex. caractéres décorés (gaufre/contour)

® document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs

Exemple : caractéres chevauchant les illustrations ou les diagrammes
® document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord
® document a la mise pas complexe ou comportant un bruit de I'image important
(La reconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue.)

Autres considérations

® Lorsque vous convertissez un document plus long que la longueur autorisée par Word, le format
maximal disponible dans Word peut étre utilisé.

® Lorsque vous convertissez un document en fichier Excel, si le résultat est supérieur a 65 536
lignes, les suivantes ne seront pas sauvegardées.

® Lorsque vous convertissez un document en fichiers Excel, les informations sur la mise en page
du document, les diagrammes, la largeur/longueur des graphiques et des tableaux ne sont pas
dupliqués Seuls les tableaux et les chaines de caractéres seront reproduits.

® Un fichier converti au format PowerPoint ne contiendra pas la couleur de fond originale et les
motifs.

® |es documents placez a I'envers ou en orientation paysage ne seront pas correctement
reconnus. Utilisez "Corriger 'orientation de I'image" (page 94) ou placez le document dans la
bonne orientation.

® Siréduction de Il'effet de transparence est activé, la taux de reconnaissance risque de baisser.
Dans ce cas, désactivez cette fonction en suivant les étapes suivantes.

Sélectionnez [onfiguration de la touche Scan] — onglet [Numérisation] — bouton [Option] dans
le menu contextuel pour afficher la fenétre [Option Mode de numérisation]. Décochez la case
[Réduire I'effet de transparence] (pour le SV600, la case [Réduire l'effet de transparence] se
trouve dans I'onglet [Qualité de I'image] de la fenétre [Option Mode de numérisation]).
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Gérer les images numeérisées dans SharePoint

Cette section vous explique comment sauvegarder l'image numérisée dans SharePoint.

IMPORTANT

® Afin de sauvegarder un fichier lourd dans SharePoint, les paramétres de SharePoint doivent étre
modifiés. Pour cela, contacter I'administrateur systeme.

® Une fois que vous avez enregistrer le site SharePoint, ScanSnap Manager s'y connecte
automatiquement au prochain démarrage de Scan to Microsoft SharePoint. Pour en savoir plus,
consultez le guide d'utilisation de Scan to Microsoft SharePoint.

ﬂ

ar

2. Depuis le panneau d’arborescence du site, sélectionnez la bibliothéeque de
documents dans laquelle vous souhaitez enregistrer I'image numérisée.

1. Cliquez sur I'icone [Scan to SharePomt] dans le Quick Menu.

= Scan to Microsoft SharePoint démarre.

i - Scan to Microsoft SharePoint | — | $r
()
{ &t Jproduct documertation |

~{[ Documenrt Library 1
~{[ ] Document Library 2
~{[ ] Document Library 3

{1 Reporting Templates
~{[ ) Shared Documents
~{[ ) Site Assets

~{[ 7 Style Library

= Le panneau d’indexation s’affiche.

L

3. Saisissez des informations comme le titre et cliquez sur le bouton
[Accepter].
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Gérer les images numérisées dans SharePoint

Scan to Microsoft SharePoint

o

-G product documentation

Document Library 1

{1l Reporting Templates
{1l Shared Documents
[l Site Assats

L[ Style Library

Prét pour I'indexation : 0C

= L'image numérisée est enregistrée dans la bibliotheque de documents.

IMPORTANT

® [ a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu sera affiché. Attendez que ScanSnap
Manager interagisse avec Microsoft SharePoint avant de numériser un autre document.

® Evitez de déplacer, supprimer ou renommer des images numérisées dans une application
différente lorsque le Quick Menu est affiché.

CONSEIL
® Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de Scan to Microsoft SharePoint.

® |es paramétres de [Scan to SharePoint] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus, consultez
"Modifier les paramétres des applications liées" (page 167).

® |Les profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,
consultez "Profil" (page 65).
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Gérer les images numeérisées dans le dossier Images
(fichiers JPEG)

Cette section vous explique comment enregistrer une image numérisée sous un fichier JPEG dans
le dossier d'images.

CONSEIL
Le dossier d'images par défaut est le suivant :
® \Windows 8.1/Windows 8/Windows 7/Windows Vista
nom du lecteur (tel que C): \Utilisateurs\nom d'utilisateunlmages\ScanSnap
® Windows XP

nom du lecteur (tel que C): \Documents and Settings\nom d'utilisateunMes Documents\Mes
Images\ScanSnap

-,

1. Cliquez sur I'icéne [Scan to Picture Folder] J dans le Quick Menu.
= La fenétre [Scan to Picture Folder] s’affiche.

CONSEIL

Vous pouvez configurer les parameétres de fagon a ne pas afficher la fenétre [Scan to Picture
Folder]. Si vous configurez les paramétres pour ne pas afficher la fenétre [Scan to Picture
Folder], les images numérisées sont enregistrées directement dans le dossier d'images.

Pour en savoir plus sur I'édition des parametres, consultez "Modifier les paramétres des
applications liées" (page 167).

2. Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.

Dans la fenétre [Scan to Picture Folder] vous pouvez renommer le fichier, modifier le dossier
de destination et indiquer si I'image numérisée doit étre enregistrée dans le fichier spécifié
comme [Dossier d'enregistrement des images].

Pour en savoir plus sur la fenétre [Scan to Picture Folder], consultez I'Aide de ScanSnap
Manager.
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Gérer les images numérisées dans le dossier Images (fichiers JPEG)

s e e n @

Il.

M 4 11 P M| B &

[ Enregistrer les images générées sous un fichier

%) Scan to Picture Folder E@g
Spécifier le nom du fichier
Nom du fichier : 1/ 2 Fichier
- 11 26 11_30 500001 -
J , J ' Taile dufichier combiné ~~ 1.48 Mo
o o o e Spécifier le dossier d'enregistrement
| |
Enregistrer sous :
'y
Cilsers “Pictures"ScanSnap

Sauvegarder
-y -

o

Annuler

=
[] Ne plus afficher cette boite de dialogus l @

Aide

I
Apercu

3. Cliquez sur le bouton [Sauvegarder].

= L'image numérisée est enregistrée dans le dossier d'images.

IMPORTANT

® | a numérisation ne commencera pas tant que le Quick Menu est affiché et que la fenétre [Scan to
Picture Folder] n’est pas fermée. Fermez la fenétre [Scan to Picture Folder] avant de numériser le

document suivant.

® Lorsque le Quick Menu s'affiche, ne déplacez pas, ne supprimez pas et ne renommez pas l'image
numérisée dans d'autres applications. Attendez que la fenétre [Scan to Picture Folder] se ferme.

CONSEIL

® Les parameétres de [Scan to Picture Folder] peuvent étre modifiés. Pour en savoir plus, consultez
"Modifier les parameétres des applications liées" (page 167).

® |es profils peuvent également étre utilisés pour la fonction de liaison. Pour en savoir plus,

consultez "Profil" (page 65).
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Profil

Cette section vous explique se que sont les profils.

Une fois que les paramétres de numérisation les plus fréequemment utilisés sont enregistrés, vous
pouvez sélectionner un profil pour les modifier selon vos besoins.

Vous pouvez gérer vingt profils au maximum.

Pour sélectionner un profil, faites un clic gauche sur l'icbne de ScanSnap Manager ‘% pour
I'afficher.

w&andard
ﬂPDFindexable

{‘J Scan to Folder

1‘;?" Scan to E-mail

ﬁ Scan to Print
ﬁkan to Rack?-Filer Smart

i Scan to Magic Desktop

.L.,."i Rack2-Filer

E Scan to Evernote (Document)
E Scan to Evernote (Note)
@ Scan to Google Documents(TM)

EJ ABBYY Scan to Word

%ABBW Scan to Excel(R)

%ABB‘W Scan to PowerPoint(R) ' C”C-gaUChe

Menu Clic-gauche

® Utilisation des profils pour la numérisation
"Utiliser des profils pour la numérisation" (page 66)
® Configuration des paramétres de numérisation suivant vos besoins

"Configurer des paramétres de numérisation" (page 159)

CONSEIL

® Pour utiliser un profil, vous devez décocher la case [Utilisation du Quick Menu] dans la fenétre de
configuration du ScanSnap.

® \Vous pouvez également sélectionner un profil depuis [Profil] dans la fenétre de configuration du
ScanSnap.
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Utiliser des profils pour la numérisation

Cette section vous explique les méthodes d'utilisation des profils de numérisation.
Dans le paragraphe suivant, I'image numérisée est enregistrée dans ScanSnap Organizer.

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.
= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Décochez la case [Utilisation du Quick Menul].

(6 =S
Scansnap
Color mage Scanmnsr
(|:| Utilisation du Cluick Menu) Profil
I Feacommanda | | Fetitfichiar J l Haute qualité ‘ [f Standard v]
| Details V| | DK || Annuler || Appligquer |
CONSEIL

Si vous connectez le SV600 et un autre ScanSnap a un ordinateur, une liste déroulante
permettant de changer le ScanSnap a utiliser s'affiche. Pour en savoir plus, consultez "Quand
deux ScanSnap sont connectés sur un ordinateur (pour le SV600)" (page 186).

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer la fenétre de configuration du
ScanSnap.

4. Dans le menu appelé par le clic gauche, sélectionnez [Standard].
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Profil

[v' ﬂﬂtandard ]
mCardMinder

WPDFindE{able

u Scan to Folder

?g Scan to E-mail

@__ Scan to Prnint
Scan to Rack2-Filer Smart

i S5can to Magic Desktop

.ﬁ_ei Rack2-Filer
Scan to Evernote (Document)

Scan to Evernote (Mote)

R Bl G|

5can to Google Documents(TM)
ﬁ] ABBYY Scan to Word

ABBYY Scan to Excel(R)

AEEW Scan to PowerPoint(R)

CONSEIL

Si vous connectez le SV600 et un autre ScanSnap sur un ordinateur, le menu appelé par le clic
gauche spécifique a chaque ScanSnap s'affiche. Dans ce cas, sélectionnez un profil dans le
menu appelé par le clic gauche pour le modéle de ScanSnap que vous utilisez.

5. Numérisez les documents avec le ScanSnap.

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.
= La fenétre [ScanSnap Organizer] s'affiche lorsque la numérisation est terminée.
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U .
/ Accueil

-—— — —
q ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Conversion automatique des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable]

EET—=)

|Rechelcl\el dans |e dossier actuel

A6 E50

Affichage

= = @
—d

Cabinet Dossier

= .
I Supprimer
@ Renommer

2aQes e B A @ o

Application | Mots clés

% Scan to Google Documents(TM)
'E'Scan to Salesforce Chatter

Scan to Mobile

a Scan to Picture Folder

Raccourci vers Application Couper Copier Coller B Editer  Distribuer par || Conversion au format Sélectionner-Couper Fusionner
le dossier ™ - (7 Opération ~ || Liots clés Mats clés~ PDF indexable ~ les pages ™
MNouveau Raccourci Application ™ Editer Organiser les fichiers Convertir les fichiers Pl
E Cabinet 1
E Cabinet 2
# Documents

Déposer un fichier vers I'application.

MNom{Ascendant)

| 6 objetis)
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Gestion des profils

Cette section vous explique comment gérer les profils.
Pour en savoir plus sur I'ajout, la modification ou la suppression de profils, consultez :
® "Ajouter des profils" (page 70)

® "Modifier les profils" (page 72)
® "Renommer les profils" (page 74)
® "Modifier I'ordre d'affichage des profils" (page 76)
® "Supprimer des profils" (page 78)
CONSEIL

Si vous connectez le SV600 et un autre ScanSnap sur un ordinateur, vous pouvez modifier les
parametres de chaque ScanSnap. Pour en savoir plus, consultez "Quand deux ScanSnap sont
connectés sur un ordinateur (pour le SV600)" (page 186).
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Ajouter des profils

Cette section vous explique comment ajouter un profil.
Vous pouvez enregistrer vingt profils au maximum, le profil [Standard] compris.

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.

= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.
2. Décochez la case [Utilisation du Quick Menu].

3. Configurez les paramétres de numérisation dans chaque onglet.

Pour en savoir plus sur les onglets, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

A==
Scansnap
Color mege Scarnrnar
[T Utilisation du Quick Menu Profil
[ Fecommandéa ] [ Fetitfichier ] [ Haute qualité l [f Standard -

E+ Application |- Sauvegarde o Fichier |7~ Papier | Compression

Specifiez le mode et les options de numerisation de wotre choix.
Clualité de l'image : [ Résolution automatique v]
tdode couleur: [ E Détection auto des couleurs "]
Cate & numeriser : [ |}| Mumérisation recto verse (des deux cotés) ']
Fuotation de l'image : [ k¥ Automatique ']

Suppression automatique des pages vierges

[ Larsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

\ )

| 0] || Annuler H Appliquer |

4. Sélectionnez [Ajouter un profil] dans le menu [Profil].
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Scansnap

Color Image Scarnrer

Utilisation cu Quick Menu

Standard

CardMinder

PDF indexable

Scan to Folder

Scan to E-mail

Scan to Print

Scan to Rack2-Filer Smart
Scan to Magic Desktop
Rack2-Filer

#  Scan to Evernote (Document)
®  Scan to Evernote (Mote)

Scan to Google Documents(TM)
lgy ABBYY Scan to Word

ABBYY Scan to Excel(R)

(& ABBYY Scan to PowerPoint(R)

E Application |- Sauvegarde |83 Numérisation | J Fichier |F'< Papier

e humerisation de wotre choix.

Résolution automatique

Profil
[ Recommandé ] [ Fetitfichier ] [ Haute qualite ] I_1? Standard -
[=1]
k]
=
=
=
Qualité de limage
=

tode couleur: E Détection auto des couleurs

CAte & nurneriser [ |}| Mumérisation recto verso (des deux cotés)

Rotation de l'image : [ ¥ Automatique

Suppression automatique des pages vierges

Larsgue la numérisation en cours est compléte, commencer la

Ajouter un profil...

| QK. || Annuler || Appliquer

= La fenétre [Ajouter un nouveau profil] s’ouvre.

5. Saisissez le nom du nouveau profil et cliquez sur le bouton [OK].

Ajouter un nouveau profil ﬁ

Marm du nowseau profil

[A4Cu:1u|eur ]
[[ 0K ]][ Annder | |

= Le profil ajouté s'affiche dans le menu [Profil] de la fenétre de configuration du ScanSnap.

L8 =

Scansnap

Color mage Scarirer

[C] Utilisation du Quick kenu Erofi
[ Fiecommande ] [ Petitfichier ] [ Haute qualite ] [ M Standard v]

E: Application |- Sauvegarde @ Mumérisation || J Fichier |~ Papier |5} Compression

Specifiez le mode et les options de numérisation de wotre choix.
Clualité de l'image : [ -] Résolution automatique vl
tode couleur: [ [3 Détection auto des couleurs 'l
Cote & numetiser [ m MNumérisation recto verso (des deux cotés) vl
Rotation de l'mage : | g3 Automatique |

6. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer la fenétre de configuration du
ScanSnap.
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Modifier les profils

Cette section vous explique comment modifier les parameétres de numérisation d'un profil.

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.

= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.
2. Décochez la case [Utilisation du Quick Menu].

3. Sélectionnez le profil que vous souhaitez modifier dans [Profil].

Ed
Sccansnap
Colar mage Scarmnaer
[C] Utilisation du Quick Menu Profil
[ Fecormmands l [ Petitfichier ] [ Haute gualité ] “ Standard -

f Standard

01 CardMinder
1 PDFindexable
& | Scan to Folder
| S5can to E-mail
= Scan to Print
o
=
.

Scan to Rack2-Filer Smart
Scan to Magic Desktop
Rack2-Filer
1 Scan to Evernote (Document)
Scan to Evernote (Mote)
% Scan to Google Documents(TM)
sy ABBYY Scan to Word
Gt ABBYY Scan to Excel(R)
BEEVY o Do =rD A

Clalité de l'image : Résolution automatique

tode couleur: [ E Détection auto des couleurs

Cate a numeriser [ m Mumérisation recto verso (des deux cotés)

Fiotation de l'image : [ ¥ Automatique

24 Couleur

[ Larsque la numérisation en cours est compléte, commencer la N

Suppression automatigue des pages vierges

Ajouter un profil.
Gestion des profils...

| (]9 || Annuler |_| Appliquer ’—“

4. Modifiez les paramétres de numérisation dans chaque onglet.
Pour en savoir plus sur les onglets, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

Es Application |- Sauvegarde o Fichier |F'~ Papier |4 Compression

Specifiez le mode et les options de numarisation de votre chox

Cualité de l'image : [ Résalution automatique v]
Mode couleur: [ E Détection auto des couleurs "]

Coté & numariser [ [ Numérisation recto verso (des deux ctés) T]
Fotation de l'image : [ ¥ Automatique v]

Suppression automatigue des pages vierges

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante
Dption...

| DK || Annuler H Appliquer |
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Lorsque vous avez terminé la modification des parameétres du profil
sélectionné, cliquez sur le bouton [OK].

= Une fenétre de confirmation du remplacement s'affiche.

Pour écraser le profil, cliquez sur le bouton [Oui]. Pour enregistrer les
parameétres sous Standard, cliquez sur le bouton [Non].

ScanSnap Manager lﬁ

| Le profil "A4 Couleur” a été édité,
¥ Cliquez sur "Oui” pour sauvegarder les medifications.

Dans le cas contraire, cliquez sur "Mon” afin de retrouver le profil
"Standard”.

Chui | | Mon | | Annuler

CONSEIL
Le message de confirmation ne s'affiche pas si vous avez choisi le profil [Standard] a I'étape 3.
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Renommer les profils

Cette section vous expligue comment renommer un profil.
Vous pouvez renommer tous les profils sauf le [Standard].

1. Sélectionnez [Gestion des profils] dans le menu contextuel.

= La fenétre [ScanSnap Manager - Gestion des profils] s'ouvre.

CONSEIL

® Sivous ne pouvez pas sélectionner [Gestion des profils] dans le menu contextuel, décochez
la case [Utilisation du Quick Menu] dans la fenétre de configuration du ScanSnap.

® \ous pouvez également afficher la fenétre [ScanSnap Manager - Gestion des profils] en
sélectionnant [Gestion des profils] depuis le menu [Profil] dans la fenétre de configuration du

ScanSnap.

2. Sélectionnez un profil et cliquez sur le bouton [Renommer].

i ™
ScanSnap Manager - Gestion des profils ﬁ

i Scan to Magic Desktop [ Renomrmer.. )
u;.'"i Rackz-Filer Effacer

=can to Evernote

(Document) Haut
E =can to Evernote (Maote)

Bas

ocan to Google —=
Dacuments(Th)
ABBY™ Scan to Wyard

%ABBW =can to Excel(F) =

| ABBYY Scanta
= PowerPaoint(F)

Ad Couleur

1

=2

l Fermer J |

= La fenétre [Renommer] s'affiche.

3. Saisissez un nouveau nom, puis cliquez sur le bouton [OK].
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-
Renommer ﬁ

Mom: Lettre Moir et Blanc

[ Ik ] | Annuler ‘

b

= Le profil est renommé.

-
ScanSnap Manager - Gestion des profils u
iScan to Magic Deskiop il Fenommer..
.L.ej Fiacka-Filer Effacer
E Scan to Evernote
(Document) Haut
E =can to Evernote (Maote)
Bas
=can to Google r
Dacuments(Thd)
ﬁ] ABBYY Scan toWord
ABBYY Scan to ExcellR) 3
Lettre Moir et Blanc
Fermer Y

4. Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre [ScanSnap Manager -
Gestion des profils].
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Modifier I'ordre d'affichage des profils

Cette section vous explique comment modifier I'ordre d'affichage des profils.
Cependant, vous ne pouvez pas modifier I'ordre d'affichage de [Standard].

1. Sélectionnez [Gestion des profils] dans le menu contextuel.

= La fenétre [ScanSnap Manager - Gestion des profils] s'ouvre.

CONSEIL
® Sivous ne pouvez pas sélectionner [Gestion des profils] dans le menu contextuel, décochez
la case [Utilisation du Quick Menu] dans la fenétre de configuration du ScanSnap.

® \ous pouvez également afficher la fenétre [ScanSnap Manager - Gestion des profils] en
sélectionnant [Gestion des profils] depuis le menu [Profil] dans la fenétre de configuration du

ScanSnap.

2. Sélectionnez les profils, un a un, dans la liste afin de réorganiser leur ordre
d'affichage.

3. Cliquez sur le bouton [Haut] ou [Bas] pour déplacer le profil dans la liste.

i ™
ScanSnap Manager - Gestion des profils ﬁ
iScan to Magic Desktop I Fenommer...
'S q Facka-Filer Effacer
ocan to Evernote
(Document) Haut
ocan to Evernote (Mote)
Bas
ocan to Goagle =
Dacuments(Th)
L%] ABBYY Scan to Ward
%AEEW ocan to Excel(R) =
ral ABBYY Scan to
i PowerPaint(F)
A4 Couleur
l Fermer J | T
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4. Cliquez sur le bouton bouton [Fermer] pour fermer la fenétre [ScanSnap
Manager - Gestion des profils].
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Supprimer des profils

Cette section vous explique comment supprimer un profil.
Vous pouvez supprimer tous les profils sauf le [Standard].

1. Sélectionnez [Gestion des profils] dans le menu contextuel.

= La fenétre [ScanSnap Manager - Gestion des profils] s'ouvre.

CONSEIL

® Sivous ne pouvez pas sélectionner [Gestion des profils] dans le menu contextuel, décochez
la case [Utilisation du Quick Menu] dans la fenétre de configuration du ScanSnap.

® \ous pouvez également afficher la fenétre [ScanSnap Manager - Gestion des profils] en
sélectionnant [Gestion des profils] depuis le menu [Profil] dans la fenétre de configuration du

ScanSnap.

2. Sélectionnez un profil et cliquez sur le bouton [Effacer].

i ™
ScanSnap Manager - Gestion des profils ﬁ

iScan ta Magic Desktop “ | | Renommer..

-‘--’:i Rackz-Filer [ Effacer ]

E Scan to Evernate
(Document) Haut
E =can to Evernote (Maote)

Bas
ocan to Google —=
Dacuments(Th)

L%ABBW =can to Word

%ABBW =can to Excel(F)

1

=2

l Fermer J |

= La fenétre [Supprimer un profil] s'ouvre.

3. Cliquez sur le bouton [Oui].
= Le profil est supprimé de la liste.
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4. Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre [ScanSnap Manager -
Gestion des profils].
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Déroulement des opérations avec ScanSnap
Folder

Cette section vous explique I'utilisation de ScanSnap Folder.

"ScanSnap Folder" est un dossier temporaire dans lequel vous pouvez sauvegarder des images
numeérisées avec le ScanSnap pour téléverser le fichier vers une application Web ou le joindre a un
courriel.

Il est compatible avec de nombreuses applications dont des applications Web.

En sélectionnant ScanSnap Folder depuis la fenétre de sélection, vous pouvez numériser un
document depuis le ScanSnap. Vous pouvez utiliser le fichier du document numérisé directement

dans l'application.

Cloudii SNSF G
. -

Web-Mail

ScanSnap Folder

® Utilisation de ScanSnap Folder pour la numérisation
"Utiliser ScanSnap Folder pour numériser" (page 81)
® Configuration des parameétres de numérisation suivant vos besoins

"Configurer des parametres de numérisation" (page 159)

IMPORTANT

Vous pouvez utiliser ScanSnap Folder afin de lier une grande variété d’applications ou de services
cloud compatibles avec les formats de fichiers suivants :

® fichiers PDF ou JPEG
® fichiers sans format particulier

CONSEIL

Notez que les fichiers seront automatiquement supprimés aprés un certain nombre de jours car ce sont
des fichiers temporaires. Ce nombre de jours peut &tre modifié. Pour en savoir plus, consultez l'aide de
ScanSnap Manager.
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Utiliser ScanSnap Folder pour numeriser

Dans cette section, vous allez apprendre a numériser a I'aide de ScanSnap Folder.

Dans I'exemple qui suit, le fichier de I'image numérisée est joint a un courriel dans Windows Live

Mail.

1. Cliquez sur le bouton [Joindre un fichier].

rE" ] @ ¥ ] = |MNouveau message

- 5 & : 25¢

Calibri 12 3 J @ Joindre un fichier = ! v

—l -

Coller B I U jabe X | x*| & A = Texte il Album photo — Contacts Remise |Edition

L brut = P @' = " 4

Presse-papiers Palice Paragraphe Texte brut Insérer
o | A

Envoyer | Obiet Afficher les champs Cc et Cci

TG de TealTon

0 message(s), 0 nen lufs)

| [ w5 = | Broillons - Windows Live Mail =[2] = ]
Accueil | Dossiers  Affichage  Comptes @
A =T = = s — B Indicateur = L5 Envoyer/Recevoir ~
LB @ O X AL JF=
b ) ’ y = &) Travailler hors connexion =
Message Message Eléments Courrier  Supprimer | Répondre re Transférer Message | Ajouter au Non lu/ D
électronique photo x indésirable = instantané | calendrie lu
Mouveau Supprimer Répondre Qutils

Travail en ligne @)

= La fenétre [Ouvrir] s'affiche.

2. Cliquez sur [Ordinateur] ([Poste de travail] avec Windows XP).
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|E, Cuvrir lé]
@le_" v Ordinateur » - | Jn}l Rechercher dans : Ordinateur 0O |
Organiser = ﬁz bt E:l '@'
0 Favoris WINT-ZH (Q:)
B S —
F ureay L—==-:y Go libres sur Go
= Emplacements récer
&) ScanSnap Folder - WIN 2T (R)
4 Téléchargements = Go libres sur Go
Vista-JP (5:)
4 Bibliothéques T ) — ——
= Go libres sur Go

4 Periphériques utilisant des supports de stockage amovibles (1) ovibles (1)

= | _
€ Reéseau $ Lecteur DVD/CD-RW (T2)
4 Autre (1) =
ScanSnap Folder

Dossier systéme 5

MNom du fichier: - ’Tous les fichiers (*.%) vl

[ Ouvrir |v] [ Annuler ]

CONSEIL

Avec Windows 8.1/Windows 8/Windows 7/Windows Vista, lorsque vous sélectionnez le dossier
ScanSnap Folder situé dans [Favoris] ([Liens favoris] pour Windows Vista), la numérisation est

disponible dans certaines applications.

3. Sélectionnez ScanSnap Folder.

= Une bulle informative s’affiche sur l'icbne de ScanSnap Manager dans la zone de
notification. Vous pouvez alors numériser.

82



Utiliser ScanSnap Folder pour numériser

[ w5 = | Brouillons - Windows Live Mail l==] = |
Accueil Dossiers Affichage Comptes (7]
Y = = " i r L Envayer/Recevair = 2
= = Q 7/ <]
3 ‘ QTravaiHer hors connexion ’
Message Message Eléments Courrier  Supprimer | Répondre R & Transférer N
électronique  phota - indésirable instantané
Nouveau Supprimer Répondre Outils
[ Ouvrir lﬂ
@vvlg » Ordinateur (S:anSnap Fulder) - | 5 | ‘ Rechercher dans : ScanSnap F.. 2 |
Organiser + v O ®
A Favoris Nom Taille Type d'élément Modifié le
B Bureau
o . Le dossier est vide.
2l Emplacements récer
[& ScanSnap Folder
1§ Téléchargements
4 Bibliotheques
7% Ordinateur
Gh Réseau
Nem du fichier: ~ | Tous les fichiers (*.7) N
"
[ ¥ Groupes de discussion @ ScanSnap Folder est désormais disponible * *
Avant de numériser, assurez-vous que le ScanSnap soit
0 messages), 0 non lu(s) branché, Travail en ligne @
Cliquez ici pour configurer les parameétres de ScanSnap Folder.

Si vous sélectionnez "ScanSnap Folder" depuis certaines applications, ces dernieres se
fermeront.

Si votre application se ferme, prenez une mesure alternative. Si c'est le cas, utilisez votre
application séparément aprés en avoir démarré une autre dans le Quick menu puis, enregistrez
l'image numérisée.

Numérisez les documents avec le ScanSnap.
Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

= Une fois la numérisation terminée, la fenétre [ScanSnap Folder] s'affiche.

Confirmez I'image numérisée dans le volet de prévisualisation.
Dans la fenétre [ScanSnap Folder], vous pouvez renommer le fichier et convertir son format.
Pour en savoir plus sur la fenétre [ScanSnap Folder], consultez I'Aide de ScanSnap Manager.
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r

.5 ScanSnap Folder

o [ |

0 Spécifier l2 nom du fichier
Mom du fichier : 1/ 2 Fichier
(POFJ " 01 27 09 18 26 -
Taille du fichier combing 046 Mo
1995 2000 2008 2010
o Conversion du format de fichier

F e

Convertit au format suivant lors de I'enregistrement ¢

[C1JFEG

[ Enregistrer les images génénées sous un fichier

&

]

[ =
L I Sauvegarder
[ ® Annuler l

P M | @\ e\ [ Ne plus afficher cette boite de dialogue [ @ e l
I
Apercu

6. Cliquez sur le bouton [Sauvegarder].

= Le fichier est enregistré dans ScanSnap Folder.

' hl
[ Ouvrir M
S
@Uv|'_g » Ordinateur » ScanSnap Folder - |$’| | Rechercher dans : ScanSnap F.. 0O |
Organiser « =+ O @
S Favoris Nom Taille Type d'élément Modifie le
Bl Bureau ) mm 01 27 09,18 _26.pdf 237 Ko Adobe Acrobat D... /01 /I 09:18
1= Emplacements récer ) 01 _27_09_18_31.pdf 232 Ko  Adobe Acrobat D... 09:18
|5 ScanSnap Folder
& Téléchargements
4 Bibliothéques
1% Qrdinateur
cj Réseau
Nom dufichier: BEZ 01 27 09_18_26.pdf - lTous les fichiers (*.%) V]
[ Chuwrir IV] ’ Annuler ]
L.

7. Sélectionnez le fichier a joindre puis cliquez sur le bouton [Ouvrir].
= Le fichier est joint.
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EAN= ) i 1 § = |Mouveau message
@

Message Insérer Options
H = i Lﬁ] Joindre un fichier % ] ! 5
.

=] 12 ==

- Calibri

Contacts |Remise | Edition

Coller B| 7 |U |she %:|x'||& || A = Tede Album phote
= = — brut & ! @'
Presse-papiers Police Paragraphe Texte brut Insérer
P | |
= m A
Afficher les champs Ce et Cai

Objet

Envoyer

CONSEIL
Vous pouvez activer ou non ScanSnap Folder. Pour en savoir plus, consultez "Activer ou désactiver

ScanSnap Folder" (page 86).
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Activer ou désactiver ScanSnap Folder

Vous pouvez activer ou non ScanSnap Folder.
En activant ou désactivant ScanSnap Folder, les changements suivants se produisent :

® Le dossier "ScanSnap Folder peut étre affiché ou non sous [Ordinateur] ([Poste de travail] pour
Windows XP)

® Pour Windows 8.1/Windows 8/Windows 7/Windows Vista, un raccourci vers le dossier
"ScanSnap Folder" dans [Favoris] ([Liens favoris] pour Windows Vista) peut étre affiché ou non

IMPORTANT
Pour activer ou désactiver ScanSnap Folder, connectez-vous avec les privileges d'un administrateur.

En activant ou désactivant ScanSnap Folder, les changements suivants se produisent :

1. Dans le Menu clic droit, sélectionnez [Configuration de ScanSnap Folder].

= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Dans l'onglet [Application], cliquez sur le bouton [Configuration de
I'application].

= La fenétre [ScanSnap Folder - Options] s'affiche.

3. Cliquez sur le bouton [Activer] ou [Désactiver].

= Un message de confirmation s'affiche.

4. Cliquez sur le bouton [Oui].
= ScanSnap Folder est activé ou désactivé.
Une fois I'opération terminée, un message de confirmation s'affiche.

CONSEIL

Avec Windows 8.1/Windows 8/Windows 7/Windows Vista, un message de confirmation peut
s'afficher aprés avoir cliqué sur le bouton Oui.

Si c'est le cas, cliquez sur [Oui] pour activer ou non ScanSnap Folder.

5. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.
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Numeériser selon vos besoin

Cette section vous explique comment configurer les parameétres de numérisation afin de créer des
images selon vos besoins.

Les paramétres de numérisation peuvent étre configurés dans la fenétre de configuration du
ScanSnap.

"Ne numériser qu'un seul c6té d'un document (iX500, S1500, S1500M, S1300i, S1300, ou
S300)" (page 88)

"Numériser des documents couleur en noir & blanc" (page 89)

"Numeériser un document couleur avec une compression élevée" (page 90)
"Détecter des pages vierges (non compatible avec le SV600)" (page 91)
"Corriger les chaines de caractéres désalignées" (page 92)

"Corriger l'orientation de I'image" (page 94)

"Réduire I'effet de transparence" (page 96)

"Réduire I'effet de clignotement (SV600)" (page 98)

"Atténuer les couleurs pales et les blancs brilés (SV600)" (page 100)
"Corriger un texte desaligné (SV600)" (page 102)

"Sauvegarder les images dans plusieurs fichiers PDF" (page 104)
"Sauvegarder les images d'un livre sur des feuilles séparées (SV600)" (page 106)
"Créer des fichiers PDF indexables" (page 108)

"Assigner des mots clés aux fichiers PDF" (page 111)

"Assigner un mot de passe aux fichiers PDF" (page 117)

"Créer des fichiers PDF/A" (page 122)

"Démarrage automatique de la numérisation (SV600)" (page 124)
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Ne numériser qu'un seul cété d'un document (iX500,
S1500, S1500M, S1300i, S1300, ou S300)

Pour numériser un seul c6té d'un document, dans I'onglet [Numérisation] de la fenétre de
configuration du ScanSnap, sélectionnez [Numérisation simple] dans la liste déroulante [COté a
numeériser].

(ECR]E=s
Scansnap
Color Irmage Scarne:r
[C] Lhilisation du Quick Menu Erofil
[ Pecommande | [ Petitichier | [ Heweguaite | [ Standard v

Ex Application |- Sauvegarde || &5 Numérisation Fichier |F< Papier |- Compression

Specifiez le mode et les options de numerisation de votre chaix.

Clualité de l'image : [ Résolution automatique vl
tode couleur: E Détection auto des couleurs ']
Cote 4 numeriser: [ |}| Numérisation recte verso (des deux cotés) v]

B Mymé pnrecto verso (dec de (té

Rotation de l'image ;

Suppression automatigue des pages vierges

[ Lorsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante

QK || Annuler || Appliguer |

CONSEIL

Si vous sélectionnez [Numeérisation simple] depuis le Menu Clic droit et que [Numérisation recto verso]
est spécifié pour [Coté a numériser] dans I'onglet [Numérisation], c'est la numérisation simple qui
s'aura prioritaire.
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Numeériser des documents couleur en noir & blanc

Si vous souhaitez numériser des documents couleur et les enregistrer en niveaux de gris ou en noir
& blanc, sélectionnez [Gris] ou [N&B] dans la liste déroulante [Mode couleur] de I'onglet
[Numeérisation] de la fenétre de configuration du ScanSnap.

E: 4pplication | Sauvegarde |&% Numérisation|| J Fichier —#} Compression

Gris (inversion) ‘u

Rotation de l'image MN&E
OIMPresszon Couleur elevees

SupprESSIUTI'aululllauquc Oespage TETHE

Lorsgue la numerisation en cours est compléte, commencer la_suivante
Optian...

(8]4 || Annuler || Appliquer ‘

89



Numériser un document couleur avec une compression élevée

Numeériser un document couleur avec une
compression élevee

Les documents comportant une grande palette de couleurs peuvent étre numérisés en mode haute
compression et sauvegardés sous forme de fichier PDF compressé.

IMPORTANT

Lors d'une numérisation en mode [Compression couleur élevée], seul l'arriere-plan est numérisé en
compression élevée séparée des caractéres. Par conséquent, les documents principalement
composeés de caracteres peuvent étre numérisés et enregistrés dans un fichier plus petit sans que la
qualité de limage des caractéres n'en souffre. Par contre, les documents composés de photographies
et d'illustrations sont reconnus comme arriére-plan et sont complétement numérisés en compression
élevée, ce qui entraine une réduction de la qualité de I'image numérisée. Par conséquent, cette
fonction n'est pas adaptée a la numérisation de documents en couleur tels que des photographies.

Pour numériser des documents couleurs en mode haute compression, sélectionnez [Compression
couleur élevée] dans la liste déroulante [Mode couleur] de I'onglet [Numérisation] de la fenétre de

configuration du ScanSnap.

ation de wotre choix.

Résclution autematique vl

Clualité de l'image
Mode couleur: [ E Détection auto des couleurs Vl
it 2 L. - | 3 Détection auto des couleurs
gte anumenser: | =) coyjeu
| | Gris (inversion)
Rotation de l'image : | []
Compression couleur Elevée
[¥] Suppres
[ Larsgue la numérisation en cours est campléte, cammencer la suivante
Optian...

8] || Annuler || Appliquer |
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Détecter des pages vierges (non compatible avec le
SV600)

Le ScanSnap est capable de détecter et de supprimer automatiquement les pages vierges des
images numérisées. Par exemple, lors d'une numérisation recto verso, les deux cétés de chaque
document sont numeérisés, que le verso soit imprimé ou non. Mais toutes les pages vierges
détectées seront supprimées.

IMPORTANT
Si vous utilisez CardMinder, aucune page vierge ne sera supprimée.

Pour supprimer des pages vierges sélectionnez [Suppression automatique des pages vierges] dans
I'onglet [Numérisation] de la fenétre de configuration du ScanSnap.

Es Application |- Sauvegarde Eﬁmﬁamérisaﬂanui Fichier |F~ Papier |- Comprassion

cifiez le mode et les options de numerisation de votre choix,

Qualite de l'mage Résolution automatique v]
Made couleur: [ [3 Détection auto des couleurs V]

Cate & numetiser [ [ Mumérisation recto verso (des deux cétés) V]
Fotation de l'image : I ¥ Automatique V]

( Suppression automatique des pages viergee)

[ Larsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante
Option...

(0] || Annuler || Appliguer |

IMPORTANT
Les documents suivants pourraient étre détectés comme vierges :

® document quasiment vierge contenant peu de caractéeres
® document d'une seule couleur (noir compris) sans motifs ni lignes ni caractéres

Lors de la numérisation de ce type de documents, décochez la case [Suppression automatique des
pages vierges].

Confirmez les images numérisées et attention a ne pas supprimer des pages par mégarde.
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Corriger les chaines de caracteres désalignées

Le ScanSnap peut détecter les chaines de caractéeres désalignées d'un document et les corriger.

IMPORTANT

Si vous utilisez le Transparent pour numeériser, les chaines de caractéres désalignées ne seront pas
corrigées.

CONSEIL

Lorsque [Détection automatique] est spécifié pour [Taille du papier] dans I'onglet [Papier] de la fenétre
de configuration du ScanSnap, le désalignement de l'image est toujours corrigé. Par conséquent, il
n'est pas nécessaire d'activer [Correction automatique des chaines de caracteres désalignées].

1. Dans la fenétre de configuration, sélectionnez I'onglet [Numérisation] et
cliquez sur le bouton [Option].

| Fichier |F~ Papier |- Compressian

£ Application |- Sauwvegarde

Mode couleur: [ E Détection auto des couleurs ']
Coté & numéariser [ m Mumérisation recto verse (des deux cotés) V]
Fiotation de l'image : [ &¥ Automatique v]

Suppression automatigue des pages vierges

[ Larsque la numérisation en cours est compléte. commencer | i
Dption... J

| Masguer A| | K. || Annuler || Appliquer |

= La fenétre [Option Mode de numérisation] s’ouvre.

2. Cochez la case [Correction automatique des chaines de caractéres
désalignées].

Pour le SV600, la case [Correction automatique des chaines de caractéres désalignées] se
trouve dans l'onglet [Qualité de I'image], dans la fenétre [Option Mode de numérisation].
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-

Cption Mode de numérisation [&J

Feduire |'effet de transparence

Luminasité (numerisation MNE&E uniquement)

[ =

Augmenter le contraste du texte

(J Correction automatigue des chaines de caractéres désalignées?)

Orienter e coté & numetiser wvers 'extérieur

| k. | | Annuler | | ?

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.

IMPORTANT

Une numérisation désalignée de +5 degrés peut étre corrigée.

Les caractéres désalignés sont corrigés suivant l'inclinaison des caractéeres imprimés sur le
document. De ce fait, les images obtenues des types de documents suivants peuvent étre mal
ajustées.

Dans ce cas, décochez la case [Correction automatique des chaines de caractéres désalignées]:

document dont le pas entre les lignes ou les caractéres est extrémement faible ou lorsque les
caractéeres se chevauchent

document contenant un grand nombre de caractéres détourés ou décorés

document composé de nombreuses images (photographies ou graphiques) mais de peu de
caracteres

document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs

Exemple : caractéres chevauchant les illustrations ou les diagrammes
document composé de longues diagonales
document comportant des notes manuscrites
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Corriger l'orientation de I'image

Le ScanSnap est capable de faire pivoter automatiquement chaque image numérisée dans le sens
voulu.

Il arrive parfois qu'une pile contienne des documents de format identique mais dont 'orientation du
texte est différente. La fonction de détection automatique de I'orientation du texte est utile dans ce
cas.

Pour modifier I'orientation des images obtenues, sélectionnez [Rotation de I'image] de I'onglet
[Numérisation] de la fenétre de configuration du ScanSnap.

IMPORTANT

Dans le cas du SV600, si vous sélectionnez [Sélectionner plus tard] dans [Type de document] dans
I'onglet [Papier] de la fenétre de configuration de ScanSnap pour numériser un document, puis que
vous sélectionnez [Corriger et sauvegarder un document double page (livre/magazine)ldans la fenétre
[ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier], I''mage numérisée n'est pas
pivotée automatiquement vers son orientation correcte.

En Application |1 Sauvegarde :

= ation de wotre c

ez le mode et les options de numé

Cualité de limage [ Résolution automatique v]

Mode couleur : [ [3 Détection auto des couleurs V]

Céte & numeriser . [ |ﬁ Mumérisation recto verso (des deux cotés) V]
(Rutatinn de lmage : [ ¥ Automatique VD

Suppression automatique des pages vierges

[ Larsque la numérization en cours est compléte, commencer la suivante
Option...

| Masquer A| (0]:8 || Annuler || Applicuer |

IMPORTANT

L'orientation est déterminée selon les chaines de caractéres imprimées sur le document. Il se peut aue
les types de documents suivants ne puissent pas pivoter lorsque [Automatique] est sélectionné pour
[Rotation de I'image].

Dans ce cas, ne sélectionnez pas [Automatique].
® document composé d'un grand nombre de caractéres extrémement grands ou petits

® document dont le pas entre les lignes ou les caractéres est extrémement faible ou lorsque les
caracteres se chevauchent

® document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord

® document composé de nombreuses images (photographies ou graphiques) mais de peu de
caractéeres

® document dont les caractéres sont imprimés sur un fond dégradé

Exemple : caractéres ombrés
® document composé d’un grand nombre de caractéres décorés

Exemple : ex. caracteres décorés (gaufre/contour)
® document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs
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Exemple : caractéres chevauchant les illustrations ou les diagrammes
document dont les caractéres sont imprimés dans tous les sens
document rédigé uniquement avec des lettres capitales

document comportant des notes manuscrites

document désaligné

document rédigé dans une langue non accueillie (autre que le japonais, I'anglais, le frangais,
I'allemand, l'italien, I'espagnol, le chinois simplifié et traditionnel, le coréen et le portugais)

document avec une mise en page complexe
document contenant une grande quantité de bruit
document composé de caractéres estompés
document composé de caractéres faiblement imprimés
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Réduire I'effet de transparence

Vous avez la possibilité de réduire I'effet de transparence lorsque du texte ou une illustration du
verso apparait sur l'image.

1. Dans la fenétre de configuration, sélectionnez I'onglet [Numérisation] et
cliquez sur le bouton [Option].

| Fichier |F= Papier | Compression

£ Application | Sauvegarde

Cualite de l'image [ Résclution automatique v]
Mode couleur: [ E Détection auto des couleurs ']

Coté & numeriser [ [ MNumérisation recto verso (des deux ctés) V]
Fotation de l'image : [ ¥ Automatique ']

Suppression automatigue des pages vierges

[ Lorsgue la numérisation en cours est compléte, cummencerl(-ﬂumm_‘

Dption.. )
| K. || Annuler || Appliquer |

= La fenétre [Option Mode de numérisation] s’ouvre.

2. Cochez la case [Réduire I'effet de transparence].

Pour le SV600, la case [Réduire I'effet de transparence] se trouve dans I'onglet [Qualité de
I'image], dans la fenétre [Option Mode de numérisation].
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Option Mode de numérisation lﬁ

SF{éduire I'effet de transparenn:eD

| Luminosité (numérisation M&B uniguement)

| Augmenter le contraste du texte
| Carrection automatique des chaines de caractéres désalignées

[ Orienter le coté & numériser vers |'extérieur

Ik, ] | Annuler | | 7

LS

= Le message suivant s'affiche :

ScanSnap Manager I&

& Sivous cochez cette case, les couleurs plus claires risquent de ne pas
p' Etre affichées ou certaines couleurs risgquent d'étre altérées,
Assurez-vous de toujours vérifier les résultats de la numérisation.

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.

IMPORTANT

La réduction de I'effet de transparence peut ne pas fonctionner correctement avec les types de
documents suivants. Dans ce cas, décochez la case [Réduire I'effet de transparence].

® Documents avec des caractéres ou images pales / avec des caractéres ou lignes fines / un arriere-
plan de couleur foncée.

La couleur risque de ne pas étre reproduite ou étre altérée. Si vous souhaitez reconnaitre les
chaines de caracteres marquées, le taux de reconnaissance risque d'étre plus bas.

® Documents dont la couleur des caractéres est estompée ou dont les caractéres sont fins.
Le taux de reconnaissance risque d'étre plus bas.

® Documents dont I'effet de transparence est élevé.
L'effet risque d'étre amplifié.
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Réduire |'effet de clignotement (SV600)

Les traits horizontaux causés par un effet fluorescent ou des clignotements peuvent étre réduits sur
l'image.
IMPORTANT

® Ce procédé ralenti la vitesse de numérisation. Le temps d'attente lors d'une numérisation en
continu est également prolongé.

® Ce procédé peut prendre plus de temps suivant I'environnement systéme de votre ordinateur.

1. Dans la fenétre de configuration, sélectionnez I'onglet [Numérisation] et
cliquez sur le bouton [Option].

E+ Application | Sauwvegarde|| &5 Numérisation Fichier |F~ Papier |-} Compression

Specifiez le mode et les options de numerisation de votre choix.

Dualite de l'image : [ Résolution automatique v]
Mode cauleur: [ E Détection auto des couleurs V]

CAté & numeriser : [ [*| Numérisation simple (un seul coté) "]
Ratation de l'image : [ &¥ Automatique V]

Lorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer | i
oc J[_eonuer ] [ eomiauer |

= La fenétre [Option Mode de numérisation] s’ouvre.

2. Cliquez sur I'onglet [Qualité de I'image], puis cochez la case [Réduire le
clignotement de la lampe fluorescente].
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i N
Option Mode de numérisation ﬁ

| Mumétisation| Qualite de I'imageJ)

[T Réduire I'effet de transparence

[ Luminosité (numérisation M&B uniquement)

Lol B Foncé

Clair
o ‘||||||||

Maormal
[C] Augmenter le contraste du texte

[] Correction autamatique des chaines de caractéres désalignées

(Eﬁéduire le clignotement de la lampe fluurescentED

Azsambrir les couleurs de l'image

Cartige |e texte déformé des types de documents suivants

Type: [ Double page v]

0] J | Annuler | | 7

= Le message suivant s'affiche :

ScanSnap Manager ﬁ

:I La vitesse de |a lecture étant lente, la numérisation prend plus de temps,

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.
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Atténuer les couleurs pales et les blancs brilés
(SV600)

Vous pouvez atténuer les couleurs délavées et les blancs brilés sur une image numérisée.

IMPORTANT

Si la case a cocher [Assombrir les couleurs de I'image] est cochée, les cases suivantes seront
désactivées :

® Case a cocher [Réduire l'effet de transparence]
® Case a cocher [Luminosité (numérisation & uniquement)]
® Case a cocher [Augmenter le contraste du texte]

1. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez I'onglet
[Numérisation], choisissez [Couleur] pour [Mode couleur] et cliquez sur le
bouton [Option].

Qualité de l'image [

Mode couleur : [[] Couleur "]
Cite & numeriser: [ [*| Mumérisation simple {un seul coté) V]
Rotation de limage : | &% Automatique |

Lorsgue la numeérisation en cours est compléte, commencer | :
ok || s || A |

= La fenétre [Option Mode de numérisation] s’ouvre.

2. Cliquez sur I'onglet [Qualité de I'image], puis cochez la case [Assombrir les
couleurs de lI'image].
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i N
Option Mode de numérisation ﬁ

| Clualite de l'image |]

Feduire I'effet de transparence

Lurninosité (numeérisation N&E uniguerment)

Lol B Foncé

Clair
o ‘||||||||

Maormal
Augmenter le contraste du texte

[] Correction autamatique des chaines de caractéres désalignées
[C] Réduire le clignotement de la lampe fluarescente
(?Assumbrir les couleurs de I'image?)

Cartige |e texte déformé des types de documents suivants

Type: [ Double page v]

0] ] | Annuler | | 7

= Le message suivant s'affiche :

F ™
ScanSnap Manager ﬁ

I.-"' B Les images numérisées sont générées dans des teintes plus sombres

W que le document original si vous spécifiez [Assombrir les couleurs de
I'image].
Azzurez-vous de vérifier le résultat de la numénsation.

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer toutes les fenétres.
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Corriger un texte desaligné (SV600)

Vous avez la possibilité de corriger le texte, les lignes ou les graphiques désalignés sur les images
numeériseées.

IMPORTANT
Vous ne pouvez pas corriger les désalignements sur les documents suivants :
® documents ne comportant aucune ligne horizontale

® Documents comportant des lignes fines (moins de 0.5 d'épaisseur), cassées, en pointillés,
ondulées ou légérement colorisées.

1. Dans la fenétre de configuration, sélectionnez I'onglet [Numérisation] et
cliquez sur le bouton [Option].

E Application | Sauwvegarde|| &5 Numérisation Fichier |F~ Papier |-} Compression

Specifiez le mode et les options de numéarigation de votre chaix.

Dualité de 'image : [ Résolution automatique v]
Mode cauleur: [ E Détection auto des couleurs V]

C&té & numétiser: [ D Mumnérisation simple {un seul cété) V]
Ratation de limage | &% Automatique ~|

Lorsgue la numerisation en cours est compléte, commencer | :
o amir || Ao |

= La fenétre [Option Mode de numérisation] s’ouvre.

2. Cliquez sur I'onglet [Qualité de I'image], cochez la case [Corriger le texte
déformé des types de documents suivants] et sélectionnez un document a
corriger depuis la liste déroulante [Type].
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i B
Option Mode de numérization ﬁ

| Mumeérsation]| Qualité de l'image

[“ Réduire I'effet de fransparence

[ Luminosité (numérisation M&B uniquement)

[C] Augmenter |2 contraste du texte
[] Correction autamatique des chaines de caractéres désalignées
["Réduire le clignotement de la lampe fluarescente

Azsambrir les couleurs de l'image

Cartiger e texte déforme des types de documents suivants

Type: [ Double page v]

0] Annuler | | 7

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.

CONSEIL

Lors de la numérisation d'un livre, le texte, les lignes ou les graphiques désalignés sur l'image
numérisée peuvent étre corrigés cochant la case [Corriger le texte déformé] de la fenétre [Apergu de
I'image du livre].
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Sauvegarder les images dans plusieurs fichiers PDF

Avec le ScanSnap, vous pouvez enregistrer des images numérisées dans plusieurs fichiers PDF,
selon le nombre de pages que vous aurez sélectionné. Par exemple, vous pouvez numériser une
pile d'épreuves et enregistrer chacune de ces épreuves dans un fichier PDF.

1. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez I'onglet [Fichier],
puis sélectionnez [PDF (*.pdf)] dans la liste déroulante [Format de fichier.]
Puis cliquez sur le bouton [Option].

(0=
Color mage Scarrer J
[Tl tilisation du Quick Menu Frafil
l Fecormmandé ‘ [ Petit fichier J [ Haute qualité J [ A Standard -

E: Application | Sauvegarde |85 Mumérisation —# Compression

fier les options de fichier de votre choix

Faormat de fichier: [E PDF (*.pdf) -

Selectionner OCR
[Clindexer e texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier FDF

Zones cihlées @ Premigre zone Toutes les zones
[C] Canvertir au farmat FOF indexakle
Options OCR
Langue Frangais -
Fages cibles : @ Premiére page Toutes les pages
| Masquer Al | (0] || Annuler || Appliquer |

= La fenétre [Option Format PDF] s'affiche.

2. Cochez [Générer un fichier PDF aprés] et saisissez le nombre de pages a
séparer.

Un fichier PDF est créé aprées la numérisation du nombre de pages que vous avez indiqué.
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Sauvegarder les images dans plusieurs fichiers PDF

Option Format PDF @

Fraction des pages PDF

-~ PDF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul
= fichier PDF)

1@ iGénérer un fichier PDF aprés

1 - page(s)

Mode de sortie
["] Générer au format PDF/A-1b

Mot de passe
[ Définir un mot de passe pour le fichier PDF

Utiliser un mot de passe fixe

[ oK l ’ Annuler l [ &

CONSEIL
En mode recto verso, deux pages (recto et verso) sont créées par document.

Si vous cochez la case [Suppression automatique des pages vierges] dans l'onglet
[Numérisation], le nombre de pages du document original et celui de I'image numérisée ne
correspondront pas a cause des pages vierges supprimées. Décochez cette case si vous
souhaitez conserver l'ordre original des numéros de page.

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.
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Sauvegarder les images d'un livre sur des feuilles
séparées (SV600)

Lors de la numérisation d'un livre, vous pouvez partager I'image obtenue : une sur le cété gauche et
l'autre sur le c6té droit.

1. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez I'onglet [Papier]
et cliquez sur le bouton [Option].

E: Application | £ Sauvegarde |85 Numérisation | J Fichier||F~

=electionnez le papier.

Type de document : [ Sélectionner plus tard Vl [ Option... l

Taille du papier: [ Détection automatique (Maximum) v]

Personnaliser...

Détecter plusieurs documents

Apercu des images aprés la numerisation

| hascuer A| (8].4 || Annuler || Appliquer

= La fenétre [Options] s'affiche.

2. Sélectionnez I'ordre de sauvegarde des pages.

r -
Options M

Option de sauvegarde pour les documents double page
|1I Sauvegarder comme image sur une page

@ LLEJ Sauvergarder comme image sur double page (de gauche a droite)

Lz__lj Sauvergarder comme image sur double page (de droite 3 gauche)

| ok || Amnuer || e
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3. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.

107



Créer des fichiers PDF indexables

Créer des fichiers PDF indexables

Le ScanSnap peut automatiquement exécuter une reconnaissance textuelle sur une image
numeérisée et créer un fichier au format PDF indexable.

1. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez [PDF (*.pdf)]
dans la liste déroulante [Format de fichier] de I'onglet [Fichier].

7)==
Colfor imeage Scarnnaer -‘
[Tl Utilisation du Quick kenu Frofil
[ f Standard -

[ Fecommandéa ] [ Fetitfichier ] [ Haute qualite ]

Fapier |- Compression

E: Application |1 Sauvegarde |85 Numérisation

cifier les options de fic

Farmat de fichier: [Eﬁ PDF (*.pdf)

Selectionner OCR
[ClIndexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier PDF
Toutes les zones

Zones cihlées @ Premiére zone
[C] Corwertir au format PDF indexakle
Options QOCR

Langue : Frangais -

Fages cibles: @ Premiére page Toutes les pages

(0] || Annuler || Appliguer |

Masguer Al

CONSEIL
Nous vous invitons a sélectionner [Fine] ou [Supérieure] dans [Qualité de I'image] de I'onglet

[Numérisation] de la fenétre de configuration du ScanSnap.

2. Cochez la case [Convertir au format PDF indexable].

£ Application |- Sauvegarde

Four specifier les options de fichier de vatre c

Format de fichier: [Eﬁ PDF (*.pdf)

Sélectionner OCR
[ Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier FOF
e Rainias (1 Toutes les zones

Coce oilla o

( Cornwvertir au format PIZ-JF indexakhle

Options OCRK
Langue : [E Frangais

-

) Toutes les pages

Fages cibles : @ Fremigre page
hMasguer A | K, H Annuler H Appliquer |

= Le message suivant s'affiche :
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Créer des fichiers PDF indexables

ScanSnap Manager Iﬁ

| La reconnaissance textuelle risque de prendre un peu plus de temps.

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer le message.
4. Spécifiez les options pour [Options OCR].
E: Application | Sauvegarde |85 Numérisation —) Compression
cifier les options de fichier de votre chaix.
Format de fichier [Eﬁ PDF (*.pdf) -
Selectionner OCR
[l Indexer le texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier FOF
Zanes cifl @ Premiére zone Toutes les zones
[¥] Convertir au format POF indexahle
Options OCR
Langue ; @ Frangais -
Pages cibles : @ Fremigre page 0 Toutes les pages
Optian...
| hMasguer A| | CE. | | Annuler | | Appliquer |
5. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.
IMPORTANT

Les images suivantes (caractéres) peuvent étre incorrectement reconnues.

Pour une meilleure reconnaissance textuelle, modifiez le mode de couleur ou augmentez la
résolution de la qualité de I'image :

- document comportant des notes manuscrites

- document composé de petits caractéres et numérisé en basse résolution

- document désaligné

- document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée

- document avec du texte rédigé en italique

- document composé d’exposants, d’indices et de formules de mathématiques complexes
- document dont les caracteres sont imprimés sur un fond dégradé

Exemple : caractéres ombrés
- document composé d’'un grand nombre de caractéres décorés

Exemple : ex. caractéres décorés (gaufre/contour)
- document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs

Exemple : caractéres chevauchant les illustrations ou les diagrammes
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- document dont un grand nombre de caractéres est souligné ou touche le bord
- Documents avec du texte et des diagrammes ou des tableaux

® Lorsque la correction de I'image du livre est réalisée sur une image numérisée, il est possible que
le texte de I'image numérisée ne soit pas correctement reconnu. Pour une meilleure
reconnaissance textuelle, changez les paramétres des éléments suivants :

- Mode couleur
- Qualité de I'image
® |a reconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue :
- document avec une mise en page complexe
- document composé de données autres que textuelles

Exemple : texte au fond ombré

® Si réduction de l'effet de transparence est activé, la taux de reconnaissance risque de baisser.
Dans ce cas, désactivez cette fonction en suivant les étapes suivantes.

Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] — onglet [Numérisation] — bouton [Option] dans le
menu contextuel pour afficher la fenétre [Option Mode de numérisation]. Décochez la case
[Réduire I'effet de transparence] (pour le SV600, la case [Réduire I'effet de transparence] se trouve
dans l'onglet [Qualité de I'image] de la fenétre [Option Mode de numérisation]).
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Assigner des mots clés aux fichiers PDF

Si le document est noir & blanc, les chaines de caractére (en-téte et titre) peuvent étre assignés

comme mots clés et utilisés pour la recherche de fichier PDF.

Afin d'assigner des mots clés a des fichiers PDF, soulignez une chaine de caractéres a l'aide d'un
feutre fluorescent a base d'eau. Ainsi, lors de la numérisation, il sera détecté puis assigné en tant

que mot clé du fichier PDF.

Pour en savoir plus, consultez "Surligner des chaines de caractéres" (page 115).

1. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez [PDF (*.pdf)]
dans la liste déroulante [Format de fichier] de I'onglet [Fichier].
BT
Colfor mage Scarnnar J
[Tl Utilisation du Quick kenu Erafil
[ Fecommandé ‘ [ Fetitfichier J [ Hawute qualite J [ A Standard -
E. Application | Sawvegarde [£3 Mumérisation =1 Compression
ifier les options de fichier de wotre ¢
Farmat de fichier: [Eﬁ PDF (*.pdf) -
Selectionner OCR
[ClIndexer le texte sélectionné en tant qua mot-clé du fichier PDF
@ Premigre zone Toutes les zones
[C] Conwvertir au farmat PDF indexable
Options OCR
Frangais -
@ Premiére page Toutes les pages
| Masguer Al (0] | | Annuler | | Appliguer |
CONSEIL
Nous vous invitons a sélectionner [Fine] ou [Supérieure] dans [Qualité de I'image] de I'onglet
[Numérisation] de la fenétre de configuration du ScanSnap.
2. Cochez la case [Indexer le texte sélectionné en tant que mot clé du fichier

PDF].
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&% Numérisation

Es Application |- Sauvegarde

=cifier les options de fichier de votre choix.

Format de fichier : [Eﬂ PDF (*.pdf)

Sélectionner OCH
[Flindexer |e texte sélectionné en tant que mot-clé du fichier P F

ones ciblees @ Premigre zone ) Toutes les zones
[T Convertir au format PDF indexahle
DOptions OCR
Langue: Frangais -
Fages cibles @ Premiére page ) Toutes les pages

hasguer A| (0] || Annuler || Appliquer |

= Le message suivant s'affiche :

2]

ScanSnap Manager

e

Confirmez le mot-clé pour le fichier PDF aprés la numeérisation,
A 4

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer le message.

4. Spécifier [Sélectionner OCR] et [Options OCR].

E: Application |£ Sauvegarde |85 Numérisation

Four specifier les options de fichier de wotre chaix.

Format de fichier : [Eﬂ PDF (*.pdf)

7 : 3N
Sélectionner OCR
[“lindexer |e texte sélectionné en tant que motclé du fichier PDF
Zones ciblées @ Premiére zone 0 Toutes les zones
[7] Canvertir au format POF indexahle
Dptions OCR
Langue: Frangais -
Fages cibles @ Pramiére page ) Toutes les pages J

\
Option...
hasguer A| (0]18 || Annuler || Appliuer |

IMPORTANT
Sélectionnez [Toutes les zones] lorsque I'orientation du texte de votre document est vertical.

CONSEIL
[Premiére zone] de [Sélectionner OCR] peut étre utilisé de la fagon suivante :

112



Assigner des mots clés aux fichiers PDF

® Cochez cette case si vous souhaitez assigner, par exemple, un titre en tant que mot clé du
fichier PDF.

Exemple : si seul le titre du document est surligné, il sera enregistré en tant que mot clé du
fichier PDF qui deviendra indexable par la chaine de caractéres du titre.

® Si plusieurs sections d'une page ont été surlignées, celle la plus élevée sera enregistrée en
tant que mot clé.

Exemple : dans le cas suivant, la section surlignée B, étant plus élevée que la section
surlignée A, sera enregistrée en tant que mot clé.

section surlignée A | Sction surlignee B

T§canSnap T | 2 Image Scanner

5. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer la fenétre de configuration du

ScanSnap.

IMPORTANT

Si vous avez coché la case [Indexer le texte sélectionné en tant que mot clé du fichier PDF], la
reconnaissance textuelle risque de prendre plus de temps suivant I'environnement systeme de
votre ordinateur.

Les images suivantes (caractéres) peuvent étre incorrectement reconnues.

Pour une meilleure reconnaissance textuelle, augmentez la résolution dans [Qualité de I'image].

document comportant des notes manuscrites

document composé de petits caractéres et numérisé en basse résolution

document désaligné

document rédigé dans une langue autre que celle sélectionnée

document avec du texte rédigé en italique

document composé d’exposants, d’'indices et de formules de mathématiques complexes
document dont les caracteres sont imprimés sur un fond dégradé

Exemple : caractéres ombrés
document composé d’'un grand nombre de caracteres décorés

Exemple : ex. caractéres décorés (gaufre/contour)
document dont les caractéres recouvrent un fond a motifs

Exemple : caractéres chevauchant les illustrations ou les diagrammes
document dont un grand nombre de caracteres est souligné ou touche le bord

La reconnaissance textuelle sur ces documents sera plus longue :

document avec une mise en page complexe
document composé de données autres que textuelles

Exemple : texte au fond ombré
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Si la réduction de I'effet de transparence est activée, le taux de reconnaissance risque de diminuer
car la zone surlignée risque d'étre atténuée ou effacée. Dans ce cas, désactivez cette fonction en
suivant les étapes suivantes.

Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] — onglet [Numérisation] — bouton [Option] dans le
menu contextuel pour afficher la fenétre [Option Mode de numérisation]. Décochez la case
[Réduire I'effet de transparence] (pour le SV600, la case [Réduire I'effet de transparence] se trouve
dans l'onglet [Qualité de I'image] de la fenétre [Option Mode de numérisation]).

Si une méme chaine de caractéres est surlignée plusieurs fois sur un document, elle sera, autant
de fois, enregistrée en tant que mot clé du fichier PDF.

La longueur totale de I'ensemble des mots clés ne doit pas dépasser les 255 caracteres, signes de
ponctuation compris.

Vous pouvez vérifier les mots clés dans Adobe Acrobat ou Adobe Reader, ceux ajoutés sont
affichés entre guillemets (par exemple "ABC").
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Surligner des chaines de caractéres

Afin d'assigner des mots clés a des fichiers PDF, soulignez une chaine de caractéres a l'aide d'un
feutre fluorescent a base d'eau. Ainsi, lors de la numérisation, il sera détecté puis assigné en tant
que mot clé du fichier PDF.

fichier PDF indexable
4 ™

enregistrer le texte en tant
<CZ <CK que mot clé du fichier PDF (Z

) w14 o
ScanSnap mot clé

ScanSnap

image

convertir la chaine de caracteres .
image surlignée en un texte

recherche du fichier grace
au mot clé enregistré

Y

T

Scan

Surligner des documents en noir & blanc de la maniére suivante :
® n'importe quel feutre fluorescent peut étre utilisé.

Le tableau ci-dessous indique les couleurs et I'épaisseur recommandées :

rose jaune bleu vert

SCansnap SeanSnap ScanSnap | SRS OA L

® |e tracé doit étre franc

® |es sections surlignées doivent respecter les dimensions suivantes :
minimum : 3 mm [0,12 po.] (largeur) x 10 mm [0,39 po.] (longueur)
maximum : 20 mm [0,79 po.] (largeur) x 150 mm [5,91 po.] (longueur)

® utilisez une couleur fluorescente par page.

® assurez-vous de surligner toute la chaine de caracteres ciblée.

Effectuez le tracé de maniére que toute la section soit de couleur uniforme :

Bon exemple Mauvais exemple 1 Mauvais exemple 2
(surlignage incomplet) | (couleur irréguliére)

RennsSnap | BreanSnap SeanSnan

® vous pouvez surligner dix sections par page au maximum.

IMPORTANT
® X100/S1300i/S1300/S1100i/S1100
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- Il est recommandé d'utiliser un surligneur bleu ou vert. Si vous utilisez du rose ou du jaune, les
sections surlignées peuvent ne pas étre reconnues en tant que mots clés.

- Utilisez un surligneur bleu pour des documents dont le fond est noir (ex : journaux). Si vous
utilisez une autre couleur, les sections surlignées peuvent ne pas étre reconnues en tant que
mots clés.

® Pour les document suivants, les sections surlignées ne seront ni reconnues ni enregistrées en tant
que mots clés :

- page couleur d'un catalogue ou d'une brochure
- document sur lequel deux couleurs ou plus ont été utilisées pour le surlignage

- document composé de couleurs en plus des surlignages (d'autres stylos ont été utilisés ou le
document est taché)

- document dont une page contient un grand nombre de sections surlignées
® |es chaines de caractéres suivantes ne pourront pas étre enregistrées comme mots clés :
- les dimensions des passages surlignés ne respectent pas les valeurs imposées
- le tracé est irrégulier (ex : désaligné)
- les sections surlignées se touchent
- la couleur du surligneur est trop pale ou s’est estompée

SesnfEnap

® Si vous surlignez plusieurs passages, assurez-vous de les séparer d’'un espace de 5 mm (0,2 po.)
au moins. Dans le cas contraire, plusieurs sections surlignées pourraient n'en former qu'une seule
a la détection.

® Sile surlignement déborde en haut et en bas, des mots non souhaités risquent d'étre reconnus
comme mots clés.

® Dans les cas suivants, les chaines de caractéres non surlignées pourraient étre assignées en tant
que mots clés :

- page couleur d'un catalogue ou d'une brochure

- Documents composés de textes couleur, de schémas, de photographies, de tableaux ou de
lignes

- document contenant des passages encadrés au feutre fluorescent
- document taché

CONSEIL
® Augmentez la résolution si vous avez des difficultés a enregistrer les mots clés.

® Les mots clés enregistrés d’un fichier PDF peuvent étre confirmés dans la fenétre principale de
ScanSnap Organizer (dans des vignettes) ou dans [Propriétés du document] d'Adobe Acrobat ou
Adobe Reader.
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Assigner un mot de passe aux fichiers PDF

Lorsque vous sauvegardez des images sous forme de fichiers PDF ou pouvez leur assigner un mot
de passe.

Une fois le mot de passe d'ouverture du fichier PDF créé, seule la personne connaissant le mot de
passe pourra y accéder. Vous pouvez assigner un mot de passe afin de protéger vos documents
confidentiels ou privés.

IMPORTANT
® Avec le Quick Menu, vous ne pourrez pas assigner de mot de passe.
® Si un mot de passe est spécifié pour un fichier PDF/A, le fichier ne sera plus compatible PDF/A-1b.

® Lorsque l'une des options suivantes est sélectionnée dans [Application] de I'onglet [Application] de
la fenétre de configuration du ScanSnap et qu'un mot de passe est spécifié pour un fichier PDF, la
correction de limage du livre ne peut pas étre effectuée depuis 'application sélectionnée.

- ScanSnap Organizer
- Scan to Rack2-Filer Smart
- Scan to Magic Desktop

1. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez I'onglet [Fichier],
puis sélectionnez [PDF (*.pdf)] dans la liste déroulante [Format de fichier].
Puis cliquez sur le bouton [Option].

L8 =S
Color mage Scarner J
[Tl Utilisation du Cluick kMenu Profil
[ Fecommande ‘ | Fetitfichier J [ Haute qualite J [ A Standard -

E. Application |1 Sauvegarde |82 Mumérisation i 1 Compression

Pour specifier les options de fichier de wotre choix.

Farmat de fichier: [Eﬁ PDF (*.pdf) -

Selectionner OCR
[ClIndexer le texte sélectionné en tant qua mot-clé du fichier PDF

@ Premigre zone Toutes les zones
[T Corwertir au format POF indexakle
Options OCR
E Frangais -
@ Premiére page Toutes les pages
| Masguer Al | (0] || Annuler || Appliguer |

= La fenétre [Option Format PDF] s'affiche.

2. Cochez la case [Définir un mot de passe pour le fichier PDF].
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Option Format PDF @

Fraction des pages PDF

& PDF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul
-~ fichier PDF)

() Générer un fichier PDF aprés

1 — pagels)

Mode de sortie
["] Générer au format PDF/A-1b

Mot de pazse
[?Déﬁnir un mot de passe pour le fichier PDFE]

[ Utiliser un mot de passe fixe

oK l ’ Annuler l [ & l

CONSEIL

Lorsque I'une des options suivantes est sélectionnée dans [Application] de I'onglet [Application]
de la fenétre de configuration de ScanSnap et que la case [Définir un mot de passe pour le
fichier PDF] est cochée, un message s'affiche.

® ScanSnap Organizer

® Scan to Rack2-Filer Smart

® Scan to Magic Desktop

Lisez le message, puis cliquez sur le bouton [OK] pour le fermer.

® Pour assigner un mot de passe différent par numérisation
Décochez la case [Utiliser un mot de passe fixe].
Vous pouvez assigner un mot de passe différent par numérisation.

118



Assigner un mot de passe aux fichiers PDF

Option Format PDF ﬁ

Fraction des pages PDF

= PDF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul
~ fichier PDF)

() Générer un fichier PDF aprés

1 — page(s)

Mode de sortie
[ ] Générer au format PDF/A-1b

Mot de passe
[ :Définir un mot de passe pour le fichier PDE

(D Utiliser un mot de passe fixe)

Ok ] ’ Annuler ] ’ &

CONSEIL

Une fois la configuration terminée, la fenétre suivante s'affiche lorsque vous numérisez un
document.

scan5Snap Manager (Saisissez un mot de passe) ﬁ

oalsissez un mot de passe pour le fichier FOF

kot de passe:

Confirmer:

K, | | Annuler

e

Dans les champs [Mot de passe] et [Confirmer], saisissez le méme mot de passe et cliquez
sur le bouton [OK].

119



Assigner un mot de passe aux fichiers PDF

Si vous cliquez sur le bouton [Annuler], le fichier PDF sera enregistré sans mot de passe.

® Pour utiliser un mot de passe prédéfini
1. Cochez la case [Utiliser un mot de passe fixe].

Le méme mot de passe est défini pour tous les fichiers PDF. Inutile de créer un mot de
passe a chaque fois qu'un document est numérisé.

Option Format PDF @

Fraction des pages PDF

-

= PDF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul
~ fichier POF)

() Générer un fichier PDF aprés

1 | pagels)

Mode de sortie
[] Générer au format PDF/A-1b

Mot de passe
Définir un mot de passe pour le fichier PDF

(EUtiIiser un mot de passe fixeé)

Mot de passe:

Confirmer:

oK || Annuer || ? |

e

2. Saisissez le méme mot de passe dans les champs [Mot de passe] et [Confirmer].
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Option Format PDF ﬁ

Fraction des pages PDF

= PDOF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul
~ fichier FOF)

() Générer un fichier PDF aprés

1 | pagels)

Mode de sortie
[] Générer au format PDF/A-1b

Mot de passe
Définir un mot de passe pour le fichier PDF

[¥]iLtiliser un mot de passe fixe

Mot de passe:

Confirmer:

[ Ok ] ’ Annuler ] ’ &

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.

IMPORTANT
Si vous oubliez le mot de passe, vous ne pourrez plus ouvrir votre fichier PDF.

CONSEIL

Vous pouvez utiliser les caractéres suivants pour créer un mot de passe :
® Nombre de caractéres : 16 caractéres au maximum

® caractéres alphanumériques:de AaZ,deaaz,de0a9

® symboles:!"#$%&'()*+,-./:;<=>?2@[\]*_"{|}~
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Créer des fichiers PDF/A

Vous pouvez créer des fichiers PDF/A compatible au format PDF/A-1b.

PDF/A est un format de fichier utilisé pour la conservation longue durée et la gestion de documents
électroniques. Ce format est idéal pour la conversion de documents en données d'image. PDF/A-1b
constitue I'un des niveaux de compatibilité de PDF/A.

IMPORTANT

® Si vous modifiez un fichier PDF/A, il pourrait ne plus étre compatible PDF/A-1b.
® \ous ne pouvez pas assigner de mot de passe aux fichiers PDF/A.

1. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez I'onglet [Fichier],
puis sélectionnez [PDF (*.pdf)] dans la liste déroulante [Format de fichier].
Puis cliquez sur le bouton [Option].

B
Color magse Scarnnar -‘
[C] Utilisation du Quick Menu Frofil
[ Fecommandé ‘ [ Fetit fichier J [ Haute gualite J [ A Standard -

E. Application |1 Sauvegarde |§5 Mumérisation ier |-} Compression

Four spécifier les options de fichier de wotre choix.

Farmat de fichier [Eﬁ PDF (*.pdf) -

Selectionner OCR
[ClIndexer le texte sélectionna en tant qua mot-clé du fichier PDF

Zones cihlées: @ Fremigre zone Toutes les zones
[T Canvertir au format POF indexable
Options QOCR
Langue : Frangais -
Fages cibles: @ Premiére page Toutes les pages
| Masguer Al | (0] || Annuler || Appliguer |

= La fenétre [Option Format PDF] s'affiche.

2. Cochez la case [Générer au format PDF/A-1b].
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r ™
Option Format PDF ﬁ

Fraction des pages PDF

& PDF multipage (toutes les images seront générées sous la forme d'un seul
-~ fichier PDF)

() Générer un fichier PDF aprés

1 — pagels)

Mode de sortie
[V]iGénérer au format PDF/A-1b

Mot de passe

Définir un mot de passe pour le fichier PDF

Utiliser un mot de passe fixe

oK ] ’ Annuler l [ &

b

= Le message suivant s'affiche :

r B
ScanSnap Manager ﬁ

-

/ , Attention, une fois que vous avez modifié un fichier PDF/A-1b, il n'est
"W plus compatible avec le format standard.

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour ouvrir toutes les fenétres.
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Démarrage automatique de la numérisation (SV600)

Grace aux fonctions suivantes, vous pouvez démarrer automatiquement la numérisation.

Détection de changement de page

ScanSnap détecte automatiquement le changement de page et commence une numérisation en
continu.

Cette fonction est utile pour numériser un livre en continu.

IMPORTANT

- Avec cette fonction, ne placez qu'un seul livre.

- Quand les pages sont tournées rapidement, la détection de changement de page peut ne pas
marcher correctement. Si la détection du changement de page ne fonctionne, tournez les
pages lentement.

CONSEIL

Vous pouvez également activer la détection d'un changement de page en appuyant sur la touche
[Scan] plus de deux secondes avant de numériser un document. Dans ce cas, lorsqu'une
opération de numérisation est terminée, la détection de changement de page est désactivee.

Mode temporisé

Vous pouvez configurer le temps d'attente avant la numérisation a partir du moment ou vous
appuyez sur la touche [Scan]. Vous pouvez également numériser un document en continu dans
un intervalle de temps spécifique.

Cette fonction est utile pour numériser diverses formes de documents en continu.

Dans la fenétre de configuration, sélectionnez I'onglet [Numérisation] et
cliquez sur le bouton [Option].

Es Application | Sauwvegarde|| &5 Numérisation Fichier {F~ Papier |- Compression

Mode couleur: [ D Détection auto des couleurs V]
COte & numeriser : [ [>] Numérisation simple (un seul c&té) v]
Fotation de l'image [ &¥ Automatique v]
Lorsgue la numérisation en cours est compléte, commencer | :
| Masguer A| | (0] | | Annuler | | Appliquer |

= La fenétre [Option Mode de numérisation] s’ouvre.

Cliquez sur I'onglet [Numérisation].
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i N
Option Mode de numérisation ﬁ

l[ Mumérisation Ellllllualité de l'image

...........................................

[] Spécifier le temps d'attente avant de démarrer la numérisation aprés
aveir appuyé sur la touche [Scan]

Termps d'attente ; 4 = secondes

[] Configurer les paramétres et démarrer la numérisation suivante

[ intervalle ternporisé (mode ternporisé) -

Intervalle de nurmérisation : 4 = secondes

0] ] | Annuler | | 7

® Configuration de la détection de changement de page

Cochez la case [Configurer les paramétres et démarrer la numérisation suivante], puis
[Mode de détection du changement de page].
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il N
Option Mode de numérisation ﬁ

Mumerisation | Qualité de limage

[] Spécifier le temps d'attente avant de démarrer la numérisation aprés
avoir appuyé sur la teuche [Scan]

Termps d'attente ; 4 = secondes

Configurer les paramétres et démarrer [a numérisation suivante

[Emﬂde de detection changement de page P w

Intervalle de nurmérisation : 4 1= secondes

k. J | Annuler | | 7

® Configuration du mode temporisé
- Pourcela:

Cochez la case [Spécifier le temps d'attente avant de démarrer la numérisation aprés
avoir appuyé sur la touche [Scan]] et saisissez une valeur pour [Temps d'attente].
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F N
Option Mode de numérisation ﬁ

MNumerisation | Qualité de limage

Specifier le terps d'attente avant de démarrer la numérisation aprés
avoir appuye sur la touche [Scan)

Temps d'attente : 4 = secondes

[ Configurer les paramétres et démarrer la numérisation suivante

[ intervalle ternporisé (mode temporisE) -

Intervalle de nurnérisation : 4 120 secondes

0] ] | Annuler | | 7

Pour continuer a numériser un document aprés chaque intervalle :

1. Cochez la case [Configurer les parameétres et démarrer la numérisation suivante],
puis [Intervalle temporisé (mode temporisé)].

2. Indiquez I'Intervalle de numérisation].
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F N
Option Mode de numérisation ﬁ

MNumerisation | Qualité de limage

[] Spécifier le temps d'attente avant de démarrer la numérisation aprés
avoir appuyeé sur la touche [Scan)

Termps d'attente ; 4 = secondes
e )
[¥]:Configurer les paramétres et démarrer la numérisation suivante
[ intervalle ternporisé (mode temporisé) -
Intervalle de numérisation : 4 = secondes
\ J
[ Ok, ] | Annuler | | 7

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer toutes les fenétres.
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Corriger les images numérisees (SV600)

Les images numérisées peuvent étre corrigées avant que ScanSnap Manager ne soit lié a une
application. Les images numérisées peuvent étre corrigées dans les cas suivants :

® "Numérisation d'un document" (page 130)
® "Numériser des livres" (page 135)

® "Numériser plusieurs documents a la fois" (page 147)
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Numeérisation d'un document

Lors de la numérisation d'un document avec le ScanSnap, la modification suivante peut étre
apportée sur I'image obtenue.

® "Remplacer des doigts capturés sur une image numeérisée (Lorsqu'un document est numérisé)"
(page 131)
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Numérisation d'un document

Remplacer des doigts capturés sur une image numérisée
(Lorsqu'un document est numeérisé)

Remplacez les doigts qui ont été capturés lors de la numérisation d'un document.

I

A SO\ » »

@\l

IMPORTANT
® Ne maintenez pas les coins du document lors de la numérisation.
La forme du document pourrait ne pas étre correctement reconnue.
® Pour pouvoir les masquer sur I'image numérisée, ils doivent étre détectés.

Lorsque vous numérisez un document, il est possible que les doigts capturés ne soient pas
détectés dans les cas suivants.

- Si plus des deux doigts qui tiennent le document se touchent (Fig. 1) ;

- Sides ongles manucurés ou artificiels maintiennent le document (Fig. 2) ;
- Siles doigts qui tiennent le document sont courbés (Fig. 3) ;

- Sila longueur des doigts capturés dépasse 1 cm (0.39 po.) (Fig. 4) ;

- Siles doigts qui maintiennent le document se trouvent @ moins de 5 mm (0.2 po.) des
caracteres ou des images des pages (Fig. 5) ;

- Sile document a une couleur de fond différente du blanc (Fig. 6)

- Lorsqu'un document est numérisé aprésavoir sélectionné [Gris], [N&B] ou [Compression
couleur élevée] dans la liste déroulante [Mode couleur] de I'onglet [Numeérisation] de la fenétre
de configuration du ScanSnap

1 2 3 4 5 6

HH|

v =7 _

Vo> /}? /\//4 /\W_//\/a yay

1 cm (0.39 pouce (po)) jusqu’ a 5 mm
au minimum (0.2 pouce (po))

CONSEIL
® |l est possible de remplacer jusqu'a cing doigts de chaque cété (haut/bas/gauche/droite).

® Afin d'éviter une détérioration de I'image, sélectionnez et masquez autant de doigts que possible en
une fois.
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1.

Sur la fenétre qui s'affiche aprés la numérisation d'un document,
sélectionnez [Rogner et sauvegarder les images d'un document plat telles
quelles] et cliquez sur le bouton [Vérification/Correction].

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier Elﬂlg

Choisissez le type de document a sauvegarder.

Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles

=T

Corriger et sauvegarder un document double page
(livre/magazine)

| -

Sélectionnez [Vérification/Correction] si vous souhaitez
corriger la marge du regnage ou regner une zone
supplémentaire,

Dépannage @

Sauvegardée(s) : 1 pages 1 feuilles)

N\
G Veérification/Correction Il Sauvergarder cette image
4

= La fenétre [ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées] s'affiche.

Sélectionnez I'image dont vous souhaitez remplacer les doigts capturés.

Cochez la case [Continuer avec Retouche de point] et cliquez sur le bouton
[Suivant].
CONSEIL

L'orientation de I'image et la zone a rogner ne peuvent pas étre corrigées dans la fenétre
[ScanSnap Manager - Apergu de I'image du livre]. Modifiez-les préalablement dans la fenétre
[ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées].
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ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées L= [ B S
Faites glisser pour sélectionner la page 3 rogner. Dépannage @
Images numérisées Image rognée

/

o=

m

11

( Continuer avec Retouche de pomt) ‘ Suivant |

= La fenétre [ScanSnap - Apercu de l'image du livre] s'affiche en mode retouche de point.

4. Cliquez sur un doigt capturé avec la souris.
= Une fois le doigt détecté, il est entouré de pointillés rouges.
Pour ajuster les pointillés, déplacez le point blanc.

ScanSnap Manager - Apercu de l'image du livre l_‘Eli—hJ

Paur rempli les z0nes des doigts paptures dans limage numérisée

1. Cliquez sur la zone des doigts capturds pour en détecter automatiquement |a taile.

2. Cliguez sur le boutan [4ppliquer] pour remplir la zone sélectionnée. Pour modifier a zone sélectionnée, déplacez son contour. Aide @
Image Emodifier Imags fingle
| i i P

\9

ABC
123

Q

m

@ 0 @ Enregistrer et Quitter

CONSEIL
Si un doigt n'est pas détecteé, il est entouré par défaut.
Dans ce cas, déplacez le point blanc pour aligner le contour sur le doigt.
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e ="}

Pour remplir les zones des doighs capturées dans l'mage numérnsée.

1. Cliquez sur la zone des doigts capturés pour en détecter automatiquenent la taille. id
2. Cliguez sur le bouton [Appliguer] pour remplir la zone sélectionnée. Pour madifier la zone sélectionnée, déplacez son contaur, ide @

Image Emodifier Image finale

=

D [ Enregistrer et Quitter

5. Cliquez sur le bouton [Appliquer].

= Le doigt est masqué.

Lorsque vous avez terminé le remplacement des doigts capturés, cliquez sur le bouton
[Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].
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Numeériser des livres

La fonction de correction du livre vous permet de corriger les images numérisées.

La correction de I'image du livre désigne les corrections pouvant étre apportées sur des images
numérisées avec le ScanSnap :

® "Correction des images déformées du livre" (page 136)
® "Découper une image sur deux pages en deux" (page 141)

® "Remplacer des doigts capturés sur une image numérisée (Lorsqu'un Livre est numérisé)" (page
144)
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Correction des images déformées du livre

Afin de corriger la déformation d'une image numérisée provenant d'un livre, suivez la procédure
indiquée ci-dessous.

—_— | —
—_— =
———— R »

IMPORTANT
® Afin de corriger la déformation d'une image numérisée, la forme du livre doit étre détectée.
Si un livre est numérisé de la maniére qui suit, sa forme ne sera pas correctement détectée.
- sile livre est numérisé en dehors de la zone prévue (schéma 1)
- sile livre est numérisé sans le Tapis (schéma 2)
- sile livre est ouvert sur deux pages et qu'il est a I'envers (schéma 3)
- silelivre est placé a la verticale (schéma 4)
- siun livre ni rectangulaire ni carré est numérisé (schéma 5)
- siles pages du livre ne sont pas blanches (ex : une bande dessinée) (schéma 6)
- sila marge du livre est étroite (ex : catalogue ou magazine) (schéma 7)

- Siun livre de format inférieur a A5 (148 x 210 mm/5,83 x 8,27 po.) d'une double page est
numeérisé (Figure 8)

ABC|ABC
123 | 123

7
5

ABC(ABC
123 (123

® Suivez la procédure ci-dessous pour effectuer plusieurs corrections sur une page.

!

1. Edition dans le mode correction de I'image du livre ( ).

- Corriger lI'image d'un livre déformé
- Séparer une double page
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2a S’ )

2. Edition avec le mode retouche de point (

- Masquer les doigts capturés dans I'image

Si vous effectuez des modifications tout d'abord avec le mode retouche de point puis avec le mode
correction de I'image du livre, les premiéres modifications seront prioritaires.

1. Dans la fenétre qui s'affiche une fois la numérisation terminée, sélectionnez
[Corriger et sauvegarder un document double page (livre/magazine)] et
cliquez sur le bouton [Vérification/Correction].

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier Elm

Choisissez le type de document a sauvegarder.

Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles

| Em~ -

Corriger et sauvegarder un document double page
(livre/magazine)

@U—‘IN.

Sélectionnez [Vérification/Correction] si vous souhaitez
corriger manuellernent une double page.

Dépannage @

Sauvegardée(s) : 3 pages ( 3 feuilles)

o/

Sauvergarder cette image

G Vérification/Correction

=

\

= La fenétre [ScanSnap Manager - Apergu de I'image du livre] s'affiche.

2. Sélectionnez la page a corriger dans [Image finale].

= La forme du livre est détectée automatiquement et les rubriques suivantes s'affichent sur la

page :
® Points dans les coins

3. Cliquez sur

Les points dans les coins sont affichés autour des coins du livre et aux extrémités de la
tranche.

® Contour
La forme du livre est indiquée avec un contour pointillé.
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CONSEIL

Pour le bouton de sélection du format de sortie, sélectionnez

4. Surlapage, déplacez les points dans les coins du livre ainsi que ceux situés
sur la tranche ou vous le souhaitez.

Sur la couverture et la quatriéme de couverture, faites en sorte que le contour central du petit
fond soit paralléle au contour de droite et de gauche.

ScanSnap Manager - Apercu de 'image du livre = @

Pour comiger limage du livre.

1. Si nécessaire, déplacez manuelement les six points situés dans les coins pour épouser le contour du lve.
2 Cliquez sur le boutan [Appliquer] paur cormiger la défarmation de lmage du lvre.

Image & modifier Image finale

R

| L (2] ) | Comm

m

| Enregistrer et Quitter |

Si le contour n'épouse toujours pas la forme du livre sur I'image numérisée, déplacez son haut
et son bas pour corriger chacune des positions.

CONSEIL

Si la forme du livre n'a pas été détectée, les points dans les coins et le contour sont affichés sur
I'ensemble de la fenétre.

Dans ce cas, alignez les points dans les coins ainsi le contour pour qu'ils épousent la forme du
livre.
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ScanSnap Manager - Apercu de 'image du livre = @

Pour cormger limage du live.

1. Si nécessaire, déplacez manuellement les six points situés dans les coing pour épouser le contour du livie.
2. Cliquez sur le bouton [&ppliquer] pour cariger la déformation de I'mage du livie

Image & maodifier Image finale

Kl

=&l ] )

m

| Enregistrer et Quitter

Suivez la procédure ci-dessous pour modifier les points des coins et le contour.
1. Modifiez les points des coins.
Vous pouvez modifier les points des coins de I'une des maniéres suivantes :
® Double-cliquez sur la position a laquelle vous souhaitez déplacer les points des coins.

= Les points des coins sont automatiquement déplacés a la position sur laquelle vous
avez double-cliqué.

Si vous ne parvenez pas a modifier correctement les points des coins, faites-les
glisser pour les déplacer.

® Faites glisser les points des coins jusqu'aux positions souhaitées.

Modifiez d'abord les points des coins aux deux extrémités du petit fond, puis les coins du
livre.

2. Modifiez les pointillés.

Faites glisser les pointillés pour les aligner sur le forme du livre. Si I'alignement des pointillés
sur la forme du livre est difficile, déplacez peu a peu les pointillés.

Pour faciliter I'opération, cliquez sur des pointillés a proximité d'un coin et glissez et déposez
a plusieurs reprises les pointillés pour les aligner sur la forme du livre.

5. Cliquez sur le bouton [Appliquer].
= Un message de confirmation s'affiche.

6. Cliquez sur le bouton [Pages sélectionnées].
= La déformation est corrigée.

Lorsque vous avez terminé la correction de la déformation de la page, cliquez sur le bouton
[Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].
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CONSEIL

Pour corriger la déformation d'une autre page, sélectionnez-la dans [Image finale] et répétez
les étapes 2 a 6.

Si le texte, les lignes ou les graphiques sont désalignés horizontalement sur les images
numerisées, décochez la case [Corriger le texte déformé]

Si le document ou ses graphiques comportent des lignes obliques/incurvées, l'image obtenue
risque de ne pas étre correctement corrigée et la mise en page risque d'étre désorganisée.
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Découper une image sur deux pages en deux

Vous pouvez découper une double page en deux.
Lors du découpage, le fichier JPEG est divisé en deux fichiers distincts.

- 15

IMPORTANT
Suivez la procédure ci-dessous pour effectuer plusieurs corrections sur une page.

\

1. Edition dans le mode correction de I'image du livre ( ).

® Corriger I'image d'un livre déformé
® Séparer une double page

2. Edition avec le mode retouche de point (""" ).

® Masquer les doigts capturés dans l'image

Si vous effectuez des modifications tout d'abord avec le mode retouche de point puis avec le mode
correction de l'image du livre, les premiéres modifications seront prioritaires.

1. Dans la fenétre qui s'affiche une fois la numérisation terminée, sélectionnez
[Corriger et sauvegarder un document double page (livre/magazine)] et
cliquez sur le bouton [Vérification/Correction].

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.
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ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier EIEIQ

Choisissez le type de document a sauvegarder.

Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles

Corriger et sauvegarder un document double page
(livre/magazine)

| Bm o

Sélectionnez [Vérification/Correction] si vous souhaitez
cormriger manuellement une double page.

Dépannage @

Sauvegardée(s) : 3 pages ( 3 feuilles)
N\
G Veérification/Correction ]l Sauvergarder cette image

= La fenétre [ScanSnap Manager - Apergu de I'image du livre] s'affiche.

Sélectionnez la page a découper dans [Image finale].

o Lial

Cliquez sur puis sur ou

A4
= La ligne de découpe est représentée en pointillés verts.

r B
ScanSnap Manager - Apercu de l'image du livre @Eﬂ

Pour cariger limage du livre,

1. Si nécessaie, déplacez manuellement les six points situés dans les coinz pour épouser le contour du livie.

2. Cliquez =ur le bouton [Appliguer] pour corriger la d&formation de image du livre fide (@

Image & madifier Image finale

)| )| w ) ) .

@ {} @ Carriger le texte défarmé [ Ervegistrer el Quitler I

Si la ligne de découpe n'est pas correctement alignée sur le petit fond du livre, faites glisser
les points des coins pour corriger la position.
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Cliquez sur le bouton [Appliquer].

= Un message de confirmation s'affiche.

Cliquez sur le bouton [Pages sélectionnées].
= La page est découpée.

Lorsque vous avez terminé de découper la page, cliquez sur le bouton [Enregistrer et
Quitter]/[Enregistrer et Quitter].
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Remplacer des doigts capturés sur une image numérisée
(Lorsqu'un Livre est numeérisé)

Vous avez la possibilité de masquer les doigts capturés lors de la numérisation d'un livre.

) <
IMPORTANT

=

® Pour pouvoir les masquer sur I'image numérisée, ils doivent étre détectés.

Si un livre est numérisé de 'une des maniéeres suivantes, les doigts ne seront pas correctement

détectés :

- lorsque vous maintenez le livre avec plus de deux doigts et qu'ils se touchent (Schéma 1)

- lorsque vous maintenez le livre avec des doigts manucurés ou comportant de faux ongles

(Schéma 2)

- lorsque vous maintenez fermement le livre avec vos doigts (Schéma 3)

- Silalongueur des doigts capturés dépasse 1 cm (0.39 po.) (Fig. 4) ;

- lorsqu'il y a du texte ou une image a moins 5 mm des doigts (0,2 po.) qui maintient le livre a
numeériser (Schéma 5)

- siles pages du livre ne sont pas blanches (ex : une bande dessinée) (schéma 6)

- lorsqu'un livre est numérisé aprés avoir sélectionné [Gris], [N&B] ou [Compression couleur
élevée] dans la liste déroulante [Mode couleur] de I'onglet [Numérisation] de la fenétre de
configuration du ScanSnap

7

9/‘\//4/\/\/

1 ¢m (0.39 pouce (po))

“

au minimum

7

HH|

2

Yy

7

jusqu’ a 5 mm

(0.2 pouce (po))

® Suivez la procédure ci-dessous pour effectuer plusieurs corrections sur une page.

1. Edition dans le mode correction de I'image du livre (

- Corriger l'image d'un livre déformé

- Séparer une double page

2. Edition avec le mode retouche de point (
- Masquer les doigts capturés dans l'image

\

-
L

]

w
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Si vous effectuez des modifications tout d'abord avec le mode retouche de point puis avec le mode
correction de l'image du livre, les premieéres modifications seront prioritaires.

CONSEIL

® \ous pouvez masquer cinq doigts de chaque cété (droite/gauche).
® Afin d'éviter une détérioration de I'image, sélectionnez et masquez autant de doigts que possible en

une fois.

1. Dans la fenétre qui s'affiche une fois la numérisation terminée, sélectionnez
[Corriger et sauvegarder un document double page (livre/magazine)] et
cliquez sur le bouton [Vérification/Correction].

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier

Choisissez le type de document & sauvegarder.

Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles

|-

Sélectionnez [Vérification/Cerrection] si vous souhaitez
corriger manuellement une double page.

Dépannage @

Sauvegardée(s) : 3 pages ( 3 feuilles)

(

N\
Veérification/Correction I l Sauvergarder cette image
4

= La fenétre [ScanSnap Manager - Apergu de I'image du livre] s'affiche.

2. Sélectionnez la page sur laquelle masquer les doigts dans [Image finale].

3. Cliquez sur

4. Cliquez sur un doigt capturé avec la souris.
= Une fois le doigt détecté, il est entouré de pointillés rouges.
Pour ajuster les pointillés, déplacez le point blanc.
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e s

Paur rempli les zones des daigts capturées dans limage numérisée.

1. Cliguez sur la zone des doigts capturés pour en détecter autamatiquement la taile.
2. Cliguez sur le bouton [&ppliguer] pour remplir 1a 2one sélectionnée. Pour modifier la 2o0ne sélectionnée, déplacez son contour. Aide @

Image E madifier Image finale

@l e

U Enregistrer et Quitter

CONSEIL
Si un doigt n'est pas détecté, il est entouré par défaut.
Dans ce cas, déplacez le point blanc pour aligner le contour sur le doigt.

s et — tEes

Pour remplir les zones des doighs capturées dans Image numérisée.

1. Cliquez sur la zone des doigts capturés pour en détecter automatiquement |a taille. Sid
2. Cliquez sur le bouton [Appliquer] pour remplir la zone sélectionnés. Powr modifier |a zone sélectionnés, déplacez son contour. ide @

Image Emodifier Image finale

] e

0 l Enegistrer st Quitter l

5. Cliquez sur le bouton [Appliquer].
= Le doigt est masqué.

Lorsque vous avez terminé le remplacement des doigts capturés, cliquez sur le bouton
[Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].
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Numeériser plusieurs documents a la fois

Lorsque vous numérisez plusieurs documents a la fois avec le ScanSnap, les corrections suivantes
peuvent étre apportées sur les images obtenues :

® "Corriger l'orientation de l'image numérisée" (page 148)
® "Modifier la zone a rogner" (page 151)

® "Ajouter les image numérisées nécessaires" (page 153)
[ ]

"Supprimer des images inutiles" (page 155)
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Corriger l'orientation de l'image numérisée

L'orientation des images désalignées ou inversées peut étre corrigée.

1. Aprés avoir numérisé plusieurs documents a la fois, sur la fenétre qui
s'affiche, sélectionnez [Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles] et cliquez sur le bouton [Vérification/Correction].

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier E@g

Choisissez le type de document & sauvegarder.

Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles

Corriger et sauvegarder un document double page
(livre/magazine)

aa s

Sélectionnez [Vérification/Correction] si vous souhaitez
corriger la marge du rognage ou rogner une zone
supplémentaire.

Dépannage @

Sauvegardée(s) : 5 pages ( 1 feuilles)

N
G Vérification/Correction | Sauvergarder cette image
w4

= La fenétre [ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées] s'affiche.

2. Sélectionnez I'image dont I'orientation doit &tre corrigée.
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ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées

) o

Faites glisser pour sélectionner la page & rogner.

Images numérisées

[] Continuer avec Retouche de point

Dépannage i@

Image rognée

SEe

A I AN

[ Enregistrer et Quitter ]

Cliquez sur ou

= L'image numérisée pivote de 90 degrés

ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées

[ |

Faites glisser pour sélectionner la page & rogner.

Images numérisées

[T Continuer avec Retouche de point

Dépannage @

Image rognée

[ Enregistrer et Quitter ]

Lorsque vous avez terminé de corriger l'orientation de la page, cliquez sur le bouton

[Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].
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CONSEIL

® Afin d'ajuster I'orientation du cadre, sélectionnez I'image a faire pivoter puis effectuez I'une des
opérations suivantes :

- Déplacez le point vert qui se trouve en haut du cadre et diminuez ou agrandissez ce dernier.

® Sile bouton [Suivant] s'affiche, décochez la case [Continuer avec Retouche de point]. Le bouton
[Suivant] devient [Enregistrer et Quitter])/[Enregistrer et Quitter].

- Cliquez sur ou
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Modifier la zone a rogner

La taille du cadre pour rogner les images peut étre modifié.

1. Aprés avoir numérisé plusieurs documents a la fois, sur la fenétre qui
s'affiche, sélectionnez [Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles] et cliquez sur le bouton [Vérification/Correction].

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier E@g

Choisissez le type de document 3 sauvegarder.
£

Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles

S -

Corriger et sauvegarder un document double page
(livre/magazine)

aa s

Sélectionnez [Vérification/Correction] si vous souhaitez
corriger la marge du rognage ou rogner une zone
supplémentaire.

Dépannage @

Sauvegardée(s) : 5 pages ( 1 feuilles)
N
(l Vérification/Correction | l Sauvergarder cette image
v 4

= La fenétre [ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées] s'affiche.

2. Sélectionnez la zone de rognage pour la modifier.

3. Faites glisser les points du cadre pour modifier la zone de rognage.
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ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées | |

Faites glisser pour sélectionner la page & regner. Dépannage @

Images numérisées Image rognée

Sa v

[C] Continuer avec Retouche de point [ Enregistrer et Quitter l

4. Cliquez sur n'importe quelle position dans la fenétre.
= La zone a rogner est définie.

Lorsque vous avez terminé la correction de la déformation de la page, cliquez sur le bouton
[Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].

CONSEIL

® Pour déplacez un cadre de rognage, placez la souris a l'intérieur et déplacez-le lorsque les points
deviennent rouges.

® Sile bouton [Suivant] s'affiche, décochez la case [Continuer avec Retouche de point]. Le bouton
[Suivant] devient [Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].
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Ajouter les image numeérisées nécessaires

Si les image numérisées nécessaires ne deviennent pas des cibles a rogner, vous pouvez les
ajouter manuellement.

Jusqu'a 20 cadres peuvent étre ajoutés sur une image.

1. Aprés avoir numérisé plusieurs documents a la fois, sur la fenétre qui
s'affiche, sélectionnez [Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles] et cliquez sur le bouton [Vérification/Correction].

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier EIEIQ

Choisissez le type de document a sauvegarder.
£

Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles

© -

Corriger et sauvegarder un document double page
(livre/magazine)

|-

Sélectionnez [Vérification/Correction] si vous souhaitez
corriger la marge du rognage ou rogner une zone
supplémentaire.

Dépannage @
Sauvegardée(s) : 5 pages ( 1 feuilles)

/

(l Vérification/Correction

Sauvergarder cette image

\

= La fenétre [ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées] s'affiche.

2. Encadrez I'image a découper en déplagant la souris.
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5 S

ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées

Faites glisser pour sélectionner la page  rogner. Dépannage @

Image rognée

Images numérisées

[] Continuer avec Retouche de point [ Enregistrer et Quitter l

= Un cadre de découpage est ajoutée sur I'image automatiquement reconnue et celle
découpée en déplagant la souris est ajoutée a la fin de I'llmage rognée].

Apres avoir ajouté un cadre de rognage, cliquez sur le bouton [Enregistrer et Quitter]/
[Enregistrer et Quitter].

CONSEIL
Si le bouton [Suivant] s'affiche, décochez la case [Continuer avec Retouche de point]. Le bouton

[Suivant] devient [Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].
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Supprimer des images inutiles

Si vous avez numeérisé plusieurs images, celles inutiles peuvent étre supprimées.

Les images numérisées sans cadres de rognage ne sont pas générées et ne peuvent pas étre liées
a une application.

1. Aprés avoir numérisé plusieurs documents a la fois, sur la fenétre qui
s'affiche, sélectionnez [Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles] et cliquez sur le bouton [Vérification/Correction].

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.

ScanSnap Manager - Numérisation d'image et enregistrement de fichier EIEIQ

Choisissez le type de document a sauvegarder.

Rogner et sauvegarder les images d'un document
plat telles quelles

Corriger et sauvegarder un document double page
(livre/magazine)

|-

Sélectionnez [Vérification/Correction] si vous souhaitez
corriger la marge du rognage ou rogner une zone
supplémentaire.

Dépannage @

Sauvegardée(s) : 5 pages ( 1 feuilles)

-\
G Vérification/Correction Sauvergarder cette image
v 4

= La fenétre [ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées] s'affiche.

2. Sélectionnez une image numérisée dont vous souhaitez supprimer le cadre
de rognage.
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ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées

OF X ]

Faites glisser pour sélectionner la page & rogner.

Images numérisées

11

[7] Continuer avec Retouche de point

Dépannage @

Image rognée

IEE

Enregistrer et Quitter

Cliquez sur

= Un message de confirmation s'affiche.

Cliquez sur le bouton [Oui].

= Le cadre de rognage est supprimé de I'image numérisée et I'image disparait de [Image

rognée].
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ScanSnap Manager - Vérifier les images rognées [GSRREET x ]

Faites glisser pour sélectionner la page 2 rogner. Dépannage @

Images numérisées Image rognée

EIEIE

[[] Continuer avec Retouche de point [ Enregistrer et Quitter ]

Aprés avoir enlevé le cadre de rognage de I'image numérisée inutile, cliquez sur le bouton
[Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].

CONSEIL

Si le bouton [Suivant] s'affiche, décochez |la case [Continuer avec Retouche de point]. Le bouton
[Suivant] devient [Enregistrer et Quitter]/[Enregistrer et Quitter].
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Configuration de ScanSnap Manager

Dans ScanSnap Manager, vous pouvez configurer les parametres pour la numérisation des
documents.

"Configurer des parametres de numérisation" (page 159)

"Paramétres du Quick Menu" (page 161)

"Modifier les parameétres des applications liées" (page 167)

"Gérer les applications liées" (page 168)

"Gérer des formats personnalisés" (page 176)

"Liaison automatique avec des applications" (page 182)

"Quand deux ScanSnap sont connectés sur un ordinateur (pour le SV600)" (page 186)

"Connexion du ScanSnap sur un réseau local sans fil (iX500/iX100)" (page 188)
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Configurer des parametres de numérisation

Selon I'utilisation envisagée des images numérisées, vous pouvez configurer les parametres de
numeérisation de ScanSnap Manager dans la fenétre de configuration du ScanSnap.

1. Ouvrez la fenétre de configuration du ScanSnap.
® Numérisation avec le Quick Menu ou un profil :
Dans le Menu clic droit, sélectionnez [Configuration de la touche Scan].
® Numérisation avec ScanSnap Folder :
Dans le Menu clic droit, sélectionnez [Configuration de ScanSnap Folder].
= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Configurez les paramétres de numérisation dans chaque onglet.

£y Application |- Sauvegarde @Numerlsatmn o Fichier |~ Fapier |} Compression

Clualité de l'image : [ L1 Résolution automatique v]
tMode couleur: [ E Détection auto des couleurs "]

Coté & numeariser [ Iﬁ MNumérisation recto verso (des deux cotés) "]
Fotation de l'image : [ &¥ Automatique ']

Suppression automatique des pages vierges

[ Larsque la numérisation en cours est compléte, commencer la suivante
Optian...

| Masguer A| | (0] || Annuler || Appliquer |

Pour en savoir plus sur les onglets, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

3. Cliquez sur le bouton [OK] ou [Appliquer].
= Les paramétres de numérisation ont été modifiés.

® Sivous utilisez le Quick Menu, les parametres de numérisation du bouton
[Personnaliser] seront modifiés.

® Sivous utilisez un profil, les paramétres de numeérisation pour le profil sélectionné
seront modifiés.

CONSEIL

Si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap alors que la fenétre de configuration du
ScanSnap est ouverte, cette derniére se fermera et la numérisation commencera. Les
parameétres de numérisation modifiés seront enregistrés et les documents seront numérisés en
conséquence.

Notez que si d'autres fenétres sont ouvertes, celles-ci ne se fermeront pas et la numérisation se
s'exécutera pas méme si vous appuyez sur la touche [Scan] du ScanSnap.
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CONSEIL

® Sijvous connectez le SV600 et un autre ScanSnap sur un ordinateur, vous pouvez modifier les
parameétres de chaque ScanSnap. Pour en savoir plus, consultez "Quand deux ScanSnap sont
connectés sur un ordinateur (pour le SV600)" (page 186).

® \ous pouvez également ouvrir la fenétre de configuration du ScanSnap de plusieurs facons. Sile
dossier « ScanSnap Folder » est ouvert, la fenétre de configuration pour ScanSnap Folder
s’affiche.

- Double-cliquez sur I'icone de ScanSnap f-_a
- Appuyez simultanément sur [Ctrl], [Shift] et [Espace].

- Sélectionnez le menu [Démarrer] — [Tous les programmes] — [ScanSnap Manager] — [Aide
de ScanSnap Manager] (avec Windows 8, faites un clic droit sur I'écran Démarrer et
sélectionnez [Toutes les applications] sur la barre des applications — [Aide de ScanSnap
Manager] sous [ScanSnap Manager]).
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Parameétres du Quick Menu

Les paramétres suivants peuvent étre configurés dans le Quick Menu :
® "Modifier le mode d'affichage" (page 162)

® "Modifier I'ordre d'affichage" (page 163)

® "Ajouter des applications dans les favoris" (page 166)
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Modifier le mode d'affichage

Les deux modes suivants sont a votre disposition dans le Quick Menu :

Mode [Favoris]
Pour afficher les application favorites.

En définissant les applications les plus fréquemment utilisées en tant que favorites et en les
affichant dans le mode [Favoris], vous pouvez retrouver plus facilement I'application recherchée.

Pour en savoir plus, consultez "Ajouter des applications dans les favoris" (page 166).

Mode [Toutes les applications]
Affiche toutes les applications disponibles dans le Quick Menu.

Par défaut, le Quick Menu est réglé sur le mode [Favoris], lequel comprend toutes les applications.

Pour changer de mode, cliquez sur [Afficher toutes les applications] ou [Afficher les favoris] dans le
Quick Menu.
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Modifier I'ordre d'affichage

Vous pouvez modifier I'ordre d'affiche des application dans le Quick Menu.
La méthode est la suivante.

1. Cliquez sur E dans le Quick Menu.

= =
= Favoris — ifficher loules les applicaions ()
: - A Tl
'ﬁ! R a @ & |
" — ke :
Scansnap Scan o ! 1 Scan to
Organizer Caredinger Scan o Folder | Scan o E-mail Sean 1o Prind Rack2-Filer 5
BB & 88 &
Scan o Magic Scan o Scania Scan o Scan o Google
Deskdop Stanio Metie Dropbox Everncie {Doc. | Evemots (MWote) | Documents(T...
c | « Gk | &
Scanta Scanio AEBYY Scanto | ABEYY Scanfip | ABEYY 2canto Scan to
Salesforce C Sugarsynec Woad ExceliR) PowerFoink{R) ShareP oind
Détails @
| SC)E==r

= La fenétre [Applications a afficher/masquer] s'affiche.

Spécifiez I'ordre dans lequel les applications sont affichées dans le Quick

Menu.

Les applications sont affichées dans le Quick Menu dans le méme ordre que celui de la fenétre

[Applications a afficher/masquer].

Vous pouvez modifier I'ordre d'affichage en sélectionnant I'application et en cliquant SUE
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-
Applications 3 afficher/masquer M

Pour afficher les applications sélectionnees dans [Favoris].

: ScanSnap Organizer o
[ Scan to CardMinder
[¥] 21 Scan to Folder
JScan to E-rmail

[¥] & Scan to Print

Eﬁcan to Rack2-Filer Smart
[¥] B Scan to Magic Desktop i IE
O __1' Scan to Rack2-Filer

Secan to Mobile

£# Scan to Dropbox

[ﬂ Scan to Evernote (Document)

ﬂﬁcan to Evernote (Mote) -

1

Amener la nouvelle application en téte

Pour afficher automatiquement les boutons des paramétres

Ajouter ou supprimer

Pour ajouter cu supprimer les applications affichées.

Parametres...

Réinitialiser 'affichage

Pour réinitialiser les applications affichées et appliquer les paramétres par défaut,

| Reinitialiser |

Lok I ? |

Les applications sont affichées dans I'ordre indiqué ci-dessous dans le Quick Menu et dans la
liste d'applications de la fenétre [Applications a afficher/masquer].

.
Applications a afficher/masquer =

Pour afficher les applications sélectionnées dans [Favoris].

- ScanSnap Organizer

O 5can to CardMinder ” — -
[7]'e1 Scan to Folder
[¥]|Scan to E-mail
[V] =i 5can to Print

‘= Favoris Aficher outes les applications (2

7]k Scan to Rack2-Filer Smart | i . 2 1

(%15 Scan to Magic Desktop. . ﬂ al e e {

[7] ¥ Scan to Rack2-Filer - —F —

‘Scanto = Scanto

GCardulinger | SC30 to Folder w SeantoPrint | oo o ie s

(7] Scan to Evemnote (Documer

[7] {3 Scan to Evemote (Note) H

[4]Pour afficher automatiquement les bautons des paramétres Seanto Magic | oo 1o mooee Scanta ‘%’émh Scanto Google

mener 2 nouvelle application en tete
Desktop Evernate (Note) | Documents(T...

B scan to Mobile ScanSnap
47 Scan to Dropbox Organizer

Ajouter ou supprimer

Pour ajouter ou supprimer les applications affichées. L ’

Scanta Scanto ABEYY Scanto | ABBYYScanto | ABEYY Scanto Scanta
Salesforce C Sugarsync Weed Excel(R) PowerPointiR) SharePoint
Réinitialiser |'affichage
Pour réinitialiser les applications affichées et appliquer les parametres par défaut. Détails =
. o W S B
Lo I :

J
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3. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer la fenétre [Applications a afficher/
masquer].

= L'ordre d'affichage des applications dans le Quick Menu a été modifié.
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Ajouter des applications dans les favoris

Vous pouvez configurer des paramétres de fagon a avoir facilement accés aux applications les plus
frequemment utilisées dans le Quick Menu.

La méthode est la suivante.

1. Cliquez [Afficher toutes les applications] dans le Quick Menu.
= Le Quick Menu passe alors en mode [Toutes les applications].

2. Cliquez avec le bouton droit sur une application que vous voulez définir
comme favorite et cliquez sur [Ajouter aux favoris] dans le menu qui
s'affiche.

= L'application est définie comme favorite.

La case [Ajouter aux favoris] est cochée dans le menu affiché et une étoile s'affiche au-
dessus de l'icone de I'application.

CONSEIL

® Par défaut, toutes les applications sont définies comme favorites. Pour désactiver les paramétres
des favoris d'une application, décochez la case [Ajouter aux favoris].

® \ous pouvez également configurer vos applications favories depuis la fenétre [Applications a
afficher/masquer].
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Modifier les parametres des applications liées

Suivant le type d'application liée, vous avez la possibilité d'utiliser les paramétres spécifiques a
I'application ou ceux spécifiés sur I'application liée.

Cette section vous explique comment spécifier les parameétres de I'application liée.

Pour modifier les paramétres a I'aide du Quick Menu
Déplacez le curseur de la souris sur l'icbne de l'application puis cliquez sur n

Pour les applications dont les paramétres ne peuvent pas étre modifiés, n ne s'affiche
pas.

Pour modifier les paramétres de la fenétre de configuration du ScanSnap

Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez une application liée dans l'onglet
[Application] et cliquez sur le bouton [Configuration de I'application]. Pour les applications dont les
parametres ne peuvent pas étre modifiés, le bouton [Configuration de I'application] n'est pas
disponible.

Pour en savoir plus sur les parametres que vous pouvez configurer dans chaque application,
reportez-vous a l'aide de ScanSnap Manager ou au guide de I'application en question.
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Gérer les applications liees

Vous pouvez ajouter, modifier et supprimer les applications ajoutées au Quick Menu et a la liste
déroulante [Application] de I'onglet [Application] dans la fenétre de configuration du ScanSnap.

® "Ajouter des applications" (page 169)
® "Modifier les parameétres d'une application" (page 173)

® "Supprimer une application" (page 175)
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Ajouter des applications

Cette section vous explique comment ajouter une application.
Vous pouvez en ajouter jusqu'a 10.

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.

= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Dans l'onglet [Application], cliquez sur le bouton [Configuration de
I'application].
= La fenétre [Applications a afficher/masquer] s'affiche.

3. Cliquez sur le bouton [Paramétres].

= La fenétre [Ajouter ou supprimer une application] s'affiche.

4. Cliquez sur le bouton [Ajouter].

Ajouter ou supprimer une application ﬁ
Ajoutée(s)
Modifier
Yous pouvez ajouter jusqu'a 10 applications.

= La fenétre [Configuration de I'application] s'affiche.

5. Cliquez sur le bouton [Parcourir].
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Configuration de I'application @

Chemin d'accés a l'application:

[[ Parcourir... ]]

Mom de l'application:

Mouvelle application

Description :
Format de fichier dispenible: [¥] PDF (*.pdf) [ Test ]
[71JPEG (*jpg) | Test |
[ aK l [ Annuler ] ’ & ]

= La fenétre [Choisir I'application] s'affiche.

Sélectionnez I'application que vous souhaitez ajouter et cliquez sur bouton
[Ouvrir].

= Le chemin d'accés a I'application s'affiche dans [Chemin d'acces a I'application], dans la
fenétre [Configuration de I'application].

Saisissez les éléments suivants :
® Nom de l'application
® Description

Dans [Format de fichier disponible], cochez la case du format de fichier a
lier.
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Configuration de I'application Iﬁ

Chemin d'accés a l'application:

ChWindows\System32\mspaint.exe

Parcourir...

Mom de l'application:

Paint

Description :

Format de fichier disponible: [ PDF (*.pdf) T

m

[V]JPEG (*jpg) | Test |

[ QK l | Annuler | | ? |

CONSEIL

Si besoin, vérifiez que I'application que vous souhaitez ajouter est compatible avec le format de
fichier désiré.

La méthode est la suivante.

1. Cliquez sur le bouton [Test] situé a cété de la case.

= Un message de confirmation s'affiche.

2. Cliquez sur le bouton [OK].
= La fenétre [Sélectionnez le fichier] s'affiche.

3. Sélectionnez un fichier au format identique et cliquez sur le bouton [Ouvrir].

= Si l'application a ajouter est compatible avec le format du fichier, le fichier sélectionné
s'ouvre. Sinon, sélectionnez un autre format de fichier ou une autre application.

9. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton [OK].

= L'application est ajoutée a la fenétre [Ajouter ou supprimer une application].

10. Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre.

= Le nom de l'application est ajouté a la liste déroulante [Application].
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CONSEIL

Si la case [Utilisation du Quick Menu] est décochée dans la fenétre de configuration du ScanSnap, un
clic sur le bouton [Ajouter ou supprimer] dans l'onglet [Application] permet d'afficher la fenétre [Ajouter
ou supprimer une application].
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Modifier les parametres d'une application

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.

= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Dans l'onglet [Application], cliquez sur le bouton [Configuration de
I'application].

= La fenétre [Applications a afficher/masquer] s'affiche.

3. Cliquez sur le bouton [Paramétres].
= La fenétre [Ajouter ou supprimer une application] s'affiche.

4. Choisissez I'application dont vous souhaitez modifier les paramétres et
cliquez sur le bouton [Modifier].

Ajouter ou supprimer une application ﬁ
Ajoutée(s)
Z:0 Paint Ajouter...
Supprirmer

VYous pouver ajouter jusqu'a 10 applications.

= La fenétre [Configuration de I'application] s'affiche.

5. Vous pouvez modifier les paramétres suivants :
® Chemin de I'application
® Nom de l'application
® Description
® Format du fichier disponible

6. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton [OK].

= Les paramétres de I'application sont modifiés et la fenétre [Ajouter ou supprimer une
application] s'affiche.

7. Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre.
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CONSEIL

Si la case [Utilisation du Quick Menu] est décochée dans la fenétre de configuration du ScanSnap, un
clic sur le bouton [Ajouter ou supprimer] dans l'onglet [Application] permet d'afficher la fenétre [Ajouter
ou supprimer une application].
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Supprimer une application

Cette section vous explique comment supprimer une application.

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.

= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Dans l'onglet [Application], cliquez sur le bouton [Configuration de
I'application].
= La fenétre [Applications a afficher/masquer] s'affiche.

3. Cliquez sur le bouton [Paramétres].

= La fenétre [Ajouter ou supprimer une application] s'affiche.

4. Sélectionnez I'application que vous souhaitez supprimer et cliquez sur le
bouton [Supprimer].

Ajouter ou supprimer une application

Ajoutée(s)

1 Paint Ajouter...

Supprimer

Modifier...

[
o]
==
. Mot ]

Yous pouvez ajouter jusqu'a 10 applications.

= Un message de confirmation s'affiche.

5. Lisez le message et cliquez sur le bouton [Oui].

= L'application est supprimée de la fenétre [Ajouter ou supprimer une application].

6. Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre.

= L'application est supprimée depuis [Application choisie] et le Quick Menu.

CONSEIL

Si la case [Utilisation du Quick Menu] est décochée dans la fenétre de configuration du ScanSnap, un
clic sur le bouton [Ajouter ou supprimer] dans l'onglet [Application] permet d'afficher la fenétre [Ajouter
ou supprimer une application].
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Gérer des formats personnalisés

Vous pouvez gérer (ajouter, modifier ou supprimer) tous les formats de papier en tant que format de
papier personnalisé.

Vous pouvez ajouter des formats de papier personnalisés dans [Taille du papier] de I'onglet [Papier]
de la fenétre de configuration du ScanSnap.

® "Ajouter des formats" (page 177)
® "Modifier les parameétres du format de papier" (page 179)
® "Supprimer des formats de papier" (page 181)
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Ajouter des formats

Cette section vous explique commet ajouter un format personnalisé.
Vous pouvez en ajouter jusqu'a 10.

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.
= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez I'onglet [Papier]
et cliquez sur le bouton [Personnaliser].

= La fenétre [Ajout ou suppression de formats personnalisés] s'affiche.

3. Cliquez sur le bouton [Ajouter].

F N
Ajout cu suppression de formats personnalisés ﬁ

( Ajouter...

Supprimer

bodifier...

Largeur LongueLr
d d Fermer

i

x mm

Jusgu'a 10 formats personnalisés peuvent étre ajoutés.

b

= La fenétre [Configuration des formats personnalisés ajoutés] s'affiche.

4. Saisissez les éléments suivants :
® Largeur
® Longueur
® Nom du format personnalisé
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Configuration des formats personnalisés ajoutés ﬁ
Largeur Langueur )
297 . @ mm
O po

Largeur: 25,48 432 mm (soit1 & 17 pao)
Longueur : 25,4 & 300 mm (soit 1 211,81 po)

MNMom du format personnalisé

[Nnuveau format personnalize J

] ‘ | Annuler ‘ | 7 ‘

Cliquez sur le bouton [OK].

= Le nom du format personnalisé ajouté s'affiche dans la fenétre [Ajout ou suppression de
formats personnalisés].

Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre.

= Le nom du format personnalisé est ajouté dans [Taille du papier].
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Modifier les paramétres du format de papier

Cette section vous expligue commet modifier un format personnalisé.

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.

= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez I'onglet [Papier]
et cliquez sur le bouton [Personnaliser].

= La fenétre [Ajout ou suppression de formats personnalisés] s'affiche.

3. Cliquez sur le bouton [Modifier].

F N
Ajout cu suppression de formats personnalisés ﬁ

booo ..
Supprimer
?—
Largeur Longueur Fermer
100 , 297 .

Jusgu'a 10 formats personnalisés peuvent étre ajoutés.

b

= La fenétre [Configuration des formats personnalisés ajoutés] s'affiche.

4. Procédez aux modifications nécessaires sur les options suivantes :
® Largeur
® Longueur
® Nom du format personnalisé
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-
Configuration des formats personnalizés ajoutés

==

Largeur Longueur

100 x @ rim

@ po

Largeur: 25,4 & 432 mm (soit1a17 po)
Longueur: 25,4 & 300 mm (soit1 a11.81 po)

Mom du format personnalisé

=

0] | ‘ Annuler ‘ |

Cliquez sur le bouton [OK].

= Le nom du format personnalisé ajouté s'affiche dans la fenétre [Ajout ou suppression de

formats personnalisés].

Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre.
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Supprimer des formats de papier

Cette section vous explique commet supprimer un format personnalisé.

1. Sélectionnez [Configuration de la touche Scan] dans le menu contextuel.

= La fenétre de configuration du ScanSnap s'affiche.

2. Dans la fenétre de configuration du ScanSnap, sélectionnez I'onglet [Papier]
et cliquez sur le bouton [Personnaliser].

= La fenétre [Ajout ou suppression de formats personnalisés] s'affiche.

3. Cliquez sur le bouton [Supprimer].

F N
Ajout cu suppression de formats personnalisés ﬁ

booo ..
tdadifier...
P
Largeur Longueur Fermer
100 . 297 o

Jusgu'a 10 formats personnalisés peuvent étre ajoutés.

b

= Un message de confirmation s'affiche.

4. Lisez le message et cliquez sur le bouton [Oui].

= Le format personnalisé est supprimé de la fenétre [Ajout ou suppression de formats
personnalisés].

5. Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre.

= Le format personnalisé est supprimé de [Taille du papier].
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Liaison automatique avec des applications

Lorsque vous effectuez une numérisation, alors qu'une application interactive est ouverte,
ScanSnap Manager établira automatiquement un lien avec l'application, quels que soient les
parametres de numérisation ou que vous utilisiez le Quick Menu ou non.

Les applications qui peuvent automatiquement interagir avec ScanSnap Manager sont les
suivantes :

® ScanSnap Organizer

L'image numérisée est affichée dans ScanSnap Organizer.
® CardMinder

L'image numérisée est affichée dans CardMinder.
® Rack2-Filer Smart

L'image numérisée est enregistrée dans Rack2-Filer Smart.
® Rack2-Filer

L'image numérisée est enregistrée dans Rack2-Filer.
® Magic Desktop

L'image numérisée est enregistrée vers Magic Desktop.
® Scan to Mobile (*1)

L'image numérisée est envoyée sur un périphérique mobile.

IMPORTANT

Pour activer la liaison automatique avec [Scan to Mobile], vous devez, au préalable, brancher un
périphérique mobile sur l'ordinateur.

Pour en savaoir plus sur la connexion vers un ordinateur depuis votre périphérique mobile,
consultez le guide d'utilisation de ScanSnap Connect Application.

*1: La liaison automatique est uniquement disponible lorsque I'application est active.

Il existe deux modes d'interaction automatique.

Etablir un lien lorsqu'une des applications précitées est active
(recommandé)

Si l'une des applications ci-dessous devient active (avec sa fenétre en premier plan et sélectionné
dans la barre des taches) et que vous numérisez en appuyant sur la touche [Scan], elle sera
automatiquement liée avec ScanSnap Manager.

182



Liaison automatique avec des applications

Désactivé Activé
@ e ¢ 1 CardMinder = |[EN b
- Accueil Edition des données Traitement de I'image Affichage Rechercher des eartes: Saisi le texte 3 rechercher - @ @/‘
-‘I@ T X R Gestion des données ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] i Conversion automatigue des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable] o o
&1 ri AR
SErEiT Accueil Affichage Gestion des dannées Rechercher dans le dossier actuel ML @
Nouvel enregistremeny E @ - 7] #3 A >
= o [ 5 8 &’ =0 =% =
E?, Fichier de la base || Cabinet Dossier || Raccourcivers || Application || Couper Copier Coller | Supprimer Re er Opération || Editer Distribuer par || Conversion au format Sélectionner-Couper Fusionne
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Nom complet il 288y scan to Excel(®)
witlaward Brown. .| || 5
L ABBYY Scan to PowerPoint(R)
[ 5cen to Recka-Filer Smart
¥ scan to Recka-Filer
£ scanto Dropbox
[#3) scanto Evemote
|| 4 scan to Google Documents(Th)
‘ i ,
: | =
e —— C Scan to Salesforce Chatter o
| || Déposerun fichier vers 'application.
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Dans l'exemple qui suit, ScanSnap Manager interagit automatiquement avec ScanSnap Organizer
lorsque la fenétre de ce dernier est active (placée devant).

Toujours établir un lien avec une des applications précitées en cours
d'exécution

Lorsque vous démarrez I'une des applications précitées, I'application spécifiée pour [Application]
dans l'onglet [Application] de la fenétre de configuration du ScanSnap bascule automatiquement sur
I'application qui s'exécute. L'application interagira automatiquement avec ScanSnap Manager,

méme si la fenétre de I'application est réduite ou n'est pas affichée au premier plan. Le lien établi
entre I'application et ScanSnap Manager prendra fin, une fois que vous quitterez I'application.

Si vous avez ouvert plus d'une application, I'ordre de priorité sera le suivant :
1. CardMinder

2. ScanSnap Organizer
3. Rack2-Filer

4. Rack2-Filer Smart ou Magic Desktop

IMPORTANT

Pour Rack2-Filer Smart et Magic Desktop, la priorité est donnée a I'application exécutée en
dernier.

Exemple :

Si vous démarrez Rack2-Filer Smart alors que Magic Desktop est en cours d'exécution, ScanSnap
Manager se lie avec Rack2-Filer Smart.
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Liaison automatique avec des applications

Lorsque le Quick Menu est désactivé, le nom de I'application indiqué dans le Menu clic gauche est
précédé de « Lien avec ».

Profil

[V' _':L%? Lien avec ScanSnap Organizer ]
k¥

_':L%? Standard
LY ]

mCardMinder

Lorsque ScanSnap Organizer interagit

automatiquement avec ScanSnap Manager

IMPORTANT
Si ScanSnap Manager se lie automatiquement avec CardMinder

® La numérisation est effectuée avec les paramétres en cours. Si certains paramétres ne sont pas
compatibles avec CardMinder, les paramétres par défaut seront appliqués.

Pour en savoir plus sur CardMinder, consultez les rubriques d'aide de ScanSnap Manager.

® ScanSnap Manager interagira avec CardMinder seulement si le format du document numérisé est
une carte de visite. Si des documents de formats différents sont numérisés, ScanSnap Manager et
CardMinder ne sont pas automatiquement liés et un message d'erreur s'affiche.
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Liaison automatique avec des applications

Changer le mode d'interaction automatique

Vous pouvez modifier le mode d'interaction automatique de la maniére suivante.

1. Dans le Menu clic droit, sélectionnez [Préférences].

= La fenétre [ScanSnap Manager - Préférences] s'ouvre.

2. Dans l'onglet [Lien interactif], sélectionnez le mode de liaison automatique.

Scansnap Manager - Préférences ﬁ

1

Lien interactif Conditions

Affichage de I'évol.. Lorsque vous exécuterez ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer, le
Exécution automati... ScanSnap y sera automatiquemnent relie,

Mize sous tension
Détection

@ Etablir un lien lorsqu'une des applications précitées est active (recommandé)

-, Toujours établir un lien avec une des applications précitées en cours
~ d'exécution

() Pas de liaison automatique

[ 0K | [ Annuler || ? |

3. Cliquez sur le bouton [OK] pour fermer la fenétre [ScanSnap Manager -
Préférences].

= Les parameétres sont modifiés et le mode de liaison automatique est sélectionné.

CONSEIL

Pour désactiver la liaison automatique, sélectionnez [Pas de liaison automatique] dans I'onglet [Lien
interactif] de la fenétre [ScanSnap Manager - Préférences].
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Quand deux ScanSnap sont connectés sur un
ordinateur (pour le SV600)

Cette section explique les opérations que vous pouvez réaliser lorsque deux ScanSnap sont
connectés sur un ordinateur.

Modéles de ScanSnap qui peuvent étre connectés

Vous pouvez utiliser le SV600 et un autre ScanSnap connecté a un ordinateur.

Les modéles suivants de ScanSnap peuvent étre connectés a un ordinateur et utilisés avec le
SV600 :

® X500
iX100
S1500
S1500M
S1300i
S1300
S1100i
S1100
S300

Modifier les parameétres de chaque ScanSnap

Si vous connectez le SV600 et un autre ScanSnap sur un ordinateur, vous pouvez modifier les
paramétres de numérisation ou gérer les profils pour chaque ScanSnap dans les fenétres suivantes.

® Fenétre de configuration du ScanSnap

Sélectionnez un nom de modéle pour [Scanneur], puis modifiez les paramétres de numérisation
de chaque modéle de ScanSnap connecté.

(2=
scansnap Scanneur . B T A S

Coior mage Scarnmaer

(] Utilisation du Quick tenu Profil

[ Fecommandé | | Fetitfichiar ] I Haute qualite J [ 1 Standard vl

Pour en savoir plus sur I'édition des paramétres de numeérisation, consultez "Configurer des
paramétres de numérisation" (page 159).

® Fenétre [ScanSnap Manager - Gestion des profils]
Vous pouvez gérer des profils pour chacun des modeles de ScanSnap connecté.
Sélectionnez un nom de modéle dans [Scanneur] et procédez aux opérations de votre choix.
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Quand deux ScanSnap sont connectés sur un ordinateur (pour le SV600)

ScanSnap Manager - Gestion des profils E

Scanneur( & oo *]

Renarmrmer...

Effacer

@PDF indexable e

Q-“_J Scan to Falder

m

Bas
f"§ Scan to E-mail
E Scan to Print
ﬂ Scan to Rack?2-Filer Srmart
i Scan to Magic Desktop
i P i
Fermer 7

Pour en savoir plus, consultez "Gestion des profils" (page 69).
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Connexion du ScanSnap sur un réseau local sans fil (iX500/iX100)

Connexion du ScanSnap sur un réseau local sans fil
(iX500/iX100)

Vous pouvez connecter I'ordinateur, sur lequel ScanSnap Manager est installé, au iX500 ou iX100
via un réseau local sans fil pour ensuite numériser des documents.

Pour utiliser cette fonction, vous devez disposer d'un environnement dans lequel il est possible
d'utiliser un réseau local sans fil.

Pour en savoir plus, consultez le guide d'opérations usuelles.
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Utiliser ScanSnap Organizer

ScanSnap Organizer est une application pour I'affichage, I'organisation et la gestion d'image (fichiers

PDF ou JPEG) numérisées avec le ScanSnap.

Vous pouvez utiliser cette application pour afficher des images (PDF ou JPEG) sans les ouvrir, créer
des dossiers et y classer les fichiers en vue de diverses utilisations.

Les pages d'un fichier PDF peuvent étre consultées sous forme de vignettes afin de confirmer les

images numérisées.

I$‘
/ Numeérisation avec le ScanSnap
ul. N
Fenétre principale
[ f@: =Ng) = ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Conversion automatique des fichiers PDF ajoutés au format PDF indexable] [E=REER)
= Accueil | Affichage Rechercher dans le dossier actuel -0 -5l =B @
Ho @ Qe Qe B A @ @
Cabinet Dossier Rla:(dius:\!\:t:rs Appl\fatmn Couper Copier Coller (3 opration - IIZ:I;IE;E: D’l\f‘tuntlztélt;‘rspvar Co;;ﬂ;f:ﬂr;;:b:;zrvmat Sélectionner-Couper ‘Fru‘;?}l'k\v
Nouveau Raccourci | Application ™ Editer Organiser les fichiers Convertir les fichiers 7]
- Cabinet 1
Cabinet 2 ’ ..’ .
£ D\memts .§ N
Vérification des vignettes et III|||
traitement des fichiers selon |
. oo 11 ) iz )
vos besoins il =
Application | Mets clés i _ -"III.
@Scan to Google Documents(TM) ‘ - = '||I||.
"0 scan to Salesforce Chatter _— il H
B scan to Mobile == Pracy
| Scan to Picture Folder __— __— P |
I 171 ) 11 )l 171 )
004.pdf 005, pdf 006.pdf
Déposer un fichier vers I'application.
NomiAscendant) 6 objet(s) | BI= P
® "Opération usuelle" (page 190)
® "Gérer les fichiers" (page 192)
® "Modifier les fichiers (SV600)" (page 194)
® "Utiliser les fichiers" (page 195)
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Opération usuelle

Opération usuelle

Cette section vous explique la procédure pour une opération usuelle de ScanSnap Organizer.

1. Démarrez ScanSnap Organizer.

Démarrez ScanSnap Organizer en double-cliquant sur I'icbne [ScanSnap Organizer] sur le
bureau.

Z Documents o
= # EEE
T
|_I£| .
(<14 173 o0 71 IC 71 b

00L pdf 002.pdf 003,pdf

ScanSnap —
Organizer '

4 i
- AT
. E Sy

] Scan to Picture Folder

I 7 ) & 7 ) i )

004.pdf 005.pdf 006.pdf

Déposer un fichier vers Iapplication.

Nom{Ascendant) 6 objetls) [EEET

2. Numérisez les documents avec le ScanSnap.

= Une liste des images numérisées est affichée dans ScanSnap Organizer.

3. Démarrez ScanSnap Organizer Viewer.

Double-cliquez sur une image numérisée pour ouvrir la fenétre Viewer permettant d'afficher de
modifier les images numérisées.

,@ BT XN ST S PDF sjoutes au format ) (=] ]
scact L A aEE

—
IC D IC 17 )
002.pck 003pd

Application| Mots clés

o v ———— Scansnsp Organizer Viewer - [ 001 p | —
% Scan to Google Documents( o
C¥scon to Salesforce Chatter I
[ scento Mabite o=
] Scan to Picture Folder
x
| S E— G R 7

004.pat o 3090
Déposerun fichier vers [application. ?
Nom[Ascendant) & obietts) X

i Il|||||
=
@@ A Datedecréstion: 19/07/ 1107, Tille: Ko, Format de la page: A4 (209 x 296 mm) I & hesmORy @
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Opération usuelle

Dans la fenétre Viewer, vérifiez I'orientation des images numérisées ainsi
que les pages inutiles.

Corrigez les images numérisées dont l'orientation est incorrecte. Supprimez les pages inutiles.

Si besoin est, insérez une page.

Quittez ScanSnap Organizer Viewer.

Pour quitter ScanSnap Organizer Viewer, cliquez sur le bouton de I'application puis sur le
bouton [Quitter] dans le menu qui s'affiche.
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Gérer les fichiers

Pour en savoir plus sur les opérations, consultez I'aide de ScanSnap Organizer.

Configurer les mots clés d'un fichier

Vous pouvez assigner une chaine de caractéres (mot clé) indiquant le contenu du fichier PDF. Ainsi
vous pouvez immédiatement reconnaitre ce dernier sans I'ouvrir.

Proposal

Si vous assignez le mot
"Proposal”, vous pouvez
facilement reconnaitre le
contenu de ce fichier sans
l'ouvrir.

Configurer une chaine de caractére surlignée comme mot clé
Vous pouvez assigné des mots clés a un fichier PDF.

Ces mots clés vous serviront a faire des recherches de fichiers PDF.

Si vous numérisez des documents noir et blanc qui ont été surlignés, les parties surlignées seront
assignées comme mots clés pour le fichier PDF.

"Proposal" peut servir de mot
pour rechercher des fichiers

- Proposal

Surlignez des mots Proposal
sur le document

. llul.

Il

Numérisez avec
le ScanSnap

Document Fichier PDF contenant le mot clé

Pour connaitre d'autres méthodes, consultez I'aide de ScanSnap Organizer.

Reconnaitre une chaine de caractére pour l'incruster sur la page

En utilisant un logiciel de reconnaissance textuelle (OCR), vous pouvez incruster des chaines de
caracteres sur un fichier PDF numérisé avec le ScanSnap. Vous pouvez ainsi les chercher dans le
fichier PDF.
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Gérer les fichiers

Le terme "Proposal" est reconnu

(fonction OCR) comme une
information textuelle. @

P e
| i“IIIL

Fichiers PDF

Rechercher des fichiers

"Proposal" peut servir
de mot pour rechercher
des fichiers

§“|IIL

Vous pouvez rechercher des les fichiers gérés dans ScanSnap Organizer.

Il existe deux types de méthode de recherche : Adobe Acrobat et Windows Desktop

Distribuer des fichiers automatiquement suivant les conditions de

recherche

Vous pouvez utilisé la fonction de distribution de mots clés afin de les fichiers PDF soient
automatiquement rangés dans des cabinets et des dossiers selon les mots clés assignés.

Proposal

Statistical Table

Fichiers PDF avec des mots clés

@ =i ¥) @) 7 ScanSnap Organizer- [ ScanSnap] - [Conversion automaticue des fichiers PDF ajoutés
Accueil Affichage

Rechercher dans le

R

Proposal

Application | Mats <lés

\Eﬁ Scanto Google Documents(TM)
0 scan o Salesforce Chater

a Sean to Mobile

| Scanto Picture Folder

Déposer un fichier vers I'application.

Date de création(Ascendant) Date de eréation: 26/06// 17:12, Taille: Ko

Fenétre principale
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Modifier les fichiers (SV600)

Pour en savoir plus sur les opérations, consultez I'aide de ScanSnap Organizer.

Corriger la déformation d'un livre

En utilisant I'option correction de I'image du livre dans ScanSnap Organizer Viewer, vous pouvez
corriger les images déformées d'un livre numérisé.

Pour en savoir plus sur les fonctions de correction d'image, consultez I'aide de ScanSnap Organizer.
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Utiliser les fichiers

Pour en savoir plus sur les opérations, consultez I'aide de ScanSnap Organizer.

Lier les fichiers a d'autres applications

Vous pouvez utiliser des fichiers avec une grande variété d'applications.

Les applications utilisées sont affichées dans le panneau Liste des application dans le coin en bas a
gauche de la fenétre principale.

Envoyer des fichier par e-mail

Les fichiers peuvent étre envoyés par e-mail.

Découper des passages importants des documents

Vous pouvez utilisé la fonction de rognage pour découper des passages importants des documents.

Surlignez les passages en d'un document noir & blanc document et numérisez-le avec le ScanSnap
pour créer un nouveau fichier PDF ou JPEG ne contenant que les passages.

Document

-

Numérisez avec
le ScanSnap

B

ater
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Utiliser CardMinder

Utiliser CardMinder

CardMinder est une application utilisée pour I'affichage, I'organisation et la gestion de données
d'image de cartes numérisées a l'aide d'un scanner.

Ce logiciel va vous permettre de numériser un lot de cartes en une seule fois, de retrouver les
données numérisées de ces cartes et de créer une base de données des clients de maniére
efficace. CardMinder utilise un moteur de Reconnaissance Optique de Caractére (OCR) afin de
reconnaitre le texte et partager les données avec des applications de Gestion d'Informations
Personnelles (PIM).

CardMinder vous offre deux fonctions distinctes : CardMinder Viewer vous permet de chercher
rapidement les données de vos cartes de visite depuis d'autres application. CardMinder Mobile
Viewer vous permet de visionner les données de vos cartes de visite sur un ordinateur sur lequel
CardMinder n'est pas installé.
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Utiliser CardMinder

Carte ABCD LIMITED

Haward Brown
Project Manager Software Research

226 Airport Parkway, Suite 0305an JOSE, CA 85110
Phione: (408) 4530000 Faee (408) 453-0001
emall haward@abed com

Wieb v abcd com

Numérisation
Fenétre de CardMinder
FEETETP M- =

{Haward Brown
Project Manager. Softwaro Research

226 Aiport Py, Sl 090 San JOSE.
Frone! (408 55000 A ) 4550001
E-mail: haward@abed.com

T o

uuuuuuu Save Date 0 31 5
I-e.zne Smith gional Mangsr

atacnea i

tempoLb...tempoz.pdt
Seleteaitems 1 1/23neets | Seletedfolder Inbox__ Recogntion langusge:Engien

Fenétre du gestionnaire
d'informations personnelles
(Exemple : Windows Mail (*))

':El B 5 s b ok

fewivhides b »
T

s CF
u? -

AT
* . exemple avec Windows Vista

"Procédure d'une Opération usuelle" (page 198)
"Lier les données des cartes avec d'autres applications" (page 201)
"Rechercher les données d'une carte" (page 202)

"Joindre un fichier aux données de la carte" (page 205)
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Procédure d'une Opération usuelle

Cette section vous explique la procédure pour une opération usuelle de CardMinder.

1. Démarrez CardMinder.

Pour démarrer CardMinder, double-cliquez sur l'icone de [CardMinder] située sur le bureau.

CardMinder (=] [
. Ty

2 X image dela carte 2 X Editerles données

(2 Toutes les cartes 3 Nomcomplet ||
18 Boite de réception

@ Exporte
& Support USB
i Corbeille ry

& Tétephone ||

a  teecope ||

(] Portable —
Gard Minder’ ; Adresse lectronique ||

URL I

Mémo |

[ Date d'enregistrement  04/10/ [
Nom complet Société Département Profession Code p

Fichierjoint

Artices sélectionnés: 0 | 0/0 feuilles | Dossier sélectionné : Boite de réception | Langue de reconnaissance : Frangais Niveau du zoom de Image: 100%

2. Numérisez une carte avec le scanneur.

Cliquez sur le bouton [Scanneur] dans l'onglet [Accueil] pour commencer la numérisation d'une
carte.

Editi

Scanneur

-

Mouvel enregistrement M

Une fois la numérisation terminée, les informations imprimées sur la carte (nom, entreprise et
adresse) sont reconnues automatiquement comme du texte et s'affichent dans le volet Edition
des donnéesla vue Edition des données de la carte.

Les données de lI'image numérisée de la carte de visite sont affichées dans le panneau image
de la carte.

IMPORTANT

ScanSnap Manager doit étre installé sur votre ordinateur lorsque vous souhaitez reconnaitre les
langues suivantes :

® Chinois (simplifi€)
® Chinois (traditionnel)
® Coréen
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Procédure d'une Opération usuelle

3. Vérifiez les données de la carte.

Assurez-vous que les images de la carte recto et verso sont correctes et que le texte sur les
cartes est affiché sans erreur dans le volet Edition des données.

Image de la carte 3 X Editer les données I x

L'HORLOGE S.A.
Michelle LEBOEUF
Traductrice
20 rue de I'Espoir 75315 PARIS

Nom complet ‘ ‘Michelle Leboeuf

Société |[LHORLOGE s.A.

Département ‘ ‘

] Code postal |[r5315

Adresse 20 rue de IEspoir 75315 PARIS
Téléphane : (000) 000-0000  Télécopie : (D00)-111-2222 S |20 rue de rEspoir

e-mail : michelle@abed.com

site internet : www.horloge.fr
g Pays/Région France =

Téléphone ||(000) 000-0000

Télécopie Il

L3
| B
‘ =
‘ E Profession H
|
(@
| o
| i
L

Portable ‘ ‘

‘ >4 Adresse électronique ‘ ‘michella@abcd.com

‘ (0] URL ‘ ‘inlernel:www.hnrlnge.fr
‘ il Mémo
Date d'enregistrement  04/10/ [Ehd
Panneau Image de la carte Panneau Edition des données

4. Silalangue de reconnaissance textuelle est différente, faites une nouvelle
reconnaissance en suivant la procédure ci-dessous :

Reconnaissance

-

1. Cliquez sur sur l'onglet [Accueil].

= Les langues de reconnaissance du texte s'affichent.

2. Choisissez une langue pour la reconnaissance des chaines de caractéres.

= L'icbne du bouton [Reconnaissance] change et prend I'aspect de la langue
sélectionnée.

3. Cliquez sur l'icone de la bouton [Reconnaissance].

I%
Exemple : Pour reconnaitre I'Anglais, cliquez sur
= Un message de confirmation pour la reconnaissance textuelle s'affiche.

4. Cliquez sur le bouton [Oui].

= Les chaines de caractéres sur la carte seront reconnues comme la langue
sélectionnée.

5. Corrigez les données si nécessaire.

Les données de carte peuvent étre corrigées de I'une des maniéres suivantes. Pour en savoir
plus, consultez la rubrique d’aide de CardMinder.

® Recommencer le processus de reconnaissance sur les chaines de caractéres dans les
zones sélectionnées

® Saisie directe du texte dans le volet Edition des données
® Corriger l'orientation de I'image de la carte ou inverser les images recto et verso
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Procédure d'une Opération usuelle

1

3

- Accueil  Edition des données Traitement de Iimage | Affichag Registre détaillé Rechercher des cartes : Saisir | :exte & rechercher MESC S )
3 Nom complet & Profession o Téléphone <) Adresse electranique
[ Sodiéte Mol Code postal g2 Télécopie @ URL
[ Département g Adresse [ Portable il Mémo
Registre détaillé
[, Fichier de Ia base de données : C:\Users*
Liste des Dossiers 2 X Image dela carte 2 % Editerles donrfes nx
Toutes les cartes i
® s rtes HORLO u Nom complet [Michelle Leboeuf
--{84 Boite de réception -m -
) =] sacieie [LHORLOGE S.A.
@ Exporté
Support USB ‘M : ] Département
o s ( Michelle LEBOEUF' ) | |
K Corbeille | & Profession [
Traducfrice ‘ Eul Code postal 75315
20 rue de I'Espoir 75315 PARIS . £ Adresse 20 rue de IEspoir 75315 PARIS
Téléphone : (000) 000-0000 Télécopie : (000)-111-2222
e-mail : michelle@abcd.com
site internet : www, fr
e interne .horloge. Pays/Région France -
| & Téléphone [(000) 000-0000
=] Télécopie [(000)-111.2222
] Portable
| B4 Adresse électroniquef| [michelle@abcd.com
| @ URL [internetwww.horloge.fr
] Mémo
Date d'enregistrement [ 04/10/ [E0d
Nom complet Société Département Profession Code p|
“eiMichelle Leboeuf LHORLOGE S A, 78315
%1 Haward Brown ABCD LIMITED Project Manager. Softw... 95110
Fichier joint nx
& T
XXXOLbmp XXX02.pelf
T i B
Articles sélectionnés: 1 | 1/2 feuilles | Dossier sélectionné: Boite de réception | Langue de reconnaissance : Frangais Niveau du zoom de limage: 18% (=) W) (#)
No. | Description

Dans l'onglet [Traitement de I'image], vous pouvez procéder a des corrections, par exemple en faisant
pivoter I'image de la carte ou en inversant les images recto et verso.

reconnaissance sur les zones

sélectionnées.

En sélectionnant des chaines de caractéres dans I'image de la carte, puis en cliquant sur les boutons
des champs appropriés dans le volet Edition des données, vous pouvez recommencer le processus de

Vous pouvez corriger directement le texte dans chaque champ du volet Edition des données.

6. Quittez CardMinder.

Afin de quitter CardMinder, cliquez sur le bouton de I'application, puis sur le bouton [Quitter]

dans le menu qui s'affiche.
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Lier les données des cartes avec d'autres applications

Cliquez sur les boutons suivants dans I'onglet [Accueil] pour utiliser les données de cartes avec de

nombreuses applications.

-

-

- —_— " il
_@ —i " T

. Accueil Edition des données
1B : ]
o A (<[ | Cad g

Scanneur Reconnaissance | Courriel Page Application GEnérer
-

-

Mouvel enregistrement ™ || Reconnaissance | Courriel]| Web ||Application ™ | Générer un fichier ™

Traitement de I'image Affichage

web un fichier

1 2 3 4
No. | Rubrique Description
1 Courriel Vous pouvez exécuter un programme de courriel a I'aide de I'adresse

électronique indiquée dans [Courriel] pour les données de carte comme adresse
de destination.

2 Recherche internet

Vous pouvez rechercher I'URL indiquée dans [URL] pour les données de carte a
I'aide d'un navigateur Web.

3 Lier les données des
cartes avec d'autres
applications

Vous pouvez lier les données de la carte avec une autre application, telle que
Outlook Express ou Salesforce CRM. Vous pouvez également lier les données de
la carte avec une clé USB pour les utiliser sur un ordinateur différent.

4 Générer les données de la
carte dans un format
différent.

Vous pouvez générer les données de la carte dans les formats suivants : vCard,
CSV, texte ou ContactXML.

Pour en savoir plus, consultez la rubrique d’aide de CardMinder.
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Rechercher les données d'une carte

Les données d'une carte peuvent étre recherchés via le nom des personnes ou des entreprises.

® '"Effectuer une recherche avec la barre d'outils de recherche basique de CardMinder" (page
203)

® "Recherche avec les raccourcis clavier de" (page 204)
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Effectuer une recherche avec la barre d'outils de recherche
basique de CardMinder

Ce section vous explique comment utiliser la barre d'outils de recherche basique de CardMinder.

Recherche de cartes (Barre d'outils de recherche basique)

I
| o [ )

Rechercher des cartes i Saisir le texte 3 rechercher v (g1 P

Saisissez un terme (nom de personne ou d'entreprise) dans la barre d'outils de recherche basique
pour rechercher les données d'une carte.

Les résultats de la recherche s'affichent dans la fenétre principale.

[
L
Si plusieurs cartes correspondent aux conditions de la recherche, cliquez sur pour afficher le
résultat suivant dans la fenétre principale.

203



Rechercher les données d'une carte

Recherche avec les raccourcis clavier de

Cette section vous expliquez comment rechercher avec CardMinder Viewer.

Méme lorsque CardMinder ne s'exécute pas, vous pouvez rechercher des données de carte a l'aide
d'une chaine de caractéres dans une autre application (telle que Microsoft Notepad) en tant que
mots-clés de recherche.

1. Faites glisser la souris pour sélectionner une chaine de caractéres a
rechercher.

2. Appuyez simultanément sur les touches [Alt] + [F3] du clavier.

= CardMinder Viewer démarre et les données de la carte recherchée (nom d'une personne
ou d'une entreprise) s'affichent dans la fenétre.

Si plusieurs cartes correspondent aux conditions de la recherche, cliquez sur 9 pour
afficher le résultat suivant dans la fenétre de CardMinder Viewer.

CONSEIL

Cliquez sur | pour afficher les détails des données de la carte dans la fenétre de CardMinder.
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Joindre un fichier aux données de la carte

Un fichier peut étre facilement joint aux données de la carte par un simple glisser-déposer.

Fichier joint a X

& "X

temp0l.bmp temp02.pdf

termnp0l.BMP
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Utiliser Rack2-Filer Smart

Rack2-Filer Smart est une étagére numérique qui centralise les informations des documents
numérisés a l'aide du ScanSnap. En utilisant cette application avec le SV600, vous pouvez classer
vos livres numérisés comme sur une véritable étagére.

® Si vous stockez des images numérisées a I'aide d'un service de stockage sur nuages (*1), vous
pouvez consulter les classeurs depuis n'importe ou.
*1: SugarSync ou Dropbox

® \/ous pouvez transférer les images numérisées et les enregistrer sur des périphériques mobiles
via Wi-Fi.

® Vous pouvez rechercher un classeur en indiquant son titre ou une page en indiquant des
chaines de caractéres.
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Vous avez la possibilité de numériser une bibliothéque contenant
des documents, des images et des fichiers numériques.

T Retrouvez I'ambiance d'une
|| veritable bibliotheque

EN /0

Vous avez la possibilité d'envoyer les données sur un service de stockage
cloud pour les transporter avec vous sur un périphérique mobile.

CONSEIL

Dans Rack2-Filer Smart, les documents Word rangés dans des classeurs peuvent étre directement
ouverts et modifiés depuis Microsoft Word.

Pour en savoir plus, consultez Rack2-Filer Smart Votre guide.
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ScanSnap Online Update

Les derniéres mises a jour des logiciels de la série ScanSnap sont disponibles gratuitement sur
notre serveur de téléchargement. Il s'agit de ScanSnap Online Update.

Afin d'améliorer la sécurité, I'opérabilité et les fonctions des logiciels, il est recommandé d'appliquer
les derniéres mises a jour.

Pour les programmes pouvant étre mis a jour, consultez la page suivante :

http://www.fujitsu.com/global/support/computing/peripheral/scanners/software/online-setup-help.html

ScanSnap Online Update vérifie le serveur de téléchargement régulié€rement.

Lorsque la derniére version de ScanSnap est disponible, ScanSnap Online Update vous prévient
par une bulle informative.

Pour installer la mise a jour, cliquez sur la bulle informative et suivez les instructions dans la fenétre
qui s'affiche.

Pour en savoir plus, consultez I'Aide de ScanSnap Online Update.

Depuis ScanSnap manager, vous pouvez également vérifier manuellement s'il existe une version
plus récente du programme et exécuter sa mise a jour.

1. Dans le menu clic droit, cliquez sur [Aide] — [Mise a jour en ligne].

= ScanSnap Online Update vérifie si une version plus récente de ScanSnap manager est
disponible. Pour installer la mise a jour, suivez les étapes suivantes.

Pour en savoir plus, consultez I'Aide de ScanSnap Online Update.

IMPORTANT

® Une connexion a internet est requise afin d'exécuter la mise en jour en ligne de ScanSnap
Manager.

® Connectez-vous en tant qu'utilisateur ayant les privileges d'administrateur.

CONSEIL
Pour en savoir plus sur les mises a jour de ScanSnap Manager, visitez les pages web suivantes :
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/fr/
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